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Cong tac viin thw, lwu trit nim 2019 thwe hién trén dia ban tinh Tay Ninh

Thuc hién Céng van sd 297/BNV-VTLTNN, ngay 18/01/2019 cua Bo No61
vu vé phuong huéng, nhiém vy cdng tac van thu, luu trir nam 2019; Uy ban nhan
dan tinh Tay Ninh ban hanh K& hoach cong tac van thu, luu trlt ndm 2019 thuc
hién trén dia ban tinh nhu sau: ' -

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tang cudng trién khai thuc hién t8t cong tac vin thu, luu trif tai cac so,
ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phé; cac Doanh nghiép nha
nuéc; céc td chire chinh tri - x3 hoi - nghé nghiép; céc co quan, t6 chirc hoat dong
theo nganh doc thugc Danh muc s6 1 nguén ndp luu tai liéu vao Luu trit lich str
tinh (sau déy goi la cac co quan, td chuc); nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan ly
nha nudc vé cong tac vin thu, luu trit trén dia ban tinh.

- Nang cao nhén thirc, trach nhiém ctia cong chure, vién chirc, nhat la nguot
ding dau co quan, to chic trong viée thuc hién cong tac van thu, luu trt tai co
quan, to chuec.

2. Yéu cau

- Céc co quan, t6 chirc thuc hién t8t cong tac van thu, luu trlt; xdy dung ké
hoach coéng tac van thu, luu trit va to chirc thuc hién dung theo quy dinh; bao
quan, khai thic va st dung hiéu qua tai liéu luu tri.

- Pua noi dung thuc hién céc quy dinh vé cong tac vin thu, luu tri "the‘mh
mdt trong cac tiéu chi danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao doi voi
can bd, cong chire, vién chirc; lam co s& dé xét thi dua hang nam doi v6i tap theé,
c4 nhan thudc co quan, to chuec.

IL. NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU

1. i véi S& Noi vu

a) Téng cudng tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac vén thu, luu
trir: Trién khai céc van ban quy pham phép ludt méi duoc ban hanh vé cong tac
vin thu, luu trit dén cac co quan, to chuc trén dia ban tinh; dong thoi, phoi hop
v6i Bao Tay Ninh, Dai phét thanh va Truyén hinh Tay Ninh, Vin phong Doan
DPBQH, HPND va UBND tinh tuyén truyén rong rii cac quy dinh phap luat hién
hanh v& céng tac vin thu, luu trit trén béo, dai, cong thong tin dién tir tinh.
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b) Xay dung, ban hanh van ban quan ly, van ban huéng dan nghiép vu ve
cdng tac van thu, luu trit: Tham muu UBND tinh stra déi, bd sung hodc ban hanh
méi céc vin ban nghiép vu vé cong tac van thu, lwu trlt cho phu hop véi quy dinh
hién hanh va tinh hinh thuc té cua dia phuong.

¢) T6 chirc tép huén, bdi dudng nghiép vu vé van thu, luu trit: X4y dung va
trién khai K& hoach tap huén, bdi dudng nghiép vu vé van thu luu trlt phu hop
v6i timg d6i twong cong chue, vién chirc tir cép tinh dén cap huyén, x4, trong do
tdp trung vao cac ndi dung trong tdm nhur: 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu
vao Luu trit co quan; quan ly van ban di, vin ban dén va 1ap hd so trong mdi
trudng mang; chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, bao quan tai liéu luu trlt; hudng
dan viéc lua chon tai liéu dé s6 hoéa. .

d) Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé van thu, luu trit:

a

Xay dung ké hoach va thuc hién thanh tra, kiém tra cong tac van thu, luu trit d6i
véi cc co quan, td chiic thude pham vi quan 1y vé: thyc hién cac quy dinh cua
phap luat vé tiéu chuén chiic danh céng chic, vién chirc 1am cdng tac van thu,
Juu trit; thue hién cac ché dg, chinh sach doi véi cong chtrc, vién chirc lam céng
tac vin thu, luu trit; thuc hién hoat dong nghiép vu van thu; thuc hién hoat dong
nghiép vu luu trit; thuc hién che d6 bao céo théng ké cong tac van thu, luu tri va
tai liéu luu tri.

d) Hién dai hoa cong tac van thu, luu trit ;

- Phéi hop véi S& Thong tin va Truyén thong ddy manh ung dung cong
nghé thong tin trong cong tac vén thu, luu tr clia co quan, t0 chirc; huéng dan
nghiép vu vén thu, luu trt trong quan ly tai liéu dién ti, ing dung phan mém
quan 1y vin ban di, dén va diéu hanh cong viéc.

- X4y dung co s& dir liéu phuc vu quan Iy va khai thac sir dung tai liu tai
Trung tAm Luu trit lich st tinh.

- Nghién cuu, dé xuét va trién khai thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa
hoc vé vén thu, luu trix.

e) Quan ly tai liéu tai Luu trit lich st tinh

- Xay dung ké hoach thu tai liéu va hudng dan co quan, td chire thudc dién
nop luu chuan bi ho so, tai ligu dé giao ndp vao Luu trit lich st tinh.

- Lap va thuc hién cac ké hoach, d& 4n sb hoa tai liéu luu trlr phi hop véi
diéu kién cia dia phuong.

- Tang cudng phét huy gia tri tai ligu luu trir véi cac hinh thitc nhu trung
bay, trién 1dm, cdng bo, gidi thiéu vé tai liéu lvu trit tai Luu trit lich st tinh trén
béo, tap chi, cong thong tin dién ti cua tinh.

¢) Thue hién chinh Iy tai liéu ton dong: Téap trung thuc hién chinh ly thi
diém tai lidu ton dong ctia S& Giao thong Van tai va Uy ban nhan dan Thanh pho
Tay Ninh, qua d6 rat kinh nghiém, dé xuat giai phap giai quyet tai liéu ton dong
clia cac co quan, to chirc trong tinh; tang cudng kiém tra chat lugng tai liéu duge
chinh ly trén dia ban tinh.



h) B tri kinh phi dé thuc hién céng tac van thu, hoat dong luu trix: Phbi
hop v6i S& Tai chinh trinh UBND tinh phé duyét kinh phi dé chinh 1y thi dieém tai
liéu ton dong tir nam 1975- 2016 cua S& Giao théng vén tai va UBND thanh pho
Tay Ninh.

2. Pbi véi cac co quan, to chirc; Uy ban nhin dén cic huyén, thanh

r
A

pho

a) Tiép tuc quén triét, t6 chiic trién khai thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07/9/2017 cia Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong cdng tac ndp ho so va
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu irit co quan, Luu trlt lich sir; Cong van s6
5709/BNV-VTLTNN ngay 30/10/2017 cua B6 Noi vu vé viéc huéng dan trién
khai thuc hién Chi thi sé 35/CT-TTg; Ké hoach s6 598/KH-UBND ngay
16/3/2018 ctia UBND tinh vé viéc thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg.

b) Tang cudng tuyén truyén, pho bién cac quy dinh cia phép ludt hién
hanh vé cong tac van thu, luu trlt dén cén bg, cong chuc, vién chic céc co quan,
to chuc.

¢) Ra soat, sua dbi bd sung va ban hanh cdc van ban nghiép vu vé van thu
[wu trit theo quy dinh hién hanh va phi hop véi tinh hinh thyc té tai co quan, t6
chttc: K& hoach cong tac vin thu, luu trlt ndm 2019; Quy ché céng tac van thu,
Jyu trit; Danh muc hd so cia co quan, t§ chirc; Bang thoi han bao quéan hd so, tai
liéu; Danh muc thanh phﬁn tai liéu nop luu vao Luu trit lich str.

d) Ra soat va clr can bd, cong chirc, vién chiic lam cong tac vén thu,
luu trit chua dam bao tiéu chudn ngach tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng de
dap tng yéu cau cong viec.

d) Xay dung K& hoach va tién hanh kiém tra vigc thyc hién cong tac van
thu, luu trit tai cac phong, ban, don vi truc thude.

e) Tiép tuc kién toan t6 chirc bd méy theo hudng tinh gon, bb tri bién ché
chuyén trach, bao dam ti€u chuén ngach cong chire, vién chirc vén thu, luu tri tai
céc co quan, to chirc theo ding quy dinh tai Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay
31/10/2014 cia B Noi vu, quy dinh ma s6 va tidu chuén chirc danh nghé nghi€p
vién chitc chuyén nganh luu trit; Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014
ctia B6 Noi vu, quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén
mdn cac ngach cong chirc chuyén nganh vén thu.

¢) Thuc hién ddy du céc ché do phu cép trach nhiém, doc hai, boi dudng
bang hién vat, bao h lao dong va céc che d6 khac cho cong chire, vién chic lam
cong tac van thu, luu trir theo quy dinh hién hanh.

h) Chi dao, quan triét can bg, cong chuc, vién chirc cac phong, ban, don vi
truc thudc thuc hién nghiém viéc 1ap hd so va giao ngp hd so, tai liéu vao luu trix
CO quan. \’];hLKClh}éntét viéc bao quan tai liéu luu tri; hé 50, tai liéu phai dugc bao
quan trofig pia;hePeva trén gid, ké. Cham dut tinh trang ho so, tai liéu tich dong,
b6 gdi-va Khogg a6 ko bao quan tai lidu luu trit tai cie co quan, don vi.

’ﬁ)a&%’:c}ﬁp hanh phap luét vé van thu, luu trit thanh mot trong cac

tiéu cl{ogié* ;?hgﬂ’l;l{dng co quan, td chlrc xem xét danh gid muc d6 hoan thanh
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nhiém vu va xét danh hiéu thi dua, hinh thic khen thudng hang nam d6i voi cén
bd, cdng chirc, vién chirc thudc quyén quan ly.

k) Thuc hién nghiém céng tdc bao vé bi mat nha nude trong linh vuc van
thu, luu tri.

1) Pay manh ung dung cong nghé thong tin trong cong tdc van thu luu trix
tai cac co quan, t6 churc.

m) Bé tri kinh phi trong kinh phi hoat dong dugc cép hang nim cho viéc
cai tao, ning cap mé rong phong, kho, bd tri du dién tich va céc trang thiét bi can
thiét dé bdo quan an toan tai liéu luu trit theo quy dinh tai Khoan 3, Muc III cua
Théng tu s6 09/2007/TT-BNN ngay 26/11/2007 cia B truong B6 Noi vu va Chi
thi 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tudng Chinh phu. Ty cén d6i, bb tri kinh

phi hoat dong ciia co quan, t chirc dé thuc hién viéc chinh ly tai liéu luu trit cia
cO quan, td chtrc dugc hinh thanh tir ndm 2017 tré v& sau.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac co quan, t6 chitc; Uy ban nhén cic huyén, thanh phé

- Thu trudng cac co quan, t6 churec, don vi; Chu tich Uy ban nhén dén cac
huyén, thanh phé cin ctt vao Ké hoach nay trién khai, td chirc thuc hién.

- Can ct vao chirc nang, nhiém vu va Ké hoach nay chi dong xay dung Ke
hoach cdng tac van thu, luu trif ndm 2019 va trién khai thuc hién tai co quan, t6
chtre, dia phuong minh.

- Thyc hién ché d6 béo cdo cong tac 'vén thu, Iwu trit gui S& Noi vu theo
ding quy dinh. Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 phét sinh, vuong méc phan 4nh
vé& S& N6i vu dé tong hop, bdo cao UBND tinh xem xét, gial quyet

2. S& Noi vu
- Huong dan, trién khai, dén dbc cic co quan, td chuc, dia phuong thuc
hién tét K& hoach nay.

- Téng hop, bao cdo Cuc Van thu va Luu trir nha nude vé cong tac vin thu
luu trt trén dia ban tinh.

3. S& Tai chinh

Tham muu UBND tinh bb tri k1nh phi dé chinh ly tai liéu tén dong tir ndm
1975- 2016 tai S& Giao thong vén tai va UBND thanh phd Tay Ninh.

Trén day la K& hoach cong tac van thu, luu trl ndm 2019 thuc hién trén dia
ban tinh T4y Ninh./.

Noi nhan: i, CHU TICH
- B Noi vu (%)

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc co quan, t4 chirc thude Danh muc s6 1;

- UBND cac huyén, TP;

- Luu: VT,VP PPBQH,HDND va UBND tinh.
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