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THONG BAO TUYEN DUNG

Lam viéc tai: Siéu thi Co.opmart Phuéc Déng — Boi Loi
X4 Phudc Pong, huyén Go Déu, tinh Tay|Ninh

YEU CAU \

tinh: B. Am hiéu Luat Doanh nghiép, Luét Thuong mai, Lufit Lag déng, ..
d4u siéu thi, [am guong va chm trach nhiém toan dién vé& cic mag hoat dgng cua siéu thi voi Ban TGP va khach hang.
thue hién cac chx tleu (doanh sb, ty 1é 14, chi phi, lao ddng, vong |[xoay von, hao hut,...) va hing thang giao ké hoach cho céc

M hoc trg len chuyen nganh Kinh t& Tudi tir 29 dén 45. %

ung va thuc hién ké hoach quy hoach dao tao, [udn chuyen danh gia CBNV cua don vi theo phan cép.
—-Co it nhat 2 nam kinh nghiém quén 1y trong [inh vuc lién quan. Cé kha nang td chire, diéu hanh doﬂ vi qui md 150 nhan sy tro' 1én. Nhay

bén, quyét doan trong kinh doanh.

2. Ké toan
truéng

— Tot nghiép Pai hoc trd 1€n, chuyén nganh Tai chinh K& toan, Kiém toan, da hoc|qua khéa Ké toan 1ruémg.

~ Tudi tir 30 dén 45. Co kinh nghi¢m ké toan trudng hodc 03 ndm kinh nghiém ké toan téng hop.

— Chiu trach nhiém truéc Giam dbe va ke todn trwong Lién Higp vé viée té chuc kong tac ké toan tai don vi. kip thoi bao cép cho Ban Téng
Giam Déc, K& todn truong Lién Higp vé nhimg chi dao ctia Giam dée don vi khong dung nguyén tac, khdng ding quy dinh trong quan ly tai
chinh.

~ Tham muu cho Giam déc ve céc hoat dfng tai chinh ké toan.

—Té chic quan ly cdng no, tién mat va tién gii ngan hang an toan theo quy dinh cfia nha nudc va Lién Hiép.

— Theo di viéc quan 1y va hach toan tai san ¢b dinh, cong cu dung cu, bao bi,..} cua don v theo ding qui dinh cia Lién Hi€p va co quan
thué.

— Hudng dén va kiém tra cac bd phén khac cé lién quan vé cong tac quan Iy tién, | ang thanh toan cac khoan chi phi, Hoa don tai chinh, phiéu
qua tang, phleu chiét khéu thuong mai,. ,;

— Trung thuc, cén thén, chinh xéc. /

3. Quanly Té

— Tot nghiép Dai hoc tré [én, chuyén ngéanh kinh 1€. Tudi tir 25 dén 40. ‘
— Chiu trach nhiém truéc Ban Gidam ddc vé cac chi tiéu kinh doanh va cac hoat ddng ciia nganh hang. Diéu hanh phan ca va vi tri lam vige,
quan ly gir [am viéc va chét fwong cong viéc cia nhén vién

- Dt hang va duyét don hang theo phan cap va theo phén quyén.

ngénh hang —Huéng din v tao didu kién cho nhan vién trong nganh hang thuc hién cong viée ‘)hz’xt huy nang suét lao dong (6t nhél ciia nhan vién.

- C6 ky nang quan 1y, lam vigc nhém, c6 kinh nghiém linh vuc hang tiu dung, ‘

— Nhanh nhen, trung thire, cn thiin, chiu kho, giao tiép tt |

— Tot nghigp Cao dang trd 1én, chuyén nganh lién quan Kinh (€. Tudi tir 25 dén 35. .
. — Chiu trach nhiém trudc Giam doc vé cac mit hoat dong coa (5: Diéu hanh, xép|ca va vi ri tam viéc, quan Iy gio' 1am viée va chét lugng

4. Quan ly Té cong v1¢c clia nhédn vién trong 16 . .

Marketing/ -Hudng dan, tao diéu kién, déng vién cho nhan vién trong t thuc hién céng viéc mdt cach tan tam voi khach hang va phat huy (6t nhat nang
Thu ngén sudt lao dong cua nhan vién.,

— Co kinh nghiém trong linh vuc lién quan. C6 ky nang quan Iy, xt ly tinh hudng v? cham soc khach hang.
— Nhanh nhen, trung thuc, cin than, chiu kho, giao tiép tt

5. Nhanvién
Quan ly chat
luong

- T4t nghiép Pai hoc trg 18n, chuyén nganh: Cong nghé thirc pham, Hoa thyc pham ..
- T6 chirc, tham gia, giam sat va duy tri viéc thuc hién he théng quéan 1y chét hrong,|bao vé mdi trudng da duoc thiét 18p tai don vi.

- Béo cdo cho dai dién lanh dao va Giam déc don vi vé tinh hinh thyc hién, duy tri | hoat dong cia hé théng quan ly chét lugng va cac nhu cu
cai tién tai don vi.

- Thuc hién céc bao co dinh ky cho Phong Quan Iy chét lugng, cac co quan nha nugc.

- Chiu trach nhiém huéng din cho nhin vién méi tai don vi thue hién quan ty chél lirgng va bao vé moi trudng

- Uu tién c6 kinh nghiém Iam viéc. Nhanh nhen, trung thyc, chn than. - \

6. Nhén vién T5
chuic hanh
chanh

~T6t nghiép Dai hoc trd 1én, chuyén nganh: Hanh chinh, Lao ddng (ién luong, Qua) tri kinh doanh, Ludt

—Tham muu cho Giam ddc v& céc van dé co lién quan dén ché dd chinh sach, lao ddng, tién lwong, ...

— Lép ké hoach Bao hd lao déng, Ké hoach dao tao, hudn luyén hang nam.

—Tinh luong, thue hién cac nghiép vu lién quan dén BHXH, BITYT, BHTN, BH tai nan; 1am hd so dé nghi thanh toén ém dau, thai san.
—Dinh ky thuc hién cac bao cdo lao dong cho co quan quan ly lao dong tai dia phugng.

— Nhanh nhen, trung thuc, cin than. Uu tién ¢é kinh nghiéim lam vie.

Quan ly Té
kho/Giam sat
kho

=

—Tot nghiép Trung cap trd [én, chuyén nganh Ké todn/ [Kinl1 1€, Tudi tir 25 dén 40. Uu tién: Nam. Vi tinh: A
—Kiém tra mem phong xe giao hang cua Trung tdm phén phon ‘

—Kiém tra 56 luong hang hoa xuay, nhép tai kho theo héa dom (ai chinh, don dat hang theo quy dinh

—Nhép s6 hoa don tai chinh va céc thdng tin khac vao 56 kho. ‘

—Nhic nhé nhan vién nha cung chp thuc hién ding quy dinh tai kho

8. Nhéan vién
Marketing

—Tét nghiép Trung cép trd 1&n, chuyén nganh Marketing, Kinh té. ‘

—Ngoai ngir; A. Sir dung thanh thao Word, Excel, dd hoa. ..

—Thuc hién cac chuong trinh khuyen m4i, khach hang than thiét, cham soc khach hapg

—Tu vén giai dap thong tin, giai quyét khidu nai phan hdi. F

~Thyce hién Concept Marketing Co.opmart, Food Court, Co.op Bakery,. ;

— Thue hién va kiém tra cong tac phat to roi, cAm nang mua sam,. ‘

- Dit va quan Iy cac tich li€u, in an bang khuyén mai va cac vat dung phuc vu cho cong tac hé tro ban hang.
— C6 ky nang xi ly tinh hudng va cham séc khach hang, 1ap ké hoach tht. Giao tiép tét. Ngoai hinh dé nhin

itoan

a fa ' A
9. Nbdn vién KE.. ~Theo dbi céc nghiép vy ké toan tai san cb dinh, céng cu dung cy, dbi chiéu doanh q? ban hang théng qua kho

—~Tbt nghiép Cao dang trg 1én, chuyén nganh K€ toan. Vitinh: A |
—Kiém tra sd liéu ban hang \
— Thure hién cac bit toan két chuyén, phén_ bd, trich trudce tron s cai. ‘

—Khai bao thué. Quan 1y va bao cao tinh hinh st dung héa don GTGT w
—Lép cac bao cao tai chinh theo quy dinh cua Lién Fiép ‘ :
—C¢ it nhét 01 nam kinh nghiém lam ké toan. Trung thuc, cdn than,

10.Nhén vién Vi
tinh

|
— Tt nghiép Trung cp trd 18n, chuyén nganh Céng nghé thdng tin. Ngoai ngit: A. !
— Vén hanh va quan tri mang vi tinh ndi bd. ‘
— St dung khai thac cac phén mém ung dung phuc vu cbng viée tai don vi. \
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— Xt ly sao luu s6 liéu theo yéu céu ctia Ban Giam déc, K& toan truéng don vi mdt cac chinh xac, an todn va bao mét theo phén cbng.
—Huéng dan st dung céc chuong trinh dién toan, thiét b dién toan cho nhén sy lién quan theo yéu cau coa lanh dao don vi.
— Ul tién ¢6 kinh nghiem quan tri mang. Trung thuc, cén thin.

11.Nhén vién Bao
tri dién/ lanh

K}

— Tot nghiép Trung cép trg 1€n, chuyén nganh ky thudt dién, dién lanh,
— Thuc hién bao tri cac trang thit bi cta siéu thi theo ké hoach dugc phén cong,
~Kiém tra, dam bao vén hanh an todn cac trang thiét bi tal si€u thj. Lam vé sinh bao tri cac ti mat tu dong, hé diéu hoa khéng khi,..dinh ky va

hang ngay theo ké hoach.

—Stra chifa cdc trang thiét bi tai don vi khi bi hu hong dot xuit dé dam béo kinh doanh. Néu vurgt qua kha nang chuyén mén thi xin y kién
quan Iy trye tip.

—Theo doi nhic nhd ddng nghiép thuc hién tiét kiém cac khoan phi vé dién, dién thoai, nuéc, gas, ..

— Ul tién c6 kinh nghiém lam viéc. Trung thyc, cén thén.

12.Nhan vién Ban
hang/ Thu
ngan

—Tot nghiép cdp 3 tro 1én. Vi tinh: A.

— Thuc hién tét viéc cham soc va phuc vu khach hang,

— Lubn cép nhét théng tin vé hang héa, chuong trinh khuyén mi tai siéu thi va giai thich cho khach hang.

— Chiu trach nhiém kiém tra chét luong, han sir dung hang hoa va trung bay hang héa Ién quay ké.

~Lich sy, t6n trong va t tin khi tiép xac khach hang, biét chu dong nim bét cac yéu cu cua khach hang. Tu van, gisi thidu san ph4m cho
khéch hang. Léng nghe ¥ kién khich hang va phan anh kip thoi cho quan ly.

—Tinh tién , kiém tra, bao géi hang héa cho khach

— Nhanh nhen, trung thue, giao tiép (6t.

13. Thi kho

— Tt nghiép cép 3 tré 1&n. Vi tinh: A
—Kiém nhan hang hoa theo don dit hang da dugc phé duyét: dam bao di sé luong, ding chél luong, ding ching loai va quy cach, tem nhan

hang hoa.

—Kiém tra tinh hop 1€ cta hoa don chimg tir va ky nhn.
— Chuyén hoa don da ky nhan kip thoi cho ké toan va bd phén vi tinh d& nhap hang va tem. Quan ly va phén tem ddy du cho hang hoa da

nhép.
- Kiém tra viéc bao quan, Sdp xep hang trong kho bao dam tinh thuong pham chél luong cua hang hoa.
— Thuong xuyén kiém soat chét luong hang héa va hao hut hang héa trong kho.

—Quan ly, bao quan, luu trir cic chimg tir héa don.
—Chju trach nhiém theo ddi, ghi chép viéc dbi tra hang khong pht hop, hang ban cham cho nha cung cip.

- Pé xuit dat hang kip thoi dam bao hang héa ban nhanh ludn day du, san ¢,
—Uu tién nguoi ¢6 kinh nghiém vé kho hang. Giao tiép tét, Jam vigc nhom va gidi g quyét vén dé.

14.Quan ly T4
.Béo vé

—~ Tt nghiép cdp 3 trd 1€n, da qua khoa dao tao nghi€p vu bao vé hodc Trung cép nganh Cong an, Quan doi
~ Chiu tréach nhiém truge Ban Giam ddc vé cic mat hoat dong cia td: didu hanh, xép ca va vj tri lam vige, quan Iy gior 1am viéc va chit lucmg

cdng viéc cia nhéan vién trong bd phan
~Chiu trach nhiém toan dién truéc Ban Gidm dbc v& an ninh, trét r, phong chéng chay nd 24/24 va an toan —thoat hiém tai khu vuc kinh

doanh cua siéu thi.
— Phéi hop cac bd phan lién quan tham muu cho Ban GD dé thyc hién 8t quy trinh kiém soat viée ra vao siéu thi cua tiép thi, tt ca nhan vién.

— C6 kinh nghiém béao vé va kha nang quan ly. Nhanh nhen, trung thure, cd stre khoe, chiu kho

15.Nhén vién Bao
vé

— Tt nghiép cap 2 tro 1én.

— Vui vé tiép don va hudng dan cho khach: chd gt xe, noi dimg ché, cho dau xe hoi,..

—Tén tinh hudng dan khu vire cho khach vao siéu thi: khu vire mua sam, gt gio, ..
—Kiém tra quan sat, phat hién ké gian va kip thoi phan anh cho lanh dao céc hién (wong nghi van ctia (At ca moi nhan vién dang lam viéc tai
siéu thi.

—Quan sat, phat hién nhiing khach hang mang nhiéu (ai san co gia tri trén nguoi dé co bién phap bao vé, khdng cho ké gian ¢o co hdi hanh
dong.

— Nhanh nhen, trung thyec, co sirc khoe, chiu kho

16, Nhén vién Phu
kho

—Tét nghiép cép 2 trd 1én, ¢6 stc khde, trung thuce,chiu kho

—C6 trach nhigm chuyén hang da duoc kiém nhén vao kho.

— Chét xép hang héa trong kho theo ding qui dinh

—Dan tem, bén gia, chuyén hang ra quiy cho nhén vién ban hang.

— Thudmg ‘(uyen kiém tra: viéc bao quan s lugng — chét lugng hang tdn vé sinh kho, dam bao an toan PCCC.

17. Péu bép

~Tht nghiép cap 2 hoic ¢6 kinh nghiém nhiéu nim ndu cac mon an Viét Nam.
— Chiu trach nhiém vé thuc phim néu chin

— Chju trach nhiém Ién thyc don céc ngay trong tudn trinh Ban Giam déc duyél
—Kiém tra, giam sat, phan cong cong viéc cho nhin vién trong bép.

— Nhanh nhen, trung thuc, cé sirc khoe, can thén, chiu kho.

18. Nhén vién Ché
bién/ Bén
hang thuc
phém tuoi
song/ Phu bép

).

—Tot nghiép cap 2 trd 1€n. Co kinh nghiém ché bién thue pham hoac ndu cdc mdn an don gian (xoi, ché...
— Nhanh nhen, trung thuc, ¢0 stre khoe, chiu kho

— Vé sinh hang hoa, quay k¢, khu vure minh phu trach truoc. llon[7 va sau ca lam vide.

—Theo dbi luén chuycn bé sung, chit xép, ung bay hang hoa trén quity ké theo quy dinh.

— Ché bién cac loai ban thanh phém dé ban cho khach hang theo phan cong

— Thuc hién céc cong viéc: cdn hang hoa, déng géi, dan tem,... theo phin cong

B

Liru y: CIu phong vén

Ho 50 xin viéc gom:

Bia 10 so' ghi ré:
Han nhén hé s

Hi so giti qua duwong buy dién vé:

Vui long truy céip muc TUYEN DUNG tai www, co-opmarieom vn n dé biét thém lhong tin ,
1d so ddy dit bing cap theo qui dinh. Khéng thu phi khi ndp bd so dy tuyén. Théng bao méi dir tuyén s& duec poi trrc tiép hodc giri tin nhin tir tong dai SAIGON CO.OP
BO PHAN TUYEN DUNG — LIEN HIEP HTX TM TP.IHCM
199 - 205 Nguyén Théi Hoc, P, Pham Ngii L3o, QI, TP.HCM
Email: tuvendu g@saigonco-op.com.vn
Don xin viée, So yu Iy lich, CMND, hé khAu va cac bang cip lién quan (co cdng chimg), Gidy kham strc khoe, 4 hinh 3x4 (m&i nhat),
Ly lich trng vién (download tai websile wiwvw.co-opinart.com.vn)
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