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1. Giám'.e,N 

Lhicp . i hc trô len, chuyên ngành Kinh t. TuOi ti~ 29 dn 45 
oau tinh: B. Am hi6u Lut Doanh nghip, Lut Thi.rong rnai, Lut La. 
4u1oiJdus dau sieu thu lam gi.rong va chuu trach nhiem toan then ye cac ma 

) C'p 6j thrc hin cac chi tiéu (doaiih s, t' !ê lai, clii phi, lao dong, vOng 

bOph ,j ang ban thc,rc hin tOt chi tiêu thrOc giao. 
• kC hoach doanli thu, clii phi hoat dOng, lao doug, tuén luong hang nãni 

CB 

dOng, 
hoat dong cua sueu (hi vm Ban TGD va khach hang 

xoay vOn, hao hut,...) và hang thang giao ké hoach cho các 

V cCia don vi theo phân cOp. 
chcrc, diêu hOnh don vj qui mO 150 nhOn su,r tth len. Nh?y 

irng và thc hiên ke hoach quy hoach, dào tao, luau chuyên, dánh giá 
- CO it nhât 2 näni kinl1 nghim quOn 19 trong IThh vçrc lien quail. CO khâ nãng t 

ben, quyt doãn trong kinh doanh. 

2 K t e oari 
nrong 

- Tot nghip Di hc trâ len, chuyên ngOnh Tài chinh K toán, Kuêm toán, da hc 

- TuOi tcr 30 den 45. CO kinh nghim ke toOn trurOng hoc 03 nOm kinh nghim ké 

- Chiu trOch nhim tnsO'c Giáni dôc vO ke loan truOng Lien HiCp ye vic to chüc 
Clam Dc, KC toán tnrOng Lien Hiêp ye nh0ng clii dao c0a Clam dOe don vi khOng 
chinh. 

- Thaun muu cho Giárn dOc ye các hoat doug tâi chinli k bàn. 
- TO chOc quàn 19 cong no, tiën mt vá tiên gOl ngOn hang an toàn theo quy d!nh  c1a 

- Theo dOl viêc quart 19 vO hach toast tài sOn cO dinh, cOng cu dung cu, boo bi,.. 
thuê. 

- Hc.rOng du và kiêrn tra các bO phân khác cO hen quaii ye cOng tOe quan 19 tiên, hang 
qua tang, phiéu chiêt khOu thunng mpi,.. 

- Trung thrc, can then,  chinli xác. 

qua khOa Kê toán truOng. 
oán tong hQp. 
Ong tác ke loan tai don vi. kip thOi báo cap cho Ban Tong 

dUng nguyen tãc, không dUng quy dnh trong quàn 19 tái 

nhá nirOc vâ Lien Hip. 
cUa don vi theo dUng qul dnh cUa Lien Hiep và c quart 

thanh toán các ldioàn clii phi, HOa don tài chinh, phieu 

3 uãn I T 
i àn g g 

—Tot nghip Dal hoc trà len, chuyCn ngành kinh 16. TuOu tur 25 den 40. 
—Chiu trách nhim tnsOc Ban Giám dOc ye các clii lieu kinh doanh va các hoat dng 

qn 19 gi lam vic và chOt lirong cong vice cUa nhOn viên 
—Dt hang vá duyt don hang theo phOn cp và theo phOn quyn. 
- l-hrOng dan vO tgo diêu kiin cho nhOn i'iên trong ngành hang thrc hiên cOng viOc  
- CO k9 näng quart 19, lam vic nhOm, cO kinh nghiOm huh vuc hang lieu dUng. 
—Nhanh nhn, trung thurc, cOn than, chiu kliO, giao tiep tOt 

cUa nganh hang. Diéu hành phân ca và vi tn lam vic, 

hát huy sang suOt lao dOug tOt nhOt cUa nhOn viên. 

4. QuOn 19 TO 
Marketing! 
Thu ngOn 

- Tot ngliip Cao doug trO len, chuyên ngánh I en quart Kinli 16. TuOi tr 25 den 35. 

—Chiu trách  nhiein  tnsOc Giám dOc ye các niit hoat dOng cOa to: Diêu hành, xép 
cOng viOc  cOa nhân vién trong to 

—HirOng dan, tao d16u kiin, dOng v16n cho nhOn viên trong to thuc hin cong viêc i 

suOt lao dOug cUa nhOn vlên., 
- Co kinh nghiOm trong linh vile lien quail. Co k9 lOng quOn 19, xO 9 tinh huOng v 

- Nhanli nhen, trung thirc, cOn thOn, chiu kliO, giao tiêp tOt 

ca va vi tn lam viOc, quãn 19 gid lam vic và chOt lupng 

it cOch tn tOni  yOu khách hOng và phát huy tOt nhatnang 

chOm sOc khách hang. 

• 

5. NhOn vlên 
Quart 19 chOt 
luong 

- TOt nghip Dai  hçc trO len, chuyen nganh: COng ngli thiac phâm, HoO thçrc phârn... 

- TO churc, tham gia, giám sat vá duy tn vic thirc hin h thOng quàn 9 chat hrong, 

- Báo cáo cho dai dién lOnh dao và Clam dOe don vi ye tinh hinh thirc hiOn, duy tn 
cal lien tau don vi. 
- Thrc hiOn các báo cáo dinh k9 cho PhOng Quart 19 chih luong, cac cu quan nhOnuc. 
- Chiu trách nhiOm hirOng dn cho nhân viên inOl tai  don vi thurc hiOn quan 9 chOt hlxong 

- Uu tién cO kinh nghim lam vic. Nhanh nhn, truig thrc, cOn IhOn, 

bOn v mOi truOiig dä duvc thiCt lOp tai don vi. 

bat dOng cUa h thOng quàn 19 chat luong vâ các nhu cOu 

vá báo vO mOl tnu.rOig 

6. Nhan vien To 
cure ant 
cian 1 

• 

—Tot nghip Dai hc trO Len, chuyCnnganh: Hánh chinh, Lao dOug  lien bong, Quáu 
—Thaun unc.ru cho Clam dOe v6 cOc vOn d cO lien quan dn chC do chinhi sOdi, lao doug 

. - - 

- Lap ke hoach Bao ho lao doug,  Ke hopch dao tao, huan luyçn hang nam. 
—Tinh lirong, tlirc men các nghiep vu hen quan den BHXH, RI IYT, BI-ITN. RI-I tal 
-Din1ik9thuc hiOn cOc báo cáo lao dOug  cho cu quan quOn 9 lao dOng  ti dia phir 

- Nlianh nhan, trung thinc, cOn thOn. Uu tiCn cO kinhnghiCinlOmvic. 

Ir! kinh doanh, LuOt 
lien luong 

nan hOrn hO So 06 nghi thanh bàn Om dau, that san. 

hg. 

7. Quan 19 TO 
• kho!GiOrn sat 

kJio 

—TOt nghiOp Trung cOp trO len, chuyCn ngành KC toOn! Kinl tC TuOi (025 dOn 40. 
- Klein tra niêm phong xe giao hang cUa Trung bOrn pian Plo. 
—Kiêm bra sO bong hang hOn xuOb, nhOp 151 kilo theo hOa don lOt chinh, don dOt hang 
—Nhp sO bOa don tOi chinh vá càc thông tin kiiác vOo s/ khio. 
—NhOc nhO ithOn vien nhá cung cOp thirc lilOn dUng quy dinh tw kho 

'ii tiOn: Narn. Vi (mu: A 

theo quy cl!nh 

8. NhOn vien 
Marketing 

• 
• 

—Tat nghiOp Trung cOp trO len, chuyCu ngành Marketing, Kinh tO. 
—Ngoai ng0: A. SO doug thánh thao Word, Excel, do ha... 
—ThochiOn các chirong tninh khuyen mOi, khàch hang than thiCt, chOin sOc khách háig. 
—Tu.r vOn giãi dáp thOng tin, giOi quyet khi6u nat phan hOl. 
—Thchin Concept Marketing Co.opmart, Food Court, Coop Bakery,. 
—Thpc hiên vO k16m tra cOng tOe phát tO rui, c.rn nang mua sOrn,.. 

- DOt vá quàn 19 các tich lieu,  in On bang khuyen mOi vá cAc vt dung plioc vo cho c9ng 

- CO k9 nOng xCr 19 tinh huOng và chain sOc khách hang, lOp ke hoach tOt. Giao 16p 

j - (àc ho tnO ban hang. 
tOt. Ngoai hlnh d nhin 

• 

9 NhOn vi6n K 
toán 

—T6t nghip Cao dang trO len, chuy6n nganh Ké toán. Vi tinh: A 
—KiCm trasO lieu  ban hang 
—Thu,rc hin các bUt toán kt chuyen, phân bO, tnich tnirOc trOn sO cal. 
—Theo dOi càc nghip vo  ke loan tái sOn cO dinh, cOng ep du,ung co dOl chiCu doanh 
—Khai bOn thuê. Quán 19 vá báo cáo tinh birth si:r dong  bOa dun GICT 

— LOp các báo cáo tái chinh theo quy dinh  cUa Lien Hicp 
- CO it nhOt 01 nOm kinh nghiin lam ke toan. Trung thirc, cOn thOn. 

sO ban hang thOng qua klio 

• 

10 NhOn viên Vi 
birth 

—Tot nghip Trung cap tnO len, chuyen ngánh COng ngh thOng tin Ngoai ngrr: A. 

- VOn hánh vá quan tn mang vi tinh nOi bO. 
- SO ding dial thãc cOc phOn niém Ung dong phc vçi cOng vuc (a' don v; 
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— Xi'r 19 sao kru s lieu theo yêu cAu cCia Ban GiOm dc, 1( toCn troOng don vi môt các chinh xác, an toân vâ bào mt theo phân cong. 
— HisOng dOn sü dvng  cac chtsong trinh din loOn, ihiCi hj dtn loOn cho nhOji sr liOn quan ihco yOu cOu cüa lanh dao  don vi. 
—Uu liOn cO kinh nghim quOn si Wang. Trunglhi,ic, cOn then. 

I I.NhOn viOn BOo 
tn dinI lnh 

— TOt nghip Trung cOp trà iOn, chuyOn ngOnh k9 thut diên, dién lçinh. -• 

— Thc hién bOo tn cOc trang thiOt bi cUa siOu thi theo kO hoach dtrçic phOn cong. 
— KiOrn Ira, darn bOo vn hOnh an toOn cOc trang thiOt bj tai siôn iii. LOm v sinh bOo tn cOc tü môt tü dOng, h diOu hOa không khi,..djnh k9 vO 

hông ngOy theo k hoach. S S  
—Süa chBa cOc trang thit bi ti don vl khi bi htr hông dOt  xuOt dO dOw bOo kinh doanh. NOu vuqt quO khO nOng chuyOn mOo thi xin 9 kiOn 

quan 19 tni,rc tiOp. 
—Theo dOi nhOc nhO dOng nghip thuc hiên hOt kiêrn cOc khoôn phi ye din, din thoai, nuóc, gas, 
— Uu liOn cO kinh nghim lam vic. Trung thrc, cOn than. 

12 NhOn vOn BOn 
an U 

ngan 

— Tot nghip cOp 3 tr& IOn. Vi tinh: A. 
—Thc hin tot vic chOm soc vO plwc vl,J khOch hông. 
—Luôn cOp nhOt thông tin vO hang hóa, chtrong tninh khuyOn mOi tai siOu thi vO giái thich cho khOch hang. 
— Chju trách nhim kiOm tra chat h.rong, han  sCr dung hang hóa Va tnrng bay hông hOa IOn quOy k. 
—Lch sr, ton trong vO tr tin khi tiOp xOc khOch hOng, blOt chO dOng nOm bat cOc yOu cOu cOa khOch hOng. Ttr vOn, giOi thiu sOn phOm cho 

khOch hông. Lang nghe 9 kin khOch hông vO phOn Onh kip  thOi cho quOn 19. 
— Tinh tiOn , klein tra, bao gói hông hOa cho khOch 
— Nhanh nhen, trung thirc, giao hOp t6t. 

13 TI kl o IU 1 

— Tot nghip cOp 3 trâ On. Vi tinh: A
S 

—Kim nhOn hang hóa theo don dat  hông dO dtsc phO duyt: dOw bOo dO sO krvng, dOng chOt lupng, dOng chOng ba1  và quy cách, tern nhOn 
hànghOa. 

— KIOm Ira tinh hp I cOa hOa doll chirng t& và k9 nhOn. 
— Chuyn hOa don dO k9 nhOn kip thOi cho kO toOn vO bO phOn vi tlnh dO nhp hông vO tern. QuOn 19 vO phOn tern day dO cho hông hóa dO 

nhp.
S 

— KiOni ira viéc bOo quOn, sap xOp hông trong kho bOo dOw 111111 ihirong ph011i. chOl lirong cUa hông bOa. 
— Thir&ng xuyOn kiOm soOt chi lirong hông hOa vO iiao hut hông hOa trong kho. 
— QoOn 19, bOo quOn, lou tnt cOc chrng tis hOr don. S  
—Chu trOch nhim theo dOi, ghi chOp viOc dOi trO hông khOng plui hop, hông bOn chOrn cho nhO cung cOp. 
— D xut dOt  hang kip thOi dOw bâo hang hOa bOn nhanh loOn clOy dO, sn cO. 
— ifu tiOn nguO cO kinh nghiOm vO Idio hang. Giao hOp tOt, lOw vic nhóm vO giOi quyOi vOn do. 

14.QuanlyTo 
Baove 

— Tot nghiep cap 3 mo len da qua khoa dao tao nghiep vu boo ye hoac Trung cap nganh Cong an Quan doi 
Chlu trOch nhiOm tnuOc Ban GiOm dOc ye cOc rnOt hoat dOng cCia tO: diOu hOnh, xOp ca vO v  tn lOw viOc,  quail 19 gi lOw vic vO chat luong 
cOng viOc cUa nhOn viOn trong bO phOn 

. .. ..................................
. S 

— Chiu mach nhlern loan dien triroc Ban Glan1 doc ye an ninh, tnat tIc, phong thong chay nO 24/24 va an moan —ihoat hiem tal khu vuc kwh 
.. . . . 

doanh cua sieu tht. 
— PliOi hop cOc bO phOn 11011 quan [ham moo cho Ban GD dO lhtrc hiOn lOt quy irinh dOw soOt vic ra v/to siêu [hi c/ia hOp Lb! tOt cO nhOn viOn 
— CO kinh ng ,ém bOo ye vO khO nang qoan 19. Nhanh nhen, inung thrc, cO s/ic khOe, chu khO 

I5,NhOn viOn BOo 

—TOt nghip cOp 2 mO IOn. 
—Vui ye hOp dOn vO Nrông dOn cho IdiOch: cho gut Xe, 001 d/nig chO, chO dlii xc 1101,.. 

—TOn mini-i hisàng dn khu vlrc cho khOch vOo siOu th: khu vrc rnua sOw, gni glO,.. 
—1(10w tna quan sOt, phát hiOn kO gian vO kp thni phOn Onh cho lOnh dgo c/ic hin tuvng nghi vOn cUa tOt cO mQi nhan viOn clang lOw vic li 

siOu thj. . 
— Quan sOt, pi101 hiên nhung khOch hang wang nhiOu tOi s/tn cO glO trl irOn nguol dO cO hiCu phap b/to ye, khong cho kO gian CO CO hc,i hanh 

dOng. 
—Nhanh nhen, trung thirc, cO s/cc khOe, chiu kilO 

16.Nhanvten Phu 
kilo 

—T6t lighiOp cp 2 mO IOn, CO s/cc khOe, [rung thçrc,chiu kliO 
— CO tnOch nhirn chuyOn hông dO diroc kiOm nhOn VOO kilo. 

. 
— Chat xep hang hoa troop icho theo dung qoi d!nh 
—Dan tern, bIn giO, chuyOn hông na quOy cho 111100 viOn bOo hang. 
—ThuOng xuyOn kiOm Ira: viOc bOo quOn sO iIrollg — chat bong hang ton v sinh kho, dOw bOo an loan PCCC. 

17.DOu bp 

—T6t nghiOp cp 2 hoOc  cO kinh nghiOrn nhiéu hOrn nOU cOc nOn Ill ViOl Narn. 
— Chin mach nhiern ye thuc pilOm nau cilin 
—Chiu trOch nhiCrn IOn ihirc doll cOc ngOy trong loOn trillil Ball GiOni dOc duyOt 
— K em Ira, glOw sOt, p11011 cong cong 'iOc cho nhan \'i011 tnong bOp. 
— Nhanh nhen, sung lhirc, cO s/cc idioe, Carl than, d1!il kilO. 

IS Nh0n vOl Cli 
bten / Ban 
h ii 

song/Phubep 

— Tit nghiOp cOp 2 tn& IOn. CO 1(11111 nghlOnl cild biin tinrc pIltnl hoac 100 c/ic 1100 an doll gi/in (xOi, chO.). 
— Nhanh Then sung mh crc, cO soc kitoc, chill IdiO 

_ . . 
— Vç sinh hang boa, quay kç, kilo VIIC 1110111 piw  mach tnocic. troop va 530 CO Iaiii vlcC. 
—Theo dOi loOn chuyOn, bO song, chOl xep, [rung bO hOng 105 tr011 quly kO hileo qoy dm11. 
— ChO biii cOc loai b/tn IhOnti p110111 dO 11011 cllo khOch lang thco phOn cOng 

55 5 
—Thuc Illen cac cong viec: can bang boa, dong got, dan tern,. theo p11011 C0115 
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