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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TAY NINH Poc lap - Tw do- Hanh phiic
S6: 125 /QD-UBND Tay Ninh, ngay 18 thdng 01 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong bo, cong khai thii tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc
hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung hoic thay thé/thi tuc hanh chinh
bi hiiy bé hodc bii bé ciia nganh néi vu thudc thim quyén giai quyét

ciia S& Noi vu, UBND cép huyén va UBND cép xa trén dia ban tinh Tay Ninh

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ctr Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctua Chinh
phu vé kiém sodt tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Gidm ddc S¢ Noi vu va Chanh Van phong UBND tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, cong khai kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi
ban hanh/thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung hodc thay thé/thi tuc hanh chinh
bi hity bo hodc bii bo ctia nganh ndi vu thudc thaim quyén giai quyét caa S& Noi vu,
UBND cép huyén va UBND cép x4 trén dia ban tinh T4y Ninh.

C6 danh muc va ndi dung kem theo dugc ding tai tai Muc Dé 4n 30 cua Trang
thong tin dién tir tinh Tay Ninh dia chi http://www.tayninh.gov.vn.

S& Noi vu, UBND cip huyén va UBND cip xd c6 trach nhiém niém yét cong
khai tai bo phan “ti€ép nhan va tra két qua” va thyc hién cdc thu tuc hanh chinh nay
cho cd nhan, t6 chirc ding véi ndi dung da cong bo tai Quyéet dinh nay.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s(), 1728/QD-UBND ngay 26/8/2009 cua Uy ban nhan giﬁn tinh Tay Ninh vé viéc
cong bo Bo thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S& Noi vu tinh Tay
Ninh.



Bai bd toan bd cic thu tuc hanh chinh cia nganh ndi vu dang 4p dung tai
UBND cip huyén va UBND cip xi trude ddy duge Uy ban nhan dan tinh Ty Ninh
cong bd tai Quyét dinh s6 1288/QD-UBND ngay 01/7/2009 va Quyét dinh s6
1287/QD-UBND ngay 01/7/2009.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc cic S¢, Thi truong
cac Ban, Ngér}h tinh, Chu tich UBND cac huy,én, thi xa va Chu tich UBND céac x4,
phuong, thi tran chiu tridch nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: - A N

- Chinh phi; TM. UY BAN NHAN DAN
- Cyc Kiém sodt TTHC-VPCP; ’

- TT.TU, HDND, UBND tinh; CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; = e

- Nhu Diéu 3; (Pa ky)

- VP. Boan BBQH tinh;

- Trung tam Cong bdo tinh;

- bai PTTH tinh;

- Bdo Tay Ninh; -

- Website tinh; Nguyén Thi Thu Thuy
- Luu: VT, KSTT.



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/ Bl HUY BO HOAC BAI BO CUA NGANH NOI VU THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOI VU/ UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA
THUC HIEN TREN DIA BAN TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 125 /QD-UBND ngay 18 thdng 01 nam 2012
cua Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO
SUNG HOAC THAY THE/ BI HUY BO HOAC BAI BO CUA NGANH NOI
VU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU/UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA THUC HIEN TREN PIA BAN TINH TAY NINH

A. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vue Ma s6/Ghi chii

I | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

Tiép nhan thong bdo cach chuec, bai N
1 A . A . ToOn gido
nhi€m chirc sdc trong ton gido
5 Chép thuan chia, tdch t0 chic ©On| Tén gido
gi40 co SO
Chép thuan viéc sdp nhdp, hop nhét .
3 2 4 A g , To6n gido
to chirc ton gido co so
Hoi,
4 Do6i tén hoi cé6 pham vi hoat dong | To6 chiic
trong tinh, huyén phi Chinh
phu
5 Thanh 14p t6 chic thanh nién xung | Cong tic
phong thanh nién
¢ | Giai thé to chic thanh nién xung| Cong tic
phong thanh nién




TTHC THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UBND CAP

II -
HUYEN
. Hoi,
Phé duyét Diéu 1¢ hoi c6 pham vi| T§ chie
1 hoat dong trong x&, phuong, thi trdn. | phj Chinh
phu
N A o . . Hoi,
Thgnh lap, chia, tach; sap nhap; hop T8 chire
2 | nhat héi c6 pham vi hoat dong trong P
~ \ Dok phi Chinh
xa, phuong, thi tran.. \
phu
, Hoi,
D61 tén hoi c6 pham vi hoat dong | TG chirc
3 trong xa, phuong, thi tran phi Chinh
phu
. Hoi,
Ty giai thé Hoi c6 pham vi hoat| T§ chic
4 dong trong xa, phuong, thi tran. phi Chinh
phu
A . A . . ~ Hoi,
Hop nhat, sép nhap, chia, tich qu¥ s

5 | c6 pham vi hoat dong trong huyén, To Chl/l’C

thi, xa, phuong, thi tran, phi Chinh
7 7 phu
Thay doi gidy phép thanh lap hodc Hoi,

6 cong nhan diéu 1€ quy c6 pham vi| To chuc
hoat dong trong huyén, thi, xa, | phi Chinh
phuong, thi trin phu
Cho phép thanh 1dp va cong nhén Hoi,

7 diéu 1¢ quy c6 pham vi hoat dong | To6 chic
trong huyén, thi, xa, phuong, thi| phi Chinh
tran. phu

2. A - . R Hoi,
Doi tén quy c6 pham vi hoat dong T8 chie
8 ggrrllg huyén, thi, xa, phuong, thi phi Chinh
phu
N S : Hoi,
Ty giai thé doi véi quy c6 pham vi T8 chire
9 |hoat dong trong huyén, thi, x4, s
\ . & phi Chinh
phuong, thi tran phii
Thu tuc: cér}g nhan cac d;lnh hiéu Thi dua
thi dua: Chién si thi dua cap co sé; ’

10 R cn A ~ 2 A Khen
Lao dgng tién tién; Tap thé lao dong thusn
tién tién &




Thu tuc tang Gidy khen cho: Thanh
tich thuong xuyén trong thuc hién | Thj dua,

11 | nhiém vy chinh tri; Thanh tich dot Khen
xuat; Thanh tich thi dua theo dot, | thyong
theo chuyén dé
Thu tuc cap doi hién vat khen .
thuong bi mat mdt, hu hong: Hugn | T0idua,

12 chuong, Huy chuong khéng chién Khen
chéng phép va chéng M. thuong

III | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
Tiép nhan Thong bdo td chirc 18

1 hoi tin ngudng, khong thudc quy Tin
dinh tai khoan 1 Di€u 4 Nghi dinh | ngudng
s0 22/2005/Nb-CP

2 | Pang ky ngudi vao tu Tén gido
Tiép nhan thong bdo viéc cdi tao,

3 sta chita cong trinh ton gido ma Ton eido
khong lam thay ddi kién tric, két &
cau chiu lyc cong trinh
Tiép nhan thong bdo t6 chic quyén

4 | gop trong pham vi mot xd cua co s6 | Ton gido
tin nguong, to chirc ton gido
Ping ky sinh hoat diém nhém Tin Ny

5 lanh. Ton gido
Tén thi tuc cong nhan danh higu: | L1 4ua

6 G ) Khen
Gia dinh van hod \

thuong
Tén thu tuc: Tang gidy khen cho:
thanh tich thuong xuyén trong thuc | Thi dua,

7 | hién nh’iém vu chinh tri; Thanh tich | Khen
dot xuét;‘ Thi dua theo dot, theo | thuong
chuyén dé

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Ma s6/Ghi chi




TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

Cong nhan to chic ton gido c6 pham
vi hoat dong chi yéu & mot tinh, | Ton gido 053909
thanh phé truc thuoc Trung wong

Chép thuan viéc t6 chtc 1& hoi tin
ngudng: L& hoi duoc to chuc lan
dau; Puogc khoi phuc lai sau nhiéu
nam gidn doan; Puoc td chuc dinh
ky nhung c6 thay doi vé noi dung,
thoi gian, dia diém so vé&i truyén
théng.

Tin

ngudng 053708

Chap thuan thanh lap t6 chirc ton

gido co s& Ton gido 053334

Dang ky hoi doan ton gido c6 pham
vi hoat dong & nhiéu huyén, quan, thi
xd, thanh phd trong mot tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

Ton gido 049555

Céap ding ky hoat dong cho dong tu,
tu vién va cdc to chirc tu hanh tap thé
khic c¢6 pham vi hoat dong & nhiéu
huyén, quan, thi x4, thanh phd trong
pham vi mot tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong

Ton gido 050365

Chap thuan mé 16p bdi dudng nhiing

nguoi chuyén hoat dong ton gido Ton gido 053271

Dang ky nguoi dugc phong chuec,
phong phém, bd nhiém, bau ctr, suy | Ton gido 053991
cu

Piang ky thuyén chuyén noi hoat
dong ton gido cua chuc séc, nha tu| Toén gido 050380
hanh vi pham phép luat vé ton gido

Chép thuan hoat dong ton gido ngoai
chuong trinh da ding ky cua to chirc
tOon gido co s6 ¢6 su tham gia cua tin | Ton gido 050957
d6 ngoai huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh hodc ngoai tinh




Chép thuan HGi nghi, dai hoi cua to
chtrc ton gido khong phai 1a td chirc

10 ton gido co s¢, trung wong hodc toan Ton gido 053239
dao
Chép thuén céc cudc 18 dién ra ngoai
co sO ton gido c6 su tham gia cua tin
11 |dd dén tir nhidu quan, huyén, thi x4, | Tén gido 050353
thanh phd hodc nhiéu tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.
Tiép nhan théng bdo to chirc quyén
gbép vuot ra ngoai pham vi mot L
12 huyén ctia co so tin ngudng, t6 chirc Ton gido 053396
ton gido
Cap dang ky hoat dong tén gido cho
13 td chirc ¢ pharr} vi hoat dong & mdt Ton gido 049670
tinh, thanh pho tryc thudc Trung
uong
7 7 To chire 146674
Tham dinh viéc thanh 13p t6 chirc sy hanh
14 A s .
nghiép nha nudc chinh su
nghi¢p
7 q q T chic 146693
Tham dinh viéc t6 chuc lai to6 chuc hanh
15 A < .
su nghi¢p nha nudc chinh su
nghiép
7 o T6 chiic 146695
Tham dinh viéc giai thé to6 chic sy hanh
16 A s .
nghiép nha nudc chinh sy
nghiép
. o Cén bo, 146705
17 | Tuyén dung cong chuc cong chirc
Phé duyét Diéu 1¢ hoi c6 pham vi Hoi, T6 146770
18 | hoat dong trong tinh, huyén chtrc phi
Chinhphu
Hop nhat, sdp nhép; chia, tich quy | HOi, TO 146833
19 | ¢6 pham vi hoat dong trong tinh. chirc phi
Chinh phu
Thay d6i gidy phép thanh lap hozc | HOi, TO 146846
20 cong nhan diéu 1é qui c¢6 pham vi chire phi
Chinh phu

hoat dong trong tinh




Hoi, T6

Cho phép thanh 1ap va cong nhan : _ 146862
21 | diéu 18 quy c6 pham vi hoat dong tai Ch‘fc phi ’
tinh Chinh phu
Poi tén quy c6 pham vi hoat dong Hoi, To 146883
22 | trong tinh chire phi
Chinh phu
Tu gidi thé déi véi quy 6 phamvi | HOL, T 146903
23 | hoat déng trong tinh chire phi
Chinh phu
Tu gidi thé d6i véi hoi ¢ pham vi Hoi, Té. 146816
24 | hoat déng trong tinh, huyén chire phi
Chinh phu
S AL oA | HO1, TO
)5 C}Ilna, ta.cllll, s;ag Anhaf, hoptonltllathholAco chire phi 146811
pham vi hoat dong trong tinh, huyén | ~ . phil
Khen thuéng thanh tich kinh té - xa
hoi hang nam (Huan chuong cac
loai, Anh hung lao dong, Anh hung | Thi dua,
26 |luc lwong vil trang nhan dan, Béng Khen 146958
khen cua Thu tuéng Chinh phu, | thuong
Chién si thi dua toan qudc, CO thi
dua Chinh phu)
Khen thuéng thanh tich kinh té - xa
hoi hang nim (Bang khen cua Thi dua
UBND tinh, C¢ thi dua cia UBND ’
27 | . A 2 A L, L Khen 147025
tinh, Tap thé lao dc_)ng xuat sac, thuén
Chién si thi dua tinh, Chién s7 thi dua &
co s0, Lao dong tién tién)
Thi dua,
28 | Khen thudng thanh tich dot xuét Khen 88961
thuong
Khen thuong thanh tich mdt mat .
theo chuyén d&: Bing khen Thu Thi dua,
29 . . IS , Khen 147073
tudng Chinh phu, Bang khen Chu thuéng
tich UBND tinh
Thi dua,
30 | Hi¢p y khen thudng Khen 147085

thuong




Thi dua,

31 | Tiép nhéan ding ky thi dua Khen 147013
thuong
X A ) R Thi dua,
3 Cap phat hién vat khen thudng kem Khen 147124
theo )
thuong
Khen thué)’ng cho ca’}n bd lanh dao c6 | Thi dua,
33 |qud trinh cong hién trong cdc co Khen 147136
quan, t6 churc va doan thé tinh. thuong
. R L. £ p Thi dua,
34 Xa(i nhan s0 ndm thuc té khéng Khen 147720
chién .
thuong
PO ~ Thi dua,
35 Th? hoi .]?ang, Huan, Huy chuong Khen 147308
khéng chién )
thuong
quh sao qud tr}r}h tham gia kha}r}g Thi dua,
chién cua cic doi twong thudc dién
36 c 1A ax \ R Khen 147760
can b da dugc khen thuong Huén, thusn
Huy chuong khang chién &
Piéu chinh mirc khen vé tong két Thi dua,
37 NP . 4 Khen 147823
thanh tich khéng chién )
thuong
Cap doi hién vat khen thuong tong | Thi dua,
38 | két thanh tich khéng chién bi hu Khen 147713
hong thuong

II

TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

Pang ky hoi doan ton gido c6 pham
vi hoat dong trong huyén, quan, thi
x4, thanh phd thudc tinh

Ton gido

089009

Cép dang ky hoat dong cho dong tu,
tu vién va cdc t6 chirc tu hanh tap thé
khic c¢6 pham vi hoat dong trong
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh

Ton gido

089030




Tiép nhan thong bdo thuyén chuyén
3 | noi hoat dong ton gido cua chic sic, | Ton gido 089046
nha tu hanh (noi di)

Ping ky thuyén chuyén noi hoat
4 | dong ton gido cua chuc séc, nha tu| To6n gido 089036
hanh (noi dén)

Chap thuan hoat dong tén gido ngoai
chuong trinh d3 dang ky ciia to chiic
5 | tOn gido co s¢ ¢6 sy tham gia cua tin | Ton gido 089024
do trong huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh

Chap thuan Hoi nghi, dai hoi cua to

chire ton gido co s& Ton gido 089027

Chép thuan céc cudc 18 dién ra ngoai
co s ton gido c6 sy tham gia cua tin
dd trong pham vi mot huyén, quan,
thi x4, thanh phd thudc tinh

Ton gido 089021

Chap thuan giang dao, truyén dao

ngoai co s& ton gido Ton gido 089003

Tiép nhan thong bdo t6 chirc quyén
gbp cua co s& tin ngudng, ton gido
trong pham vi m0t huyén cua co s¢
tin ngudng, to chirc ton gido

Ton gido 089054

III | TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Dang ky chuong trinh hoat dong ton
1 |gido hang nam cua td chirc ton gido | Ton gido 091773
cO SO

C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO HOAC HUY BO

STT Tén thii tuc hanh chinh Linh vuc Ma s6/Ghi chid




Cip dang ky hoat dong cho dong tu,
tu vién va cdc to chirc tu hanh tap thé
khiac c¢6 pham vi hoat dong & nhiéu

I huyén, quan, thi xa, thanh phé trong Ton gido 049508
pham vi mdt tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong
Cép dang ky hoat dong cua hoi doan
2 | ton gido ¢6 pham vi hoat dong nhiéu | Tén gido 049514
huyén, quén, thi xa thudc tinh.
Cép phép hoat dong ctia hoi doan ton
gido khong nham muc dich 1& nghi N
3 ton gido, c6 pham vi hoat dong trong Ton gido 049696
tinh
Pang ky chuong trinh hoat dong ton
4 | gido hang nim cua t6 chtc ton gido | Toén gido 088956
co SO
Piang ky t6 chirc 1& t6n gido hang .
> nam trong pham vi cap xa Ton gido 091750
Cai tao, nang cip, xdy dung moi R
6 cong trinh ton gido Xy dung 049481
bang ky chuong trinh hoat dong ton
7 | gido hang nam cua t6 chirc ton gido | Ton gido 088332
co SO
Hoi, To6
8 | Thanh lap hoi chtrc phi 048675
Chinh phu
7 Hoi,  To
9 | Sap nhap, giai thé hoi. chuc phi 048643
Chinh phu
‘ Hoi,  T6
10 | Cong nhan dicu 1¢ hoi chuc phi 048225
Chinh phu
Hoi,  To
11 | Thanh lap qu¥ xa hoi, quy tu thién chtrc phi 048717

Chinh phu




Dat chi nhanh hodc vdn phong dai

dién & dia phuong khac véi noi dat | HoL  TO
12 . s , o . chtrc phi 146927
tru s& chinh cua quy ¢6 pham vi hoat . h
o N L ten Chinh phu
dong toan quoc, lién tinh
Xin phép dit vin phong dai dién cua | Hopi, T
13 | hoi c6 pham vi hoat dong trong ca | chirc phi 146744
nudc hodc lién tinh Chinh phu
A A .| Hoi To
Cho phép thanh 1ap h h >
14 | gt dong trong inh, huyen | SDEE BhE| 146701
. < g g 2 y v Chinh phﬁ
15 X R , ) Can bo,
Tuyén dung cong chirc du bi 146735
cong churc
Cén bo, 088330
16 Tuyén dung vién chtc sy nghiép cong chirc
Cén bo, 088986
17 Tuyén dung cong chiic cip xi cong chirc
Xét tang Huy hi€u “Vi nghia vu quéc .
t&” cho Chuyén gia dan sy Viét Nam Thi dua,
18 |, ©10 IUYen BF P YIeEEm T Khen 147153
lam nhiém vy gidp Campuchia giai thudn
doan 1979-1989 8
, Thi dua,
19 | Ky niém chuong bi dich bat tu day Khen 147791
thuong
Tang thuéong Hudn chuong Doc 1ap Thi dua,
20 o L 1A D s Khen 147194
cho gia dinh c6 nhié€u con 1a 1iét si )
thuong
Khen thuéng tong két thanh tich | Thi dua,
21 | khéng chién Khen 147167
thuong
Xac nhan da duoc khen thuong khi|  Thi dua,
22 | khong con bang Huan, Huy chuong Khen 147735
khang chién thuong




Ti,é'p nhan hd so khen thuong tong .
két thanh tich khang chién tinh khac | Thi dua,
23 chuyén dén Kth 147773
thuong
24 Chuyén ho so khen thuong téng két Tlh(lhilllla’ 147784
thanh tich khéng chién sang tinh khéc )
thuong
Khen thuéng thanh tich gitip do Cach | L0 4ua
25 R . . Sk Khen 88972
mang va tham gia khang chién \
thuong

(*) Ghi chii: Ly do bi b, hiiy b6 cdc TTHC nay la do b cong bé tring, sai tham quyén gidi quyét, hét higu lyc thi
hanh hodc trudc diy cong bo ma khong co trong quy dinh ciia phdp ludt.




) PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU/UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA THUC HIEN TREN PIA BAN TiNH TAY NINH

PHAN IIA. CAP TiNH

A.LINH VU'C TON GIAO - TIN NGUONG

I. THU TUC CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO PHAM VI HOAT
PONG CHU YEU O MOT TiNH, THANH PHO TRUC THUQOC TRUNG
UONG

1. Trinh ty thyce hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Ban Tén gido thudc S& Noi vy (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chtre tiép nhan hd so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong duogc de to chuec, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tu ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhéin ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gid
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: DOi v6i nhitng hd so da tiép nhan ddy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thao to trinh trinh Gidm doc So Noi vu ky to trinh va du thdo quyét dinh dé trinh Chu
tich UBND tinh ra quyét dinh cong nhan.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai Bd phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudéc S& NGi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so, truong hgp mat Phiéu nhan
ho so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua td chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru ¢ co quan hanh chinh nha nudc.



3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Vin ban d& nghi cong nhén to chirc t6n gido, trong d6 néu 10 ten t6 chirc t6n gido dé
nghi cong nhén, s0 lugng tin do pham vi hoat dong cua t6 chuc ton gido tai thoi
diém dé nghi, tru s& chinh cua t6 chirc (theo mau quy dinh).

- Gido 1y, gido luat ctia td chirc;
- Hién chuong, diéu 1€ cua t6 chirc:
- Ban dang ky hoat dong ton gido cua t6 chtrc do co quan nha nude c6 thadm quyén cap;

- Vin ban ctia co quan quan 1y nha nudc vé tén gido cap tinh noi dit tru so chinh cua t6
churc x4c nhéan hoat dong ton gido 6n dinh. Thoi gian hoat dong 6n dinh dugc tinh tir ngay
t0 churc d6 dang ky hoat dong va duoc quy dinh nhu sau:

+ 20 ndm dbi véi to chire hinh thanh & Viét Nam sau ngay Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido
¢6 hiéu luec.

+ 01 nam ddi véi t6 chirc hinh thanh ¢ Viét Nam tir 20 ndm tré 1én trudc ngay Phép 1énh
tin ngudng, ton gido co hiéu luc.

+ D4i voi to chire da hinh thanh ¢ Viét Nam chua du 20 ndm dén ngay Phdp Iénh tin
ngudng, ton gido c6 hiéu luc, thoi gian hoat dong ton gido 6n dinh s& gom sd thoi gian t6
chirc d6 ¢6 dugc tir lic hinh thanh deq ngay Phap Iénh tin ngudng, tOn gido c6 hi¢u lyc
cong vai thoi gian tinh tr thoi diém t6 chuc dé dang ky hoat dong cho dén khi du hai
muol nam.

b. S6 lwong ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét™”: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu t& khai ®: dinh kém

Pon dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido (theo mau hudng dan M2 tai Cong van §6
494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton gido Chinh phu v€ viéc phat hanh biéu mau
hudng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 16 Phdp lénh Tin
nguong, ton gido)

T6 chirc duoc cong nhan 12 t6 chire t6n gido khi c6 du cac diéu kién sau day:

-Latd chirc cua nhirng nguoi ¢6 cung tin ngudng, c6 gido 1y, gido ludt, 1& nghi khong
trdi voi thuan phong, my tuc, loi ich cua dan tdc;

- C6 hién chuong, diéu 18 thé hién ton chi, myc dich, dudng hudng hanh dao gin bé
v6i dan toc va khong trdi voi quy dinh cua phap ludt;



- C6 dang ky hoat dong ton gido va hoat dong tén gido 6n dinh;

- C6 tru s0, to chirc va nguoi dai dién hop phdp;

- C6 tén goi khong trung vai tn goi cua to chuc ton gido di duge co quan nha nuéce
c6 thaim quyén cong nhan.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 16 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 8 Nghi dinh s& 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phii huéng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chi:

(1) Thoi han giai quyét.' tr 60 ngay con 30 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ctia Chinh
phui)

(2) Mdu M2 dinh kem




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO
Kinh guri: (1)...c.oooeeeeeieieeieeeeeeee e,

Cin ctt Piéu 16 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can cur Pidu 8 Nghi dinh s& 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 di€u Phap 1énh tin ngudng, ton gido;

TEN O CRTC (CAIE T FOQ) e,

Dang ky hoat dong ton gido ngay ......... thang ........... nam ...........

Ngudi dimg tén dé nghi cong nhan té chirc tén gido (ho tén, tuéi, dia chi, chir
VU, SO GUEN TROQT). ..o eeeee e

Pé nghi cong nhin to chire ton gido véi ndi dung:

- Tén to chirc d& nghi cONG NNAN..........veoveeeeeeeeeee e

= SO TEONE 1 @D

- Pham vi hoat GONG.......c..ovviiiiiiieie e

= TIU SO CRINN. ...

- Cam két ctia to chirc vé hoat dong ton gido khi dugc cong nhan.

Pinh kém don gdm: Gido 1y, gido luat, hién chuong, diéu 18 (bang tiéng Viét).

Ngay.......thdng......... nam....... TM. TO CHUC TON GIAO
Da nhan da hoé so hop 1€. (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Co quan tiép nhéan

(Ky, déng ddu)



II. THU TUC CHAP THUAN THANH LAP TO CHUC TON GIAO CO SO
1. Trinh ty thye hién:

* Bwde 1: T chuc tén gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtrc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: DOi v6i nhiing ho so da tiép nhan dy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido 1ap du
thao to trinh trinh Gidam doc S¢ Noi vu ky to trinh va dy thao quyét dinh d€ trinh Chu
tich UBND tinh ra quyét dinh cong nhén.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan Kkét qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua ndp lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhén.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi cta t6 chiic t6n gido (theo mau quy dinh), trong d6 néu rd nhiing
ndi dung sau day:

+ Tén to chtic ton gido co s& du kién thanh 1ap;
+ Ly do thanh lap;

+ S6 luong tin do hién c6 tai thoi diém thanh lap;
+ Pham vi hoat dong ton gido;

+ Co so vat chat, tru sé cua to churec.



b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét ®: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vuy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thue hién Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ®: Dinh kem

Pon xin thanh 13p (hodc chia, téch, sdp nhap, hop nhét) to chirc ton gido truc thude
(theo mau hudng dan M15 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton
gido Chinh phu vé viéc phédt hanh bi€éu mau hudng dan).

10. Yéu cau, diéu Kién thwc hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 9, Nghi dinh
22/2005/ND-CP)

- T6 chirc dugc thanh 14p phai thudc hé théng cia to chirc ton gido da duge Nha nudc
cOng nhan;

- S0 lugng tin do tai dia ban ddp (mg diéu kién quy dinh tai Hién chuong, diéu 1¢ cua
to chure ton gido.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Diéu 17 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Diéu 9, Diéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi huéng
dan thi hanh mdt s6 di€u cia Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chu:

(1)Thay doi tén goi ciia Thii tuc. Tén cii “chdp thudn viéc thanh ldp (chia, tdch, sdp nhdp, hop nhdt) té chirc
ton gido co so.

(2) Thoi han gidi quyét: tir 45 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét sé6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh phii)
(3) Mdu M15 dinh kem




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu M15
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Can ctr Piéu 17 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;
Cin clr Pieu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s diéu Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

Tén t6 chirc ton gido xin thanh lap (chia, tich, sip nhap, hop nhét) to chirc ton gido truc
thuoc.

Xin thanh lap (chia, tach, sap nhap, hop nhat) to chirc ton gido trwc thudc
- Tén td chuc tdn gido tryc thude du kién thanh AP et
- Tén tb chtrc ton gido dy kién chia (tdch, sdp nhap, hop nhat)...........cccoovvveeerveennnn.

- S6 lwong tin dd hién c6 tai thoi diém thanh 18P..........oooveveveeeeeeeeee e,
- (S6 luwong tin do sau khi chia, tich, sdp nhap, hop Nhat)..........ccoooeveeeeveeeeveeeeeeeeeeeenene.
- Cam Két cla t0 ChTC tON ZIAO. .. ...ve ettt

Ngay.......thdng......... nam....... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan du hd so hop 1€ (KY, ghi r6 ho tén, churc danh)
Co quan tiép nhin
(Ky, dong déu)



III. THU TUC CHAP THUAN CHIA, TACH TO CHUC TON GIAO CO SO
1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: Té chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
nop hQ so tai BO phan ti‘ép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong churc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém

nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:
+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: DOi v6i nhitng hd so da tiép nhan ddy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thao to trinh trinh Gidm doc So Noi vu ky to trinh va du thdo quyét dinh dé trinh Chu
tich UBND tinh ra quyét dinh cong nhan.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thugc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi cua to chuc t6n gido (theo mau quy dinh), trong d6 néu rd nhing
ndi dung sau day:

+ Tén t0 chtic ton gido co s& trude khi chia, tich va dy kién tén t6 chirc ton gido co
so sau khi chia, tach;

+ Ly do chia, tich;
+ Sb lugng tin do trudc va sau khi chia, tich;

+ Pham vi hoat dong ton gido;



+ Co so vat chit, tru s& cua td chuc.

b. S6 lweng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuwe hién Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu t& khai ®: Dinh kéem

DPon Xin~ thanh lap ghoéc chia, tch, sép nhép, hop nhét) t6 chirc tdn gido truc thude
(theo mau hudng dan M15 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton
gido Chinh phu vé viéc phét hanh bi€éu mau hudéng dan).

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 9, Nghi dinh
22/2005/ND-CP)

- C6 van ban dé nghi chia, tich cua td chtrc ton gido;

- S6 luong tin dd cua to chirc ton gido co s& qud dong, dia ban hoat dong rong khé
quan 1y va t6 chic hoat dong ton gido;

- Té chtrc sau khi chia, tich Yﬁn thudc hé thong té chirc quy dinh trong Hién chuong,
diéu 1¢ da dugc Nha nudc chap thuan.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi,éu 17 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Diéu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phii huéng
dan thi hanh mdt s6 diéu cia Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thoi han giai quyét: tic 45 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét so 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia
Chinh phit)

(2) Mau M15 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu M15
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CHIA, TACH TO CHUC TON GIAO CO SO
Kinh giti: (1) ool

Can ctr Piéu 17 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;
Cin clr Piéu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s diéu Phéap 1€nh tin ngudng, ton gido;

Tén to chtic t6n gido xin thanh lap (chia, tdch, sdp nhap, hop nhat) to chiic tén gido truc
thuoc.

Xin thanh lap (chia, tach, sap nhap, hop nhat) to chirc ton gido trwc thude
- Tén td chuc tdn gido tryc thude du kién thanh AP et
- Tén t6 chirc ton gido du kién chia (tach, sap nhap, hop DAL e

- S6 lwong tin dd hién c6 tai thoi diém thanh 18P..........ovoveveeveeeeeeeeee e,
- (S6 luwong tin do sau khi chia, tich, sdp nhap, hop Nhat).........cc.ooooveveeveeueeeeeeeeeeeeeeene.
- Cam Két cla t0 ChTC tON ZIAO. .. ...veeee et

Ngay.......thdng......... nam....... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan du hd so hop 1€ (KY, ghi r6 ho tén, churc danh)
Co quan tiép nhin
(Ky, dong déu)



IV. THU TUC CHAP THUAN VIEC SAP NHAP, HQOP NHAT TO CHUC
TON GIAO CO SO

1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: Té chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
ndp hQ so tai BO phan ti‘ép nhan va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duoc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Bude 2: DOi v6i nhiing ho so da tiép nhan dy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thao to trinh trinh Gidam doc S¢ Noi vu ky to trinh va dy thao quyét dinh d€ trinh Chu
tich UBND tinh ra quyét dinh cong nhén.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qué cia
Ban To6n gido thudc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi cua to chuc t6n gido (theo mau quy dinh), trong d6 néu rd nhing
ndi dung sau day:

+ Tén t6 chirc ton gido co s& du kién sap nhap, hgp nhat va dy kién tén td chirc ton
gido co s& sau khi sép nhap, hgp nhat;

+ Ly do sdp nhap, hop nhit;
+ S6 luong tin do hién c6 tai thoi diém sép nhap, hop nhat;



+ Pham vi hoat dong ton gido;

+ Co so vat chit, tru sé cua td chuc.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vuy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuwe hién Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ®: Dinh kém

+ Don x~in thanh léE (hodc chia, tach, sap n}lép, hop nhét) t6 chirc ton gido tryc thudc
(theo mau hudng dan M15 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton
gido Chinh phu vé viéc phéat hanh bi€éu mau hudng dan).

10. Yéu céau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 9, Nghi dinh
22/2005/ND-CP)

- C6 vin ban dé nghj cta to chirc tén gido;

- T chue duoc sap nhép, hop nhé,t van thudc hé thdng t6 chic quy dinh trong hién
chuong, diéu I¢ dugc Nha nudc chap thuén.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Diéu 17 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Diéu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phi huéng
dan thi hanh mdt s6 di€u cia Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thoi han giai quyét: tic 45 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét so 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia
Chinh phit)

(2) Mau M15 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu M15
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON XIN SAP NHAP, HOP NHAT TO CHUC TON GIAO CO SO

Kinh giti: (1) oo
Cin ct Diéu 17 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;
Cén clr Piéu 9, Piéu 10 Nghi dinh s6 22/2005/NP-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu
hudng dan thi hanh mdt s6 diéu Phédp 1énh tin ngudng, ton gido;

Tén to chiic t6n gido xin thanh lap (chia, tdch, sip nhap, hop nhat) to chiic tén gido truc
thudc.

Xin thanh lap (chia, tach, sap nhép, hop nhét) t6 chirc ton gido truc thudc
- Tén tb chtrc ton gido truc thudc du Kién thanh 18p...........ocoovevvevveveeeeeeeeeeeeees e,
- Tén tb chtrc ton gido dy kién chia (tach, sdp nhap, hop nhat)..........cccoooevvevrrveeennnn.

-S6 lugng tin dd hién c¢6 tai thoi diém thanh LAP .t
- (S6 luong tin d0 sau khi chia, tach, sdp nhap, hop NhAt).........c.coovvvveeveeeeieeeeeeeeen.
- Cam két c1a t0 ChilTC tON IA0. .. ....ue et

Ngay.......thdng........ndam....... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan du hd so hop 1€ (KY, ghi r6 ho tén, churc danh)
Co quan tiép nhan
(Ky, dong diu)



V. THU TUC PANG KY HQI POAN TON GIAO CO PHAM VI HOAT
DONG O NHIEU HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO TRONG MOQT
TiNH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

1. Trinh ty thyce hién:

* Buée 1: TO chirc ton gido ¢6 trdch nhigm hoan chinh by ho so theo quy dinh va
nop ho so tai B phéu} ti€p nhan va tré‘ két qua cua Ban Ton gido thudc S& Noi vu tinh
Tay Ninh (dia chi: SO 13,0, dlr(‘mg‘Trén Hung Dao, Phuong 2, Thi xa Tﬁ}( Ninh, tinh
Tay Ninh). Cong chuc tiép nhan ho so ki€ém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Truong hop hé so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan hé so.

- Truong hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1€ thi hudng dan t6 chire lam lai hd so.
Khong duogc de t6 chirc, ca nhan phal di lai b6 sung hd so qua hai 1an cho mét vu
viéc. Nghlem cAm cdn bo tlep nhan hd so tu y yéu cau ngu’m nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i véi thi tyc hanh chinh nay
(bicu 6, biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Budc 2: Di voi nhitng ho so da tiép nhan dy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido 14p du
thdo to trinh trinh Gidm doc S& NGi vu ky to trinh va du thdo Gidy chirng nhéan dé
trinh Chu tich UBND tinh ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& No§i vu (dia chi: SO 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Ban dang ky hoat dong hoi doan ton gido, trong d6 néu rd ten to chure ton gido, tén
Hoi doan, c4 nhan chiu trich nhiém vé hoat dong ctia Hoi doan (theo mau quy dinh);

- Danh séch nhiing nguoi tham gia diéu hanh Hoi doan;

- Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong cua Hoi doan, trong dé néu rd muc dich
hoat dong, h¢ thong t6 chirc va quan ly cia Hoi doan.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.



4. Thoi han giai quyét “: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Sé N6i vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thue hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ®: dinh kém.

Ban ding ky hoat dong hoi doan ton gido (theo mau hlr('mg dan M3 tai Cong van §6
494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Toén gido Chinh phu v€ viéc phat hanh bi€u mau
hudng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 19 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cuia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Pidu 11 Nghi dinh s0 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 45 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M3 dinh kem



Méau M3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay...... thdng ......... nam.........

BAN DANG KY HOAT PONG HOI POAN TON GIAO (1)

Kinh guri: (2).....c.oooneiii e

Cin ctr khoan 2 Piéu 19 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 11 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

AN CT (B) ettt

T6 chiic tOn i&0 (Chit in hoa): (A)......coeee e,

Pang ky hoat dong hoi doan véi nfi dung:

- TEn hoi oan: (CAIF TN ROA). ... ..o e
- Tén giao dich quéc B (TOU CO ),
- Nguoi chiu trach nhiém v& hoi doan:

- Cam két cta t6 chirc vé hoat dong cua hoi doan.
Dinh kém ban dang ky gém: Nbi quy, quy ché, diéu 1& caa hoi doan (5), danh
sach nhiing nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (6).

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da hd so hop I€. (KY tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



VI. THU TUC CAP PANG KY HOAT PONG CHO DONG TU, TU VIEN VA
CAC TO CHUC TU HANH TAP THE KHAC CO PHAM VI HOAT PONG O
NHIEU HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO TRONG PHAM VI MQT
TINH, THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

1. Trinh ty thyce hién:

* Bu’Q’C 1: Tb chire t6n,giéo c6 trach n}liém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hQ so tai BO phan ti‘ép nhan va tra két qua cia Ban Ton gido thudc S¢ Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Budc 2: D6i v6i nhitng hd so da tiép nhan ddy du, hop 18 thi Ban Ton gido 1ap dy
thdo to trinh trinh Gidm doc S& Noi vu ky to trinh va du thdo Gidy chung nhan dé
trinh Chu tich UBND tinh ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qué cia
Ban To6n gido thudc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan két, qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan lgét qua ndp lai cdc phiéu hen tra ké't’ qua, phiéu yéu cau bb sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong churc tra két qua kiém tra Phiéu nhgn ho so hofic Gidy gi6i thi¢u, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try so co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a. Thanh phén hd so:

- Van ban dang ky, trong d6 néu 10 tén dong tu, tu vién hodc cac t6 chirc tu hanh tap thé
khdc, try so hodc noi lam vi€e, n nguoi dung dau dong tu, tu vién hodc cdc t6 chic tu
hanh tap thé khéc (theo mau quy dinh);

- Danh sach tu si.



- Noi quy, quy che hodc diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu rd tén chi, muc dich hoat
dong, hé thong td chirc va quan 1y, co s vat chat hoat dong xa hoi, hoat dong
qudc té (néu cé) cua dong tu, tu vién hodc cac td chure tu hanh tap thé khdc.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: dinh kem.

+ Ban ding ky hoat dong dong tu, tu vién (theo mau huong dan M4 tai Cong van §6
494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Toén gido Chinh phu v€ viéc phat hanh bi€u mau
hudéng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 20 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 12 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phii hudng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chi:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 60 ngay xuong con 20 ngay (theo Nghi quyét 56 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia
Chinh phu)

(2) Mau M4 dinh kem




Mau M4

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG Ki HOAT DONG DONG TU, TU VIEN (1)
Kinh gui (2)..coooeeiiiiiiiie,

Can cit Piéu 20 Phdp 1énh tin nguéng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cir Diéu 12 Nghj dinh s6 22/2005/ N B - CP, ngay 01/3/2005 ciia Chinh
phu vé huong dan thi hanh mot so diéu cua Phdp lénh tin nguong, ton gido;

Can it (3).ceeeeeeeeeeeeeecnnnnn

Tén t6 chic ton gido (Chit in hoa)...

Pang ki hoat dong dong tu, tu vién véi ngi dung:

- Tén dong tu, tu vién(chir in hoa)....

- Tén giao dich quéc té (néu cé)...

- Nguoi dimg dau dong tu, tu vién:

Ho va tén....... nam sinh...........

Tén goi khéc.....

Chtrc vu, phém trat ton gido (néu coO).....

- Tru s& Dong tu, tu vién........

- Cam két ctia ngudi dting dau dong tu, tu vién vé hoat dong ciia dong tu, tu
vién.

Dinh kém don goém; Noi quy, quy ché hodc diéu 1 cua dong tu, tu vién, danh
séch tu s1 (ho tén, tén goi khéc, tuoi, dia chi, ndm vao tu).

Ngay...thdng...nam TM. TO CHUC TON GIAO
Di nhan du ho so hop 18 (ky ghi ré ho, tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(ky, dong dau)



VIL THU TUC CHAP THUAN MO LOP BOI DUONG NHUNG NGUOI
CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: Té chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
ndp hQ so tai BO phan ti‘ép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudc S Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Buée 2: DOi v6i nhitng hd so da tiép nhan ddy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thdo to trinh trinh Gidm doc S Noi vu ky to trinh va du thao cong van dé trinh Chu
tich UBND tinh ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhén va tra két qua cia
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: SO 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thirce thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phén ho so: Van ban d¢ nghi (néu 1o tén 16p, dia diém mé 16p, nhu cau mé
16p, thoi gian~ hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham dyu, danh sich giang
vién) (theo mau quy dinh).

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy tinh Tay Ninh.



7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

+ Pon dé nghi m& 16p boi dudng nhirng nguoi chuyén hoat dong ton gido (theo mau
hudng dan M16 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cta Ban Toén gido Chinh
phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 24 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 15 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phtt hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chi:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh

phu)
(2) Mdu M16 dinh kém




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap — Tu do — Hanh phic

DPON PE NGHI MO LOP BOIDUONG
NHUNG NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Kinh guii:
Can ct Diéu 24 Phap 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can ctr jﬁ)iéu 15 Nghi dinh s 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh pht hudng dan thi
hanh mot s6 diéu Phap 1énh tin ngudng, ton gido;

(081 1 el | 3 () T U U U PR UUPUUPU PR

Pé nghi mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton gido

-TEN 1P (Chlt iN h0a). ...t e

-Pia diém td ChlIC. ....vveeee e

o B e (oI 1 o U o TSR UPUPPRUPPRRR

= ThOT AN NOC ..ttt ettt e s sbaee e
- Thanh phan, s TWONE tham AU ........c.o.oveveeeeeeeeeeeeeee e,
- T6 chirc (cd nhan) PhU trACh 1GP ......voovveeeeeeeeeeeeeeee e
- Cam két ciia to chtrc ton gido vé 16p bdi dudng.

Dinh kem don gdom: Noi dung, chuong trinh, danh sich giang vién.

Ngay ... thdng ... ndm .. TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan du ho so hop 1€ (KY, ghi rd ho tén, chirc vu)

Co quan tiép nhin
(Ky, dong dau)



VIIL. THU TUC PANG KY NGUOI PUQC PHONG CHUC, PHONG PHAM,
BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chtre tiép nhan hd so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duoc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Buéde 2: Di voi nhitng hd so da tiép nhan day du, hop 1 thi Ban Ton gido 1ap du
thdo cong van chap thuén trinh Gidm doc S& Noi vu ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qué cia
Ban To6n gido thugc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Ty Ninh, tinh TAy Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirce thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dang ky cta td chic tén gido, trong d6 néu rd tén, pham trat, chirc vu va
pham vi phu trach ton gido ctia nguoi duge dang ky (theo mau quy dinh);

- So yé€u 1y lich c6 xdc nhan cua Uy ban nhan dan cap xa noi chic sac, nha tu hanh
cu tru;

- Tém tét qua trinh hoat dong ton gido cta ngudi duoc dang ky.
b. S6 lwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.



5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.
6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh : S¢ N6i vy tinh T4y Ninh.
7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Céng vin chap thuan.
8. Lé phi: Khong.
9. Tén miu don, mAu to khai ©: Dinh kem.
+ Ban dang ky phong chuc, phong pham, bd nhiém, béu, ctr, suy cir chiic sac, nha tu
hanh t6n gido (theo mau hudng dan M17 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005
cua Ban Ton gido Chinh phu).
10. Yéu c}lu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dugc phong chirc,
phong phdm phdi ddp ing cic di€u kién sau méi dugc Nha nudc thira nhan (Diéu 22
Phdp lénh Tin nguong, ton gido).

- La cong dan Viét Nam, c6 tu cich dao duc tdt;

- C6 tinh than doan két, hoa hop dan tdc;

- Nghiém chinh chap hanh phap lut.
11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Bi?eu 22 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;
- Piéu 16 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phii hudng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;
Ghi chi:
(1) Thoi han giai quyét.' tir 30 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Quyét dinh s6 1156/QP-UBND ngay 27/5/2008 ciia Chii tich UBND Tay Ninh iy quyen cho Gidm doc
S& Néi vu tiép nhdn diang ky phong chirc, phong pham, bé nhiém, bau cir, suy cir chire sdc, nha tu hanh ciia
cdc ton gido trén dia ban tinh.

(3) Mau M17 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

” BAN DANG KY PHONG CHUC, PHONG PHAM, )
BO NHIEM, BAU CU, SUY CU CHU'C SAC, NHA TU HANH TON GIAO

KN QU2 oo, "

Cin ctt Piéu 22 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 16 Nghi dinh 5O 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 di€u Phap 1énh tin ngudng, ton gido;

(@8 1 1 W10 O () TSR
Tén t6 chirc t6n gido dAng K (CAIE il HOQ):........ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereen,
T8 SO ittt e e e e e s e r e aeens
Dang ky nguwoi dwoc
phong chiic, phong pham, bé nhiém, bau cii, suy cie:
-HO VA 8N Nam sinh:.....cccoeevvvvvnnnens
- Tén goi Khac trong ton ZIA0:.......ccevuiiiriiiiiiiieeiie e
- Chirc vy, pham trit Xin GANE KY:....o.oveeveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Chirc vy, pham trat hien tai (REU CO)...vmeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeens
- Pham vi phu tradch ton gi0.......cccceveiiiiiiiiieieeeeeeee e

Pinh keém bang ding ky gém: So yéu 1f lich; Danh sich trich ngang theo tiéu
chi trén (néu dang ky cho nhiéu nguoi).
Ngay.......thdng......... nam....... TM. TO CHUC TON GIAO
Di nhan du ho so hop 18. (KY, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



IX. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC
SAC TRONG TON GIAO

1. Trinh ty thyce hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Ban Tén gido thudc S& Noi vy (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong cé trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua:

+ Tir thtr hai dén tht sdu: Sdng tir 07 gid 00 phit dén 11 gio 30 phit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phuit.

* Bwée 2: D6i voi nhitng hd so da tiép nhan diy du, hop 18 thi Ban Ton gido lap du
thdo cOng van tra 101 trinh Gidm dde S& NOi vu ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua
Ban Ton gido thudc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; truong hop mat Phiéu nhan
ho so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua td chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chuc tra két qua klepl tra Phiéu nhan ho so hoac Gidy gioi thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phin hé so: Vin ban thong béo, trong d6 néu 1o 1y do cdch chuc, bai
nhi€ém, kém theo van ban vé viéc cach chuc, bai nhiém.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét : 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Tiép nhan thong bo.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.



11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Pidu 17 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:
(1) Thoi han gidi quyét: quy dinh cu thé la 03 ngay (theo Nghi quyét sé 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia
Chinh phit)



X.
1. Trinh ty thyce hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Ban Tén gido thudc S& Noi vy (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: DOi v6i nhiing ho so da tiép nhan dy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thdo to trinh trinh Gidm doc S& Noi vu ky to trinh va du thdo Céng van dé trinh Chu
tich UBND tinh ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qué cia
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan két, qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chiic tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhén.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Van ban dang ky, trong d6 néu rd ho tén, pham trat, chitc vu ton gido cta ngudi
duoc thuyén chuyén, 1y do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di.

- Quyét dinh cuia t6 chuc tén gido vé viéc thuyén chuyén.

- So yéu Iy lich ¢6 xdc nhan ctia UBND cép xa noi ngudi duge thuyén chuyén
c6 h¢ khau thuong trd.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.



5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Céng vin chap thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

+ Don dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chuc sdc, nha tu hanh (theo
mau hudng dan M7 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 ctia Ban Ton gido
Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 23 Phdp lénh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- biéu 19 Nghi dinh sd 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chi:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh

phu)
(2) Mau M7 dinh kém




Mau M7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAN PANG KY THUYEN CHUYEN NOI HOAT PONG TON GIAO
CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

>

Kinh guri: () ..cooriiii

Cin cir Diéu 23 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Diéu 19 Nghi dinh s 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng din thi
hanh mot s6 diéu Phap 1énh tin ngudng, ton gido;

(08251 11 & () PP PPTPPPPRPPP
T6 chirc ton gido (Chit in hoa): (2) ...ovveevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
U SG: eeeieieeeeeeeeeeeeeeeeraaaa

Ding ky thuyén chuyén noi hoat dgng ton gido:
SHO VA Nueeeiiiiii i Nam sinh......oooovvvveeieeiiiiiiiien,
= TN ZOT KNAC ...t ettt
“ChUC VU o, Pham trét ton o b 10 TSR
- Noi dang hoat QN tON ZIA0 ..c...eeeviviiiiiiieiiieeiee ettt
=Ly do thuy@n chuy@n G8N:.........o.coovoivivieeeeeeeeeeeeeeeee e

Dinh kem ban dang ky gdm: So yéu Iy lich cia UBND x4 noi déng ky nhan khau thwong tri
va ban ban dieu dong, thuyén chuyén cua to6 chirc, ton gido.

Ngay ... thdng ... ndm ... TM. TO CHUC TON GIAO
Pi nhan da ho so hop 18 (KY, ghi ré ho tén)
Co quan tiép nhéin
(Ky, déng ddu)



XI. THU TUC CHAP THUAN HOAT PQNG TON GIAO NGOAI CHUONG
TRINH DA DANG KY CUA TO CHUC TON GIAO CO SO CO SU THAM
GIA CUA TIN PO NGOAI HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC
TINH HOAC NGOAI TINH

1. Trinh ty thyce hién:

* Bu’Q’C 1: Tb chire t6n,giéo c6 trach n}liém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hQ so tai BO phan ti‘ép nhan va tra két qua cia Ban Ton gido thudc S¢ Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Bude 2: D6i v6i nhitng ho so da tiép nhan day du, hop 18 thi Ban Ton gido 1ap dy
thdo cong van chap thudn trinh Gidm doc S& Noi vu ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qué cia
Ban To6n gido thugc S& Noi vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan két, qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Ngudi dén nhan két qua ndp lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung ho
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong churc tra két qua kiém tra Phiéu nhgn ho so hofic Gidy gidi thi¢u, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try so co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh ph?lp ho s0: Van ban dé nghi, trong d6 néu rd ngudi chu tri hoat dong, du
kién thanh phan, s6 luong nguoi tham dy, n6i dung hoat dong, thoi gian, dia diém
dién ra hoat dong, cic dicu kién bao dam (theo mau quy dinh).

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.



7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu t& khai ®: Dinh kém.

Pon dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky (theo mau huéng dan
M18 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Tén gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 12 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- biéu 21 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phii hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thoi gian gidi quyét: tir 15 ngay con 10 ngay (theo Nghi quyét s6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phui)

(2) Mdu M18 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM [ = \i1s

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HOAT PQNG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PANG KY

Kinh gui: (1).c.eei e

Cin ctt Piéu 12 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can cu Piéu 21 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

- Dy kién thanh phan tham du: .........oooeiireiie e,
- S6 Tuong ngudi tham dur: .........ooevuiiii e

- Cam ket cua t6 chtrc ton gido vé vi¢c thuc hién ndi dung dang ky va dam bao
trat ty v¢€ sinh moi truong

Ngay... ..thdng..... nam.... TM. TO CHUC TON GIAO CO SO
Da nhan du ho so hop 1é. (KY, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(KY, déng ddu)



XIL THU TUC CHUAN THUAN HOI NGHI, PAI HQI CUA TO CHU'C TON
GIAO KHONG PHAI LA TO CHUC TON GIAO CO SO, TRUNG UONG
HOAC TOAN PAO 7

1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: Té chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
ndp hQ so tai BO phan ti‘ép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chuec tiép nhan ho so ki€ém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duoc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém

nhiing gidy to khong c6 trong quy dinh cua phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:
+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: DOi v6i nhitng hd so da tiép nhan ddy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap dy
thdo to trinh trinh Gidm doc S& Noi vu ky to trinh va dy thdo cong van chap thuan dé
trinh Chu tich UBND tinh ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghi, trong d6 néu rd tén t chirc tén gido dimg ra td chirc, 1y do t6 chiic
héi nghi, dai hdi, du kién thanh phan, s6 lugng nguoi tham dy, ndi dung chuong
trinh, thoi gian t6 chuce, dia diém to chic va céc dieu kién bao dam khac (theo mau
quy dinh);

- Béo cdo hoat dong cta to chirc tén gido.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.



4. Thoi han gidi quyét @ 10 ngay 1am viéc ké tir ngy nhan ho so hop 1é.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ¥: Binh kém.

Pon dé nghi to chirc Hoi nghi thuong nién, dai hoi (theo miu huéng dan M9 tai
Cong van s0 494/TGCP ngay 28/6/2005 cia Ban Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 18 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Biéu 25 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi huéng dén thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thay doi tén goi cua Thu tuc: tén cii “Chap thuan Hoi nghi thiwong nién, dai hoi cua té chuee ton gido”.

(2) Thoi han gidi quyét: tir 20 ngay con 10 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)
(2) Mdu M9 dinh kem.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic Mau 9

DPON DPE NGHI TO CHUC
HOQI NGHI THUONG NIEN, DAT HOI

Kinh guri: (1).....ccoiiii e

Cin ctt Piéu 18 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can cu Diéu 23, Dicu 24, Diéu 25 Nghi dinh s6 22/2005/ND- CP ngay
01/3/2005 cua Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Phap 1€nh tin ngudng,
ton gido;

AN CU ()i
Tén td chlrc ton Gi&40 (CAIF in ROG):.........ccoeeeeeice e
Nguoi dai di€n:......o.viiniiii e
Chicvui..ooooveeein, Pham trat ton gldo: ......coevviiiiiiinnn.

Dé nghi té chirc hi nghi thwong nién, dgi héi véi ni dung:

= Thoi glan t0 ChTIC: ....oiee it
- Dy kién thanh phan tham du: .........oooiiieiiiee e

- Cam két cua t6 chirc ton gido thyc hién ding ndi dung dé nghi.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Da nhan du ho so hop 1. (KY, ghi ro ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



XIII. THU TUC CHAP THUAN CAC CUQC LE DIEN RA NGOAI CO SO
TON GIAO CO SU THAM GIA CUA TIN PO PEN TU NHIEU QUAN,
HUYEN, THI XA, THANH PHO HOAC NHIEU TiNH, THANH PHO TRUC
THUQC TRUNG UONG

1. Trinh ty thyce hién:

* Bwéde 1: T chic tdn gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua Ban Ton gido thudoc S& Noi vu (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hod Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duogc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:
+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Bwée 2: D6i voi nhitng hd so da tiép nhan diy du, hop 18 thi Ban Tén gido lap du
thdo cong van chap thuan dé trinh Gidm doc S& N§i vu ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd: tén cudc 1&, nguoi chu tri, ndi dung, chuong trinh, thoi
gian, dia diém thyc hién, quy md, thanh phan tham dy cudc I€. (theo mau quy dinh).

b. S6 lwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét ®: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.



6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh ¥: S¢ N6i vy tinh T4y Ninh.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu t& khai “: Dinh kem.

Pon d& nghi t6 chirc céc cudc 18 dién ra ngodi co sé tén gido (theo mau hudng dan
M19 tai Cong van 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban T6n gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 25 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 26 Nghi dinh sd 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phii huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thay déi tén goi cua thu tuc: tén cil “Chcfp thudn cdc cude 1é cia 16 chirc tén gido co sy tham gia cua tin
dé dén tir nhiéu huyén, thi xa thudc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong”

(2) Thoi han giai quyét.' tir 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(3) Quyet dinh s6 1572/Q0D-UBND ngay 21/7/2008 cua UBND tinh uy quyen chap thudn cdc cudc 1€ ciia 16

chirc ton gido cé sw tham gia cua tin do dén tir nhiéu huyén, thi xd thugc tinh hodc tir nhiéu tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong.

(4) Mdu M19 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau M19
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI TO CHUC CAC CUQC LE
DIEN RA NGOAI CO SO TON GIAO

Kinh guri: UBND (1)..eeiiiiiie

Cin ctt Piéu 25 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Cén cu Piéu 26 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cuia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

AN Cl ()it
- Tén td chirc ton gido (chiF in hOa):...........cooeeeeeeieeeieeeii .
- Nguoi dai di€n:. ..o
-Choc vy Pham trét ton gido: ..................

Thanh phan, s luong ngudi tham du: .........ooooeeiiiiieeeie e,
Cam két ctia ngudi phu trach t6 chire t6n gido co s6 vé viée thuc hién ndi dung
de nghi va bao dam trat tu, v¢ sinh mdi truong.

Pinh kém don d& nghi gdm: Noi dung, chuong trinh t6 chirc.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Di nhan du ho so hop 16. (KY, ghi rd ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(Ky, dong dau)



XIV. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP VUQT
RA NGOAI PHAM VI MOT HUYEN CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC
TON GIAO

1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: Té chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
nop hQ so tai BO phan ti‘ép nhan va tra két qua cia Ban Ton gido thudc S¢ Noi vu (dia
chi: So 130, ,dlr(‘mg Tr‘ﬁn Hupg Dao, Phuong 2, Thi xa Tay ‘Ninh, tinh Tay Ninh).
Cong chuec tiép nhan ho so ki€ém tra tinh phap Iy va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hod Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duogc de to churec, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:
+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 pht.

* Bwée 2: D6i voi nhitng hd so da tiép nhan diy du, hop 18 thi Ban Tén gido lap du
thdo t¢ trinh trinh Gidm doc S& No§i vu ky to trinh va du thdo Cong van ti€p nhan dé
trinh Chu tich UBND tinh ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua ,tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& No§i vu (dia chi: SO 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hd so: Vin ban thong bdo néu rd muyc dich, pham vi, cdch thirc, thoi
gian thyc hién quyén gép, co ché quan 1y, cich thirc st dung tai san quyén goép.

b. S6 long hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vy tinh Tay Ninh.



7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Tiép nhan Thong bo.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

Ban Thong bdo t6 chic quyén gép (theo miu huéng din M20 tai Cong vin
494/TGCP ngay 28/6/2005 cuia Ban T6n gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 28 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 30 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phii hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chi:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 15 ngay con 07 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phui)
(2) Mdu M20 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAU M20

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP
Kinh giti: (1)eeeeeeuneeeneeeennnne

Cin ct Diéu 28 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cur Diéu 30 Nghi dinh sd 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 caa Chinh phi
hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

(@1 1 1o | 3 02 TR OO PURPRPRR
- Tén t6 chirc ton €140 (Chit in h0a): ..cevviiieiiiiieee e,

= TTU SO QL oot e e e e e e e e e e e e e e e se e aeeeeeeeeaaaaes

Théng bdo to chirc quyén gép vdi ndi dung:

- Muc Gich QUYEN OP:  woeeeiiieeeeiiee e

- Pham vi t chtic quyén 00 ) o USSP UPURRURTPPP

- Thoi gian thuc hi€n qUYEN ZOP: .ooevviiieeeeiiiie e

- Co ché quan 1y, cach thirc sir dung tai san dugc quyen gOp: ....occveeeeiiieeeenne.

- Cam két ctia to chirc t6n gido vé thuc hién ndi dung thong béo...............
Ngay ... thdng ... nam ... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da ho so hop 16. (ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

Co quan tiép nhan
(ky, dong dau)



XV. THU TUC CAP PANG KY HOAT PONG TON GIAO CHO TO CHUC
CO PHAM VI HOAT PONG O MOQT TiNH, THANH PHO TRUC THUQC
TRUNG UONG

1. Trinh ty thyce hién:

* Bude 1: TH ’ChI'IC co trach nl}iém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va ndp hd Y
tai B§ phan tiQp nhan va tra két qua ctia Ban Ton gido thuoc S& Noi vu (dia chi: SO
130, du(‘)’ng‘ Tran Hung Dao, Phuong 2, Thi xa Tﬁy‘ Ninh, tinh Tay Ninh). Céng churc
tiép nhan ho so ki€ém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duoc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém

nhiing gidy to khong c6 trong quy dinh cua phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:
+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bwéc 2: P61 v6i nhitng hd so di tiép nhan day du, hop 1 thi Ban Ton gido thudc
So Noi vu xem xét cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cho t6 chuc.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: SO 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thirce thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dang ky, trong d6 néu 13 tén t6 chirc, ngudn gdc hinh thanh, qud trinh phat
trién & Viét Nam, ton chi, muc dich, pham vi hoat dong, s6 lugng tin do cua td chuc
vao thoi diém dang ky, dy kién noi dat tru s&, noi tho ty cta td chuc (theo mau quy
dinh);

- Gido ly, gido luat ;

- Danh sach du kién ngudi dimg dau td chirc, nhitng nguoi nay phai la cong dan Viét
Nam, c6 du nang lyc hanh vi dan sy, c6 uy tin trong t6 chur;



b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét : 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai ®: Dinh kem.

Don ding ky hoat dong ton gido (theo mau huéng dan M1 tai Cong vin 494/TGCP

ngay 28/6/2005 cua Ban Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 16 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Bi,éu 6 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 45 ngay con 30 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
hii

I(Dz ) ])\/Iau M1 dinh kem




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM | mau M1
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG TON GIAO (1)
Kinh @1z (3.

Can ct Piéu 16 Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 6 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phii
hudng dan thi hanh mot s6 diéu Phép Iénh tin ngudng, ton gido;

Ngudi ding tén xin ding ky, hoat ddng cho to chirc (ho tén, tén goi khdc, tudi,
dia chi, chitc Vit, SO GIEN TROQL)...........cccoceviereeeeiieieeiecieeeeeee e

=TI O CHTEC. oo e
- Ngudn g6¢ hinh thAnD............oooviveieeeeieeeeeeeeeeee e,
- Qud trinh Phat trién & VIBt NAIL......oo.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
- TON chi, MUC GICH.....coiieeieeee e e ee e e
- Pham vi hoat ONE.......c.eoriiiiiiiiiiee e
= SO THONE 1 A0
- Dy kién noi dat tryu SO, N0 T E..vrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eneneeee

- Cam két ctia ngudi dang ky vé hoat dong cua td chuc khi dugc cip dang ky.

Pinh kém don gdm: ban gido 1y, gido luat (ban géc); Hién chuong, diéu 18 caa
t0 churc; danh séch trich ngang du ki€n nhitng nguoi phu trach t6 chuc (ho tén, tén
goi khdc, tuoi, dia chi, chirc vu, so dién thoai).

‘ NGUOI PANG KY
Da nhén da ho so hop 1€. (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Co quan tiép nhan
(Ky, déng ddu)



XVI. THU TUC CHAP THUAN VIEC TO CHU'C LE HQI TIN NGUONG: LE
HOQI PUQC TO CHUC LAN PAU; PUQGC KHOI PHUC LAI SAU NHIEU
NAM GIAN POAN; PUQC TO CHU'C PINH KY NHUNG Cco SU THAY POI
VE NOI DUNG, THOI GIAN, PIA PIEM SO VOI TRUYEN THONG

1. Trinh ty thye hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Ban Tén gido thudc S& Noi vy (dia
chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh, tinh T4y Ninh).
Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudong hop h6 so thiéu hodc khong hop 1é thi huong dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong dugc dé to chue, ca nhan phai di lai bo sung ho so qua hai 1an cho mdt vu viéc.
Nghiém cAm cén bo tiép nhan hd so tu ¥ yéu cau ngudi ndp hd so bo sung thém t ddi voi
thu tuc hanh chinh nay (Diéu 6, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Trudng hop ho so thiéu hoidc khéng hop 16 thi hudng din t6 chirc 1am lai ho so.
- Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: DOi v6i nhiing ho so da tiép nhan dy du, hop 1¢ thi Ban Ton gido lap du
thao to trinh trinh Gidm doc S6 Noi vu ky to trinh va dy thao Cong van chap thuén
dé trinh Chu tich UBND tinh ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
Ban To6n gido thudoc S& N§i vu (dia chi: S6 130, duong Tran Hung Pao, Phuong 2,
Thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- T trinh vé viéc t0 chuc 1€ hoi, trong d6 néu rd ngudn goc lich sur cua 1€ hoi , quy
mo, thoi gian, dia diém, ké hoach, chuong trinh, ndi dung 1€ hdi.

- Danh sach Ban Té chirc 1 hi
b. S6 lwong hd so: 01 bo.



4. Thoi han giai quyét : 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kém.

To trinh vé viéc t6 chirc 18 hoi (theo mau hudng dan M14 tai Cong van 494/TGCP
ngay 28/6/2005 cia Ban Ton gido Chinh phu);

10. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Khoan 2 Diéu 12 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

- Diéu 4, Picu 5 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu huéng dan
thi hanh mot s6 di€u cua Phédp Iénh Tin ngudng, ton gido.

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 30 ngay con 20 ngay (theo Nghi quyét sé 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M14 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau M14
Péc lap - Tu do - Hanh phic

TO TRINH

V/v t6 chirc 1€ hdi tin ngudng

Kinhgiri: .....................c.cciiiiiiiiia,

Can ctr khoan 2 Piéu 12 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 5 Nghi dinh 56 22/2005/NDB- CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

-Chlic VUi Pham trat ton gido: ..................

Cam két cua to chire khi duoc t6 chirc 18 hoi, bién phdp bao dam trat tu va vé
sinh moi truong.

(Pinh kem kem to trinh g@)m: Danh sdch Ban t6 chire, ké hoach, ngi dung
chuong trinh 1€ hoi).

Ngay.....thdng.....ndm.... TM. BAN TO CHUC
Di nhan du ho so hop 18 (KY, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



B. LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, SU NGHIEP NHA NUOC

I.THU TUC THAM PINH VIEC THANH LAP TO CHUC SU NGHIEP NHA
NUOC.

1. Trinh ty thuc hién:

* Bwéce 1: T6 chirc chuan bi ho so déy du theo quy dinh. Nop ho so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phudng II, thi xd TAy Ninh, tinh TAy Ninh. B6 phén tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cia hd so.

- Néu hd so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén hé so cho Phong Té chirc — Cong chuc xir 1.

* Bwdc 2: Phong T chirc — Cong chuc thuge So Noi vu tham dinh va giai quyét hd
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho td chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Bé 4n thanh 14p t6 chuc;

- T trinh vé Dé 4n thanh 1ap t6 chire, dy thao quyét dinh thanh 1ap t6 chire, dy thao
bicu 1¢ hodac Quy ché hoat dong cua td6 chirc (doi véi viée thanh 1ap t6 chuc su
nghiép nha nudc);

- Y kién bang van ban cua cic co quan co lién quan vé viéc thanh lap t6 chuec;

- B4o cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cia cdc co quan c¢6 lién quan va bdo cdo bo
sung theo ¥ kién chi dao cua co quan cé tham quyén quyét dinh thanh 1ap t6 churec.

b. S6 lwgng hd so: 02 (bo).

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c¢6): Khong.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):



Pam bao cdc diéu kién can thiét vé& nhan su, kinh phi, bién ché, tru s lam, trang thiét
bi lam viéc dé trién khai hoat dong cua t6 chuec.
11. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh §6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu vé trinh ty, thu tuc
thanh lap, to churc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chirc s nghi€p nha nudec.



IL. THU TYC THAM DINH VIEC TO CHUC LAI TO CHUC SU' NGHIEP
NHA NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S& Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Pé 4n veé t6 chirc lai td chic:

- T& trinh vé dé 4n td chire lai t6 chire va du thao Quyét dinh vé t chtc lai t6 chire;

- Y kién bang vin ban cta cdc co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 02 (bd).

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

C6 phuong an Vé nhén sy lanh dao chu chét, Sé.p xép lai tcf) chtic bd mdy, bién ché, co
sO vat chat dé trién khai thuc hién quyét dinh t6 chuc lai t6 chire

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh §6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu vé trinh tu, thi tuc
thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chirc su nghi€p nha nudec.



III. THU TUC THAM PINH VIEC GIAI THE TO CHUC SU NGHIEP NHA
NUOC.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gdm:

- Bé 4n vé giai thé to chirc;

- To trinh vé d& 4n giai thé to chire va du thao Quyét dinh vé giai thé to chuc;

- Y kién bang vin ban cta cdc co quan c6 lién quan.

b. S6 lwgng hd so: 02 (bd).

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

C6 phuong én xir Iy cdc van dé vé nhén sy, bién ché, tai chinh, tai san, dat dai va cédc
van dé khéc c6 lién quan.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh §6 83/2006/ND-CP ngay 17/8/2006 cua Chinh phu vé trinh tu, thi tuc
thanh 1ap, t6 churc lai, giai thé to chirc hanh chinh, t6 chirc su nghi€p nha nudec.



IV. THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC
1. Trinh ty thyc hién

* Budc 1: Truoc 30 ngay t6 chire tuyen dung, S& Noi vu thong bdo cong khai vé tiéu
chuan, diéu kién, s6 luong cin tuyén tai try s co quan va cic phuong tién thong tin
dai ching.

* Budc 2: Céc cd nhan c6 nhu cau ndp dﬁy du ho so dén S& Noi vu Tay Ninh; dia
chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

* Buée 3: T chirc thi tuyén va chim thi

* Budc 4: Thong béQ két qgé va nhan don phic khao (néu cO) tai S& Noi vu tinh Tay
Ninh; dia chi: 008 Tran Quoc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai try sé co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phan hé so bao gom:

- bon dang ky du tuyén cong chirc theo mau tai phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010.

- Ban so yeu 1y lich theo mau quy dinh, c6 xac nhan cua Uy ban nhén dan x4,
phudng, thi tran noi cu trd hodc clia co quan, to chirc noi nguoi d6 cong tic;

- Ban sao gidy khai sinh;

- C6 du ban sao c6 cong chirng hodc ching nhan cia co quan cé tham quyén cac van
bang, chuing chi va ban két qua hoc tap phu hop vo61 yéu cau cua ngach du tuyén.

- ,Giéy chtg nhén strc khoé do co quan y té ¢ thdm quyén cap quan, huyén trd 1én
cap.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han cham nhit 30 ngay sau khi cong b két qua tuyén dung, co quan c6
thAm quyén quan ly cong chure ra quyét dinh tuyén dung.

- Trong thoi han cham nhét 12 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyen dung, nguoi
dugc tuyén dung phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung
c6 quy dinh thoi han khac.

- Truong hop ngudi duoc tuyén dung c6 1y do chinh dang ma khong thé nhan viéc
diing thoi han thi phai 1am don xin gia han va dugc co quan sir dung cong chirc dong
y. Thoi gian dugc gia han khong quéd 30 ngay.

- Trudng hop nguoi c¢6 quyét dinh tuyén dung dén nhan viéc cham qud thoi han noi
trén va khong c6 1y do chinh déng thi co quan c6 thAm quyén quan 1y céng chirc ra
quyét dinh hay bo quyét dinh tuyén dung.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Noi vy tinh Tay Ninh.



7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu co):

- Duéi 100 thi sinh tham du, thu: 260.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh tham dy, thu: 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi.
- Tur 500 thi sinh tré 1€n tham du, thu: 140.000 déng/thl’ sinh/lan du thi.

9. Tén miu don, miu to khai: Mau don dang ky du tuyén cong chic.

10. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6):

Pic¢u kién 1. Nguoi dang ky du tuyén cong chirc phéi ¢6 du tiéu chuan chuyén mén
nghiép vu cua ngach dang ky du tuyén va cé du cic diéu kién sau day.

a) Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

b) it 18 tudi tré 1én;

¢) C6 don du tuyén; c6 1y lich 1o rang;

d) C6 van bang, chimg chi phit hop;

d) Co phém chét chinh tri, dao dtrc tdt;

e) bu strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

g) Cdc diéu kién khdc theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

Nhimg nguoi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén cong chirc:
a) Khong cu tru tai Viét Nam;

b) Mat hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chap hanh xong
ban 4n, quyét dinh vé hinh sy cua Toa dn ma chua dugc x6a an tich; dang bi 4p dung
bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh, co s¢ gido duc

Piéu kién 2. Piéu kién uu tién trong tuyén dung cong chirc:

a) Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi huong
chinh sdch nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét
tuyen

b) Nguoi dan tc thiéu s, s quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, con liét si, con thwong binh, con
bénh binh, con cta nguoi huong chinh sach nhu thuwong binh, con cta nguoi hoat
dong cach mang trude tong khoi nghia (tir ngay 19 thang 8 ndm 1945 tr¢ vé trudc),
con dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung
Luyc luong vi trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 20 diém vao tong s6 diém
thi tuyén hodc xét tuyén;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong luc lugng
cong an nhan dan, dgi vién thanh ni€n xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén



tham gia phat trién nong thén, mién ndi tir ¢ 24 thang tro 1én da hoan thanh nhigm
vu: dugc cong 10 diém vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét tuyén.

Trudng hop nguoi dy thi tuyén hogc dy xét tuyén cong chirc thudc nhicu dién wu tién
thi chi dugc cong diém uu ti€n cao nhat vao két qua thi tuyén, xét tuyén.

11. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat can bg, cong chirc nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/03/2010 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu sira doi, bo sung
m@g s0 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/03/2010 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly cin bg, cong chtrc trong cic co quan nha nudc;

- Théng tu lién tich s6 101/2003/TTLT/BTC-BNV ngay 29/10/2003 cua Bo Tai
chinh va Bo NdGi vu quy dinh ché do thu va quan ly, st dung phi dy thi tuyén cong
chirc va thi nang ngach céan bg, cong chuec.

- Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B Noi vu quy dinh chi tlet
mot s6 diu vé tuyén dung va nang ngach cong chtic cua Nghi dinh 5O

24/2010/ND-CP ngay 15/03/2010 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
ly can b9, cong chirc trong cac co quan nha nudc.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

............ , ngay thdang nam 20..

MAU DON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban hanh kem theo Thong tu so 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thdang 12 nam 2010 cua Bé Noi vu)

Tén t6i la: Nam, ntr:
Ngay sinh:

Qué quén:

Ho khau thuong tri:

Cho & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Thudc dbi tuong uu tién (ghi thudc dbi tuong uu tién nao):

Sau khi nghién ctu diéu kién diang ky du tuyén cong  chiic
CUAL ..ttt , t0i thay c6 du dicu kién, tiéu chuan dé¢ tham du ky thi tuyén.
Vi vay, t6i lam don nay dang ky du tuyén cong chirc theo thong bdo cua quy co quan.

Néu tring tuyén ti s& chap hanh cic quy dinh ctia Nha nude va co quan ¢6 thim quyén tuyén
dung.

T6i giri kém theo don nay hd so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cdc vian bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:

4. Gidy chirg nhén stc khoe do co quan y t& ¢6 tham quyén cap;
5. 2 phong bi ghi 10 dia chi lién lac, 2 4nh c& 4x6.

T6i cam doan hd so du tuyén cua toi la ding sy that, sau khi nhan dugc thong bdo tring tuyén
t6i s& hoan thién du hd so dy tuyen theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung cia toi s&
bi co quan ¢6 tham quyén tuyén dung hity bo va t6i s& chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi ré ho tén)



C. LINH VU'C HOIL, TO CHUC PHI CHINH PHU

I. THU TUC PHE DUYET DPIEU LE HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH HUYEN.

1. Trinh ty thuc hién:

* Bwéce 1: T6 chirc chuan bj ho so déy du theo quy dinh. Nop ho so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S& Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa T4y Ninh, tinh TAy Ninh. Trong thoi han cham nhat 30 ngay
sau ngay dai hoi, hoi phai bdo cdo két qua dai hoi cho S¢ Noi vy dé xin phé duyét
diéu 16. BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh hop 16 ctia hd so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong T6 chitc — Cong chirc xtr 1y.

* Bwée 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thudc S¢ Noi vu tham dinh va giai quyét hd
s0. Chuyén két qua cho BS phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho t6 chuec.

* Bude 3: Tra két qué tai BO phén tiép nhan va giao trd két qua thudc co quan S& Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Vin ban dé nghi phé duyét Piéu 18 hoi;

- Piéu 1¢ va bién ban théng qua diéu 1¢ hoi;

- Bién ban bau ban chép hanh, ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va
so yeu ly lich cta Chu tich hdi;

- Chuong trinh hoat dong cua hdi;

- Nghi quyét Pai hoi cta hoi;

b. S6 lrgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay ké tir ngay nhan hd so diy da, hop Ié.
5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT—BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ghi chii:
(1): Thoi han gidi quyét thii tuc nay da giam xuéng chi con 15 ngay.



IL. THU TUC CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT HQI CO PHAM VI
HOAT PONG TRONG TINH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:

a) Thanh phén hé so bao gom:

- Pon dé nghi chia, tich; sdp nhap, hop nhat hoi;

- P& 4n chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi, trong dé 4n phai c6 phuong dn giai quyét
tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chiic nang, quyén han, linh vyc hoat dong va
trach nhiém, nghia vu phai thuc hién;

- Nghi quyét dai hoi cua hoi vé viée chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi;
- Dy thao Diéu 1& hoi méi do chia, tich; sdp nhip; hop nhat hoi;

- Du kién chuong trinh hoat dong hoi hinh thanh méi do chia, tich; sdp nhap; hop
nhat hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu Iy lich tu phép cta nguoi du kién démg dau ban van dong
thanh 14p hdi maéi do chia, tac; sdp nhap; hop nhat hoi;

- Danh séch nhiing nguoi trong ban van dong dugc co quan nha nudce cé tham quyén
cong nhan;

- Gidy to hop 1€ lién quan dén quyén sir dung nha, dt noi du kién dit tru so ciia hoi
hinh thanh mdéi do chia, tadch; sdp nhap; hop nhat hoi.

b. S6 lwong hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét ”: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so diy da, hop 18.
5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vy tinh Tay Ninh.



7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Piéu kién 1: C6 muyc dich hoat dong khong trai v6i phap luét; khong tring 1ap vé tén
goi va linh vyc hoat dong chinh v&i hoi da dugc thanh 1ap hop phdp trude do trén
cung dia ban lanh tho;

- C6 diéu 1¢.

- C6 tru s0.

- C6 du s6 hoi vién dang ky tham gia.

Piéu kién 2:

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh ¢ it nhét 50 chit ky (don xin tham gia) cta
cong dan, td chuc trong tinh cé du diéu kién, ty nguyén dang ky tham gia thanh 1ap
hai.

- Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong huyén c6 it nhét 20 chir ky (don xin tham gia) cua
cong dan, t6 chic trong huyén c6 du diéu kién, tw nguyén ding ky tham gia thanh 1ap
hoi.

- Hiép hoi cua cdc t6 chire kinh té c6 hoi vién 1a dai dién cuia cdc t0 chirc kinh t€ ¢6 tu
cach phdp nhén cua Viét Nam, c6 pham vi hoat dong trong tinh ¢6 it nhat 5 dai di¢n
phép nhan trong tinh cling nganh nghé hoac cung linh vuc hoat dong c6 du dicu kién,
tu nguyén dang ky tham gia thanh 13p hi¢p hdi.

- Ddi v6i hoi nghé nghiép c6 tinh dc thir chuyén mon, s6 lugng cong dén va to chire
tu nguyén dang ky tham gia thanh 1ap hoi s& dugc UBND tinh xem xét quyét dinh
tung truong hop cu thé.

- So yéu 1y lich ctia nguoi dy kién dting dau hoi.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT—BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.



III. THU TUC POI TEN HQI CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiNH,
HUYEN

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S& Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi doi tén hoi, trong d6 néu ro 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi;
- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée doi tén hoi;

- Dy thao diéu 18 stra ddi, bd sung;

- Truong hop ddng thdi ¢6 sy thay doi vé ban lanh dao hdi thi giri kém theo bién ban
bau ban lanh dao (c6 danh sach kem theo), 1y lich ngudi dung dau hai.

b. S6 lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét : 45 ngay ké tir ngay nhan hd so day di, hop 18.
5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Viéc d6i tén hoi phai duogce trinh ra dai hoi ciia hoi xem xét, quyét dinh.

- C6 muc dich hoat dong khong trai véi phap luat; khong tring lap vé tén goi va linh
vuc hoat dong chinh véi héi da dugce thanh 1ap hgp phép trude do trén cung dia ban
lanh tho.



11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT-BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mdt s6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.



IV. THU TUC TU GIAI THE POI VOI HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH, HUYEN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké khai tai san, tai chinh

- Phuong an xtr 1y tai san, tai chinh va thot han thanh toan cac khoan ng. Thong bao

thoi han thanh toan no (néu cd) cho cac t6 chirc va c4 nhan c6 lién quan theo quy
dinh ctia phap luat trén 5 s6 bdo lién ti€p bdo dia phuong

b. S6 lwgng hd so: 01 (bj)

4. Thoi han giai quyét : Sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han thanh todn no va
thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bdo cta ho1 khi xin giai thé ma khong c6
don khiéu nai.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.
6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
8. Lé phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong.
10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
- Hoi tu giai thé trong céc trudng hop sau:
+ Hét thoi han hoat dong;



+ Theo dé nghi cua qud 1/2 tong s6 hoi vién chinh thirc;

+ Muc tiéu da hoan thanh.
11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong
va quan ly hoi;
- Thong tu sé‘ 11/2010/TT-BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mdt s6 dieu cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.



V. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP; CHIA, TACH QUY CO PHAM VI
HOAT PONG TRONG TiNH

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tdch quy; tén goi méi ctia quy sau khi
hop nhat, sap nhap, chia, tach;

- Bé 4n hop nhét, sdp nhap, chia tich cua quy;

- Dy thao Diéu 1& quy véi cic noi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+ To6n chi muyc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.
+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 chuc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém soat, Chu tich, Gidm doc va céac chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tc van dong quyén gbép, van dong, tiép nhan tai tro va thuc hién tai tro.
+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cua quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhap, chia, tich, giai thé quy.

- Vin ban vé tai chinh, tai san cta quy;

- Nghi quyét cua Hoi dong quéan 1y qui vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy;

- Béo cdo nhan sy Hoi déng quéan 1y quy va 1y lich tu phdp ciia Chu tich qu¥;



- Bién ban thoa thuén giira cdc bén vé tai chinh quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 60 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua BO Noi vu hudng dan thuc

hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa héi, quy tur thi¢n.



VL. THU TUC THAY DOI GIAY PHEP THANH LAP HOAC CONG NHAN
PIEU LE QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiNH.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon xin cap lai gidy phép thanh 1ap hoic sira d6i, bo sung Diéu 1¢ quy ;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy néu 16 ly do vé viéc xin cip lai gidy phép
thanh 1ap hodc stra d6i, bd sung Diéu 1& quy ;

- Du thao biéu 1€ stra ddi b sung v&i cac ndi dung chinh:
+ Tén goi cua quy.

+ To6n chi muyc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.
+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 churc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém soat, Chu tich, Gidm doc va céac chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tc van dong quyén gbép, van dong, tiép nhan tai tro va thuc hién tai tro.
+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quéan 1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cua quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhap, chia, tich, giai thé quy.

b. S6 lwgng hé so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 60 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 18.

5. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.



6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Sé Noi vu tinh Tay Ninh.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién the hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong ctia quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua BO Noi vu hudng dan thuc

hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu
ve to churc, hoat dong cua quy xa héi, quy tur thi¢n.



VIL. THU TUC CHO PHEP THANH LAP VA CONG NHAN BIEU LE QUY
CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiINH.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi thanh 1ap quy.

- Dy thao Diéu 1& quy véi cic nodi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+ Ton chi myc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han cta quy.

+ Nguyén tac td chiic, hoat dong, co cau td chirc, nhi€ém vy, quyén han cua Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém soat, Chu tich, Gidm doc va céc chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tdc van dong quyén gbp, van dong, tiép nhan tai trg va thuc hién tai tro.
+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thuong, ky luat, khiéu nai, td cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cta quy.
+ Piéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tich, giai thé quy.

- B¢ 4n thanh 13p va hoat dong cua quy.

- Cam két ¢6 try s& chinh cta quy.

- Cam két vé tai san déng gép dé thanh 1ap quy.

- Tu c4ch sang 13p vién:



+,Déi voOi sang 1ap vién cd nhan la cong dan Viét Nam phai co: 1y lich tu phap; cam
ket dong gop tai san, tai chinh dé thanh 1ap quy;

+ Pdi véi sang 1ap vién la nguoi nudc ngoai phai co: 1y lich ¢6 xac nhén cua co quan
¢ thadm quyén ctia nudc ngudi d6 mang quoc tich; cam két g6p tai san, tai chinh cta
c4 nhan nguoi nudc ngoai dé cho cé nhan, to chirc Viét Nam dé tham gia thanh lap
quy; cam két thuc hién nghiém chinh phdp luat Viét Nam va muyc tiéu hoat dong cua
quy;

+ Dél vol sang lap vién la t6 chirc cua Viét Nam: t€n va dia chi cua t6 chuc; nghi
quyet ctia Ban Lanh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh 1ap quy kem theo Quyét dinh
vé sb tai san déng gép thanh 1ap quy, Piéu 1& cua to chirc, Quyét dinh cir dai dién
tham gia hoac 1a sdng 14p vién thanh lap quy;

+ Ddi voi sdng 1ap vién 1a to chirc nudc ngoai: tén day du va dia chi tru s chinh cua
t6 chirc; Didu 18 cua to chuc; c6 cam két gbp tai san, chép hanh nghiém chinh phap
luat cua Viét Nam va muc tiéu hoat dong ctia quy; 1y lich nguoi dai dién ctia td chic
tham gia qu¥ c6 xdc nhan cua t6 chirc.

- Quy duogc thanh 1ap theo di chic hodc hgp dong uy quyén cua to chirc, ca nhan: ban
sao di chic, hgp dong uy quyén c6 cong ching.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 60 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vu tinh Tay Ninh.
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Piéu kién thanh lap quy:

1. Quy duogc thanh lap khi ¢6 du nhitng diéu kién sau day:

a) C6 muc dich hoat dong theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh 148/2007/ND-CP;
b) C6 cam két déng gép tai san cta cd nhan, to chirc 12 sdng 14p vién;

¢) C6 Piéu 18, co cdu td chic phit hop vdi céc quy dinh tai Nghi dinh 148/2007/ND-
CP va quy dinh ctua phap luat c6 lién quan;

d) C6 try s¢ giao dich.
2. Tai san t6i thiéu ban du duoc quy ra bang tién dong Viét Nam, quy dinh nhu sau:
a) Quy hoat dong trong pham vi cép tinh: 500.000.000 déng;

3. Tai san tdi thiéu ban dau dugc quy ra bang tién Q@)ng Viét Nam ddi véi quy cua céc
doanh nghi¢p lién doanh, doanh nghiép 100% von nudc ngoai dugc quy dinh nhu
sau:



a) Hoat dong trong pham vi cap tinh: 5.000.000.000 dong;

2. Quy dugc chon tén va biéu twong. Tén va biéu twong quy phai ddp tmg cdc diéu
kién sau:

a) Khong trung lép hodc gay nham 14an véi tén hodc biéu tugng cua quy khic da dugc
dang ky trudce do;

b) Tén va biéu twong khong vi pham truyén thdng lich str, van hod, dao dtrc va thuan
phong my tuc cua dan tdc;

¢) Tén quy phai viét bang tiéng Viét hoic phién dm ra tiéng Viét va c6 thé viét thém
bang mot hodc mot s6 tiéng nudc ngoai voi khd chir nho hon.

3. Qu¥ phai c6 dia chi cu thé.

* Piéu kién dé quy dwgc hoat dong:

1. C6 gidy phép thanh 14p va cong nhan Piéu 1¢ do Uy ban nhan dén tinh cap.

2. C6 tai khoan véi du s tién clia sdng lap vién da cam két déng gép tai Ngén hang,
Kho bac Nha nudc noi quy dang ky m¢ tai khoan va xdc nhan cua Hoi déng quan ly
quy doi voi tai san khac da cam két dong gép cua céc sang lap vién.

3. C6 try so giao dich.

4. Pa cong bb vé viéc thanh lap quy trén 3 (ba) s6 bdo viét, bdo dién tir lién tiép & cap
tinh. Noi dung cong bd bao gdm: tén quy, ho va tén nguoi ding dau, sb tai khoan,
tén, dia chi ngan hang noi mé tai khoan, s tai san dang ky ban dau ciia quy, linh vuc
hoat dong chinh, dia chi, dién thoai, email (neu c0) cua quy.

11. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu sé\O9/2008/TT—BNV pgéy 31/12/2008 cua Bo NoOi vu huong dan thuc
hién mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phu
vé to churc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién.



VIIL. THU TUC POI TEN QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG TiNH
1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén hé so cho Phong Té chirc — Cong chuc xir 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi dbi tén quy;

- Nghi quyét cuia Hoi dong quan 1y vé viéc ddi tén quy;

- Dy thao Diéu 1& quy véi cdc ndi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+ To6n chi muyc dich, linh vyuc va dia ban hoat dong cua quy.

+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 churc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém sodt, Chu tich, Gidm doc va cédc chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thuc stra d6i, bd sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tdc van dong quyén gbép, van dong, tiép nhan tai tro va thuc hién tai tro.
+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky luat, khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cua quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhép, chia, tich, giai thé quy.

b. S6 lwgng hé so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét : 60 ngay ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S Noi vy tinh Tay Ninh.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.



8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh: Khong

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo Noi vu huong dan thuc

hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thi¢n.



IX. THU TUC TU GIAI THE POI VOI QUY CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG TINH

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: To chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua thudc co quan S¢ Noi vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Quéc
Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18 cua hd so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chic bo sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Té chirc — Cong chuc xr 1y.

* Budc 2: Phong T6 chirc — Cong chirc thugc So Noi vu tham dinh va giai quyét ho
s0. Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Budre 3: Tra két qua tai Bo phar} tlep r}han va giao tra két qua thudc co quan S Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Pon d& nghi giai thé;

- Nghi quyét caa Hoi dong quan 1y vé 1y do quy tu giai thé;

- Ban kiém k& tai san, tai chinh cta quy;

- Du kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan céc khoan no;

- Quy thong bdo thoi han thanh toan ng (néu cd) cho céac td chirc va cd nhan c6 lién
quan theo quy dinh cua phép luat trén 3 (ba) so bdo lién tiép & cap tinh.

b. S6 lwong ho so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong
bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong
¢6 don khiéu nai.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Ndi vy tinh Tay Ninh.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Quy tu giai thé trong céc truong hop:



+ Cham dit hoat dong theo quy dinh cta Piéu 18 quy;

+ Muc tiéu hoat dong ctia quy da hoan thanh;

+ Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé quy hoat dong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo Noi vu huong dan thuc

hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thi¢n.



D. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

I. THU TUC KHEN THUONG THANH TICH KINH TE - XA HOI HANG
NAM: HUAN CHUONG CAC LOAIL BANG KHEN CUA THU TUONG
CHINH PHU, CHIEN SI THI PUA TOAN QUOC, CO THI PUA CHINH PHU

1. Trinh ty thue hién

* Buéc 1: T6 chirc ¢6 nhu cau dé nghi khen thudng, phai truc tiép ndp hd so tai
Phong T6 chuce - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thudc S& Noi vuy; dia
chi: 03, duong Lé Van Tam, Phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chuc 1am viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hé so cho Linh dao Ban dé phan cong phong chtic ning giai quyét.

* Buwée 2: D6i v6i nhitng hd so da tiép nhan d?ly du, sau khi 1anh dao Ban phan cong,
phong chirc nang c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, du thao
van ban xin y kién thanh vién Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh, tong hop y kién
thanh vién Ho1 dong Thi dua — Khen thuong tinh, dy thao to trinh Chu tich UBND
tinh dé nghi cap Trung wong khen thudng. Sau khi Chu tich UBND tinh ky T¢ trinh
dé nghi cap Trung vong khen thuéng, Ban Thi dua — Khen thuong tinh ¢6 nhiém vu
gul ho so dé nghi cho Ban Thi dua — Khen thuong Trung wong thim dinh va trinh
cap thim quyén.

Sau khi Ban Thi dua — Khen thudong tinh nhén duoc két qua tor Ban Thi dua — Khen
thuéng Trung wong la quyét dinh khen thuéng va nhimg hién vat khen thuéng kém
theo, trong thoi han 05 ngay s& thong bdo két qua cho cdc doi tugng biét, dén nhan
Nhirng truong hop hd so dé nghi khen thudng khong du tiéu chuan theo quy dinh thi
phong chirc ndng phai du thao van ban tra 161 td chirc va néu rd ly do khong trinh
khen thudng.

* Buwée 3: TO chiic nhan két qua tai Phong T6 chiic - Hanh chinh, Ban Thi dua -
Khen thudng tinh thudc S& Noi vy; dia chi,: 03, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa
Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Cong chtrc tra két qua 1am nhiing cong vi¢c sau:

- Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so va Gidy gidi
thi¢u cua co quan.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu ciu nguoi
nhan két qua ky nhén va trao két qua cho nguoi nhan. Luu triv phiéu nhan ho so, gidy
giGi thidu vao ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

Thoi gian tiép nhin ho so va tra két qua: thir Hai dén thir Sdu (trir ngay 18)

+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30 phuit

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gid



2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so
a. Thanh phén hé so bao gom:

- To trinh cua Thu trudng cdc sd, nganh va tuong duong hoac cia Chu tich UBND
huyén, thi xa;

- Bién ban hop xét cua Hoi dong Thi dua — Khen thuéng cép trinh;

- Ban thanh tich cua tap thé; c4 nhin duoc dé nghi khen thudng

- Bdo cdo tém tat thanh tich (trong 1 t& A4) (kem file)

- Bdi v6i c4 nhan dé nghi cong nhan dat danh hi¢u Chién si thi dua toan quéc can ¢6
thém bdo cdo sang kién cai tién k¥ thuat, 4&p dung cong nghé mai hoac cac giai phap,
sang kién cai tién 1€ 16i 1am viéc cé xac nhéan ctia Hi dong Khoa hoc cap tinh.

- Vian ban xdc nhdn cta co quan 1y quan thué tryc tiép ddi véi viéc thuc hién nghia vu
ndp ngan sach cua don vi (néu doi tugng dé nghi khen thuong la don vi san xuat,
kinh doanh hodc 1a thu trudng don vi san xuat, kinh doanh)

- Néu d6i tuong dé nghi khen 1a tap thé cap co so (tap thé c6 tu cich phdp nhan, c6
con dau va tai khoan riéng) hodc cd nhan Ia thu truéng don vi thi can thém van ban
x4c nhan: T6 chic Pang cua don vi dat trong sach virng manh; Pon vi thyc hién tot
ch¢ do bao hiém xa hoi.

(Pon vi khong c6 to chirc Pang, thi can ¢6 van ban xdc nhan: T6 chitc Cong doan
cua don vi dat viing manh; Pon vi thyc hi¢n tot ché do bao hi€ém xa hoi).

- Pho t6 céc hinh thtic khen thudng; danh hi¢u thi dua hoac Quyét dinh cua cac hinh
thirc khen thudng; danh hi¢u thi dua da dat dugc. (01 bo)

b. S6 lwong hd so: 04 bo ban chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giri h so:

+ C& Thi dua Chinh phu gtri vé Ban TPKT tinh trudc ngay 30 thang 3 hang nim
+ Danh hiéu CSTD Toan qudc gui vé Ban TDKT tinh trudc ngay 15/3/ hing nam.

+ Huan chuong cac loai, Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu giri vé Ban TDKT tinh
trude ngay 15 thang 5 hang nam.

(Riéng nganh Gido duc va Pao tao goi hd so trudc ngay 20/7 hang nim)
- Thoi gian nhan két qua:
Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhén duoc két qua to Ban Thi dua — Khen
thuong Trung wong la quyét dinh khen thuong va nhiing hién vat khen thuong kem
theo, trong thoi han 05 ngay s€ thdng bdo két qua cho cdc doi tugng biét, dén nhan.
Nhirng truong hop ho so d€ nghi khen thuong khong du ti€u chuén theo quy dinh thi
trong thoi han 05 ngay phong chirc nang phai dy thao van ban tra 101 to chitc va néu
r0 ly do khong trinh khen thuong.



5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh
- T chue
- Ca nhan

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va Hién
vat kem theo hodc hodc Van ban tra 161, néu ly do khong dugc khen thuong.

8. Phi, Lé phi (néu c¢6): Khong
9. Tén miu don, miu to khai: @

a. Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuong Huén chuong, Bang khen cua Thu tudng
Chinh phu, Co thi dua cua Chinh phu doi voi tap theé ¢6 thanh tich xuat sac trong thuc
hién nhiém vu chinh tri (Mau s6 1) (Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

b. Béo céo thanh tich dé nghi ting thuong Huan chuong, Bang khen ctia Thil tuéng
Chinh phu, Chién sy thi dua toan quoc dbi v6i cd nhan c6 thanh tich thyc hién nhiém
vu chinh tri (Mau s6 2) (Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

10 . Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta B Trudong B Noi vu.

Ghi chii:

(1) Thit tuc nay c6 thay doi thdi han ndp hd so theo quy dinh tai Phan III, Muc 4 Théng tu 02/2011/TT-BNV
ngay 24/01/2011 cua B Néi vu.

(2) Thay d6i mau bdo cdo thanh tich theo quy dinth('ri tai Phu luc kém theo Thong tu 02/2011/TT-BNV
ngay 24/01/2011 cua B No6i vu ban hanh céc loai mau bao cdo thanh tich



Mau sé 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thwong Hudn chwong, Bang khen
cua Thu twong Chinh phu, Co thi dua cua Chinh phu doi voi tdp thé cd thanh tich
xuat sdc trong thuc hién nhiém vy chinh tri (1).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPON VI CAP TREN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .....

BAO CAO
THANH TICH PE NGHI TANG THUONG ... (2)
Tén don vi dé nghi: (ghi day di, khéng viét tdt)

I. So' lwgc dic diém, tinh hinh:

1- Dic diém, tinh hinh:

- Quad trinh thanh lap, dia diém tru s& chinh:

- Tém tét co géu td chirc: Phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong
chtrc, nhan vién; chat luong doi ngii can bg, nhan vién (trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ...); cac to chirc dang, doan thé; nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé
diéu kién tu nhién, xa hoi).

- Co s& vat chat: (3)

2- Chtrc nang, nhi¢m vy: Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.

I1. Thanh tich dat dwoc:

1- Bdo cdo thanh tich can cir vao chirc néng, nhiém vy dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu 10 nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi
ti€u (nhi€ém vu) cu thé vé nang suét, chat lugng, hi€u qua cong tac so vdi cdc ndm
truge (hodc so voi 1an khen thuong trude day); viée doi méi cong tic quan ly, cai
cch hanh chinh; cdc giai phdp cong tic, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctu
khoa hoc va vi¢c trng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi
v6i B9, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhiing bién phdp hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc 4p dung trong thyc tién san xuat, cong téc.

3- Thuyc hién cac nhiém vu khac: (5).
III. Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (6).

Tha truéng don vi cAp trén truc
tiep nhén xét, xac nhan
(ky, dong dau)

Ghi chua:

Thu truéong don vi
(ky, dong dau)



- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nam trudc thoi diém dé nghi d6i voi Huan chuong
Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, 05 nim ddi véi Huin chuong Doc 1ap, Huén
chuong Quan céng, Huin chwong Bao vé T qudc, Huan chuong Lao dong, Huén
chuong Chién cong; 03 nam dbi véi Bang khen cta Thu tuéng Chinh pha; 01 nam
d6i v6i Co thi dua cta Chinh pha, Co thi dua cap B9, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- (2): Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuéng.

- (3): B6i voi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6
von c6 dinh, Iuu dong; ngudn von (ngan sich, tu cd, vay ngan hang ...)

- (4): Ty theo hinh thirc dé nghi khen thudng, néu cic tiéu chi co ban trong
viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cia don vi (cé so sanh v4i nam trudc hodc 03 nam,
05 nam trude thoi diém de nghi), vi du:

+ Dbi véi don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thdng ké so sdnh cic tiéu chi:
gid tri tong san lugng, doanh thu, lo1 nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xut, thu
nhdp binh quéan; cac sdng kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam 1g1);
phiic 1oi xa hoi; thuc hién chinh sich bao hiém dbi voi ngudi lao dong ... (c6 xdc
nhén thyc hién nghia vu n0p ngan sach Nha nudc theo quy dinh).

+ Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: téng sd hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cAp truong, cap huyén (quan, thi
x4, thanh phd thugc tinh), cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap quoc gia; sO
gido vién gidi cic cap; so dé tai nghién ciu,

+ Poi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: tong sO nguoi
khdm, chita bénh; tong s6 nguoi duge diéu tri ndi, ngoai tri; tong s0 giwong bénh
dua vao sir dung; s6 ngudi duge kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 de tai
nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi vé€ kinh té, xa
hdi ...).

- (5): Vigc thyc hi¢n chu truong, duong 16i caa Dang, chinh sach va phép luat
cua Nha nudc; cham lo doi song can by, nhan vién; cong tic xay dung dang, doan
thé; hoat dong xa hdi, tur thi¢n ...

- (6): Néu cdc danh hi€u thi dua, cic hinh thic khen thuong da duoc Dang,
Nha nudce, B, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truce thude Trung
wong tang thudng hodc phong ting (ghi 16 sé quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét
dinh).



Maéu sé 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuéng Hudn chirong, Bang khen
cua Thu twong Chinh phu, Chién sy thi dua toan quoc doi voi cd nhdn co thanh tich
thuc hién nhiém vu chinh tri (1).

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TENDON VI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .....
BAO CAO
THANH TiCH PE NGHI TANG THUONG ... (2)

Ho tén, chic vu va don vi cong tac ciia ca nhan dé nghij
(ghi ro day du khong viet tat)

I- So' lwgce 1y lich:

- Sinh ngay, thing, nam:

- Qué quén (3):

- Trinh d chuyén mon, nghiép vu:

II- Thanh tich dat dwoc:

1- Quyén han, nhiém vy dugc giao hoac dam nhan:
2- So lugc thanh tich cua don vi (4):

3- Thanh tich dat duoc cua ca nhan (5):

III- Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (6)

Thi truéng don vi xac nhan, dé
nghi
(ky, dong dau)

Ngudi bao cao thanh tich
(ky, ghi ro ho va tén)

Thii trwéng don vi cAp trén truc tiép xac nhan
(ky, dong dau)

Ghi chua:

- (1): Béo cdo thanh tich 05 nim trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong
Poc Lap, Huén chuwong Quan coéng, Huin chwong Bao vé T6 qudc, Huin chuong Lao
dong, Huan chuwong Chién cong; 05 nim d6i véi Bang khen ctia Thu tuéng Chinh
phu, 06 nim d6i v6i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nam d6i v6i danh hiéu
Chién si thi dua cép B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh thanh phé truc thudc
Trung wong va 02 nam ddi véi Bang khen cap B0, ban, nganh, doan thé Trung wong,
tinh thanh phd truc thudc Trung wong.

- (2): Ghi rd hinh thac dé nghi khen thuong.



- (3): Pon vi hanh chinh: x& (phuong, thi trdn); huyén (quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh); tinh (thanh pho tryc thudc trung wong).

- (4): Dbi véi can bd 1am cong tic quan 1y néu tém tat thanh tich cta don vi,
riéng tha truéng don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sdnh cdc tiéu chi: gid tri
téng san lugng, doanh thu, lgi nhuin, ndp ngan séich, dau tu tai san xuét, thu nhap
binh quin; c4c sdng kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gid tri lam l¢1); phic loi
x4 hoi; thuc hién chinh sich bao hiém ddi voi nguoi lao dong ... (c6 xdc nhan thyc
hién nghia vu n0p ngan sach Nha nudc theo quy dinh).

+ Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: téng sd hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cAp truong, cap huyén (quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh), cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap qudc gia; sb
gido vién gidi cic cap; so dé tai nghién ciru,

+ P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sdnh cdc tiéu chi: tong s6 nguoi
kham, chira bénh; téng ) nguoi duoc diéu tri noi, ngoai tru; téng ) giurong bénh
dua vao st dung; sb nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai
nghién ctru khoa hoc, cdc sang kién, dp dung khoa hoc (gid tri 1am loi vé kinh té, xa
hoi ...).

+ Dai vai cac hoi doan the, 1ay két qua thyc hién cac nhiém vu cong tic trong
tam va cdc chuong trinh cong tac cua Trung uong hoi, doan thé giao.

+ Dbi vdi cdc co quan quan 1y Nha nude, 1ay két qua thyc hién cdc nhiém vu
chinh trong quan ly nha nudc, thuc hién nhiém vu chuyén moOn va cong tac tham muu
cho lanh dao trong phét trién don vi, nganh, dia phuong ..

-(5): Neu thanh t1ch ca nhan trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao (ket qua
da dat dugc vé nang suat, chét lugng, hi¢u qua thyc hién nhiém vy; cac bién phap,
giai phap cong tic trong viéc d6i méi cong tac quan ly, nhing sang kién kinh
nghiém, dé tai nghién ctu khoa hoc; viée d6i méi cong ngh¢, tmg dung khoa hoc, ky
thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong; duong 16i ciia Pang, chinh sich va
phép luat cia Nha nudc; cong tic bdi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mon,
pham chat dao durc; chim lo doi sdng cdn bd, nhan vién; vai trd cia cd nhan trong
cong tic xdy dung Pang va cdc doan thé; cong tac tham gia cdc hoat dong xa hi, tir
thién ...).

- (6): Néu cdc hinh thirc khen thuéng da dugc Dang, Nha nudc, Bo, ban,
nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong tang thuong
hoic phong tang (ghi 1d sd quyét dinh, ngdy, thang, nim ky quyét dinh).

ot Ghi I'O,SO quyet dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 07 nam trudc thoi
diém dé nghi d6i voi Huan chuong Lao dong hang ba, 05 ndm doéi véi Bang khen cua
Thu tudng Chinh phu vv....
+ Pdi v6i dé nghi phong tang danh hiéu "Chién sy thi dua toan qubc":
- Ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh coa 02 lan lién tuc
duoc tang dar}h hi¢u "Chién sy thi Idua cap B0, nganh, tinh, thanh Ph() ‘thuéc Trung
uong" va 06 lan dat danh hi¢u "Chién sy thi dua co s¢" trude thoi diem dé nghi;



- Ghi r6 n6i dung cdc sang kién kinh nghiém, giai phdp hitu ich trong quan 1y,
cong tac hoac dé tai nghién ctru (tham gia la thanh vién hoac chu nhiém dé i khoa
hoc), c6 y kién xdc nhan cua Hoi déng séng kién, khoa hoc cép Bo, cép tinh (ghi ro
vin ban, ngdy, thdng, nim) hodc phai ¢ gidy ching nhan ciia Hoi dong kem theo hd
SO.

+ Dbi v6i bdo cdo dé nghi phong téng danh hiéu "Chién si thi dua cip B9,
nganh, tinh, thanh phd thudc Trung Lr(mg ' ghi 10 thoi gian 03 lan lién tuc duoc ting
danh hiu "Chlen sy thi dua cdp co s¢" trudc thoi diém dé nghi; cic sang kién duoc
cip c6 tham quyén cong nhan.



II. THU TUC KHEN THUONG THANH TiCH KINH TE - XA HQI HANG
NAM: BANG KHEN CUA UBND TINH, CO THI PUA THI PUA CUA UBND
TINH, TAP THE LAO PONG XUAT SAC, CHIAN Si THI PUA TINH,
CHIEN SI THI PUA CO SO, LAO PONG TIEN TIEN

1. Trinh ty thye hién:
* Bwére 1:

- T6 chitc ¢6 nhu cau dé nghi khen thuéng, phai truc tiép ndp hd so tai Phong T
chuc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thugc S& Noi vy; dia chi: 03,
duong Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chuc 1am viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1¢ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bé sung ho so qué hai 1an cho mdt vu viéc.

- Chuyén hé so cho Linh dao Ban dé phan cong phong chtic ning giai quyét.
* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng hod so da tiép nhan day du, sau khi linh dao Ban phan cong, phong
chtrc ning c6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, du théo van ban
xin ¥ kién thanh vién Hoi déng Thi dua — Khen thudng tinh (d6i véi truong hop dé
nghi c6ng nhan danh hiéu Chién si thi dua tinh), tong hop ¥ kién thanh vién Hoi dong
Thi dua — Khen thuéng tinh, dy thao to trinh cia Truéng Ban dé& nghi Chu tich
UBND tinh khen thudéng va du thao Quyét dinh khen thudéng cua Chu tich UBND
tinh.

- Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh khen thudng, Ban Thi dua — Khen
thuong tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinh 12 quyét dinh khen thuéng va
nhirng hién vat khen thudng kém theo, trong thoi han 05 ngay s& thong bdo két qua
cho cdc ddi tuong biét, dén nhan.

- Nhitng trudng hop hd so dé nghi khen thuong khong du tiéu chuén theo quy dinh
thi phong churc ndng phai du thdo van ban dé Trudéng Ban trd 161 t6 chirc va néu 1o 1y
do khong trinh khen thuong.

* Budc 3:

- T chtrc nhan két qua tai Phong T chirc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong chtrc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau nguoi

nhan két qua ky nhén va trao két qua cho nguoi nhan. Luu triv phiéu nhan ho so, gidy
giGi thidu vao ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh.



- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén tht Sdu (trir ngay 18)
+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Buoi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- To trinh cua Thu trudng cac SO, nganh va tuong duong; Chu tich UBND huyén, thi
xa; Khoi trudng cac Khoi thi dua.

- Bién ban hop xét cua Hoi dong Thi dua — Khen thuéng cép trinh;
- Ban thanh tich cua cdc tap thé, c4 nhin duoc dé nghi khen thudng.

(Néu dé nghi cong nhan danh hiéu tap thé lao dong xudt sic: can kem theo quyét dinh
cong nhén dat danh hi€u thi dua cua tit ca céc cdn bd, cong nhan vién chic thude tap
thé do; Néu dé nghi cong nhan dat danh hiéu Chién si thi dua thi phai goi sing kién
cai tién k¥ thuat, 4p dung cong nghé méi hoic cic giai phap, sang kién cai tién 18 16i
1am viéc va phai c6 xdc nhan ctia Hoi dong khoa hoc cip co s¢ ddi véi sang kién do6).

- Van ban xéac nhan cua co quan quan ly thué vé viéc thuc hién nghia vu nop ngan
sdch cua don vi (néu doi tugng dé nghi khen thuong la don vi san xuat, kinh doanh
hodc 1a thu trudng don vi san xuat, kinh doanh)

- Néu d6i tuong dé nghi khen 1a tap thé cap co so (tap thé cé tu cach phap nhan, co
con diu va tai khoan riéng) hodc cd nhan 1a tha trudong don vi thi can thém vin ban
X4c nhan: T6 chic Dang cua don vi dat trong sach viing manh; Pon vi thuc hi¢n tbt
ché d6 bao hiém x4 hoi.

(Nhitng don vi khong c6 t6 chirc Pang thi cin ¢6 vin ban xdc nhan: T6 chirc Cong
doan cua don vi dat virng manh).

b. S6 lwgng hd so: 01 bo ban chinh.

4. Thoi han giai quyét: V

- Thoi gian ho so:

Trudc ngay 15 thang 02 hang nam, riéng Khéi thi dua doanh nghi€p gui trudc ngay
15 thang 3 hang nam va nganh Gido duc trudc ngay 20 thang 7 hang nam. Tong thoi
glan giai quyét hod so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh 1a khong qua 15 ngay lam
viée ké tir ngay nhan du ho so, riéng nganh Gido duc va Y té, tong thoi gian giai
quyet ho so tai Ban Thi dua — Khen thuong tinh 12 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
ho so. Trudng hop dé nghi céng nhan danh hiéu Chién si thi dua tinh, phai phu thudc
thoi gian hop Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh. Cic ¢4 nhan 1 thi trudng cdc
sO, ban, nganh tinh, Chu tich UBND, HDND, B{ thu cdc huy¢n, Thi xa dé nghi cong
nhén danh hiéu thi dua phai chd Thuong vu Tinh uy ddnh gid mirc d§ hoan thanh
nhi€m vu trong nam cua tirng ca nhan.

5. Poi twong the hién Thii tuc hanh chinh:



- T6 chirc

- C4d nhan

6. Co quan thwc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh

7. Két qua cia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat keém theo.

8. Lé phi: Khong

9. Tén mau don, miu to khai: @

a. Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuong Co thi dua va Bang khen cip B, ban,
nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ddi voi tap thé
c6 thanh tich xudt sic trong thuc hién nhi€ém vu chinh tri (Mau sb 1) (Thong tu
02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

b. Bdo céo thanh tich d& nghi ting thudng Chién sy thi dua co sd, chién si thi dua tinh
va Béng khen cép B9, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong ddi v6i cd nhan c6 thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri (Mau sb 2)
(Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cw phap ly cua Thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu

- Théng tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta B Truéng Bo Noi vu

Ghi chi:
) Sira d6i thoi han nop hd so, cin ctr trén co sé ké hoach téng két cong tac TDKT cua tinh héng nam.

(2) Thay ddi miu bdo cédo thanh tich theo quy djnh~méri tai Phu luc kem theo Thong tu 02/2011/TT-BNV
ngay 24/01/2011 cua B Noi vu ban hanh céc loai mau bao cdo thanh tich



Mau sé 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thudéng Co thi dua va Bang khen
cdp Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong doi
VOi tdp thé co thanh tich xudt sac trong thuc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VI CAP TREN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .....

BAO CAO
THANH TICH PE NGHI TANG THUONG ... (2)
Tén don vi dé nghi: (ghi day di, khéng viét tdt)

I. So' lwgc dic diém, tinh hinh:

1- Dic diém, tinh hinh:

- Quad trinh thanh lap, dia diém tru s& chinh:

- Tém tét co géu td chirc: Phong, ban, don vi truc thudc; téng s6 cdn bo, cong
chtrc, nhan vién; chat luong doi ngii can by, nhan vién (trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu ...); cac to chirc dang, doan thé; nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé
diéu kién tu nhién, xa hoi).

- Co s& vat chat: (3)

2- Chtrc nang, nhi¢m vy: Chtrc nang, nhiém vu dugc giao.

I1. Thanh tich dat dwoc:

1- Bdo cdo thanh tich can cir vao chirc néng, nhiém vy dugc giao cua co quan
(don vi) va doi tuong, tieu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, Khen
thuong, Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu.

Noi dung bdo cdo néu 10 nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi
ti€u (nhi€ém vu) cu thé vé nang suét, chat lugng, hi€u qua cong tac so voi cdc ndm
truge (hodc so voi 1an khen thuong trude day); viée doi méi cong tic quan ly, cai
cich hanh chinh; cdc giai phdp cong tic, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctu
khoa hoc va vi¢c trng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi
v6i B9, ban, nganh, dia phuong va ca nudc (4).

2- Nhiing bién phdp hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duogc 4p dung trong thyc tién san xuat, cong téc.

3- Thuyc hién cac nhiém vu khac: (5).
III. Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (6).

Thi truwéng don vi cip trén truc Thu trudng don vi
tiép nhan xét, xac nhin (ky, dong dau)



(ky, déng dau)

Ghi cha:

- (1): Béo cdo thanh tich 10 nim trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong
Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, 05 nim ddi véi Huan chuong Doc 1ap, Huan
chuvong Quén coéng, Huin chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong, Huin
chuwong Chién cong; 03 nim d6i véi Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu; 01 nim
d6i v6i Co thi dua cta Chinh pha, Co thi dua cép B9, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

- (2): Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuéng.

- (3): Doi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6
von c6 dinh, Ivu dong; ngudn von (ngan sich, tu cd, vay ngan hang ...)

- (4): Tuy theo hinh thirc d& nghi khen thudéng, néu cic tiéu chi co ban trong
viéc thuc hién nhiém vu chinh tri ciia don vi (cé so sanh v6i nam trudc hodc 03 nam,
05 nam trude thoi diém de nghi), vi du:

+ Dbi véi don vi san xut, kinh doanh 1ap bang thong ké so sdnh céc tiéu chi:
gid tri tong san luong, doanh thu, loi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu
nhdp binh quan; cic sdng kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam loi);
phic loi xd hoi; thuc hién chinh séch bao hiém dbi véi ngudi lao dong ... (c6 xdc
nhén thyc hién nghia vu ndp ngan siach Nha nudc theo quy dinh).

+ Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: téng sd hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi
x4, thanh phd thugc tinh), cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap quoc gia; sO
gido vién gidi cic cap; sd dé tai nghién ciru,

+ P6i voi bénh vién: Lap bang thong ké so sdnh cdc tiéu chi: tong s6 ngudi
kham, chira bénh; téng ) nguoi duoc diéu tri noi, ngoai tru; téng ) giurong bénh
dua vao st dung; sb nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai
nghién ctu khoa hoc, céc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri lam loi vé kinh té, xa
hoi ...).

- (5): Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich va phdp luat
cua Nha nudce; cham lo doi song cdn by, nhin vién; cong tdc xay dung dang, doan
thé; hoat dong xa hoi, tur thién ...

- (6): Néu cac danh hiéu thi giua, cdc hinh thirc khen thuong da dugc Pang,
Nha nudc, BY, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho truc thudc Trung
uvong tang thuong hoac phong tdng (ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét
dinh).



Mau 6 2: Bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuéng Chién sy thi dua co s,
chién st thi dua tinh va Bang khen cap B¢, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong doi voi cd nhan co thanh tich thwe hién nhiém vu
chinh tri

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

TEN PON VI

Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .....
BAO CAO
THANH TICH PE NGHI TANG THUONG ... (2)

Ho tén, chirc vu va don vi cong tac ciia cd nhan dé nghi
(ghi ro day du khong viet tat)

I- So' lwgce Iy lich:

- Sinh ngay, thing, nam:

- Qué quén (3):

- Trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu:

I1- Thanh tich dat dwoc:

1- Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc ddm nhan:
2- So luogc thanh tich cua don vi (4):

3- Thanh tich dat duoc cua ca nhan (5):

III- Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (6)

Thi truéng don vi xac nhan, dé
nghi
(ky, dong dau)

Nguwoi bao cao thanh tich
(ky, ghi ro ho va tén)

Thii trweéng don vi cip trén truc tiép xac nhén
(ky, dong dau)

Ghi cha:

- (1): Bdo cdo thanh tich 05 nam trudc thoi diém dé nghi 601 v6i Huan chuong
Dboc Lap, Huan chuong Quan cong, Huan chuong Bao vé T6 quéc, Huin chuong Lao
dong, Huén chuong Chién cong; 05 nim dbi voi Bang khen cua Thu tudéng Chinh
phu, 06 ndm d6i v6i danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 nim dbi v6i danh hiéu
Chién si thi dua cip B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh thanh phd truc thudc
Trung wong va 02 nam d6i véi Bang khen cap Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong,
tinh thanh phé truc thudc Trung wong.



- (2): Ghi rd hinh thirc dé nghi khen thuéng.

- (3): Bon vi hanh chinh: x& (phuong, thi trdn); huyén (quén, thi x4, thanh phd
thudc tinh); tinh (thanh pho trgc thudc trung wong).

- (4): Péi voi cdn bd 1am cong tic quan 1y néu tém tat thanh tich cua don vi,
riéng thi trudng don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh céc tiéu chi: gid tri
tong san lugng, doanh thu, lgi nhudn, ndp ngéan séch, dAu tu tdi san xuét, thu nhap
binh quén; c4c sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gié tri lam l¢i); phic loi
x4 hoi; thuc hién chinh sich bao hiém ddi voi nguoi lao dong ... (c6 xdc nhan thyc
hién nghia vu n0p ngan sach Nha nudc theo quy dinh).

+ Déi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: téng s hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cap truong, cap huyén (quén, thi
x4, thanh phd thugc tinh), cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap quoc gia; sO
gido vién gidi cic cap; sd dé tai nghién ciru,

+ Pbi véi bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: tong sO nguoi
khdm, chita bénh; tong s0 nguoi duge diéu tri ndi, ngoai tri; tong s0 giwong bénh
dua vao sir dung; s6 ngudi duge kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 de tai

nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gié tri 1am lgi vé€ kinh té, xa
hoi ...).

+ Do6i véi cac hoi doan the, 1ay két qua thyc hién cdc nhi€ém vy cong tac trong
tam va cdc chuong trinh cong tac cua Trung uong hoi, doan thé giao.

+ Dbi v6i cdc co quan quan 1y Nha nudc, 1ay két qua thuc hién cdc nhiém vu
chinh trong quan 1y nha nudc, thyc hién nhiém vu chuyén mon va cong tdc tham muu
cho lanh dao trong phét trién don vi, nganh, dia phuong ...

- (5): Néu thanh tich cd nhan trong viéc thue hién nhiém vu duoc giao (két qua
da dat duoc vé ning suét, chat lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vy; cdc bién phap,
giai phdp cong tdc trong viéc d6i méi cong tac quan ly, nhimg sang kién kinh
nghiém, dé tai nghién ctu khoa hoc; viée d6i méi cong ngh¢, ing dung khoa hoc, ky
thudt vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong; duong 16i ciia Pang, chinh sich va
phép luat cua Nha nudc; cong tic bdi dudng, hoc tap nang cao trinh d chuyén mon,
phém chat dao duc; cham lo doi song can bd, nhan vién; vai trd cua cd nhan trong
cong tic xdy dung Pang va cdc doan thé; cong tic tham gia cc hoat dong xi hoi, tir
thién ...).

- (6): Néu cac hinh thic khen thu’o‘ng da duoc Pang, Nha nudc, BY, ban,

nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong tang thuong
hodc phong tang (ghi r0 so quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- +Ghi ro’so quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 ndm trude thoi
diém dé nghi d6i véi Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nam déi véi Bang khen cua
Thu tudng Chinh phu vv....

+ Ddi v6i dé nghi phong ting danh hiéu "Chién sy thi dua toan qudc":



- Ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc
duoc tang dar}h hi¢u "Chién sy thi Idua cap B0, nganh, tinh, thanh Phé ‘thuéc Trung
uvong" va 06 lan dat danh hi¢u "Chién sy thi dua co s¢" trude thoi diem dé nghi;

- Ghi r6 n6i dung cdc sang kién kinh nghiém, giai phdp hitu ich trong quan 1y,
cong tdc hodc dé tai nghién ctru (tham gia 13 thanh vién hodc chi nhiém d¢é tai khoa
hoc), ¢6 ¥ kién xdc nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B, cap tinh (ghi o
vin ban, ngly, thing, nim) hodc phai c6 gidy chiing nhan ciia Hoi dong kem theo hd
SO.

+ Dbi v6i bdo cdo dé nghi phong téng danh hiéu "Chién si thi dua cip B9,
nganh, tinh, thanh phd thudc Trung Lr(mg ' ghi 10 thoi gian 03 lan lién tuc duoc ting
danh hiu "Chlen sy thi dua cip co s¢" trude thoi diém dé nghi; cdc sang kién duoc
cap c6 tham quyén cong nhan



III. THU TUC KHEN THUONG THANH TICH PQT XUAT

1. Trinh ty thyce hién:

* Budc 1:

- C4 nhan hodc t chitc ¢6 nhu cau dé nghi khen thudng, phai truc tiép ndp hd so tai

Phong T6 chiic - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thuéc S¢ Noi vy; dia
chi: 03, duong Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Tong hogp - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1j, ndi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qué hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chiic ning giai quyét.

* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng hd so da gié'p nhan dé}y du, sau khi 1anh dao Ban phan cong, phong
chtrc nang c¢6 nhiém vy tham dinh, ki€ém tra thanh tich va quy dinh, du thao to trinh
cua Truong Ban dé nghi Chu tich UBND tinh khen thuong va du thao Quyét dinh
khen thudng cua Chu tich UBND tinh.

Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh khen thuong, Ban Thi dua — Khen
thuong tinh nhéan ket qua tur Van phong UBND tinh la quyét dinh khen thuong va
nhirng hién vat khen thuong keém theo, trong thoi han 02 ngay s€ thong bao két qua
cho céc doi tugng biét, dén nhan.

Nhitng trudng hop ho so dé nghi khen thuong khong du ti€u chuan theo quy dinh thi
phong chtic nang phai dy thao vin ban dé Truéng Ban tra 16 to chirc va néu 16 1y do
khong trinh khen thudng.

* Budc 3:

- T6 chitc nhan két qua tai Phong T chtic - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yé&u cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phi€u nhén ho so va Giay gidi
thi¢u cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau nguol
nhan két qua ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trir phiéu nhan ho so, gidy
gidi thiéu vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:



DBdi véi céc tap thé, c4 nhan lap duoc thanh tich dot xuét, xuit sic, tha trudng cic so,
nganh va tuong duong; Chu tich UBND céac huyén, thi xa xét va dé nghi khen thudng
ngay sau khi tap the, ca nhan 1ap dugc thanh tich dot xuat.

a. Thanh phan hé so bao gom:

- To trinh cua Thu trudng céc s, nganh va twong duong; Chu tich UBND céc huyén,
thi xa.

- Ban tém tat thanh tich cta co quan, don vi quan 1y truc tiép ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang cua cic tap thé hoac ca nhan dugc dé nghi khen thudng dot xuat.

b. S6 lwgng hd so: 01 bd ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyet hd so tai Ban Thi dua — Khen thuong
tinh 1a: 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan ho so

5. P6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh:
- T4 chirc
- Cd nhan

6. Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7. Két qua cia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo

8. Lé phi: Khong

9. Miu don, mAu to khai:

Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuong Huan chuong, Bang khen cta Thu tudng
Chinh phu, Bang khen cap B9, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho tryc
thudc Trung wong (cho tap thé, cd nhan c6 thanh tich xuat sac dot xuat). (Mau s6 6)
(theo quy dinh tai Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

10. Yéu cau, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cw phap ly cua Thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia Bo Truédng B6 Noi vu

Ghi chu:

V' B6 sung mAu bdo cdo thanh tich duge quy dinh méi tai Phu lyc kém theo Thong tw 02/2011/TT-BNV
ngay 24/01/2011 cua B Noi vu ban hanh céc loai mau bao cdo thanh tich




Maéu sé 6: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuéng Hudn chirong, Bang khen
ciia Thii twéng Chinh phi, Bang khen cap Bd, ban, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh phé triec thuéc Trung wong (cho tép thé, cd nhan cé thanh tich xudt sdc
dor xudt).

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ BAO CAO
THANH TiCH PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) ... (1)
(Vé thanh tich xudt sdc dot xudt trong ...)
Tén don vi hodc ca nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuéng
(ghi ro ddy du khong viét tdt)
I- So lwge dic diém, tinh hinh:

- B6i voi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau td chuc, tong s6 can bo,
cong churc va vién chtrc. Chure nang, nhiém vu dugc giao.

- P61 v6i ¢4 nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngay thang, ndm sinh; qué quén;
noi thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tic ...

I1- Thanh tich dat dwoc:

B4o cdo néu ngan gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuat da dat dugc (trong
chién déu, phuc vu chién d4u; phong, chong t6i pham; phong, chdng bio lut; phong
chdng chdy, nd; bao vé tai san cia nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cta nhin dan

...)

Tha truéng don vi cAp trén truc Thu truéng don vi (2)
tiep nhén xét, xac nhan (ky, dong dau)
(ky, dong dau)

Ghi chua:
- (1): Ghi hinh thuc dé nghi khen thuong.

- (2): Béi véi cd nhan: ky va ghi r6 ho, tén.



IV. THU TUC KHEN THUONG THANH TICH MQT MAT, THEO CHUYEN
PE: BANG KHEN THU TUONG CHINH PHU, BANG KHEN CHU TICH
UBND TiNH.

1. Trinh ty thyce hién
* Bwére 1:

- T6 chitc ¢6 nhu cau dé nghi khen thudng, phai truc tiép ndp hd so tai Phong T
chttc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thudoc S& Noi vu; dia chi: 03,
duong Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chuc 1am viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hé so cho Linh dao Ban dé phan cong phong chtic ning giai quyét.
* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng ho so da tiép nhan day du, sau khi linh dao Ban phan cong, phong
chtic ning ¢6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, du théo van ban
xin ¥ kién thanh vién Hoi déng Thi dua — Khen thudng tinh (d6i v6i truong hop dé
nghi Bang khen Thu tuéng Chinh phit), tong hop ¥ kién thanh vién Hoi dong Thi dua
— Khen thudng tinh, dy thao to trinh ciia Trudong Ban dé nghi Cha tich UBND tinh
khen thudng va du thao Quyét dinh khen thuéng cua Chu tich UBND tinh hoac du
thao to trinh cta Truong Ban dé nghi Chu tich UBND tinh trinh Thu tuéng Chinh
phu khen thudng.

Sau khi Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh khen thuéng, Ban Thi dua — Khen
thuong tinh nhan két qua tir Van phong UBND tinh 12 quyét dinh khen thudng va
nhirng hién vat khen thudng kém theo, trong thoi han 05 ngay s& thong bdo két qua
cho cdc ddi tuong biét, &én nhan. P4i véi Bang khen Thu tudng Chinh phu thi nhan
tor Ban Thi dua — Khen thuong Trung wong.

Nhirng truong hop hd so dé nghi khen thuong khong du tiéu cl}uén theo quy dinh thi
phong chtrc ndng phai dy thdo van ban dé Trudéng Ban tra 161 t6 churc va néu 10 ly do
khong trinh khen thuong.

* Budc 3:

- T chtrc nhan két qua tai Phong T chitc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thudc S Noi vuy; dia chi: Q3, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong chtrc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau nguoi

nhan két qua ky nhén va trao két qua cho nguoi nhan. Luu triv phiéu nhan ho so, gidy
giGi thidu vao ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh.



- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)
+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Buoi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- To trinh cta Tha trudng so, ban, nganh va tuong duong; Chu tich UBND cac
huyén, thi xa chu tri mot mat cong tdc (mdt chuyén dé) hodac Thu truéng sd, ban,
nganh, mat tran, doan thé tinh lam nhiém vy thudng tryc cua Ban chi dao cap tinh.

- Bién ban hop xét ctia cap trinh.

- Ban bdo cdo thanh tich cua céc tap thé hodc c4 nhan duoc dé nghi khen thudng c6
xdc nhan thanh tich cta co quan sd, ban, nganh, mat tran, doan thé tinh, Chu tich
UBND céc huyén, thi xa chu tri mgdt mdt cong tdc (mdt chuyén dé) hodc Thu truéng
sO, ban, nganh, mat tran, doan thé tinh lam nhi¢m vu thudng truc ciia Ban chi dao cép
tinh.

- Can ctr vao qui dinh ciia Vin ban huéng dan lién tich hodc huéng dan ctia Ban chi
dao, trong bdo cdo thanh tich cua tap thé va cd nhan phai ghi rd cic hinh thirc da
dugc khen thudng ddi v6i mat cong tac duogc dé nghi khen (ghi ro sb quyét dinh,
ngay thang nam, nguoi ky quyét dinh)

b. S6 lweng hd so: 01 b ban chinh

4. Thoi han giai quyét: ¥ Tong thoi gian giai quyét hd so tai Ban Thi dua — Khen
thuong tinh 12 khong qué 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day du.

5. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Ca nhan

6. Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7. Két qua cia viée thue hién Thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, mAu t& khai: ?

Mﬁy béro cdo thanh tich dé nghi tang thudng theo dot thi dua hodc theo chuyén dé.
(Mau s0 7) (Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: khong
11. Can cw phap ly:



- Luat Thi dua, khen thudng
- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu
- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cta B Noi vu

Ghi chii:
@ Sira d6i thoi gian gidi quyét ho so tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh d rdt ngén thoi gian, tao diéu kién
dé cac don, vi dia phuong to chtic so, tong ket

@ Thay d6i mau bdo cdo thanh tich dwoc quy dinh méi tai Phu luc kém theo Thong tu 02/2011/TT-BNV
ngay 24/01/2011 cua B No6i vu ban hanh céc loai mau bao cdo thanh tich



Miu 7.: MaAu bédo cdo thanh tich dé nghi tdng thudng theo dot thi dua hodc
theo chuyén dé

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO
THANH TIiCH PE NGHI TANG THUONG ... (1)
Tén don vi hodic ca nhéan va chirc vy, don vi dé nghi khen thuéng
(ghi ddy di, khéng viét tdt)
I- Pic diém, tinh hinh:

- B6i voi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau td chuc, tong s6 can bo,
cong churc va vién chtrc. Chure nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi v6i cd nhan ghi r6: ho va tén (bi danh), ngay thdng, nim sinh; qué qudn,
noi thuong trid; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tic ...

I1- Thanh tich dat dwoc:

Bédo cdo thanh tich phai cdn cir vao muyc ti€u (nhi€ém vu), cic chi tiéu vé nang
xuét, chat luong, hiéu qua ... da dugc dang ky trong dot phat dong thi dua; cic bi¢n
phép, giai phdp dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan
dau phong trao thi dua; nhitng kinh nghiém rit ra trong dot thi dua ...

Tha truéng don vi cAp trén truc Thu truéng don vi (2)
tiep nhin xét, xac nhin (ky, dong dau)
(ky, dong dau)

Ghi chi:

- (1) Ghi hinh thtc dé nghi khen thuéng. Chi dp dung céc hinh thac khen
thuong thude thim quyén ctia B9, nganh, dia phuong; trudng hop xuét sic, tiéu biéu
méi dé nghi Thi twéng Chinh phu ting thuéng Co thi dua ctia Chinh phu, Bang khen
ctia Thu tuéng Chinh phi hodc trinh Thi twéng Chinh pha dé nghi Chu tich nuéc
tang thuéng Huin chuong.

- (2): Ddi voi cd nhan: ky va ghi ro ho, tén.



V. THU TUC HIEP Y KHEN THUONG

1. Trinh ty thye hién:

* Budc 1:

- T6 chirc ¢6 nhu cau d& nghi hiép y phai tryc tiép ndp hd so tai Phong T chirc -
Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thuéc S& N§i vy; dia chi: 03, duong Lé
Van Téam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chirc 1am viéc tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1j, ndi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qué hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chiic ning giai quyét.

* Bude 2:

- Pbi v6i nhitng hd so dﬁqtié’p nhan (jﬁy du, sau khi 1anh dao Ban phan cong, phong
chtc nang c6 nhi¢m vy tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh,

+ Néu hiép y voi Ban Thi dua — Khen thuong Trung wong thi: dy thao vén ban C}é
nghi thanh vién Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh hi¢p y, sau d6 tong hop y kién
thanh vién Ho1 dong Thi dua — Khen thuong tinh, du thao van ban dé Thuong truc
Hoi dong Thi dua — Khen thudng tinh ky van ban hi¢p y thanh tich.

+ Néuﬁ hi¢p y thanh tich cho cac B9, nganh, doan thé cap Trung wong thi: dy thao van
ban d€ Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh dé nghi Chu tich UBND
tinh hi¢p y va du thao van ban hi¢p y d€ Chu tich UBND tinh ky ban hanh.

Sau khi cdp tham quyen ky véan ban hiép y, Ban Thi dua — Khen thuong tinh s€ thong
béo két qua cho céc d6i twong biét, dén nhan.

Nhitng trudng hop hd so dé nghi hiép y thanh tich nhung khong du tiéu chuan dugc
hi€p y theo quy dinh thi phong chtic nang phai du thao van ban dé Truong Ban tra 161
t0 churc va néu ro 1y do khong dé nghi hi¢p y.

* Budc 3:

- T6 chtrc nhan két qua tai Phong T chitc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so va Gidy gidi
thi¢u cua co quan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan va trao két qua cho nguoi nhan. Luu trir phi€u nhan ho so, gidy
gid1 thi€u vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)

+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30



+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Vin ban dé nghi hiép y khen

- Ban thanh tich cua céc tap thé hodc cd nhan duoc dé nghi khen thuong c6 y kién
xac nhan cua thu trudng cap trén truc tiép quan ly.

- Néu d6i tuong dé nghi khen 1a tap thé cap co so (tap thé cé tu cach phap nhan, co
con diu va tai khoan riéng) hodc cd nhén 1a tha truong don vi thi cin thém vin ban
xdc nhan: T6 chirc Dang cua don vi dat trong sach vitng manh.

(Pon vi khdng ¢6 t6 chtic Pang thi can c6 van ban xac nhan: T6 chic Cong doan cua
don vi dat vitng manh; Pon vi thyc hién tot ché dd bao hiém xa hoi).

- Van ban xac nhan cua co quan quan 1y thué vé viéc thuc hién nghia vu ndp ngan
sdch cua don vi (néu doi tugng dé nghi khen thuong la don vi san xuat, kinh doanh
hodc 1a thu trudng don vi san xuat, kinh doanh)

b. S6 lwgng hd so: 01 b ban chinh

4. Thoi han giai quyét:

- Hiép y véi cac b, co quan ngang bd: 05 ngay

- Hiép y d6i véi Ban TD-KT Trung wong: 20 ngay.
5. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh:

- T6 chiic

- C4d nhan

6. Co quan thwc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh

7. Két qua cua vi¢c thwc hién Thi tuc hanh chinh: Van ban chap thuan hoic
khong chap thuan

8. Lé phi: khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong
11. Can ctr phap ly caa Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua BO No6i vy



VI. THU TUC TIEP NHAN PANG KY THI PUA
1. Trinh ty thuc hién:

T6 chic ndp vin ban dang ky tai Phong Tong hop - Hanh chinh, Ban Thi dua — Khen
thuong thuoc S& Noi vy; dia chi: 03, Puong Lé Van Tam, Khu phé 3, Phuong 2, Thi
xd T4y Ninh. Cong chiic 1am viéc tai Phong Tong hop - Hanh chinh tiép nhan hd so
va lap bién nhan trong d6 c6 ghi 1o thoi han tiép nhén dang ky thi dua.

2. Cach thirc thwe hién: Tiép nhan hd so cdc ngly trong tuan tai Ban Thi dua —
Khen thudéng tinh

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gdm: Vin ban ding ky thi dua cta cic co quan, don vi,
dia phuong

b. S6 lwgng hd so: 01 (bo)
4. Thoi han giai quyét: Han chét nhan ho so dang ky 1a ngay 30/3 hang nim
5. P6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh: T6 chirc

6. Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thuc hién Thi tuc hanh chinh: Bién nhin
8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
11. Can cw phap ly cua Thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua BO Noi vu

Ghi chu:

) Sira @6i trinh ty thyc hién thii tuc hanh chinh vi huéng téi muyc tiéu don gian héa cdc budc thyc hién,
khong can thiét phai thyc hién Budc 1 va Bude 3 nhu trude diy da quy dinh



VII. THU TUC CAP PHAT HIEN VAT KHEN THUONG KEM THEO

1. Trinh ty thyc hién: ©” C4 nhan xuét trinh gidy gi6i thiéu cta don vi v6i Phong
Téng hop - Hanh chinh, Ban Thi dua — Khen thudng thudc S& Noi vuy; dia chi: 03,
Puong Lé Vian Tam, Khu phd 3, Phuong 2, Thi xa Tay Ninh. Cong chirc tiép nhan va
cap phat hién vat khen thudng

2. Cach thire thye hién: Tiép nhan hd so cdc ngay trong tuan tai Ban Thi dua —
Khen thudéng tinh

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hd so bao gdom: Phiéu dé nghi hoic gidy gidi thiéu cua cdc co quan,
don vi, dia phuong

b. S6 lgng hd so: 01 (bo)
4. Thoi han gidi quyét: Ngay khi nhan duoc hd so
5. P6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thwc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thyc hién Thi tuc hanh chinh: Phiéu chi
8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
11. Can cw phap ly ciua Thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu

- Théng tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ciia B4 Noi vu

- Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc Ban TPKT tinh Tay
Ninh (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39/2010/ Qb- UBND ngay 10/8/2010 cua
UBND tinh T4y Ninh).

Ghi chu:

() Sira @6i trinh ty thuc hién thii tuc hanh chinh vi huéng t6i muyc tiéu don gian héa cdc budc thyc hién,
khong can thiét phai thyc hién Budc 1 va Budc 3 nhu trude diy da quy dinh



VIII. THU TUC: KHEN THUONG CHO CAN BQ LANH PAO CO QUA
TRINH CONG HIEN TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC VA POAN THE
TINH

1. Trinh ty thyce hién

* Budc 1:

- T6 chitc ¢6 nhu cau dé nghi khen thudng, phai truc tiép ndp hd so tai Phong T
chttc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudéng tinh thudoc S& Noi vu; dia chi: 03,
duong Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chuc 1am viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hé so cho Linh dao Ban dé phan cong phong chtic ning giai quyét.
* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng ho so da tiép nhan day du, sau khi linh dao Ban phan cong, phong
chtrc ning ¢6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, du théo vin ban
xin ¥ kién thanh vién Hoi ddng Thi dua — Khen thudng tinh, tong hop ¥ kién thanh
vién Hoi dong Thi dua — Khen thuong tinh, dy théo td trinh Cha tich UBND tinh dé
nghi cap Trung wong khen thuong. Sau khi Chu tich UBND tinh ky T trinh dé nghi
cap Trung wong khen thuong thi, Ban Thi dua — Khen thuong tinh c¢6 nhiém vu gui
ho so dé nghi cho Ban Thi dua — Khen thuéng Trung wong tham dinh va trinh cép
thAm quyén.

Sau khi Ban Thi dua — Khen thuong tinh nhan duoc két qua to Ban Thi dua — Khen
thuong Trung wong la quyét dinh khen thuong va nhiing hién vat khen thuong kem
theo, trong thoi han 05 ngay s€ thong bdo két qua cho cic doi tugng biét, dén nhan
Nhirng truong hop hd so dé nghi khen thudng khong du tiéu chuan theo quy dinh thi
phong churc nang phai du thdo van ban tra 101 t6 chuc va néu rd 1y do khoéng trinh
khen thuong.

* Budc 3:

- T chtrc nhan két qua tai Phong T chitc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau nguoi

nhan két qua ky nhén va trao két qua cho nguoi nhan. Luu triv phiéu nhan ho so, gidy
giGi thidu vao ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)



+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- T¢ trinh cua Thljl truéong don vi hodc Chu tich UBND céc huyén, thi xa va danh
sdch trich ngang dé nghi khen thudng;

- Bién ban hop Hoi dong Thi dua — Khen thudng cap trinh;

- B4o céo thanh tich cta cdc cd nhan duoc dé nghi khen thudng va céic quyét dinh bd
nhiém chirc vu lanh dao.

- File tém tét thanh tich.

b. S6 lwgng hd so:

- To trinh: 03 ban chinhh

- Bdo cdo thanh tich 01 ban, bdo cdo tém tit thanh tich 02 ban va kém file
- Bién ban hop: 03 ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Mdi ndm trinh Trung wong 02 dot: dot 1 trude 30/6 va dot 2
trude 30/11

5. P6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thuc hién Thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép nhan ho so: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay Ninh
7. Két qua cia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, mAu t& khai:

Mau béo céo thanh tich dé ‘nghi tang thuong (hodc truy tang) Huan chuong cho can
bd lanh dao c6 qud trinh cong hién trong cdc to chirc, co quan va doan thé. (Mau sb
3) (Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong
11. Can c& phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cta Chinh phu

- Thong tuw 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cua Bo Noi vu




Ghi chi:

) Thay d6i méu bdo cdo thanh tich dugc quy dinh tai Phy lyc kém theo Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay
24/01/2011 ctia BO Noi vu ban hanh cac loai mau bdo cdo thanh tich



Maéu sé 3: Bdo cdo thanh tich dé nghi tang thuéng (hodc truy tang) Hudn
chwong cho cdn bo lanh dao c6 qud trinh cong hién trong cdc to chirc, co quan va
doan thé.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay ..... thdng ..... nam .....

‘ BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
DPE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG ... (1)

I- So' lwgce 1y lich:

- Ho va tén: Bi danh (2): Nam, nir:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Qué quan (3):

- Noi thuong tru:

- Chtrc vy, don vi cong tac hi¢n nay (hodc trudce khi nghi huu, tir tran):

- Chirc vu dé nghi khen thudng (ghi chitc vu cao nhat da dam nhén):

- Ngay, thang, nam tham gia cOng tac:

- Ngay, thang, nim vao Pang chinh thic (hodc ngay tham gia cdc doan thé):
- Nam nghi huu (hodc tu tr?ln):

II- Tém tit chirc vu va qua trinh cong tic:

Néu qud trinh tham gia cdch mang, cdc chic vu da ddm nhén, thoi gian gitr
tung chure vu tir khi tham gia cong tdc dén khi dé nghi khen thudéng va ddnh gid tom
tat thanh tich qua trinh cong tac (4)

Churc vu (dang,
chinh quyén, Pon vi cong tac
doan thé)

S6 ndm, thang gitr
chuc vu

Tu thang, nam
dén thang, nam

III- Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (5)
IV- Ky luat (6)

Thu trudéng don vi
quén 1y can by xac nhén (7)
(ky, dong dau)

Ngudi bao cao (8)
(ky, ghi ro ho va tén)

Thii trwéng don vi cAp trén truc tiép xac nhan



(ky, dong ddu)

Ghi chu:
- (1): Ghi hinh thuc dé nghi khen thudng.
- (2): Trudng hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng dung.

- (3): Bon vi hanh chinh: x& (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phd
thuQc tinh), tinh (thanh pho truc thudc trung wong) theo dia danh méi.

- (4): Di véi truong hqp da nghi huu (hoac tir trﬁp) chua dugc khen thudng
thi bdo cdo qua trinh cong tidc dén khi nghi huu (hodc tur tran).

Pénh gid tém tit thanh tich dat duoc ciia don vi quan 1y trong qua trinh cong
tdc d6i véi cd nhan dugce dé nghi khen thudng.

- (5): Néu cdc hinh thirc khen thudng (tur Bﬁng khen tr¢ 1€n) da duogc Dang,
Nha nudc, BY, ban, nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh pho tryc thudc Trung
uvong tang thuong hoac phong tdng (ghi ré s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét
dinh).

- (6): Ghi ro hinh thirc ky luat tir canh cdo tr¢ 1én tur khi cong tac dén khi dé
nghi khen thuong (néu o).

- (7): Déi v6i can bd da nghi huu, trude khi x4c nhan can xem xét viée chap
hanh chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sich, phap ludt ctia Nha nudc tai noi cu
tra.

Péi voi can bd thude tinh, thanh phd tryc thude Trung wong quan 1y do Ban t6
chtrc tinh uy hoac thanh uy x4ac nhan.

- (8): Bbi véi can bd da tr tran: Pon vi quan ly can bd trude khi nghi huu
(hodc tir tran) thi co quan quan 1y cdn bd trudc khi nghi huwu hodc tir tran c6 trach
nhiém bdo cdo, ké khai qu4 trinh cong téc (ghi 1 ho, tén, chirc vu ngudi tém tat qua
trinh cong t4c).



IX. THU TUC XAC NHAN SO NAM THU'C TE KHANG CHIEN

1. Trinh tu thye hién: ¥ C4 nhan c6 nhu cau, dé nghi tryc tiép véi can bo chuyén
quan tai Phong Thi dua, Khen thudng huyén, thi, co s¢ va doanh nghiép (Ban Thi
dua — Khen thudéng thudc S& Noi vu - 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay
Ninh), can b¢ chuyén quan tham muu lanh dao xdc nhén. (Truong hop lanh dao di
vang thi cong chirc phong Tong hgp — Hanh chinh s€ lap phiéu hen d6i véi hd so dé.
Khi dén nhan ho so c4 nhan phai cam theo phiéu hen).

2. Cach thirc thyc hién: Tiép nhan hd so vao cdc ngay thir Ba va thir Nam trong
tuan tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phan hé so bao gom:

- Ban khai ngudi hoat dong khéang chién

- Bang Huan, Huy chuong phd to

b. S6 lweng hd so: 02 bo ban chinh

4. Thoi han giai quyét: 01 ngay

5. Poi twong thire hién Thii tuc hanh chinh: C4 nhan

6. Co quan thyc hién Thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — KT tinh Tay Ninh

7. Két qua ciia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Ban khai nguoi hoat dong khdng chién (Mau sé 1)
(Thong tu 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006)

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can c& phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Phdp 1énh wu ddi ngudi c6 cong ciach mang sd 26/2006/ PL-UBTVQHI1 ngay
29/6/2005 cta Uy ban thudng vu Qubc hoi.

- Nghi dinh sO 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phu vé viéc huéng din thi
hanh mot s6 Diéu cua Phép 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang.

- Nghi dinh s 28/CP ngay 29/4/2995 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot s6 Piéu ctiia Phép 1énh vu dii ngudi hoat dong cich mang, liét si va gia
dinh liét si, thwong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khang chién, nguoi c6 cong
gitip do cdch mang.

- Thong tu sd 07/2006/TB-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua B Lao dong Thuong
binh va X hoi, Hudng dan vé hd so, 1ap ho so thuc hién ché d6 vu dai ngudi c6 cong
véi cdch mang.

Ghi chu:

" Stra @6i trinh tu thuc hién, hudng téi muyc ti€u don gian héa cac budce thyc hién.



(mdu sé 1) Ban khai nguoi hoat dong khdng chién
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

.....Ngay.... Thang.... nam 200...

BAN KHAI NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN

Ho va tén khai sinh: ........cccccooeeeiiiiiiiieeees Bidanh: ...
Ngay thang nam SINN: ...oocuiiiiiiii e e e e
QUE QUIAN: .ottt ettt e e e e e e e e e e s s s ettt bttt e e e eeeeeeeeeas
IO QUADN ©eeeeieieeee ettt et e e e e e e e e e e e et abteaaeeeeeeaeaaeesaeeanansnnnnnnstasaeaeeeees
Tham gia hoat dong khang chién ngay: ....thang .....nam 19.....

S6 nam thuc té tham gia khang chién: .....nam..... thing

Khen thudng tong két thanh tich khang chién:

+ Huan chuong chién thing hang: ..... + Huy chuong chién thing hang:....

+ Huén chuong KC chong Phép hang:....  + Huy chuong KC chdng Phép hang:..
+ Huan chuong KC chdng My hang:. .. + Huy chuong KC chong M¥ hang:. ..

Chirng nhan Nguoi khai ky tén
Can et hO SO ..vnevneennnn.. 1y lich........... (Ky va ghi 10 ho tén)

Chung nhan Ong, ba: ...,
C6.....nam......thang thyc té tham gia khang chién

dugc khen thudng ........coccvvveeeiiiiiiiieee,

Thu truéng co quan
(Ky tén, déng dau)

QUA TRINH THAM GIA HOAT PONG KHANG CHIEN



(Dung cho ngwoi khong thoat ly, chwa phai la dang vién)

Ngay thang Chire vu & Pon vi tham gia hoat dong | Thi trudng truc tiep
Tur..... dén..... khang chién quan ly

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a ding sy that. néu sai, toi xin hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat
K€ Khal tal ....coeeeeeeiiiiiiieeeeiiiiiiceeeeeeeeee
Ngay.... Thang...... nam 200..
Nguoi khai
(Ky va ghi 10 ho tén)



X. THU TUC TRICH SAO QUA TRINH THAM GIA KHANG CHIEN CUA
CAC POI TUQNG THUQC DIEN CAN BO PA PUQC KHEN THUONG
HUAN, HUY CHUONG KHANG CHIEN

1. Trinh ty thuc hién:

C4 nhan c¢6 nhu cau, dé nghi truc tiép voi can bd chuyén quan tai Phong Thi dua,
Khen thudéng huyén, thi, co s& va doanh nghiép (Ban Thi dua — Khen thudng thudc
S Noi vu - 03, duong Lé Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh), cdn by chuyén
quan tham muu ldnh dao giai quyét

(Truong hop lanh dao di vang thi cong chirc phong T chirc — Hanh chinh s€ lap
phiéu hen d6i véi hd so d6. Khi dén nhan hd so c4 nhan phai cAm theo phiéu hen).

2. Cach thirc thyc hién: Tiép nhan hd so vio cdc ngay thir Ba va thir Nam trong
tuan tai Ban Thi dua — Khen thudng tinh

3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phan hé so bao gom:
- Ban trich sao 1y lich cta ddi tuong
- Bang Huén, Huy chuong pho to
b. S6 lwgng hd so: 01 bd
4. Thoi han giai quyét: Trong ngay
5. Poi twong thye hién Thii tuc hanh chinh:
- T6 chiic
- Canhan
6. Co quan thwc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuéng tinh Tay
Ninh
7. Két qua ciia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh: Ban trich sao 1y lich cta ddi
tuong
8. Lé phi: Khong
9. Tén I,Il?lll,do’n, m?tp to khai: Ban trich sao 1y lich cﬁaldéi twong vé thoi gian cong
tdc, chién dau tai chién truong B, C, K trong thoi ky chong My khong c6 than nhén
tryc tiép nudi dudng ¢ Mién Bac (Mau s6 2C) (Thong tu 07/2006/TT-BLDTBXH
ngay 26/7/2006, do S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi cung cap cho nguoi dan)
10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
11. Can cw phap ly cua Thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sO 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 cua Chinh phu vé viéc huéng din thi
hanh mot s6 Diéu cua Phdp 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang.
Quyet dinh s 290/2005/Qb-TTg ngay 08/11/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé

ché d9, chinh sach d6i véi mot s6 ddi tugng truc tiép tham gia khang chién chéng My
ctru nude nhung chua dugc hudng chinh sich ciia Bang va Nha nudc.



- Quyét dinh s0 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007 ciia Thii twéng Chinh phu vé
viéc stra doi , bd sung Quyét dinh s6 290/2005/Qb-TTg.

- Thong tu sd 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 cua B6 Lao dong Thuong
binh va Xa hoi, Hudng dan vé ho so, 1ap ho so thuc hién ché d6 vu dai nguoi c6 cong
v6i cdch mang

Ghi chu:

M Sra @6i trinh tu thuc hién, hudng téi muyc ti€u don gian héa cac budce thyc hién.



Maéu 2C: Ban trich sao Iy lich ciia déi twong vé thoi gian céng tdc, chlen ddu
tai chién truong B, C, K trong thoi ky chong My khong cé than nhan truc tiép nudi
duwdng & Mién Bdc

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

Ngay..... thdng..... nam 20.....

BAN TRICH SAO LY LICH CUA POI TUQNG

Veé thoi gian cong tac, chién diu tai chién trwong B, C, K trong thoi ky
chong My khong c6 than nhan phai tryc tieép nuéi dwomng ¢ mieén Bac

IO QUAN: Lo e
Don vi cong tac, nghi huu, MSLD, TNLD hodc lam cong viéc gi ¢ dau:..........

Toi trich sao thoi gian cong tic, chién dau tai chién truong B, C, K cua doéi tuong ndi
trén huong ché do mdt lan nhu sau:

Tir ngay, thang, nim S6 Don vi, Cip bic, Mirc
dén ngay, thang, nam | thang | chién trwong chirc vu lrong

Tong thoi gian dwoc hwéng ché d mot lan: ... ndm.... thing

T6i xin cam doan ban trich sao trén day vé doi tugng l1a ding vdi ho so gdc co quan
dang quan 1y, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.

Nguwoi trich sao Xac nhén ciia co quan quan 1y ho so
(Ghi ré ho, tén) (Ky tén, déng dau)



XI. THU TUC THU HOI BANG, HUAN, HUY CHUONG KHANG CHIEN
1. Trinh ty thuc hién: ¢

Khi ¢6 don thu khiéu nai, td cdo hodc T trinh cia UBND cép huyén guri dén Ban
Thi dua — Khen thudng thudc S& Noi vu - s6 03, duong L€ Van Tam, phuong II, thi
xd Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Can b chuyén quan thim dinh, tham muu Lanh dao
Ban chi dao cap huyén, yéu cau td chirc xdc minh theo ndi dung trinh hodc don thu
khiéu nai, t cdo.

Khi nao c6 quyét dinh thu hdi cua cdp c6 thim quyén, trong thoi han 05 ngay sé
thong bdo dé cac doi tugng biét.

2. Cach thirc thye hién: Tiép nhan hd so vao cdc ngdy trong tudn tai Ban Thi dua —
Khen thuong tinh

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- T trinh ctia Chu tich UBND cép x4, UBND cap huyén va Bién ban hop Hoi dong
xét dé nghi thu hoi cap xa, cap huyén

- Pon, thu td cdo (néu co)

b. S6 lwgng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Pdi twong thue hién Thi tuc hanh chinh: T6 chirc

6. Co quan thyc hién Thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7. Két qua ciia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
8. Lé phi: Khong

9. Tén mau don, miu to khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

11. Can cw phap ly caa Thi tuc hanh chinh:

Cong van s6 111/CV-CQTT ngay 16/8/1996 cia Co quan Thuong tryc Ban Thi dua
— Khen thuong trung wong tai TP. Hb Chi Minh vé viéc huéng dan diéu chinh mirc
khen, thu hdi, giai quyét khiéu nai, khiéu t6 trong khen thudéng

Ghi chu:

" Stra @6i trinh tu thuc hién, hudng téi muyc ti€u don gian hda cac budce thyc hién.



XIL. THU TUC PIEU CHINH MUC KHEN VE TONG KET THANH TiCH
KHANG CHIEN

1. Trinh ty thye hién:

* Budc 1:

- Cé nhan c6 nhu cau d& nghi diéu chinh mirc khen phai tryc tiép ndp ho so tai Phong
T6 chirc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thudc S& Noi vu; dia chi: 03,
duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong churc lam vige tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hé so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chiic ning giai quyét.

* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng hd so dﬁ’tié’p nhan q&iy du, sau khi lanh dao Ban phén cong, phong
chtrc nang ¢6 nhiém vu tham dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, néu thanh tich du
tiéu chuén d€ nghi cap tham quyén di€u chinh murc khen thi: dy thao van ban d€ nghi
Chu tich UBND tinh ky to trinh cap trung wong di€u chinh.

Sau khi cap tham quyén ky Quyét dinh diéu chinh mic khen va gui két qua ve, trong
thoi gian 05 ngay Ban Thi dua — Khen thuong tinh s& thong béo két qua cho céc doi
tuong biét, dén nhan.

Nhitng truong hop hd so dé nghi diéu chinh mic khen nhung khong du tiéu chuan
duogc theo quy dinh thi phong chirc nang phai dy thao van ban dé Truong Ban tra 1oi
va néu ro ly do khong dé nghi.

* Budc 3:

- C4 nhan nhan két qua tai Phong T6 chirc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Yéu cau ngudi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so, yéu cau nguoi nhan két qua ky

nhan va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trir phiéu nhan hd so vao hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: th Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s lwong ho so:



a. Thanh phan hé so bao gom:

- Phiéu d& nghi cdp d6i hién vat khen thudng va hién vat dé nghi cap ddi (néu con);
- To trinh d& nghi cap ddi hién vat khen thudng va cic biéu mau.

b. S6 lwgng hd so: 01 b ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh. M&i nam tinh trinh Trung wong 01 dot vao
thang 11 hang nam

5. Poi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh: C4 nhén, gia dinh

6. Co quan thyc hién Thi tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7 Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh: Hién vat dé nghi duoc cap doi
8. Lé phi (néu c6): Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10 Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong

11. Can c& phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

Coéng van s6 111/CV-CQTT ngay 16/8/1996 cua Co quan Thuong tryc Ban Thi dua
— Khen thuong trung vong tai TP. H6 Chi Minh v€ viéc hudng dan di€u chinh murc
khen, thu hoi, gidi quyét khiéu nai, khi€u t6 trong khen thudéng



XIIL THU TUC CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG TONG KET THANH
TICH KHANG CHIEN BI HU HONG

1. Trinh ty thyce hién:
* Bwére 1:

- Cé nhan c6 nhu cau d& nghi diéu chinh mirc khen phai tryc tiép ndp ho so tai Phong
T6 chirc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng tinh thudc S& Noi vu; dia chi: 03,
duong Lé Van Tam, phuong 11, thi xa Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Cong chuc 1am viée tai Phong Tong hop - Hanh chinh kiém tra tinh phap 1y, noi
dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘
+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao Ban dé phan cong phong chiic ning giai quyét.
* Budc 2:

- Pbi v6i nhitng ho so da tiép nhan day du, sau khi linh dao Ban phéan cong, phong
chtrc nang c6 nhiém vu thAm dinh, kiém tra thanh tich va quy dinh, néu da hod so theo
quy dinh dé dé nghi cdp dbi thi: dy thao vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh ky to
trinh cip trung wong cap doi.

Sau khi cdp thim quyén ddong ¥ cAp doi hién vat khen thudng va gui két qua vé, trong
thoi gian 05 ngay Ban Thi dua — Khen thudng tinh s€ thong bdo két qua cho cac doi
tuong biét, dén nhan.

* Bwoce 3:

- C4 nhan nhan két qua tai Phong T6 chirc - Hanh chinh, Ban Thi dua - Khen thudng
tinh thuoc So Noi vu; dia chi: 93, duong L& Van Tam, phuong II, thi xa Tay Ninh,
tinh Tay Ninh. Cong churc tra két qua lam nhitng cong viéc sau:

+ Y&u cau nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phi€u nhén ho so.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so, yéu cau nguoi nhan két qua ky
nhan va trao két qua cho nguo6i nhan. Luu trit phi€éu nhan ho so vao ho so gidi quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén hd so:

- Pon xin diéu chinh mirc khen cua c4 nhan hodc gia dinh;

- Ban ké khai thanh tich méi va gidy x4c nhéan thanh tich méi.



- Bién ban hop Hoi dong xét duyét xa, huyén dé nghi diéu chinh mirc khen d& nghi
khen thudng;

- To trinh ctia Chu tich UBND xa va huyén

b. S6 lwgng hd so: 02 bd ban chinh

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. P6i twong thwe hién Thi tuc hanh chinh: C4 nhan, gia dinh

6. Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong tinh Tay
Ninh

7. Két qua cia viéc thwe hién Thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh

- Hién vat kém theo

8. Lé phi (néu c6): Khong

9. Tén miu don, mAu to khai: Phiéu dé nghi cip d6i hién vat khen thuong, (Mau sd
1) (Cong van s6 24/TPKT ngay 03/3/1995 cua Vién truéng Vién Thi dua — Khen
thudng nha nudec.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

11. Céan cir phap ly cia Thi tuc hanh chinh:

Cong van s6 24/TPKT ngay 03/3/1995 cia Vién truéng Vién Thi dua — Khen thudng
nha nudc

Cong van sb O~6/BTDKT—V1? ngay 04/01/2012 ctia Ban Thi dua — Khen thuéng Trung
uwong hudng dan vi¢c cap doi hién vat khen thuong



E. LINH VU'C CONG TAC THANH NIEN

I. THU TUC THANH LAP TO CHUC THANH NIEN XUNG PHONG
1. Trinh ty thye hién

* Bwéie 1: TO chirc chuan bi ho so day du theo quy dinh.

* Bude 2: NOp ho so tai BO phan tiép nhn va tra két qua thudc co quan S& Noi vy
tinh Tay Ninh; dja chi: 008 Trﬁr} Quoc Toén, phuong II, thi xﬁ‘ Tay Ninh, tinh Tay
Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua ki€m tra tinh hop 1¢ cia ho so.

+ Néu hd so khong hop 16 thi huéng dan cho to chiic bd sung.
+ Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

* Bude 3: Tra két qué tai BO phn tiép nhan va giao tra két qua thudc co quan S& Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai try s¢ co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a) Thanh phan ho so bao gdm:

- Vin ban cua t6 chiic Poan dé nghi co quan quan 1y nha nuéc ¢é tham quyén cho y
kién chap thuan vé viéc thanh 1ap t6 churc thanh nién xung phong.

- Van ban chap thuan cua cip uy Dang cung cap ddng y viéc thanh 1ap t6 chuc va
hoat dong cua thanh nién xung phong. Péi véi cap Trung wong 1 vian ban chép thuén
ctia Ban T6 chirc Trung wong Dang.

- Pé 4n thanh 13p t6 chirc thanh nién xung phong gém cic ndi dung sau:

+ Loai hinh t6 churc can thanh 13p thanh nién xung phong;

+ Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu cta t6 chic thanh nién xung phong;

+ Co ciu cua to chirc thanh nién xung phong;

+ Nguon lyc va cdc diéu kién can thiét khic bao dam dé td chirc thanh nién xung
phong mai dugc thanh 1ap hoat dong. Trong dd, du kién vé nhan sy, bién ché, kinh
phi hoat dong, try s¢ lam vi¢c va trang thiét bi, phuong tién can thiét cua t6 chuc
thanh ni€n xung phong;

+ Thoi gian du kién ké hoach hoat dong cua td chirc thanh nién xung phong;

+ Kién nghi cta co quan xdy dung dé 4n thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong
(néu co).



- Pbi véi viée thanh 1ap Trung tam, Truong gido duc lao dong xd hoi, ngoai cic ndi
dung néu trén dé 4n con phai c6 ¥ kién bﬁng van ban cua cic co quan quan ly chuyén
nganh lién quan cdp Trung wong bao gom: BO Gido duc va Pao tao, Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hoi, B6 Ké hoach va Pau tu, B Tai chinh. Ddi véi cép dia
phuong bao gébm: S¢ Gido duc va Pao tao, S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi, S¢
Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh.

- Tai liéu chimg minh diéu kién dé duoc thanh 1p t6 chirc thanh nién xung phong
theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP.

- Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu co).

b) S6 Iwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so day da, hop 1¢.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép nhéan hd so: S& Noi vu.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: S& N6i vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cta Chinh phu v& t6 chitc va chinh
sdch doi voi thanh nién xung phong.

- Thong tu ,S(’() 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 ctua B No1 vu vé huéng dan thi
hanh mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu
ve to chuc va chinh sich do6i véi thanh nién xung phong.



IL. THU TUC GIAI THE TO CHUC THANH NIEN XUNG PHONG
1. Trinh ty thyce hién
* Buée 1: T chirc chuan b hd so day du theo quy dinh.

* Budc 2: NOp hd so tai B ph;fm tiép nhan va tra két qua thudc co quan S& Noi vu
tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Todan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh. B phan tiép nhan va tra két qua ki€ém tra tinh hgp 1€ cua ho so.

+ Néu ho so khong hop 1é thi huéng dan cho to chiic bo sung.

+ Néu ho so hop 1€ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.

* Buée 3: Tra két qua tai BO phén tiép nhén va giao tra két qua thudc co quan S¢ Noi
vu tinh Tay Ninh; dia chi: 008 Tran Qudc Toan, phuong II, thi xa Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so bao gdom:

- Vin ban cua t6 chitc Poan dé nghi co quan quan 1y nha nudc ¢é tham quyén cho ¥
kién chap thuan viéc giai thé t6 churc thanh nién xung phong.

- Vin ban chap thuan cta cip uy bang cung cip dong y viéc giai thé to chic va hoat
dong cua thanh nién xung phong. Dbi voi cap Trung wong 1a vin ban chap thuan cia
Ban T6 chiic Trung wong Dang.

- Phuong 4n giai thé to chire thanh nién xung phong:

+ Ly do giai thé to chirc thanh nién xung phong (ddi voi to chiic thanh nién xung
phong giai thé theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 thi cin néu rd bang ching chimg
minh myc tiéu, nhi€ém vu va ndi dung hoat dong khong con phut hop véi yéu cau phat
trién kinh té - x hoi cta dia phuong);

+ Dé xuit phuong an giai quyét vé nhan sy, to chirc b mdy, bién ché, tai chinh, tai
san, dat dai va cac van dé khic c6 lién quan;

+ Quy dinh trdch nhi¢m cua t6 churc, cd nhan thyc hién phuong an gii the t6 chuc va
thoi han xtr 1y cdc van dé lién quan.

Déi véi viéc giai thé Trung tam, ‘Truong gido dyc lao dong xa hoi, ngoai cdc ndi dung
trén day, hd so dé nghi giai thé con phai ¢ ¥ kién bang van ban cua cic co quan
quan 1y chuyén nganh lién quan.

- Van ban cua co quan c6 thAm quyén xu 1y vi pham cua t6 chuc thanh nién xung
phong doi véi truong hop quy dinh tai Khodn 3 Diéu 6 Thong tu nay.

- Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu co).



b) S6 lwgng ho so: 01 (bo)

4. Thoi han giai quyét (1): 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 18.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép nhan hd so: S& Noi vu.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: S Noi vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cta Chinh phu v& t6 chitc va chinh
sdch doi voi thanh nién xung phong.

- Thong tw s6 11/2011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cta Bo Noi vu vé huéng dan thi
hanh mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cua Chinh phu
ve to chuc va chinh sidch do6i véi thanh nién xung phong.



PHAN II B. CAP HUYEN

A. LINH VUC TON GIAO - TiN NGUONG

I. THU TUC PANG KY HOQI POAN TON GIAO CO PHAM VI HOAT
PONG TRONG HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC TiNH

1. Trinh ty thye hién:

* Buoe 1: T6 chuc ton gido co trach nhiém hoan chinh b hd so theo quy dinh va
nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cap huyén. Cong chure ti€p
nhén ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy to' khong c6 trong quy dinh cua phap luat d6i véi thi tyc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Bude 2: D6i voi nhitng ho so da tiép nhan ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so dén
Phong Noi vu cap huyén lap du thdo Gidy ching nhén dé trinh Chu tich UBND cap
huyén ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
ho so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua td chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gi6i thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Van ban dang ky, trong d6 néu o tén to chire ton gido, tén hoi doan, cd nhan chiu
trach nhiém vé hoat dong cua hoi doan (theo mau quy dinh);

- Danh séch nhitng ngudi tham gia diéu hanh hoi doan;



- No6i quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu ré6 muc dich
hoat dong, h¢ thong t6 churc va quan 1y cua hoi doan.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cip huyén.

7. Két qua thuwe hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: dinh kem.

- Ban ding ky hoat dong hoi doan ton gido (mau huc’mg‘dén M3 tai Cong van §6
494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Toén gido Chinh phu v€ viéc phat hanh biéu mau
hudng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 19 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 11 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phti hudng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 45 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét so 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M3 dinh kém




Méau M3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay...... thdng ......... nam.........

BAN DANG KY HOAT PONG HOI POAN TON GIAO (1)

Kinh guri: (2).....c.oooneiii e

Cin ctr khoan 2 Piéu 19 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 11 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

AN CT (B) ettt

T6 chiic tOn i&0 (Chit in hoa): (A)......coeee e,

Pang ky hoat dong hoi doan véi nfi dung:

- TEn hoi oan: (CAIF TN ROA). ... ..o e
- Tén giao dich quéc B (TOU CO ),
- Nguoi chiu trach nhiém v& hoi doan:

- Cam két cta t6 chirc vé hoat dong cua hoi doan.
Dinh kém ban dang ky gém: Nbi quy, quy ché, diéu 1& caa hoi doan (5), danh
sach nhiing nguoi tham gia diéu hanh hoi doan (6).

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da hd so hop I€. (KY tén, dong ddu, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



IL. THU TUC CAP PANG KY HOAT PONG CHO DONG TU, TU VIEN VA
CAC TO CHUC TU HANH TAP THE KHAC CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG MQT HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC TiNH

1. Trinh ty thyce hién:

* Budc 1: T6 chuc ton gido ¢6 trach nhiém hoan chinh b hd so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phan ti€p nhan va tra két qua cua UBND cap huyén. Cong chuc tiép
nhén ho so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy to' khong c6 trong quy dinh cua phap luat d6i véi tha tyc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Bude 2: D61 voi nhitng ho so da tiép nhin ddy du, hop 16 thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén lap du thdo Gidy ching nhén dé trinh Chu tich UBND cap
huyén ra van ban.

* Bwoc 3 T6 chirc tdn gido nhan két qua tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan két, qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua klem tra Phiéu nhan ho so hoac Gidy gioi thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phén hd so:

- Van ban dang ky, trong d6 néu 13 t€n dong tu, tu vién hodc cac to chtic tu hanh tap thé
khéc, tru s hoac noi 121m~viéc, tén nguoi ding dau dong tu, tu vién hodc cic to chuc tu
hanh tap thé khac (theo mau quy dinh);

- Danh séch tu si.

- Noi quy, quy che hodc diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu rd tén chi, muc dich hoat

dong, hé thong td chirc va quan ly, co s& vat chat hoat dong xa hoi, hoat dong
quoc té (neu c0) cua dong tu, tu vién hodc cac td chtrc tu hanh tap thé khéc.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.



4. Thoi han giai quyét “: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vy huyén/thi.

7. Két qua thue hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: dinh kem.

- Ban ding ky hoat dong dong tu, tu vién (theo mau huéng dan M4 tai Coéng vin sb
494/TGCP ngay 28/6/2005 ctia Ban Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 19, 20 Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi;

- Piéu 12, Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phii hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:
(1) Thoi han gidi quyét: tir 60 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mau M4 dinh kem




Mau M4

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PANG Ki HOAT DONG DONG TU, TU VIEN (1)
Kinh gui (2)..coooeeiiiiiiiie,

Can cit Diéu 19 Phdp 1énh tin nguéng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cir Diéu 12 Nghj dinh s6 22/2005/ N B - CP, ngay 01/3/2005 ciia Chinh
phu vé huong dan thi hanh mot so diéu cua Phdp lénh tin nguong, ton gido;

Can it (3).ceeeeeeeeeeeeeecnnnnn.

Tén t6 chic ton gido (Chit in hoa)...

Pang ki hoat dong dong tu, tu vién véi ngi dung:

- Tén dong tu, tu vién(chir in hoa)....

- Tén giao dich quéc té (néu cé)...

- Nguoi dimg dau dong tu, tu vién:

Ho va tén....... nam sinh...........

Tén goi khéc.....

Chtrc vu, phém trat ton gido (néu coO).....

- Tru s& Dong tu, tu vién........

- Cam két ctia ngudi dting dau dong tu, tu vién vé hoat dong ciia dong tu, tu
vién.

Dinh kém don goém; Noi quy, quy ché hodc diéu 1 cua dong tu, tu vién, danh
séch tu s1 (ho tén, tén goi khéc, tuoi, dia chi, ndm vao tu).

Ngay...thdng...nam TM. TO CHUC TON GIAO
Di nhan du ho so hop 18 (ky ghi ré ho, tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(ky, dong dau)



IIL. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO THUYEN CHUYEN NOI HOAT
PONG TON GIAO CUA CHU'C SAC, NHA TU HANH (NOI PI)

1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phap 1y va n6i dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: DOi voi nhiing hd so da tiép nhan ddy di, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
Phong NoOi vu cap huyén 1ap dy thao Cong van tra 10i trinh Chu tich UBND cap
huyén ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirce thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Van ban thong bdo néu rd: ho tén, pham trat, chirc vu tén gido cua nguol duoc
thuyén chuyén, ly do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén dén kém theo quyét dinh ciia
t6 chirc t6n gido vé viéc thuyén chuyén.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vy huyén/thi.

7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Cong vin tra 10i.



8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

+ Ban thong bdo vé viée thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chuc sdc, nha tu
hanh (theo mau hudng dan M6 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban
Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Diéu 23 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 18 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 07 ngay con 03 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M6 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mu 6
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN THONG BAO THUYEN CHUYENNOI
HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

Kinh gui: UBND huyén, ...
Cian ctt Diéu 23 Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cu biéu 18 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

-Hovatén:.......oooovvivi.. Namsinh:..................oiie.
-Ten goi Khac:. ...,

SChUC VU Pham trat ton giédo: .........coooeeene..
- Noi hoat dong ton gido trudc khi thuyén chuyén: ...........................

- Noi thuyén chuyén dén: ..........ccoeeiieiiiieiiiieiie .

- Ly do thuy8n chuyén: ...........ccccooeeiiiieiiiieiiiin i,

Dinh kém van ban di¢u dong, thuyén chuyén cua to chuc ton gido.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da hd so hop I¢. (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhan
(KY, déng ddu)



IV. THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN NOI HOAT PONG TON GIAO
CUA CHUC SAC, NHA TU HANH (NOI DEN)

1. Trinh ty thye hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: Doi voi nhimg hd so di tiép nhan day du, hop 1é thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén 1ap du thiao Cong vin chap thuan dé trinh Chu tich UBND
huyén ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; truong hop mat Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Van ban dang ky, trong d6 néu rd hg tén, pham trat, chirc vu ton gido cta ngudi
duoc thuyén chuyén, 1y do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di.

- Quyét dinh cua t6 chuc tén gido vé viéc thuyén chuyén.

- So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ctua Uy ban nhan dan cdp xa noi ngudi duoc thuyén
chuyén c6 ho khau thuong tru.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.



6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén/thi.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

- Ban déang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido cua chuc sdc, nha tu hanh (theo
mau huong dan M7 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton gido
Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Di,éu 23 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thudng vu
Quoc hoi;

- Piéu 19 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi gian gidi quyét: tir 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét sé 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M7 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Miu 7
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN DANG KY THUYEN CHUYENNOI
HOAT PONG TON GIAO CUA CHUC SAC, NHA TU HANH

Kinh gui: UBND huyén, ...

Cian ctr Diéu 23 Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cur Piéu 19 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

CaAn CO (1)

SChUC VU e Pham trit ton lA0: ..o
- Noi dang hoat dong ton gido: .........ccevvvvvneennnnn..
- Ly do thuy8n chuyén: ...........ccoccoviiiiieiiiieiiiiniii,

- Noi thuyén chuyén dén: .........oovveiiieeiieiiieeeie .

Pinh kém ban ding ky, gdm: So yéu 1y lich ¢6 xdc nhan cia UBND xa noi
dang ky nhan khau thuong trd va van ban diéu dong, thuyén chuyén cua to6 chirc ton
gido.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
D3a nhan du ho so hop 1. (KY, ghi ro ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(Ky, déng ddu)



V. THU TUC CHAP THUAN HOAT PONG TON GIAO NGOAI CHUONG
TRINH PA PANG KY CUA TO CHUC TON GIAO CO SG CO SU THAM
GIA CUA TIN PO TRONG HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC
TINH

1. Trinh ty thye hién:

* Bude 1: TO chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so b sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: Doi voi nhimng hd so di tiép nhan day du, hop 1é thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén 1ap dy thao Cong van chap thuan dé trinh Chu tich UBND
cap huyén ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; truong hop mat Phiéu nhan
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd ngudi chu tri hoat dong, du kién thanh phan, sb
lugng ngudi tham dy, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia diém dién ra hoat dong, cac
diéu ki¢n bao ddm (theo mau quy dinh);

b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén/thi.



7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

- Pon dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh ding ky (theo miu hudng dan
M18 tai Cong van 494/TGCP ngay 28/6/2005 ctia Ban T6n gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 12 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 21 Ngl}j dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 15 ngay con 10 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M18 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM [ = \i1s

Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HOAT PQNG TON GIAO
NGOAI CHUONG TRINH PANG KY

Kinh gui: (1)...eoi e

Cin ctt Piéu 12 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Can cu Piéu 21 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phu
hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

- Du kién thanh ph?ln tham du: ..o
- S6 Tuong ngudi tham dur: .........ooeiuiiii e

- Cam ket cua t6 chtrc ton gido vé vi¢c thuc hién ndi dung dang ky va dam bao
trat tw vé sinh moi truong

Ngay... ..thdng..... nam.... TM. TO CHUC TON GIAO CO SO
Da nhan du ho so hop 1é. (KY, ghi ro ho tén)
Co quan tiép nhin
(KY, déng ddu)



VI. THU TUC CHAP THUAN HOI NGHI, PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO CO SO

1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phap 1y va n6i dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:
+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Buge 2: D6i voi nhiing ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén lap du thao Cong van chap thuan dé trinh Chua tich UBND
ra van ban.

* Bwée 3: T chic ton gido nhan két qua tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirce thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi, trong d6 néu r6 1y do to chic, du kié:n thanh phan, s luong nguoi
tha~1m du, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém t6 chirc hodi nghi, dai hoi (theo
mau quy dinh);

- Bdo cdo hoat dong ciia td chtic ton gido co so.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén/thi.



7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

- Pon d& nghi t6 chirc Hoi nghi thudng nién, dai hoi (theo miu huéng dan M9 tai
Cong van 494 ngay 28/6/2005 cua Ban Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Bi?eu 18 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cta Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 23 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phit hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 10 ngay con 05 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M9 dinh kém




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau 9
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PE NGHI TO CHUC
HOI NGHI THUONG NIEN, PAT HOI

Kinh guri: (1)......ooii e

Cian ctr Diéu 18 Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Cin cir Diéu 23, Diéu 24, Piéu 25 Nghi dinh s6 22/2005/ND- CP ngay
01/3/2005 cua Chinh phu hudéng dan thi hanh mot so6 diéu cua Phdp 1énh tin ngudng,
ton gido;

AN CT ()t
Tén t6 chirc ton Gi&0 (Chif in hoa):...........ccoeeeeeeeeiieiieieee
Nguoi dal di€n:. .. ..o e
(@511 (14 ) P Pham trat ton gldo: ........ocovieiiinen..

Dé nghi té chirc hi nghi thwong nién, dgi héi véi ni dung:

= Thoi gian t0 ChTIC: ....oeee i
- Dy kién thanh phan tham du: .........oooviiiieii e

- Cam két cua to chirc ton gido thyc hién ding ndi dung dé nghi.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da hd so hop I¢. (K, ghi ro ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhan
(Ky, dong dau)



VII. THU TUC CHAP THUAN CAC CUQC LE DIEN RA NGOAI CO SO
TON GIAO CO SU THAM GIA CUA TIN PO TRONG PHAM VI MOQT
HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC TiNH

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duoc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh ctia phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: Dbi voi nhimng hd so di tiép nhan day du, hop 1é thi chuyén hd so cho
Phong Néi vu cAp huyén 1ap du thao Cong van chép thuén dé trinh Chu tich UBND
cap huyén ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd: tén cudc 18, nguoi chu tri, ndi dung, chuong trinh, thoi
gian, dia diém thyc hi€n, quy md, thanh phan tham dy cudc I€ (theo mau quy dinh).

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cip huyén.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vin chép thuan.



8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

- Pon dé nghi t6 chic céc cude 1 dién ra ngoai co s ton gido (theo miu hudng dan
M19 tai Cong van 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban T6n gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bi,éu 25 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 26 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han giai quyét.' tir 15 ngay con 10 ngay (theo Nghi quyét $6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phui)

(2) Mdu M19 dinh kém




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau M19
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI TO CHUC CAC CUQC LE
DIEN RA NGOAI CO SO TON GIAO

Kinh guri: UBND (1)..eeiiiiiie

Cin ctt Piéu 25 Phdp 1énh tin ngudng, t6n gido ngay 18/6/2004;

Cén cu Piéu 26 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cuia Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

AN Cl ()it
- Tén td chirc ton gido (chiF in hOa):...........cooeeeeeeieeeieeeii .
- Nguoi dai di€n:. ..o
-Choc vy Pham trét ton gido: ..................

Thanh phan, s luong ngudi tham du: .........ooooeeiiiiieeeie e,
Cam két ctia ngudi phu trach t6 chire t6n gido co s6 vé viée thuc hién ndi dung
de nghi va bao dam trat tu, v¢ sinh mdi truong.

Pinh kém don d& nghi gdm: Noi dung, chuong trinh t6 chirc.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Di nhan du ho so hop 16. (KY, ghi rd ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhin
(Ky, dong dau)



VIIL. THU TUC CHAP THUAN GIANG PAO, TRUYEN PAO NGOAI CO SO
TON GIAO

1. Trinh ty thyce hién:

* Budre 1: T6 chuc ton gido ¢6 trach nhiém hoan chinh b ho so theo quy dinh va
nop ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chure ti€p
nhén ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtc 1am lai ho so.
Khong duogc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn b tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém

nhiing gidy to' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: Dbi voi nhimng hd so di tiép nhan day du, hop 1é thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén 1ap du thiao Cong vin chap thuan dé trinh Chu tich UBND
ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd 1y do thyc hién giang dao, truyén dao ngoai co 80
t6n gido, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém thuc hién, nguoi to chic, thanh
phan tham du.

- 'Y kién bang van ban cua t6 chirc td chure ton gido tryc thudc hodc t6 chirc ton gido
tryc tiép quan 1y chirc sac, nha tu hanh.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.



6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu huyén/thi.

7. Két qua thuc hién Thii tuc hanh chinh: Cong vian chép thuan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai ®: Dinh kem.

- Pon d& nghi giang dao, truyén dao ngoai co so tén gido (theo Mau hudng dan M10
tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 11 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 27 Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mau M10 dinh kem




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON DE NGHI GIANG PAO, TRUYEN PAO
NGOAI CO SO TON GIAO

Kinh gvri: UBND huyén ....................

Can ct khoan 2 Diéu 11 Phdp Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 27 Nghi dinh s6 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi

huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Phdp 1énh tin ngudng, ton gido;

CaAN CO (1)t
Ho tén nguoi dé nghi: ...... Tén goi khac: ....cooovviiiiiii,
NAM SINh:. .o
Chicvui..coooveeein Pham trat ton gldo: .......ovviiiiiiinnn.
Thudc td chlic ton EiA0: .....oevvveeeieeeeeeinn....

Dé nghi dwoc gidang dao, truyén dao ngoai co so ton gido:

- Nguoi ChU tri: .o

Hotén: ..o

NAmM SINh:. .o

Piachi: ..o

e 5 6 (0

DA I e,

- Thoi gian: t...... gio...... ngay............ thang...... nam.........
deén...... gio...... ngay............ thang...... nam.........

- Thanh phan tham du: ..........oooeiiriiin e

- Noi dung gidng dao:......ccevviiiiiiiiii

- Cam két ciia nguoi dé nghi vé ndi dung hoat dong.

Pinh kém don: ¥ kién bang vin ban ctia to chire ton gido truc tiép quan 1y.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHUC TON GIAO
Pa nhan da ho so hop 1€. (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

Co quan tiép,nh@n
(Ky, dong dau)




IX. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP TRONG
PHAM VI MOT HUYEN CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC TON GIAO

1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido ¢ trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén. Cong chuec tiép
nhén ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong duogc de to churc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to khong c6 trong quy dinh ctia phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Buge 2: D6i voi nhitng ho so da tiép nhén ddy du, hop 16 thi chuyén hd so cho
Phong Noi vu cap huyén 1ap du thdo cong van tra 101 va trinh Chu tich UBND cap
huyén ra van ban.

* Bwéde 3: T chirc t6n gido nhan két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai cdc phiéu hen tra két qua, phiéu yéu cau bd sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Van ban Thong bdo néu rd muc dich, pham vi, cach thirc, thoi gian thyc hién quyén
gdp, co ché quan 1y, cich thirc st dung tai san dugc quyén gop.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16.
5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong N6i vy huyén/thi.

7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Cong van tra 10i.

8. L¢ phi: Khong.



9. Tén miu don, mAu t& khai ®: Dinh kém.

- Ban Théng bdo to chirc quyén gép (theo Mau hudéng dan M20 tai Cong van sb
494/TGCP ngay 28/6/2005 ctia Ban T6n gido Chinh phu).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 28 Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 ctia Uy ban Thuong vu
Quoc hoi;

- Piéu 30 Nghi dinh s& 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phit hudng dan thi
hanh mdt s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:

(1) Thoi han gidi quyét: tir 15 ngay con 05 ngay (theo Nghi quyét so 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M20 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAU M20

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP

Kinh giri: (1)eceeeeeneineinennnnn

Cin ct Diéu 28 Phdp 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 30 Nghi dinh s& 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phil
hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

(@1 1 1o | 3 02 TR OO PURTRPRRN
- Tén t6 chirc ton €140 (Chit in hoa): ..ccvvviieiiiiiieee e,

= TTU SO QL ettt et e e e e e e e e e e e e reaaa e e e eeeeaaaaas
Théng bdo to chirc quyén gép vdi ndi dung:

- Muc dich QUYEN GOP:  coeeeeiieiiee et
- Pham vi t chtic quyén 00 ) o U PP UP RPN
- Thoi gian thuc hi€n qUYEN ZOP: .ooevvviieeeeiieee et
- Co ché quan 1y, cach thirc sir dung tai san dugc quyen gOp: ....ccceeeeriiieeenne.

- Cam két ctia to chirc tén gido vé thyc hién ndi dung thdng bio.

Ngay ... thdng ... nam..... TM. TO CHUC TON GIAO
Pi nhan d ho so hop 1é. (ky, ghi ré ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhan
(ky, dong dau)



B. LINH VU'C HQI, TO CHUC PHI CHINH PHU

I. THU TYC PHE DUYET DPIEU LE HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thuc hién:

* Bwéce 1: T6 chirc chuan bi ho so déy du theo quy dinh. Nop ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua thuoc UBND cip huyén. Trong thoi han chdm nhét 30 ngay sau
ngay dai hoi, hoi phai bdo cdo két qua dai hoi cho UBND cap huyén dé xin phé duyét
diéu 16. Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh hop 1é ctia hd so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1¢ thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén hé so cho Phong Noi vu cap huyén xu 1y.

- Khong dugc de to chic, cd nhan phai di lai bd sung hé so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thr hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 pht.

* Budc 2: Phong Noi vu cap huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBND cap
huyén quyet dinh phé duyét diéu 1¢ hoi. Chuyén két qua cho B0 phén tiép nhan va
giao tra két qua dé tra cho to chic.

* Bwée 3: T6 chirc nhan két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cip
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s6 co quan hanh chinh.
3. Thanh phan, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét Diéu 18 hoi;

- Diéu I¢ va bién ban thong qua diéu 1¢ hoi;



- Bién ban bau ban chép hanh, ban 1anh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kem theo) va
so yeéu ly lich cta Chu tich hdi;

- Chuong trinh hoat dong cua hdi;

- Nghi quyét Pai hoi ctia hoi;

b. S6 lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét : 45 ngay ké tir ngay nhan hd so day di, hop 18.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT—BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ghi chii:

(1) Quyét dinh 1703/QD-UBND ngay 14/9/2010 ciia UBND tinh iiy quyén cho Chii tich UBND cdp huyén
cho phép thanh ldp; chia; tdch; sdp nhdp;’ hop nhat; giai the; doi tén va phé duyét diéu 1é doi voi hoi co
pham vi hoat dong trong xd, phwong, thi tran.



IL. THU TUC THANH LAP; CHIA, TACH; SAP NHAP, HOP NHAT HOQI CO
PHAM VI HOAT PONG TRONG XA, PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so bao gom:

* Cho phép thanh 13p hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén:
- Pon dé nghi cho phép thanh 1ap hoi;

- Dy thao Diéu 1¢ hoi

- Dy kién phwong huéng hoat dong;



- Danh sich nhirng nguoi trong Ban van dong thanh 1ap hdi dugc co quan nha nude
c6 thim quyén cong nhan;

- So yéu 1y lich cia Truong Ban van dong thanh 1ap hoi;
- Céc van ban xac nhan vé tru s0, tai san cua hoi.
- Ban ké khai tai sadn do cic sdng 1ap vién tu nguyén déng gép (n€u co).

* Chia, tdch; sap nhép; hop nhét hoi c6 pham vi hoat dong trong xa, phuong, thi
tran:

- Pon dé nghi chia tach, sat nhap, hop nhét hoi;

- P& 4n chia, tich; sap nhap; hop nhat hoi, trong dé 4n phai c6 phuong dn giai quyét
tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh churc nang, quyén han, linh vuc hoat dong va
trach nhi€ém, nghia vu phai thyc hién;

- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi;
- Du thao Diéu 1€ hoi maéi do chia, tach; sép nhap; hop nhét hoi;

- Du kién chuong trinh hoat déng hoi hinh thanh méi do chia, tich; sdp nhap; hop
nhat hoi;

- So yéu 1y lich va phiéu Iy lich tw phdp ctia nguoi dy kién ding dau ban van dong
thanh 1ap hdi mo1 do chia, tac; sdp nhap; hop nhat hoi;

- Danh sach nhitng nguoi trong ban van dong dugc co quan nha nudc c¢6 tham quyén
cOng nhan;

- Gidy to hop 1€ lién quan dén quyén sir dung nha, dt noi du kién dit tru so ciia hoi
hinh thanh méi do chia, tadch; sap nhap; hop nhat hoi.

b. S6 lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét : 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day di, hop 18.
5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén
7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Piéu kién 1: C6 muyc dich hoat dong khong trai v&i phap luét; khong tring 13p vé tén
goi va linh vyc hoat dong chinh v6i hoi da duoc thanh 1ap hop phép trudce do trén
cung dia ban 1anh tho; (C6 diéu 1€, C6 tru sd, C6 du so hoi vién dang ky tham gia.)

Piéu kién 2: Hoi c6 pham vi hoat dong trong xd c0 it nhét 10 chit ky (don xin tham
gia) cua cong dan, t0 chuc trong xa c6 du di€u kién, ty nguyén dang ky tham gia
thanh 1ap hoi.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:



- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT—BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ghi chi:

(1) Quyét dinh 1703/QD-UBND ngay 14/9/2010 ciia UBND tinh uy quyen cho Chii tich UBND cdp huyén
cho phép thanh ldp; chia; tdch; sap nhap; hop nhat; gidai thé; doi tén va phé duyét diéu 1é doi véi héi cé
pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran.



III. THU TYC POI TEN HQI CO PHAM VI HOAT DONG TRONG XA,
PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi ddi tén hoi, trong d6 néu ro 1y do, su can thiét phai d6i tén hoi;
- Nghi quyét dai hoi ctia hoi vé viée doi tén hoi;

- Dy thao diéu 1¢ sira d6i, bo sung;

- Truong hop dong thdi ¢6 sy thay d6i vé ban lanh dao héi thi giri kém theo bién ban
bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo), 1y lich nguoi ding dau hoi.



b. S6 lwong hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét : 45 ngay ké tir ngay nhan hd so diy du, hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Viéc ddi tén hoi phai dugc trinh ra dai héi cua hdi xem xét, quyét dinh.

- C6 muc dich hoat dong khong trdi véi phap luat; khong tring 1ap vé tén goi va linh
vuc hoat dong chinh véi héi da dugce thanh 1ap hgp phép trude do trén cung dia ban
1anh tho.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu vé t6 chtc, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT-BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mdt s6 dieu cuia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ghi chi:

(1) Quyet dinh 1703/QD-UBND ngay 14/9/2010 cua UBND tinh iy quyen cho Chu tich UBND cap huyén
cho phép thanh ldp; chia; tdch; sap nhap; hop nhat; gidi thé; doi tén va phé duyét diéu 1¢ doi véi hoi c6
pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran.



IV. THU TUC TU GIAI THE POI VOI HQI CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi giai thé hoi;

- Nghi quyét giai thé hoi;

- Ban ké khai tai san, tai chinh



- Phuong &n xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh todn céc khoan ng. Thong bdo
thoi han thanh todn ng (né€u c6) cho cic t6 chirc va cd nhan c6 li€n quan theo quy
dinh ctia phép luat trén 5 s6 bdo lién ti€p bdo dia phuong.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bj)

4. Thoi han giai quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han thanh todn n¢ va
thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong bdo cua hdi khi xin giai thé ma khong co
don khiéu nai.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Hoi tu giai thé trong céc trudng hop sau:

+ Hét thoi han hoat dong;

+ Theo dé nghi ctia qud 1/2 tong s6 hoi vién chinh thirc;

+ Muc tiéu da hoan thanh.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chtic, hoat dong
va quan ly hoi;

- Thong tu sé‘ 11/2010/TT—BNV2 ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu hudng dan thuc
hién mot so di€u cua Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Ghi chii:

(1) Quyet dinh 1703/QD-UBND ngay 14/9/2010 cua UBND tinh uy quyen cho Chu tich UBND cap huyén
cho phép thanh ldp; chia; tdch; sap nhap; hop nhat; gidi thé; doi tén va phé duyét diéu 1¢ doi véi hoi cé
pham vi hoat dong trong xa, phwong, thi tran.



V. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH QUY CO PHAM VI
HOAT PONG TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir sdu: Séng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tdch quy; tén goi méi ctia quy sau khi
hop nhat, sap nhap, chia, tach;

- B¢ 4n hop nhat, sdp nhap, chia tch cia quy;
- Dy thao Diéu 1é quy véi cdc ndi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.



+ To6n chi muyc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.
+ Nhiém vu, quyén han cta quy.

+ Nguyén tac t6 chiic, hoat dong, co cau td chirc, nhi€ém vy, quyén han cua Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém soat, Chu tich, Gidm doc va céac chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thirc stra doi, bo sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tdc van dong quyén gbép, van dong, tiép nhan tai tro va thuc hién tai tro.
+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thuong, ky luat, khiéu nai, td cdo va xir Iy vi pham trong hoat dong cta quy.
+ Piéu kién hop nhat, sap nhap, chia, tich, giai thé quy.

- Vian ban vé tai chinh, tai san cta quy;

- Nghi quyét cuia Hoi dong quéan 1y qui vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy;

- Bdo cdo nhan sy Hoi ddng quan 1y qui va 1y lich tu phdp cta Chu tich quy;

- Bién ban thod thuan gitra cic bén vé tai chinh quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh khi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo Noi vu huong dan thuc

hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s 148/2007/NB-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa héi, quy tur thi¢n.

Ghi chi:
(1) Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc pfzdn cap quan ly quy xa hoi,
quy tur thién c6 pham vi hoat dong tai cdc huyén, thi xd va cdc xd, phuong, thi tran.



VI. THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP HOAC CONG NHAN
PIEU LE QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG HUYEN, THI, XA,
PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chiic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hé so bd sung thém
nhitng gidy t& khong cé trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thit hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Buge 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét ho so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho B phén ti€ép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t0 chtrc.

* Buwée 3: TO chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon xin cip lai giéy phép thanh 1ap hodc stra doi, bd sung Diéu 1¢ qu¥;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy néu 16 ly do vé viéc xin cip lai gidy phép
thanh 1ap hodc stra ddi, bo sung Diéu 1é quy;

- Du thao Diéu 1€ stra ddi bd sung voi cac ndi dung chinh:



+ Tén goi cua quy.
+ To6n chi muyc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.
+ Nhiém vu, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 chuc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém sodt, Chu tich, Gidm doc va cédc chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thuc stra ddi, bd sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tdc van dong quyén gbp, van dong, tiép nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, str dung tai san, tai chinh.

+ Khen thudng, ky lut, khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cua quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhdp, chia, tich, giai thé quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh V: Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phii vé td chirc, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua Bo Noi vu huong dan thuc

hién mot s6 diu ctia Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi
vé to chirc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chii:
(1) Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc phan cap quan ly quy xa hoi,
quy tr thién c6 pham vi hoat dong tai cdc huyén, thi xd va cdc xd, phuong, thi tran.



VIL. THU TUC CHO PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
CO PHAM VI HOAT PONG TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI
TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan tlep
nhén va tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu hd so khong hop 1é thi huéng dan cho to chiic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hé so bd sung thém
nhitng gidy t& khong cé trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phuit; Chidu tir
13 gid 30 phuit dén 17 i 00 phit.

* Buge 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho B phén ti€ép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t0 chtrc.

* Buwée 3: TO chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi thanh 1ap quy.

- Dy thao Diéu 1& quy véi cic nodi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+ To6n chi muyc dich, linh vyuc va dia ban hoat dong cua quy.



+ Nhiém vy, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 chuc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém sodt, Chu tich, Gidm doc va cédc chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thuc stra d6i, bd sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tac van dong quyén gbp, van dong, tiép nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thuong, ky luat, khiéu nai, td cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cta quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhdp, chia, tich, giai thé quy.

- Pé 4n thanh 13p va hoat dong cta quy.

- Cam két ¢6 try s& chinh cta quy.

- Cam két vé tai san d6ng gép dé thanh 1ap quy.

- Tu c4ch sang 13p vién:

+ Dbi véi sdng 1ap vién cd nhan la cong dan Viét Nam phai c6: 1y lich tu phdp; cam
két dong gop tai san, tai chinh dé thanh lap quy;

+ Dbi voi sang 1ap vién 1a nguoi nudc ngoai phai co: 1y lich ¢6 xdc nhén cua co quan
¢6 thadm quyén cua nudc nguoi d6 mang quoc tich; cam két gbp tai san, tai chinh cua
cd nhan nguoi nude ngoai d6 cho cd nhan, t6 chirc Viét Nam dé tham gia thanh lap
quy; cam két thyc hién nghi€ém chinh phdp luat Viét Nam va muc ti€u hoat dong cua
quy;

+ D6i v6i sdng 1ap vién 12 t6 chirc cia Viét Nam: tén va dia chi cua to chirc; nghi
quyet ctia Ban Lanh dao t6 chirc vé viéc tham gia thanh 1ap quy kem theo Quyét dinh
vé sb tai san déng gép thanh 1ap quy, Piéu 1& cua to chirc, Quyét dinh cir dai dién
tham gia hoac 1a sdng 14p vién thanh lap quy;

+ D4i v6i sdng 14p vién 1a t6 chirc nudc ngoai: tén ddy du va dia chi try s& chinh cua
to chuc; Diéu 1€ cua to chirc; c6 cam két gop tai san, chap hanh nghiém chinh phap
luat ctia Viét Nam va muc ti€u hoat dong cua quy; 1y lich nguoi dai di¢n cua td chirc
tham gia quy c6 x4c nhan cua to chuec.

- Quy duogc thanh 1ap theo di chic hodc hgp dong uy quyén cua to chirc, ca nhan: ban
sao di chic, hgp dong uy quyén c6 cong ching.

b. S6 lwong hd so: 01 (b))

4. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.



10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

* Piéu kién thanh lap quy:

1. Quy duoc thanh 1ap khi cé du nhiing diéu kién sau day:

a) C6 muyc dich hoat dong theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh 148/2007/ND-CP;
b) C6 cam két déng gép tai san ctia cd nhdn, to chirc 1a sang 1ap vién;

¢) C6 Piéu 18, co cdu td chirc phit hop véi cdc quy dinh tai Nghi dinh 148/2007/ND-
CP va quy dinh cua phdp luét c6 lién quan;

d) C6 try s& giao dich.

2. Tai san t6i thiéu ban du duoc quy ra bang tién dong Viét Nam, quy dinh nhu sau:
a) Quy hoat dong trong pham vi cap xi: 50.000.000 dong;

b) Quy hoat dong trong pham vi cép huyén: 100.000.000 déng;

3. Tai san tdi thiéu ban dau dugc quy ra bang tién Q@)ng Viét Nam ddi véi quy cua céc
doanh nghi¢p lién doanh, doanh nghiép 100% von nudc ngoai dugc quy dinh nhu
sau:

a) Hoat dong trong pham vi cap xa: 1.000.000.000 dong;

b) Hoat dong trong pham vi cép huyén: 2.000.000.000 déng;

2. Quy dugc chon tén va biéu twong. Tén va biéu twong quy phai ddp tmg cdc diéu
kién sau:

a) Khong trung lép hodc gay nham 14n véi tén hodc biéu tugng cua quy khic da dugc
dang ky trudce do;

b) Tén va biéu twrong khong vi pham truyén thdng lich sir, van hod, dao dtrc va thuan
phong my tuc cua dan tdc;

¢) Tén quy phai viét bang tleng Viét hodc phién am ra tleng Viét va c6 thé viét thém
bang mdt hodc mot sé tiéng nudc ngoai véi khd chit nho hon.

3. Quy phai c¢6 dia chi cu thé.

* Piéu kién dé quy dwoc hoat dong:

1. C6 gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ do Uy ban nhan dén huyén, thi xa
cap.

2. C6 tai khoan véi du s tién clia sdng lap vién da cam két déng gép tai Ngén hang,
Kho bac Nha nudc noi quy dang ky m¢ tai khoan va xdc nhan cua Hoi déng quan ly
quy doi vai tai san khic da cam két déng gbép cua céac sang 1ap vién.

3. C6 tru sé giao dich.

4. Pa cong bd vé viéc thanh lap quy trén 3 (ba) s6 bdo viét, bdo dién tir lién tiép & cap
tinh. Noi dung cong bd bao gdm: tén quy, ho va tén nguoi ding dau, sb tai khoan,

tén, dia chi ngan hang noi m¢ tai khoan, so tai san dang ky ban dau cta quy, linh vuc
hoat dong chinh, dia chi, dién thoai, email (néu c6) cua quy.



11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 cua Chinh phii vé td chirc, hoat
dong ctua quy xa hoi, quy tur thién;

- Thong tu 56‘09/2008/TT-BNV pgéy 31/12/2008 cua Bo NoOi vu hudng dan thuc
hién mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctua Chinh phu
ve to chuc, hoat dong cua quy xa hdi, quy tur thi¢n.

Ghi chii:
(1) Quyét dinh s6 1203/QB-UBND ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phan cap qudn Iy quy xa héi,
quy tr thién c6 pham vi hoat dong tai cdc huyén, thi xd va cdc xd, phuong, thi tran.



VIIL. THU TUC POI TEN QUY CO PHAM VI HOAT PONG TRONG
HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN.

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai Bo phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon d& nghi dbi tén quy;

- Nghi quyét caa Hoi dong quan 1y vé viéc doi tén quy;

- Dy thao Diéu 1é quy véi cic ndi dung chinh gom:

+ Tén goi cua quy.

+ Ton chi myc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cua quy.



+ Nhiém vy, quyén han cua quy.

+ Nguyén tac to chuc, hoat dong, co cau t6 churc, nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong
quan 1y quy, Ban kiém sodt, Chu tich, Gidm doc va cédc chtrc vu lanh dao khac.

+ Thé thuc stra d6i, bd sung Diéu 1& quy.

+ Nguyén tac van dong quyén gbp, van dong, tiép nhan tai trg va thuc hién tai tro.

+ Nhitng quy dinh vé tai san, tai chinh va viéc quan 1y, st dung tai san, tai chinh.

+ Khen thuong, ky luat, khiéu nai, td cdo va xir 1y vi pham trong hoat dong cta quy.
+ Piéu kién hop nhat, sdp nhdp, chia, tich, giai thé quy.

b. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

4. Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B§ Noi vu hudng dan thuc

hién mot s6 diu ctia Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi
vé to churc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chii:
(1) Quyét dinh s6 1203/QB-UBND ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc phan cap qudn Iy quy xa héi,
quy tr thién cé pham vi hoat dong tai cdc huyén, thi xd va cdc xd, phuong, thi tran.



IX. THU TUC TU GIAI THE POI VOI QUY CO PHAM VI HOAT PONG
TRONG HUYEN, THI, XA, PHUONG, THI TRAN

1. Trinh ty thyc hién:

* Bwge 1: TH chirc chuan bi hd so day du theo quy dinh. Nop hd so tai BO phan tlep
nhén v tra két qua thuoc UBND cép huyén. BO phén tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1é ctia ho so.

- Néu ho so khong hop 16 thi hudng dan cho t6 chic bd sung.
- Néu ho so hop 1é thi tiép nhan va viét phiéu hen tra két qua.
- Chuyén ho so cho Phong Noi vu cdp huyén xur 1y.

- Khong duoc de t6 churc, ca nhan phai di lai bd sung hd so qué hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhiing gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tir 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Budc 2: Phong Noi vu cép, huyén tham dinh va giai quyét hd so, trinh UBNchép
huyén quyét dinh. Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va giao tra két qua dé tra
cho t6 chtrc.

* Buwée 3: TH chirc nhan két qua tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua caa UBND cép
huyén.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan ho so bao gom:

- Pon dé nghi giai thé;

- Nghi quyét cua Hoi dong quan 1y vé 1y do quy tu giai thé;

- Ban kiém ké tai san, tai chinh ctua quy;

- Dy kién phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh to4n cc khoan no;



- Quy thong bdo thoi han thanh toan ng (néu cd) cho cac td chirc va cd nhan c6 lién
quan theo quy dinh cta phép luat trén 3 (ba) s6 bdo lién ti€p ¢ dia phuong;

b. S6 lwgng hd so: 01 (bj)

4. Thoi han gidi quyét: Sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han ghi trong thong
bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cua quy khi quy tu giai thé ma khong
¢6 don khiéu nai.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh : Phong Néi vu cip huyén

7. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

8. Lé phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Quy tu giai thé trong céc truong hop:

+ Cham dut hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1é quy;

+ Muc tiéu hoat dong ctia quy da hoan thanh;

+ Khong con kha ning vé tai san, tai chinh dé quy hoat dong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phii vé t6 chiic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tur thi¢n;

- Thong tu s6 09/2008/TT-BNV ngay 31/12/2008 cua B§ Noi vu hudng dan thuc

hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 148/2007/ND-CP ngay 25/9/2007 ctia Chinh phi
vé to chirc, hoat dong ctiia quy xa hoi, quy tur thién.

Ghi chi:

(1) Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc pfzdn cap quan ly quy xa hoi,
quy tur thién c6 pham vi hoat dong tai cdc huyén, thi xd va cdc xd, phuong, thi tran.



C. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

I. THU TUC CONG NHAN CAC DANH HIEU THI PUA: CHIEN ST THI BUA
CAP CO SO, LAO PONG TIEN TIEN, TAP THE LAO PONG TIEN TIEN @

1. Trinh ty thyc hién

* Bwée 1: C4 nhan hodc td chirc ¢6 nhu ciu dé nghi khen thuong phai tryc tiép ndp
ho so tai Phong NGi vu thuoc UBND cap huyén. Cong chtrc lam viéc tai Phong Noi
vu ki€m tra tinh phap ly, ndi dung ho so va lam nhiing cong viéc sau:

- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan c4 nhan hoic t6 chtic lam
lai hd so. Khéng dugc dé cd nhan, to chire phai di lai bo sung hd so qué hai 1an cho
mot vu viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cdp huyén dé phan cong phong chirc ning giai
quyét.

* Buée 2: D61 v6i nhitng hd so di tiép nhan day du, sau khi lanh dao UBND cip
huyén phan cong Phong Noi vu thdm dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh, tham
muu 1anh dao UBND cép huyén khen thuéng. Can bd dugc phin cong du thao to
trinh cia Truong phong Noi vu - Thuong truc Hoi dong Thi dua — Khen thudng cap
huyén dé nghi Chu tich UBND cap huyén khen thuong va du thao Quyét dinh khen
thuong trinh Chu tich UBND cép huyén ky ban hanh. Sau khi Phong Noi vu nhan
dugc két qua tir Van phong HDND va UBND cép huyén 1a quyét dinh khen thudng
va nhitng hién vat khen thudng keém theo, trong thdi han 05 ngay s& thong bdo két
qua cho céc dbi twong biét, dén nhan. Nhitng truong hop hd so dé nghi khen thuong
khong du tiéu chuén theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay Phong Ni vu phai du
thao vin ban tra 10i to chirc va néu ro 1y do khong trinh khen thudng.

* Bwée 3: C4 nhan hodc to chirc nhan két qua tai Phong Noi vu thuoc UBND cip
huyén. Cong chtrc tra két qua lam nhirng cong viéc sau:

- Yéu cau nguodi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gidi
thiéu cua co quan.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i thiéu, yéu cdu nguoi
nhén két qua ky nhan va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trit phi€u nhan ho so, gidy
gid1 thi€u vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: thir Hai dén thi Sdu (trir ngay 18)
+ Budi sang tir 07 gio dén 11 gio 30 phuit

+ Bubi chiéu tir 13 gio 30 phit dén 17 gid

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s lwong ho so

a. Thanh phan hé so bao gom:



- To trinh ctia Thu truéng cdc don vi thudc tham quyén UBND cap huyén quyét dinh
tang danh hi¢u thi dua.

- Bién ban hop xét ctia Hoi ddng Thi dua - Khen thudng cap trinh.
- Ban thanh tich cua tap thé, cd nhan dugc dé nghi khen thuong.

- Pbi véi ca nhan dé nghi céng nhan danh hiéu Chién si thi dua co s& phai c6 sng
kién cai tién k¥ thuat, giai phdp cong tc, dé tai nghién ctru, ap dung khoa hoc cong
ngh¢ moi hoac muu tri, sang tao trong chién d4u, phuc vu chién ddu dé nang cao
nang sut lao dong, hiéu suit cong tic cta co quan, don vi duoc Hoi ddng khoa hoc
cap huyén danh gia dat tir loai khé tr¢ 1€n.

- Néu d6i twong dé nghi khen 1a tap thé hodc cd nhan 1a Thu truéng don vi thi phai c6
van ban xdc nhan: T6 chic Pang ctia don vi dat trong sach vitng manh.

b. S6 lwgng: 01 bo chinh.
4. Thoi han giai quyét:
a. Thoi gian giri ho so:

Quy dinh thoi gian gui hd so: gui truée ngay 20/12 hang nam. Riéng nganh gido duc
guri trude ngay 30/5 hang nam.

b. Thoi gian nhin két qua:

Sau khi Phong N6i vu nhan duoc két qua tir Vian phong HPND va UBND cip huyén
12 quyét dinh khen thuéng va nhitng hién vét khen thudng kem theo, trong thoi han
05 ngay sé& thong bdo két qua cho céc d6i twong biét, dén nhan. Nhimng truong hop hd
so dé nghi khen thudng khong du tiéu chuan theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay
Phong Noi1 vu phai dy thao van ban trd 101 ¢4 nhan hodc t6 chic va néu 1o ly do
khong trinh khen thudng.

5. Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc, ¢4 nhén.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi vu cip huyén

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va hién
vat keém theo hodc Van ban tra 161 néu 10 1y do khong dugc khen thudng.

8. Tén mau don, to khai: Mau bdo cdo thanh tich dé nghi ting thuong danh higu
Chién si thi dua co s& (Mau 2) (Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011)

9. Phi, I¢ phi: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong
11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia B Noi vu.




Madu 2: Mdu bdo cdo thanh tich dé nghi tang thwong Chién sy thi dua co so
doi voi cd nhdn co thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

TEN PON VI

Tinh (thanh phé), ngay ..... thang ..... ndm ...

BAO CAO
THANH TiCH PE NGHI TANG THUONG ... (2)

Ho tén, chic vu va don vi cong tac ciia ca nhan dé nghi
(ghi ro day du khong viet tat)

I- So' lwgce 1y lich:

- Sinh ngay, thing, nam:

- Qué quén (3):

- Trinh d chuyén mon, nghiép vu:

I1- Thanh tich dat dwoc:

1- Quyén han, nhiém vy dugc giao hoac ddm nhan:
2- So lugc thanh tich cua don vi (4):

3- Thanh tich dat duoc cua ca nhan (5):

III- Cac hinh thirc da dwoc khen thwéng: (6)

Thi truéng don vi xac nhan, dé
nghi
(ky, dong dau)

Ngudi bao cao thanh tich
(ky, ghi ro ho va tén)

Thii trwéng don vi cAp trén truc tiép xac nhan
(ky, dong dau)

Ghi chu:
- (2): Ghi 15 hinh thirc dé nghi khen thuéng.

- (3): bon vi hanh chinh: xa (phudng, thi tran); huyén (quéan, thi xa, thanh phé
thudc tinh); tinh (thanh pho tryc thudc trung wong).

- (4): Dbi véi can bd 1am cong tic quan 1y néu tém tat thanh tich cta don vi,
riéng thu trudng don vi kinh doanh 13p bang thong ké so sdnh céc ti€u chi: gii tri
tong san luong, doanh thu, lgi nhudn, ndp ngan sich, dau tu tai san xuat, thu nhap



binh quin; cic sdng kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gid tri lam 1¢1); phic loi
xa hoi; thyc hién chinh sich bao hiém doi véi nguoi lao dong ... (c6 xdc nhan thuc
hién nghia vu n0p ngan sach Nha nudc theo quy dinh).

+ Dbi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cdc ti€u chi: téng sd hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi cAp truong, cap huyén (quén, thi
x4, thanh phd thudc tinh), cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap qudc gia; sb
gido vién gidi cic cap; sd dé tai nghién ciu,

+ P6i voi bénh vién: Lap bang thong ké so sdnh cdc tiéu chi: tong s6 ngudi
kham, chira bénh; téng ) nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tru; téng ) giurong bénh
dua vao st dung; sb nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai
nghién ctru khoa hoc, cdc sang kién, 4p dung khoa hoc (gid tri 1am loi vé kinh té, xa
hoi ...).

+ Dai vai cac hoi doan the, 1ay két qua thyc hién cac nhiém vu cong tic trong
tam va cdc chuong trinh cong tac ctia Trung wong hoi, doan thé giao.

+ Dbi vdi cdc co quan quan 1y Nha nuée, 1ay két qua thyc hién cdc nhiém vu
chinh trong quan 1y nha nudc, thyc hién nhiém vu chuyén moén va cong tadc tham muu
cho lanh dao trong phét trién don vi, nganh, dia phuong ...

- (5): Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua
da dat duoc vé ning suét, chat lugng, hi€u qua thyc hién nhiém vy; cdc bién phap,
giai phdp cong tic trong viéc d6i méi cong tac quan ly, nhing sang kién kinh
nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi cong ngh¢, img dung khoa hoc, k¥
thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong; duong 16i ciia Pang, chinh sich va
phép luat cia Nha nudc; cong tic bdi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mon,
pham chat dao dirc; cham lo doi sdng cdn bd, nhan vién; vai trd cta cd nhan trong
cong tic xdy dung Pang va cdc doan thé; cong téc tham gia cdc hoat dong xa hi, tir
thién ...).

- (6): Neu cdc hinh thirc khen thuong da duoc Dang, Nha nudc, B, ban,
nganh, doan thé Trung uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong tang thuong
hodc phong tang (ghi 1d sd quyét dinh, ngdy, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 16 n6i dung cdc sdng kién kinh nghiém, giai phdp hitu ich trong quan 1y,
cong tac hoac dé tai nghién ctru (tham gia la thanh vién hoac chu nhiém dé i khoa
hoc), c6 y kién xéc nhan cua Hoi déng sédng kién, khoa hoc cép Bo, cép tinh (ghi ro
vin ban, ngdy, thdng, nim) hodc phai cé gidy ching nhan ciia Hoi dong keém theo hd
SO.



II. THU TUC TANG GIAY KHEN CHO THANH TICH THUONG XUYEN
TRONG THUC HIEN NHIEM VU CHINH TRI; THANH TICH DPOT XUAT;
THANH TICH THI PUA THEO DQT, THEO CHUYEN DE

1. Trinh ty thye hién:

* Budc 1:

- T6 chtrc ¢6 nhu cau dé nghi khen thudng phai truc tiép ndp hd so tai Phong Noi vu
thuoc UBND huyén.

- Cong chire 1am viéc tai Phong Noi vy kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chire lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hd so cho Lanh dao UBND huyén dé phin cong phong chirc ning giai
quyét.

* Budc 2:

- Ddi v6i nhitng hd so da tiép nhan dy du, sau khi lanh dao UBND huyén phan cong
phong No6i vu tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy dinh, tham muu lanh dao
UBND huyén khen thudng.

Can bo dugc phan cong dy thao to trinh cua Truong phong Noi vu - Thuodng truc Hoi
dong Thi dua — Khen thuong huyén d€ nghi Chu tich UBND huyén khen thudong va
du thao Quyét dinh khen thudng trinh Chu tich UBND huyén ky ban hanh.

Sau khi Phong Noi vu nhan dugc két qua tir Vin phong UBND huyén 1 quyét dinh
khen thuong va nhimg hién vat khen thuong kem theo, trong thoi han 05 ngay s¢
thong bdo két qua cho céc doi tugng biét, dé€n nhan

Nhirng truong hop hd so dé nghi khen thudng khong du tiéu chuan theo quy dinh thi
phong Phong Noi vu phdi du thdo van ban tra 101 t6 chirc va néu rd 1y do khong trinh
khen thudng.

* Budc 3:

- T6 chirc nhan két qua tai Phong Noi vu thuéc UBND huyén. Cong chirc tra két qua
lam nhitng cOng viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhn ho so va Gidy gidi thiéu, yéu ciu nguoi
nhén két qua ky nhan va trao ket qua cho nguoi nhan. Luu trir phi€u nhan ho so, gidy
gidi thiéu vao ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: th Hai dén thir Sau (trir ngay 18)

+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Buoi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio



2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, sé lwgng ho so gém:
a. Thanh phan:

- TO trinh cia Thi trudng cdc don vi thudc thim quyén UBND huyén quyét dinh
tang danh hi¢u thi dua.

- Bién ban hop xét cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh.

- Ban thanh tich cua tap thé, ca nhin duoc dé nghi khen thudng.

b. S6 lwgng hd so: 01 bo chinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thanh tich thuong xuyén trong thyc hién nhi¢m vu chinh tri: 15 ngay.
- Thanh tich dot xuét: 02 ngay

- Thanh tich thi dua theo dot, theo chuyén dé: dé nghi don vi giri ho so trude 10 ngay
t0 churc hoi nghi so/tong két phong trao.

5. Co quan thuc hién Thu tuc hanh chinh: Phong Néi vu

6. D6i twong thuc hién Thi tuc hanh chinh:

-Tb chirc

- Cd nhan

7. Phi, 1€ phi: Khong

8. Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo.

9. Tén miu don, t& khai: Khong c6

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
11. Can c& phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phu.

- Thong tu $6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia B Noi vu.



III. THU TUC HANH CHINH CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG BI
MAT MAT, HU HONG: HUAN CHUONG, HUY CHUONG KHANG CHIEN
CHONG PHAP VA CHONG MY.

1. Trinh ty thye hién:

* Budc 1:

- T6 chtrc, ca nhan c6 nhu cau dé nghi cip doi hién vat khen thuong phai truc tiép
ndp ho so tai Phong NGi vu thuoc UBND huyén.

- Cong chire 1am viéc tai Phong Noi vy kiém tra tinh phap 1y, ndi dung hd so va lam
nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi huong dan o chirc lam lai ho so.
Khong dugc dé ca nhan phai di lai bd sung ho so qua hai 1an cho mot vu vigc.

- Chuyén hd so cho Lanh dao UBND huyén dé phan cong phong chic ning giai
quyeét.

* Budc 2:

- Ddi v6i nhitng hd so da tiép nhan dy du, sau khi lanh dao UBND huyén phan cong
phong Noi vu tham dir}h, kiém tra thanh tich theo quy dinh, tham muu lanh dao
UBND huyén dé nghi cap cé tham quyén.

Can by dugc phan cong dy thao to trinh cua Truong phong Noi vu - Thudng tryc Hoi
dong Thi dua — Khen thuong huyén dé nghi Chu tich UBND huyén ky van ban dé
nghi cap c6 tham quyén cap doi lai hién vat khen thuong theo yéu cau cua doi tugng.
Sau khi Ph()ng Noi vu nhan dugc két qua tr Van thng UBND huyé¢n 1a van ban dé
nghi thi giri dén Ban Thi dua — Khen thudng tinh dé thuc hién theo quy dinh.

Khi ¢6 hién vat cAp d6i do Ban Thi dua — Khen thudng tinh giri vé, Phong Noi vu ¢6
trach nhi¢m nhan va cap phat lai cho doi tuong.

Nhitng truong hop yéu cau cap doi nhung khong dé nghi thi Phong Noi vu phai dy
thao van ban trd 161 va néu 10 1y do.

* Buoc 3:

- T6 chitc nhéan két qua tai Phong Noi vu thuéc UBND huyén. Cong chirc tra két qua
lam nhitng cOng viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dén nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so va Gidy gi6i
thiéu cua co quan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhn ho so va Gidy gidi thiéu, yéu ciu nguoi
nhén két qua ky nhan va trao ket qua cho nguoi nhan. Luu trir phi€u nhan ho so, gidy
gidi thiéu vao ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: th Hai dén thir Sau (trir ngay 18)

+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Buoi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio



2. Céch thire thye hién: Tryc tiép tai tru s¢ co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan: Phiéu d& nghi cap d6i hién vat khen thudng.

b. S6 lugng: 01 ban chinh.

4. Thoi han gii quyét:

+ Quy dinh thoi gian giri hd so: cd nhan giri phiéu dé nghi vao thang 8 hang nam.
5. Co quan thyc hién Thu tuc hanh chinh: Phong N6i vu

6. D6i twong thue hién Thi tuc hanh chinh: C4 nhan

7. Thii tuc hanh chinh nay c6 yéu chu phai hoan thanh miu don, miu to khai
khong: (Mau s0 1) (Cong van so 24/TDKT ngay 03/3/1995 cua Vién truéng Vién
Thi dua — Khen thudng nha nudec.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thyc hién Thi tuc hanh chinh: Bang Huan chuong, Huy
chuong khang chién

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong

11. Cin cir phap ly cia Thi tuc hanh chinh:
- Luat Thi dua, Khen thudng.

- Nghi dinh sb 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phi.
- Thong tu s6 02/201 1/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctia Bo Noi vu.



Maéu 1: Mdu phiéu dé nghi cdp doi hién vit khen thudng

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh TAy Ninh

Ho va tén:
Nam sinh:
Qué quan:
Trd quén:
ba dugc tang thuong:
Theo Quyét dinh sb: ngay thang nam
cua
S6 b vang:
Ly do:
- Xin cép lai
- Xin d6i lai
Hién vat:

T6i xin cam doan nhiing di€u khai trén la ding, n€u sai tdi xin hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat.

Tay Ninh, ngay  thang nam
Nguoi dé nghi ky tén
Ghi chu:
Hién vat xin d6i kém theo la:

Xéc nhan cua chinh quyén dia phuwong
hoac co quan quan 1y can bo



PHAN II C. CAP XA

A.LINH VUC TON GIAO

I. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC LE HOQI TiN
NGUONG KHONG THUOQC QUY PINH TAI KHOAN 1 PIEU 4 NGHI
PINH 22/2005/ND-CP

1. Trinh ty thyce hién:

* Bll’é"C 1: T6 chirc ton giéo c6 trach nhiém hoan chinh b hd so theo quy dinh va
nop ho so tai B¢ phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa. Cong
chuc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duoc de to chuec, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so tr ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cua phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua:

+ Tir th hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gio 00 phuit.

* Buge 2: D6i voi nhitng ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
cong chl'r,c phu trach khoéi van héa — xa hdi du thao van ban tra 16i trinh Chu tich
UBND cap xa ra van ban.

* Bude 3: TO chirc ton gido nhin két qua tai BO phan tiép nhn va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cap xa.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
ho so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua td chuc.

- Nguoi dén nhan lget qua ndp lai cdc phiéu hen tra ket’ qua, phiéu yéu cau bo sung hd
so dé€ luu trr vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tré két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hofic Gidy gi¢i thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru ¢ co quan hanh chinh nha nudc.

3. Thanh phén, s6 lugng hd so:

a. Thanh phan ho so: Van ban thong bdo trong d6 néu rd thoi gian, dia diém va ndi
dung 1€ hdi va danh sach Ban T6 chtrc 1€ hdi.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.



4. Thoi han giai quyét “: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢é.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cip xa.

7. Két qua thuwe hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: khong.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

_ Khoan 2 Diéu 4, Nghi dinh s 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh pht huéng
dan thi hanh mét s6 diéu cia Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii: ) . s

(1) Thoi han giai quyet: tir 15 ngay con 03 ngay (theo Nghi quyét so 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 cua Chinh
phai)




IL. THU TUC PANG KY CHUONG TRINH HOAT PONG TON GIAO HANG
NAM CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

1. Trinh ty thye hién:

* Buée 1: T6 chuc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh b hd so theo quy dinh va
nop ho so tai B6 phan tlep nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa. Cong
chtre tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Trudng hop ho so day du, hop 18 thi viét Phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan t6 chtc 1am lai ho so.
Khong dugc de t6 chuc, cd nhan phai di lai bd sung hd so qud hai 1an cho mét vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop ho so bd sung thém
nhitng gidy t& khong c6 trong quy dinh cta phdp luat dbi véi thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Biéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:

+ Tir thi hai dén thir sdu: Sdng tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phit.

* Buée 2: DOi voi nhig ho so da tiép nhan day du, hop 1¢ thi Chi tich UBND cép
x4 ra van ban chap thuan.

* Buée 3: T6 chuc ton gido nhan két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan cap xa.

- Ngudi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhén
ho so thi phdi xuat trinh Giay gioéi thiéu cua to chuec.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung ho
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru ¢ co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
a. Thanh phan hé so

- Vin ban dang ky, trong d6 néu rd nguoi to chirc, ngudi chu tri hoat dong, du kién thanh
phan, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia diém dién ra hoat dong.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét V: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

7. Két qua thue hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuén.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mau to khai ®: dinh kém.



- Ban dé~ng ky chuong trinh hoat dong ton gido hang ndm cua t6 chirc tén gido co s
(theo Mau huong dan M8 tai Cong van s6 494/TGCP ngay 28/6/2005 cua Ban Ton
gido Chinh phu vé viéc phéit hanh bi€éu mau hudng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Diéu 12, Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 ctua Uy ban Thudng vu
Quoc hoi;

- Piéu 20, Nghi dinh s0 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phii hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:
(1) Thoi han gidi quyét: tie 30 ngay con 15 ngay (theo Nghi quyét s6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh phit)

(2) Mdu M8 dinh kém




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM  [= Ve
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN DANG KY CHUONG TRINH HOAT PQNG TON GIAO
HANG NAM CUA TO CHUC TON GIAO CO SO

Kinh gtri: UBND xi (phuong, thi tran) .......

Cian ctt Diéu 12 Phép 1énh tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004;

Can cur Piéu 20 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

Tén goi khéc: .....................

Piacchi: ...

Ding ky chwong trinh hoat dong ton gido nam voi ni dung sau:

Céc cugc 1€ ton gido chinh dién ra trong nam:
- Tong s6 cudc: ...

Céc cudc hdi nghi thong thuong:

Cam két cua nguoi phu trach t6 chire ton gido co so.

Pinh keém ban ding ky gdm: Chwong trinh hoat dong ton gido chi tiét dién ra
trong nam (nguoi t6 chic, du kién thanh phan, ndi dung hoat dong, thoi gian, dia
diém dién ra).

Ngay... ..thdng..... nam.... TM. TO CHUC TON GIAO CO SO
Pi nhan du ho so hop 1é. (KY, ghi ré ho tén)
Co quan tiép nhén
(Ky, dong diu)



III. THU TUC PANG KY NGUOI VAO TU
1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan xa. Cong churc
tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong duogc de to churec, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh ctia phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gid 00 phiit.

* Bude 2: D6i voi nhiing ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
cong chl'rp phu trach khoi van héa — xa hoi du thao van ban chap thuan trinh Chu tich
UBND cap xa ra van ban.

* Buwde 3: TO chire ton gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhéan dan xa.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Céch thirc thue hién: Truc tiép tai try sé co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phan hd so:

- Danh sach nguoi vao tu;

- So yéu ly lich ¢6 x4ac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa noi ngudi vao tu c¢6 hd khau
thuong tru.

- Y kién ciia cha me hodc nguoi giam ho (v6i ngudi chua thanh nién vio tu).
b. S6 lwgng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét : 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1.

5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.

6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cip xa.



7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mAu to khai : Dinh kem.

- Ban dang ky nguoi vao tu (theo Mau huéng dan M11 tai Cong van 494/TGCP ngay
28/6/2005 cua Ban Ton gido Chinh phu vé viéc phét hanh bi€éu mau hudéng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Diéu 21, Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004 cua Uy ban Thudng vu
Quoc hoi;

- Piéu 22, Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh pht hudng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chi:

(1) Mdu M11 dinh kém




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

...... , ngay ....thang ..

BAN PANG KY NGUOI VAO TU
Kinh givi: UBND x3 (phuong, thi trdn) ....................
Cin ct khoan 2 Piéu 21 Phép 1énh tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004;

Can cur Piéu 22 Nghi dinh s0 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Phép 1€nh tin ngudng, ton gido;

AN CU (L)

Ho tén ngudi phy trach co s& ton ido: ....oovvvviiiiiiiii .,
Tén goi khdc: ...

NAM SINN: oo e

Pham trt tdn gido: .............eeeven....
Phu trach co s& ton gido: ......coooeiiiiiiiiiin.
Dang ky ngwoi vao tu tai co so ton gido voi ndi dung:

- Danh sdch ngudi vao tu (trich ngang ho tén, tén goi khéc, tudi, noi dang ky
nhan khau thuong trad).

- Cam két cia nguoi phu trach co sé ton gido.

binh keém ban dang ky gdm: So yéu 1y lich cua nguoi vao tu c6 xac nhan cua
UBND cap xi noi dang ky nhan khau thuong tri; cam két ciia nguoi vao tu; y kién
cua cha me hodc nguodi gidm ho ddi voi nguoi chua thanh nién.

Ngay.....thdng.....nam.... TM. TO CHU'C TON GIAO
Pa nhan da hd so hop I¢. (K, ghi ro ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhéan
(Ky, dong dau)



IV. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO VIEC CAI TAO, SUA CHUA
CONG TRINH TON GIAO MA KHONG LAM THAY POI KIEN TRUC, KET
CAU CHIU LUC CONG TRINH

1. Trinh ty thyce hién:

* Bude 1: TO chirc ton gido c6 trach nhiém hoan chinh bd ho so theo quy dinh va
nop ho so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan xa. Cong chirc
tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét phiéu tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hd so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém

nhiing gidy to&' khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(biéu 6, Diéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua:
+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: D6i voi nhitng ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
cong chuc p}lu trach khoi van héa — xa hdi 1ap du thao van ban tra 101 trinh Chu tich
UBND xa cap xa ra van ban.

* Buée 3: T6 chuc ton gido nhan két qua tai BO phén tiép nhan va tra két qua caa Uy
ban nhan dan xa.

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bd sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chire tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phéan hd so: Vin ban théng bdo.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

5N

. Thoi han giai quyét V: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.

. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.
. Két qua thie hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1i.

. L¢ phi: Khong.

. Tén miu don, miu to khai: Khong.
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10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 28, Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh pht hudng dan thi
hanh mét s6 di€u cua Phap 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chi:
(1) Quy dinh cu thé thoi han gidi quyét: 03 ngay (theo Nghi quyét sé6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh phit)




V. THU TUC TIEP NHAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP TRONG
PHAM VI MOQT XA CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC TON GIAO

1. Trinh ty thyc hién:

* Tb churc t6n gido c6 trach nhiém hoan chinh bd ho so theo quy dinh va ndp ho so
tai B0 phan ti€ép nhan va trd két qua ctia Uy ban nhan dan cap xa. Céng chuc tiép
nhén ho so kiém tra tinh phap ly va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 18 thi viét phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop hd Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan t6 chirc 1am lai hod so.
Khong duogc de to chirc, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh cta phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir tht hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

- Thoi gian tiép nhéin ho so va tra két qua:

+ Tir th hai dén thir sdu: Sang tir 07 gio 00 phiit dén 11 gio 30 phiit; Chicu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 pht.

* Buge 2: D6i voi nhiing ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
cong chirc phuy trach khoi van héa — xa hoi 1ap du thao van ban tra 161 trinh Chu tich
UBND cap xa ra van ban.

* Buwdc 3: TO chire ton gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhan dan cap xa.

- Nguoi nhén ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mat Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé Iuu trit vao ho so tha tuc hanh chinh da giai quyét.

- Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so hodc Gidy gidi thiéu, yéu cau ngudi
nhén két qua ky nhan vao So theo dai tra két qua; trao két qua cho nguoi nhan.

2. Céch thire thue hién: Tryc tiép tai tru & co quan hanh chinh nha nudc.
3. Thanh phén, s lwong ho so:
a. Thanh phan hd so:

- Van ban thong bdo néu rd muc dich, pham vi, cich thirc, thoi gian thuc hién quyén
g6p, co ché quan ly, cach thirc stir dung tai san dugc quyén gop.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so.
5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc.



6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

7. Két qua thue hién Thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ®: Pinh kém.

- Ban thong bdo to chic quyén gbép (theo mau huong dan M20 tai Cong van
494/TGCP ngay 28/6/2005 ctia Ban Ton gido Chinh phu vé viéc pht hanh biéu miu
hudng dan).

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Cén cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Piéu 28 Phép 1énh Tin ngudng, ton gido

- Biéu 30 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh phi huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Phdp 1énh Tin ngudng, ton gido;

Ghi chii:
(1) Thoi han giai quyét: tir 15 ngay con 03 ngay (theo Nghi quyét so6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh
phu)

(2) Mdu M20 dinh kém




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM MAU M20

Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP

Kinh giri: (1)eceeeeeneinennennnnn

Can ct Piéu 28 Phdp lénh tin ngudng, tén gido ngay 18/6/2004;

Can ctr Piéu 30 Nghi dinh s& 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh phil
hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Phédp 1€nh tin ngudng, ton gido;

CAN CT (2) eiiieeeiiee ettt et et e e e e et e e e e e e et e e e eeeeaaaaes
- Tén t6 chirc ton €140 (Chit in hoa): ..ccevviieiiiiiieeeeee e,
= TTU SO QL oot e e e ee e e e e e e e e e e e e reeaa e e eeeeesaaaan
Théng bdo to chirc quyén gép vdi ndi dung:
- Muc Gich QUYEN OP:  woeeeiiieeeeiiieeetee e
- Pham vi t chtic quyén 00 ) o USSP UPUUPTPPP
- Thoi gian thuc hi€n qUYEN ZOP: .ooevvviieeeeiiie et
- Co ché quan 1y, cach thirc sir dung tai san dugc quyen gOp: ....occeeeeivieeenne.

- Cam két ctia to chirc tén gido vé thyc hién ndi dung thdng bio.

Ngay ... thdng ... nam ... TM. TO CHUC TON GIAO
Da nhan du ho so hop 16. (ky, ghi 16 ho tén, chirc vu)
Co quan tiép nhan
(ky, dong dau)



VI. THU TUC PANG KY SINH HOAT BPIEM NHOM TIN LANH
1. Trinh ty thyce hién:

* Bwde 1: T chuc tdn gido c6 trach nhiém hoan chinh bd hd so theo quy dinh va
ndp ho so tai BO phan ti€ép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan xa. Cong churc
tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi viét Phiéu tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho Ry thiéu hodc khong hop 1¢ thi hudng dan to chirc 1am lai ho so.
Khong duogc de to churec, cd nhan phai di lai bd sung h6 so qud hai 1an cho mot vu
viéc. Nghiém cAm cdn bo tiép nhan hd so ty ¥ yéu cau nguoi nop hd so bd sung thém
nhiing giay to khong c6 trong quy dinh ctia phap luat d6i v6i thu tuc hanh chinh nay
(Piéu 6, Piéu 20, Nghi dinh 63/2010/ND-CP).

- Thoi gian tiép nhén ho so va tra két qua:

+ Tir thir hai dén thir squ: Sdng tr 07 gior 00 phiit dén 11 gi¢r 30 phuit; Chiéu tir 13 gio
30 phut dén 17 gid 00 phit.

* Bude 2: D6i voi nhiing ho so da tiép nhén ddy du, hop 1¢ thi chuyén hd so cho
cong chli’p phu trach khoi van héa — xa hoi 1ap du thao van ban tra 16i trinh Chu tich
UBND cap xa ra van ban.

* Buwde 3: TO chire ton gido nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan xa.

- Nguoi nhan ket qua phai mang theo Phiéu nhan ho so; truong hop mét Phiéu nhan
hd so thi phai xuét trinh Gidy gi6i thiéu cua t6 chuc.

- Nguoi dén nhan két qua nop lai céc phiéu hen tra ket qua, phiéu yéu cau bo sung hd
s0 dé luu trit vao ho so thi tuc hanh chinh d3 giai quyét.

- Cong chuc tra két qua klem tra Phiéu nhan hé so hoac Gidy gi6i thiéu, yéu cau nguoi
nhan két qua ky nhén vao So theo doi tra két qua; trao két qua cho ngudi nhan.

2. Cich thite thye hign: Tryc tiép tai try s6 co quan hanh chinh nha nuéc.

3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phén hd so

DBon déng ky sinh hoat dao Tin lanh theo mau quy dinh (Trong d6 ké khai day du 11
ndi dung nhur mau quy dinh. Riéng muc sO 5 vé nguon goc dia dlem sinh hoat néu 1a
di thué thi mang theo hop dong thué dia diém dé dbi chiéu, neu 1a muon dia diém
sinh hoat thi mang theo ban cam két vé viéc cho muon dia diém sinh hoat dao Tin
lanh. Con muc s6 8 va 50 9 vé noi dung va lich sinh hoat tén gido can néu r6 Chuong
trinh cu thé cua tung hoat dong ton gido dién ra trong nim (nguoi té chirc, chu tri

hoat dong, du kién thanh phan, sd lwong nguoi tham gia, ndi dung hoat dong, thoi
gian, dia diém dién ra hoat dong).

b. S6 lwong hd so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét V: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.



5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan hoic T chic.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

7. Két qua thuc hién Thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai ®: dinh kém

Don ding ky sinh hoat dao Tin lanh (Miu 1 - DXDKSHTG theo Cong van 5O
177/TGCP-TL, ngay 22/3/2006 cua Ban Ton gido Chinh phu vé viéc sinh hoat ton
gido cua cic h¢ phdi tin lanh).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Chi thi 6 01/2005/CT-TTg ngay 01/3/2005 ctia Thii tuéng Chinh phii vé mot s
cong tac doi voi dao Tin lanh

Ghi chii:
(1) Thoi han gidi quyét: 07 ngay (theo Nghi quyét s6 54/NQ-CP ngay 10/12/2010 ciia Chinh phii)
(2) Mau 1: PXDKSHTG — Don dang ky sinh hoat dao Tin lanh dinh kem



Maul: PXPKSHTG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PON DANG KY SINH HOAT PAO TIN LANH
Kinh @i (1)eceiieiiniiiiiiiieiciecieiiaiiniosonscssssassasons
Tentoila:......oooiiiiiiiiiiicevieeeeeTen goi Khde. o

N300 211 4 L

CMND $6:........coeceeceeeeeeen...CAp DAY ... [oiiii... [oviiii. do............. cap...

11. Cam két: Sinh hoat ton gido diing noi dung di dang ky va tuan thi phép luat cua
Nha nudc cung cic quy dinh cia dia phuong; khong nghe 161 du do cia cac thé luc xau, gay



rdi trat ty, chia r& doan két dan toc,... Néu thuc hién khong ding nhu ding ky va cam két,
ching t6i xin chiu hoan toan trach nhi€ém trudc phap luat.

T/M.....(8)
Nguwoi ding dau
(Ky, ghi 16 ho tén)

Chu gidi:

(1): Ghi tén: UBND cép x4, phuong, thi trin noi dit dja diém sinh hoat cua co s tin lanh.

(2), (3): Ghi o tén cta co sd Tin lanh nhu thuong goi & dia phuong.

(4): Ghi ro tén, dia chi cua td chuc, hé phdi ma co s¢ Tin lanh tin theo

(5): Ghi 10 tén, dia chi (thon, xa, huyén, thudc tinh, thanh phé nao).

(6): Ghi 15 ngudn gdc ciia dia diém sinh hoat 12 co s¢ thd tu cii, hay nha riéng, hay co so thué,
muon.

(7): Ghi 15 lich sinh hoat theo tuan, thang, nam, céc 1€ trong

(8): Ghi tén co s¢ nhu da ghi & muc 1.



B. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG
I. THU TUC CONG NHAN DANH HIEU GIA PINH VAN HOA
1. Trinh ty thyce hién:

* Buwdc 1: HO gia dinh dang ky phan dau dat danh hiéu Gia dinh vin héa tir ddu nam
v6i To dan cu ty quan tai dia phuong.

* Budc 2: bén cu(')@ nam, T Dan cu tu quan t6 chirc hop, binh xét, dé nghi Ban Vén
dong ap xem xét, d€ nghi Ban chi dao xa trinh Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh
cong nhan gia dinh van hoéa.

* Bude 3: Sau khi Chu tich UBND cép xa ban hanh Quyét dinh cong nhan gia dinh
van héa, dia phuong t6 churc 1€ trao tang danh hi¢u cho moi gia dinh theo quy dinh.

- Thoi gian thyc hién: hé'mg nam

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.
3. Thanh phén, s lwong ho so:

a. Thanh phén hé so gom:

- Ban dé nghi cua Ban chi dao toan dan doan két xay dung doi sdng van héa
(MTTQVN) x4, thi tran.

- Ban dang ky xay dung danh hiéu “Gia dinh van hod”;

- Bién ban hop xét & khu dan cu kem theo danh siach dé nghi cong nhan danh hi¢u
“Gia dinh van hod”.

b. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
5. Co quan thyc hién Thi tuc hanh chinh: UBND cép xa

6. P6i twong thuc hién Thi tuc hanh chinh: C4 nhan, Ho gia dinh

7. Tén miu don, miu té khai: Khong.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua ciia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo: Giéy chuing nhan gia dinh van héa

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
11. Céan cir phap ly cia Thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh s0 62/2006/QD-BVHTT ngay 23 thang 6 nim 2006 ctia B Vin héa Thé
thao va Du lich ban hanh Quy ché cong nhan danh hi¢u “Gia dinh van hod”; “lang

299, ¢

van hod”; “to6 dan pho van hod”.



IL. THU TUC TANG GIAY KHEN CHO: THANH TICH THUONG XUYEN
TRONG THU'C HIEN NHIEM VU CHINH TRI; THANH TICH PQT XUAT;
THI PUA THEO PQT, THEO CHUYEN DE.

1. Trinh ty thyce hién:

* Budc 1:

- T6 chuc, cd nhén c6 nhu ciu dé nghi khen thudng phai truc tiép ndp ho so tai Vin
phong UBND cap xa.

- Cong chirc 1am viée tai Van phong UBND cip x3 kiém tra tinh phép 1y, ndi dung hd
so va lam nhirng cong viéc sau:

+ Truong hop ho so ddy du, hop 16 thi viét Phiéu tiép nhan ho so. ‘

+ Truong hop ho so thi€u hodc khong hop 1€ thi huong dan t6 chire lam lai ho so.

+ Khong dugc d€ ca nhan phai di lai bo sung ho so qué hai 1an cho mot vy viéc.

- Chuyén ho so cho Lanh dao UBND cip xa dé phan cong cdn bo giai quyét.

* Budc 2:

- Béi véi nhing hd so da tiép nhan day du, sau khi lanh dao UBND cép xi phan cong
can bo tham dinh, kiém tra thanh tich theo quy diqh, tham muu lanh dao UBND xa
khen thuong. Can by dugc phan cong du thao quyét dinh khen thuong cua Chu tich
UBND x4, trinh Chu tich UBND cap xa ky khen thuéng cho céc tap the, cé nhan theo
quy dinh. Khi ¢6 quyét dinh khen thudng, Van phong UBND cép xa ¢6 trach nhiém
nhén va cap phat cho doi twgng. Nhing truong hop dé nghi khen thuong nhung
khong du ti€u chuan dé nghi khen thuong thi cdn bd Van phong UBND cap xa phai
du thao van ban cua UBND xa tra 161 va néu 10 1y do.

* Buoc 3:

- T6 chte, cd nhan nhéan két qua tai Vin phong UBND cap xa. Cong chuec tra két qua
lam nhitng cOng viéc sau:

+ Yéu ciu nguoi dép nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so va Gidy gidi
thi¢u cua co quan (néu co).

+ Cong chuc tra két qua kiém tra Phiéu nhan ho so va Gidy gidi thiéu, yéu cau nguol

nhan két qua ky nhén va trao két qua cho ngudi nhan. Luu trir phiéu nhin ho so, gidy
gidi thiéu vao ho so giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: th Hai dén thir Sau (trir ngay 18)
+ Bubi sdng tir 07 gio dén 11 gio 30

+ Buoi chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio

2. Cach thirc thye hién: Tryc tiép tai try s& co quan hanh chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

a. Thanh phén:

- Ban dé nghi cua cic ban, nganh thudc cap xa.



- Bién ban hop xét cia Hoi dong thi dua, khen thuéng ctia don vi trinh khen.

- Ban thanh tich cta cdc tdp thé va cdc cd nhan dugc dé nghi khen thuong, (néu la
khen dot xuat thi chi can tém tat thanh tich do don vi trinh khen trinh bay va xdc
nhan).

b. S6 lwgng hd so: 01 bo chinh.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngay

5. Co quan thyc hién Thi tuc hanh chinh: UBND cép xa

6. Pdi twong thuc hién Thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc

- Cd nhan

7. Tén miu don, miu té khai: Khong.

8. Phi, 1€ phi: Khong

9. Két qua cia viéc thue hién Thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hanh chinh;

- Hién vat kém theo.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong
11. Can c& phap ly cia Thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, Khen thudng.

- Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phi.

- Théng tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011 ctiia B6 Noi vu



