GIOI THIEU NOI DUNG CO BAN

Théng tw s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ciia B§ truong
B Néi vu huong din miu hop dong dich vu va miu hop dong
lao dong ddi voi mot so loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap

(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phdp ludt)

1. Tén van ban quy pham phap luat

Tl}()ng tu s6 05/2023/TT—BNV ngéy 03/5/2023 cua Bo truong Bo N(f)’i vu
hudng dan mau hgp dong dich vu va mau hgp dong lao dong doi véi mot so
loai cong vi¢e trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap

2. Hiéu lyce thi hanh

Thong tu ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 20/6/2023

3. Sw cén thiét, muc dich va tic dong kinh té - xi hoi

Khoan 7 Diéu 13 Nghj dinh s6 111/2022/ND-CP giao BO Noi vu “hudng
dan mau hop dong dich vu va hop dong lao dong dé thong nhat thyc hién”. Do
vay, viéc Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu ban hanh mau hop dong
dich vu va mau hop dong lao dong ddi voi mat sO loai cong viée trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap 1a can thiét, phu hop v6i thim quyén
va hinh thirc van ban quy pham phap luét.

4. Noi dung chii yéu ciia Thong tw

a) Vé pham vi diéu chinh

Du thao Thong tu huéng dan 02 mau hop ddng, gdbm:

- Hop déng dich vu thuc hién cac cong viéc hd trg, phuc vu trong co
quan hanh chinh va don vi s nghiép cong lap; thuc hién céng viéc chuyén

mon, nghiép vu trong don vi su nghi¢p cong lap trén dia ban noi t6 chtrc chinh
quyén do thi va noi thi diém t6 chtic chinh quyén do thi.

- Hop dong lao dong thuc hién cic cong viéc hd tro, phuc vu trong co
quan hanh chinh va cac cong vi¢c chuyén mon, nghi¢p vu trong don vi su
nghiép cong lap. Trong d6, tach riéng 02 loai: Mau hop ddng lao dong thuc
hién cong viéc hd trg, phuc vu va mau hop déng lao dong thuc hi¢n cong viéce
chuyén mon, nghié¢p vu.

b) Vé dbi tuong ap dung

Poi tuong ap dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh $6
111/2022/ND-CP.

¢) Mau hop dong dich vu (Phu luc I)

Mau hop dong dich vu dugc xay dung dam bao phu hop véi quy dinh
ctia phap luat vé dan su, lao dong, thuong mai, ddu thau. Noi dung cac diéu,
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khoan trong mau hop déng hudng dan nhimng thong tin co ban vé dia vi phap ly
cua bén sir dung dich vu (bén A), bén cung tmg dich vu (bén B); cac Piéu,
khoan cy thé: Diéu 1: Noi dung dich vu; Diéu 2, Piéu 3: Quyén va nghia vu cta
céc bén; Diéu 4: Tién dich vy, chi phi khac va phuong thirc thanh toén; Diéu 5:
DBon phuong cham dut thuc hién hop dong; Piéu 6: Phuong thic giai quyét
tranh chap va Diéu 8: Piéu khoan thi hanh. Tai Piéu 8 mau hop dong hudng
dan cac bén ky két Phu luc kém theo dé quy dinh chi tiét mot s6 diéu, khoan
ctia hop dong, phu hop voi quy dinh tai Diéu 403 Bo luat Dan sy nam 2015'",

Ngoai nhitng ndi dung co ban néu trén, mau hop ddng ciing c6 quy dinh

” dé cac bén cco thé thoa thuan bd sung thém ndi dung khac theo nhu cau

va khong trai quy dinh cua phap luat. Theo d6, trong qué trinh trién khai, cac co

quan, don vi can ctr vao tinh chét, dic diém cua nganh, linh vyc va diéu kién

dac thu cua co quan, don vi minh dé thoa thuan véi bén cung ung dich vu luogc

b6 hodc bd sung thém nodi dung vé quyén, nghia vu va cac ndi dung khac tai
mau hop dong.

d) Mau hop dong lao dong (Phu luc II)

Tai Phu luc II cua dy thao Théng tu, Vu Cong chic — Vién chic dé xuat
02 mau hop dong lao dong: (1) Hop dong lao dong thyc hién cong viéc hd tro,
phuc vu; (2) Hop d@)ng lao dong thuc hién cong viéc chuyén moén, nghiép vu.
Theo d6, tai mau hop déng lao dong thyc hién cong viéc chuyén mon, nghiép
vu, nguoi lao dong can liét ké cac thong tin vé trinh d6 chuyén mon, chuyén
nganh dao tao, trinh do tin hoc, trinh d6 ngoai ngit nham phu hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP'2.

Hai miu hop dong lao dong duoc xiy dung theo quy dinh ctia phap luat
vé lao dong dé huéng dan nhitng ndi dung co ban trong mdi hop dong, cu thé
la: thong tin vé dia vi phap 1}'/ cua ngu:(‘ri st dung lao dong (bén A), nguoi lao
dong (bén B); Piéu 1: Cong viéc, vi tri viéc lam va thoi han hop dong, Piéu 2,
Diéu 3: Quyen va nghia vu cua cac bén; Dleu 4: Tam hodn, cham dut hop dong
lao dong; Piéu 5: Phuong thirc giai quyét tranh chap va Diéu 6: Diéu khoan thi
hanh. Trong do, cac ndi dung phai co trong hop ddng lao dong da duoc long
ghép tai cac Diéu, khoan vé quyén, nghia vu ciia cic bén dé quy dinh day du tai
mAu hop dong nay.

Tai mot sé diéu, khoan cua hop dong c6 quy dinh “nhimg thoa thuin
khac” (diém d khoan 1, diém g khoan 2 Diéu 2; diém c khoan 1, diém d khoan

1 Khoan 1 Didu 403 B luat Dan su nim 2015 quy dinh: Hop ddng c6 thé c6 phu luc kém theo dé quy dinh chi
tiét mot s6 diéu khoan cua hop dong
12 Biém b khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh s6 11 1/2022/NB-CP quy dinh, cd nhan ky két hop dong lao dong lam chuyén mén,
nghiép vu phai dap img du tiéu chuan, diéu kién vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh.
13 Khoan 2, Didu 21 B6 luat Lao dong nim 2019 quy dinh hop ddng lao dong phai c6 nhiing ndi dung chu yéu
sau day: a) Tén, dia chi ciia nguoi su dung lao dong va ho tén, chitc danh cua nguoi giao ket hop ddng lao dong
bén phia nguoi str dung lao dong; b) Ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, noi cu tra, s6 thé Can cude cong
dan, Chirg minh nhan dan hodc ho chiéu cia ngudi giao két hop ddng lao dong bén phia ngudi lao dong; c)
Cong viéc va dia diém lam viéc; d) Thoi han cia hop dong lao dong; @) Muc luong theo cong viée hodc chirc
danh, hinh thirc tra luong, thoi han tra luong, phu cip lwong va cac khoan bd sung khac; ¢) Ché d6 nang bac,
nang luong; g) Thoi gio lam viée, thoi gid nghi ngoi; h) Trang bi bao h¢ lao dong cho ngudi lao dong; 1) Bao
hiém x3 hoi, bao hiém y t& va bao hiém thit nghiép; k) Dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d9, k§ ning nghé.
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2 Piéu 3) dam bao su chu dong, linh hoat ctia cac bén tham gia trong viéc thoa
thuan bo sung ndi dung khac. Pong thoi, mau hop dong ciing co quy dinh mé
dé cho phép cac bén dugc thoa thuan ky két Phu luc dé sira d6i, bod sung ndi
dung hop dong sau khi ky két theo quy dinh tai Diéu 22 B luat Lao dong nim
201914/

4 Khoan 1 Piéu 22 B9 luat Lao dong quy dinh: Phy luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét, sira doi, b6 sung
mot s di€u, khoan ctia hop dong lao dong nhung khéng duoc stra d6i thoi han cia hop dong lao dong.
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