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GIOI THIEU NOI DUNG CO BAN

Théng tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cia By trudng
B0 Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - ky thuat chinh ly tai li€éu nén glay

(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phdp ludt)

1. Tén van ban quy pham phap luat

Théng tu sb 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh dinh murc kinh t€ - k¥ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy

2. Hié¢u lye thi hanh

Thong tu 0 16/2023/TT-BNV c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 01 théng
01 nam 2023 (Thong tu nay thay thé Thong tu s6 03/2010/TT-BNV ngay
29/4/2010 cua B9 truéng Bo Noi vu quy dinh dinh murc kinh t€ - k¥ thuét chinh
Iy tai liéu gidy).

3. Sw can thiét, muc dich va tic dong kinh té - xa hoi

2.1. Sw cin thiét xdy dung Thong tw

a) Can ctr phap 1y

Piém b, khoan 1, Piéu 26 Nghi dinh 32/2019/ND-CP ctia Chinh phu ngay
10 thang 4 nam 2019 quy dinh giao nhiém vy dét hang hoac dau thau cung cap san
pham, dich vu cong sir dung ngan sach nha nudc tir nguon kinh phi chi thuong
xuyén va diém c, khoan 1, Piéu 36 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
quy dinh co ché tu chil tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap quy dinh trach
nhiém cua cac BO, co quan trung wong: “Ban hanh, stra doi, bo sung dinh murc
kinh té - k¥ thuat 4p dung d6i v6i san pham, dich vu cong 1am co s ban hanh don
gi4, gia san pham, dich vu cong.

b) Can ctr thuc tién
(1) Can quy dinh bd sung quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy.

(2) Hién nay, vi tri viéc lam dugc hoan thién hon, cong tac tuyén dung,
phan cong, sap xép lao dong dat chat lugong tdt hon nén cap bac lao dong dbi
vOi mot s6 bude cong viee tai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV ciing can dugc
diéu chinh cho phu hop véi diéu kién thuc té.

(3) Co céu to chte, chirc nang, nhiém vu, quyén han cta cac don vi hinh
thanh phong cling c6 su thay d6i dan dén vi€c phén nhom cac tai liéu va xac
dinh h¢ s6 phuc tap khi chinh ly tai li¢u cling can dugc diéu chinh.

(4) Thao tac thuc hién cac budc cong viéc cling tinh té, thanh thao va
khoa hoc hon sau mdt qué trinh trién khai thyc t€ dan dén hao phi thoi gian
cling dugc rut ngan hon so vai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV.
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(5) Thong tu Thong tu s6 03/2010/TT-BNV chua tinh du cac yeu t cdu
thanh gia dich vu sy nghi€p cong chinh ly tai liéu nén gidy, vi vy can bo sung
mot s6 dinh mirc kinh té - k¥ thuat nhu tiéu hao may moc thiét bi, cong cu dung
cu...

2.2. Muc dich xdy dung Théng tw va tic dong kinh té - xi hji

Viéc ban hanh Thong tur thay thé Thong tu s 03/2010/TT-BNV quy dinh
dinh murc kinh t€ - k¥ thuét chinh ly tai liéu gidy nham muc dich:

- Piéu chinh dinh mirc lao dong va vat tu chinh 1y tai liéu phu hop véi
diéu kién hién nay, ddng thoi bd sung mot s6 dinh muc kinh té - ki thuat dé
bao dam tinh ding, tinh du chi phi dbi véi dich vu su nghiép cong sir dung
ngan sach nha nuoc.

- Lam co s& dé co quan c6 thdm quyén x4y dung, ban hanh don gi4, gia
dich vu su nghiép cong stir dung ngén sach nha nudc thude linh vue Noi vu vé
chinh ly tai liéu nén gidy theo quy dinh cta phap luat vé gia va quy dinh ctia phap
luat khac c6 lién quan dé 1am co so giao nhiém vu, dat hang hoic d4u thau cung
ung dich vu su nghi€p cong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP cua
Chinh phu.

- Lam cin ctr dé cac co quan, t6 chiic khac c6 st dung ngan sach nha nudc
quan 1y va thyc hién nhiém vu chinh Iy tai liéu nén gidy.

Viéc diéu chinh dinh mic kinh té - k¥ thuat tai Thong tu s6 16/2023/TT-
BNV khong lam tang thém chi phi ngan sach nha nudc.

4. Noi dung chii yéu ciia Thong tu

Thong tu s6 16/2013/TT-BNV gdm 06 Diéu va 03 Phu luc, trong do:
- Piéu 1. Pham vi diéu chinh

- biéu 2. Pbi tuong ap dung

- Piéu 3. Giai thich tir ngit

- biéu 4. Pinh muc kinh té - k¥ thuat

- Piéu 5. T6 chirc thuc hién

- Piéu 6. Hiéu lyc thi hanh

- Ph}; luc I: Quy trinh va dinh mirc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai li¢u nén
gidy (hé s6 01).

‘ - Phu lyc II: Quy trinh va dinh mtrc kiph té - ky thuat chinh 1y tai li€u
nén gidy phuc vu xay dung co sé dir li¢u (hé so 01).

- Phu luc III: Hé s6 phirc tap.
5. Nhirng ngi dung chinh sach méi, quy dinh méi trong Thong tw
4.1. Ciin cir xdc dinh dinh mirc kinh té - ky thudt chinh Iy tai lidu nén gidy
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Khoan 1 D1eu 4 Thong tu 6 16/2023/TT-BNV quy dinh can ctr xac dinh
dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh 1y tai liéu nén gidy bao gdm:

(1) Quy trinh chinh 1y tai li¢u;

(2) Pinh mirc lao dong chinh 1y tai liéu nén giay"”

(3) Pinh mirc may moéc thiét bi; dinh muc céng cu dung cy''

(4) Binh mirc vat tu, van phong pham; dinh muc tiéu hao ning lugng'?

(5) Hé s6 phuc tap'?

4.2. Quy dinh quy trinh chinh Iy tai liéu nén gidy

Dé thuan loi cho viéc ap dung, Thong tu sd 16/2023/TT-BNV di quy
dinh:

(1) Quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy gom 21 budc:

- Budc 1. Giao nhan tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai liéu.

- Budc 2. Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia diém chinh Iy
(khoang cach ~100m).

- Budc 3. Vé sinh so b tai liéu.

- Budc 4. Khao sat va bién soan cac van ban huong dan chinh 1y (Bao
cdo két qua khéo sat tai liéu; K~é hoach chinh 1y; Lich sit don vi hinh thanh
phong, lich sir phong; Hudng dan phan loai, 1ap ho so va xac dinh gia tri tai
ligu).

- Budc 5. Phén loai tai liéu theo Hudng dan phan loai.

10 Khoan 1 Diéu 3 Thong tu sb 16/2023/TT-BNV quy dinh:

“Pinh mirc lao dong chinh 1y tai li¢u nén gidy la thoi gian lao dong hao phi dé chinh 1y hoan thanh mot mét
tai liéu, dugc tinh bé“mg téng cua dinh muc lao dong truc tiép, dinh muc lao dong quan ly va dinh mtrc lao dong
phuc vu

a) Dinh mirc lao dong truc tiép 1a tong thoi gian lao dong truc tiép thyc hién cac budc cong viée cua quy
trinh chinh 1y tai liéu nén giay;

b) Binh mirc lao dong quan ly la tong thoi gian lao ddng quan 1y qua trinh chinh ly tai liéu;

¢) Binh muc lao dong phuc vu la tong thoi gian lao dong thuc hién cac cong viéc phuc vu chinh ly tai li€u
gom phuc vu dia diém chinh ly; kiém tra thiét bi, dung cu, phong chinh 1y; vé€ sinh noi lam viéc; bao v¢.”

' Khoan 2 Piéu 3 Thong tw s6 16/2023/TT-BNV quy dinh:

“Pinh mic may moc thiét bi, cong cu dung cu la thoi gian st dung mdy moc thiét bi, cong cu dung cu dé
thuc hién chinh 1y 01 (mdt) mét tai liéu nén gidy. Pinh mirc may moéc thiét bi va cong cu, dung cu duge tinh
bang ca, 01 (mdt) ca trong duong 8 gio.

Thoi gian sir dung cac may moc thiét bi duge ap dung theo quy dinh hi¢n hanh cua Bo Tai chinh Ve hudng
dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan, t6 chtrc, don vi va tai san ¢ dinh do
Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.”

12 Khoan 3 Piéu 3 Thong tu sé 16/2023/TT-BNV quy dinh: “Dinh mtc vat tu, vin phong pham va dinh
mirc tiéu hao ning lwgng 1a mirc hao phi timg loai vat tu, vin phong phdm va ning luong dé chinh 1y 01 (mot)
mét tai lidu nén gléy

13 Khoan 7 Pidu 3 Thong tu s6 16/2023/TT-BNV quy dinh: “H¢ s6 phure tap 1a mirc d6 phurc tap cua tai liéu
dua ra chinh ly. Mirc d6 phirc tap phu thuge vao cac yéu cAu can phai tic dong trong qua trinh chinh 1y. Hé sb
phirc tap cdn ctr vao chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi hinh thanh phong; thanh phan tai liéu da dang,
ndi dung phuc tap; thoi gian; ngdn ngit va tinh trang vat Iy cda tai liéu.”
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- Budc 6. Lap hd so hodc chinh stra, hoan thién hd so theo Huéng dan
1ap ho so (Lap ho so doi vai tai li¢u roi 1€; Chinh stra, hoan thién ho so o1 véi
tai liéu da duoc 1ap ho so so bg).

- Budc 7. Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 ho so (sd tam); tiéu
de ho so; thoi gian cua tai li€u; thoi han bao quan.

- Buéc 8. Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin.

- Budc 9. Hé thdng hoa phiéu tin theo phuong an phan loai.

- Budc 10. Hé thong hoa hd so theo phiéu tin.

- Buéde 11. Bién muc hd so.

- Bué6c 12. Kiém tra va chinh sira viéc bién muc hd so.

- Bué6c 13. Ghi s6 hd so chinh thirc vao phiéu tin va 1én bia hd so.

- Budc 14. V¢ sinh tai liéu, thao bd ghim, kep, lam phfmg va dua tai liéu
vao bia ho so.

- Budc 15. Pua hd so vao hop (cip).

- Budc 16. Viét/in va dan nhan hop (cip).

- Budc 17. Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia.

- Budc 18. Giao, nhan tai li€u sau chinh 1y va 1ap bién ban giao, nhén tai
liu.

- Buéce 19. Lap muc luc ho so.

- Budc 20. Théng ké, bo goi, lap danh muyc va viét thuyét minh tai liéu
loai.
- Budc 21. Két thuc chinh 1y.
~ (2) Quy trinh chinh ly tai li¢u nén gidy phuc vu xay dung co s¢ dir liéu
gom 23 budc
Ngoai 21 budc cong viée glong nhu Quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy,

Quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy phuc vu xay dung co so dit liéu c6 thém 02
budc cong vige:

- Nhap phiéu tin vao co s¢ dit liéu (Budc 19).
- Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin (Budc 20).
4.3. Piéu chinh dinh mikc kinh té - ky thudt chinh Iy tai lidu nén gidy

Tuong tng v6i 02 quy trinh chinh 1y tai liéu, Thong tu s6 16/2023/TT-
BNV di quy dinh chi tiét 02 hé thng dinh muc kinh té - k¥ thuat twong tmg voi
02 quy trinh néu trén, bao gdm: (1) Pinh mic lao déng chinh 1y tai liéu (don vi
tinh: phat/mét tai liéu); (2) Pinh mirc may moc thiét bi (tinh cho 01 mét tai licu;
(3) Binh mtrc ¢cong cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u); (4) Pinh muc vat tu,
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van phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu); (5) Pinh mirc tiéu hao ning luong
(tinh cho 01 mét tai li¢u).

~ Can ot két qua khao st thyc t€, cin ctr phuong phap tinh dinh mirc kinh
t€ - k¥ thuat, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV da di€u chinh dinh murc lao dong
cta mot s6 bude cong viéc cho phu hop véi dicu kién thyc té.

Bén canh d6, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ciing diéu chinh dinh muc sir
dung vat tu, van phong pham; dong thdi bd sung dinh muc sit dung cong cu
dung cu, dinh mirc tiéu hao ning luong phuc vu chinh Iy cho phu hop véi diéu
kién thuec té.

4.4. Piéu chinh quy dinh vé hé sé phikc tap

So voi Thong tu s6 03/2010/TT-BNV, hé sb phtrc tap duoc quy dinh day
da hon tai Thong tu s6 16/2023/TT-BNV:

- Can ctr don vi hiph thanh phong: Bén canh viéc k,é thtra cac no1 dung da
quy dinh tai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ¢6
diéu chinh va bd sung mot s6 diém mdi trong viéc xac dinh hé s6 phirc tap doi
v6i 02 loai hinh tai liéu hanh chinh va tai li¢u chuyén mon, cu thé:

+ B0 sung hé sb phic tap ddi véi tai liéu thuoc HDND, UBND cap xa va
tuong duong.

+ Phan biét hé §6 phtc tap ddi véi tai liéu hinh thanh tir cac Cuc thude Bd
khéc véi Cuc thuoc Tong Cuc.

+ Phan biét don vi su nghi€p cong 1ap thudc bd, co quan ngang bo, co
quan thudc Chinh phu véi don vi sy nghiép cong 1ap thude so, cuc va chi cuc.

+ Bo tén goi Tong Cong ty 90, 91.

+ Phan loai tai liéu thudc cac cong trinh xay dung can cr theo Thong tu
06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 cia B6 Xay dung quy dinh vé phén cap cong
trinh xay dung va huéng dan ap dung trong quan ly hoat dong dau tu xay dung
(phan loai tai liéu thudc cong trinh cdp dic biét, cap L II, IIL, IV chtr khong
phan loai theo cong trinh nhom A, B, C).

- Can ctr tinh trang vat 1y cta tai liéu: ddy 1a diém méi tai Thong tu sd
16/2023/TT-BNV.

- Hérsé phuc tap d6i véi tai lidu tiéng nude ngoai: ting dinh mic so voi
Thong tu so0 03/2010/TT-BNV./.



