QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA PO,

BO SUNG TRONG LINH VUC THU VIEN THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH TAY
NINH (CAP HUYEN)

(Kém theo Quyerdinhso ~ /OP-UBND ngay ~ / /2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

M thii tuc 1.008898.000.00.00.H53

so 1:

S6 quyét dinh: | Quyétdinhsé6 /QD-UBND ngay / /2023 cia UBND tinh.

Tén thi tuc hanh Thii tuc théng béo thanh Iap ddi véi thw vién thude co sé gido duc mam non, co sé
chinh: gi4o duc pho théng, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong
' |ap va thw vién tw nhéan c6 phuc vu céng dong

Cép thyc hién: Cép huyén

Linh vuc: Thu vién

Trinh ty thyc hién:




- Nop hd so tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND
va UBND cap huyén.

- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Coéng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang x4 hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién
hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dwoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca
nhancé yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat den 17 gio, trie ngay nghi, I€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Bwéc 1: Tiép nhan ho so:

Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyén:
- Thuc hién tiép nhén hd so:

+ Ho so dugc to chirc ndp truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du viét phiéu
hen trao cho nguoi ndp va ho so s€ dugce nhan vién buu dién chuyén cho Phong Van hoa
va Thong tin thdm dinh, giai quyeét.

Buéc 2: Giai quyét hd so:
- Phong Vin héa va Thong tin - Xem xét tham dinh, xir 1y ho so:
+ Néu du diéu kién dy thao van ban tra 10i dong y trinh UBND cép huyén phé duyét.

+ Néu khong du diéu kién dy thao van ban tra 10i néu rd ly do trinh UBND cap huyén
phé duyét.

- Vin phong HPND-UBND cip huyén:

+ Tiép nhan ho so trinh ciia Phong Vian hoa va Thong tin, tham muu trinh lanh dao
UBND cap huyén phé duyét ho so trinh.

+ Chuyén tra két qua phé duyét cho Bo phan tiép nhan va Tra két qua va chuyén hd so
luu cho Phong Vién hoa va Thong tin.

- Két qua:

+ Ban gidy dugc gui cho nhén vién buu dién chuyén dén B9 phan “Tiép nhan va tra két
qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ban dién tir dwoc luu trir trong kho dir lidu cua t chic trén Hé thong thong tin giai
quyeét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quoc gia.

Buwére 3: Tra két qua:

Bo6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thugc Vin phong HDND va UBND cap huyén tiép
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua truc tiép cho ngudi ndp ho
so (truong hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua tryc tiép) hodc Trung tam chuyén
két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho
ngudi ndp ho so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh

Cong chirc tai B phéan
tiép nhan va Tra két qua
tiép nhan ho so (02 gio)

Phong VHTT thu ly &
giai quyet ho so (84 gio)

Cong chirc BO phan tiép Lanh dao UBND cap
nhan va Tra két qua tra huyén phé duyét ho so
két qua (02 gio) (32 gio)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thic nop Thoi Phi, 1€ phi Mbo ta
han giai
quyét
Truc tiép 15 Ngay | Khong quy dinh. - Nop hd so tryc tiép tai Bo phan
lam viéc “Tiép nhan va tra két qua” thuoc
Vin phong HDND va UBND cip
huyén.
Tryc tuyén 15 Ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so bang hinh thic truc
lam viéc tuyén tai:




+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.qgov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cbng tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich
chinh

vu buu

15 Ngay
lam viéc

Khéng quy dinh. (Nop phi st dung dich
vu buu chinh)

No6p qua dich vu buu chinh cong
ich tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua s6
dién thoai 1900561563 dé dugc
nhan vién tai cac diém buu chinh
thuoc hé théng Buu dién tinh gan
nhat truc tiép dén tiép nhan ho so
tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu
cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

M3iu don, to khai ~ S6 lwong

* Poi voi thur vien thude co so gido duc mam non, co sa gido duc pho thong,
co s& gido duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong lap:

Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén hozc Thong bao thanh lgp

thu vién (danh cho thie vién Ciia co quan, t6 chire, don vi, co s¢ gido duc)

(theo Mdu 6 03 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo Théng tw sé

13/2023/TT BVHTTDL ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B¢ truong Bo Van

hoa, Thé thao va Du lich sita doi, b6 sung quy dinh lién quan dén gidy to
cong dan tai mét s6 Thong tw do BY trweng Bé Vin hod, Thé thao va Du

lich ban hanh). (Phai s6 hoa)

* P6i véi thu vién tu nhan ¢ phuc vu cong dong:
(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 tham quyén hoac Théng b&o thanh
ldp thw vién (danh cho thuw vién cong dong/thw vién tw nhdn cé phuC Vu

céng dong) (theo Mau sé 01 quy dinh tai Phy luc VIII ban hanh kém theo
Théng tw s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thing 10 nam 2023 cia B

Mau sé 03 quy dinh  Ban sao: 1
tai Phu luc VIII ban Ban chinh:
hanh kem theo Théng 1

tw s6 13/2023/TT-

BVHTTDL

Mau s6 01 quy dinh  Ban sao: 1
tai Phu luc VIII ban Ban chinh:
hanh kém theo Théng 1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

treong Bé Vin héa, Thé thao va Du lich sita doi, bo sung quy dinh lién twr s6 13/2023/TT-
quan dén gidy to cong dan tai mét sé Théng twr do B trweng Bé Vin hod, BVHTTDL

Thé thao va Du lich ban hanh). (Phai s héa)

(2) Tai liéu chirng minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Biéu
18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14; Piéu 19 Ngh; dinh sé 93/2020/NP-CP
ngdy 18 thang 8 nam 2020 ciia Chinh phui guy dinh chi tiét mét s diéu cual
Lugt Thuw vién. (Khdng phai s6 hoa)

Ban sao: 1

Doi twgng thuc hién: Co quan, t6 chtrc, c4 nhan

Mo ta dbi twong thuc hién:

tuc néu trén.

Trude 30 ngay tinh dén ngay thu vién thuc hién mo ctra hoat dong, co quan,
to chuc, c& nhan thanh lap thu vién giri thong béao thanh Iap theo trinh tu thu

Co quan thyuc hién:

Phong Vin hoa va Thong tin cip huyén

Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan déan cép huyén
Dia chi tiép nhan ho so: B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian phong HDND va UBND cép
huyén
Két qua thue hién
M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Van ban tra 161 cia UBND
cap huyén
Can cir phap ly
S6 van ban Tén van ban Ngay ban | Ngay hiéu luc | Co quan ban
hanh hanh
46/2019/QH14 Luat Thu vién 21/11/2019 | 01/7/2020 Quoc Hoi
93/2020/ND-CP | Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu | 18/8/2020 | 05/10/2020 Chinh phu
cua Luat Thu vién
01/2020/TT- Thong tu quy dinh cac mau van ban | 22/5/2020 | 09/7/2020 B0 Van hoa,
BVHTTDL thong béo thanh 14p, sap nhap, hop nhat, Thé thao va
chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong Du lich
thu vién
13/2023/TT- Théng tw sika doi, bo sung quy dinh lién | 30/10/2023 | 15/01/2023 B¢ Van héa,
BVHTTDL quan dén gidy to cong dan tgi mét sé Thé thao va
Théng tie do B9 trueng BG Vin hod, Thé Du lich
thao va Du lich ban hanh




61/2018/ND-CP | Nghi dinh vé thuc hién co ché mot cira, | 23/4/2018 | 21/6/2018 Chinh phu
mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh
01/2018/TT- Thong tu vé hudng din thi hanh mot sb | 23/11/2018 | 06/01/2019 Vian phong
VPCP quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND- Chinh phu
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
pht vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh
107/2021/NB- | Nghi dinh stra d6i, b sung mét sé diéu | 06/12/2021 | 06/12/2021 Chinh phu
cP cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.
Yéu ciu, diéu kién thuc Khéng co
hién:

Thanh phin ho so luu

lién quan;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co).

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khéac c6

Thoi gian luu va noi luu

luu theo quy dinh hién hanh.

Ho so d giai quyét xong duoc luu tai Phong Vin héa va Thong tin cap huyén
dén khi ho so hét hiéu luc. Sau khi hét han, chuyén ho so dén kho luu trix dé




Mau s6 03
CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1

.............. Doc lap - Tu do - Hanh phuc
e e, NEAY . thang....... nam .......

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thir vién ciia co quan, t6 chire, don vi, co sé gido duc)
Kinh glri: ..ooviiiiii 2

Ngay thang nam....., ...........ooonne. S d3 ban hanh Quyét dinh
80 ve€ vi¢c thanh 1ap thu vién................ J /thanh
lap......%...... trong d6 c6 thu vién............ S, (c6 Quyet dinh kém theo).

Thong tin vé thu vién duoc thanh 1ap nhu sau:

1. Thu vién

3. Tai nguyén thong tin va tién ich thw vién ban dau cia thw vién
-TOng SO baAn SACh: ..o

SO dau sach:

5. Thong tin nhan su cua thu vién

- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:



T HO VA BT Lottt e

+ S6 dinh danh c4 nhan/Chiémg minh nhan dan:...............c..........

+ Ngay thang ndm Sinh:.........cccoocieiiiiiiieniieieeeeeee e

T P18 ChIteoiiiiiii e

+S6 dién thoai: ..ovvveeeeeeeieeeeeee E-mail:.....oooooi

- Tong s6 ngudi lam cong tac thu vién:
6. Ngay bit diu hoat dong: ngay..... thang...... 11E:1 11 DR

Theo quy dinh ctia Luat Thu vién, ..............5........... trAn trong thong bao./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Ky, ghi ro tén, dong dau)

1Tén co quan, td chire, don vi thanh 1ap thu vién; co s¢ gido duc quan ly thu vién
2 Ghi tén co quan c6 thAm quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién.
3 Nguoi/td chtrc ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh thanh 1ap thu vién.

*Pon vi ma thu vién 1a mot bo phan trong d6 (Ap dung trong truong hop thu vién khong phai 1a
don vi doc lap).

STén thu vién.



Mau s6 01

...... L. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO THANH LAP THU VIEN
(Danh cho Thie vién cong dong/Thu vién tw nhdn c¢é phuc vu cong dong)
Kinh giri: Uy bannhan dan .................2 ...
.2 ........thong bao thanh lap thu vién vdi cac noi dung sau:
1. Tén thw vién thanh 1ap:
Tén bang tiéng Viet (Viét CHit il BOG): .......c.oveeeeeeeeveeeeereeeeeeeeeseeees s
Tén bang tiéng NUGC NZOAT (EU CO): w.vvrvereereerrrerereisiererersrsssssssssses s

TEN VIEL AL (HEU CO): wevvrververeeeeeeeeeeeeeeeeevee e ses s e es e nannaenens

(ghi ré: s6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téiddn pho/khu phé/khci:i phé va twong )
dwong; xa/phwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho tryc thudc trung wong)

Dién thoai (161 €6)..cceveeevereecerereeeee. FaX (10U CO): v
E-Mail (161 CO): oo, Website (161 c6):urnrnernrrrernnnnne.

4. Tai nguyén thong tin va tién ich ban dau cia thw vién*:
-Tong sOban sach: ........coooiiiiiii ;

Sodausach: .. ... ;

- Téng SO dAU A1 18U SO (MOU CO): v vo e e e e e e e e e,
- May tinh, co s¢ dit liéu hodc trang thiét bi khic (néu ¢6): .....c.ceoee e e ..

(c6 Danh muc tai nguyén thong tin, thiét bi thw vién kém theo)

5.Dién tich thw VIen: ... m?;

Trong do, dién tich danh choban doc: ... m?

(déng gép ciia te nhén, cia cong dong, ciia doanh nghiép...)



7. Chi sé hiru thw vién:

a) Chii s6 hitu thw vién (danh ddu vao 6 twong ing):
0 Ca nhan o0 Nhom ca nhan

0 Cong dong o T chirc

b) Déi véi chii s¢ hitu la cd nhan:

HO VA 18N (VIEt CHIF i HOQ): ..o,

Dién thoai (U €O).euveveeeerereoeeeeeeeeeereeri, FaxX (16t O): .oveevevevernenn,
E-MAIL (MEU CO): ovrveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

¢) Doi véi chii s¢ hitu la nhém cd nhén: Ké khai thong tin timg c4 nhan trong nhom theo céc
thong tin tai diém b. Truong hop tir 05 ngudi trd 1€n c6 thé 1ap danh sach riéng gui kém theo.

d) Doi véi chii s6 hitu la to chiic:
TN tO ChUIC (VIE! CHIE i1 HOG): ..o
Dia chi tru SO ChiNN: covvcecc s

(ghi ré: s6 nha; th(3n/ldng/dp/bdn/buén/bon/phum/séc/téiddn pho/khu phé/khéi phé va twong )
dwong; xa/phuwong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho tryc thudc trung wong)

Dién thoai (1t €6)....cooveveeerenenn. FaX (U CO): oo,
E-Mail (161 CO): oo, Website (1éu c6): oovvevveerrrerrernnae,

d) Déi véi chii s¢ hivu la cong dong:

Ghi rd tén cong dong dan cu (thon/lang/dp/ban/buén/bon/phum/séc/té dan pho/khu pho/khéi phd
VA TWONG TUOTZ) ..ot

8. Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luit cia thw vién:

a) Truong hop nguoi dai dién theo phap luit ciia thw vién khong dong thoi la chii s¢ hiru

HO VA &N (VIE CIE i1 HO): ..eeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereees evevnsesses s,

Dién thoai (M1 €O)..vevvevereerereereereeeerereeenn, FaX (61 CO): wvuvrereerrerrrrann.
Y I T o) TP

b) Truwong hop nguwoi dai dién theo phdp ludt dong thoi la chii s6 hivu ciia thuw vign:



= OO G REBI AL ettt e et ee e e e e e eeseneseeeeene

(ghi ro: 56 nha; thon/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/té dan phd/khu pho/khdi pho va twong
duong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thuge thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thudc trung wong)

9. Thong tin vé ngudi lam cong tac thw vién:
S6 lugng: .......... ngudi (truong hop c¢é nhiéu hon 02 nguoi, ldp danh sdach riéng giri kém)

SHO VATEN: oo

10. Ngay bit dau hoat dong: ngay..... thang...... NAM. ..o e, cam két:

- Quan ly, van hanh thu vién theo dung muc tiéu, ddi tuong va cac quy dinh cta phép luat; su
dung tru s¢ thu vién ding muc dich.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéc va trung thuc cia ndi dung da
théng béo;

- Truong hop thay ddi mot trong céac thong tin sau: tén, dia chi, muc tiéu, ddi tuong phuc vu cua
thu vién, chu sé hitu, nguoi dai dién theo phap luat cia thu vién, s€ thong bao dén co quan nha
nude c6 tham quyén.

Ho so dinh kém:
a) Danh muc tai nguyén thong tin, tién ich ban dau cua thu vién;
b) Ban sao cac bang cip, chimg chi ctia ngudi lam cong tac thu vién;
¢) Ly lich tu phép (d6i v6i ngueoi lam cong tac thie vién la nguoi mede ngoadi);
d) Tai liéu khac (néu cd).
_ PAIDIEN TO CHUC/CONG
DPONG/CA NHAN THANH LAP THU

VIEN ’ )
(ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

1 Tén ctia to chirc thanh 1ap thu vién (chi 4p dung dé ghi tén dbi voi trudng hop td chirc thanh lap
thu vién).

2 Ghi tén Uy ban nhan dan cap huyén (d6i véi thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong), cap xa
(doi voi thu vién cong dong) noi dat tru s thu vién.

T4 chuc, cong ddng, ca nhan thanh 1ap thu vién.



4 Ghi s6 luwgng tai nguyén thong tin, tién ich thu vién tai thoi diém thong bao.

Ma thu tuc

sO 2:

1.008899.000.00.00.H53

Sb quyét dinh:

Quyétdinhsé6 /QD-UBNDngay / /2023 caa UBND tinh.

Tén tha tuc hanh
chinh:

Thi tuc théng bao sap nhap, hop nhit, chia, tach thw vién doi véi thw vién thudc
o s& gido duc mam non, co sé gido duc phd théng, co sé gido duc nghe nghiép va
co' s gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhan ¢ phuc vu cong dong

CAp thuc hién:

Cép huyén

Linh vuc:

Thu vién

Trinh ty thyce hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua™ thuoc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

- Nop hd so bang hinh thac tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién
hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca
nhancé yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat den 17 gio, trie ngay nghi, I€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dugc thuc hién nhu sau:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyén:

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duoc o chirc ndp tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ Hb so dugc nhan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thue hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bd sung, néu hd so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va ho so s€ dugce nhan vién buu dién chuyén cho Phong Van hoa
va Thong tin tham dinh, giai quyét.



https://dichvucong.gov.vn/
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Buwére 2: Giai quyét ho so:

- Phong Vin héa va Thong tin - Xem xét tham dinh, xir 1y hd so:

+ Néu du diéu kién dy thao vin ban tra 101 dong y trinh UBND cép huyén phé duyét.

+ Néu khong di diéu kién du thdo van ban tra 10i néu rd 1y do trinh UBND cép huyén
phé duyét.

- Vin phong HPND-UBND cip huyén:

+ Tiép nhan ho so trinh ciia Phong Van héa va Thong tin, tham muu trinh lanh dao
UBND cép huyén phé duyét ho so trinh.

+ Chuyén tra két qua phé duyét cho Bo phan tiép nhan va Tra két qua va chuyén hé so
luu cho Phong Van hoa va Thong tin.

- Két qua:

+ Ban gidly duoc giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Bo phan “Tiép nhan va tra két
qua” thuéc Van phong HDND va UBND cap huyén.

+ Bén dién tir dugc luu tri¥ trong kho dif lidu cua to chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quoc gia.

Buéc 3:Tra két qua:

Bo phén “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va UBND cap huyén tlep
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho nguoi nop ho
so (truong hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén

két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho
nguoi ndp ho so theo yéu cau.

* So' d0 quy trinh

Cong chuc tai B
phéan tlep nhén va Tra
két qua tiép nhan ho so
(02 gio)

Phong VHTT thu ly &
giai quyét ho so (84

gio)

Cong chire Bo phan
tlep nhan va Tra két
qua tra két qua (02

gio)

Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét ho so
(32 gio)




CACH THUC THU'C HIEN:

Hinh thic nop Thoi Phi, I¢ phi M0 ta
han giai
quyét
Truyc tiép 15 Ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so truc tiép tai Bo phan
lam viéc “Tiép nhan va tra két qua” thudc
Vin phong HDND va UBND cép
huyén.
Truc tuyén 15 Ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so bang hinh thic truc
lam viéc tuyén tai:
+ Cong dich vu cong Quéc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cdng dich vu cong tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cbng hanh chinh codng tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo
Dich  vu buu | 15 Ngay | Khong quy dinh. (Nop phi st dung dich | N6p qua dich vu buu chinh cong
chinh lam viéc | vu buu chinh) ich tai cac diém buu chinh thudc hé

théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua s6
dién thoai 1900561563 dé dugc
nhan vién tai cac diém buu chinh
thuoc hé théng Buu dién tinh gan
nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so
tai noi ma ca nhan, t6 chic c6 yéu
cau.

Thanh phan hd so

Tén gidy tor

Maiu don, to khai ~ S6 lwong

* Poi Voi thie vién thude co so gido duc mam non, co sé giéo duc phé thong,

co s¢ gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Ban sao quyét dinh cia co quan c6 tham quyén hoic Théng bao sap
nhap/hop nhdt/chia/tich thw vién (theo Mdu sé 04 quy dinh tai Phy luc
VIII ban hanh kém theo Théng tir s6 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 ndm 2023 ciia Bé trueng Bé Van héa, Thé thao va Du lich sira doi, bo
sung quy dinh lién quan dén giay to cong dan tai mét s¢ Thong tw do Bé
trueeng Bo Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh). (Phai sé hda)

Mdu sé 04 quy dinh  Ban sao: 1
tai Phu luc VIl ban Ban chinh:
hanh kém theo Théng 1

tur 56 13/2023/TT-

BVHTTDL

* Pdi voi thu vién tu nhan co phuc vu cong dong:

Ban sao quyét dinh cia co quan c6 tham quyén hoic Théng bao sap
nhap/hop nhdt/chia/tich thw vién (theo Mdu sé 04 quy dinh tai Phy luc
V111 ban hanh kém theo Théng fir s¢ 13/2023/TT-BVHTTDL ngay 30 thang
10 nam 2023 cua Bo tru'ong Bo Van héa, Thé thao va Du lich siza doi, bo
sung quy dinh lién quan dén giay to cong dan tai mét s6 Thong tw do Bé
treng Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh). (Phai s héa)

Mdu sé 04 quy dinh  Ban sao: 1
tai Phu luc VIII ban Ban chinh:
hanh kém theo Théng 1

tur 56 13/2023/TT-

BVHTTDL

(2) Tai liéu chirng minh du diéu kién thanh lap quy dinh tai khoan 1 Diéu
18 Luat Thu vién sb 46/2019/QH14; Piéu 19 Ngh; dinh sé 93/2020/NP-CP
ngay 18 thang 8 ndam 2020 ciia Chinh phai guy dinh chi tiét mét so diéu cua

Ludt Thu vién. (Khdng phai s6 hoa)

Ban sao: 1

boi twong thuce hién: Co quan, t6 chtc, c4 nhan

Mo ta d6i tuong thuc hién:

néu trén.

Truée 30 ngdy tinh dén ngdy thu vién thuc hién sap nhap, hop nhat, chia,
tach, co quan, to chac, ca nhan giri thdng béo thanh 1ap theo trinh tu tha tuc

Co quan thuc hién: Phong Vin héa va Thong tin cap huyén

Co quan c6 thim quyén: Uy ban nhan dan cap huyén

Dia chi ti€ép nhan ho so:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua” thuoc Vian phong HPND va UBND cap

huyén
Két qua thye hién
M4 tai liu Tén két qua Tép dinh kém
\{ﬁn ban tra 161 cia UBND
cap huyén
Can cr phap ly
S6 vin ban Tén van ban Ngay ban | Ngay hiéu luc | Co quan ban
hanh hanh
46/2019/QH14 | Luat Thu vién 21/11/2019 | 01/7/2020 Qudc Hoi
93/2020/ND-CP | Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu | 18/8/2020 | 05/10/2020 Chinh phu
cua Luat Thu vién




01/2020/TT- Théng tu quy dinh Cac mau van ban | 22/5/2020 | 09/7/2020 B6 Van hoa,
BVHTTDL thong béo thanh 14p, sap nhap, hop nhat, Thé thao va
chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong Du lich
thu vién
13/2023/TT- Théng tu sira doi, b6 sung quy dinh lién | 30/10/2023 | 15/01/2023 B¢ Van hoa,
BVHTTDL quan dén gidy to cong dan tai mét so Thé thao va
Théng twe do Bé trueng BG Vin hod, Thé Du lich
thao va Du lich ban hanh
61/2018/ND-CP | Nghi dinh vé thuc hién co ché mot ctra, | 23/4/2018 | 21/6/2018 Chinh phu
mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh
01/2018/TT- Thong tu vé hudng din thi hanh mot sb | 23/11/2018 | 06/01/2019 Vin phong
VPCP quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND- Chinh phu
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh
107/2021/ND- | Nghi dinh sira doi, bo sung mot s diéu | 06/12/2021 | 06/12/2021 Chinh phu
cP cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Yéu cau, diéu kién thuc

hién:

Khéng cé

Thanh phan ho so luu

lién quan;

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu co).

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6

Thoi gian luu va noi luu

Ho so da giai quyét xong duogc luu tai Phong Vian hoa va Thong tin cap huyén
dén khi ho so hét hiéu luc. Sau khi hét han, chuyén ho so dén kho luu trix dé
luu theo quy dinh hién hanh.




Mau sb 04
CO QUAN CHU QUAN (méu ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

c0) Déc lap - Tw do - Hanh phic
--------- 1-------- T
v rn e s, NEAY .. thang... .... nam .......
THONG BAO SAP NHAP/HQP NHAT/CHIA/TACH THU VIEN
Kinh glri: ....oooooiiiiii 2
Trién khai vin ban s6 .......... NgAY...cveeeenne. cua ......... /thoa thudn cua cac bén lién quan®,
............ l...............d3 thyc hién sap nhap/hop nhat/chia/tach? thu vién cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thu vién trudc sap nhap/hop nhat/chia/tach:
Q) TEN thUr VICN: . eveiiiiiieeie ettt ettt e e e s e e e e e e eees

= DA CHI: oo
- Thanh lap theo Quyét dinh $6...........cccovevenn /Vian ban thong bao sé3................ cua

(Trieong hop nhiéu thi vién ghi day di thong tin cia tirng thie vién bi sap nhdp, hop nhat, chia,
tach)

b) Phuong 4n béo toan tai nguyén thong tin cta thu vién® va trao tra tai nguyén thong tin dugc
tiép nhan luan chuyén tir thu vién cong 1ap (néu co) (co phuwong an kem theo).

2. Théong tin vé thw vién sau sap nhap/hop nhat/chia/tach:
a) Tén thu vién (ghi BAng chik il HOG): ........coeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresee s
Tén tiéng NUGC NZOAL (MEU CO): cvvvvreververeeeeeeeiieeeereveeee e

TN VIt AL (MEU CO): wvvvervreeeeeeeeeeeeeeee e e ee e ssee s

(ghi rd: s nha; thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/to dan pho/khu pho/khoi pho va twong
dwong; xa/phuong/thi tran; qudn/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh/thanh pho thugc thanh pho
truc thugc trung wong, tinh/thanh pho truc thugc trung wong)

Tén co quan, t6 chirc tryc tiép quan 1y thu vién (néu €6)... ..o oo vee e,

b) Béi twong phuc vu (d6i véi co quan, té chire, co s6 gido duc chi phdi ké khai néu cé déi twong
PRUC VU RZOAT 10 CRIEC): ..ot

c¢) Tai nguyén thong tin va tién ich thu vién cua thu vién:

-TONg sO bAN SACh: ...o.eii i



(Cé Danh muc tai nguyén théng tin, thiét bi thw vién kém theo)

d) Dién tich thu vién: ...................oooeal. m?

d) Thong tin nhan su cua thu vién
- Giam ddc/nguoi truc tiép phu trach thu vién:

F H O VA I Lot

- Tong s ngudi lam cong tac thur vién:
e) Bit dau hoat dong tir ngay...... thang...... nam.....
3. Thong tin vé thw vién cham dirt hoat dong sau sap nhap/hop nhat/chia/tach

Tén thu Vién (ghi BAng Chit in HOA): .........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeeees e, s& cham dut hoat
dong tir ngay...... thang...... nam.....

Theo quy dinh cua Luat Thu vién, ...........heceeiiiiie, tran trong thong bao dén
.................. 2 ]

CO QUAN/TO CHUC/CA NHAN
THANH LAP THU VIE,N
(Ky, ghi r6 ho tén dong dau)

1 Tén co quan thanh 14p thu vién.
2 Ghi tén co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao theo quy dinh tai Piéu 23 Luat Thu vién.

$P6i véi thu vién tu nhan, thu vién cong dong, thu vién cua to chire, cd nhan nude ngoai cé phuc
vu nguoi Viét Nam.

4Chi ghi ndi dung sap nhap hodc hop nhat hoic chia hodc tach thu vién.

>Péi voi thu vién cong 1ap.



