QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
LINH VU'C PAT PAI, PO PAC VA BAN PO (CAP HUYEN)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thang 5 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Tdy Ninh)

Ma

thii tuc s6 1:

2.001234.000.00.00.H53

S6 quyét dinh:

Tén thu tuc

THAM PINH NHU CAU SU DUNG PAT PE XEM XET GIAO PAT, CHO

hanh chinh: | THUE PAT KHONG THONG QUA HINH THU'C PAU GIA QUYEN SU DUNG
PAT POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU
(DCV tryuc tuyén mot phan)

Cép thyc hién: | Cép huyén

Linh vuc: Dit dai

Trinh tu thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND
va UBND cap huyén.

- Nop hod so bang hinh thac tryc tuyén tai:
+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ qu dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
di¢n tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién
hé’qua so0 dién thoai 1900561563 d¢ dugc nh@n Vién tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca
nhanco yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur thr 2 dén thi 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chieu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, tri ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thy Iy va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Budéc 1: Tiép nhan hd so:

B¢ phan “Tiep nhan va tra ket qua”thugc Van phong HDND va UBND cap huyén:

- Thyc hién ti€ép nhan ho so:

+ Ho so duoc t6 chire ndp tryc tiép tai B6 phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ H6 so dugc nhéan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd sung, néu hd so dy du viét phiéu



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

hen trao cho nguoi ndp va hd so s& duoc nhan vién buu di¢n chuyén cho Phong Tai
nguyén va Moi truong tham dinh, giai quyét.

Buée 2: Giai quyét ho so:

- Lanh dao Phong Tai nguyén va Mdi trudng phan cong Cong chirc phong xir 1y hd so.

- Cong chuc Phong Tai nguyén va Mai trudng xem xét, kiém tra hd so:

+ Trudng hop ho so chua hop 16 thi ghi ¥ kién vao Phiéu kiém soat qua trinh xtr Iy ho so
tai muc “C. No1 dung theo doi diéu chinh hd so” trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Méi truong ¥ kién phé duyét; Cong chirc Phong Tai nguyén va Mai truong chuyén hod
so két thuc trén Hé théng Mot cira dién tir kém theo vin ban thong bao.

+ Truong hop hd so ddy di, dung quy dinh tiép tuc thyc hién quy trinh: Tham dinh va
giai quyet ho so, ky Phicu kiém soat qua trinh xtr Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
thu tuc trinh 1anh dao phong xem xét.

- Lanh dao Phong xem xét:

+ Néu dong v, ky ban hanh két qua giai quyét thu tuc.

+ Khong dong v, ky thong bao 1y do bang vin ban.

- Két qua:

+ Ban gidy dugc giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Bo phan “Tiép nhan va tra két
qua”thudc Vian phong HBDND va UBND cap huyén.

+ Ban dién tir duoc luu trir trong kho dir li¢u cﬁalt(;) chirc trén Hé thng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quoc gia.

Buére 3:Tra két qua:

B phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyentlep
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho ngudi ndp hd
so (truong hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén

két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho
nguoi ndp ho so theo yéu cau.

* So' @0 quy trinh

Cong chirc Bo phan “Tiép nhan va
tra két qua” thuge Van phong, Cong chirc Phong TNMT

HDND va UBND cép huyén tiép xtr 1y hd so, trinh 1anh dao
nhan hd so phong xem xét trinh 1anh

dao So (11,5 ngay)

(1 ngay)

Cong chirc Bo phéan “Tiép nhén va
tra két qua” thudc Vin phong Lanh dao Phong TNMT
HDND va UBND cap huyén tra két (2 ngay)
qua (0,5 ngay)




CACH THUC THU'C HIEN:

Hinh thac nop Thoi Phi, 1& phi Mbo ta
han giai
quyet
Truc tiép 15 Ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so tryc tiép tai Bo phan
“Tiep nhan va tra ket qua”thude Van
phong HDND va UBND cap huyén.
Truc tuyén 15 Ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so bang hinh thic truc
tuyen tai:
+ Céng dich vu cong Qudc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Coéng dich vu cong tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Ty Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cdng tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo
Dich vu buu | 15 Ngay | Khéng quy dinh. (Nop phi sir dung dich | N6p qua dich vu buu chinh cong

chinh

vu buu chinh)

ich tai cac diém buu chinh thuoc hé
théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién
tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua sé
dién thoai 1900561563 dé duoc
nhan vién tai ciac diém buu chinh
thuéc hé théng Buu dién tinh gan
nhat truc tiép dén tiép nhan ho so
tai noi ma c4 nhan, t6 chuc cd yéu
cau.

Thanh phan hé so:

Tén gidy to Mau don, to khai S6 luong
Pon dé nghi thim dinh | Mdu sé 03b ban hanh kém theo Thong | 341 chinh: 1
cua nguoi xin giao dat, | tu 33/2017/TT-BTNMT.
cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sur dung
dat

Ban chinh: 1

Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat hoac trich



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

do dja chinh thira dat (Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai cdp huyén
cung cdp trich luc ban do
dia chinh thira ddt d6i véi
nhitng noi di c¢é ban do

dia chinh hodc thuc hién
trich do dia chinh thita
dat theo yéu cau)

boi tuong thuc hién:

H¢ gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

Co quan thuc hién:

Phong Tai nguyén va Moéi trudng cap huyén.

Co quan c6 thim quyén:

Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

Co quan phdi hop:

UBND cap x4 noi co dat.

Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh) d6i v6i dia ban Thanh
phd Tay Ninh hoic Bo phén “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vian
phong HDND & UBND cép huyén dé dugc tiép nhan va giai quyét
theo quy dinh. (d01 vo1 dia ban cac huyén, thi xa khac)

Két qua thyc hién
M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Van ban tl}ém dinh nhu cau
su dung dat.
Can cu phap ly
S6 van ban Tén van ban Ngay van Ngay hi¢u lyc | Co quan ban
ban hanh

45/2013/QH13 | Luat Dat dai 29/11/2013 | 01/7/2014 Quoc Hoi
43/2014/ND- | Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh | 15/5/2014 01/7/2014 Chinh phu
CP mot s6 diéu ciia Luat Dat dai
01/2017/ND- | Nghi dinh vé viéc sta dbi, bo sung 06/01/2017 | 03/3/2017 Chinh phu
CP mot s6 Nghi ’djnh quy dinh chi tiét thi

hanh Luat bat dai
61/2018/ND- | Nghi dinh vé thyc hién co ché mot | 23/4/2018 21/6/2018 Chinh phu
CP cira, mot cua lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh
148/2020/ND- | Nghi dinh vé stra doi, bo sung mot so | 18/12/2020 | 08/02/2021 Chinh phu
CP nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh

Luat dat dai
01/2018/TT- Thong tu vé huéng dan thi hanh mot | 23/11/2018 | 06/01/2019 Van phong
VPCP sO quy dinh cia Nghi dinh s0 Chinh phu

61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam

2018 cia Chinh phu veé thuc hién co

ché moét cira, mdt cua lién thong trong




giai quyét thi tuc hanh chinh

30/2014/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh V_é ho so giao dat,
cho thl}é dat, ‘chu,yén muc dich su
dung dat, thu hoi dat

02/6/2014 17/7/2014

B6 Tai nguyén
va Moi truong

33/2017/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh chi tiét Nghi dinh
s0 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01
nam 2017 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd nghi dinh quy dinh chi
tiét thi hanh Luat d4t dai va stra doi,
bd sung mot sb didu cua cac thong tu

29/9/2017 05/12/2017

B0 Tai nguyén
va Moi trudong

hudng dan thi hanh Luat dat dai

Yéu cau, diéu kién thuc
hién:

-D6i voi truong hop dién tich dat xin giao, cho thué dat phai chuyén muc dich sir
dung dat tir dat lua, dat rimg phong h, rimg dic dung dé thyuc hién du an dau tu thi
thi tuc nay chi thyc hién sau khi thu tuéng chinh phti c6 van ban chép thuan
chuyén muc dich sir dung dét tir 10 héc ta dat trong laa trd 1én; tir 20 héc ta dét
rung phong ho, dat rimg dic dung tro 1€n hoac UBND tinh c¢6 Nghi quyét vé
chuyén muc dich sir dung dat (d6i véi truong hop chuyén muc dich str dung duéi
10 héc ta dat trong lta; dudi 20 héc ta dit rimg phong ho, dit rimg dic dung).

- Truong hop cho ho gia dinh, ca nhan thué dat dé sir dung vao muc dich thuong
mai dich vu ddi véi dién tich tir 0,5ha tré 1én thi UBND huyén, thi xa, thanh phé
trinh UBND tinh chép thuén chu truong trudc khi UBND huyén, thi xa, thanh phé
Quyét dinh cho thué dat.

Thanh phan ho so
luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khéc c6
lién quan;

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh xt Iy hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu c6).

Thoi gian luu va noi
luu

Hb so da giai quyét xong dugc luu trit tai phong chuyén mén 01 nam, sau d6
chuyén xuong kho luu trit theo quy dinh hién hanh.

Mau s6 03b. Pon dé nghi tham dinh nhu ciu sir dung dit/thAm dinh diéu kién
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat!
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nam 2017 cua Bo

truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

..., ngay..... thang ....nam ....

PON2....

Kinh giri: SO/Phong Tai nguyén va Mai trudng 3 ...................

1 B sung MAu sé 3b vao Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 quy dinh vé hd so giao dt,
cho thué dit, chuyén muc dich st dung dét, thu hoi dét.

2Ghi rd: Pon d& nghi tham dinh nhu cau sir dung dat hoic Pon d& nghi tham dinh nhu cau st dung datdong thoi
tham dinh diéu kién giao dt, cho thué dat cho phép chuyen muyc dich str dung dat.

3Ghi r&: S¢ Tai nguyén va Moi truong néu nguoi dé nghi 1a t6 chirc, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, co s¢
ton gido hodc Phong Tai nguyén va Mbi truong néu ngudi dé nghi 1a h gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu.




4. Pia M KU AL ...
5. DIEN HICH (M) ettt
6. DE str dung vao mMuc dich:®..........c.oveveereiceee e e
7. Thot han sU dung:........cooiiiiiii e e e e
8. Hinh thire strdung @At ... ...t
9. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh cua phap luat
dat dai, nop tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dang han;
CAc cam K&t KNAC (18U CO).nvvrvereeeeeeeeeee ettt
Nguwoi lam don
(ky va ghi ré ho tén, déng dau-néu cd)

4Ghi 16 ho, tén ca nhan xin sir dung dét/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/c4 nhan dai dién cho td chirc; ghi théng tin
vé c4 nhan (sb, ngay/thang/nam, co quan cdp Ching minh nhin dan hodc Ho chiéu...); ghi théng tin vé t6 chirc
(Quyét dinh thanh 14p co quan, t chirc sy nghiép/vin ban cong nhan td chuc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy
chimg nhan dau tu ddi v6i doanh nghiép/td chirc kinh té...).

STrudng hop di duoc cip glay chimg nhan dau tu hodc vén ban chap thuan dau tu thi ghi rd muc dich sir dung dat dé
thye hién dy an dau tu theo gidy chimg nhén dau tu hodc cap vin ban chap thuén dau tu.

8Ghi r5:dé nghi duocgiao dat co thu tién sir dung dét/giao dat khong thu tién sir dung dat/thué dat tra tién hang
nam/thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué.



Ma

thii tuc s6 2:

2.000381.000.00.00.H53

S6 quyét dinh:

Tén thu tuc

GIAO PAT, CHO THUE PAT CHO HQ GIA PINH, CA NHAN; GIAO PAT CHO

hanh chinh: | CONG PONG DAN CU POl VOI TRUONG HQP GIAO PAT, CHO THUE DAT
KHONG THONG QUA HINH THUC PAU GIA QUYEN SU DUNG DAT.
(DVC truc tuyén mot phan)

Cép thuc hién: | Cép huyén

Linh vuc: Dt dai

Trinh ty thyc hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Vin phong HDND va
UBND cap huyén.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Co6ng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinl], huyén, x&) hoac lién h¢ qua
sO dién thoai 1900561563 dé dugc nh@n vién tai cac di€ém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat tryc ti€p dén ti€p nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca nhancé
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tur 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua duoc thyuc hién nhu sau:

Budéc 1: Tiép nhan hd so:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua”thudéc Van phong HBDND va UBND cap huyén:

- Thyc hién ti€ép nhan ho so:

+ H6 so duogc to chirc ndp truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra hd so, néy hd so thiéu dé nghi bo sung, néu hd SO day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho Phong Tai
nguyén va Moi truong tham dinh, giai quyét.

Buére 2: Giai quyét ho so:

- Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai trudng phéan cong Cong chirc phong xir 1y hd so.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Mai truong xem xét, kiém tra hd so:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Truong hop ho so chwa hop 16 thi ghi v kién vao Phiéu kiém soat qué trinh xur 1y hd so
tai muc “C. Noi dung theo ddi diéu chinh hd so” trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Mbi truong y kién phé duyét; Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so
két thiic trén Hé théng Mot cira dién tir kém theo vin ban thong bao.

+ Truong hop hd so day du, dung quy dinh tiép tuc thuc hién quy trinh: Thim dinh va giai
quyét hd so, ky Phiéu kiém soat qué trinh xtr 1y hd so va dy thao Td trinh va Quyét dinh
giao dét, cho thué dat trinh 1anh dao phong xem xét.

- Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truongxem xet, ky To trinh cua Phong va ky tat vao
du thao Quyet dinh giao dat, cho thué dat trinh Lanh dao UBND cép huyén xem Xet,
quyet dinh.

- Lanh dao UBND cép huyén xem xét:

+ Néu dong ¥, ky ban hanh quyét dinh giao dét (ddi voi truong hop giao dét) hodc quyét
dinh cho thué dat (do6i voi truong hop cho thué dat).

+ Khoéng ddng ¥, ky thong bao 1y do bang vin ban.

- Két qua:

+ Bén gidy dugc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén B phan “Tiép nhan va tra két
qua”thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén.

+ Ban dién tir dugc luu trir trong kho dir liéu cua t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quoc gia.

Buére 3:Tra két qua:

B phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Vin phong HDND va UBND cap huyén tlep
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho nguoi nop_ ho so
(trudng hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén két
qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho
nguoi ndp ho so theo yéu cau.

* So' @0 quy trinh

B0 phan “Tiép nhén va tra
két qua” thudc Van phong

. Cong chuc phong TNMT xtr
HBND va UBND cép huyén ;

iy o Lanh dao Phong TNMT
ly ho so, trinh lanh dao

tiép nhan ho so
(1 ngay)

Cong chirc tai Bo ph{m
“Tiép nhan va tra két qua”
thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén tra két

qua (0,5 ngay)

phong xem xét (13 ngay)

Vin thu Van phong HDND
va UBND cap huyén chuyén
két qua cho B phan “Tiép
Vin nhan va tra két qua”

(0,5 ngay)

(2 ngay)

Vian phong HDND va
UBND cap huyén kiém tra,
trinh Lanh dao UBND cap
huyén phé duyét (03 ngay)




CACH THUC THU'C HIEN:

Hinh thac nop

Thai han giai
quyeét

PhY, 1 phi

Mo ta

Truc tiép

20 ngay

Khéng quy dinh.

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan “Tiép
nhan va tra ket qua” thuge Vén phong
HDND va UBND cap huyén.

Truc tuyén

20 ngay

Khong quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén
tai:

+ Co6ng dich vy céng Quéc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich vu buu
chinh

20 ngay

Khong quy dinh.(Nop phi st
dung dich vu buu chinh)

N6p qua dich vu buu chinh céng ich
tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay
Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyeén,
x4) hoac lien hé qua sé dién thoai
1900561563 dé dugc nhan vién tai cac
diém buu chinh thuéc hé théng Buu
dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chuc
c6 yéu cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

Pon xin giao dat/cho thué dat

(Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu so 30/2014/TT-
BTNMT ngay 02/6/2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi truong,
duoc stra doi tai Thong tu sb
11/2022/TT-BTNMT  ngay
20/10/2022).

Ban chinh: 1

Tyich luc ban dd dia chinh thua
dat hodc trich do dia chinh thira

Ban chinh: 6



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

dat (06 ban chinh)(Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai cdap
huyén cung cdp trich luc ban do
dia chinh thira dat doi voi
nhitng noi dia c¢é ban do dia
chinh hodc thwc hién trich do
dia chinh thira dét theo yéu cau
ciia nguoi xin giao dat, thué
dat).

boi tuong thyc hién:

HG gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong cip huyén.

Co quan c6 thim quyén: UBND cip huyén.

Co quan phdi hop: UBND cip x noi co6 dit.

Dija chi tiép nhan ho so: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham

Tung, Phuong 3, Thanh phd T4y Ninh, tinh Tay Ninh)(d6i véi
dia ban Thanh phd T4y Ninh) hoidc B phan “Tiép nhan va tra
két qua” thudc Van phong HDND & UBND cép huyén dé duoc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh. (d6i véi dia ban cac huyén,

thi xa khac)
Két qua thyc hién
M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
- Quyét _dinh
giao dat (doi véi
truong hop giao
dat).
- Quyé:c dinh cho
thué dat (doi véi
truong hop thué
dat).
Can ctr phép ly
S6 van ban Tén van ban Ngay van Ngay hi¢u luc | Co quan ban hanh
ban
45/2013/QH13 | Luat Dat dai 29/11/2013 | 01/7/2014 Quoc Hoi
61/2020/QH14 | Luat Pau tu 17/6/2020 01/01/2021 Qudc Hoi
43/2014/ND- | Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh | 15/5/2014 01/7/2014 Chinh phu
CP mot so diéu cua Luat Pat dai
01/2017/ND- | Nghi dinh vé viéc sira doi, bo sung | 06/01/2017 | 03/3/2017 Chinh phu
CP mot sO Nghi diph quy dinh chi tiét
thi hanh Luat Dat dai
61/2018/ND- | Nghi dinh vé thuc hién co ché mot | 23/4/2018 | 21/6/2018 Chinh phit
CP ctra, mQt ctra lién thong trong gidi




quyét thu tuc hanh chinh

148/2020/ND-
CP

Nghi dinh vé stra doi, bo sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai

18/12/2020

08/02/2021

Chinh phi

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh cia Nghi dinh sb
61/2018/NDb-CP ngay 23 théng 4
nim 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh

23/11/2018

06/01/2019

Vian phong Chinh
phu

30/2014/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh V§ ho so giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dat, thu hoi dat

02/6/2014

17/7/2014

B9 Tai nguyén va
Moi truong

33/2017/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh chi tiét Nghi dinh
s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sta
ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc
thong tu huéng dan thi hanh Luat
dat dai

29/9/2017

05/12/2017

B0 Tai nguyén va
Mobi truong

08/VBHN-
BTNMT

Vin ban hop nhat vé viéc hop nhat
cac Thong tu quy dinh vé ho so giao
dét, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dét, thu hoi dat.

07/8/2020

B¢ Tai nguyén va
Moi truong

11/2022/TT-
BTNMT

Thong tu vé sua 601 bd sung mot
sO didu cia mot sd thong tu lién
quan dén hoat dong kinh doanh
thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cia BO Tai nguyén va
Moi truong

20/10/2022

10/12/2022

B6 Tai nguyén va
Mbi truong

Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- Pbi voi truong hop dién tich dat xin giao, cho thué dat phai chuyén
muc dich st dung tur dét l0a, dat ring phong ho, rung dac dung dé thuc
hién du &n dau tu thi tha tuc nay chi thuc hién sau khi Thi tudng
Chinh pht ¢ van ban chap thuan chuyén muc dich sir dung dt (d6i
véi truong hop chuyén muc dich s dung tir 10 héc ta dat trong l0a tro
lén; tir 20 héc ta dat rung phong ho, dat rimg dic dung tre Ien) hodc
HDND tinh cé Nghi quyet vé viéc chuyén muc dich st dung dat (ddi
v6i truong hop chuyén muc dich sir dung duéi 10 héc ta dat trong 10a;
duéi 20 héc ta dat ring phong ho, dét rimg dic dung).

- Trudng hop cho ho gia dinh, ¢ nhan thué dat dé sir dung vao muyc dich
thuong mai, dich vu véi dién tich tir 0,5 ha tro 1én thi UBND cap
huyéntrinh UBND tinh chap thuan chi truong trude khi UBND huyén,
thanh phd quyét dinh cho thué dét.




Thanh phan ho so luu - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan
khéc co lién quan;

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu kiém soat qué trinh xtr Iy hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian lwu va noi luu Ho so d3 giai quyét xong dugc luu trir tai phong chuyén moén 01 nam,
sau do chuyén xudng kho luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.

Mu s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh keém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi tru’ong duege svra doi tai Théng tw s6
11/2022/TT-BTNMT ngay 20/10/2022)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..., hgay.....thang .....nam ....
Kinh giti: Uy bannhan dan® .....................
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat °

.............................................................................................

2

3.

4. Dla GIEM KIU AL .o eeeeee e eeeees e eeseseeneee
5. DIEN HCh (IN2) ettt et r et
6. D str dung vao mMuc dich:™0.........cooveveeeeseeeeee e
7. Thot han ST dung:. ... ..ot e e e,

8. Cam két sir dung dat dang muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cta phap
luat dat dai, ndp tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day di, dung han;

CAC cam KEt KNAC (NEU CO)..uveieeieeeeeeeeeeeeeeeeeee et
Ngwoi lam don

(ky va ghi ro ho tén)

"Ghi rd don xin giao dét hoac xin thué dét hodc xin chuyén muc dich st dung dét

8Ghi 15 tén UBND cip c6 thdm quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit

%Ghi 16 ho, tén c4 nhan xin sir dung dét/ca nhan dai dién cho hd gia dinh/c4 nhan dai di¢n cho to chuc; ghi thong tin
vé c4 nhan (sé ngay/thang/nam, co' quan cép Chimng minh nhén dén/can ctr cong dan/sd dinh danh c4 nhan...); ghi
thong tin vé to chirc (Quyét dinh thanh 1ap co quan, to chirc su nghi€p/van ban cong nhén t6 chirc ton gido/dang ky
kinh doanh/Gidy chimg nhin dau tu ddi voi doanh nghiép/té chirc kinh té...)

OTrudng hop da duge cp gidy chimg nhan dau tu hodc van ban chap thuan dau tu thi ghi rd muc dich sir dung dat
dé thuc hién du 4n dau tu theo giéy ching nhan dau tu hodc cép van ban chép thuan dau tu




Ma

thi tuc s6 3:

2.000798.000.00.00.H53

S6 quyét dinh:

Tén thu tuc

CHUYEN MUC DPiCH SU DUNG PAT PHAI PUQC PHEP CUA CO QUAN NHA

hanh chinh: NUOC POl VOI HO GIA PINH, CA NHAN
(DVC truc tuyén mot phan)

CAp thyc hién: | Cap huyén

Linh vuc: Dt dai

Trinh tu thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén.

- Nop hd so bang hinh thuac tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinl], huyén, x&) hoac lién hé¢ qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nh@n vién tai cac di€ém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc ti€p dén ti€p nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca nhancé
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tur 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua duoc thyc hién nhu sau:

Buéc 1: Tiépnhanho so ’

B4 phan “Tiép nhan va tra két qua’thudéc Van phong HDND va UBND cap huyén:

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ H6 so dugc to chirc ndp truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra h so, néu hd so thiéu dé nghi b sung, néu hd so ddy du viét phiéu
hen trao cho nguoi ndp va ho so s€ dugc nhén vién buu dién chuyén cho Phong Tai
nguyén va Mai truong tham dinh, giai quyet.

Buwéc 2: Giai quyét hd so:

- Lanh dao Phong Tai nguyén va Moéi trudng phan cong Cong chirc phong xtr 1y hd so.

- Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong xem xét, kiém tra ho so:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Truong hop ho so chwa hop 16 thi ghi v kién vao Phiéu kiém soat qué trinh xur 1y hd so
tai muc “C. Noi dung theo ddi diéu chinh hd so” trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va
Mbi truong y kién phé duyét; Cong chirc Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hd so
két thiic trén Hé théng Mot cira dién tir kém theo vin ban thong bao.

+ Truong hop ho so day du, dang quy dinh tiép tuc thyuc hién quy trinh: Tham dinh va giai
quyét hd so, ky Phiéu kiém soat qua trinh xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét thu
tuc trinh 1anh dao phong xem xét.

- Lanh dao Phong Tai nguyén va M6i truc‘mg,kiéI’n tra. Truong hop ho so hop 18 ky vao
Phi€u kiém soat qua trinh xtr 1y h6 so' va ky tat két qua giai quyét thu tuc trinh Lanh dao
UBND céap huyén xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao UBND cép huyén xem xét:

+ Néu dong y, ky ban hanh két qua giai quyét tha tuc va chuyén tra két qua..

+ Khong dong y, ky thong bao 1y do bang van ban va chuyén tra két qua.

- Két qua:

+ Ban gidy duoc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén Bo phan “Tiép nhan va tra két
qua”thudc Vian phong HDND va UBND cap huyén.

+ Ban dién tir dugc luu trit trong kho dir liéu cta t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyet thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quoc gia.

Buére 3:Tra két qua:

B6 phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyentlep
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho nguoi nop. ho so
(truong hop nguo’l nop hd so mudn nhan két qua tryc tiép) hodc Trung tdm chuyén két
qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho
nguoi ndp ho so theo yéu cau.

* So' d0 quy trinh

Cong chirc By phan “Tiép nhan
va tra ket qua” thugc Van phong Cbéng chirc phong TNMT xir 1y ~ \
5 2 X - ! g 2 Lanh dao Phong TNMT
HDND va UBND cap huyén ho so, trinh 1anh dao phong xem ' oy
tiép nhan ho so xét (8 ngay) (2 ngay)

(1 ngay)

Cong chirc tai Bo phan “Tiép Vin thu Van phong HDND ya Van phong HDND va UBND
nhan va Tra két qua” tra két qua UBND cép huyén chuyén két cap huyén trinh Lanh dao
cho nguoi sir dung dat (0,5 qua cho B0 phan “Tiép nhan va UBND cép huyén phé duyét (03
ngay) Tra két qua” (0,5 ngay) ngay)

CACH THUC THU'C HIEN:

Hinh thic nop

Thoi han gidi Phi, I¢ phi Mb ta
quyeét




Truc tiép 15 Ngay

Khéng quy dinh.

- Nop ho so tryc tiép tai BO phan “Tiép
nhan va tra ket qua’thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyén.

Truc tuyén 15 Ngay

Khong quy dinh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén
tai:

+ Cong dich vu cong Quéc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cbng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich vu buu
chinh

15 Ngay

Khong quy dinh. (Nop phi su
dung dich vu buu chinh)

No6p qua dich vu buu chinh céng ich
tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay
Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hoac lien hé qua sé dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thuéc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic
c6 yéu cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 luong

Pon xin chuyén muyc dich sir
dung dat

(Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu sé 30/2014/TT-
BTNMT ngay 02/6/2014 cia
B6 Tai nguyén va Moi truong,
duogc stra doi tai Thong tu )
11/2022/TT-BTNMT  ngay
20/10/2022).

Ban chinh: 1

Gidy ching nhan quyén s
dung dit hodc Gidy chimg nhan
quyén s& hiru nha & va quyén sir
dung dat ¢ hodc Gidy ching
nhan quyén sir dung dét, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién véi dat

Ban chinh: 1



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Quyét dinh chu truong dau tu cua
UBND tinh kem theo ban sao
Ban thuyét minh du 4n dau tu
(Trudng hop chuyén muc dich
dé thuc hién dy &n dau tu)

Ban sao: 1

Trich luc ban d6 dia chinh thira
dat hodc trich do dia chinh thia
dat(Van phong bang ky dat dai
tinh cung cdp trich luc ban do
dia chinh thira ddat dsi véi
nhitng noi di c¢é ban do dia
chinh hodc thwc hién trich do
dia chinh thira dat theo yéu cau
ciia ngwoi xin giao dat, thué

dat).

Ban chinh: 6

Péi tuong thuc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu.

Co quan thyc hién:

Phong Tai nguyén va Mai trudong cip huyén.

Co quan ¢ tham quyén:

UBND cép huyén

Co quan phdi hop:

UBND cap x noi c6 dat.

Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham
Tung, Phuong 3, Thanh phd T4y Ninh, tinh Tay Ninh)(d6i véi
dia ban Thanh phd T4y Ninh) hoidc B phan “Tiép nhan va tra
két qua” thuoc Vian phong HDND & UBND cap huyén dé dugc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh. (d6i véi dia ban cac huyén,

thi xa khac)
Két qua thyc hién
M4 tai lieu Tén ket qua Tép dinh kém
Quyet dinh cho
phép chuyén muc
dich str dung dat.
Can ctr phap ly
S6 van ban Tén van ban Ngay van Ngay hi¢u luc | Co quan ban hanh
ban
45/2013/QH13 | Luat Dat dai 29/11/2013 | 01/7/2014 Qudc Hoi
61/2020/QH14 | Luat Pau tu 17/6/2020 01/01/2021 Qudc Hoi
43/2014/ND- | Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh | 15/5/2014 01/7/2014 Chinh phu
CP mot s6 diéu ciia Luat Dat dai
01/2017/Nb- | Nghi (;‘lmh vé viée stra doi, bd sung 06/01/2017 | 03/3/2017 Chinh phu
CP mot sO Nghi diph quy dinh chi tiet
thi hanh Luat Dat dai
61/2018/ND- | Nghi dinh vé thyc hién co ché mot | 23/4/2018 21/6/2018 Chinh phu
CP ctra, mQt ctra lién thong trong gidi




quyét thu tuc hanh chinh

148/2020/ND-
CP

Nghi dinh vé stra doi, bo sung mot
s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat dat dai

18/12/2020

08/02/2021

Chinh phi

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé huéng dan thi hanh mot
sd quy dinh cia Nghi dinh sb
61/2018/NDb-CP ngay 23 théng 4
nim 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh

23/11/2018

06/01/2019

Vian phong Chinh
phu

30/2014/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh V§ ho so giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich su
dung dat, thu hoi dat

02/6/2014

17/7/2014

B9 Tai nguyén va
Moi truong

33/2017/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh chi tiét Nghi dinh
s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sb nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sta
ddi, bd sung mot s6 diéu cua céc
thong tu huéng dan thi hanh Luat
dat dai

29/9/2017

05/12/2017

B0 Tai nguyén va
Mobi truong

08/VBHN-
BTNMT

Vin ban hop nhat vé viéc hop nhat
cac Thong tu quy dinh vé ho so giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dét, thu hoi dat.

07/8/2020

B¢ Tai nguyén va
Moi truong

11/2022/TT-
BTNMT

Thong tu vé sua 601 bd sung mot
sO didu cia mot sd thong tu lién
quan dén hoat dong kinh doanh
thuoc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua BO Tai nguyén va
Moi truong

20/10/2022

10/12/2022

B6 Tai nguyén va
Mbi truong

Yéu cau, diéu kién thuc hién:

- P6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung tir dat l0a, dat rimg phong
ho, rimg dic dung dé thuc hién du 4n dau tu thi thu tuc nay chi thuc hién sau
khi Thu tuéng Chinh phii ¢ vin ban chép thuin chuyén muc dich st dung
dat (dbi voi truong hop chuyén muc dich sir dung tir 10 héc ta dat trong l0a
trg 1én; tir 20 héc ta dét ring phong ho, dat rimg dic dung tro 1én) hodc
HDND Tinh c6 Nghi quyét vé viéc chuyén muyc dich st dung dat (ddi véi
truong hop chuyén muc dich sir dung dudi 10 héc ta dat trong l0a; dudi 20
héc ta dat rimg phong ho, dét rimg dic dung);

- Trudng hop ho gia dinh, c& nhan xin chuyén muyc dich str dung dat néng
nghiép dé sur dung vao myc dich thuong mai, dich vu v6i dién tich tir 0,5 ha
tr 1én thi UBND cap huyéntrinh UBND tinh chip thuan chu truong trude khi
UBND huyén, thanh phé cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Thanh phan ho so luu

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6
lién quan;
- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;




- Phicu kiém soat qua trinh xtr Iy ho so (neu cd);
- Két qua gidi quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thaoi gian lvu va noi luu Ho so da giéi quyét xong dugc luu trir tai phong chuyén moén 01 nam,
sau do chuyén xudng kho Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén mue dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014
ciia B6 trucng Bé Tai nguyén va Maéi trieong, duoc sika doi tai Théng tw s6
11/2022/TT-BTNMT ngay 20/10/2022)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..., hgay.....thang ....nam ....
Kinh giti: Uy bannhan dan %2 ......................

1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 13

.............................................................................................

...............................................................................................
...............................................................................................

. Cam két sir dung dat dung muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ciia phap
luat dat dai, ndp tién st dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

Céac cam K€t KhAC (NEU CO)...eeevveieiiieeiieeiee et
Ngwoi lam don

(ky va ghi ro ho tén)

"Ghi rd don xin giao dét hoac xin thué dét hodc xin chuyén muc dich st dung dét

12Ghi 16 tén UBND cip c6 tham quyén giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét

13Ghi 16 ho, tén c4 nhan xin st dung dét/ca nhan dai dién cho ho gia dinh/ca nhan dai dién cho to churc; ghi thong tin
vé c4 nhén (sd, ngay/thang/nim, co quan cp Chimng minh nhan dan/can ctr cong dan/sé dinh danh ca nhan...); ghi
thong tin vé to chirc (Quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/vin ban cong nhan to chirc ton gido/dang ky
kinh doanh/Gidy chirg nhén dau tu d6i voi doanh nghiép/to chirc kinh té...)

UTruong hop da duge cip gidy ching nhan dau tu hodc van ban chap thuan dau tu thi ghi rd muc dich sir dung dat
dé thuc hién du 4n dau tu theo giéy ching nhan dau tu hodc cép van ban chép thuan dau tu




Ma thu tuc 50
4:

2.005367.000.00.00.H53

S6 quyét dinh:

Tén thu tuc

THU HOI PAT DO CHAM DUT VIEC SU DUNG PAT THEO PHAP LUAT, TU

hanh chinh: NGUYEN TRA LAI PAT POI VOI TRUONG HQP THU HOI PAT CUA HQ GIA
DINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, THU HOI PAT G CUA NGUOI VIET
NAM PINH CU O NUGC NGOAI PUQC SO HUU NHA G TAI VIET NAM
(DVC truc tuyén mot phan)

Cép thyc hién: | Cép huyén

Linh vuc: Dt dai

Trinh ty thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua” thudc Van phong HDND va
UBND cap huyén.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Co6ng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua
so dién thoai 1900561563 dé dugc nh@n Vién tai cac di€ém buu chinh thugc hé thong
Buu dién tinh gan nhat truc tiep dén tiep nhan ho so tai noi ma h¢ gia dinh, ca nhancé
yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tur 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua duoc thyuc hién nhu sau:

Buwérc 1. Tiég nhan hod so: ’ ’

B¢ phan “Tiep nhan va tra ket qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyén:

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ H6 so dugc to chirc ndp truc tiép tai Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra hd so, néy hd so thiéu dé nghi bd sung, néu hd SO day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va ho so s& dugc nhéan vién buu dién chuyén cho Phong Tai
nguyén va Moi truong tham dinh, giai quyét.

Buwéc 2: Giai quyét hd so:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi trudng phan cong Cong chirc phong xtr 1y hd so.

- Cong chuc Phong Tai nguyén va Mbi trudng xem xét, kiém tra hd so:

+ Trudng hop hd so chwa hop 16 thi ghi ¥ kién vao Phiéu kiém soat qua trinh xir 1y hd so
tai myc “C. Noi dung theo ddi diéu chinh hd so” trinh Lanh dao Phong Tai nguyen va

Maéi truong v kién phé duyét; Cong chire Phong Tai nguyén va Moi truong chuyén hé so
két thiic trén Hé théng Mot cira dién tir kém theo vin ban thong bao.

+ Truong hop hd so day du, dung quy dinh tiép tuc thuc hién quy trinh: Thim dinh va giai
quyét hd so, ky Phiéu kiém soat qua trinh xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét thu
tuc trinh 1anh dao phong xem xét.

- Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai tru(‘)'ng,kiélrn tra. Truong hop hd so hop 18 ky vao
Phi€u kiém soat qua trinh xtr 1y ho so va ky tat két qua giai quyét thu tuc trinh Lanh dao
UBND céap huyén xem xét, quyét dinh.

- Lanh dao UBND cap huyén xem xét:

+ Néu dong v, ky ban hanh két qua giai quyét thu tuc.

+ Khong dong v, ky thong bao 1y do bang vian ban.

- Két qua:

+ Bén gidy dugc gui cho nhan vién buu dién chuyén dén Bo phan “Tiép nhan va tra két
qua”thudc Van phong HDND va UBND cap huyén.

+ Ban dién tir duoc luu trit trong kho dir liéu cua t6 chirc trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cdng quoc gia.

Buére 3:Tra két qua:

Bo phan “Tiép nhan va tra két qua”thudc Vin phong HDND va UBND cép huyéntiép
nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd
so (truong hop nglr(n ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tm chuyén két
qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho
nguoi ndp ho so theo yéu cau.

* So' d0 quy trinh

Cong chirc phong
TNMT xur 1y ho so,
trinh lanh dao phong
xem xét (13 ngay)

Lanh dao Phong
TNMT

(2 ngay)

Cong chirc tai B6 phan
“Tiép nhan va tra ket
qua” (01 ngay)

Vén thu VP HDND va VP HDND va UBND

Cong chirc tai B6 phan
“Ti€p nhan va tra ket
qua” (0,5 ngay)

UBND cap huyen
chuyén ket qua cho Bo
phén “Tlep nhan va tra

két qua” (0,5 ngay)

cap huyén trinh Lanh
dao UBND cap huyén
phé duyét (03 ngay)

CACH THUC THU'C HIEN:




Hinh thac nop | Thoi han giai

quyét

Phi, 12 phf

Mo ta

Truc tiép 20 Ngay

Khéng quy dinh.

- Nop hd so tryc tiép tai Bo phan
“Tiép nhan va tra ket qu’é”thuéc Van
phong HDND va UBND cap huyén.

Truc tuyén 20 Ngay

Khong quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thuc tryc tuyén
tai:

+ Cong dich vu cong Qubc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy céng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cbng tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich vu buu
chinh

20 Ngay

Khong quy dinh. (Nop phi st
dung dich vu buu chinh)

No6p qua dich vu buu chinh cong ich
tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay
Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x4) hodc lién hé qua sé dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truyc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic
c6 yéu cau.

Thanh phan hé so

Tén gidy to Mau don, t& khai S6 luong
Vin ban tra lai dat ciia nguoi st Ban chinh: 1
dung dat hodc Van ban cua
UBND cap xa noi cO dat xac
nhan vé viéc tra lai dat cua nguoi
sir dung dat

Ban chinh: 1

G1ay ching nhan quyén st dung
dat hoic Gidy chimg nhan quyén
so hitu nha & va quyén st dung
dat & hoic Giéy ching nhan
quyén st dung dat, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khac gin lién voi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

dat hodc gidy to vé quyén su
dung dat

Trich luc ban d6 dia chinh thira
dat hodc trich do dia chinh thira
dat (Van phong Dang ky ddt dai
tinh cung cdp trich luc ban do
dia chinh thira dat doi voi
nhitng noi dia c¢é ban do dia
chinh hodc thwc hién trich do
dia chinh thira dét theo yéu cau
ciia nguoi xin giao dat, thué
dat).

Ban chinh: 6

boi tuong thyc hién:

Ho gia dinh, ca nhén, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nude ngoai dugce sd hiru nha ¢ tai Viét Nam

Co quan thuc hién:

Phong Tai nguyén va Mdi trudng cip huyén.

Co quan c6 tham quyén:

UBND cip huyén

Co quan phdi hop:

UBND cép x4 noi co dat.

Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham
Tung, Phuong 3, Thanh phd T4y Ninh, tinh Tay Ninh)(d6i véi
dia ban Thanh phd T4y Ninh) hoidc Bo phan “Tiép nhan va tra
két qua” thudc Vian phong HDND & UBND cap huyén dé dugc
tiép nhan va giai quyét theo quy dinh. (d6i véi dia ban cac huyén,
thi xa khac)

Két qua thuc hién
M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Quyét dinh thu
hoi dat.
Can ctr phap ly
S6 van ban Tén van ban Ngay van Ngay hi¢u luc | Co quan ban hanh
ban
45/2013/QH13 | Luat Dét dai 29/11/2013 | 01/7/2014 Qudc Hoi
61/2020/QH14 | Luat Pau tu 17/6/2020 01/01/2021 Quodc Hoi
43/2014/NDb- | Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh | 15/5/2014 01/7/2014 Chinh phu
CP mot s6 diéu ciia Luat Dat dai
01/2017/Nb- | Nghi (ﬁnh vé viée sitra doi, bd sung 06/01/2017 | 03/3/2017 Chinh phu
CP mot sO Nghi diph quy dinh chi tiet
thi hanh Luat Dat dai
61/2018/ND- | Nghi dinh vé thyc hién co ché mot | 23/4/2018 21/6/2018 Chinh phu
CP cra, mot ctra lién thong trong giai
quyéet thu tuc hanh chinh
148/2020/ND- | Nghi dinh vé sira ddi, bd sung mot | 18/12/2020 | 08/02/2021 Chinh phu
CP sO nghi dinh quy dinh chi tiét thi




hanh Luat dat dai

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé huéng dan thi hanh mot
s6 quy dinh cua Nghi dinh sb
61/2018/NDb-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh

23/11/2018

06/01/2019

Van phong Chinh
phu

30/2014/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh Vf% ho so giao dat,
cho thué dat, chuyén myc dich st
dung dat, thu hoi dat

02/6/2014

17/7/2014

B9 Tai nguyén va
Moi truong

33/2017/TT-
BTNMT

Thong tu quy dinh chi tiét Nghi dinh
s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang
01 nam 2017 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mat sb nghi dinh quy dinh
chi tiét thi hanh Luat dat dai va sira
ddi, bd sung mot s6 diéu cua cac
thong tu huéng dan thi hanh Luat
dat dai

29/9/2017

05/12/2017

B9 Tai nguyén va
Moi truong

08/VBHN-
BTNMT

Vin ban hop nhat vé viéc hop nhat
cac Thong tu quy dinh vé ho so giao
dét, cho thué dat, chuyén muc dich
str dung dat, thu hoi dat.

07/8/2020

B¢ Tai nguyén va
Moi truong

Yéu cau, di€u kién thuc hién:

Khéng

Thanh phan ho so luu

quan;

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phieu kiém soat qua trinh xtr ly ho so (néu co);
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu c6).

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac co lién

Thoi gian luu va noi luu

H(‘”)’ so da giai quyét xong dwoc luu trit tai phong chuyén moén 01 nim, sau do6 chuyén
xuong kho luu trit theo quy dinh hién hanh.




