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Ma thu tuc

£ 2.000587.000.00.00.H53
so: 01
Tén thu tuc | Thu tuc cap thé cong tac vién tro gitp phap 1y
hanh hinh:
Cip thuc A ..
hi¢n: Cap tinh

Linh vuwe: Tro gitip phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai try s6 Trung tam Tro gitp phap ly (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh (dia
chi: s0 82, duong Tran Hung Pao, khu pho 3, Phuong 2, thanh pho Tay Ninh, tinh Tay
Ninh).

- Nop ho so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Cdng dich vu cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh Tay Ninh: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan cé yéu cau.

- Nop hd so qua giri fax, giri qua thu dién ti.

- Thoi gian tiép nhin va tri két qué: T thir 2 dén thi 6 hang tuan (sang tir 7 giv dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi6 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhin va giai quyét hd so dwec thwe hién nhu sau:

Buére 1: Tiép nhan ho so:

Cé nhan ndp ho so tai Trung tim TGPL, vién chtc tiép nhan ho so va kiém tra hd so:

- Néu khong day du, hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan chinh;

- Néu day du, hop 18 thi tiép nhan ho so.

Sau khi nhan du ho so, vién chirc tiép nhan ho so chuyén ho so dén phong nghiép vu.

Buwéc 2: Giai quyét hd so:
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- Vién chire kiém tra ho so, du thao phdi thé, du thao quyét dinh cap thé cong tac vién
trinh Gidm doc Trung tdm cho y kién trinh Gidm doc S& Tu phap xem xét, cong nhan va
cap Thé cong tac vién;

- Giam d6c Trung tdm kiém tra tinh day du va ding dan cta hd so, néu hd so hop 1¢ thi
trinh Giam doc S& Tu phap xem xét, cong nhan va cap thé cong tac vién;

- Giam dbc So Tu phap xem xét, ky quyét dinh cap thé cong tac vién.

- Két qua:

+ K&t qua dién tir duoc luu triy vao kho dir ligu ca nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Két qua ban gidy dwoc tra truc tiép tai Trung tim TGPL nha nudc tinh Tay Ninh hoic
tra tai dia chi qua dich vu buu chinh cong ich.

Bwéc 3: Tra két qua:

- Sau khi ¢6 két qua giai quyét, Phong hanh chinh tong hop chuyén két qua cho nguoi yéu
cau TGPL

-Théng ké va theo ddi: Chuyén vién dugc phan cong co trach nhiém théng ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua thyc hién TTHC.

* So d0 quy trinh

Giam d6cTrung tam Giam dbc S¢ Tu phap

) tiép nhan ho so
(3 ngay) (3 ngay)

(0,5 ngay)

tiép nhan hd so

Vién chirc Trung tam
(0.5 ngay)

[ Vién chirc Trung tdm ]

2. Cach thirc thue hién:

Hinh thic

ndp Thoi han giai quyét | Phi, 1¢ phi Mb ta

Nop hd so truc tiép tal tru s&
Trung tam trg giup phép ly nha
nuéc tinh Tay Ninh: Nguoi dé
nghi lam cong tac Vvién ndp cac
gidy to: Pon dé nghi 1am cong tac
Khong vién; So yéu ly lich ca nhan c6
xac nhan cua Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi trin noi cu tri va
02 anh mau chan dung c& 2
cm X 3 cm; xuét trinh ban chinh
hodc ndp ban sao c6 chiing thuc
gidy to ching minh 1a nguoi
da nghi huu theo quy dinh.

Trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1é theo quy
dinh.

Tryc tiép




Trong thoi han 07 ngay
1am viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 1¢ theo quy
dinh.

Truc tuyén

+ Cong dich vu cong qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vy cong tinh Tay
Ninh:
https://dichvucong.tayninh.gov.
vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hdi
Zalo

Trong thoi han 07 ngay
Dich vu buu | 1am viée, ké tir ngay nhan

chinh da ho so hop 1é theo quy
dinh.

Gui ho so qua dich vu buu chinh:
Nguoi dé nghi lam cdng tac vién
gui cac gidy to: Bon dé nghi 1am
cong tac vién; So yéu 1y lich ca
nhan c6 xac nhédn cua ﬁy ban
nhan dan x4, phuong, thi tran noi
cu tra va 02 4nh mau chan dung
cd 2 cm X 3 cm, ban sao c6 ching
thuc gidy to ching minh 1a ngudi
da nghi huu theo quy dinh.

Nop hd so | Trong thoi han 07 ngay
qua gui fax, | 1am viéc, ké tir ngay nhan
qua thu dién | da hd so hop 1é theo quy
tor dinh.

Gui hdo so qua fax (sb
0276.3812751), hinh thtrc dién tir
(https://tgpltayninh.gov.vn).
Nguoi dé nghi lam cong tac
vién guri cac gidy to: Pon dé nghi
1am cong tac vién; Gidy to ching
minh 12 nguoi da nghi huu theo
quy dinh; So yéu Iy lich ca nhan
¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi trin noi cu tra va
02 anh mau chan dung cd 2
cm x 3 cm dén Trung tAm.

3. Thanh phén ho so:

Tén gidy to

MAu don, to' khai | S6 lwong

Pon dé nghi lam cong tdc vién tro givip phdp Iy (Mdu
TP-TGPL-10 ban hanh kém theo Théng #r sé
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo
Tuw phap Stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw s6
08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2017 ciua Bo
trieéng Bo T phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia
Ludt Tro gitip phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat

Miu s6 10-TP-
TGPL, Pon d nghj
lam cong tac vién 01
TGPL
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déng tro givip phdp 1y va Théng tw sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nam 2018 cua Bj truong Bo Tuw phap
hudng dan mét sé hoat ddng nghiép vu tro gitip phdp
Iy va qudn Iy chdt heong vu viéc tro gitip phdp Iy).

Ban sao béng ct nhan luat; b@ing dai hoc khac hoac

3 Z 1A 01
bang trung cap luat;
So yéu 1y lich ¢4 nhan c6 xac nhan ctia Uy ban nhin
dan x3, phuong, thi tran noi cu trt hodc cua co quan 01
noi nguoi dé nghi lam cong tac vién lam viéc.
Anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm; 02

4. Pbi twong thue hién:

Nhiing nguodi da nghi huu, cé nang lyc hanh vi
dan su dﬁy du, co phém chit dao dire tdt, c6 stc
khée, c6 nguyén vong thuc hién trg giap phap
1y c6 thé tro thanh cdng tac vién trg giap phap
ly, bao gdém: tro giup vién phap ly; tham phan,
tham tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém
tra vién nganh kiém sat; didu tra vién; chap
hanh vién, tham tra vién thi hanh 4n dan su;
chuyén vién lam cong tadc phap luit tai cac co
quan nha nudc.

5. Co quan thuc hién TTHC:

Co quan thyc hién:

Trung tdm Trg giup phap 1y nha nudce tinh Tay
Ninh.

Co quan c6 thAm quyén:

S¢ Tu phéap

Co quan phdi hop:

Khéng co

Pia chi tiép nhéan h so:

Trung tdm Tro gitip phap ly nha nudce tinh Téy
Ninh, s6 082, duong Tran Hung Dao, khu pho
3, Phuong 2, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

6. Két qua thyc hién:

M tai ligu

Tén két qua

Tép dinh
kém

KQ.G15.00 | Quyét dinh cap Thé cong tac vién trg giup phap 1y ciia Giam

0016 d6c Sé Tu phap

7. Can cw phap ly




SO0 van ban

Tén van ban

Ngay van
ban

Ngay hiéu luc

Co quan
ban hanh

11/2017/QH
14

Luat Tro giap phap ly
nam 2017;

20/6/2017

01/01/2018

Quéc Hoi

144/2017/N
b-CP

Nghi dinh quy dinh chi
tiét mot s6 dicu cia Luat
Tro gitip phap 1y

15/12/2017

01/01/2018

Chinh
phu

104/2022/N
b-CP

Nghi dinh sira doi, bo
sung mot sd diéu cua cac
nghi dinh lién quan dén
viéc ndp, Xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tra gidy khi
thuc hién thd tuc hanh
chinh, cung cép dich vu
cong.

21/12/2022

01/01/2023

Chinh
phu

08/2017/TT-
BTP

Thong tu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu cia Luat
Trg giup phap ly va
huéng dan gidy to trong
hoat dong trg giup phap
ly.

15/11/2017

01/01/2018

B Tu
phap

03/2021/TT-
BTP

Thong tu sua doi, bod
sung mot sd didu cua
Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017
cua B0 truong Bo Tu
phdp quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Tro
gilp phap ly va hudng
din gidy to trong hoat
dong trg gitp phap 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua
Bo truong B Tu phap
huéng dan mot s6 hoat
dong nghi¢p vu tro gitp
phép Iy va quan 1y chat
luong vu viéc trg giup

phap ly.

25/5/2021

15/7/2021

Bo Tu
phap

10/2023/TT-
BTP

Thong nr sia doi, bo
sung mot sé6 diéu cua

29/12/2023

15/02/2024

Bo Tu
phap




Théng tw s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15 thang 11
nam 2017 cua B¢ truong
Bo Tu phdp quy dinh chi
tiét mét s6 diéu ciia Ludt
Tro giup phap ly va
huéng dan gidy to trong
hoat dong tro givip phap
ly va Thdong ww so
12/2018/TT-BTP  ngay
28 thang 8 nam 2018 cua
Bo truong Bo Tw phap
huwéng dan mét sé hoat
dong nghiép vu tro giup
phdp Iy va qudn 1y chat
luong vu viéc tro giup

phap ly.

8. Yéu ciu, didu kién thwc hién | DPap ung du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1,

TTHC: khoan 2 Piéu 24 cta Luat Tro gitp phap 1y.
* Ghi chua
- Pon dé nghi lam cdng tac vién TGPL;
- Ban sao béng cur nhan luat; béng dai hoc khac hoac béng trung cép luat
- So yéu 1y lich ca nhan c6 xac nhan cua Uy ban nhén dén x&, phuong, thi
tran noi cu tri hodc clia co quan noi ngudi dé nghi lam cong tac vién lam
viéc.
Thanh phn | 01 :anh co 2x3cm.‘
ho so Iuu | - Phiéu bién nhan ho so
- Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy cong viée
- Vin ban dé nghi Giam déc S¢ Tu phép cip thé ctia Giam dbc Trung tim
tro giup phap 1y (ban chinh);
- Quyét dinh cap thé cong tac vién
- S6 theo ddi CTV. TGPL
Thoi gian Ho so da giai quyét xong, sau khi két thuc vu viéc, chuyén hd so cho
lvuvanoi | Van thu, luu trir luu tai Kho cia Trung tdm TGPL nha nudc va thoi gian
luu luu trit theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tdy Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: Trung tam trg giap phap ly nha nwée tinh Tay Ninh

TN tO1 1a: L.t
Ngay thang nam sinh: .........ccoccevvviiiiiiiieeieeee, Gidi tinh: ..o,
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/So dinh danh: ...,
Dia chi thuOng trl: .....oeiieiieeeeee e e
Dia chi HEN h&: wovvveeiiiii e
Chtrc danh da dam nhiém trudc khi nghi huu: ...,
DI thOal: . .eeee e,
Email:

Sau khi nghién ctru cac quy dinh cta phép luat tro gitp phap 1y, t6i thdy minh c6 di
didu kién va c6 nguyén vong tré thanh cong tac vién tro gitip phap 1y. Dé nghi Trung tam
Tro gitup phap 1y nha nudc tinh Tay Ninh thuc hién cac thi tuc can thiét theo quy dinh dé
Giam ddc S¢ Tu phap tinh Tay Ninh cip thé cong tac vién trg giup phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém phap
luat vé trg giup phap 1y, thuc hién day du cac nghia vu va trach nhiém cta cong tac vién
trg gitip phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)



N;[a thu tyc 2.000518.000.00.00.H53

s0: 02

Tén thu tuc | Thu tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y
hanh hinh:

Cép thue £ o

hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai try s& Trung tdm Tro gitp phap ly (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh (dia
chi: s6 082, duong Tran Hung Pao, khu phd 3, Phudng 2, thanh phd Tay Ninh, tinh Tay
Ninh).

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cdng dich vu cong tinh Tay Ninh: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Ty Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang xa hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hodc lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duogc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhit tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ca nhan c6 yéu cau.

- Nop hd so qua giri fax, giri qua thu dién tir.

- Thoi gian tiép nhin va tra két qua: Tir th 2 dén thir 6 hang tudn (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

* Quy trinh tiép nhén va giai quyét ho so dwgc thuc hién nhu sau:
Buére 1: Tiép nhan ho so:

Nop don dé nghi cip lai thé tai Trung tam TGPL, vién chirc tiép nhan ho so va kiém tra
hé so:

- Néu khong day du, hop 18 thi huéng dan bo sung, hoan chinh;

- Néu day du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so.

Sau khi nhan da ho so, vién chirc tiép nhan ho so chuyén ho so dén phong nghiép vu.
Buérc 2: Giai quyét hd so:

- Vién chirc kiém tra hd so, du thao phoi the, du thao quyét dinh cip lai thé cong tac vién
trinh Giam doc Trung tdm cho y kién trinh Gidm doc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh
va Thé cong tac vién;

- Giam d6c Trung tdm kiém tra tinh day du va ding dén cua hd so, néu ho so hop 16 thi
trinh Gidm doc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh va Thé cong tac vién;
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- Giam d6c So Tu phap xem xét, ky quyét dinh va Thé cong tac vién
- Két qua:

+ Két qua dién tir duoc luu trit vao kho dit ligu c& nhan trén Cong dich vu cong qudc
gia, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Két qua ban gidy duoc tra truc tiép tai Trung tim TGPL nha nuéc tinh Tay Ninh hozc
tra tai dia chi qua dich vu buu chinh cong ich.

Buwéc 3: Tra két qua:

- Sau khi c6 két qué giai quyét, Phong hanh chinh téng hop (chuyén vién tryuc tiép cong
dan) chuyen két qua cho nguoi dé nghi.

- Thong ké va theo ddi: chuyén vién duoc phan cong co trach nhiém thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao So6 thong ké két qua thyc hién TTHC.

* So' d0 quy trinh:

Vién chirc Trung tim ek . T ) Vién chirc Trung tam
tiép nhan ho o Gidm docTrung tam Gidm d%c S¢ Tu phap tiép nhan h so
3 nga' R
(0.5 ngay) (3 ngay) (3ngy) (0,5 ngay)

2. Cach thirc thue hién:

H‘“l:‘(s;h“’c Thoi han gidi quyét | Phi, I¢ phi M ta
Trong. Athm; h?n 0‘7 ngay - Nop ho so truc tiép tai tru so
£ lam viéc, ké tir ngay nhan A A o, s 1
Truc ti€p . 1A n Khéng Trung tdm trg gitp phap 1y nha
da ho so hop 1€ theo quy . 2, N
) nudce tinh Tay Ninh.
dinh.
+ Cdng dich vu cong qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
, + Cdng dich vu cong tinh Tay
Trong thoi han 07 ngay Ninh:
Truc tiép léfn ‘;léc, ke tur flgéy nhan https://dichvucong.tayninh.go
da ho so hop 1€ theo quy v.vn/
dinh. , .
+ Ung dung T4y Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi
Zalo
Trong thoi han 07 ngay
Dich vu buu | lam viéc, k€ tir ngay nhén Khon Gui ho so qua dich vu buu
chinh du ho so hop 1€ theo quy 9 | chinh,
dinh
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Nop ho so | Trong thoi han 07 ngay
qua gui fax, | lam viéc, ké tir ngay nhan Khong
qua thu dién | du ho so hop 1€ theo quy
tu dinh.

Gui  ho

so qua fax (sb

0276.3812751), hinh thirc dién
ti (https://tgpltayninh.gov.vn).

3. Thanh phan h so:

Tén gidy to

Mau don, to
khai

S6 lwong

Pon dé nghi lam cong tac vién tro givip phdp 1y (Mdu
TP-TGPL-10 ban hanh kém theo Théng ar sé
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo
Tuw phap Sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6
08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11 nam 2017 cua Bé
truomg Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia
Ludt Tro gitip phdp 1y va hwéng dan gidy to trong hoat
déng tro givip phdp 1y va Théong tw so 12/2018/TT-BTP
ngay 28 thang 8 nam 2018 cua Bo truong Bo Tw phap
hwéng dan mét s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phdp Iy
va qudn Iy chat heong vu viéc tro gitip phdp Iy).

Mau sb 11-TP-
TGPL, Pon dé
nghi cap lai the
cbng tac vién
TGPL

01

- Anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm;

02

4. P6i twong thue hién:

Cong tac vién tro gitp phap 1y di duoc cap thé
cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mat
hoac bi hu héong khong st dung duoc.

5. Co quan thuc hién TTHC:

Co quan thyc hién:

Trung tdm trg gitip phéap ly nha nudc tinh Tay

Ninh.
Co quan c6 thAm quyén: S¢ Tu phap
Co quan phdi hop: Khéng co

Pia chi tiép nhin ho so:

Trung tdm Trg giap phap 1y nha nuge tinh Tay
Ninh, s6 082, duong Tran Hung Pao, khu phd
3, Phuong 2, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

6. Két qua thyc hién:

M tai ligu

Tén két qua

Tép dinh
kém

KQ.G15.00
0016

dbc So Tu phap

Quyét dinh cap thé cong tac vién trg giup phap 1y ciia Giam



https://tgpltayninh.gov.vn/
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7. Can ctr phap ly

SO0 van ban

Tén van ban

Ngay van
ban

Ngay hiéu luc

Co quan ban
hanh

11/2017/QH
14

Luat Trg giap phap 1y ndm
2017;

20/6/2017

01/01/2018

Qubc Hoi

144/2017/N
b-CP

Nghi dinh quy dinh chi tiét
mot s diéu cua Luat Tro

gitip phép ly

15/12/2017

01/01/2018

Chinh phu

08/2017/TT-
BTP

Thong tu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Tro
giup phap 1y va huéng din
gidy to trong hoat dong tro
gilp phép ly.

15/11/2017

01/01/2018

B6 Tu phap

03/2021/TT-
BTP

Thong tu sira d6i, bo sung
mot s6 diéu ciia Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B9 trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét mot s6 dicu ctia Luat
Tro gitp phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat
dong tro gitp phap ly va
Thong tu sb 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cua
B truong B6 Tu phap
hudng din mot sd hoat
dong nghiép vu trg giap
phap 1y va quan 1y chat
lugng vy viéc trg gitp

phép ly.

25/5/2021

15/7/2021

B6 Tu phap

10/2023/TT-
BTP

Thong tu Sira doi, bo sung
mét s6 diéu cia Thong tw
s6 08/2017/TT-BTP ngay
15 thang 11 nam 2017 cua
Bo truong Bo Tu phdp quy
dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat Tro giup phap ly
va hwéng dan gidy to
trong hoat dong tro giup
phdp Iy va Théong tw sé
12/2018/TT-BTP ngay 28

29/12/2023

15/02/2024

Bo Tw phap
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thang 8 nam 2018 cua B¢
truong Bo Tu phap huong
dan mét s6 hoat dong
nghiép vu tro giup phap ly
va quan 1y chat lrong vu

viéc tro giup phap Iy.
Cong tac vién trg giup phap 1y
da dugc cap the cong tac vién
8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: nhung thé cOng tac vién bi mat
hodac bi hu héng khong str dung
duorc.
* Ghi chu
- Pon dé nghi cap lai thé cong tac vién TGPL;
- 01 anh c& 2x3cm.
- Phiéu bién nhan ho so
Thanh phan | - Phiéu theo ddi qua trinh xur Iy cong viée
hé so luu - Vian ban dé nghi Giam déc S¢ Tu phap cap lai thé ctia Giam dbc Trung
tam tro gitp phap ly (ban chinh);
- Quyét dinh cap lai thé cong tac vién
- S6 theo ddi CTV. TGPL
Thot gian Ho so da giai quyét xong, sau khi két thuc vu viéc, chuyén hd so cho
lvuvanoi | Van thu, luu trir [uu tai Kho cua Trung tAm TGPL nha nudc va thoi gian
luu luu trir theo quy dinh cta phap ludt hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tdy Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20....

PON PE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: Trung tam trg giip phap ly nha nudc tinh Tay Ninh

TN IO A o
Ngay thang ndm sinh: ..........cccoociiviiiniiiie Gioi tinh: ...
S6 CMND/S6 thé cin cudce cong dan/SO dinh danh: ..........cccooveevevivsvieennnans
D1a Chi BN N€: oo
Pi dugc cap thé cong tac vién tro gitp phap 1y s6: ............ NZAY..ccoirrreerrreeenreenn
DN thoai: .. o —————
Email: oo

Tbi dé nghi duoc cap lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y, 1y do:

Bi hu hong

Bi méat

T6i chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén, dé nghi Trung tdm trg giup phap 1y nha
nuéc thyc hién cac thi tuc dé cap lai thé cong tac vién trg giup phap 1y cho toi.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)
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Ma thu tuc

. 1.001233.000.00.00.H53
so: 03

Tén thu tyc Thu tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia trg giup phéap 1y

hanh hinh:
Cép thue £ o
hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Nop ho so bang hinh thire tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu cong Qudc gia, dja chi: https:/dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung T4y Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gdm: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma t6 chirc ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhin va tra két qua: Tir thr 2 dén thir 6 hang tuan (sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi6 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhin va giai quyét hd so dwece thwe hién nhu sau:

Buéc 1: Tiép nhan ho so:

- Cong churc tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng tinh thyc hién tiép nhan ho so duoc
to chtrc ndp tryc tlep tai Trung tam; dugc ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich; dugc
t chtc nodp truc tuyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bd sung, néu ho so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va ho so s& duge nhén vién buu dién chuyén cho S¢ Tu phap tham
dinh, giai quyét.

Buwéc 2: Giai quyét ho so:

- Chuyén vién Phong Hanh chinh tu phép va B6 tro tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh
day du, hop 1¢:

+ Néu du diéu kién thi tham muu lanh dao bo sung ndi dung thay ddi trong Gidy dang ky
tham gia trg gitp phap ly, trinh Lanh dao Phong xem xét, quyét dinh.

+ Néu khong du diéu kién dy thao van ban tir chdi néu r 1y do, trinh Lanh dao Phong xem
xét, quyét dinh.
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- Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap va Bo tro tu phap xem xét trinh Lanh dao S& ky bo
sung ndi dung thay doi trong Giay dang ky tham gia trg giup phap ly hoac van ban tir choi.
- Lanh dao S¢ xem xét ky bd sung ndi dung thay d6i trong Gidy ding ky tham gia trg gitip
phap ly hodc van ban tir choi.
- Két qua:

+ K&t qua dién tir duoc luu triy vao kho dit liéu ca nhan trén Cong dich vu cdng quoc
gia, Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Két qua ban gidy duoc tra truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hozc
tra tai dia chi qua dich vu buu chinh cong ich.
Buwéc 3: Tra két qua:
Cong chuc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh tiép nhan két qua giai
quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hé so (truong hop
nguol nop hq so mubn nhan két qua truc tiép) hoic chuyén két qua cho nhan vién buu
dién dé tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu
cau.

* So' dd quy trinh

Cong chirc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh

cong tinh Tay Ninh tiép nhan va tra h so Chuyén vién Phong HCTP&BTTP
(0,5 ngay tiép nhan)

(05 ngay tra hd so)

T |

Lanh dao S¢ Tu phap
S 1a A Lanh dao Phong HCTP&BTTP
(01 ngay lam viéc) [

(02 ngay lam vigc)

(01 ngay lam viéc)

2. Cach thirc thue hién:

H‘“li‘ﬁgh“’c Thoi han gidi quyét | Phi, I¢ phi Méb t
"ljrong. Athmx h?ll’l 0‘5 ngiay Khén Nop hd so truc tiép tal tru s&
y lam viéc, ké tir ngay nhan g A ) .
Truc ti€p ) 1A . Trung tdm phuc vu hanh chinh
da ho so hop I¢ theo quy A AN
: cong tinh Tay Ninh.
dinh.
Trong thoi han 05 ngay * .Co.ng d}_Ch vu cong quec gia
lam viéc, ké tir ngay nhan tai dia chi:
Tryuc tuyén 40 hd so hop 16 theo qﬁy Khéng http?://dlchvuconq.qov.vn/
dinh. + Cong dich vu cbng tinh Tay
Ninh:



https://dichvucong.gov.vn/
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https://dichvucong.tayninh.gov.
vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi
Zalo

Trong thoi han 05 ngay
Dich vu buu | 1am viéc, ké tur ngay nhan

chinh da ho so hop 1é theo quy
dinh.

Nop qua dich vu buu chinh cong
ich tai cac diém buu chinh thuge
hé théng Buu dién tinh trén dia
ban tinh T4y Ninh (bao gdm:
buu dién tinh, huyén, xa) hoac
lién hé qua sb dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién
tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gén nhét
truc tlep dén tiép nhén ho so tai
noi to chirc ¢o yéu cau.

3. Thanh phan ho so:

Tén gidy to

Maiu don, to khai | S6 lwong

Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky tham

gia trg giup phap Iy theo mau ban hanh kém theo Mau TP-TGPL-04 01
Thong tu s6 08/2017/TT-BTP;

Ban chinh Gidy dang ky tham gia trg gitp phap ly da

dugc cap. T 'rong truong hop ngp bang hinh thike triec

tuyén thi t6 chirc dang ky tham gia tro giup phap Iy 01

givi ban chinh Gidy dang ky tham gia tro givp phdp
ly da dwoc cdp qua dwong buu dién.

4. Pbi twong thue hién:

T6 chtc hanh nghé luat su, t6 chire tu van phap
luat da dang ky tham g1a trg giup phap 1y co
nguyén vong thay doi ndi dung Gidy dang ky
tham gia tro gip phép 1y.

5. Co quan thuc hién TTHC:

Co quan thyc hién: S& Tu phap
Co quan c6 thAm quyén: S¢ Tu phép
Co quan phdi hop: Khéng c6

Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh Tay

Pia chi tiép nhin ho so: Ninh, sé 83, duong Pham Tung, khu phé 2,

Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh



https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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6. Két qua thyc hién:

M3 tai ligu Tén két qua Tép dinh
¢ kem
KQ.G15.00 | Gidy dang ky tham gia trg gitp phap 1y dugc b sung ndi dung
0012 thay doi.
7. Can cw phap ly
S6 vin ban Tén van ban Ngay vin Ngay hiéu luc Co quan
bén ey AU ban hanh
Luat Tro giap phap ly
11 201317’ QH | nam 2017; 20/6/2017 01/01/2018 Quéc Hoi
Thong tu quy dinh chi
tiét mot so di€u cua Luat Bo Tu
08/2017/TT- | Tro gilp phip 1y va | gq5097 01/01/2018 phép
BTP huong dan giay to trong
hoat dong trg gitip phéap
ly.
Thong & siua doi, bo
sung mot so dieu cua
Thong tw so 08/2017/TT-
BTP ngay 15 thang 11
nam 2017 cua Bo truong
Bo Tu phdp quy dinh chi
tiet mot so diéu cua Luat
Tro giup phdap 1y va
_ | huong dan gidy to trong .
10720231TT- | 4 dong tror gitip phdp | 29/12/2023 15/02/2024 Bo Tur
BTP IR . £ phap
ly va Thong tu so
12/2018/TT-BTP  ngay
28 thang 8 nam 2018 cua

Bo truong Bo Tuw phap
huong dan mot sé hoat
dong nghiép vu tro giup
phdp ¥ va qudn 1y chat
lwong vu viéc tro giup

phap ly.

8. Yéu cau, diéu kién thwc hién

TTHC:

T chic hanh nghé luat su, t6 chire tu van phap
luat da dang ky tham gia trg giup phép ly theo

quy dinh cua Luat Trg gitp phap 1y.
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* Ghi chu

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu theo di qua trinh xtr Iy cong viéc;
Thanh phan | - Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
hé soluu |- vin ban huéng dan hoan chinh hd so (néu co);
- Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y dd bd sung ndi dung thay doi;
- Van ban tir chdi (truong hop khong du diéu kién thuc hién TTHC).

Thot gian H6 so da giai quyét xong duoc luu tai Phong Hanh chinh va 36 trg tu
luuvanoi | phép, thoi gian Iuvu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so xudong Vian
luu thu S¢, luu trir theo quy dinh hién hanh
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: S& Tu phép tinh Tay Ninh

1. Tén to chire (én goi ddy dii ghi bang chit in hOA): ........ccovvevevereeseerisresersinens
TN G120 AICh (TEU CO)nvurrevirreieeeeeeeseee ettt
D1a Chi tU SO e
Dién thoai:......cccoovvvvivii, Fax:.ooooooiiieiieeie, Email:...cccccccoeeeviiinnnnne.
2. Pai dién theo phap luat 1a éng (ba) (ghi 16 ho tén bang chir in hoa).................
CRhUC danh: ...
Dién thoai:.......cccovveeveicciiiceee. Fax:...oooooiiiiieiieec, Email:.......cccoovveiieen ...
3. Pi duoc So Tu phap cap Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 17 O: ..cvvevvvecennee,
0722 TP PPRT PP

4. Nay dé nghi thay d6i ndi dung Gidy diang ky tham gia tro gitp phap 1y nhu sau
(chi ghi nhitng néi dung dé nghi thay doi):

- Ngwoi duge trg giup phap 1y ...
- Hinh thire trg giap phap 1y: ... :
- Linh vuc tro giup phap Ly: ..o :
- Pham vi trg @iap phap Ly ... :

- Cac ndi dung Khic (néi dung muc 1, 2, 3 cia Gidy dang ky tham gia tro gitip
P 1Y) e ———
Tay Ninh, ngay ....... thang ...... nam ..........
Dai di€én theo phap luit cia to chirc dang ky
(Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
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Ma thu tuc

. 2.000840.000.00.00.H53
so: 04

Tén thu tyc Thu tuc chdm dut tham gia tro giup phap 1y

hanh hinh:
Cép thue £ o
hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
- Nop ho so bang hinh thire tryc tuyén tai:
+ Cong dich vu céng Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung T4y Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gom: buu dién tinh, huyén, xi) hoac lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma t6 chirc ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhin va tra két qua: Tir thr 2 dén thir 6 hang tuan (sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi6 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhin va giai quyét hd so dwece thwe hién nhu sau:

Buéc 1: Tiép nhan ho so:

- Cong churc tai Trung tam Phuyc vu hanh chinh céng tinh thyc hién tiép nhan ho so duoc
to chtrc ndp tryc tlep tai Trung tam; dugc ndp thong qua dich vy buu chinh cong ich; dugc
t chtc nodp truc tuyén.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bd sung, néu ho so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va ho so s& duge nhén vién buu dién chuyén cho S¢ Tu phap tham
dinh, giai quyet.

Buwéc 2: Giai quyét ho so:

- Chuyén vién Phong Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phép tiép nhan ho so, kiém tra
tinh day du, hop 1€ du thao quyét dinh cong bo cham dut tham gia trg gitp phép 1y

- Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap xem xét trinh Lanh dao S ky
quyéet dinh cong bo cham dut tham gia trg giup phap ly.

- Lanh dao S¢ xem xét ky quyét dinh cong bd cham dut tham gia trg giup phap 1y.
- Két qua:
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+ Keét qua dién tir duoc luu trir vao kho dir liéu ca nhan trén Cong dich vu cong quoc
gia, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Két qua ban gidy duoc tra truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoic
tra tai dia chi qua dich vu buu chinh cong ich.
Bwéc 3: Tra két qua:
Cong chirc tai Trung tam phuc vu hanh chinh cang tinh Tay Ninh tiép nhan két qua giai
quyet tir nhan vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho ngudi ndp ho so (truong hop
nguoi nop ho so muén nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu
dién d¢ tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu
cau.

* So' dd quy trinh

Cong chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh

cong tinh T4y Ninh tiép nhan va tra hd so Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

(0,5 ngay tiép nhan) (01 ngay lam viéc)
(05 ngay tra ho so) o
Lanh dao S¢ Tu phap Lanh dao Phong HCTP&BTTP
(0.5 ngay lam viéc) (0,5 ngay 1am viéc)

2. Cach thirc thue hién:

Hinh thirc N e 2 Phi, 1¢ o
nép Thoi han gidi quyét ohi Mo ta
"ljrong t }1 ol h%n q3 ng?y Khén Nop ho so truc tiép tai tru so Trung
£ lam viéc, ké tir ngay g A . . N
Truc tiep A an A . tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
nhan du ho so hop 1€ Tav Ninh
theo quy dinh. y '
+ Cong dich vu cong qudc gia tai
dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
Trong thoi han 03 ngay + _Céng dich vu cong tinh Tay
T + | lam viéc, ké tir ngay Kho Ninh: _ _
e Wyen | han do hd so hop 1¢ ONg | https://dichvucong.tayninh.gov.vn
theo quy dinh. + Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay
Ninh trén mang xa hdi Zalo

NoOp qua dich vu buu chinh cong
ich tai cac di€ém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh trén dia ban

Dich vu buu | Trong thoi han 03 ngay Khéng
chinh lam viéc, ké tir ngay



https://dichvucong.gov.vn/
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nhan du ho so hop 18 tinh TAy Ninh (bao gom: buu dién
theo quy dinh. tinh, huyén, x3) hoic lién hé qua sb
dién thoai 1900561563 dé duoc
nhan vién tai cdc diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh gén
nhét truc tiép dén tiép nhén hd so
tai noi t6 chirc c6 yéu cau.

3. Thanh phan h so:

Tén gidy to Maiu don, t& khai S6 lwong

Vin ban théng bao cham dut thuc hién trg giup

phap ly 01

Bén chinh Glay dang ky tham gia trg' gitip phap ly
da dugc cap. Trong truong hop ndp bang hinh
thire trwec tuyén thi to chire dang ky tham gia tro 01
giip phdp Iy giki ban chinh Gidy dang ky tham gia
tro givip phap Iy dé dwoc cap qua dwong buu dién.

T6 chirc hanh nghé luét su, t6 chic tu van phap
luat da dang ky tham gia trg' giup phap ly co

4. Doi twgng thyc hign: nguyén vong thay doi ndi dung Gidy dang ky

tham gia trg gitup phap ly.
5. Co quan thyc hién TTHC:
Co quan thyc hién: S¢ Tu phap
Co quan c6 thAm quyén: S& Tu phap
Co quan phdi hop: Khéng co

Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh Tay
Pia chi tiép nhin ho so: Ninh, so 83, duong Pham Tung, khu phé 2,
Phuong 3, Thanh ph6 Tay Ninh, tinh Tay Ninh

6. Két qua thyc hién:

Ma tai ligu Tén két qua T¢p dinh
' kém
KQ.G15.00 Quyét dinh cong b6 cham dut tham gia trg giap phap ly.
0013
7. Can cw phap ly
S6 viin bin Tén viin ban Ngay vin | \oay higu e Co quan
ban gay ittty ban hanh




24

11/2017/QH
14

Luat Tro giup phap 1y
nam 2017; 20/6/2017 01/01/2018 Qudc Hoi

08/2017/TT-
BTP

Thong tu quy dinh chi
tiét mot sd didu coa X )
L}lat Tro guip ph?p ly 15/11/201 01/01/2018 B Tu phap
va hudéng dan giay to 7

trong hoat dong trg giup
phap ly.

10/2023/TT-
BTP

Thong tw sia déi, bé
sung mét sé6 diéu cia
Thong tw s6
08/2017/TT-BTP ngay
15 thang 11 nam 2017
cua B¢ truong Bo Tuw
phap quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cua Ludt
Tro giup phap ly va
huéng dan gidy to trong | 29/12/202
hoat dong tro giup phap 3

Iy va Théng tw sé
12/2018/TT-BTP ngay
28 thang 8 nam 2018
cua Bo truong Bo Tu
phdp hirdng dan mot s6
hoat dong nghiép vu tro
giup phap ly va quan ly
chat luong vu viéc tro

15/02/2024 B6 Tu phdp

gitp phép ly.
8. Yéu cau, diéu kién thuc hién A .
TTHC: Khong co
* Ghi chu
- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu theo ddi qu4 trinh xtr Iy cong viéc;
Th:fl nhphan | Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh;
ho so luu N . )
- Van ban hudng dan hoan chinh ho so (néu co);
- Quyét dinh cong bd cham dirt tham gia tro gitip phap 1y.
Thoi gian Hb so di giai quyét xong dugc luu tai Phong Hanh chinh va 36 tro tu
luuvanoi | phép, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong Van
luu thu S&, luu trir theo quy dinh hién hanh
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Ma thu tuc

. 2.000829.000.00.00.H53
so 05:

Tén thu tuc Thu tuc yéu ciu tro gitip phap 1y

hanh hinh:
Cép thue £ o
hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai tru s¢ Trung tm Tro gitp ‘phap 1y (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh (dia
chi: s6 082, duong Tran Hung Dao, khu phd 3, Phudng 2, thanh phd Tay Ninh, tinh Tay
Ninh).

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Cdng dich vu cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cong tinh Tay Ninh: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Ty Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh TAy Ninh trén mang xa hoi Zalo

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gdm: buu dién tinh, huyén, xi) hodc lién hé qua sb
dién thoai 1900561563 de duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh gin nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan cé yéu cau.

- Nop ho so qua gui fax, giri qua thu dién tor.

- Thoi gian tiép nhin va tra két qua: Tir th 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhén va giai quyét hd so dwgc thuc hién nhu sau:
Buére 1: Tiép nhan ho so:
- Ca nhan nop ho so yéu cau TGPL tai Trung tam.
- Vién chirc tryc tiép cong dan kiém tra ho so:
+ Néu day du, hop 1é thi tiép nhan hd so.
+ Néu khong day du, hop 1¢ thi hudng dan bo sung, hoan chinh.

- Néu trong trudng hop khan cép, bat kha khang ma chua thé cung cap du gidy to hodc
do vu viée tro gitp phap ly da sip hét thoi hi€u hodc 6 cac ly do khac doi hoi phai lam
ngay dé tranh gay thiét hai dén cac quyén va loi ich hop phép cua nguoi duge tro gidp
phap Iy thi nguoi tiép nhan thu ly va hudng dan nguoi duoc tro gilp bod sung cac gidy to
can thiét

Sau khi nhan da hd so, B phan nay chuyén hd so dén Phong hanh chinh tong hop.
Buwéc 2: Giai quyét hod so:



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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- Phong hanh chinh tong hop kiém tra ho so, tai liéu va trinh lanh dao trung tim phan
cong nguoi thyc hién TGPL

- Xem xét, quyét dinh phan cong ngudi thuc hién TGPL; ky Quyét dinh ctr nguoi thuc
hién TGPL;

- Két qua:

+ K&t qua dién tir duoc luu trit vao kho dit li¢u ca nhan trén Cong dich vu cong quéc
gia, Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh.

+ Két qua ban gidy duoc tra tryc tiép tai Trung tim TGPL nha nuéc tinh Tay Ninh
hoac tra tai dia chi qua dich vu buu chinh cong ich.

Bwéc 3: Tra két qua:

Sau khi c6 két qua giai quyét, Phong hanh chinh tong hop (chuyén vién tryc tiép cong
dan) chuyén két qua cho ngudi yéu cau TGPL va vao So thong ké.

* So' d0 quy trinh

tiép nhan ho so

Phong (I)—|§:-TH (xtr Lanh dao Trung tim Chuyén vién Trung
(0,25 ngay) '

Vién chirc Trung tdm
5 (0,25 ngay) tam (0,25 ngay)

2. Cach thirc thue hién:

Hinh thuwre

ndp Thoi han giai quyét | Phi, 1¢ phi Mb ta

- Nop hd so truc tiép tai Trung
tdm Trg gitip phap ly nha nudc
tinh.
* Ly ¥ Viée ndp hod so yéu cau
tro gilp phap ly duoc thuc hién

Trong ngay lam viéc, ngay nhu sau:
sau khi nhan di hd so hop - Truong hop ndp tryc tiép tai
1€ theo quy dinh. tru s¢ cua Trung tam Trg gilp

| Néu thoi diém nhan h so phap ly nha nude: ngudi yéu cau
Tryc tiép | sau 15 gio cung ngay thico | Khong | tro'giup pha}p |y, nop don yeu cau
thé hoan thanh viéc ban trg giup phap ly, giay to, tai licu
hanh quyét dinh cira ngudi co lién quan dén vu viéc va xuat
thue hién TGPL ngay lam tr! nh ban chinh hoefu; ndp ban sao
viée tiép theo. cO chung thuc gidy to chung
’ minh la nguoi dwuoc tro gidp
phap ly.

- Trong trudong hop ngudi yeu
cau trg gilp phap ly khong thé tur
minh viét don thi nguoi tiép
nhén y8u cau c6 trach nhiém ghi
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cac noi dung vao mau don dé ho
tu doc hodc doc lai cho ho nghe
va yéu cau ho ky tén hoic diém
chi vao don.

Tryc tuyén

Trong ngay lam viéc, ngay
sau khi nhan du ho so hop
1¢ theo quy dinh.

Néu thoi diém nhan hé so
sau 15 gio cung ngay thi co
thé hoan thanh viéc ban
hanh quyét dinh ctra ngudi
thye hién TGPL ngay lam
viéc tiép theo.

+ Cong dich vu cbng quéc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

+ Cong dich vu cong tinh Tay
Ninh:
https://dichvucong.tayninh.gov.
vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi
Zalo.

Dich vu buu
chinh

Trong ngay lam viéc khi
nhan dugc ho so hop 1€;

Néu thoi diém nhan hé so
sau 15 gio cung ngay thi co
thé hoan thanh viéc ban
hanh quyét dinh cira ngudi
thuc hién TGPL ngay lam
viéc tiép theo.

Khéng thu
phi

-NOp qua dich vu buu chinh
cong ich tai cac diém buu chinh
thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (bao
gdm: buu dién tinh, huyén, x4)
hoac lién hé qua sb6 dién thoai
1900561563 dé dugc nhan vién
tai cdc diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gin nhat
truc tiép dén tiép nhan ho so tai
noi ma ca nhan, t chirc co yéu
cau.

- Trudng hop giri ho so qua dich
vu buu chinh: ngudi yéu cau trg
gilp phap ly nop don yéu cau tro
gilp phéap ly, gidy to, tai liéu co
lien quan dén vu viéc va ban sao
cO chung thyc gidy to chung
minh la nguoi dugc trg giup
phap ly.

Nop ho so

qua gui fax,

qua gui thu
dién tr

Trong ngay lam viéc khi
nhan dugc ho so hop 1€;

Néu thoi diém nhan hd so
sau 15 gio cung ngay thi co
thé hoan thanh viéc ban
hanh quyét dinh cira ngudi
thuc hién TGPL ngay lam
viéc tiép theo.

Khong thu
phi

Gai hd so qua fax (sd
0276.3812751), hinh thirc dién
tu (https://tgpltayninh.gov.vn).

Truong hop giri hd so qua fax,
hinh thirc dién tu, khi gap nguoi
thuc hién tro gilp phap ly, nguoi
yéu cau trg gilp phap ly phai
xudt trinh ban chinh hodc ndp



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
https://tgpltayninh.gov.vn/
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ban sao cO chung thuc gidy to
chirng minh la nguoi duoc tro
giup phép ly.

3. Thanh phén hd so:

Tén gidy to

- Pon yéu cau tro givip phdp 1y theo mau ban hanh kém
theo Théng twsé 10/2023/TT-BT. Pngay 29/12/2023 cua
B6 truedng B Tuw phdp sira doi, bé sung mot sé diéu ciia
Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia B
trwéng Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu cia
Ludt Tro givip phdp Iy va hiedng dan gidy to trong hoat
déng tro givip phap 1y va Thong tw s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tw phap hudng dan
mét s6 hoat déng nghiép vu tro' 18 giip phdp Iy va quan

Iy chat heong vu viéc tro givip phdp Iy (mdu sé 02-
TPTGPL);

- Gidy to ching minh nguoi thude dién trg gilp phép ly
quy dinh tai Piéu 33 Thong tu s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cua B0 truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Tro gidp phap ly va huéng
dan gidy to trong hoat dong trg gilp phéap; khoan 13,
Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021
cua B¢ truong Bo Tu phap stra di, b6 sung mot sd diéu
ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B truong Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot sd diéu cua
Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro gitp phap 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap huong dan
mot s6 hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va quan ly
chat lwong vu viéc tro gitip phap 1y va Thong tu s0
09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bii bd mot sé noi
dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg giup phap ly,
hd tich do B0 trudng Bo Tu phap ban hanh, cu thé:

1. Gidy to chimg minh 14 ngudi c6 cong v6i cach mang
gdm mdt trong cic gidy to sau:

a) Quyét dinh clia co quan c6 tham quyén cong nhan la
nguoi ¢6 cong voi cach mang theo quy dinh cia Phap
1énh vu dai nguoi cé cong voi cach mang;

b) Quyét dinh phong tang danh hi¢u Ba me Viét Nam
anh hung, Anh hung luc luong vii trang nhan dan, Anh
hung lao dong trong thoi ky khang chién;

Maiu don, to S& o
khai yng
Mau sb 02-TP-
TGPL, Don yéu 01
cau TGPL
01
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¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang
chién, Béng Ba me Viét Nam anh hung, Bang Anh
hung, Bang C6 cong véi nudc;

d) Quyét dinh tro cap, phu cip do co quan c6 tham
quyén cap xac dinh 13 nguoi co cong véi cach mang
theo quy dinh cta phap luit vé vu dai nguoi c6 cong véi
cach mang;

d) Quyét dinh hoic gidy ching nhan thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh téat
do nhiém chét doc hoa hoc, nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chét doc héa hoc;

e) Ky niém chuong Té quéc ghi cong d6i voi ngudi co
cong gitp d& cach mang, Gidy chiing nhan ngudi hoat
dong cach mang trudec ngay 01 thang 01 ndm 1945,
Gidy chung nhan nguoi hoat dong cach mang tir ngay
01 thang 01 nam 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam
nim 1945, Huan chuong Chién thing, Huy chuong
Chién thang”.

2. Gidy to ching minh nguoi thudc ho nghéo 1a gidy
ching nhan hd ngheo.

3. Gidy to chirng minh 13 tré em gdm mot trong cac gidy
to:

a) Gidy khai sinh, chirng minh nhan dén, cin cudc cong
dan, ho chiéu;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi
coO yéu cau trg gitp phap ly la tré em;

¢) Vin ban ctia co quan c6 tham quyén vé ap dung bién
phap xtr Iy hanh chinh hoéc xt phat vi pham hanh chinh
xac dinh nguo1 ¢6 yéu cau trg giap phap 1y 1a tré em.

4. Gidy to chimg minh 13 nguoi dan toc thiéu sé cu tra
o vung cé diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan
gom mot trong cac giay to sau:

a) Gidy to hop phap do co quan c6 tham quyén cép xéac
dinh nguoi c6 tén la ngudi dan tdc thiéu s6 va noi cu tru
cua nguoi do;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh td tung xac dinh ngudi
c6 yéu cau tro giup phap ly 1a nguoi dan tde thiéu s6 va
noi cu tra cia nguoi do.

5. Gidy to chimg minh nguoi bi budc t6i tir di 16 tudi
dén dudi 18 tudi 1a van ban cua co quan ti€n hanh t6
tung xac dinh nguoi cd yéu cau trg gitp phap ly 1a nguoi
bi budc tdi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi.
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6. Giy to chimg minh 13 ngudi bi budc t6i thudc ho can
ngheo gdm cac gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi
coO yéu cau trg gitp phap ly la nguoi bi budce toi.

7. Gidy t& chirng minh 1a cha d¢é, me dé, vo, chdng, con
cua li6t si va nguoi c6 cong nudi dudng khi liét s con
nho c6 kho khin vé tai chinh gém cac gidy to sau:

a) Giay chimg nhan ho can nghéo hoic quyét dinh
hudng tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép
nhan d6i tuong vao cham séc, nudi dudng tai nha xa
ho1, co s¢ bao trg xa hoi;

b) Quyét dinh cua co quan co thAm quyén vé tro cap uu
dai, tro cap tién tuat d6i voi cha dé, me dé, vo, chong,
con cua li¢t sT va nguoi c6 cong nuodi dudng khi liét si
con nho hodc Gidy chimg nhan gia dinh liét sy, Bing t6
qudc ghi cong co tén liét s§ kém theo gidy to ching
minh mdi quan hé than nhan vai liét s§.

8. Gidy to ching minh la nguoi nhlem chat doc da cam
c6 khé khin vé tai chinh gdm cac gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo hoic quyét dinh
hudng tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép
nhan d6i twong vao chiam soc, nudi dudng tai nha x&
hoi, co sé bao trg xa hoi;

b) Quyét dinh vé viéc trg cdp uu dii dbi voi con cua
ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
hoac Giéy chirng nhan bénh tat, di dang, di tat do nhiém
chat doc hoa hoc.

9. Giy to chimg minh 1 nguoi cao tudi co khé khin vé
tai chinh gobm mgt trong cac loai gidy to sau:

a) Quyét dinh huong trg cip xa hoi hang thang; Quyét
dinh ti€p nhan do1 tuong vao cham séc, nudi dudng tai
nha xa hoi, co s bao trg xa hoi;

b) Gidy chimng nhan ho can ngheo kem theo gidy to hop

phap do co quan c6 tham quyén cap xac dinh nguoi c6
tén trong giay la ngudi cao tudi.

10. Gidy to chirng minh 13 ngudi khuyét tat c6 khé khin
ve tai chinh gdm mot trong céc loai gidy to sau:
a) Gidy chtrng nhan ho can nghéo kém theo Gidy ching
nhan khuyét tat do co quan c6 tham quyén cap;
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b) Quyet dinh hudng tro cap xa hoi hang thang; Quyét
dinh tiép nhan ddi twong vao chim soc, nudi dudng tai
nha xa hoi, co sé bao tro xa hoi.

11. Gidy to ching minh 1 ngudi tir du 16 tudi dén dudi
18 tuoi 1a bi hai trong vu an hinh sy c6 kho khan vé tai
chinh gdbm céc gidy to sau:

a) Gidy ching nhan ho cin nghéo hodc quyét dinh
hudng tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép
nhan déi tuong vao cham séc, nudi dudng tai nha xa
ho1, co s& bao tro xa hoi;

b) Van ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi
¢ yéu cau tro gitp phap Iy la bi hai va tir du 16 tudi
dén dudi 18 tudi.

12. Giéy to chirng minh 1a nan nhan trong vu viéc bao
lyc gia dinh c6 kho khén vé tai chinh gdm mdt trong céac
loai gidy to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao
nha xa hoi, co s& bao tro xa hoi;

b) Gidy ching nhén ho can nghéo kem theo mot trong
cac loai giay to: Gidy xac nhan ciia co so kham bénh,
chita bénh vé viéc kham va diéu tri thuong tich do hanh
vi bao luc gia dinh gay ra; Quyét dinh cam nguoi gay
bao luc gia dinh tiép xUc vo1 nan nhan bao luc gia dinh;
Quyét dinh xtr 1y vi pham hanh chinh v&i nguoi ¢6 hanh
vi bao lyc gia dinh.

13. Gidy to chimg minh 13 nan nhan caa hanh vi mua
ban nguoi theo quy dinh cua Luét Phong, chong mua
ban ngudi c6 kho khin vé tai chinh gom céc gidy to sau:

a) Giay ching nhan h¢ can ngheo hoac quyet dinh
hudng tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép
nhan d6i twong vao chiam soéc, nudi dudng tai nha xa
hoi1, co so bao tro xa hoi;

b) Gidy t0, tai liéu chirmg nhin nan nhan theo quy dinh
tai Diéu 28 Luat Phong, chéng mua ban nguoi.

14. Glay to' ching minh 1a nguoi nhiém HIV c6 kho
khan vé tai chinh gdm céc gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan hd can nghéo hoic quyét dinh
huéng trg cap xa hoi hang thang hoic quyét dinh tiép
nhan d6i twong vao chim soéc, nudi dudng tai nha xa
hoi1, co so bao tro xa hoi;

b) Gidy xac nhan cta co quan c6 thim quyén cdp xac
dinh 14 nguoi nhiém HIV.
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15. Cac loai gidy t& hop phap khac do co quan c6 tham
quyén cap xac dinh dugc nguoi thude dién trg gitp phap
1y theo quy dinh cua phép luat trg giup phap 1y.

Trong truong hop nhiing nguoi thude dién duoc tro
gitip phap 1y bi thét lac cac glay to néu trén thi phai co
xé4c nhan cua co quan c¢6 thim quyén da cp gidy to do.

C4c gidy t0, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc TGPL 01

4. Pbi twgng thue hién: Cé nhan (nguoi yéu cau TGPL)

5. Co quan thue hién TTHC:

Co quan thyc hién: Trung tam Trg gitp phap ly nha nudc
Co quan c6 thAm quyén: Trung tdm Tr¢ gitp phap ly nha nude
Co quan phdi hop: Khéng co

Trung tdm Tro gitip phap ly nha nudc tinh Tfiy
Ninh, s6 082, duong Tran Hung Dao, khu pho

Dia chi tiép nhan ho so: 3, Phuong 2, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay

Ninh.
6. Két qua thyc hién: Vu viéc dwoc thu ly
M3 tai liéu Tén két qua Tep dinh
kem

KQ'%E 000 Quyét dinh ctr ngudi thuc hién TGPL
7. Can cw phap ly

£ <« 1a A e pa Ngay van s ren Co quan
So6 van ban Tén van ban béan Ngay hi¢u lue ban hanh

Luat Trg giap phéap ly ndm

11/2017/QH _ 20/6/2017 01/01/2018 Quodc Hoi
14 2017,
Thong tu quy dinh chi tiét
mot sb didu cua Luét Tro
OS/ZS#L/TT- gitp phap ly va huéng dan |15/11/2017 01/01/2018 B Tu phap

gidy to trong hoat dong tro
gitip phap ly;

12/2018/TT- | Thong tw huéng din mot | 9g/g/2018 12/10/208

. Bo Tu pha
BTP s0 hoat dong nghiép vu tro pHap



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-19-2011-tt-btp-sua-doi-quy-dinh-thu-tuc-hanh-chinh-131321.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-19-2011-tt-btp-sua-doi-quy-dinh-thu-tuc-hanh-chinh-131321.aspx
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giup phap ly va quan ly
chat lugng vu viéc trg gitp
phap ly;

03/2021/TT-
BTP

Thong tu stra d6i, bo sung
mot s6 didu cua Thong tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cta B trudng
B6 Tu phap quy dinh chi
tiét mot soO diéu cua Luat
Trg giap phap ly va huéng
dan giay to trong hoat dong
tro giup phap 1y va Théng
tw sd 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua BQ
truong Bo Tu phap hudng
din mot sd hoat dong
nghiép vu trg gitip phap ly
va quan 1y chat luong vu
viéc trg gitip phap ly.

25/5/2021

15/7/2021

B06 Tu phéap

09/2022/TT-
BTP

Thong tu bai bo mot s6 noi
dung tai cac Thong tu
trong linh vuc trg gilp
phép 1y, ho tich do B9
truong BO Tu phap ban
hanh.

30/12/202
2

01/01/2023

B6 Tu phap

10/2023/TT-
BTP

Théng tu sika doi, b6 sung
mét sé diéu cia Théng tu
s6 08/2017/TT-BTP ngay
15 thang 11 nam 2017 cua
Bo truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mét sé diéu
cua Lugt Tro giup phap ly
va hiedng dan gidy to trong
hoat dong tro giup phap ly
va Thong tw s
12/2018/TT-BTP ngay 28
thang 8 nam 2018 cua B¢
truong Bo Tw phdp hudng
din mét sé6 hoat dong
nghiép vu tro giup phdp ly
va qudn Iy chat lwong vu
viéc tro giup phap Iy.

29/12/202
3

15/02/2024

Bo Tw phap

8. Yéu cau,
dieu Kién

- Nguoi dugce trg giap phép ly theo quy dinh cua Luat Trg giup phap ly
hodc ngudi than thich cua nguoi duoc trg giup phap ly, co quan, ngudi cod
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thwe hién
TTHC:

tham quyén tién hanh to tung hodc co' quan, to chirc, ci nhan khac ¢6 lién
quan yé€u cau trg giap phap 1y;

- Vu viéc trg gitp phap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop
phép cua nguoi dugce trg gitp phap ly;

- Vu viée trg gitp phap ly thudc pham vi thyc hién tro gitip phap ly quy
dinh tai Bi€u 26 cua Luat Tro giap phap 1y;

- Vu vié¢ce trg gitp phap 1y thudc linh vuc, hinh thirc trg gitip phap Iy quy
dinh tai Bi€u 27 cua Luat Tro giap phap 1y;

- Vu viée tro gitip phap 1y khong thude truong hop phi tir chdi theo quy
dinh tai khoan 3, Biéu 30 ctia Luat Tro giap phép 1y.

* Ghi chua

Thanh phan
ho so luu

- Pon yéu cau TGPL;
Giéy to chiing minh thudc dbi tuong dugc TGPL;

Gidy to lién quan dén vu viéc TGPL;

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so;
S6 thu 1y, theo doi vu viéc TGPL.

Thoi gian
luru va noi
luu

Ho so di giai quyét xong, sau khi két thic vu viéc, chuyén ho so cho
Vin thu, luu trir luu tai Kho cia Trung tAm TGPL nha nudce va thot gian
luu trir theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tay Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20......

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gtri: (1) Trung tam Tro gitup phap 1y nha nude tinh Tay Ninh

I. Phin thong tin danh cho nguoi dwoc tro giip phap ly
HO VA 112 (2)eii ittt
Ngay thang nadm sinh: ...........ccoooiiiiiinnnene, Gio1 tinh: ..o
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ..o,
DPiachi HEN he: ..o,
DICN thOA1: e ————————a s
Dién ngudi dugc trg giip Phap LY cooeeeeeiieeeeee e
IL. Phén thong tin danh cho ngudi yéu cau tro giip phap ly
|3 (2 I 7<) o B (S )
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SS dinh danh: ........ocoveveeieieeeeeeeeee,
Dia chi Hen he: .. oo,
8D 1 1S I 110 Y | PR
Mdi quan hé voi ngudi duoc trg gUp PhAP 17 coveeeeeeeeeeeeeeee e
IT1. NOi dung vu viéc trg giup phap ly

1. Tom tit yéu ciu tro gitip phap 1y

2. Yéu cau hinh thirc trg gitip phap 1y
Tu van phép luat |:|
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Tham gia t6 tung |:|
bai di¢n ngoai tb tung |:|

3. Tai liéu guri kem theo don

T6i xin cam doan 16 trinh bay trén 13 ding su that. D& nghi (1)Trung tim Tro
gitp phap 1y nha nude tinh Tay Ninh xem xét trg giup phap 1y.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén hoac diem chi)
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N;[a thu tyc 2.000680.000.00.00.H53

s0: 06

Tén thu tuc | Thu tuc rat yéu cdu tro gitip phap 1y
hanh hinh:

Cép thue £ o

hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai try s& Trung tdm Tro gitp phap ly (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh (dia
chi: s6 082, duong Tran Hung Pao, khu phd 3, Phuong 2, thanh phd Tay Ninh, tinh Tay
Ninh).

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Cdng dich vu cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cdng dich vu cong tinh Tay Ninh: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Ty Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo.
- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cgic diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Nil}h (bao gom: buu dién tinhﬁ, huyén, x3) hoac lién
hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu diép tinh gan nhat truc ti€p dén ti€ép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, ca
nhan c6 yéu cau.
- Guri ho so qua fax, qua gui thu dién ti.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi6 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dwoc thue hién nhw sau:
Buwéc 1: Tiép nhan ho so:
Nguoi dugc trg gitip phap ly c6 nguyén vong rat yéu cdu tro gitp phap 1y thi 1am don rat
yéu cau trg giap phap ly giri Trung tdm trg gitip phap 1y nha nudce tinh Tay Ninh.,
Phong Hanh chinh tong hop x4c minh ho so, tai liéu va trinh Lanh dao trung tim
Buéc 2: Giai quyét ho so:
Khi nhan dugc don riat yéu ‘céu trg giiip phap ly, Trung tam Trg giup phap Iy nha nudce
tinh Tay Ninh trd 161 ngay bang van ban vé viéc khong ti€p tuc thuc hién vu viéc tro giap
phap ly.
Buérc 3: Tra két qua:
- Sau khi c6 két qua giai quyét, Phong hanh chinh tong hop (TGVPL truc tiép cong dan)
chuyén két qua cho nguoi yéu cau TGPL.



https://dichvucong.gov.vn/
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-Thong ké va theo dai: Chuyén vién dugc phén cong c6 trach nhiém thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua thyc hién TTHC.

* So d0 quy trinh

Vién chirc Trung tdm tiép

nhin h so Lanh dao Trung tim Chuyén vién Trung tam
(0,25 ngay) (0,5 ngay) (0,25 ngay)
2. Cach thire thyc hién:
Hinh thirc ‘e £ F A nt ALz
nép Thoi han giai quyeét Phi, 1¢ phi Mo ta

Trong ngay lam viéc nhén
dt{go ho so hop 1¢; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gio ) ~ .,
& \ \ T A \ - cua Trung tdm Tro gilp
Truc tiép |cung ngay thi co the’ hoan Khong hao IV nha nuée tinh T4

thanh viéc ban hanh quyét dinh E”nf] y y
cua nguoi thug hién TGPL '
ngay lam viéc tiép theo.

Nop ho so truc tiép tai tru s&

+ Cong dich vy cong quéc
gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn

Trong ngay lam viéc nhan + Cong dich vu cong tinh
dl{qc ho so horp 1¢; néu thoi Tay Ninh:
diém nhan ho so sau 15 gio https://dichvucong.taynin

Truc tuyén | cung ngay thi c6 thé hoan Khéng h.gov.vn/
thanh viéc ban hanh quyét dinh
cua nguoil thyc hién TGPL
ngay lam viéc tiép theo.

+ Ung dung Tay Ninh
Smart

+ Cong hanh chinh cong
tinh Tay Ninh trén mang
x4 hoi Zalo.

Nop qua dich vu buu chinh
cong ich tai cac diém buu
chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (bao gdém: buu
dién tinh, huyén, xa) hoac
lién h¢ qua sb dién thoai
1900561563 dé duoc nhan
vién tai cac diém buu chinh
thuoc hé théng Buu dién

Trong ngay lam viéc nhan
duoc hd so hop 1¢; néu thoi
diém nhan ho so sau 15 gio
cing ngdy thi c6 thé hoan Khéng
thanh viéc ban hanh quyét dinh
cua nguoi thuc hién TGPL
ngay lam viéc tiép theo.

Dich vu buu
chinh
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tinh gan nhat tryc tiép dén
tiép nhan ho so tai noi ma
c4d nhan, t6 chuc co6 yéu

cau.

Trong ngay lam viéc khi nhan
dugc ho so hop 1¢; néu thoi

Ij;)p E?lei diém nhan hd so sau 15 gio
quag&i 4 | cing ngy thi co thé hoan | Khong
d dign i thanh viéc ban hanh quyét dinh

cua nguoi thuc hién TGPL
ngay lam viéc ti€p theo.

Gui hd so qua fax (sd
0276.3812751), hinh thuc

dién

tu

(https://tgpltayninh.gov.vn)

3. Thanh phan ho so:

Tén gidy to

MAu don, to

S6 lwong

khai
- Pon rit yéu cau trg gitp phap Iy (Mau sé 05-TP-TGPL
ban hanh kém theo Théng tu s6 10/2023/TT-BTP ngay «
29/12/2023 ctia B truong Bo Tu phap Sira d6i, bd sung mot Mau s6 05-
s6 didu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 thang 11| 7~ 1CGPL,
nam 2017 cua B trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot ng rut yeu
sé diéu cua Luat Tro giup phap 1y va huéng dan gidy to | TGPL 01
trong hoat dong tro giap phap ly va Thong tu s
12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018 cua B9 trudng
B6 Tu phap hudng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitp
phap 1y va quan 1y chat lugng vu viée trg giup phap 1y).
- Cac gidy t0, tai liéu c6 lién quan da yéu cau TGPL 01

4. Pbi twong thue hién:

Cé nhan (nguoi dugec TGPL c6 nguyén

vong rut yéu cau TGPL)
5. Co quan thue hién TTHC:
Co quan thyc hién: Trung tdm Trg giup phap Iy nha nude
Co quan c6 thAm quyén: Trung tam Trg gitp phap ly nha nudc
Co quan phdi hop: Khéng co

Pia chi tiép nhin ho so:

Trung tdm Tr¢ gitip phép Iy nha nudce tinh
Tay Ninh, s6 082, duong Tran Hung Pao,
khu phd 3, Phuong 2, Thanh phd Tay
Ninh, tinh Tay Ninh.

6. Két qua thyc hién:



https://tgpltayninh.gov.vn/
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M3 tai ligu Tén két qua T‘?E\d‘“h
em
KQ.G15.00 | Van ban tra 161 khong ti?:p tuc thuc hién TGPL (Nguoi duge
0014 TGPL duogc rat yéu cau TGPL, vu viéc TGPL két thic)
7. Can ctr phap ly
S6 vin ban Tén van ban Nga): van | Ngay hi¢u Co quan
ban lue ban hanh
11/2017/QH | Luat Tro gitip phdp 1y ndm | 5069017 | 01/01/2018 | Quée Hi
14 2017,
Théng huéng dan mot s6 hoat B6 Tur
12/2018/TT- | dong nghicp vu tro gilp phip | e,00018 | 1911012018 |  phép
BTP ly va quan ly chat lugng vu
viéc trg giap phap 1y;
Thong tu bdi béo mot sé nodi
_ | dung tai cac Thong tu trong A
09/ ZS%ZP/TT [inh vuc tro gitip phap 19, ho | 30/12/2022 | 01/01/2023 B‘-;]éT“’
tich do B§ truéng B Tu phap phap
ban hanh.
Thong tu sua doi, b sung mot
so diéu cua Thong tw so
08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nam 2017 cua B9
truong Bo Tw phdp quy dinh
chi tiet mot so diéu cua Lugt
_ | Tro giup phap ly va hudng dan .
10720231TT- | 12”15 trong hoat dong tror| 29112/2023 | 15/02/2024 | B9 T
BTP o e < phap
giup phdp ly va Thong tu so
12/2018/TT-BTP ngay 28
thang 8 nam 2018 cua B¢
truong Bo Tw phdp huong dan
mot so hoat dong nghiép vu tro
giup phap ly va quan ly chat
luwong vu viéc tro giup phdp Iy.
Khéng cé

8. Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC:

* Ghi chu

Thanh phan
ho so luu

- Pon rit yéu cau TGPL;

- Vin ban tra 16i vé viéc khong tiép tuc thuc hién vy viée tro giup phép 1y.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-19-2011-tt-btp-sua-doi-quy-dinh-thu-tuc-hanh-chinh-131321.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dich-vu-phap-ly/thong-tu-19-2011-tt-btp-sua-doi-quy-dinh-thu-tuc-hanh-chinh-131321.aspx
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- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
- 80 theo ddi vu viéc TGPL.

Thoi gian Hb so di giai quyét xong, sau khi két thuc vu viée, chuyén hé so cho
luuvanoi | Van thu, luu trit luu tai Kho cua Trung tdm TGPL nha nudce va thoi gian
luu luu trit theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tay Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20.....
PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: (1) Trung tam Trg giup phap 1y nha nudce tinh Tay Ninh.

To6i 1a (ho va tén): ................. () I 107 TR () I P
Ngay thang nam sinh: .........cccccevvviiiiniiineieee, Giditinh: ..o
S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ........ccoooveiveveeeieiieeenen,
Dia chi N he: ..o
DI thOal: ..o

La nguoi dugce trg gitip phap 1y hodc 1a ngudi dai dién cua nguodi dugce trg gitip phap 1y
................ (2)e.eeveeee.oooodangduoc oo (D)L tro gilp phép 1Y
Dén nay, do khong con nhu ciu trg gitp phap 1y, cin cir khoan 6 Diéu 8 cua Luat
Tro gitp phéap 1y, toi xin rat yéu cau tro giup phap 1y, dé nghi (1 Trung tim Tro gitip phap
Iy nha nuéc tinh Tay Ninh xem xét, quyét dinh.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.

(2): Ho va tén nguoi duoc trg gitp phap ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién ctia ngudi dugc trg gitp phép 1y.
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Ma thu tue |5 001687.000.00.00.H53

s0: 07

Tén thu tuc | Thu tuc thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phap 1y
hanh hinh:

Cép thue £ o

hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai try s& Trung tdm Tro gitp phap ly (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh (dia
chi: s6 082, duong Tran Hung Pao, khu phd 3, Phudng 2, thanh phd Tay Ninh, tinh Tay
Ninh).

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn/
+ Cdng dich vu cong tinh Tay Ninh: https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Ty Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo.

- NOp qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién
hé qua s dién thoai 1900561563 dé dugce nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ho gia dinh, ca
nhén c6 yéu cau.

- Nop ho so qua gui fax, qua gui thu dién tu.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

* Quy trinh tiép nhén va giai quyét ho so dwoc thue hién nhw sau:
Buére 1: Tiép nhan ho so:

C4 nhan ndp hd so yéu cau thay d6i ngudi thuc hién TGPL tai Trung tim. TGVPL truc
tiép cong dan kiém tra ho so.

- Néu khong day du, hop 18 thi huéng dan bo sung, hoan chinh;

- Néu day du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so.

Sau khi nhan du hd so, B6 phan nay chuyén hd so dén Phong nghiép vu.

Buwéc 2: Giai quyét ho so:

- Phong hanh chinh téng hop kiém tra ho so, tai lidu va trinh lanh dao trung tam quyét
dinh thay d61 ngudi thuc hién TGPL

- Giam d6c¢ Trung tAm Tro giup phap ly nha nudce nghién ctru hd so, tai liéu va quyét dinh
thay doi nguoi thuc hién TGPL d¢ thuc hién trg gitp phap 1y cho ho.



https://dichvucong.gov.vn/
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44

Bwéc 3: Tra két qua:

- Sau khi c6 két qua giai quyét, Phong hanh chinh tong hop (TGVPL tryc tiép cong dan)
chuyén két qua cho nguoi yéu cau TGPL.

-Théng ké va theo ddi: Chuyén vién dugc phan cong c6 trach nhiém thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua thyc hién TTHC.

* So d0 quy trinh:

tiép nhan ho so Lanh dgo Trung tam Chuyén vién Trung tam tiép nhan ho so
(01 ngay 1am viéc)

(0,5 ngay) (01 ngay lam viéc)

Vién chirc Trung tdm
(0,5 ngay)

[ Vién chirc Trung tdm ]

2. Cach thirc thue hién:

Hinh thuec

nop Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi Mb ta

Nop hd so truc tiép tai tru sé
Khdng cua Trung tam Tro giup phap
1y nha nudc tinh Tay Ninh.

03 ngay lam viéc nhan

Truc ticp duoc ho so hop 1€.

+ Cong dich vu cong qudc gia
tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh Tay
Ninh:

03 ngay lam viéc nhan Khong | https://dichvucong.tayninh.go

Truc tuyén duoc ho so hop 18. v.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi
Zalo

Nop qua dich vy buu chinh
cong ich tai cac diém buu
chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay
Ninh (bao gém: buu dién
tinh, huyén, xa) hoac lién h¢
Khdng qua sb dién thoai 1900561563
dé dugc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudoc hé
théng Buu dién tinh gan nhat
tryc tiép dén tiép nhan hd so
tai noi ma ca nhan, té chuc co
yéu cau.

Dich vu buu 03 ngay 1§1m viéc nhan
chinh duoc ho so hop I¢.
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qugzzf le(;( 03 ngay lam viéc nhan Gui ho so qua fax (s
oLrax, £ay ‘am viee e Khong | 0276.3812751), hinh thirc dién
qua gt Fhu duoc ho so hop 1€, tur (https://tgpltayninh.gov.vn)
dién tir
3. Thanh phén ho so:
Tén gidy to Maukggin, to S6 lwong
- Pon dé nghi thay déi nguwoi thuc hién tro givip phdp 1y
ciia ngueoi diege tro givp phdp Iy (Mau 04 — TP- TGPL
ban hanh kém theo Théng zr sé 10/2023/TT-BTP ngay | . |
29/12/2023 ciia Bé truéng Bo Tu phap Sira doi, bé sung | Mau so 04-TP-
mét so dieu ciia Théng tw s6 08/2017/TT-BTP ngay 15 | TGPL, Bon deé
théng 11 nam 2017 ciia B truéng B Tw phdp quy dinh | 1ghi thay doi 01
chi tiét mét sé diéu cua Ludt Tro givip phdp 1 va huéng | NEUOT thuc
dan gidy to trong hoat déng tro givip phdp 1y va Thong hién TGPL
twr 56 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 niam 2018 ciia Bé
truomg Bé Tw phdp hwedng dan mét sé hoat dong nghiép
vu tro givip phdp 1y va qudn 1y chdt lwong vu viéc tro gitip
phéap ly.
- Céc gidy to tai ligu chimg minh phai thay doi nguoi thuc o1
hién trg giup phéap 1y theo Biéu 25 Luat TGPL.

Cé nhan (nguoi dugc TGPL theo quy dinh

4. Doi twgng thuce hién: ctia Ludt Tro gitip phap 1Y)

5. Co quan thue hién TTHC:

Co quan thyc hién: Trung tdm Tr¢ gitp phap ly nha nude
Co quan c6 thAm quyén: Trung tdm Tr¢ gitp phap ly nha nude
Co quan phdi hop: Khéng cé

Trung tdm Tro giup phap ly nha nudce tinh
Tay Ninh, s6 082, dudong Tran Hung Dao,
khu phd 3, Phuong 2, Thanh phé Tay Ninh,
tinh Tay Ninh.

Pia chi tiép nhin ho so:

6. Két qua thyc hién:

Tép dinh

Ma tai lidu Tén két qua .
¢ kem

KQ.G15.00

0019 Vin ban tra 11 vé viéc thay doi ngudi thuc hién TGPL
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7. Can ctr phap ly

SO0 van ban

Tén van ban

Ngay van
ban

Ngay hiéu lue

Co quan
ban hanh

11/2017/QH
14

Luat Trg gitp phap 1y ndm
2017;

20/6/2017

01/01/2018

Qubc Hoi

12/2018/TT-
BTP

Thong tu huéng dan mot sd
hoat dong nghi€p vu trg
gilip phap Iy va quan 1y chat
lugng vu viéc trg giip phap
ly;

28/8/2018

12/10/2018

Bo Tu phap

09/2022/TT-
BTP

Thong tu bai béo mot s6 noi
dung tai cac Thong tu trong
linh vuc trg giup phép 1y, ho
tich do B truong Bo Tu
phap ban hanh.

30/12/2022

01/01/2023

Bd Tu phap

10/2023/TT-
BTP

Thong tur sua doi, bé sung
mét s6 diéu ciia Thong tw s6
08/2017/TT-BTP ngay 15
thang 11 nam 2017 cua B¢
truong Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mot sé diéu ciia Ludt
Tro giup phap ly va huong
dan gidy to trong hoat dong
tro giup phap ly va Thong tw
s6 12/2018/TT-BTP ngay
28 thang 8 nam 2018 cua
Bo truong Bo Tu phap
huwéng dan mét sé hoat
dong nghiép vu tro giup
phip Iy va quan Iy chdt
lwong vu viéc tro giup phap
ly.

29/12/2023

15/02/2024

Bo Tw phap

8. Yéu cau,
diéu kién
thuc hién

TTHC:

Khi ¢6 cdn ctr cho ring nguoi thue hién trg giup phap ly thudc mot trong
cac truong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hoidc phai tir chéi thuc hién
trg gitip phap 1y, cu thé nhu sau:

- Thuce hién hanh vi bi nghiém cAm quy dinh ctia Luét tro giup phap 1y, trir
truong hop da chap hanh xong hinh thure xtr Iy vi pham va duoc thuc hién
tro gitip phap 1y theo quy dinh cua Luat trg giap phép ly;

- Bi thu hdi thé tro giiip vién phap 1y, thé cong tac vién tro gitip phap 1y,
Chung chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phép luat;
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- Cac truong hop khong dugc tham gia t6 tung theo quy dinh ctia phap luat
vé t0 tung;

- Dé hodc dang thyc hién trg gitip phap 1y cho nguoi duoc trg giup phap ly
14 cac bén co quyeén loi dbi 1ap nhau trong cung mot vu vi€c, trur truong hop
cgc bén c6 thoa thuan khac dbi véi vu viée tu van phap luat, dai di¢n ngoai
to tung trong linh vuc dan sy;

- C6 can ctr cho riang ngudi thue hién tro giup phap 1y c6 thé khong khach
quan trong thuc hién trg gitip phap 1y;

- C6 1y do cho thiy khong thé thyuc hién vu vie trg gitp phap ly mot cach
hiéu qua, anh huong dén quyén va loi ich hop phap cta nguoi dugc tro
gilp phap ly.

* Ghi chu
- Pon dé nghi thay doi nguoi thuc hién TGPL;
- Vin ban tra 101 vé viéc thay doi ngudi thuc hién vu viée tro giup phap 1y.
Thanh phan | Bién ban xac minh vy viéc ctia Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc (néu
ho so luu  €0).
- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
- S6 theo ddi vu viée TGPL.
Thoi gian Ho so da giai quyét xong, sau khi két thiic vu viéc, chuyén ho so cho
lvuvanoi | Van thu, luu trit luu tai Kho ctia Trung tdim TGPL nha nudc va thoi gian
luu luu trit theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Tdy Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20.....
PON PE NGHI THAY POI NGUOI THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: (1) Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nude tinh Tay Ninh.

Toi 1a (ho va tén): ........ (2) oo hoac............... () TS

Ngay thang nam sinh: ........cccocoiieviiiiiiiieeeeeeeeee, Gidi tinh: ....cooeeeeiiiei,

S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: ........coooovoieeveeeieceieenne.

Dia chi N he: .. oo

DiI€N thOal: ...

La nguoi dugce trg gitip phap 1y hodc 1a ngudi dai dién cua nguodi dugce trg gitip phap 1y
......... (2)eceeeviiodang dugec Ong/Ba ......oooooei(4)evvvevee e, tro gilp phép 1y
ETONZ VU VICC...uuviiieiiriiesiiiieesitesssiteesssiteeesniaeessntaeessnteeesnnneessnneeesnsneas

Cin cr khoan 5 Diéu 8 cta Luat Tro giup phap 1y, toi dé nghi thay doi ngudi thyuc hién tro
gitip phap 1y véi 1y do sau day: ..ooeeeeeieeiiiee

TOi Xin cam doan 10i trinh bay trén 1a dung su that. Dé nghi Trung tim Tro gitp
phép 1y nha nude tinh Tay Ninh(1) xem xét thay doi nguoi thuc hién tro gitip phép 1y.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ro ho tén hoac diem chi)

Chu thich:
(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.
(2): Ho va tén nguoi duoc trg giap phap ly.
(3): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguodi dugc trg gitp phép 1y.
(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gitip phap ly.
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I\ﬁla thu tyc 2.000592.000.00.00.H53

so: 08

Tén thu tuc | Thu tuc khiéu nai vé tro giup phap 1y
hanh hinh:

Cép thue £ o

hién: Cap tinh

Linh vue: Tro giap phap 1y

1. Trinh ty thyc hién:

- Nop truc tiép tai tru so Trung tdm Tro gitp phap 1y (TGPL) nha nuéc tinh Tay Ninh
(trwong hop khiéu nai 1an thir nhat) (dia chi: s6 082, dudng Tran Hung Pao, khu phd 3,
Phuong 2, thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh); tai S& Tu phap tinh Ty Ninh (truong hop
khiéu nai 1an thi hai) (dia chi: s6 082, dudong Tran Hung Pao, khu phd 3, Phuong 2, thanh
phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh).

- NOp qua dich vy buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tiph trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gom: buu dién tin}{, huyén, xa) hoac lién hé qua
s0 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong
Buu Qién tinh gan nhat truc ti€p dén tiép nhan ho so tai noi ma ho gia dinh, c4 nhan co
yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir th 2 dén tht 6 hang tudn (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phut; chiéu tir 13 gi6 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

* Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dwoc thue hién nhw sau:

Buwéc 1: Tiép nhan ho so:

- Nguoi duge tro gitp phap ly giri don khiéu nai dén Trung tdm Tro gilp phap Iy nha
nudc.

- Vién chirc duoc phan cdng tiép nhan don trinh Giam déc Trung tam giai quyét.

Buéc 2: Giai quyét ho so:

- Gidm doc Trung tam c6 trach nhiém gidi quyét khiéu nai d6i v6i nhirng hanh vi quy dinh
tai khoan 1, Bi€u 45 Luét Tro giup phap 1y.

- Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y v6i quyét dinh giai quyet khiéu nai ctia Giam
déc Trung TGPL nha nuéc tinh Tay Ninh hodc qua thoi han ma khiéu nai khong duogc giai
quyét thi c6 quyén khiéu nai 1én Giam déc S¢ Tu phap.

- Truong hop nguoi khiéu nai khéng dong ¥ voi quyét dinh giai quyét }(hiéu nai cia Giam
doc S¢ Tu phap hoac qua thoi han ma khicu nai khong dugc giai quyét thi c6 quyen khoi
kién tai Toa an.

Budre 3: Tra két qua:

- Sau khi c6 két qua giai quyet Phong hanh chinh tong hgp (TGVPL tryc tiép cong dan)
chuyén két qua cho nguoi khiéu nai.
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-Thong ké va theo dai: Chuyén vién dugc phan cong co trach nhiém thong ké cac TTHC
thuc hién tai don vi vao SO thong ké két qua thyc hién TTHC.

* So d0 quy trinh:

Vién chirc Trung tim Y A Giam déc S¢ Tu phap (15 Vién chirc Trung tdm
tiép nhin ho so Giém doc Trung thm gy, it cﬁlyé“t i éai tiép nhan h so
(0,5 ngay) (2 ngay) lan 2) (0,5 ngay)
2. Cach thirc thyuce hién:
Hinh thire . . £ ;YA vs A gz
np Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi Mo ta
- Giam d6c Trung tam TGPL: A e
03 ngay lam viéc ké tir ngay Nop don khicu nai d;fn Gidm
. nhan dugc don khiéu nai. i df)C "l:rung .tam_"{rq gitp phap
Truc tiép Khong ly (doi véi khiu nai lan 1);

- Giam dbc So Tu phap: 15 nop dén Giam ddc S¢ Tu

ngéy lam viéc ké tir ngay nhan phép (khléu nai 1an 2).
khi€u nai
NoOp qua dich vu bu:}l chinh
cong ich tai cac di€ém buu
chinh thudc hé thong Buu
- Giam ddc Trung tam TGPL: dién tinh trén dia ban tinh
03 ngay lam viéc ké tir ngay Tay Ninh (bao gom: buu

dién tinh, huyén, xa) hoac
. . . Khéng lién hé qua sb dién thoai
chinh |- Gidm doc S Tu phap: 15 1900561563 dé duoc nhan
ng‘iy Iam vige ke tir ngay nhan vién tai cac diém buu chinh
khi€u nai thudc hé théng Buu dién
tinh gan nhat tryc tiép dén
tiép nhan ho so tai noi ma
c4 nhan co yéu cau.

Dich vy buu | nhén dugc don khiéu nai.

3. Thanh phén ho so:

Mau don, to

Khai SO luwgng

Tén gidy to

Pon khiéu nai theo mau ban hanh kém theo Théng tw s6
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tw
ph&p sita déi, b sung mot sé diéu cia Théng tw s6
08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tw
phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro gitip phdp
ly va huéng dan gidy to trong hoat déng tro- gitip phdp Iy
va Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B
triwéng B6 Tw phdp hudng dan mét s6 hoat ddng nghiép vu

Mau s 03-TP-
TGPL, Pon

khiéu nai 01
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tro gitip phdp Iy va quan 1y chat lwong vu viée tro gitip phdp

ly (mdu sé 03-TP-TGPL).

4. Pbi twgng thue hién:

Ca nhan (nguoi dugc TGPL theo quy
dinh cua Luat Trg giap phap 1y)

5. Co quan thyc hién TTHC:

Co quan thyc hién:

Trung tdm Trg gitp phap 1y nha nudc; S&
Tu phap

Co quan c6 thAm quyén:

Giam doc Trung tim Tro gitp phap 1y nha
nude, Giam doc S¢ Tu phap

Co quan phdi hop:

Khéng co

Pia chi tiép nhin hd so:

- Trung tam Tr¢ gitip phap 1y nha nudc
tinh Tay Ninh, s6 082, duong Tran Hung
Pao, khu phé 3, Phuong 2, Thanh phd
Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- S¢ Tu phép tinh Tay Ninh, s0 302 cach
mang thang 8, khu pho 2, phuong 2, thanh
pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

6. Két qua thyc hién:

M3 tai ligu Tén két qua Tép dinh
kem
KQ.G15.00 | Quyét dinh giai quyét khiéu nai
0018
7. Can cir phap ly
S6 vin ban Tén van ban Ngay vin Ngay hiéu lue Co quan
v v bén gay EH WE | ban hanh
11/2017/QH | Luat Tro gilip phdp 1y ndm | »060617 | 01/01/2018 | Quée Hoi
14 2017;
Thong tu s6 hudng dan mot s6 B6 Tu
12/2018/TT- | hoat dong nghicp vu tro 8l0p | og/815015 | 19/10/2018 | Phap
BTP phéap 1y va quan ly chat lugng
vu viéc trg gitp phap ly;
-Théng tu stra ddi, bo sung mot .
10/2023/TT- Sé diéu cua Th@l’lg tu Sé BQ,Tu
BTP 08/2017/TT-BTP ngay 15 | 29/12/2023 | 15/02/2024 phap
thang 11 nam 2017 cua Bo
trudng BO Tu phap quy dinh
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chi ti€t mot so dieu cua Ludt
Tro gitip phap 1y va huéng dan
gidy to trong hoat dong tro
gitip phap 1y va Thong tu s6
12/2018/TT-BTP ngay 28
thang 8 nam 2018 cua Bo
truong Bo Tu phap hudng dan
mot s hoat dong nghi¢p vu trg
gitip phap 1y va quan 1y chét
luong vu viée tro giup phap 1y.

8. Yéu cau,
dieu Kién
thue hi€én

- Nguoi duge trg giap phéap 1y theo quy dinh cua Luét Trg gitip phap ly.
- Khi ¢6 can cir cho rang to chirc thuc hién trg giup phap 1y, nguoi thyce
hién trg gitp phap 1y c6 hanh vi trai phap luat, xam pham quyén, loi ich
hop phép ctia minh nhu: tir chdi thu 1y vu viée trg giup phap 1y; khong

TTHC: thue hién trg giup phap ly; thuc hién tro gitp phap ly khong dung phap
luat; thay doi nguoi thuc hién trg gitip phap ly khong dung phap luat.
* Ghi chud
- Pon khiéu nai;
Thanh phan | - Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
h6 so luu - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so;
- S6 theo ddi vu viéc TGPL.
Thoi gian Ho so di giai quyét xong, sau khi két thiic vu viéc, chuyén ho so cho
lvuvanoi | Van thu, luu trlt luu tai Kho ctia Trung tdim TGPL nha nudce va thoi gian
luu luu trit theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tdy Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20.....
PON KHIEU NAI
VE VI€C vivvrnrinnnnnnns (D)eeeeiiiiianniienanns
Kinh gui: ............. () I

Hovatén: ........... () R hoac......c.ccceuue. (4) oo,

Ngay thang nam sinh: ........cccocoeeviiiieniieeiieenn, Giditinh: ...cocoooviiiieiie

S6 CMND/S6 thé cin cude cong dan/SO dinh danh: .........cooooveeieieeveieeeeand

Diachi BN he: ...,

DN thOal: .o

La nguoi dugc trg gitp phap ly hodc 1a nguoi dai dién cia nguodi dugce tro giup phap 1y

(3 dang duoc trg giip phdp 1y trong wvu viéc
Cin ct quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 cta Luat Tro giup phap 1y, t6i khiéu nai voi .........
) U Ve VIEC .o € cla............ (5)/(6)...... v6i ndi dung cu thé
nhu sau:

Tai liéu giri kém theo don (néu c6):



2 )
D) e

o) TS

T61 xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 1a ding su that. pé nghi.....................
(2) e xem xét giai quyét khiéu nai cho t6i theo quy dinh.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén, hoac diém chi)
Chu thich:

(1): Ghi 6 mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tr chéi thyc hién vu viéce trg gitp phép 1y.

- Khong thuc hién trg gitp phap 1y.

- Thyc hién trg gitip phép 1y khong diung phép luit.

- Thay ddi ngudi thyc hién tro gitp phéap 1y khong ding phap luat.
(2): Tén co quan, t6 chirc c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi duoc tro giap phap 1y.

(4): Ho va tén nguoi dai dién ctia ngudi dugc trg gitip phép 1y.
(5): Tén cua t6 chire thyuc hién tro gitip phap 1y.

(6): Ho va tén cua ngudi thuc hién trg gitp phap ly.
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