


PHU LUC
DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TREN PIA BAN TiNH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngdy  thang 3 ndam 2025
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MGI1 CAP TINH: 01 thi tuc hanh chinh.

Thoi Pia diém
STT Tén Thﬁ'tuc hanh Ma Linh h_a{r} thuc hién Phi/lg Mire df Ciin it DD IV
chinh TTHC vuc giai phi DVCTT an cu phap ly
guyet
Ban hanh mai theo Nghi
dinh sé 31/2025/ND-CP
ngay 24 thang 02 nam
Pia diém tiép nhan hd so: 2025 cua Chinh phi sta
Tha tuc cép gidy phép 02 | Trung tdm phuc vu hanh d6i, bd sung mot sé diéu
nhap khau di vat, ¢ vat Disan | ngay | chinh cong tinh. Khong . ... |cua Nghi dinh sb
L I khong nham muc dich | “913%%0 | vannéa | lam | Co quan thuc hien va c6 | quydinh | O N 150 0012/NB-CP gy 12
kinh doanh cap tinh viéc |tham quyén: S Vin hoa, thang 4 nam 2012 cua
Thé thao va Du lich. Chinh pha vé quan ly
xuat khau, nhap khau vin
hoa pham khong nhim
muc dich kinh doanh




‘ PHANOII ) )
QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

Ma th tue | 1 513456

SO 1: 7 7 7 7 N

Tén tha tuc | Thutuc cap giay phép nhap khau di vat, co vat khdng nham muyc dich kinh doanh
hanh chinh: | cap tinh

Ciap thuc
hién:

Cép Tinh

Linh vuwe:

Van hoa

Trinh ty thuce hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi:
S6 83, duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Co6ng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén,
x&) hoac lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac
diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chirc ¢d yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thar 6 hang tuan (Sang tir 7
gio den 11 gio 30 phat; chiéu trr 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi,
I¢ theo quy dinh).

* Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua dwoc thue hién nhu sau:
Buéc 1: Tiép nhan ho so (0,5 gio):

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh:

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chic ndp tryuc tiép tai Trung tam.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu ho so day du
viet phicu hen trao cho ngudi ndp va ho so s€ dugc nhan vién buu dién chuyén
cho S& Van hoa, Thé thao va Du lich tham dinh, gidi quyét.

Buére 2: Giai quyét ho so (15 giv):
- Lanh dao Phong Quan 1y Vin héa phan cong Cong chirc phong xtr Iy ho so.
- Cong chtrc Phong Quan 1y Vin hoa kiém tra, tham muu xir Iy hd so:

+ Du thao két qua giai quyét ho so trinh 1anh dao phong (trudng hop ho so dat
yéu cau).

+ Dy thao van ban tra 1o tur chdi néu 16 1y do trinh 1anh dao phong (trudng hop
ho so khong du dieu kién gidi quyét).

+ Dy thao van ban yéu cau bo sung ho so trinh lanh dao phong (truong hop hd
so can bo sung hodc chinh stra), chuyén vin ban dén Trung tam Phuc vy HCC
dé cong chirc tiép nhan hd so thong bao dén t6 chtrc/ ca nhan thuc hién bd
sung; sau khi nhan day dt ho so bd sung, thuc hién lai tor Bude 1).

- Lanh dao Phong Quan ly Van hoéa xem xét, duyét két qua giai quyét ho so
trinh Ban Giam doc Sé.

- Ban Giam déc So ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC.

- Két qua:

+ Ban gidy duoc Van thu S¢ gui cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

+ Ban dién tu duoc luu trir trong kho dir lidu cua t6 chirc trén He théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh va Cong dich vu cong quéc gia.

Buéc 3: Tra két qua (0,5 gio):

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan
vién buu dién va tra két qua tryc tiép cho ngudi ndp ho so (truong hop ngudi
ndép hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra ket qua thong qua dich vy buu chinh cong ich cho
ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh




Cong chirc Trung tim

PV Hanh chinh

cong tiép nhan ho so
(0,5 gio)

Cong chiic Trung tam PV
Hanh chinh cong tra két qua

(0,5 giv)

Lanh dao Phong QLVH
phén cong thu 1y hd so

Cong chirc Phong QLVH
thu ly hd so

(01 giv) (10 gio)

Lanh dao Phong
QLVH xem xét
két qua giai quyét
(02 gio)

BGD S¢ ky duyét

két qua giai quyét
(02 gio)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thac | Thoi han Phi, I¢ phi Mo ta
nop giai quyét

Truc tiép 02 ngay lam | Khong quy dinh - Nop ho so truc tiép va nop phi/lé phi
viec ké tu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
ngdy nhan tinh. Pia chi: S6 83, duwong Pham Tung,
da hd so Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh
hop €. Tay Ninh.
Truong hop

Truc tuyén | can xin y - Nop ho so bang hinh thuc truc tuyén
kién cua co tai:
quan co lién + Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi:
quan, thoi https://dichvucong.gov.vn/
han  giai + Co6ng dich vu céng tinh, dia chi
quyét cd thé https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
kéo dai + Ung dung Tay Ninh Smart
nhung  toi + Cbng hanh chinh céng tinh Tay Ninh
da  khong trén mang x4 hoi Zalo

Dich vu buu | qué 10 ngay No6p qua dich vu buu chinh ¢6ng ich tai

chinh cac diém buu chinh thudc hé thong Buu

dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh
(Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&)
hoic lién hé qua sd dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac
diém buu chinh thuéc hé théng Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, td chuc
c6 yéu cau.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Thanh phan hé so

Tén gidy to
(1) Pon dé nghi cap phép nhap khau di vat, c¢b vat theo mau
tai Phu luc VI Nghi dinh 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02
niam 2025 ctia Chinh phii; (Phai s6 hoa)

Mau don, to khai
Don dé nghi cap phep
nhap khau di vat, co
vat theo mau tai Phu
luc VI Nghi dinh
31/2025/NDB-CP ngay
24 thang 02 ndm 2025
caa Chinh phu

S6 lwong
Ban chinh:
01

(2) 01 anh mau chup di vat, c6 vat, c6 cht thich, kich thuge
anh nho nhét 13 x 18 cm, dugc in trén gidy hodc ghi vao
thiét bi luu trir di dong (di v6i trudng hop nop truc tiép
hodac ndp qua buu chinh) hoac anh dinh dang so (d01 vol
truong hop ndp qua moi trudng dién tir, ndp qua Cong
thong tin mot cira qubc gia);

(3) Ban sao c6 chtng thuc (d6i voi truong hop nop qua moi
truong dién tu, np qua buu chinh, np qua Cong thong tin
mot ctra quoc gia) hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu
(d01 Vi truong hop ndp ho so truc tiép) Gidy chiig nhan
xuat khau d6i véi di vat, co vat tir nudc ngoai hodc van ban
cho phép dua di vat, co vat ra ngoai bién gi6i nudc ngoai;
(Phai s hoa)

Ban sao: 01

Ban sao: 01

(4) Ban sao c6 chtng thuc (d6i voi truong hop nop qua moi
truong dién tu, nop qua buu chinh, ndp qua Cong thong tin
mot cira qudc gia) hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chleu
(d6i v6i truong hop nop hd so truc tiép) van ban uy quyén
1am thd tuc nhép khau di vat, co vat; hop déng mua ban
hozc bién ban ban giao san pham mua ban hoic cam két so
hitu hop phap doi véi di vat, co vat; (Phai s6 hoa)

(5) Ban sao van don hodc gidy bao nhan hang (néu co).
(Phai so hoa)

Ban sao: 01

Ban sao: 01

Poi twong thue hién: T6 chiic, ca nhan

M5 ta dbi twong thue Trudc khi 1am thi tuc nhap khau tai co quan Hai quan d6i véi di
hién: vat, c0 vat khong nham muc dich kinh doanh va khong dé trién

1am, trung bay trong bao tang thi ca nhan, t6 chuc nop 01 bo ho
so dé nghi cap phép nhép khau di vat, co vat tryc tiep hoac qua
buu chinh hodc qua moi truong dién tir 01 bo ho so dé nghi cap




gidy phép dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thudc Uy ban
nhan dan tinh.

Co quan thuc hién:

S&¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich

Co quan cé tham quyén:

S& Vian hoa, Thé thao va Du lich

Dia chi tiép nhin ho so:

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (sb6 83, dudng Pham
Tung, Phuong 3, Thanh ph6 Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thuc hién

M4 tai liéu Ténkétqua | Tép dinh kém
Giay phép nhap khau di vat, co vat theo
mau tai Phy luc VII kém theo Nghi dinh
31/2025/ND-CP va co gia tri trong thoi
han 60 ngay, ké tir ngay cap.
Can cr phap ly
Sovanban | Tén vin ban Ngay ban | Ngay hiéu | Co quan ban
hanh luc hanh
32/2012/ND- | Nghi dinh ciia Chinh pha vé quan | 12/4/2012 | 01/6/2012 | Chinh phu
CP ly xuat khau, nhap khau vin hoa
pham khdng nham muc dich kinh
doanh.
31/2025/ND- | Nghi dinh cua Chinh phu vé viée | 24/02/2025 | 12/4/2025 | Chinh phu
CP stra doi, bo sung mot sé diéu cua
Nghi dinh 32/2012/ND-CP ngay
12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
pht vé quan 1y xuat khau, nhap
khau vin hoa pham khong nham
muc dich kinh doanh.

Yeéu cau, dieu kién thue
hién:

- Nghiém cam nhap khau van hoa pham quy dinh tai khoan 1
biéu 6 Nghi dinh 32/2012/ND-CP.

- Cac truong hop khong can Gidy phép nhap khau di vat, co vat:
+ Vian hoa pham 14 tai liéu phuc vu hdi thao, hoi nghi qudc té da
duoc co quan c6 tham quyén Viét Nam cho phép to chic tai Viét
Nam. Vin ban cho phép to chuc hi thao, hoi nghi quoc té 1a co
s& dé co quan Hai quan giai quyét thu tuc nhap khau;

+ Vin hoa pham di co gidy phep duoc cong bd, phd bién, phat
hanh cua cac co quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat
Viét Nam;

+ Vian hoéa pham a tai san di chuyén cua ca nhan, t6 chuc;
+ Van héa pham thudc hanh 1y mang theo ngudi cia ngudi nhap
canh;

+ Vin héa pham la qua biéu, tang c6 gié tri thuoc tiéu chuan
mién thué theo quy dinh caia phap luat.




Thanh phéan ho so hru - Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau b sung hé so (néu c)

- Két qua giai quyét ho so

- Thanh phan hd so

Thoi gian luu va nei lua | Luu ¢ phong Quén 1y Van hoa dén khi ho so hét hiéu luc, sau d6
chuyén xuong kho luu trir cia Sé theo quy dinh.




, PHU LUC VI
(Kem theo Ngh; dinh so 31/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu)

TEN TO CHUTC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
..(2).., ngay .... thang ... nam .....
PON PE NGHI CAP PHEP NHAP KHAU DI VAT, CO VAT KHONG NHAM MUC PiCH KINH
DOANH
Kinhgui: .................... () N,
.......................... (D)eeeeeeeeeeeee hOBC TOIN BN 1A a(B) e,
1. B6i vai to chuc:
TEN GIA0 GICH: (NEU CO).... e
TAN VIEEAL: (NEU CO).... e e
Tén bang tiéng nudC NYOAT: (NEU CO)......evveeeee e,
D Ia G U SO . e
SO dien thoai: «..ovveeeeeeee i Fax:....oooovviiiiiii. Email................
A o LS
Nguoi dai dién theo phap luat:
HoO W M o
Gidi tinh: ...(6)................. Ngay, thang, nam sinh:........ [eviiiininn [eviiinn
S6 thé can cudc cdng dan/Sé thé cin cudc/SH dinh danh ca nhan:...................
Ngay, thang, nim cap: (7)............... [ oviiiiiiiinn [eviianinn. Noi cap:...(8)...evvveennn,
(doi Véi thé can cudc cdng dan/ thé cén curdc)
NOTthUONE U ..(9). i e e
NOT G BN tai: (10). ..t e
2. Béi véi ca nhan:
Qudc tich: ...(5)............... ; Gidi tinh: ...(6)............ Ngay, thang, ndm sinh:...........
S6 thé can cudc cong dan/Sé dinh danh cad nhan: .................ccoceo.....
Ngay, thang, nim cap: ...(7).../.......... [ocivinnnn. Noi cap: .. (8)evvveeeeeeeiiinnn
(doi Véi thé can cuéc cong dan/ the cin curdc)
NOTthuONG tr0: .oc(9) e
N1 O hIEN tal:..(10). . e
biénthoai: ... Email:............oooooiii,
pénghi................... (3, cap phép nhap khau di vat, c6 vat dudi day:
S6 thir TénxdiAv@t, Chz‘n',c ligu Kich thwéc .. dai I>/|6 ti dj Ngudn géc Tinh | okl Sé lrong
tw co vat chinh (cm) vat, co vat trang
T6Nng So: ...... di vat, co vat, (viét bang chir: ............. di vat, co vat)
L1 I 1) <
DIt
Muc dich, pham Vi ST dung:. ...

Chung tdi/Tdi xin cam két thuc hién dang ndi dung gidy phép nhap khau va quan ly, sir dung di vat, ¢o vat theo
quy dinh cua phap luat.

HOQ TEN, CHUC VU CUA NGUOI KY
, ~...(1) hoac (4) o
(néu la co quan, to chirc phai co char ky/chir ky so, dau)



Ghi chu:

(1) Tén tb chtrc dé nghi cap phép nhap khau di vat, ¢ vat (ghi bang chit in hoa).

(2) bia danh.

(3) Tén co quan c6 tham quyén cap phep.

(4) C4 nhan dé nghi cap phép nhap khau di vat, cb vat, (ghi bang chi in hoa).

- Cac thong tin so (5), (6), (7), (8), (9), (10):

+ Truong hop nop ho so tryc tuyén: cac thong tin dugc khai thac tir Co s¢ dit liu qudc gia vé dan cu dé tu dong
dién vao biéu mau, ngudi thuc hién tha tuc hanh chinh khong can ké khai. Néu cac thong tin khong dugc tu
dong dién vao biéu mau thi ‘nguoi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai day du.

+ Trudng hop nop ho so gidy (nop truc tiép hodc qua buu chinh): ngudi thuc hién thu tuc hanh chinh ké khai
day du trong biéu mau.

+ Céc thong tin tai biéu mau nay ddng thoi dugc su dung dé xay dung biéu mau dién tir trong tac khi co quan
quan 1y nha nude cung cap dich vu cong truc tuyén.



