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DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VYT NUOI CON NUOI THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TU PHAP TiNH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay / /2023

cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén TTHC

Linh vuc

Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira déi, bd
sung

Cép tinh

Giai quyét viéc nudi
con nudi co yéu td
nudc ngoai d6i véi
tré em song & co sO
nuoi dudng.

(1.003976)

Nudi con
nuoi

- Nghi dinh s6 98/2022/ND- CP ngay 29 thang 11
nam cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co c4u to chitc ciia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 11/2021/TT- BTP ngay 28 thang 12
nam 2021 cia Bo truong Bo Tu phép sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 21/2011/TT-
BTP ngay 21 thang 11 ndm 2011 cua B¢ trudng
Bo6 Tu phép vé viéc quan 1y vin phong con nudi
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tw sé 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 ciia B trueong Bo Tuw phdp sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Théng tie s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu
phdp vé viéc ban hanh, hidng dan viéc ghi chép,
sir dung, quan Iy va luu triv s6, mau gidy to, ho so
nudi con nuoi.

Giai quyét viéc nudi
con nudi co yéu tb
nuéc ngoai dbi véi
truong hop cha
dugng, me ké nhan
con riéng cua VvQ
hoac chéng; co0, cau,
di, cha bac rudt nhan
chau lam con nudi.

(1.004878)

Con nudi

- Nghi dinh s6 98/2022/ND- CP ngay 29 thang 11
nam cua Chinh phu quy dinh chire nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chiic cia Bo Tu phap;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mat $6
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét
trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cip dich vu cong;

- Théng tw s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 ciia BS trwdong B Tu phdp sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Théng tie s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu
phap Vé viéc ban hanh, hiedng dan viéc ghi chép,
sir dung, qudn Iy va heu triv s6, mau giay 10, hé so




nudi con nudi.

bang ky lai Vlec nuoi
con nudi c6 yéu td
nudc ngoai.

(1.003179)

Nudi con
nuoi

- Nghi dinh s6 104/2022/NP- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cua Chinh phu sira doi, b sung mot sb
diéu cua c4c nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét
trinh s6 ho khau, s6 tam tri gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

- Théng tur s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cua B truong Bo Tu phdp sia doi, bo
sung mot so diéu cua Thong tu so 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tur
phap Vvé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi cheép,

sir dung, qudn Iy va heu triv $6, mau gidy to, ho so
nudi con nudi.

Giai quyét nguoi
nudc ngoai thuong
trl & Viét Nam nhan
tré em Viét Nam lam
con nuoi.

(1.003160)

Nudi con
nuoi

- Nghj dinh s6 98/2022/ND- CP ngay 29 thang 11
nam cua Chinh phu quy dinh chttc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu td chirc cia Bo Tu phap;

- Théng tu s6 11/2021/TT- BTP ngay 28 thang 12
nam 2021 cta B truong Bo Tu phép sira doi, bd
sung mot sé diéu cua Thong tu s6 21/2011/TT-
BTP ngay 21 thang 11 ndm 2011 cua B¢ trudng
B Tu phép vé viéc quan 1y van phong con nudi
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tw s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 ciia B triwdng B Tu phdp sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Théng tir s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu
phdp vé viéc ban hanh, hwéng dan viéc ghi chép,
sir dung, qudn 1y va leu trit s6, mau gidy to, hé so
nudi con nuoi.

Thu tuc cip Gidy xéac
nhan cong dan Viét
Nam thuong tra &
khu vuc bién gioi du
diéu kién nhan tré em
ctia nudc lang giéng
cu tra ¢ khu vuc bién
gidi lam con nuoi.

(2.002349)

Nudi con
nuoi

- Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cta Chinh pha sira d6i, b6 sung mot s6
diéu cua c4c nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét
trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

- Théng tw sé6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cua B truong Bé Tuw phdp siva déi, bo
sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo triong Bo Tur
phap vé viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép,

st dung, qudn Iy va heu triv $6, mau gidy to, ho so
nudi con nudi.

Cip huyén




Ghi vao So6 dang ky
nubi con nudi Viéc
nudéi con nudi da
duoc giai quyét tai
co quan co tham

Nudi con
nuoi

-Nghi dinh s6 87/2020/ND- CP ngay 28 thang 7
nam 2020 cua Chinh phi quy dinh vé co so dir
lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;
-Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 théang
12 nam 2022 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot
s6 diéu cua cac nghi dinh 1i€n quan dén viéc nop,
xuét trinh s6 ho khau, sb tam trt giéy khi thuc hién
thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Théng tu s6 281/2016/TT- BTC ngay 14 thang
11 nam 2016 cua B9 truong Bo Tai chinh vé viée
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi khai théc, str dung thong tin trong co sé
dir liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét
Nam, phi x4c nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 1é phi
quéc tich;

- Thong tu s6 106/2021/TT- BTC ngay 26 thang
11 ndm 2021 cua Bo truédng Bo Tai chinh stra doi,
b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cta Bo truong
Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc
tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Thong tu s6 01/2022/TT- BTP ngay 04 thang 01
nam 2022 cua B9 truéng B6 Tu phap quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim
2020 cua Chinh phi1 quy dinh vé co s& dit liéu ho
tich dién tur, déng ky ho tich truc tuyén;

- Théng tw s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cua Bg truong Bo Tu phap sira doi, bo
sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ trurong
Bo Tu phap veé Viéc ban hanh, hudng dan viec ghi

chép, sir dung, Qudn Iy va luu trit s, mau gidy to,
hO SO nUOI con nUoi.

quyén cua nudcC

ngoai.

(2.002363.000.00.00
.H53)

Cép x4

bang ky viéc nuoi

con nuoi trong nudc.

(2.001263.000.00.00
.H53)

Nudi con
nuoi

- Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cta Chinh pha sira d6i, b6 sung mot s6
diéu cua c4c nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét
trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

- Théng tw s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cua B trueng Bé Tu phdp sira doi, bo




sung mét sé diéu cuia Thong tw sé 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B truong Bo T
phap Vé viéc ban hanh, hudng dan viec ghi chep,
sir dung, qudn Iy va heu triv $6, mau gidy to, ho so
nuoi con nuobi.

bang ky lai viéc nuoi
con nudi trong nudc.

Nudi con
nuoi

- Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 cta Chinh pha sira d6i, b sung mot sb
diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, Xuét
trinh s6 ho khéu, s6 tam tri gidy khi thuc hién tha
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Théng tur s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cua B truong Bo Tu phdp sia doi, bo
sung mot so diéu cua Thong tw so 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bg trieong Bo Tu
phap Vvé viéc ban hanh, hudng dan viec ghi chep,

st dung, qQuan Iy va leu trie S6, mau giay to, ho so
nuoi con nuobi.

(2.001255.000.00.00
.H53)
Giai quyét viéc

ngudi nudc ngoai cu

tr0 & khu vuc bién

giéi nudce lang giéng

nhan tré em Viét

Nam lam con nudi.

(1.003005.000.00.00
H53)

Nudi con
nuoi

Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP ngay 21 thang 12
nam 2022 ctia Chinh phi sira d6i, b6 sung mot so
diéu ctia cac nghi dinh li€n quan dén viéc nop, xuat
trinh s0 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Théng tu s6 07/2023/TT- BTP ngay 29 thang 9
nam 2023 cta Bo truong Bo Tu phép stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B{ trudng
B6 Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi
chép, st dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy to,
ho6 so nudi con nudi.




PHAN II
QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Quy trinh
01:

Glal quyet viéc nudi con nudi cé yeu t0 nuwéc ngoai d01 voi tré em
song & co' s¢ nudi dudng (MA TTHC: 1.003976, truc tuyén mot phan)

1. Trinh tw
thuc hién:

- Co s& nudi dudng danh gia viéc tré em can dwoc nhan 1am con nuéi, 1ap
hé so tré em, xin Y kién co quan chu quan (14 co quan truc tiép quan ly co
6 nudi dudng, tuy ting truong hop, co quan chu quan c6 thé 12 So Lao
do6ng — Thuong binh va X4 hoi, Uy ban nhan dan cap huyén, Hoi chit thap
do, Hoi bao trg ngudi khuyét tat va tré em mo coi...). Co quan chi quan
cho y kién gui So Tu phap kém theo ho so tré em va giri theo mot trong sé
cac phuong thuc sau:

+ Nop tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gém: buu di¢n tinh, huyén, xa) hodc lién h¢ qua s6 dién
thoai 1900561563 dé¢ dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, to
chtic ¢6 yéu cau.

+ Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (30 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh)dé duoc tiép
nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoal 02 hinh thirc trén, t6 chic co thé nop hd so bé“mg hinh thirc truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Thai gian tiép nhan va tra két qua:Tu the Hai dén thir Su hang tuan;
Sang tur 7 gio dén 11 gio 30 phut, chicu tir 13 gio 30 phat den 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwec thuc hién nhw sau:

Trach Thoi gian

STT Noi dung cong viéc nhiém 405 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Thuyc hién tiép nhan ho so: Cong chirc
+ Ho so dugc giri truc tiép tai Trung tim. | tai Trung
Bu6e |+ Hp so duoc nhan vién buu dién ngp | @M Phuc 01 ngay
1 |thong qua dich vu buu chinh cong ich. vu hanh 1am viée
- Thyec hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu Chlr;ihnﬁong '

dé nghi bd sung, néu hd so day daviét
phiéu hen trao cho ngudi ndp va ho so s&




duoc nhén vién buu dién’ chuyén cho S6 Tu
phap tham dinh, giai quyeét.

Bwoc

Sé¢ Tw phap
Kiém tra hd so, soan thao Cong van de Vlcé:r?ll?fllir;]g
nghi Coéng an tinh xac minh ngudn gbc HCTP&BT 03 ngay
cua tré trinh 1anh dao TP
Lanh dao
Xem xét hd so va trinh van ban xac minh Phong 01 ngay
cho lanh dao S¢& HCTP&BT
TP
Ky vén ban x4c minh Lanélédao 01 ngay
Tién hanh xac minh nguén gdc tré chlr?han 30 ngay
Truong hop Cong an cap tinh da xac minh
duoc thdng tin vé cha me dé cua tré em bi
bo roi nhung khong lién hé duogc,thoi gian
S¢ Tu phap va Uy ban nhan dan cip xa
noi cu trii cudi cling cua cha me dé tré em S Tu
thuc hién niém yét théng bao vé viéc cho ohap va
tré em bi bo roi lam con nudi tai tru s¢ 0| UBND ck 60 ngay
quan: 60 ngay, ké tir ngay nhén duoc ket 5 p
qua xac minh (doi véi So Tu phap) va 60
ngay, ké tir ngay nhan duogc van ban dé
nghi cia S Tu phép (d6i véi Uy ban nhan
dan cip x4 noi cu tra cudi clng cua cha
me dé tré em).
- xin y kién lanh dao lay ¥ kién cta cha
me dé cua ngudi dugc nhan lamcon nudi;
nép cha dé hodc me dé da chét, mat tich, 05 ngay +
mat nang luc ha‘mh, Vi dér} su hodc khong Chuyén 30 ngay
xdc dinh dugc thi lay y kién nguoi con lai; vién Phong nhiing
néu ca cha me dé déu da chét, mat tich, HCTP&BT | neusi b
mat nang lyc hanh vi dan su hoac ,khéng TP Iign quan
xac dinh dugc thi phai lay y kién cua thav déi ¢
nguoi giam ho; truong hop nhan tre em tur IZi én y
da 09 tudi tré 1én 1am con nudi thi lay y
kién cia tré em do va lay y kién Giam doc
co s nudi dudng.
Cong
thong tin
:Sging bao tim nguoi nhan tré em lam con dlesn(}u;;ua 120 ngay
phép va
cong thong

tin dién tir




cua Bo Tu
phap
‘ Chuyén
Soan thao van ban xac nhan du diéu kién | vién Phong
lam con nuéi nudc ngoai bao cao B6 Tu | HCTP&BT | 02 ngay
phap TP
Xem xé&t trinh 1anh dao S¢& Van ban xac Lan}\l dao
nhan tré du diéu kién 1am con nudi nuée Phong 01 ngay
NQOAi : HCTP&BT
g TP
Ky van ban xac nhan tré du diéu kién [am | Lanh dao .
N .. . 01 ngay
con nudi nudc ngoai S&
Soan thido van ban gioi thi€u tré em gui 5
. L e L, o1k A 26 ngay
cho cac co quan co li€n quan lay y kien | Chuyén A
A, N , v 1 . A (ke ca thot
(khi nhan dwoc ho so cua nguoi nhdn con | Vien Phong ‘an céc co
nuéi do Vu Con nudéi chuyén den) va bdo | HCTP&BT g )
A . quan co
cao két qua gioi thiéu tré em(trueong hop TP A
. 3 . i A lién quan
dwoc nhan dich danh lam con nuéi khéng R
o co y kién)
qua budc nay)
Xem xé€t van ban lay y kién gidi thiéu tré | Lanh dao
em va bao cdo két qua gidi thi€u tré Phong 02 naa
em(truong hop dwoc nhan dich danh lam | HCTP&BT gay
con nudi khong qua budc nay) TP
Ky van ban lay y kién gidi thi€u tré em va
bao cdo két qua gidi thiéu tré em cho | Lanh dao 02 nad
UBND tinh(truong hop dwoc nhdan dich So gay
danh lam con nuoi khong qua buoc nay)
Cé6 y kién doi véi viée gidi thi€u tré em
X n . o UBND X
lam con nubi (truong hop dwoc nhdn dich , 10 ngay
. P L tinh
danh lam con nuoi khong qua buoc nay)
Soan thao T¢ trinh Uy ban nhén dén tinh | Chuyén
xem Xét ky Quyet dinh khi nhan duoc | vién Phong 02 naa
Théng bao cta Vu Con nudi vé sy dong ¥ | HCTP&BT gay
ctia nguoi nhan lam con nudi. TP
- Xemﬁ xét ho so va trinh 1anh dao So To | Lanh dao
trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét ky Phong
Quyet dinh. Néu khong du dieu kién thi | HCTP&BT | 01 ngay
trinh 1anh dao S& To trinh va van ban TP
UBND tinh tir cho6i dé trinh UBND tinh.
Lanh dao S¢ ky Van ban trinh Uy ban | Lanh dao 01 nad
nhan dan tinh. So 9y
Uy ban nhan din tinh
Quy¢ét dinh cho nguoi nude ngoai thudong :
XA A A Uy ban
tra & Viét Nam nhan con nudi; trudong hop 2 \
N P oA ~. | nhan dan 15 ngay
tur choi thi tra 101 cho nguo1 nhan con nudi tinh

bang van ban va néu 1o ly do.




Sé Tw phap

- Tiép nhan Quyét dinh cho nguoi nude
ngoai thuong tra & Viét Nam nhan con
nudi tir UBND tinh, tién hanh ding ky
viéc nudi con nuodi theo quy dinh cua phap
luat vé ding ky ho tich, t6 chuc 18 giao
nhan con nuoi vdi su ¢6 mat cua dai dién
S¢ Tu phap, nguoi dugc nhan lam con
nubi, cha me nudi, dai dién co s& nudi
dudng dbi véi tré em duoc xin nhan lam
con nuoi tur co s& nudi dudng hodc cha me
dé, nguoi giam ho ddi véi nguoi duoc xin
3 nhan lam con nuoi tr gia dinh va gt
quyét dinh cho Uy ban nhan dan cép x4
noi thuong tri cua ngudi nhan con nudi.
Truong hop nguoi nhan con nuodi khong
dén nhan con nudi ma khong co 1y do
chinh dang thi Uy ban nh4n dan cap tinh
huy quyét dinh cho ngudi nudc ngoai
thuong tra ¢ Viét Nam nhan con nuoi.

- Trudng hop tir chdi thi Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan vin ban
tir S& Tu phap va tra két qua cho nguoi
dan

S6 Tu
phap

Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

01 ngay +
60 ngay;
néu nguoi
nhan con
nubi cé ly
do chinh
dang 90
ngay nguoi
nhan con
nuoi phai
cO mat tai
Viét Nam
dé nhan
con nuoi

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khong gui hé so qua dich vy buu chinh
cong ich, thoi han gidi quyét dugc tinh vao ngay lam viéc cia S& Tu phap.

* So d0 quy trinh

Tong thid gian giai guyet
405 ngay

Buu dien

Trung tam Phuc va
hanh chinh céng

01 ngay

Chuyén vién Phing HCEEBTTP
Kiem tra ho zo, thong bao, xac minh..
368 negay

L @

Linh dao Phans HC&BTTP

tham dinh ho so
C‘:) 03 ngay
*
|
1

Linh dao %& Tw phap
ky duyer Trinh ho se

03 ngay

'y

UBND tinh |
15 ngay |

|

!

Trilaihd sokhi
khéngdatvén cin

Vian phong 5& Twe phap
01 neay




2. Cach
thire thue
hién:

- Hoé so ciia ngwoi dicgc nhin lam con nuéi: Cd nhan giri ho so truc tiép
tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qud tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
tinh Tay Ninh hodc giti tai cdc diém buu chinh thudc hé thong buu dién tinh
trén dia ban tinh Tdy Ninh (bao gom buwu dién: tinh, huyén, xa) hodc np truc
tuyén.

Nhén két qua truec tiép

- Hb 5o ciia ngwoi nhdn con nudi:

Neu nguoi nhan con nudi thuong tru tai nuoc la thanh vién cua diéu woc
quoc té vé hop tac nudi con nuoi voi Viét Nam thi nop hé so cho B9 Tw phdp
(Vu Con nuoi) thong qua t6 chirc con nudi cua nudc do duoc cdp phép hoat
dong tai Viét Nam; néu nwée do khéng ¢ té chire con nudi dwoc cdp phép
hoat dong tai Viét Nam, thi nguoi nhan con nuoi nop hé so cho BY Tw phap
(Vu Con nuoi) thong qua Co quan dai dién Ngoai giao hoac Co quan Lanh
sy cua nuwoc do tai Viéet Nam.

Déi véi trweong hop ngueoi Viét Nam dinh cie & nwde ngodi, nguoi nwde ngodi
thwong trii & nuwde ngoai dwge nhdn con nudi dich danh, nép hé so truc tiép
tai Bo Tw phap (Vu Con nuoi). Truong hop co ly do chinh dang ma khong
thé truc tiép nép ho so tai B6 Tu phdp (Vu Con nudi), nguoi nhdn con nudi
1y quyén bang van ban cho nguoi cé quan hé ho hang, than thich thuwong trii
tai Viet Nam nop hoé so tai Bo Tw phap (Vu Con nuoi) hoac giri ho so cho Bé
Tu phap (Vu Con nudi) qua dwong buu dién theo hinh thirc guri bao dam.

3. Thanh
phan, so
lwgng hd
S0’

a) Thanh phan hé so:

* Ho so' ciia ngwdi nhan con nudi gém co:

- Don xin nhan tré em Viét Nam lam con nubi (Su dung cho truong hop
nhan tré em song o co so nuéi duwong, song ngir Viét - Anh);

- Ban sao Ho chiéu hoic gidy to c6 gia tri thay thé;

- Vian ban cho phép dugc nhan con nudi ¢ Viét Nam;

- Ban diéu tra vé tim 1y, gia dinh;

- Van ban xac nhan tinh trang sac khoe;

- Vian ban xac nhan thu nhap va tai san;

- Phiéu ly lich tu phép;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop ngudi nhan con nudi la cap vo chong nhan con nudi: Giay
chung nhan két hon.

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a ngudi doc than nhan con nudi: Giay
Xac nhan tinh trang hén nhan.

- Gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan hogc Cong an cip xa noi cu tri tai
Viét Nam va giay to, tai li¢u khac d¢ chung minh ngudi nhan con nudi la
ngudi nude ngoai dang lam viéc, hoc tap lién tuc tai Viét Nam trong thoi
gian it nhat 1a 01 nam, tinh dén ngay nép ho so tai Vu Con nudi (doi vai
treong hop nguoi nude ngoai dang lam viée, hoc tap ¢ Viét Nam trong thoi
gian it nhat 1a 01 nam).

Luu ¥: Cac gidy to do co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai lap, cap phai
dugc:
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*) Hop phép hod lanh sy tai Cuc Lanh su, B6 Ngoai giao Viét Nam, Co quan
dai dién Ngoai giao hoac Co quan Lanh su cua Viét Nam ¢ nudc ngoai, trir
treong hop dugc mien hop phap hoa lanh sy theo Biéu udc quoc té¢ ma Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién hoac theo nguyén tac co di co
lai.

*) Dich ra tiéng Viét va ban dich phai duoc ching thuc chir ky ngudi dich
theo quy dinh cua phap luat Viét Nam vé chang thuc chir ky.

* Ho so' ciia ngwdi dwoc nhan 1am con nudi gom:

- Giay khai sinh;

- Giay kham sirc khoe do co quan y té cap huyén trg 18n cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qué 06 thang;

- Bién ban xéac nhan do Uy ban nhan dan cip x& hoic Cong an cip xa noi
phat hién tré bi bo roi 1ap doi vai tré em bi bo roi; giay ching tir cua cha de,
me d¢é hoac quyét dinh ciia Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua tré em da chét
doi véi tré em mo c6i; quyéet dinh caa Toa an tuyén bo cha dé, me dé cua
nguoi dugc gioi thicu lam con nudi mat tich doi véi nguoi duoc gidi thicu
1am con nudi ma cha d¢, me dé mat tich; quyét dinh cua Toa an tuyén bé cha
dé, me dé cua ngudi duoc gigi thidu 1am con nudi mat nang lyc hanh vi dan
sy ddi vai nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang
luc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan tré em vao co s& nudi dudng;

- Vin ban vé dic diém, so thich, théi quen dang luu ¥ cua tré em;

- Tai liéu chung minh da thuc hién viéc tim gia dinh thay thé trong nudc cho
tré em theo quy dinh nhung khong thanh doi vai tré em thuoc dién thong qua
thu tuc gidi thigu.

- Truong hop nhan dich danh tré em la anh, chi, em rudt ctia con nudi trudc
do: Ban sao quyét dinh cta co quan ¢6 tham quyen Viét Nam cho nguoi nhan
con nudi nhan con nuoi trude do va giay to, tai liéu dé chirmmg minh nguoi
con nudi d6 vai tré em duwoc nhan lam con nudi la anh, chi em ruot.

* 5§ lwong ho so:

S6 lwong ho so' ngwoi nhan con nudi ndp cho Vu Con nudi:

Ho so ctia nguoi nhan con nudi: 02 bo.

Ho so clia tré em duoc nhan 1am con nudi: 03 bo hd so ndp cho S& Tur phéap va 01
ban chup bd ho so khi ndp hd so nguod1 nhan con nuodi tai Vu Con nudi (doi voi
truong hop nguoi nude ngoai dang lam viée, hoc tp & Vit Nam it nhat 1a 01 ndm
nhan tré em Viét Nam lam con nudi).

4. Thoi han
gidi quyet:

- Thoi gian co quan chu quan cho y kién giri S& Tu phép : 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc hoé so day du, hop 1¢€.

- Thoi gian S¢ Tu phap kiém tra hd 50, tién hanh 13y y kién nhitng ngwoi lién
quan: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay d6i y kién dong y vé viéc cho tré em
1am con nuéi: 30 ngay ké tur ngay duoc 1y y kién.

- Thoi gian co quan cong an cAp tinh xac minh ngudn gbc tré em d6i voi tré
em bi bo roi : 30 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi cua S& Tu phap.
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Truong hop Cong an cap tinh di xac minh duoc thong tin vé cha me dé cua
tré em bi bo roi nhung khong lién hé dugc, thoi gian S¢ Tu phap va Uy ban
nhan dan cap Xd noi cu tra cudi cing cta cha me dé tré em thyuc hién niém
yet thong bao vé viéc cho tré em bi bo roi 1am con nudi tai tru sé co quan: 60
ngay, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh (d6i v6i S& Tu phap) va 60
ngay, ké tir ngdy nhan dugc vian ban dé nghi cia S¢ Tu phap (d6i véi Uy ban
nhan dan cap xa noi cu trii cudi cing cia cha me dé tré em).

- Thoi gian Bé Tuw phdp (Vu Con nudi) kiém tra, thim dinh ho so ctia ngudi
nudc ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nudi: 15 ngay, ké tir ngay nhan
duge ho so dy du, hop 18, hd so da duoc ndp 16 phi.

- Thoi gian S& Tu phap gidi thidu tré em 1am con nudi: 30 ngay, ké tir ngay
nhén duoc hd so cua nguoi nhan con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan cép tinh c6 y kién d6i véi viéc gidi thiéu tré em
1am con nudi (ddi véi tré em thudc dién thong qua thu tuc gisi thiéu): 10
ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so do S& Tu phap trinh.

- Thoi gian So Tu phap thwc hién gioi thiéu tré em lam con nudi lai trong
triong hop Uy ban nhdn dén cdp tinh khéng dong y véi viéc giGi thiéu trudce
(doi véi tré em thudc dién thong qua thii tuc gici thiéu): 90 ngay, ké tir ngdy
Uy ban nhdn ddn cdp tinh c6 van ban khéng dong .

Thoi gian S6 Tue phép chuyén cho Bé Tw phdp (Vi Con nuéi) 01 b hé so ciia
tré em kém theo vin ban dong y cia Uy ban nhéan déan cdp tinh (d6i véi tré
em thudc dién théng qua thii tuc gidi thidu): 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Uy
ban nhén dan cdp tinh dong .

- Thoi gian BY Tw phdp (Vu Con nudi) kiém tra két qua giai quyét viéc nudi
con nudi theo quy dinh tai diém d va diém d khoan 2 Diéu 28 va khoan 3
Diéu 36 Luat nudi con nudi: 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cao két qua
giai quyét viéc nudi con nudi ctia S& Tu phap.

- Thoi gian Bo Tuw phdp (Vu Con nudi) thong bao cho S¢ Tu phap : 15 ngay,
ké tir ngdy nhan dugc vin ban cta co quan co thAm quyén cua nude noi nguoi
nhan con nudi thudng tra théng bao vé sy déng ¥ cua ngudi nhan con nudi
d6i véi tré em duoc giai quyét cho 1am con nudi, xac nhan tré em dugc nhap
canh va thuong tru tai nwdc ma tré em dugc nhan lam con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dén cip tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi
ngudi nude ngodi: 15 ngdy, ké tir ngay nhan duoc hd so do S& Tu phap trinh.
- Thoi gian nguoi nhdn con nuoi co mat o Viét Nam dé truc tié}o nhdn con
nudi: 60 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc théng bdo ciia S¢ Tw phdp hodc khéng
qud 90 ngay, trong truong hop cé 1y do chinh dang khéng thé cé mdt tai 1é
giao nhdn con nuoi dung thoi han 60 ngay.

Van phong con nudi nwde ngoai, ngudi nude ngoai thuong trd ¢ nude ngoai,

tsu’?l:)gl thue ngu’(‘ri Vié_t N_aAm dinh cu ¢ nu"ér_c r}goé{i va A’ngl‘rc‘ri nuff'rc nngéi giang l:&m Viéf::
hién : hoc tap tai VJ_e_:t Narrl tr‘ong_tholl gian |t,nhat_ la 01 nam nop ho 50 cua nguol
TTHC: nhan con nudi, I¢€ phi va chi phl (néu c0) khi thyc hién tha tuc hanh chinh.
Co s& nudi dudng tré em ndp ho so cua tré em dugc gidi thi¢u lam con nuoi.
6. Coquan | - Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND cép tinh noi thuong tri cia

thuc hién
TTHC:

nguoi dugc nhan lam con nudi.
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- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc TTHC: Vu Con nuéi thuoc B Tu
phap; Uy ban nhan dan cap tinh; S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: Co quan chi quan cia co s¢ nudi dudng (tuy ting
truong hop, co quan chu quan co thé 1a S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi, Uy ban nhan dan cap huyén, Hoi chir thap do, Hoi bao trg nguoi khuyet
tat va tré em mo cdi...); Co quan cong an cap tinh; Uy ban nhan dén cap xa
noi cha me d¢ cua tré em cu tra cudi cung d6i v6i trudong hop tré em bi bo roi
Cong an cap tinh d3 x4c xac minh dugc thong tin ctia cha me dé nhung khong
lién hé¢ duoc.

7. Két qua
thue hién
TTHC:

- Ma tai li¢u: KQ.G15.000004
- Tén két qua: Quyét dinh nuéi con nuoi co yéu té nuoc ngoai

8. Phi, 1¢
phi:

- Hinh thtrc ndp 1€ phi: chuyén khoan hodc ndp truc tiép ta1 Kho bac nha
nudc Ba Pinh.

Truong hop nguoi nude ngoai thuong tri & nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai ndp ho so nhén tré em Viét Nam lam con nudi thong qua
Vian phong con nudi nudce ngoai thi ndp 1€ phi, chi phi thong qua Van phong
con nudi nudc ngoai.

- Mirc thu 1€ phi va chi phi:

+) Lé& phi : 9.000.000 (chin triéu) dong/truong hop

Truong hop nhén hai tré em trd 1€n 1a anh chi em rudt lam con nudi thi tur tré
em thtr hai tr¢ di dugce gidm 50% murc 1€ phi dang ky nu6i con nudi nudc
ngoai.

+) Chi phi: 50.000.000 (ndm muoi triéu) dong/truong hop

Truong hop nhan tré em bi khuyét tat, mac bénh hiém nghéo thi dugc mi én
chi phi.

- Thoi diém nop 18 phi va chi phi:

+) P6i vé6i 1& phi: Nguoi nude ngoai thudng tra & nude ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai va nguoi nude ngoai dang lam viée, hoc tap tai
Viét Nam trong thoi gian it nhat 1a 01 nam ndp sau khi Bo Tu phap (Vu Con
nudi) tiép nhan va cip ma s6 hd so clia ngudi nhan con nudi.

+) P6i voi chi phi: Nguoi nude ngoai thudng tra & nude ngoai, ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai va ngudi nudc ngoai dang lam viée, hoc tap tai
Viét Nam trong thoi gian it nhat 13 01 nim ndp sau khi ngudi nhan con nuéi
dong v voi két qua gidi thiéu tré em.

9. Tén mau

- Pon xin nhdn tré em Viét Nam lam con nuoi nuwdc ngoai (sw dung cho
truong hop nhdn tré em song o co' so nudi dudng, song ngit Viét-Anh);

don, miu o 12 A an  a.l 2 1s ‘- . ;o .

tor k’hai' - Van ban vé dic di€ém, so thich, thoi quen dang luu y cua tré em dugc
) nhan lam con nudi.

10. Yéu Luat Nudi con nuoi :

cﬁu, diéu
kién thue
hién
TTHC:

- Ngwoi nhan con nudi ¢é di cac diéu kién sau:
+) Pap tmg du cac diéu kién theo quy dinh phap luat cia nudc noi nguoi
nhan con nudi thuong tra;
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+) Dap ung cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cua Luat Nudi con nubi,
gom:

i) C6 nang lyc hanh vi dan su day du;

i1) Hon con nuoi tir 20 tudi tro 1én:

iii) Co diéu kién vé suc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim soc, nudi
dudng, giao duc con nudi;

iv) C6 tu cach dao duc tot;

v) Khéng thugc mot trong cac trueong hop khong dugc nhan con nudi sau day:
+) Pang bi han ché mot s quyén cua cha, me ddi véi con chua thanh nién;
+) Pang chap hanh quyét dinh xur Iy hanh chinh tai co so giéo duc, co s
chira bénh;

+) Pang chap hanh hinh phat t0;

+) Chua duoc Xx0a an tich vé mot trong céc toi c6 ¥ xam pham tinh mang,
suc khoe, nhan pham, danh dyu cua ngudi khac; ngugc dai hoac hanh ha 6ng
ba, cha me, vo Chéng, con, chau, nguoi c6 cong nudi duong minh; du do, ép
bugc hoac chira chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luét, mua ban,
danh trao, chiém doat tré em.

- Ngwoi dwoc nhan 1am con nudi cé da diéu kién:

+) Dudi 16 tudi;

+) La tré em bi bo roi, tré¢ em md cOi, tré em cd hoan canh dic biét khac
dang song tai co s& nudi dudng;

+) Mot ngu’(‘yi‘chi dugc lam con cua mét nguoi doc than hoac cua ca hai
nguoi la vg chong.

11. Can cw
phap ly cia
TTHC:

- Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 naim 2019 cta Chinh phu sira
d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 19/2011/NP-CP ngay 21 thang 3 nim
2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Luat Nudi con
nuoi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh pha quy
dinh 1¢ phi diang ky nudi con nudi, 18 phi cap gidy phép hoat dong cua t6 chirc
con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh sé6 98/2022/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 ciia Chinh phi
quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé Tuw phdp;
Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cta Bo truéng Bo
Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu
trit s0, mau gidy to, hd so nudi con nudi.

- Thong tu lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 7 thang 9 nam 2012
gitta B§ Tai Chinh va B Tu phéap quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc nudi
con nuoi tur nguén thu 1€ phi dang ky nudi con nuoi, 1€ phi cép, gia han, stra
d6i gidy phép cua to chirc con nudi nude ngoai, chi phi giai quyét nudi con




14

nudi nudc ngoai;

- Thong tu s6 21/2011/TT-BTP ngay 21 thang 11 nim 2011 cua Bo Tu phap
vé viéc quan 1y van phong con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 ctua B truong
B Tai chinh huéng dan 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi
ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han, sira
d6i gidy phép hoat dong cua td chirc con nudi nudc ngoai tai Viét Nam;

- Théng tw s6 11/2021/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2021 ciia Bé trucng
Bé Tw phdp sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tw sé 21/2011/TT-BTP
ngay 21 thang 11 nam 2011 ciia B trwcéng B Tu phdp vé viéc qudn Iy vin
phong con nuéi nwdc ngodi tai Viét Nam,;

Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo truong Bo
Tu phap sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu sé 10/2020/TT-BTP ngay
28 thang 12 nam 2020 cta Bo trudng BO Tu phap vé viéc ban hanh, hudng
dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy t&, hd so nudi con
Nuol.

* Ghi chu:
- Luu theo thanh phan ho so TTHC quy dinh;
Thanh phan | - Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;
hdo soluu | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Phiéu theo ddi qu4 trinh xtr 1y cong viéc.
Thoi gian Ho so da giai quyét xong dugc luu tai Phong Hanh chinh va Bo tro tu phép,
luu va noi thoi gian luu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong Van thu So, luu
luu trir theo quy dinh hién hanh.
Kétqua | - Két qua ban gidy dwoc tra tryec tiép tai Sé Tu phdp.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc Anh chan dung

Anh chan dung
cua nguoi nhan

cta nguoi nhan

cip QU{)L(%ng), SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM T(thmgﬁ; (65631),
ICN CO 4X0o CM . ICh Co 4Xb CM
Prospective Independence-Freedom-Happiness Prospective
adoptive father’s adoptive
photo, mother’s photo,
4x6cm 4x6cm

PON XIN NHAN TRE EM VIET NAM

LAM CON NUOI NUGC NGOAI
(Str dung cho trirong hop nhdn tré em song & co' sé nudi duedng)
APPLICATION FOR INTERCOUNTRY ADOPTION OF A VIETNAMESE CHILD
(Used for adoption of a child living in an institution)
Kinh gtri: B Tu phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
To: Ministry of Justice of the Socialist Republic of Vietnam

1. Phan khai vé ngudi nhan con nudi/Information of prospective adoptive parent(s)

Thong tin/Information Ong/Mr Ba/Ms

Ho, chir dém, tén /Full name

Ngay, thang, nam sinh/Date of
birth

Qudc tich/Nationality

Ho chiéu/Passport

Nghé nghiép/Occupation

Noi cu tri/Place of residence

bién thoai/ thu dién tir/Phone
number/email

1 Ghi rd s6, co quan cap, ngay cap.Vi du: Ho chiéu s6 1089123, do Bo Ngoai giao va Hop tac qudc té I-ta-li-a cap
ngay 02/02/2015.

Specify number, issuing authority and date of issuance. For example: Passport No. 1089123, issued by the Ministry
of Foreign Affairs and International Cooperation of Italia, on 2/2/2015.
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2. Nguyén vong vé tré em dwgc nhan 1am con nudi/Desire for adopting a child with
D TR (1311720 L- OO
GHOT TINN/SEX: ittt bbbt bbbt e e b et et b ettt een et

3. Phin cam doan/Declaration

Chung t6i/Tdi cam doan nhitng 161 khai trén day la dtng su that, viéc nhan con nubi la tu nguyén,
nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat cua con nuéi. Ching
t6i/T6i cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé ctia minh va thyc hién moi
nghia vu caa cha me ddi vai con theo quy dinh phap luat. Ching ti/T6i cam két trong thoi han 03
nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét Ian, gai bao co vé tinh hinh phét trién
cua con nudi (cé kém theo anh) cho B Tu phap va Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude noi ching
t0i/t6i thuong trd.

Dé nghi Bo Tu phap xem xét, giai quyét./.

We/l hereby certify that the above statements are true and the application for adoption is
voluntary, for the purpose of establishing a long-term, sustainable parent-child relationship in the
best interest of the child. We/l commit to take care, nurture and educate the child as we/l do for
our/my biological child, and fulfill all parental obligations towards the child in accordance with
the law. We/l commit, every 6 months for a period of 03 years as of the date of handover of the
adopted child, to send reports on the development of the child (with photos) to the Ministry of
Justice and the Representative Mission of Vietnam in the country where we/l permanently reside.

We/I would like to submit to Ministry of Justice for consideration and approval of the application.

Lam tai ............... ,NOAY...ccvvee thang .............. NAM..ocoveineennn
Donein............, on day.......... month......... year............
ONG /Mr BA/Ms
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

(Signature, full name) (Signature, full name)
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VAN BAN
VE PAC PIEM, SO THICH, THOI QUEN PANG LUU Y CUA TRE EM PUQC
NHAN LAM CON NUOI

I. THONG TIN VE TRE EM

1 HO, CRT QM T8N oo Nam [0 N [

2. Ngay, thAng, NAM SINN: ... s
S INOT CU UL oot
4. Hoan canh gia dinh:

[1Bi b roi

] M6 cdi ca cha va me

[] Hoan canh dac Diét KNAC (NBU I8): ........oooooooeoeeoeeoeeee oo
II. PAC PIEM VE THE CHAT, PHAT TRIEN VAN PONG, TAM LY

1. Tién sir ca nhan (sinh thwong/sinh non, tuan sinh, can ning IGc sinh, c6 mac bénh gi lic
SINN KNONG): ..,

2. Tién sir gia dinh (cha, me dé c6 méic bénh tim than, truyén nhiém hogc cac bénh hiém
NONEO KNAC KNONQ): ...

3. Phét trién thé chat, tam than van déng:

Chiéu cao ....... Cannang..........
Suc khoe hién tai:

[ Binh thuong

[J Khuyét tat hoic mac bénh hiém nghéo

Néu bi khuyét tat hoac mac bénh hiém nghéo thi néu rd:

(7 Loai Khuyét tat, DENN NIEM NGNBO: ...ttt oo
C6 dang duoc diéu tri khong?

[] Khéng

L1co

Néu “c6”, néu thudc dang ding va cAch dieU tri: ..o

4. Kha niang van dong, twong tac, ngon ngir:

Vin dong (néu 10 kha nang truon, bo, di, dung, ngoi, cdm nam do vat... cua tré¢ em nho tudi, do
tudi cua tré em khi dat dugce nhitng kha nang do): ...
Twong tic (néu rd kha ning tiép x(c caa tré em véi nhiing tré khac, ¢ trong tré, ngudi la; dé
tiép xtc hay kho gan; kha niang chu v, tap trung cua tré em, thich/khong thich dugc am bé, an i,
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SQ tiéng dong lon; c6 thai do hay lo &u, cdu gian khong... Tré em trén 05 tudi thich xem
Phim/dOC trUYEN/CROT the thA0...): oottt ettt oo

Ngén ngir (Tap noi, biét noi vai tir, cdu day du chwa, phat 4m dé dang hay kho khin, ngdn ngit
ctr chi d6i véi tré em khiém thinh. D4i v6i tré em trén 05 tudi can danh gia kha nang dién dat suy
nghi, cam xuc cua tré, kha nang doc, viét chinh ta, doc truyén thanh 161, no6i lép hay khéng, néi,
viét c6 1d nghia khong....):

Tré em c6 dang phii tri ligu vin dé gi khong?

[1 Khéng
[1cé
Neéu “c6”, dé nghi néu rd viéc tri lieu (ngdn NGTE, VAN GONE...): oo

I11. SO THICH, THOI QUEN PANG LUU Y CUA TRE EM:
1. Sé thich (Néu so thich ndi bat cua tré em vé in udng, vui choi, 4m nhac, van dong...):

2. Théi quen dang luu y cia tré em (thoéi quen vé an uéng, loai thirc an bi di trng; thoi quen vé
sinh hoat, gio gidc (tu thé ngii, ngl c6 dén hay tat dén, d6 vat cam khi ngi; tré em trén 05 tudi co
thoi quen nao dac biét nhat trong sinh hoat, hoc tap va giao ti€p):

X&c nhan cia Giam déc co sé nudi dudong? Nguoi 1ap bao cao®

(K, ghi rd ho, chir dém, tén)

2 Chi thuc hién do6i véi tré em song & co so nudi dudng.
3 Poi voi tré em song & co s& nudi dudng thi nhan vién clia co s¢ nudi dudng 1ap bao céo, doi voi tré em thude dién
chéu rudt thi cha/me dé hodc nguoi giam ho cua tré em ldp bao céo.
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Quy trinh
02:

Giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu td nwéc ngoai doi voi trwomg hop
cha dugng, me ké nhan con riéng ctia vo hoac chong; co, cau, di, cha
bac rudgt nhin chau lam con nuéi. (Ma TTHC: 1.004878; truc tuyen mot
phan)

1. Trinh tyw
thuc hién:

- Cha, me dé hoac nguoi gidm hg cua ngud{ duoc phén lam con nu6icé nhu
cau thyc hién thu tuc hanh chinhnay thi chuéan bi ho so ctiia nguoi dugc nhén
lam con nudi ndp theo mdt trong sé cac phuong thirc sau:

+ NOp tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x3) hoic lién hé qua sb dién thoai
1900561563 dé dugc nhén vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tll’lh‘ gan nhét truc tlep dén tlep nhén hd so tai noi ma céa nhan, té chuc
cé yéu cau.

+ Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh)dé dugc tiep
nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thtc trén c¢6 thé ndp hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang x& hoi Zalo

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur ther Hai dén thr Sdu hang tuan;
Sang tr 7 gio den 11 gio 30 phut, chicu tr 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thyc hién nhw sau:

A n o Tréch Thoi gian
STT Noi dung cong viéc nhiém 155 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugce c4 nhan ndp truc tiép tai Cong
Trung tam. chure tai
Buéc | Hb so duoc nhin vién buu dién ndp ATrung
1 |thong qua dich vu buu chinh cong ich. tam Phuc | 01 ngay
- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu Vuhf]aﬂh lam vigc
d2 nghi bd sung, néu hd so diy duviét| © ”;7 )
phiéu hen trao cho nguoi ndp vahd so s& | ON9 4N
dugc nhan vién buu dién chuyén cho S&
Tu phép tham dinh, giai quyét.
- K}Sm Fra ho so, x17n y kién ‘lgnh dao la}y Chuyén 13 ngay +
y kién cua cha me dé cua nguoi dugc nhan vién 30 noi
Budc | lamcon nudi; néu cha dé hodc me dé da Phong l’lhﬁ’?l y
2 | chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi dan | HcQBTT e
< - L e 1A nguodi co
su hodac khong xac dinh dugc thi lay y P lién quan
ki€nnguoi con lai; néu ca cha me dé déu 6 8 in
da chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi quy
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dan su hoac khong xac dinh dugc thi phai
lay y kién cua nguoi giam ho; truong hop
nhén tré em tir di 09 tudi trd 1én 1am con
nudi thi 14y y kién cua tré em do.

(Phai ¢6 ho so cua ngudi nhan con nudi
do Vu Con nudi giri)

Luuy:

+ Cong chuc kiém tra ho so. Khi kiém tra
hd so, cdng chirc phai nghién ctu, tim
hiéu tAm tu, nguyén vong va hoan canh
cua nhirng nguoi lién quan. Truong hop
nguoi dugc nhan lam con nudi cé cha me
dé, thi cdng chirc kiém tra viéc cha me dé
c6 thoa thuan véi cha me nubi dé git lai
quyén, nghia vu dbi véi con va cach thirc
thuc hién quyén, nghia vu d6 sau khi da
cho lam con nubi.

+ Cong chire lay ¥ kién cua nhitng nguoi
cé lién quan:

Khi lay y kién cua nhitng nguoi lién quan,
cong chuc phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc duoc chim
soc¢, nudi dudng, giao duc phu hop voi
diéu kién va kha nang thuc té cia gia dinh;

ii) Tu van diy du cho cha me dé hoic
ngudi giam ho vé myc dich nudi con nudi;
quyén va nghia vu phat sinh giita cha me
nudi va con nuoi sau khi dang ky nudi con
nudi; vé viéc cha me dé s& khong con céac
quyén, nghia vu chim soc, nudi dudng,
cap dudng, dai dién theo phap luat, boi
thuong thiét hai, quan ly, dinh doat tai san
riéng ddi voi con da cho lam con nudi néu
cha me dé va cha me nudi khong cé thoa
thuan khéc;

iii) Giai thich cho nhirng nguoi lién quan
vé quyén thay doi y kién dong y trong thoi
han 30 ngay ké tir ngay dugc lay y kién
dong y. Hét thoi han nay, nhimg nguoi
lién quan khong duoc thay doi y kién vé
viéc cho tré em lam con nudi.

- Khi xét thdy nguoi nhan con nudi va
nguoi dugce gidi thi¢u lam con nuoi cod du
diéu kién theo quy dinh thi soan thao van
ban x4c nhén tré du diéu kién cho 1am con
nudi va To trinh Uy ban nhan dan tinh ky

thay doi y
kién
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Quyét dinh. Néu khong du diéu kién thi
soan thao To trinhva van ban tir choi dé
trinh Uy ban nhan dan tinh.

- Xem xét ho so va vian ban ly ¥ kién néu
xét thdy ngudi nhan con nudi va nguoi
dugc gidi thiéu lam con nudi co6 du diéu
kién theo quy dinh thi trinh lanh daoky
van ban xac nhan tré du diéu kién cho 1am
con nudi va To trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét ky Quyét dinh. Néu khong du
diéu kién thi trinh 13nh dao S& T trinh va
vin ban UBND tinh tir chdi dé trinh
UBND tinh.

Lanh dao
Phong
HC&BTT
P

03 ngay

Lanh dao S¢ ky van ban lay y kién, van
ban xac nhan tré du diéu kién cho lam con
nuoi va To trinh Uy ban nhan dan tinh.

Lanh dao
So

02 ngay

Uy ban nhan dan ti

nh

Quyét dinh cho ngudi nude ngoai thuong
tr(l & Viét Nam nhan con nudi; truong hop
tir chéi thi tra 101 cho nguoi nhan con nudi
bang vin ban va néu 15 1y do.

Uy ban
nhan dan
tinh

15 ngay

S¢ Tw phap

Tiép nhan Quyét dinh cho ngudi nudc
ngoai thuong tra & Viét Nam nhan con
nudi tir UBND tinh, tién hanh ding ky
viéc nudi con nuodi theo quy dinh cua phap
luat vé dang ky ho tich, t6 chuc 1& giao
nhan con nuoi voi su ¢6 mat cua dai dién
S¢ Tu phap, nguoi dugc nhan lam con
nubi, cha me nudi, dai dién co s& nudi
dudng d6i véi tré em dugc xin nhan lam
con nudi tir co s& nudi dudng hodc cha me
dé, nguoi giam ho ddi véi nguoi duoc xin
nhan lam con nudi tr gia dinh va gui
quyét dinh cho Uy ban nhan dan cép xa
noi thuong tri cua ngudi nhan con nudi.
Truong hop nguoi nhan con nuodi khong
dén nhan con nudi ma khong co6 1y do
chinh d4ng thi Uy ban nhan dén cap tinh
huy quyét dinh cho ngudi nudc ngoai
thuong tra ¢ Viét Nam nhan con nuoi.

- Trudng hop tir chdi thi Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan van ban
tir S& Tu phép va tra két qua cho ngudi
dan

S6 Tu
phap

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh

cong tinh

01 ngay +
60 hoac 90
ngay nguoi

nhan con

nudi co
mat tai

Viét Nam
dé tryuc tiép

nhan con

nuoi
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* Luu y: Trong trudng hop ca nhén khéng gui hé so qua dich vy buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc cia S& Tu phap.

* So d0 quy trinh

Tang thid gian giai guyet

155 neay Buu dien

Trung tam Phuc vua
hanh chinh cong

Chuyén vién Phone HC&BTTP
Kiem tra hio so, lay ¥ kien...
133 neay

S

Linh dao Phong HC&BT TP

tham dinh ho so
) 03 ngay

- Q

Linh dao & Tw phap
kv duyet Trinh ho zo

02 ngiy

S

TBND tinh

13 ngay

@ Trala ho so kln

khongdat véu can

(o)

4
|
|
|
!

Van phong 5& Tw phap

J1 ngay

2. Cach
thire thue
hién:

- Ho so ciia ngwoi dwoe nhdn lam con nuéi: Cd nhéin giri ho so truec tiép
tai B phdn Tiép nhdn va Trd két qud tgi Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc giti tai cdc diém buwu chinh thudc hé thong buru dién
tinh trén dia ban tinh Tdy Ninh (bao gém buwu dién: tinh, huyén, xd) hodc
nép truec tuyén.

Nhén két qua truc tiép.

- Ho so ciia ngwoi nhdn con nudi: nop tai Bo Tu phap (Vu Con nudi) thong
qua cdc hinh thirc: ngp hé so truc tiép tai B6 Tw phap (Vu Con nudi); iy
quyén bang van bdan cho nguoi ¢é quan hé ho hdang, than thich thuong trii
tai Viét Nam ndp ho so tai Bé Tu phdp (Vu Con nudi) hodc nép qua dwong
buu dién theo hinh thirc bao dam cho Bo Tu phap (Vu Con nudi).

* Luu y: Truong hop phai chirng minh noi thuong tru cua nguoi duoc nhdan
lam con nuoi khi ngp ho so cua nguoi dwoc nhan lam con nuoi tai So Tw
phdp, can bd, céng chirc, vién chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép
nhdn, gidi quyét ho so phdi khai thac, sir dung théng tin vé cir trii ciia cong
dan trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé ddn cuw theo cdc phiong thike néu tai
khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh
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phu.

Truong hop khéong thé khai thdc dwoc thong tin cur tri cua cong dan theo
cac phwong thirc trén thi co the yéu cau nguoi nép ho so nop ban sao hodac
xudt trinh mét trong cdc gidy to chitng minh thong tin vé cu trii cia nguoi
dwoc nhan lam con nuoi, bao gom: Thé can cudc cong dan, Chung minh
nhdn dén; Gidy xdc nhén théng tin vé cu trii, Gidy thong bdo sé dinh danh
cd nhdn va thong tin cong dan trong Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu

3. Thanh
phan, s6
lwong hd
S0’

a) Thanh phan hb so:

Ho so ciia ngwdi nhin con nudi:

- Pon xin nhan tré em Viét Nam lam con nudi nuwdc ngoai (s dung cho
truong hop nhdn con riéng, chau rudt, song ngir Viét-Anh);

- Ban sao Ho chiéu hodc gidy td c6 gia tri thay thé;

- Van ban cho phép dugc nhan con nuoi ¢ Viét Nam;

- Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh;

- Vin ban x4c nhén vé tinh trang strc khoe;

- Vian ban xac nhan vé thu nhap va tai san;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop nguoi nhan con nudi 1a cép vo chong nhan con nuéi: Gidy
ching nhan két hon.

+ Truong hop ngudi nhan con nudi 1a nguoi doc than nhan con nudi: Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan.

- Tai liéu chtirng minh thudc trudng hop dugce xin dich danh, bao gdm:

+) Ban sao gidy chirng nhan két hon cua cha duong hodc me ké voi me dé
hodc cha d¢ ctia nguodi dugc nhan [am con nuoi.

+) Gidy t0, tai liéu dé ching minh nguoi nhin con nudi 13 ¢, ciu, di, chy,
bac rudt cua nguodi dugc nhan lam con nudi.

Luu y Cac gidy to do co quan c6 thAm quyén ciia nude ngoai 1ap, cip phai
dugc:

*) Hop phap hoa lanh sy tai Cuc Lanh sy, B0 Ngoai giao Viét Nam, Co quan
dai dién Ngoai giao hodc Co quan Lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai, trr
trrong hop dugc mién hop phap hoa lanh sy theo Bi¢u ude quoc t€ ma nudc
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién hodc theo nguyén tac co
di co lai.

*) Dich ra tiéng Viét va ban dich phai duoc c¢dng chitng hodc chitng thuc
chit ky nguoi dich theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam.

Ho so ciia ngudi dwge nhan 1am con nudi:

- Gidy khai sinh;

- Giy kham strc khoe do co quan y té cip huyén trd 1én cp;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Gidy chung tir cta cha dé, me d¢ hodc quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha
de, me de cua tre em la da chét d6i voi tré em mo c61; quyét dinh ctia Toa an
tuyén bo cha dé, me dé ctia nguoi dugce gidi thiéu lam con nu6i mat tich doi
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véi nguoi duoc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét
dinh cua Toa an tuyén bo cha dé, me dé ctia nguoi dugce gidi thiéu lam con
nudi mat nang lyc hanh vi dan sy d61 voi nguoi duge gidi thi¢u lam con nuodi
ma cha dé, me¢ dé mat nang luc hanh vi dan su;

Vin ban lay y kién dong y vé viéc cho tré em lam con nu6i cua cha me de,
nguoi giam ho va cua tré em tr du 9 tuoi tro 1én;

- Van ban ctia S6 Tu phap xac nhan tré em du di€u kién cho lam con nudi
nudc ngoai.

- Van ban vé ddc diém, s& thich, thoi quen dang luu y ctia tré em dugce nhan
lam con nudi (do6i véi truong hop co, cau, di, chl, bac rudt nhan chau lam
con nubi).

- Trudng hop nhan dich danh tré em la anh, chi, em rudt cua con nuéi trude
d6 : Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén Viét Nam cho nguoi
nhan con nudi nhan con nuodi trude do va gidy to, tai li¢u dé chimg minh
ngudi con nudi dé voi tré em dugc nhan lam con nuoi la anh, chi em ruét.
b) S6 luong ho so:

Ho so cua nguoi nhan con nuoi: 02 bo.

Ho so cua nguoi dwoc nhdn lam con nudéi: 03 bo ndp cho S& Tu phap va 01
ban chup bd ho so khi nop hd so ciia ngudi nhan con nuoéi tai Bg Tw phdap
(Vu Con nuoi).

4. Thoi han
gidi quyet:

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra ho so, tién hanh ldy ¥ kién nhitng nguoi
lién quan, xac nhan ngwoi dwoc nhdn lam con nudi du didu kién 1am con
nudi nudc ngoai: 20 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré
em 1am con nudi nudc ngoai: 30 ngay, ké tir ngay duoc 1dy y kién.

- Dbi voi truong hop viéc nudi con nudi cé lién quan t&i nhitng nude chua
la thanh vién cia diéu wéc quéc té vé hop tic nudi con nudi véi Viét Nam:
Thoi gian Bé Tw phdap (Vi Con nudi) kiém tra, thim dinh ho so ciia nguoi
nhan con nudi, ngudi duge nhan lam con nudi va chuyén ho so cho S¢ Tu
phap : 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, hd so da dugc ndp 1 phi
theo quy dinh.

- Déi véi truong hop viée nudi con nuéi ¢é lién quan téi nhitng nwée la
thanh vién ciia diéu wéc quoc té vé hop tdc nudi con nudi véi Viét Nam:

+ Thoi gian Bé Tw phdp (Vu Con nudi) kiém tra, thim dinh ho so ciia nguoi
nhén con nudi, nguoi dugc nhan lam con nudi va thong bao cho co quan cé
thAm quyén cua nudc noi ngudi nhan con nudi thuong tra: 15 ngay, ké tir
ngay nhan da hd so hop 18, ho so di dugc ndp 18 phi theo quy dinh.

+ Thoi gian Bg Tu phap (Vu Con nuoi) thong bao cho S Tu phap : 15 ngay,
ké tir ngay nhan duoc vin ban cia co quan c6 thAm quyén ciia nude noi
nguoi nhan con nudi thuong tru xac nhan nguoi dwoc nhdn lam con nudi
dwoc nhdp canh va thuong tru tai nuoc do.
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Thoi gian Uy ban nhan dan Cap tinh ra Quyét dinh nudi con nudi c6
yéu td nuéc ngoai: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so do So Tu
phap trinh.

- Thoi gian ngudi nhan con nudi c6 mat & Viét Nam dé tryc tiép nhan con
nudi: 60 ngdy, ké tir ngay nhan dugc thong bao ctia S¢ Tu phap hodc khong
qua 90 ngay, trong trudng hop ¢d 1y do chinh dang khong thé c6 mit tai 18
giao nhan con nuoi dung thoi han 60 ngay.

5. Doi - Nguoi nhan con nudi thudng trd ¢ nudc ngoai 1a cha dwong/me ké, ¢,
t“‘-’}’:ﬁth‘-rc cau, di, chd, bac rudt ciia ngudi dugc nhan 1am con nuéi.
i€n . 3 . . n-
TTHC: - Cha me dé hoac nguoi giam ho 1ap ho so cia nguoi dugc nhan lam con nuoi.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap tinh noi thuong tri cia
6l:hCU g!{an ngudi dugc nhan lam con nuoi.
wc hién .2 )
TTHC: - Co quan truc tiep thuc hién tha tuc TTHC: Sé Tw phdp; Bé Tw phdp
' (Vu Con nudi)
T SEAUR | - Ma rai ligu: KQ.G15.000004 o
TTHC - Tén két qua: Quyét dinh nuoi con nudi co yéu to nuoc ngodi

8. Phi, 1¢
phi:

- Hinh thtric nop 1€ phi: chuyén khoan hodc nop truc tiép tai Kho bac nha
nudc Ba Pinh.

- Mtrc thu 1€ phi:

+ Ap dung muc giam 50% 1& phi dang ky nudi con nudi ¢é yéu t6 nudc
ngoai: 4.500.000 (bon triéu nam tram nghin) dong/tredng hop nhan 01 tré
em lam con nudi.

+ Trwong hop dong thoi nhan hai tré em tré 1€n 1a anh chi em ruét lam con
nudi : dwoc lwa chon &p dung mirc giam 1€ phi nhw trén hodc ap dung mic
giam 50% Ié phi dang ky nu6i con nudi ¢ yeu to nwéc ngoai tir tré em thir
hai tré (ji dugc nhan lam con nudi (muc 1€ phi chua giam: 9.000.000 (chin
triéu) dong/truong hop).

- Mtrc thu chi phi: Khong quy dinh.

- Thot dlem ndp 1¢ phi: Nop sau khi Bo Tw phdp (Vu Con nudi) tiép nhan va
cip ma s6 ho so cta ngudi nhan con nudi.

9. Tén mau
don, mau
to khai:

- Don xin nhdn tré em Viét Nam lam con nudi nuoc ngoai (sw dung cho
trieong hop nhdn con riéng, chau rudt, song ngit Viét-Anh) (néu nguoi yéu
cau lya chon nop ho so theo hinh thitc truc lié}?);

- Biéu mdu dién tir twrong tdc Gidi quyét viéc nudi con nudi cé yéu to nuwde
ngoai doi véi truong hop cha dwong, me ké nhdn con riéng cua vo hodc
chong; cé cdu, di, chu, bdc rugt nhan chdau lam con nuéi (do ngufo"i yéu cau
cung cap théng tin theo hwéng ddn trén Cong dich v cong, neu TTHC co
cung cdp dich vu c¢éng triec tuyén va nguoi cé yéu cau lra chon nép ho so
theo hinh thuec truc tuyen),

Vin ban vé dic diém, sé thich, thoi quen dang luu ¥ cua tré em duoc nhan
lam con nuo1 (déi vo1 truong hop co, cau, di, chl, bac rudt nhan chau lam
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con nudi).

10. Yéu
cz‘iu, diéu
kién thuc

hién

TTHC:

Luat Nudi con nudi

- Ngudi nhan con nudi phai c6 di cac diéu kién sau day:
+) Pap tmg du cac diéu kién theo quy dinh phép luat cua nuée noi nguoi
nhan con nudi thuong tra.
+) Dép ung cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cua Luét nudi con nudi,
gom:

i) C6 nang lyc hanh vi dan su day du;

ii) C6 tu cach dao dic tot;

iif) Khdng thuéc mot trong céc trueong hop khong dugc nhan con nudi sau day:
+) Pang bi han ché mot sé quyén cua cha, me dbi voi con chua thanh nién;
+) Pang chap hanh quyét dinh xa Iy hanh chinh tai co s& giéo duc, co s&
chtra bénh;
+) Pang chap hanh hinh phat t0;
+) Chua duoc x0a an tich vé mot trong cac toi ¢d Yy xam pham tinh mang,
suc khoe, nhan phém,‘danh du cua ngudi khac; ngugc dai hoac hanh ha
OQg ba, cha me, vo Chéng’, con, chau, nguoi c6 cong nuodi dudng minh; du
do, ép budc hodc chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat, mua
ban, danh trao, chiém doat tré em.

Theo khoan 3 Diéu 14 cua Luat Nudi con nudi, tha tuc nay khdng &p dyng céc
dleu Kién: ngudi nhan con nudi hon con nudi tir 20 tudi trd 1én va co diéu kién
vé sirc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chiam soc, nudi dudng, gido duc con
Nuoi.

- Ngudi dwoc nhan lam con nudi phai c6 da diéu Kién sau day:

+) La nguoi dudi 18 tudi;

+) Mot nguoi chi dugc lam con cta mot nguoi doc than hoac cua ca hai
ngudi 1 vo chong.

11. Can c&r
phap ly cia
TTHC:

- Luat Nuoi con nuoi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang
3 nam 2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat
Nudi con nudi;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim 2020 ciia By trudng
Bo Tu phéap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va
I trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 cta Chinh pha
quy dinh 18 phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cip gidy phép hoat dong ciia
t6 chirc con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 cua Chinh phu
qu dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chire ciia Bé Tw phdp;

- Nghi dinh 56 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 ndam 2022 ciia Chinh phii




27

sia doz bé sung mot so ) dieu cua cdc nghi dinh ién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 hé khau, sé tam trii gidy khi thwe hién thi tuc hanh chinh, cung cap
dich vu cong;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cia Bo trudng
Bo Tai chinh huéng dan lap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cip, gia han,
stra d6i gidy phép hoat dong cua to chirc con nudi nude ngoai tai Viét Nam;
- Thong tw s6 07/2023/TT-BTP ngdy 29 thang 9 nam 2023 ciia BY trudng
B¢ Tuw phdp sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tw phap vé viéc ‘ban hanh,

huéng dan viéc ghi chép, sir dung, qudn Iy va luu trik s6, mau gidy to, ho so
nuoi con nuobi.

* Ghi chu:
- Luu theo thanh phan ho so TTHC quy dinh;
Thanh phan | - Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;
hosoluu | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Phiéu theo ddi qua trinh xir Iy cong viéc.
Thoi gian | Ho so di giai quyét xong duogc luu tai Phong Hanh chinh tu phap, va B6
lwu vanoi | tro tu phap, thoi gian lvu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuéng Van
luu thu So, Iuu trlr theo quy dinh hién hanh.
- Ket qua dién tir dirgc Iuu trit vao kho diF lieu c& nhan trén Cong dich vu
Két qud cong quoc gia, He thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.

- Két quda ban gidy dwoc tra truc tiép tai So T phap.

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM




28

Anh chan dun Doc lap - Ty do - Hanh phdc Anh chan dung

ci i Ag cta ngudi nhan
tia nguoi nhan 5i (B3

con nudi (Ong), SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM C&thclgOA:)EG ?r)n
kg’:‘ogg 6 Independence-Freedom-Happiness Prospective

adoptive father’s adopti\t/% {cc)zther s

4phgt0' ix6om
oo PON XIN NHAN TRE EM VIET NAM

LAM CON NUOI NUOC NGOAI
(Sur dung cho truong hop nhdn con riéng, chau rugt)
APPLICATION FOR INTERCOUNTRY ADOPTION OF A VIETNAMESE CHILD
(Used for adoption of a step-child or biological niece/nephew)
Kinh gti: Bo Tu phap nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
To: Ministry of Justice of the Socialist Republic of Vietnam

1. Phan khai vé nguwoi nhan con nudi/Information of prospective adoptive parent(s)

Thong tin/Information Ong/Mr Ba/Ms

Ho, chir dém, tén /Full name

Ngay, thang, nam sinh/Date of
birth

Qudc tich/Nationality

Ho chiéu/Passport?

Nghé nghiép/Occupation

Noi cu trd/Place of residence

bién thoai/ thu dién tir/Phone
number/email

2. Phan khai vé nguoi dwoc nhan lam con nudi/Information of the child to be adopted

4 Ghi rd s6, co quan cap, ngay cap. Vi du: Ho chiéu sb 1089123, do B Ngoai giao va Hop tac qudc té I-ta-li-a cap
ngay 02/02/2015.

Specify number, issuing authority and date of issuance. For example: Passport No. 1089123, issued by the Ministry
of Foreign Affairs and International Cooperation of Italia, on 2/2/2015.
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Ho, chir d€m, tBn/FUll NAME: .. .veeiiiiiiiie e Gidi tinh/Sex:......cccveeve..
Ngay, thang, nam sinh/Date of birth:..............ccooioiiiiiiii ., Quéc tich/Nationality: .........
S6 dinh danh ca nhan/Personal identity number:
Noi sinh/Place of birth

Hién dang song tai gia dinh cia Ong/B&/currently living with Mr/Ms:
HO, Chlt @M, tEN/FUII NAME: ...ttt e be e e b e e enreas
NOi cu tri/Place Of FESIUBNCE: ......veivieee ettt e et e e e reeneanes

Dién thoai/thu dién ti/Phone NUMDEI/EMAL: ........c.eoiiiiiiiie e
3. Phan cam doan/Declaration

Chung t6i/T6i cam doan nhitng 11 khai trén day la dung sy that, viéc nhan con nudi la tu nguyén,
nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat cua con nuéi. Ching
t6i/T6i cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé cia minh va thuc hién moi
nghia vu ciia cha me d6i véi con theo quy dinh phép luat. Ching t6i/T6i cam két trong thoi han 03
nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mot 1an, giri bao céo vé tinh hinh phat trién
caa con nudi (cé kém theo anh) cho B Tu phap va Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude noi ching
t0i/t6i thwong tru.

Dé nghi Bo Tu phap xem xét, giai quyét./.

We/l hereby certify that the above statements are true and the application for adoption is
voluntary, for the purpose of establishing a long-term, sustainable parent-child relationship in the
best interest of the child. We/l commit to take care, nurture and educate the child as we/l do for
our/my biological child, and fulfill all parental obligations towards the child in accordance with
the law. We/l commit, every 6 months for a period of 03 years as of the date of handover of the
adopted child, to send reports on the development of the child (with photos) to the Ministry of
Justice and the Representative Mission of Vietnam in the country where we/l permanently reside.

We/l would like to submit to Ministry of Justice for consideration and approval of the application.

Lamtai ... , NQAY............. thang ............ AM........c......
Donein............, on day.......... month......... year............
ONG /Mr BA/Ms
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

(Signature, full name) (Signature, full name)
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NOI DUNG MAU PIEN TU GIAI QUYET VIEC NUOI CON NUOI CO
YEU TO NUGC NGOAI POI VOI TRUONG HOP CHA DUQONG, ME
KE NHAN CON RIENG CUA VO HOAC CHONG:; cO, CAU, Di, CHU,
BAC RUQT NHAN CHAU LAM CON NUOI

I. Théng tin vé nguwoi nhan con nudi (Ong)

(1) Ho, chit dém, tén;

(2) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(3) Qudc tich;

(4) S6 HO chiéu;

(5) Noi cu tru;

(6) Dién thoai/thu dién ti;

Il. Théng tin vé ngudi nhin con nudi (Ba)

(7) Ho, chit dém, tén;

(8) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(9) Qudc tich;

(10) Sb Ho chiéu;

(11) Noi cu tru;

(12) Dién thoai/thu dién ti;

I11. Théng tin vé ngwoi dwge nhan 1am con nudi

(13) Ho, chit d&ém, tén;

(14) Gidi tinh;

(15) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(16) Qudc tich;

(17) S dinh danh ca nhan;

(18) Noi cu tri (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh song).

* Truong hop thong tin vé noi cu tri dugc khai thac tor Co s6 dir licu qudc gia vé
dan cu dugc hé¢ thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.

* Mau dién tur tuong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan

tat viéc cung cp thong tin; nguoi yéu cau trudc d6 da dang nhap vao hé thong, thuc
hién xéc thyc dién tir theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau dang ky nudi con nudi nhan Quyét dinh nudi con nudi cd yéu to
nudc ngoai (ban chinh) truc ti€p tai S¢ Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi vao
thoi diém giao nhan con nudi.
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VAN BAN
VE PAC PIEM, SO THICH, THOI QUEN PANG LUU Y CUA TRE EM PUQC
NHAN LAM CON NUOI

I. THONG TIN VE TRE EM

1 HO, CRT QM T8N oo Nam [0 N [

2. Ngay, thAng, NAM SINN: ... s
S INOT CU UL oot
4. Hoan canh gia dinh:

[1Bi b roi

] M6 cdi ca cha va me

[] Hoan canh dac Diét KNAC (NBU I8): ........oooooooeoeeoeeoeeee oo
II. PAC PIEM VE THE CHAT, PHAT TRIEN VAN PONG, TAM LY

1. Tién sir ca nhan (sinh thwong/sinh non, tuan sinh, can ning IGc sinh, c6 mac bénh gi lic
SINN KNONG): ..,

2. Tién sir gia dinh (cha, me dé c6 méc bénh tim than, truyén nhiém hogc cac bénh hiém
NONEO KNAC KNONQ): ...

3. Phét trién thé chat, tam than van déng:

Chiéu cao ....... Cannang..........
Suc khoe hién tai:

[ Binh thuong

[J Khuyét tat hoic mac bénh hiém nghéo

Néu bi khuyét tat hoac mac bénh hiém nghéo thi néu rd:

(7 Loai Khuyét tat, DENN NIEM NGNBO: ...ttt oo
C6 dang duoc diéu tri khong?

[] Khéng

L1co

Néu “c6”, néu thudc dang ding va cAch dieU tri: ..o

4. Kha niang van dong, twong tac, ngon ngir:

Vin dong (néu 10 kha nang truon, bo, di, dung, ngoi, cdm nam do vat... cua tré¢ em nho tudi, do
tudi cua tré em khi dat dugce nhitng kha nang do): ...
Twong tic (néu rd kha ning tiép x(c caa tré em véi nhiing tré khac, ¢ trong tré, ngudi la; dé
tiép xtc hay kho gan; kha niang chu v, tap trung cua tré em, thich/khong thich dugc am bé, an i,
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SQ tiéng dong lon; c6 thai do hay lo &u, cdu gian khong... Tré em trén 05 tudi thich xem
Phim/dOC trUYEN/CROT the thA0...): oottt ettt oo

Ngén ngir (Tap noi, biét noi vai tir, cdu day du chwa, phat 4m dé dang hay kho khin, ngdn ngit
ctr chi d6i véi tré em khiém thinh. D4i v6i tré em trén 05 tudi can danh gia kha nang dién dat suy
nghi, cam xuc cua tré, kha nang doc, viét chinh ta, doc truyén thanh 161, no6i lép hay khéng, néi,
viét c6 1d nghia khong....):

Tré em c6 dang phii tri ligu vin dé gi khong?

[1 Khéng
[1cé
Neéu “c6”, dé nghi néu rd viéc tri lieu (ngdn NGTE, VAN GONE...): oo

I11. SO THICH, THOI QUEN PANG LUU Y CUA TRE EM:
1. Sé thich (Néu so thich ndi bat cua tré em vé in udng, vui choi, 4m nhac, van dong...):

2. Théi quen dang luu y cia tré em (thoéi quen vé an uéng, loai thirc an bi di trng; thoi quen vé
sinh hoat, gio gidc (tu thé ngii, ngl c6 dén hay tat dén, d6 vat cam khi ngi; tré em trén 05 tudi co
thoi quen nao dac biét nhat trong sinh hoat, hoc tap va giao ti€p):

X&c nhan cia Giam déc co sé nudi duong® Nguoi 1ap bao cao®

(K, ghi rd ho, chir dém, tén)

5 Chi thyc hién do6i véi tré em song & co so nudi dudng.
® Poi voi tré em song & co s& nudi dudng thi nhan vién ctia co s¢ nudi dudng 1ap bdo céo, doi voi tré em thude dién
chéu rudt thi cha/me dé hodc nguoi giam ho cua tré em ldp bao céo.
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Quy trinh
03:

Ping ky lai viéc nudi con nudi cé yéu td nwée ngoai.
(M3 TTHC: 1.003179; truc tuyén mot phan)

1. Trinh tw
thuc hién:

- Ca nhan c6 nhu cﬁq thyc hién thu tuc hanh chinhnay thi chuan bi hd so
ndp theo mat trong s cac phuong thirc sau:

+ NOp tai cac diém le.:u chinh thudc hé thé)ng Buu dién tinh trén dia bér}
tinh Tay Ninh (Bao gémz buu dién tinh, huyén, XEN}) hodc lién hé qua so
di@n thoai 1900561563‘ de du,:(;c nhan ,Vién, tai géc diem b\u‘u chinh thudc hé
thong Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca
nhan, t6 churc ¢6 yéu cau.

+ Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh (s6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh) dé duoc tiep
nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoéi 02 hinh thtrc trén, td chic c6 thé nop hd so béng hinh thirc truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hdi Zalo

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio den 11 gio 30 phut, chieu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (tru
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thuc hién nhw sau:

Trach Thoi gian
STT No§i dung cong viéc nhiém 05 ngf"iAy lam
vige

Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng tinh

Thuyc hién tiép nhan ho so:
+ Hd so dugc ¢4 nhan nop truc tiép tai
Trung tam.

|+ Hd so duge nhan vién buu dién ngp | Cong chire
Bl;"'c thong qua dich vu buu chinh cong ich. | tal Trung 0.5 ngay
- Thyc hién kiém tra hd so,néu hd so | BM Phucvu
thiéu d& nghi bd sung, néu hd so day | hanh chinh
daviét phiéu hen trao cho nguoi nop | €ONY tinh
vaho so s€ duoc nhan vién buu dién
chuyén cho S& Tu phap tham dinh,
giai quyét.
S¢ Tw phap
Buée | - Kiém tra tinh hop 16, ddy di cia hd s, | C11UYEN VIEN \
2 soan thao van ban trinh Uy ban nhan Phong 0,5 ngay
' HCTP&BT | lam viéc

dan tinh trinh 1anh dao Phong.

TP
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‘ ? Lanh dao
- Xem xét ho so va van ban trinh Uy Phong 0,5 ngay
ban nhan dan tinh trinh 1anh dao S¢ HCTP&BT lam viéc
TP
Lanh dao S& xem xét, ky van ban | | . . | 0,5 ngay
trinh Uy ban nhan dan tinh Lanh dao So lam viéc
Uy ban nhén dan tinh
Tiép n,han‘ van balz tu: So :Fu: pha}p, UBND tinh 92 ng'aAy
xem xét va ky Quyét dinh cong nhan. lam viéc
Sé Tw phap

Sau khi c6 két qua tir UBND tinh,
cong chirc cia S& Tu phap tiép nhan
két qua va chuyén cho nhén vién buu
dién dé nhan vién buu dién chuyén
cho Trung tam

Cong chtic 0,5 ngay
So Tu phdp | lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh

Cong chuc
Buwdc | Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan | tai Trung
3 | vién buu dién va tra két qua truc tiép | tm Phuc vu | 0,5 ngay
cho ngudi ndp ho so hanh chinh
cong tinh

* Luu y: Trong truong hop ca nhan khéng giri hd so qua dich vu buu chinh
cong ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam vi¢c cua S& Tu phap

* So' dd quy trinh

Téng thivi gian gidi guyet
5 ngay lam wiéc frong do
UBND tinh 02 ngay lam viec

Buu dién

Trung tam Phuc v
hanh chinh cing
01 neiy lam widc

Chuyén vién Phéing HC&BTTP
Kiem tra ho sor

0.5 nEiy lam wid

e

Linhk dso Phing HC&BTTP
tham dinh ho s

© 0.5 iy lam vid
C) : nEEy widc

S

Linh dao S5¢ Tw phap
k¥ duyetTrinh ho sor
0.5 neay lam visc

L@

'Y
UBND tinh I
|
|

02 neiy lam visc

{ ; ) i
T 1ai b so khi
Vin phéng 5& Tw phip khfng dat yéu ca
0.5 ngay lam visc
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Céa nhan ndp hd so truc tiép tai tai Trung thm Phyc vu hanh chinh céng
tinh Tay Ninh hoac gtri tai cac diém buu chinh thudc hé thong buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gom buu dién: tinh, huyén, xa) hodc
nop truc tuyen.

Nhén két qua truc tiép.

* Luu y:

Truong hop phai chirng minh noi thuong tru cua cha me nuoi va con nuoi
khi ngp ho so tai So Tu phdp, can bg, cong chire, vién chire, ca nhan dwgc

tﬁwfﬁﬁﬂc gIaO trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét phdi khai thac, su dung thong tin
hién: vé cu tru cua cong dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu theo Cac
: phirong thire néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu.
Truong hop khéng thé khai thdc dugc thong tin cu tri cua cong dan theo
cdc phwong thicc trén thi co the yéu cau nguwoi ngp hé so ngp ban sao hodc
xudt trinh mét trong cdc gidy to chitng minh thong tin vé cu trii, bao gom:
The cancuoc cong dan; Chirng minh nhdn ddn, Gidy xdc nhdn théng tin
vé cu tri, Gidy thong bdo s6 dinh danh ca nhdn va thong tin cong dan
trong Co sé dit liéu quoc gia vé dan cir
a) Thanh phan ho so:
. To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (Truong hop yéu cau dang ky lai
3. Thanh o > A SR S
phin, s6 taIAS.O’ T\u Qhap k_hong pl:]al la noi tr}roc da‘y_daA danAg k){ VIEC nuol (ior]
lu’()’ng, hd nuoi, thi To khal_ phai co cam k?_t cua ngudl yeu cau d\ang Ky |aI,Ve tln,h
o trung thuc cua viéc dang ky nudi con nudi trudc do va cé chir ky cua it

nhat hai nguoi lam ching)
b) S6 lwgng hd so : 01 bd.

4. Thoi han

5 ngay lam viéc

giai quyét:
5. Doi
twgng thuc A PP S EPTTIA A A
“hien Cé nhan nguoi ¢ yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi.
TTHC:
- Co quan tryc tiép nhan ho so: S& Tu phapnoi cha me nudi va con nudi
6. Co quan | yong tri hodc noi da dang ky viée nudi con nudi trude day.
thuc hi¢én .2 At ) , . P
TTHC: - Co quan c6 tham quyen giai quyet: UBND tinh noi cha me nudi va con

nuoi thuong trd hodc noi da dang ky viéc nudi con nudi trude day.

7. Két qua
thuc hién

- Ma tai liéu: KQ.G15.000004 ’
- Tén két qua: Quyét dinh nuoi con nudi co yéu to nuoc ngodi

TTHC:
8. Phi, ¢ R ,
ohi: Khong co.
9. Tén méu
don, mau | T khai dang ky lai viéc nudi con nudi.

to khai:
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10. Yéu
c?iu, didu
kién thuc

hién

TTHC:

Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 caa Chinh phu

- Viéc nudi con nudi da duge dang ky tai co quan nha nudc €6 tham
quyen cua Viét Nam nhung S0 h¢ tich va ban chinh giay to déng ky
nuoi con nudi bi mat hoac hu hong khong sir dung duoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con sdng vao thoi diém yéu cau dang ky
lai.

11. Can cw
phap ly caa
TTHC:

- Luat Nu6i con nuoi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndam 2011 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 ctia BO trudng
Bo Tu phép vé viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y
va luu trit s6, mau gidy td, ho so nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 cta Chinh phu
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 1 phi cap gidy phép hoat dong cua
t6 chirc con nudi nude ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nép,
xudt trinh s6 hé khau, sé tam trii gici'y khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan 13p du toan, quéan 1y, sir dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cp,
gia han, sira doi gidy phép hoat dong cua t6 chirc con nudi nudc ngoai tai
Viét Nam;

Thong tu sb 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cta Bo
truong Bo Tu phap stra doi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu sd
10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B trusng B Tu
phap vé Viéc ban hanh, hudéng dan viéc ghi chep, s dung, quan ly va
Iuru trit 6, MAu gidy to, ho so nudi con nudi.

* Ghi cha:

Thanh phan
ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;
- Phiéu theo d&i qua trinh xtr Iy cong viéc.

Thot gian
luru va noi
luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu tai Phong Hanh chinh va ,Bc;) tro tu
phap, thoi gian Iuu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong Van thu
S, luu trlr theo quy dinh hién hanh.

Két qua

- Ket qud dién i dwogc huu triv vao kho déz liéu c& nhan trén Cong dich vu
cong quéc gia, H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh.
- Két qud ban gidy dwoc tra truc tiép tai S¢ Tw phdp.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAl VIEC NUOI CON NUOI

GIAY T TUY thANE: ...ttt n e

Dé nghj dang ky lai viéc nudi con nudi cho nguoi ¢ tén dudi day:

Ngay, thang, nam Sinh:.........ccccceviiiiiiiiiiii e, QUAC tich: o,
INOT ST et h et b ettt e e st e e nb e e s R e e e nn e e ne e b e e nneeenes

Gidy Khai SINN/GIAY 1 tUY ThANZ . ...ttt

La con nudi cuia:

Ho, Chir d€m, tEN Cha NUOI: ......ooviiiicie et
Ngay, thang, nadm sSinh: ........ccccoiiiiiiii e QUOC tiCh: v,
GIAY 1O tUY TNAN 2. ..ottt n s es et eanens

Ho, chir dém, tén me nudi:

Ngay, thang, nam Sinh: .......cccooiiiiiiiiie e @]V o8¢0 HR
GIAY L0 TUY thANZ: ..ottt ettt
D[ 1 G 2 PSP PP PR PPRT

" Ghi 1 tén co quan thuc hién ding ky lai viéc nudi con nudi.

8 Ghi r tén loai gidy to, s, co quan cip, ngay cap gidy to do (vi du: ching minh nhan dan s6 00108912345 do Cong
an Thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).



Gidy chang nhan nudi con nudi trong nuwdc/Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nude
NQOAI SO....vveveervranranne ngay ........ thang ....... nam.........

T6i cam doan nhitng noi dung khai trén day 1a dung su that va da ndp day du cac gidy to
hién c0. Tdi chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc cam doan ctia minh.

Lam tai ..ooooovvveieine, , NQAY ..o thang............ NAM.....v...
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Xac nhén ciia ngudi 1am ching thir nhit Xé&c nhan caa ngwoi lam ching thi hai
TOItEN 1A sinh nam ................

Gi&Y 13 10y thAND: e LR R ——— SINh NAM oo

Gidy to thy than @' ..o

CU U AL (O 37 172 S S PRSPSRS

To6i xin lam ching viéc nudi con nudi trén 1a dang su TOi Xin lam ching vi¢e nudi con nudi trén 1a dung

that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc lam su that va chiu trach nhiém trudc phap luat veé viéc
chirng cua minh. lam chirng ctia minh.

Lam tgi:.............. , Ngay......... thang........ nam....... Lam tai:................ , NgaY........ thang........ nam........

(Ky, ghi ré ho, chit dém, té€n) (Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

Quy trinh | Giai quyét ngudi nuée ngoai thuong tri & Vit Nam nhén tré em Viét
04: Nam lam con nuéi. (Ma TTHC: 1.003160; truc tuyen mot phan)

9 Ghi tén Uy ban nhan dan cép x3 noi di dang ky viéc nudi con nudi trong nudc; ghi tén Sé Tu phap noi da dang ky
viéc nudi con nudi c6 yéu té6 nudc ngoai.
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1. Trinh ty
thuc hién:

- C4 nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc hanh chinhnay thi chuan bj hd so
ndp theo mot trong sd cac phuong thire sau:

+ Nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hodc lién h¢ qua s6
dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc
hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma
c4 nhan, t6 chtic ¢ yéu cau.

+ Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh)dé duoc tiép
nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoéi 02 hinh thtrc trén, to chirc co thé nop ho so béng hinh thurc truc

tuyén tai:
+ Cong dich vu cng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo
Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir the Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tir 7 gior den 11 gio 30 pht, chieu tir 13 gio 30 phat den 17 gio (trur
ngay l¢é, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thyc hién nhw sau:

Trach Thoi gian
STT Noi dung cong viéc nhiém 5‘0 ngiy
; lam viéc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
Thuyec hién tiép nhan ho so:
+ A ) A A e .
Ho6 S0 dugc ca nhan ndp truc tiep tai Céng chirc
Trung tam. .
\ o o tal Trung
Buge |+ HO so dugc nhéan vién buu dién ndp | t4m Phuc
1 |thong qua dich vu buu chinh cong ich. vahanh | 95 ngay
- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so | chinh cong lam vigc
thiCu d€ nghi b6 sung, néu ho so day tinh
duviet phiéu hen trao cho nguoi ndp va
ho so s€ dugc nhan vién buu dién chuyén
cho S& Tu phap tham dinh, giai quyét.
Sé Tw phap
- Kiém tra hd so, xin y kién lanh dao lay A 15 ngay
y kién cta cha me¢ dé cua nguodi duogc Chg}/en lam viéc
Buéc | nhan lam con nudi; néu cha dé hoac me vien + 15 ngay
o | dé da chét, mat tich, mat nang Iyc hanh |  Phong lam viéc
vi dan sy hodc khong xac dinh duoc thi | HCTP&B | dé nhing
lay y kién ngudi con lai; neu ca cha me TTP ngudi co
dé déu da cheét, mat tich, mat nang luc lién quan
hanh vi dan sy hodc khong xac dinh duogc cO quyén
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thi phai lay y kién ctia ngudi giam ho;
truong hop nhan tré em tir da 09 tudi trd
1&n 1am con nudi thi 13y y kién cta tré em
do.

+ Cong chizc kiém tra ho so. Khi kiém
tra ho so, cdng chirc phdi nghién citu,
tim hiéu tdm tw, nguyén vong va hoan
canh cua nhang nguwoi lién quan.
Truong hop nguoi dwoc nhgn lam con
nudi c6 cha me d@é, thi cdng chizc kiém
tra viec cha me de c6 thoa thudn vdi cha
Me nudi dé giir lai quyén, nghia vu doi
Vé6i con va céch thizc thuc hién quyen,
nghia vu do sau khi da cho lam con nuoi.
+ Céng chire ldy y kién ciia nhitng nguoi
co lién quan:

Khi ldy y kién cua nhitng nguoi lién
quan, cong chuc phai:

i) Tw vin dé tré em tiép tuc dwoc cham
soc, nudi duwong, gido duc phu hop voi
diéu kién va kha nang thuc té cua gia
dinh;

i) Tw van day di cho cha me d@é hodc
nguoi giam hg vé muc dich nuéi con
nudi; quyén va nghia vu phét sinh giira
cha me nuéi va con nuéi sau khi dang ky

nudi con nudi; vé viéc cha me dé sé

khéng con cac quyén, nghia vu chdam
séc, nudi duong, cdp duong, dai dién
theo phap ludt, boi thuwong thiét hai,
Qudn Iy, dinh doat tai san riéng doi véi
con dd cho lam con nudi néu cha me dé
va cha me nudi khong c6 thoa thugn khac;

iili) Giai thich cho nhiing nguot lién quan
vé quyén thay doi y kién dong y trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay dwoc ldy y
kién dong y. Hét thoi han nay, nhiing
nguoi lien quan khong duoc thay doi y
kién vé viéc cho tré em lam con nudi.

- Khi xét thdy nguoi nhan con nudi va
nguoi duge gidi thiéu lam con nuoi ¢6 du
diéu kién theo quy dinh thi soan thao To
trinh Uy ban nhan dan tinh ky Quyét
dinh. Néu khong du diéu kién thi soan

thay do6i y
kién vé
viéc cho
tré em
lam con
nuoi
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thao T trinhva vin ban tir chdi dé trinh
Uy ban nhan dan tinh.

- Xem xét ho so va van ban lay y kién
néu xét thdy nguodi nhin con nudi va
nguoi dugc gioi thiéu lam con nuoi c6 du
diéu kién theo quy dinh thi trinh linh dao
S& To trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét ky Quyét dinh. Néu khong du diéu
kién thi trinh 1anh dao S& To trinh va van
ban UBND tinh tir chi dé trinh UBND
tinh.

Lanh dao
Phong
HCTP&B
TTP

02 ngay
lam viéc

Lanh dao S& ky van ban 13y ¥ kién va
Vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh.

Lanh dao
So

1.5 ngay
lam viéc

Uy ban nhan din tinh

Quyét dinh cho nguoi nudc ngoai
thuong trd & Viét Nam nhén con nudi;
truong hop tir chéi thi tra 161 cho ngudi
nhan con nudi bang vin ban va néu 15 1y

do.

Uy ban
nhan dan
tinh

15 ngay
lam viéc

Sé¢ Tw phap

Tiép nhan Quyét dinh cho ngudi nudc
ngoai thuong trd & Viét Nam nhén con
nudi tir UBND tinh, tién hanh dang ky
viéc nudi con nudi theo quy dinh cua
phap luat vé dang ky ho tich, t6 chirc 18
giao nhan con nuoi véi sy c6 mét cua dai
dién Sé Tu phap, nguoi dugc nhan [am
con nudi, cha me nudi, dai dién co s&
nudi dudng dbi véi tré em duge xin nhan
lam con nuodi tr co s& nudi dudng hodc
cha me dé, nguoi giam ho d6i véi nguoi
duoc xin nhan lam con nudi tr gia dinh
va giri quyét dinh cho Uy ban nhan dan
cap xd noi thuong trii clia ngudi nhan
con nudi. Truong hgp ngudi nhan con
nudi khong dén nhan con nudi ma khong
c6 1y do chinh déng thi Uy ban nhan dan
cap tinh hity quyét dinh cho ngudi nudc
ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhan con
nuoi.

- Truong hop tir chdi thi Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh tiép nhan vin
ban tir S& Tu phap va tra két qua cho
nguoi dan

S6 Tu
phap

Trung tam
Phuc vu

hanh chinh
cong tinh

01 ngay
lam viéc

* Lyu y: Trong trudong hop ca nhan khong guri hd so qua dich vu buu chinh
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cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay 1am viéc cua S& Tu phap.

* So d0 quy trinh

Tong thedi gian ziai guvet
20 meav lam viec wong do
TEND onh 15 megay lam
viec, 1% ngay chir ngwdi oo
lien guan thavy doi v kien

Buu dien

Trung tam Phuc va
banh chink cing
01 nEay lam visc

Chuvén vién Phong HC&ETTP
Kiem tra o =0

O nzav lam vidc

e

Linh dao Phing HC&ETTP
tham dinh bo =0

G) 02 nEav lam visc

P

Linh dac 5S¢ Tw phap
k¥ duvet Trink ho zo
01 nEay lam visc

S

'
TEND tink I
|
!

17 nEay lam visc

; Trd lai hé zo ki

Van phoneg S Tw phap khong dat yeu cau
01 nEay lam visc

Ca4 nhan gtri ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh

2.Céach | Tay Ninh hodic gui tai cdc diém buu chinh thudc hé thong buu dién tinh
thirc thye | trén dia béln tinh Tay Ninh (bao gom buu dién: tinh, huyén, xa) hodc nop
hién: truc tuyeén.
Nhan két qua truc tiép
a) Thanh phan ho so:
Ho so clia ngudi nhan con nudi :
- Bon xin nhdn con nubi;
- Ban sao H9 chiéu, Chtg minh nhan dan hodc gidy t& c6 gia tri thay thé;
3. Thanh | - Phiéu 1y lich tu phép;
phan, Sq - Vian ban xac nhéan tinh trang hon nhan:
lll’(,)’slz)’g- ho Truong hop ngudi nhan con nudi 13 cip vo chong nhan con nudi: Gidy

chtng nhan két hon.

+ Trudng hop nguoi nhan con nudi 1 ngudi doc than nhan con nudi: Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan.

- Gidy kham strc khoe do co s&' y té cip huyén trd 18n cip (trir truong hop
cha dwong nhdn con riéng cua vo, me ké nhdn con riéng cua chéng lam
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con nuoi hodc co, cdu, di, chu, bac rudt nhan chau lam con nudi);

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh
té do UBND cép x4 noi ngudi nhin con nudi thuong tri cap (trir truong
hop cha dwong nhdn con riéng ciia vo, me ké nhdn con riéng ciia chong
lam con nuoi hodac co, cdu, di, chu, bac ruot nhan chau lam con nuoi).
Ho6 so ciia ngudi dwge nhan 1am con nudi

- Gidy khai sinh;

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén tré 1én cip;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cap xa noi phat
hién tré b1 bo roi 1ap ddi véi tré em bi bo roi; Giéy chirng tir cua cha dé,
me dé hoac quyét dinh cua Toa an tuyén b6 cha dé, me dé cua tré em 1a da
chét ddi vai tré em mo coi; quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé
ctia nguoi duge gidi thidu lam con nudi mat tich ddi véi ngudi duoc gidi
thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh cia Toa an tuyén
b6 cha dé, me dé cua nguoi dugc gidi thiéu lam con nuoi mat nang luc
hanh vi dan sy ddi vai nguoi dugce gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me
dé mat nang lyc hanh vi dan sy;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sé nudi dudng.

* Luu y:

Truong hop phai chung minh noi thuwong tru cua nguwoi nhdn con
nudi/nguwoi dwoc gici thiéu lam con nudi khi dé nghi UBND cdp xd cdp
Van ban xdc nhdn hoan canh gia dinh, tinh trang ché 6, diéu kién kinh té
hodc khi ngp ho so tai So Tw phap, can bg, cong chire, vién chirc, ca nhan
dwgc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét phdi khai thac, sir dung thong
tin vé cu trii ciia cong dan trong Co sé dit lidu quoc gia vé dan cu theo cdc
phirong thirc néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu.

Truong hop khéng thé khai thac dugc thong tin cu tri cia cong ddn theo
cdc phirong thire trén thi co thé yeéu cau nguwoi nhdn con nudi ngp ban sao
hoac xudt trinh mét trong cdc gidy to chitng minh thong tin vé ci trii, bao
gom: Thé can cudc céng dan; Chitng minh nhdn dan; Gidy xdc nhdn thong
tin vé cu trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan
trong Co s¢ diF liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lirong hé so : 01 bg.

4. Thoi han

- S& Tu phap kiém tra ho so va ldy y kién: 20 ngay ké tir ngay nhan dua hd
so hop I¢.
- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré

gidi quyét: | em lam con nudi nuée ngoai: 15 ngay, ké tir ngay dugc lay y kién.
- Uy ban nhan dan tinh Quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so
do S¢ Tu phap trinh.
5. P6i Nguoi nude ngoai thuong trd ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam

twong thuc

con nudi.
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hién
TTHC:
- Co quan tryc tiép nhan ho so: S Tu phap (Noi thuong trd cia ngudi
6. Coquan | 4.0 nhan 1am con nudi).
thuc hién o N L n A )
TTHC: - Co quan c6 tham quyeén giai quyét: Uy ban nhan dan tinh (Noi

thuong trd cua nguoi dugc nhan lam con nudi).

7. Két qua

- Ma tai li¢u: KQ.G15.000004

thye hle_n - Tén két qua: Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngodi
TTHC:
- 4.500.0004 /01 truong hop
- T6 chitc/ca nhan c6 thé thanh toan 18 phi bang cac hinh thic:
+ Truong hop ndp hd so truc tiép thi ndp tai quay thu phi cia Trung tam
phuc vy hanh chinh cong
+ Truong hop nop h6 so tryc tuyén thi nop théng qua chirc nang thanh
8. Pl}la 1€ | toan truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia hodc Cong dich vu cong
phi: cua tinh va thanh toan vao tai khoan ngan hang cua So Tu phap tinh Tay
Ninh tai Ngan hang thuong mai ¢6 phan Ngoai Thuong Viét Nam chi
nhanh tinh Tay Ninh s6 tai khoan: 10142354809.
Luwu y: Ghi 10 ndi dung chuyén khoan “thanh toan 1€ phi thuc hién ho so
giai quyet ngudi nudc ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam
lam con nu6i ”, ma bién nhan ho so.
- Don xin nhédn con nudi trong nwée (néu nguoi yéu cau lra chon ngp ho
so' theo hinh thirc tryc tiép);
- Biéu mdu dién tir twong tac Gidi quyét viéc nguwoi nwéc ngodi thwong trii
9. Tén miu | ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi (do nguoi yéu cau cung
don, miu cap thong tin theo huong dan trén Cong dich vu cong, neu TTHC c6 cung
to’ khai: cdp dich vu c¢ong true tuyén va nguoi c6 yéu cdu lwa chon nép hé so theo
hinh thirc triee tuyén);
- Van bdn xdc nhdn hoan canh gia dinh, tinh trang ché ¢, diéu kién kinh
té cua nguoi nhan con nuoi.
Luat Nudi con nudi
1. Nguoi nhan con nudi phai cé du cac diéu kién sau day:
a) C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
K b) Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én;
10.Yeu 1y 6 didu kién vé sirc khoe, kinh t&, chd & bao dam viée chim soc, nubi
ci“’ dicu dudng, gido duc con nudi;
klgn thl.l’c r 14 4 )’\
hién d) Co tu cach dao dtrc tot.
TTHC: 2. Nhitng nguoi sau day khong duge nhan con nudi:

a) Pang bi han ché mdt s6 quyén ctia cha, me¢ doi véi con chua thanh nién;

b) Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co s¢ gido duc, co s&
chita bénh;

¢) Pang chap hanh hinh phat tu;
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d) Chua duoc x6a an tich vé mot trong cac toi ¢d ¥ xAm pham tinh mang,
suc khoe, nhan phém, danh dy cua nguoi khac; ngugc dai hoac hanh ha
ong ba, cha me, vg chéng, con, chau, nguoi c6 cong nudi dudng minh; du
dd, ép budc hodc chira chip ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua
ban, danh trao, chiém doat tré em.

3. Trudng hop cha dugng nhdn con riéng cua vg, me ké nhan con riéng
cua chéng lam con nuoi hoac co, cau, di, chu, bac ruot nhan chau lam con
nudi thi khong ap dung quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu nay.
* Tré em dugc nhan [am con nudi phai co du diéu kién sau:

+La tré em duédi 16 tudi; 1a tré em tir da 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thude
truong hop dugc cha duong, me ké, o, cau, di, chl, bac rudt nhan lam
con nuoi;

+ Mot ngudi chi duge lam con nudi cua mot ngudi doc than hodc cua ca
hai nguoi 1a vo, chéng.

11. Can cw
phap ly cuaa
TTHC:

- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nim 2011 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 104/2022/NB-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 cia Chinh
phii stka d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nép,
xudt trinh s6 hé khau, sé tam tri gicfy khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B9 truong
B6 Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, str dung, quan Iy
va luu trir so, mau glay to, hd so nudi con nuoi;

- Nghi dinh s6 114/2016/NB-CP ngay 8 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu
quy dinh 1¢ phi ding ky nudi con nudi, 18 phi cap gidy phép hoat dong ciia
t6 chirc con nudi nudce ngoai;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh huéng dan lap du toan, quan 1y, sit dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nu6c bao dam cho cong tac nudi con nuoi va
cép, gia han, sira d6i gidy phép hoat dong ciia to chirc con nudi nude ngoai
tai Viét Nam;

- Théng tw 56 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cua Bg truong
Bo Tw phap sika doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ciia B truéng Bé Tu phdp vé viéc ban
hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan Iy va leu trit s6, mdu gidy
10, hé so nudi con nuéi.

* Ghi chu:

Thanh phan
ho so luu

- Luu theo thanh phan ho so TTHC quy dinh;
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu theo d&i qua trinh xir 1y cong viéc.
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Thoi gian | HO so da giai quyét xong duoc luu tai Phong Hanh chinh va Bo tro tu

lwu vanoi | phép, thoi gian luu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng Vin thu
luu S&, Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

- Két qua dién tir duroe luu trir vao kho diz lidu ¢ nhan trén Cong dich vu

cdng quoc gia, Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC tinh.

- Két qua ban gidy duwoc tra truc tiép tai S¢ Tw phdp.

Két qua
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chéan dung Déc lap - Ty do - Hanh phuc Anh chan dung

cua ngudi nhan cta ngudi nhan
con nudi (Ong), con nudi (Ba),

on A ) , on fu
OO 1 PON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUGC | Heheossem

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich

S6 Can cude cong dan/Chung
minh nhan dan'!

Noi cu tri

bién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé ngudi dwoc nhan lam con nudi
HO, Chlt @E€M, t8N: .. GiGitinh: e,

10 Truong hop ding ky viéc nudi con nudi tai Uy ban nhan dan cép x4, thi ghi Uy ban nhan dan cép xa noi dang ky
viéc nudi con nudi. Truong hop dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai di€n Viét Nam & nudc ngoai, ghi Co quan
dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop nguodi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhén tré em
Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop dé nghi xac nhan cong dan Viét
Nam thuong tra & khu vire bién gi6i da diéu kién nhén tré em cta nude lang giéng cu tra & khu vye bién gisi lam con
nudi, ghi S& Tu phéap noi thudng tra. Truong hop dé nghi x&c nhan cong dan Viét Nam & trong nudc du diéu kién
nhén tré em nudc ngoai lam con nudi, ghi B6 Tu phap.

11 Ghi 15 loai gidy td, s, co quan cip, ngay cap gidy to d6. Vi du: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh
st quan 1y hanh chinh vé trat tw xa hoi cap ngay 12/12/2022. Trudng hop khong c6 Cin cude cong dan hodc Ching
minh nhéan dan thi ¢6 thé str dung gidy to ¢6 gia tri thay thé khac.
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Ngay, thang, nam Sinh:.........cccceveiiiiieiiree e QUAC tiCh: e

THUGC 8T THONGLZ: <ottt ettt ee e e ee s en e ee e enes
0 Hién dang sdng tai gia dinh cua Ong/Ba:

[ Lo T oL 01V Q6 £=1 0 4 R (=] SRR

DiEN thOAI/ TIU GIEN TUE: oot e e b e e s bt e e s bt e e s b b e e s bt e e sabeessabeeesareas

0 Hién dang song tai Co s nudi dudng:

TEN/dia Chi CO SO NMUOT AUGNG: ..c.veeviiieieiie ettt e e et e s estaeteeneesteeaeaneenreas
3. Cam doan

Chung t0i/Tdi cam doan nhitng loi khai trén day 1a dang sy that, viéc nhan con nudi la ty
nguyén, nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat caa con nudi.
Chung t6i/Toi cam két s& cham soc, nudi dudng, giao duc chau nhu con dé cua minh va thyc hién
moi nghia vu cua cha me ddi véi con theo quy dinh ciia phap luat. Ching t6i/Tdi cam két trong
thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lan, giri béo céo vé tinh
hinh phat trién cua con nudi cho Uy ban nhan dan cip xa noi chiing tdi/tdi cu tra®®.

Dé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

Lam tai ....ccoeneeene , NQAY...ove. thang ............. nam...........

ONG BA
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)  (KY, ghi rd ho, chit dém, tén)

12 Ghi 16 dbi tugng: tré em bi bo roi/tré em moé cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

13 Trudong hop ngudi nhdn con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tri & nudce ngoai, thi giri Co quan dai dién
Viét Nam ¢ nuée ngoai.

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, nguoi khong thuc hién
nghia vu bdo céo tinh hinh phat trién ctia con nudi trong nudc s€ bi phat tién tir 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong.
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NOI DUNG MAU PIEN TU TUONG TAC GIAI QUYET VIEC NGUOI
NUOC NGOAI THUONG TRU O VIET NAM NHAN TRE EM VIET
NAM LAM CON NUOI

I. Thong tin vé nguwoi nhan con nudi (Ong)

(1) Ho, chir dém, tén;

(2) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(3) Qudc tich;

(4) S6HO chiéu;

(5) Noi thuong tru;

(6) Dién thoai/thu dién tir;

I1. Thong tin vé ngudi nhan con nudi (Ba)

(7) Ho, chir dém, tén;

(8) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 trudong thong tin ngay, thang, nam);
(9) Qubc tich;

(10) S6 Ho chiéu;

(11) Noi thuong tru;

(12) bién thoai/thu dién tu;

I11. Théng tin vé ngudi dwoc nhan 1am con nudi

(13) Ho, chir dém, tén;

(14) Gidi tinh;

(15) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(16) Qudc tich;

(17) S dinh danh c4 nhan;

(18) Noi cu trti (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh séng).

* Truong hop thong tin vé noi cu tri duoc khai thac tir Co s¢ dir lidu quoc gia vé
dan cu duoc hé thong dién ty dong thi khong phai cung cap thong tin ndy.

* Mau dién tir trong tac ghi nhén thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan
tat viéc cung cip thong tin; ngudi yéu cau trude dé di dang nhap vao hé thong, thyc hién
xac thyc dién tur theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau dang ky nudi con nudi nhan Quyét dinh nudi con nudi ¢d yéu to
nudc ngoai (ban chinh) truc ti€p tai S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nuoi vao thoi
diém giao nhan con nuoi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

Ong Ba

Ho, chix dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Sb Can cudc cong dan/Chimng
minh nhan dan'*

Noi cu tra

I1. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhén, gia dinh

[JChuakéthdon [ Két hon I Ly hén (] Chéng/vo di chét

'] Chua c6 con dé

1Da co con dé 71Da co con nuodi Néu rd s6 luong con: .........

Thanh vién khac song cuing:

- Néu s6 thanh vién sdng cting véi ngudi NhAN CON NUB: ... co.ovoveeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeseeeeese

- Néu rd mbi quan hé gia dinh v6i ngudi nhan con nudi:

- Y kién, thai d6 cua thanh vién trong gia dinh d6i véi viéc nhan con nubi:
[ D3 duoc thdng b4o vé viéc nhan con nudi

[ Chua biét vé viéc nhan con nudi

1 Ung ho viéc nhan con nudi 11 Khéng ung ho viéc nhan con nudi

Y KN KNAC: oot e et e e et et e e et e s e e oot ee e,

4 Ghi ré loai gidy to, sb, co quan cédp, ngay clp gidy to dé. Vi du: Cin cudbc
cébng dan sb6 033181012161, do Cuc Canh sa&t quan ly hanh chinh vé trat tu xa
héi clp ngay 12/12/2022. Trudng hop khdng cé Cin cudc cdng dan hodc Chung
minh nhan dan thi cé thé s dung gidy td cé gid tri thay thé khac.



I11. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

D111 (o o TR
[ Nha thudc sé htru "] Nha thué [J Nha ¢ khac

Khéng gian danh cho con nubi:

1Co
1 Khéng
2. Nghé nghiép, thu nhap
- Nghé nghiép (NBU 18 1AM NGNE 1) covvevereeeeeeeeceeeeeeee et snaenes
- Thu nhap:
() Tién luong thang (NEU SO LEN:.........ovevevereeeeeeee sttt )
(1 San xuat, kinh doanh, hanh nghé doc 14p (NBU SO TN ..........eveeveevceceeeeeeeee e )
[ Phuy CAP, trg CAP (NBU SO TN .....e.oeveeeseveeeeeeeeeeeeeeee et es s )
[ Cac ngudn thu nhap KhaC............ccovveeeeeenee. (tai khoan tiét kiém, cho thué bat dong san,

cho tang ciia nguoi than, ban quyén...)

3. Céc tai san khac (néu cd, ghi cu thé):

Piéu kién kinh té dam bao cho viéc nudi dudng con nudi: [ Co ] Khéng
Lam tai.........ccc. , NQay...... thang.......nam.............

Ngwoi nhan con nudi
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA
1. Y kién cia Té trwéng té dan phd/Truwéng thon vé ngudi nhan con nudit®:

Té trwéng té dan phd/Truwéng thon
(Ky, ghi rd ho, chir @ém, tén)

15 Khoéng 4p dung cho viéc ding ky nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.
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2. Panh gia vé hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té ciia ngwdi nhan con

nudit®
.............. , NQay......thang......nam.............
X&c nhan cha co quan cé thim quyén noi Nguoi danh gia
nguwoi Nhan con nudi cw trat’ (Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

Xéc nhan chit ky bén la cia Ong/Ba
.................................................... la nguoi da
tién hanh xac minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cua
nguoi nhan con nuoi.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky ctia nguoi ¢6 tham quyén, dau)
Ho va tén

16 Panh gi4 ngudi nhan con nudi du hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viée ding ky nudi con nudi duge
thuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4 thi cong chirc tu phép - ho tich ciia Uy ban nhan dan cip x noi ngudi nhan con
nuoi cu tru thuc hién viéc danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nudi duoc thuc hién tai Co quan dai di¢n Viét Nam &
nudce ngoai thi vién chire 1anh su/ngoai giao thuc hién viée danh gia

'Néu viée ding ky nudi con nudi dugce thyc hién ¢ trong nude thi Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi nhan con nudi
cu tra xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai thi Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xac nhan.



53

Quy trinh
05:

Cap Gidy xac nhin cong dan Viét Nam thuong tri ¢ khu vue bién
gi6i du diu kién nhan tré em cia nuéc lang giéng cu tra ¢ khu vue
bién gidi lam con nuéi. (Ma TTHC: 2.002349; tryc tuyén toan trinh)

1. Trinh tw
thuc hién:

- Ca nhan c6 nhu cu thyc hién thi tyc hanh chinhnay thi chuan bi h so
ndp theo mat trong s6 cac phuong thirc sau:

+ Nop tai cac diém buu chinh thue hé thong Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gém:v buu dién tinh, huyén, x3) }1050 lién hé qua s6
dién t,hoai 1900561563 d§ dqu nhan Vjén tgi cé,c diem bl}’u chinh thudc
hé thong Buu dién tinh g@n nhat truc ti€p dén tiép nhan ho so tai noi ma
ca nhén, t6 chirc ¢6 yéu cau.

+ Nop tryc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh) de
dugc tiep nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoéi 02 hinh thuc trén, t6 chirc c6 thé nop ho so béng hinh thic truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir Hai dén thir Sau hang tuan;
Sang tir 7 gio den 11 gio 30 phut, chicu tir 13 gio 30 phut den 17 gio (trur
ngay I¢, ngay nghi).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so’ dwoc thuc hién nhw sau:

STT Noi dung cong viéc TriCh Thoi g1an
nhi¢m trong ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Thuec hién tiép nhan ho so:
+ Hb so dugc ca nhan ndp truc tiép
tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién | COng chic
Buéc |1Op thong qua dich vu buu chinh tal Trung _
1 |congich. tam Phuc vu | Ngay khi
- Thyc hién kidm tra hd so, néu hd | 1anh chinh | nhan ho so
so thiéu dé nghi b6 sung, néu hd so cong tinh
day da viét phiéu hen trao cho ngudi
ndp va hd so s& duoc nhan vién buu
dién chuyén cho S& Tu phap tham
dinh, giai quyét.
S6 Tw phap
Kiém tra lai tinh hop 18, ddy du ctia hd N
. SRR Chuyén vién
Buwoc | so, soan thao van ban xac nhan cong Phong TrO\ng
2 dan Viét Nam thuong tra ¢ khu vuc ngay
A S .. HCTP&BT
bién gidi du ‘dleu kién nhan tré em TP
nuodc lang giéng lam con nudi.
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Xem xét hd so va van ban xac nhan
cong dan Viét Nam thuong tra &
khu vuc bién giéi da didu kién nhan
tré em nudc lang giéng 1am con nudi
trinh 1anh dao S&

Lanh dao
Phong Trong
HCTP&BT ngay
TP

Lfln}.l;dao' ASO’ ky van ban x4c nhan Lanh dao S& Tro\ng
du diéu kién. ngay
Sau khi c6 két qua giai quyét, S
Tu phap chuyén két qua chonhan | Céng chuc Trong
vién buu dién dé nhan vién buu STP ngay
dién chuyén cho Trung tam.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan
vién buu dién va tra két qua tryuc tiép Céng chitc
cho nguoi ndp hd so (truong hop tai Trung

Budc | nguoindp hé so mudn nhan két qua | tam Phuc vu Ngay khi

3 tryc tiép) hoic Trung tim chuyen hanh chinh nhan két

két qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho nguoi ndp ho so
theo yéu cau.

cong tinh qua

* Luu y: Trong trudng hop c& nhan khdng gui ho so qua dich vy buu
chinh cong ich, thoi han giai quyét duoc tinh vao ngay lam viéc cua So

Tu phap

* So' d0 quy trinh

Tong théigian gidi quyét
01 ngay lam viéc

Trung Tim Phuc vu
hanh chinh cong
Chuyénngaykhinhén
ho so

— | Buudién

<R A
Kiem tra ho so
Trong ngay lam vigc

Chuyén vién Phong HC&BTTP

® ®

thim dinh ho so
Trong ngay lam viée

Lianh dao Phong HC&BTTP

—_—————

Tralai hd so khi
khong dat yéu cau

ky duyét ho so
Trong ngay lam viéc

Linh dao S& Tw phédp
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Cé nhén giri hd so truc tiép tai tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong

ﬂi,r Sf‘lf:,c tinh Ty Ninh hodc g tai céc diém buu chinh thuge hé thong buu
hién: d1~én ti{lh trén dia ban tinh Tay Ninh (bao gém buu dién: tinh, huyén,
: xa) hoac ndp truc tuyen.
a) Thanh phin hd so:
- Pon xin nhan con nuoi;
- Ban sao Ho chiéu, Chimg minh nhan dan hodc gidy t& c6 gia tri thay
thé;
- Phiéu 1y lich tu phap;
- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:
+ Truwong hop nguoi nhan con nudi la cap vo chong nhdn con nuéi: Gidy
chitng nhan ket hon.
+ Truong hop nguwoi nhdn con nuéi la nguoi doc than nhdn con nuoi:
Giady xdc nhan tinh trang hén nhan.
- Giay kham sirc khoe do co so y té cap huyén tro 1én cap;
-yan ban xac phén hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, fiiéu kién kinh
3. Thanh | t€ do UBND cap x4 noi nguoi nhan con nudi thuong tra cap;

ph:"in, 50
lwgng ho
S0

- Cac gidy to khac theo quy dinh cta phap luat nude lang giéng.

Luu y:

Truong hop phai ching minh noi thwong tri cua nguoi nhan con nuoi
khi de nghi UBND cdp xd ldp Van ban xdc nhdn hoan canh gia dinh, tinh
trang cho o, diéu kién kinh té hodc khi nop ho so tai So Tw phap, can bg,
cong chirc, vién chirc, ca nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhan, gidi
quyét phai khai thac, sir dung thong tin ve cu tri cua cong dan trong Co
so dir liéu quoc gia vé dan cu theo cac phwong thirc néu tai khoan 2 Diéu
14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.
Truong hop khéng thé khai thac dwoc thong tin cu tri cua cong dan theo
cdc phwong thirc trén thi co thé yéu cau nguoi nhan con nuéi ngp ban
sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to chirng minh thong tin vé cw tril,
bao gom: T he can cudc cong dan; Chirng minh nhan ddn; Gidy xdc nhdn
thong tin vé cuw tru, Giay thong bdo so dinh danh ca nhan va thong tin
cong dan trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu.

b) S6 lwgng hd so : 01 bo.

4. Thoi han

Trong ngay lam viéc. Néu nhan sau 15 gio thi hen tra két qua vao ngay

giai quyét: | hom sau.
5. Poi
twgng thye | Cong dan Viét Nam thuong tru ¢ khu vyc bién gisi nhan tre em cua nudc
hién lang giéng cu tra ¢ khu vuc bién gigi lam con nudi.
TTHC:
6.Coquan | quan tryc tiép nhan ho so: S& Tu phap.

thue hién
TTHC:

- Co quan c6 tham quyén giai quyét: So Tu phap.
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7. Két qua
thuc hién
TTHC:

- Ma tai ligu: KQ.G15.000005

- Tén két qudn: Gidy xac nhdn cong dan Viét Nam thuwong tri ¢ khu vuc
bién gidi du dieu kién nhgn tré em cua nwdc lang giéng cur tri ¢ khu vuc
bién gigi lam con nuébi.

8. Phi, 1é
phi:

Khdng co.

9. Tén mau
don, mau
to’ khai:

- Pon xin nhdn con nuédi trong nuwde (néu ngwoi yéu cau lwa chon nép
hé so theo hinh thirc truec tiép);

- Biéu mau dién tir twong tic Cdp gidy xdc nhdn céng dan Viét Nam
thuong tri o khu vuec bién gici du diéu kién nhdn tré em cia niede lang
giéng cu tru 0 khu vuc bién gioi lam con nuoi (do nguoi yéu cau cung
cap thong tin theo hudng dan trén Cong dich vu cong, neu TTHC c6 cung
cap dich vu cong triee tuyén va nguoi ¢é yéu cau lira chon ndp ho so theo
hinh thirc triec tuyén);

- Van ban xdc nhdn hoan canh gia dinh, tinh trang ché &, diéu kién kinh
té ciia nguoi nhdn con nudi.

10. Yéu
chu, diéu
kién thue

hién

TTHC:

Nguoi nhan con nubi phai c¢6 da diéu kién nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én - khong ap dung dbi voi truong hop cha
duong nhan con riéng cua vg, me ké nhdn con riéng ctia chong lam con
nudi hoac ¢, cau, di, chi bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 dicu kién vé strc khoe, kinh t€, chd & bao dam viée chdm soc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khdng ap dung doi voi truong hop cha dugng
nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua chong lam con nuoi
hoac co, cau, di, chu bac ruét nhan chau lam con nudi;

- C6 tu cach dao dirc tot.

- Cdc diéu kién theo quy dinh phdp ludt ciia nwée lang giéng.

Cac truong hop khong dugc nhan con nudi

- Pang bi han ché mot s6 quyén ctia cha, me dbi v6i con chua thanh nién;
- Pang chép hanh quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co so gido duc, co s
chira bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua duoc x6a an tich vé mot trong cac tdi cd ¥ xAm pham tinh mang,
stuc khoé, nhan pham, gianh du cua nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha
ong 132‘1, cha me, vg chong, con, chau, nguoi c6 cong nudi dudng minh;
du do, ép budc hodc chira chap nguoi chua thanh nién vi pham phap luat;
mua ban, danh trao, chiém doat tré em.

11. Can cw
phap ly cua
TTHC:

- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Nuoi con nuoi;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND- -CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh

phu sua d‘oz b sung mot 50 dzeu cua cdc nghi dinh ién quan dén viéc
nép, xudt trinh sé hé khau, so tam tri gidy khi thiee hién thi tuc hanh
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chinh, cung cap dich vu cong;

- Thong tu sb 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B9
truéong BO Tu phéap Ve viée ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung,
quan 1y va luu trir s6, miu gidy to, hd so nudi con nudi;

- Théng tw s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 ciia B trudng
Bé Tw phdp sira doi, bé sung mét s6 diéu cia Théng tw s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua Bé truong Bo Tu phdp yé viéc ban
hanh, hieéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va heu triv s6, mdu gidy
10, hé so nuéi con nudi.

* Ghi chu:
. - Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
Thanh phan | & 11 giai quyét Thil tuc hanh chinh
ho so luu _,q & ﬁuy, \uu o o
- Phiéu theo d6i qué trinh xtr ly cdng viéc.
Thoi gian | H6 so da giai quyét xong duoc luu tai Phong Hanh chinh tu phap va ’Bé
lvu vanoi | tro tu phap, thoi gian luvu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong
luu Van thu S¢, luu trit theo quy dinh hién hanh.
- Két qua dién tir diroc heu trie vao kho di ligu ¢ nhan trén Cong dich vu
Két qud cong quoc gia, He thong thdng tin gidi quyét TTHC tinh.

- Két qua bdn gidy duwoc tra triec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chéan dung Déc lap - Ty do - Hanh phuc Anh chan dung

cua ngudi nhan cta ngudi nhan
con nudi (Ong), con nudi (Ba),

on A ) , on fu
OO 1 PON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUGC | Heheossem

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich

S6 Can cude cong dan/Chung
minh nhan dan*®

Noi cu tri

bién thoai/Thu dién tir

4. Phan khai vé nguoi dwgc nhan lam con nudi
HO, Chlt @E€M, t8N: .. GiGitinh: e,

18 Truong hop ding ky viéc nudi con nudi tai Uy ban nhan dan cép x4, thi ghi Uy ban nhan dan cép x4 noi dang ky
viéc nudi con nudi. Trudng hgp dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam 6 nude ngoai, ghi Co quan
dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hgp nguoi nudce ngoai thuong tra & Viét Nam nhén tré em
Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Trudng hop dé nghi xac nhan cong dan Viét
Nam thuong tra & khu vire bién gi6i du diéu kién nhan tré em cta nudc lang giéng cu trii & khu vuc bién gidi lam con
nudi, ghi S& Tu phéap noi thudng tra. Truong hop dé nghi x&c nhan cong dan Viét Nam & trong nudc du didu kién
nhén tré em nudc ngoai lam con nudi, ghi B6 Tu phap.

19 Ghi 15 loai gidy to, s, co quan cip, ngay cép gidy to d6. Vi du: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh
sat quan 1y hanh chinh vé trat tw xa hoi cap ngay 12/12/2022. Truong hop khong ¢ Can cude cong dan hodc Chimg
minh nhéan dan thi ¢6 thé str dung gidy to ¢6 gia tri thay thé khac.
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Ngay, thang, nam Sinh:.........cccceveiiiiieiiree e QUAC tiCh: e
SO AINN AANN CA NNAN: ...ttt ettt ettt ettt ettt ee et et et ee e eet et et e e eeeten e e eeees
D02 T3 s oSSR
D0 w1 5 o SR SSSPRP
THUBC 81 TONGD: oottt ettt e et et ee et e s e et eee s es e eee e eres

0 Hién dang sdng tai gia dinh cua Ong/Ba:

[ Lo T oL 01V Q6 £=1 0 4 R (=] SRR

DiEN thOAI/ TIU GIEN TUE: oot e e b e e s bt e e s bt e e s b b e e s bt e e sabeessabeeesareas

0 Hién dang song tai Co s nudi dudng:

TEN/dia Chi CO SO NMUOT AUGNG: ..c.veeviiieieiie ettt e e et e s estaeteeneesteeaeaneenreas
3. Cam doan

Chung t0i/Tdi cam doan nhitng loi khai trén day 1a dang sy that, viéc nhan con nudi la ty
nguyén, nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat caa con nudi.
Chung t6i/Toi cam két s& cham soc, nudi dudng, giao duc chau nhu con dé cua minh va thyc hién
moi nghia vu cua cha me ddi véi con theo quy dinh ciia phap luat. Ching t6i/Tdi cam két trong
thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lan, giri béo céo vé tinh
hinh phat trién cua con nudi cho Uy ban nhan dan cip xa noi chang t0i/tdi cu tra®L.

Dé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

Lam tai ....ccoeneeene , NQAY...ove. thang ............. nam...........

ONG BA
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)  (KY, ghi rd ho, chit dém, tén)

20 Ghi rd ddi tugng: tré em bi bo roi/tré em mo cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

21 Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhén lam con nudi tam trd & nude ngoai, thi gui Co quan dai dién
Viét Nam ¢ nude ngoai. )

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, nguoi khong thuc hién
nghia vu bao cdo tinh hinh phat trién clia con nu6i trong nudc s€ bi phat tien tur 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong.
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NOI DUNG MAU PIEN TU TUONG TAC GIAI QUYET VIEC NGUOI
NUOC NGOAI THUONG TRU O VIET NAM NHAN TRE EM VIET
NAM LAM CON NUOI

IV.  Théng tin vé ngudi nhan con nudi (Ong)

(19) Ho, chir dém, tén;

(20) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(21) Quéc tich;

(22) Sb Ho chiéu;

(23) Noi thuong tru;

(24) bién thoai/thu dién tir;

V. Théng tin vé ngudi nhin con nudi (Ba)

(25) Ho, chir dém, tén;

(26) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(27) Quéc tich;

(28) Sb Ho chiéu;

(29) Noi thuong tru;

(30) bién thoai/thu dién tir;

V1. Théng tin vé ngudi dwoc nhin lam con nudi

(31) Ho, chir dém, tén;

(32) Gidi tinh;

(33) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(34) Qudc tich;

(35) S dinh danh ca nhan;

(36) Noi cu trti (noi thuong tri/noi tam tra/noi dang sinh séng).

* Truong hop thong tin vé noi cu tra duge khai thac tir Co so dir liéu quéc gia vé
dan cu dugc h¢ thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.

* Mau dién tir trong tac ghi nhén thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan
tat viéc cung cip thong tin; ngudi yéu cau trude dé di dang nhap vao hé thong, thyc hién
xac thyc dién tur theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau dang ky nuodi con nudi nhan Quyét dinh nudi con nudi cé yeu to
nudc ngoai (ban chinh) truc ti€p tai S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nuoi vao thoi
diém giao nhan con nuoi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

Ong Ba

Ho, chix dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Sb Can cudc cong dan/Chimng
minh nhan dan??

Noi cu tra

I1. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhén, gia dinh

[JChuakéthdon [ Két hon I Ly hén (] Chéng/vo di chét

'] Chua c6 con dé

1Da co con dé 71Da co con nuodi Néu rd s6 luong con: .........

Thanh vién khac song cuing:

- Néu s6 thanh vién sdng cting véi ngudi NhAN CON NUB: ... co.ovoveeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeseeeeese

- Néu rd mbi quan hé gia dinh v6i ngudi nhan con nudi:

- Y kién, thai d6 cua thanh vién trong gia dinh d6i véi viéc nhan con nubi:
[ D3 duoc thdng b4o vé viéc nhan con nudi

[ Chua biét vé viéc nhan con nudi

1 Ung ho viéc nhan con nudi 11 Khéng ung ho viéc nhan con nudi

Y KN KNAC: oot e et e e et et e e et e s e e oot ee e,

22 Ghi 15 loai gidy t0, s, co quan cdp, ngay cap gidy to do. Vi du: Cin cude cong dan s 033181012161, do Cuc
Canh sat quan 1y hanh chinh v€ trét tu xa hoi cap ngay 12/12/2022. Trudng hop khong c6 Can cudce cong dén hodc
Chung minh nhéan dan thi c6 thé stir dung giay to c6 gia tri thay the khac.



I11. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

D111 (o o TR
[ Nha thudc sé htru "] Nha thué [J Nha ¢ khac

Khéng gian danh cho con nubi:

1Co
1 Khéng
2. Nghé nghiép, thu nhap
- Nghé nghiép (NBU 18 1AM NGNE 1) covvevereeeeeeeeceeeeeeee et snaenes
- Thu nhap:
() Tién luong thang (NEU SO LEN:.........ovevevereeeeeeee sttt )
(1 San xuat, kinh doanh, hanh nghé doc 14p (NBU SO TN ..........eveeveevceceeeeeeeee e )
[ Phuy CAP, trg CAP (NBU SO TN .....e.oeveeeseveeeeeeeeeeeeeeee et es s )
[ Cac ngudn thu nhap KhaC............ccovveeeeeenee. (tai khoan tiét kiém, cho thué bat dong san,

cho tang ciia nguoi than, ban quyén...)

3. Céc tai san khac (néu cd, ghi cu thé):

Piéu kién kinh té dam bao cho viéc nudi dudng con nudi: [ Co ] Khéng
Lam tai.........ccc. , NQay...... thang.......nam.............

Ngwoi nhan con nudi
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA
1. Y kién cia Té truéng td dan phd/Trwéng thon vé ngudi nhan con nudi®:

Té trwéng té dan phd/Truwéng thon
(Ky, ghi rd ho, chir @ém, tén)

2 Khoéng 4p dung cho viéc ding ky nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.
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2. Panh gia vé hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té ciia ngwdi nhan con

nudi®*
.............. , NQay......thang......nam.............
X&c nhan cha co quan cé thim quyén noi Nguoi danh gia
nguwoi Nhan con nudi cw tra® (Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

Xéc nhan chit ky bén la cia Ong/Ba
.................................................... la nguoi da
tién hanh xac minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cua
nguoi nhan con nuoi.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky ctia nguoi ¢6 tham quyén, dau)
Ho va tén

24 Panh gia ngudi nhan con nudi du hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viéc ding ky nudi con nudi duge
thuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4 thi cong chirc tu phép - ho tich ciia Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi nhan con
nuoi cu tru thuc hién viéc danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thyc hién tai Co quan dai dién Viét Nam &
nudce ngoai thi vién chire 1anh su/ngoai giao thuc hién viée danh gia

25 Néu viéc ding ky nudi con nudi dugce thyc hién ¢ trong nude thi Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi nhan con nudi
cu tra xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai thi Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai Xac nhan.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Quy trinh
01:

Ghi vao s6 ding ky nuoi con nudi viéc nudi con nudi da dwerc giai quyet
tai co’ quan co6 tham quyen Cua nuwd6C ngoai.
(M& TTHC: 2.002363; truc tuyén toan trinh)

1. Trinh
tu thue
hién:

- C4 nhan ¢6 nhu cau thyc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuin bi ho so
nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (bao gdm: buu dién tinh, huyén, x3) hodc lién hé qua sb dién thoai
1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu
dién tinh gﬁn nhét truc tiép dén tiép nhén hd so tai noi ma ca nhén, to chirc
¢6 yéu cau. Nhan vién tai cdc diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai
van chuyén hd so va ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén

- Truong hop ca nhan khong c6 nhu cau nop ho so thong qua dich vu buu
chinh thi c6 thé nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thtrc trén, ca nhan c6 thé ndp hd so bang hinh thirc truc tuyén
tai:

+ Cong dich vu cong Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang x& hoi Zalo

Ding ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan), xac thuc ngudi dung theo hudng
dan, dang nhap vao hé théng, xac dinh ding Uy ban nhan dan cip huyén c
tham quyén.

Nguoi c6 yéu céu ghi vao S6 ding ky nuoi con nudi viéc nudi con nudi da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai truc tuyén cung
cap thong tin theo Biéu mau dién tir trong tac ghi vao S6 ho tich viéc nudi
con nudi (cung cap trén Cong dich vu cong), dinh kém ban chup hoic ban
sao dién tu cac gidy to, tai liéu th o qu dinh; ndp phi, 1¢ phi thong qua chirc
nang thanh toan tryc tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phap
luat, hoan tat viéc ndp ho so.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur thir Hai deén thir Su hang tuan;
Sang tr 7 gio den 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (tru
ngay l¢, ngay nghi)

Quy trinh tiép nhan va giai quyét ho so dwgc thwe hién nhw sau:

Thoi gian
STT Noi dung cong viéc TriCh tf ong
nhiém | ngay lam
Viéc
B¢ phan Tieép nhan va Tra két qua cap huyén
- K}ém tra tinh cl}inh xac, day du, théng B6 phan
.| nhét, hop 1¢ cta hd so. Tiép
Buoce | \ A A a0 Ay i A PO .
1 | (i) Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép | nhanva | Ngay khi
nhan ho so; néu tiép nhan ho so sau 15 gio | Trakét | nhan ho so
thi c6 Phiéu hen, tra két qua cho ngudi co | qua cap
yéu cAu trong ngay 1am viéc tiép theo (néu | UYéN
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ngudi ¢ yéu cau lya chon hinh thie nop
hd so truc tiép) hodc giri ngay Phiéu hen,
tra két qua qua thu dién tir hodc gui tin
nhén hen tra két qua qua di¢n thoai di dong
cho ngudi ¢ yéu cau (néu ngudi cd yéu
cau lya chon hinh thiic nop hd so truc
tuyén); chuyén hd so dé cong chuc lam
cong tac nudi con nudi xu ly.

- Sau khi tiép nhan ho so theo hinh thuc
nop truc tiép, can by tiép nhén ho so tai Bo
phan mdt ctra thuc hién s6 hoa (sao chup,
chuyén thanh tai li€u dién tir trén hé théng
thong tin, co s dir liéu) va ky sd vao tai
lidu, ho so giai quyét thu tuc hanh chinh da
dugc sb hoa theo qu dinh.

Truong hop ho so chua day du, hop 1¢ thi
c6 thong bao cho ngudi yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so, néu rd loai giéy to, noi
dung can bo sung dé ngudi ¢ yéu cau bo
sung, hoan thi¢n. Sau khi ho so duge bod
sung, thuc hién lai budce (1).

(i) Trudong hop ngudi c¢6 yéu cau ghi vao
S6 dang ky nudi con nudi viéc nudi con
nudi da dugc giai quyét tai co quan co
thAm quyén cia nudc ngoai khong bo
sung, hoan thién dugc hd so thi bao cio
Truong bd phadn mdt ctra c6 thong bao tir
chéi giai quyét yéu cau ghi vao SO dang ky
nuodi con nudi viéc nuodi con nudi da duoc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia
nuoc ngoai.

Phong Tw phap

- Cong chuc lam cong tac nudi con nudi
thim tra hd so (tham tra tinh thong nhat
hop 1€ cua cac thong tin trong hd 50, gidy
t&, tai liéu do nguoi yéu cau ndp, xuat trinh
hodc dinh kém).

+ Trudong hop hd so can bd sung, hoan
thién hodc khong du diéu kién giai quyét,
phai tir chdi thi giri thong bao vé tinh trang
hd so t6i Bo phan mot cira dé thong bao
cho ngudi ndp hd so thuc hién lai budc (ii)
hodc (iii);

+ Truong hop can phai kiém tra, xdc minh

Phong
Tu phap

Ngay khi
tiép nhan
hé so tir
Bo phan
Tiép nhan
va Tra két
qua.
Truong
hop can
xac minh
thi cong
thém 03
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lam rd hoac do nguyén nhan khic ma
khong thé tra két qua ding thoi gian d3 hen
thi cong chtrc lam cong tac nudi con nuodi
lap Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két
qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua
va thoi gian hen tra két qua, chuyén Bo
phén mot cua dé tra cho nguoi c6 yéu cau
(néu nguoi co yéu cau lya chon hinh thire
ndp ho so tryc tiép), hodc giri Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két qua qua thu dién tir
hodc gui tin nhan qua dién thoai di dong
cho ngudi c6 yéu cau (néu ngudi cd yéu
cau lya chon hinh thirc nop hod so truc
tuyén).

+ Néu thay yéu ciu ghi vao SO dang ky
nuodi con nudi viéc nuodi con nudi da duoc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia
nudc ngoai du diéu kién, phu hop quy dinh
phap luat, truong hop tiép nhan ho so ghi
vao SO dang ky nudi con nudi viéc nudi
con nudi da dugc giai quyét tai co quan c6
tham quyen ctia nudc ngoai theo hinh thire
tryc tiép, thi cong chirc 1am céng tac nudi
con nudi thyc hién viéc ghi ndi dung ghi
chu vao SO ding ky nudi con nudi, cap
nhat thong tin ghi vao S6 dang ky nudi con
nudi viéc nudi con nudi da dugce giai quyét
tai co quan co tham quyen cua nudc ngoai
va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky,
quan 1y hg tich dién tir dung chung.
Truong hop tiép nhan hd so ghi vao S6
dang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi
da duoc giai quyét tai co quan co tham
quyén ciia nude ngoai theo hinh thirc truc
tuyén, cong chic 1am cong tac nudi con
nudi giri lai biéu mau Trich lyc Ghi vao S6
viéc nudi con nudi da ducc giai quyet tai
co quan c6 thim quyen cia nudc ngoai
dién tr cho nguo1 yéu cau qua thu dién tor
hogc thiét bi sb.

Nguoi yéu cau co trach nhiém kiém tra
tinh chinh xac, ddy dii cia cc thong tin
trén biéu mau Trich luc Ghi vao Sb viée
nudi con nudi di duoc giai quyét tai co
quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai dién
tlr va xac nhan (t6i da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan thong tin

ngay lam
Viéc.
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d3 thong nhat, day du hodc khong co phan
hdi sau thoi han yéu cau thi cong chire lam
cong tac nuodi con nudi thuc hién viéc ghi
noi dung ghi cht vao S6 dang ky nudi con
nudi, cip nhat thong tin ghi vao S6 ding
ky nu6i con nudi viéc nudi con nudi da
duogc giai quyét tai co quan c6 thim quyén
cua nudc ngoai va luu chinh thirc trén
Phan mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir
dung chung.

- Cong chirc 1am cong tac nudi con nuodi in
Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da
duogc giai quyét tai co quan c6 tham quyén
ciia nudc ngoai, trinh 1anh dao Phong xem
xét trinh Lanh dao UBND ky, chuyén t&i Bo
phan mot ctra dé tra két qua cho ngudi c6
yéu cau.

Van phong HDND va UBND

cap huyén

Xem xét ky Trich luc Ghi vao Sé viéc nudi
con nudi di duoc giai quyét tai co quan c6
tham quyén cua nudc ngoai hoic vin ban
tir choi

Lanh
dao
UBND
cap
huyén

Ngay khi
nhan ho so
trinh cua
Phong Tu
phap

Bo phan Tiép nhan va Tra két q

ua cap huyén

Tiép nhan két qua giai quyét cho nguoi nop
ho so.

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua cap
huyén

Ngay sau
khi l&nh
dao ky

* Luu y: Trong truong hop ¢ nhén khong giri ho so qua dich vy buu chinh
cbng ich, thoi han giai quyét dugc tinh vao ngay lam viéc caa UBND cap

huyén

* S¢ dd quy trinh

Téng thei gian giai quyét
trong ngay lam viéc

B phén Tiép nhin
va Tri két qua
Chuyén ngay khi nhan

ho so

Phong Tw phip thim dinh hd so
Ngay khi nhan dwoc ho so

@

Lanh dao UBND cAp huyén
ky duyét ho so'
Ngay khi nhan duwoc ho so

]

Buu dién

A
|
|
|
|
|
|
|

Tré lai hd so khi

khéng dat yéu ciu




68

2. Cach
thirc thuc
hién:

Nguoi cé yéu Cau ghi vao So6 dang ky nudi con nubi viéc nudi con nudi da
dugc giai quyét tai co quan co tham quyén cua nudc ngodi truc tiép thyuc
hién hoac uy quyen cho nguoi khac thyc hién nop hd so truc tiép tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cap huyén hoic gui hd so qua hé thong
buu chinh hoic ndp hd so truc tuyén.

3. Thanh

phan, sé

lwong hd
S0

a) Thanh phan hd so:

- To khai ghi vao Sé hé tich viéc nudéi con nudi theo mau (néu ngiueoi cé yéu
cau lya chon ndp ho so theo hinh thirc truc tiép);

- Bleu mdu dién tir twong tac ghi vao S6 hé tich viéc nudi con nudi (do nguoi
yéu cau cung cdp théng tin th o huéng dan trén Cong dich vu cong néu ngueoi
6 yéu cau lya chon ndp hé so theo hinh thirc truec tuyén);

Nguoi co yéu cau ghi vao S6 ding ky nuoi con nuoi viéc nudi con nuoi da
dugc gidi quyét tai co quan cé tham quyen cua nuwoc ngodi thuc hién viéc
nép/xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tdi lén (theo hinh thirc truc
tuyén) cdc gidy to sau:

Gidy to phai nop:

- Ban sao ¢ chimg thyc gidy t& chirng minh viéc nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai.

- Véan ban uy quyen (dugc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat trong
truong hop uy quyén viéc ghi chu. Truong hgp ngudi duge uy quyen la 6ng,
ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt ciia ngudi ty quyén thi van
ban uy quyén khong phai ching thue.

- Van ban chimg nhan viéc nuéi con nudi da dugc thyc hién phu hop voi
didu udc qudc té ctia co quan co tham quyen ctia nudc ngoai (trong truong
hop viée nudi con nudi da dugc giai quyet theo quy dinh cta diéu udc qudc
té ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung 1a thanh
Vién).

Giay to phai xuat trinh:

- Ho chiéu hodc Chitng minh nhan dan hodac The can cudc cong dan hodc
cdc gidy to khdc c6 dan anh va théng tin cd nhdn do co quan co tham quyen
cdp, con gid tri su dung dé chitng minh vé nhdn than cua nguoi c¢o yéu cau
ghi vdo S6 viéc nudi con nuéi da dwoc gidi quyét tai co quan cé tham quyén
ciia mede ngoai. Truong hop cdc théng tin cd nhdn trong cdc gidy to ndy da
co trong Co so dir liu quéc gia vé dan cu, Co s& dir lidu hé tich dién ti,
duwge hé thong dién tr dong thi khong phdi tai 1én (theo hinh thirc tric
tuyén);

- Gidy to ¢ gid tri chitng minh théng tin vé cu trii trong trwong hop co quan
dding ky hé tich khéng thé khai thac dwoc théng tin vé noi cie trii ciia cong
dan theo cdc phuwong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé
104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii. Céc gidy to chitng minh
théng tin vé cw trii bao gom: Thé can cuede cong dan; Chitng minh nhan dan;
Gidy xdc nhdn théng tin vé cuw trii, Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va
théng tin céng dan trong Co sé dit liéu quoc gia vé dan cw Truong hop cdc
théng tin vé gidy to chitng minh noi cu trii da dwoc khai thac tir Co sé di
liéu quoc gia vé ddn cw bang cdc phwong thire ndy thi nguoi ¢é yéu cdu
khéng phdi xudt trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tdi lén (theo hinh thirc
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triec tuyén).

Truong hop giri hd s0 qua h¢ thong buu chinh thi phai gui kem theo ban sao
c6 chung thuc cac glay t& phai xudt trinh néu trén.

Lueu y doi véi cdc gidy to:

- Déi véi gidy to ndp, xudt trinh néu nguoi yéu cau nép ho so theo hinh thic
truec tiép:

+ Poi véi gidy to xudt trinh, ngudi tiép nhdn cé trach nhiém kiém tra, doi
chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong
ho so va trd lai cho ngueoi xudt trinh, khéng dwoc yéu cau ndp bdan sao hodc
ban chup gidy to do.

+ Nguoi yéu cau thue hién thi tuc cé thé nop ban sao chung thyc tir ban
chinh hodac ban sao dwgc cdp tir s6 goc hodc ban chup kém theo ban chinh
gidy to de doi chiéu. T ruong hop nguoi yéu cau nép ban chup kém theo bdn
chinh gidy to thi ngwoi tiép nhdn cé trdach nhiém klem tra, déi chiéu bdn
chup véi ban chinh va ky xdc nhdn, khéng dwoce yéu cau ngwoi di dang ky
nép ban sao gidy to do.

+ Nguoi tiép nhdn cé trach nhiém tiép nhdn ding, i ho so ddng ky theo
quy dinh cua phdp ludt h tich va phap luat nuéi con nuoi, khong dioc yéu
cau nguoi dang ky nép thém gidy to- ma phdp ludt hé tich va phdp ludt nudi
con nuoi khong quy dinh phdai nop.

- Déi véi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu cau nép hé so theo hinh thirc
triec tuyén:

+ Ban chup cdc gidy to giki kém theo hé so yeu cau ghi vao S6 dang ky nuoi
con nudi vi¢c nudi con nudi da duoc giai quyét tai co quan c6 tham quyen
cua nudc ngodi tryc tuyen phdi bdo dam ré nét, day di, toan ven vé ngi
dung, la ban chup bang mdy anh, dién thoai hodc dwoc chup, duoc quét
bang thiét bi dién tir, tir gidy to duoc cap hop 1, con gid tri sur dung; néu la
gidy to do co quan c6 tham quyén nwéc ngodi cap thi phdi dwege hop phdp
héa lanh sw, dich sang tiéng Viét theo quy dinh, triv truong hop dwoc mién
hop phap hoa lanh su.

+ Truwong hop gidy to, tai liéu phdi givi kém trong hé so ghi vao Sé dang ky
nuoi con nudi viéc nudi con nudi da duoc gidi quyét tai co quan cé tham
quyen cua nudc ngoai truc tuyén da cé ban sao dién tir hodc da cé ban dién
tir gidy to thi nguoi yéu cau dwoc sit dung ban dién tir nay.

+ Truong hop nhan két qua (Trich luc Ghi vao S6 viéc nudi con nudi da
dwge gidi quyét tai co quan co6 tham quyen clia nudc ngoai) tai co quan dang
ky ho tich, nguoi co yéu cau ghi vao S6 dding ky nuoi con nuoi viéc nuoi con
nuoi da duoc giai quyét tai co quan co tham quyén ciia nuede ngoaz  phai xudt
trinh gidy to tuy thin, ndp cdc gidy to la thanh phan ho so ghi vao S6 ding
ky nuéi con nudi viéc nudi con nudi da dwoc giai quyét tai co quan cé tham
quyén ciia niede ngodi theo quy dinh phdp ludt hé tich va phdp ludt nudi con
nuoi.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

4. Thoi han
giai quyet:

Ngay trong ngay tiép nhan ho so, truong hop nhan ho so sau 15 gio ma
khong giai quyet duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiep theo.
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Trong truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué 3 ngay
lam viéc.

5. Pdi twong

thuc hién | Ca nhan
TTHC:
6. Co quan | Co quan co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén
thuc hién | noi cu tra cta cong dan Viét Nam.
TTHC: Co quan truec tiép thuwe hién thi tuc TTHC: Phong Tu phdp.
Ma tai li¢u: KQ.G15.000281
7. Kétqua | Tén két qua: Trich luc Ghi vao S6 Viéc nudi con nudi da diegc giai
thuc hién | quyét tai co quan cé tham quyén cia nwéc ngoai; Trich luc Ghi vao Sé
TTHC: | vigc nuédi con nuéi da dwoc gidi quyét tai co quan cé tham quyén cia
nuwoc ngoai (ban sao)
- Phi, 1¢ phi ghi vao S6 viéc nudi con nudi da dugc giai quyét tai co
8. Phi, I¢ | quan cd tham quyen cua nude ngodi: chua quy dinh
phi: - 8.000d/ban sao Trich luc Ghi vao So viéc nudi con nudi da duoc giai
quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai
- To khai ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi theo mau (néu nguoi cé yéu
o x cau lira chon ndp ho so theo hinh thirc triee tiép);
9. Ten Al Biéu mau dién tu twong tac ghi vao S6 ho tich viéc nudi con nudi (do
don, mau to
Khai: ngudi yeu CAU cung cap thong tin theo hudéng dan trén Cong dich vu

cong néu ngudi ¢d yéu cau lya chon nop hd so theo hinh thuc truc
tuyén)

10. Yéu cau,

Viéc nudi con nuodi gitra cong dan Viét Nam véi nhau hoac gitra cong dan
Viét Nam véi nguoi nudc ngoai di duge giai quyét tai co quan cd tham
quyén cta nudc ngoai thi dugc ghi vao S6 ding ky nudi con nudi trong cac
truong hop:

d;éu ﬁ'én - Vi¢c nudi con nudi da dugce giai qpyét theo quy dinh cua diéu udc quéc té
tTl.'lI’PH Cllf;'n ma Viét Nam va nudc noi giai quyét viéc nudi con nudi cung la thanh vién;
" | Viéc nudi con nudi di dugc giai quyét theo quy dinh phép luat cua
nudc ngoai, trir truong hop vi pham nhirng nguyén tac co ban cua phap
luat nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.
- Luat Ho tich 2014;
Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 niam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt so di€u va bién phap thi hanh Luat Ho tich;
11. Cin ot | - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cta Chinh phu
o 1, - | quy dinh chi tiét mot so diéu ctia Luat Nudi con nudi;
TTHC: | - Nghidinh 5O 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu

sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 19/2011/Nb-CP ngay 21 thang
3 nam 2011 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Luat
Nudi con nubi;

- Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 ciia Chinh phii
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quy dinh vé co s¢ dir lidu hé tich dién tir, dang ky hé tich truc tuyén;

- Nghi dinh 56:1 04/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phi sita doi, bo sung mot so dieu cua cac nghi dinh ién quan dén viéc nop,
xuydt trinh s6 ho khau, so tam tru giay khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

- Thong tw 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B trudng BO Tu phép
huéng dan thi hanh mot sd didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND- CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat HJ tich;

- Thong tu sé 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ctia B trudng
B6 Tu phap Ve viée ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va
lwu trir s6, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Théng tw so6 01/2022/TT-BTP ngay ' 04" thang 01 nam 2022 cua B9
truong Bo Tw phap qu dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi
dinh s0 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
vé co so dir liéu hé tich dién tir, dang ky ho tich truec tuyén;

- Théng tw s6 281/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 ciia B trucng
B¢ Tdi chinh vé viéc qu dinh mure thu, ché ds thu, nop, quan ly va sir dung
phi khai thac, sw dung thong tin trong co so dit liéu ho tich, phi xdc nhdn co
quoc tich Viét Nam, phi xdac nhdn a nguwoi goc Viét Nam, 1é phi quéc tich;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nim 2019 ctia BO trudng
Bo Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét dinh cia
Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Théng tw s6 106/2021/TT-BTC ngay 26 thang 11 nam 2021 ciia B truéng
Bé Tai chinh sira doi, bo sung mét sé diéu cia Théng tw s6 85/2019/TT-
BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 ciia Bé truéng B Tai chinh hwéng ddn vé
phi va 1é phi thudéc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dén tinh,
thanh phé tryc thuée Trung wong,

- Théng tw s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 ciia BY trudng
Bé Tuw phdp siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 10/2020/TT-BTP
ngdy 28 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ‘ban hanh,

hwdng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit s6, mdu gidy to, hé so
nudi con nuoi.

* Ghi chu
Thanh - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;
phan hd | - Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh;
soluu | - phiéu theo d&i qué trinh xu 1y cong viéc.
Thoi gian | HO so da giai quyét xong duoc luu tai Phong Hanh chinh tu phap va Bo tro
luu va noi | tu phap, thoi gian luu 1 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong Van thu
luu S0, luu trilt theo quy dinh hién hanh.
- Két qua dién tr dugc luu trir vao kho dir liéu ca nhan trén Cong dich vu
B .| cong quoc gia, H¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh.
Keét qua

- Két qua ban gidy duoc tra truc tiép tai B6 phan mot ctra hoic tra tai dia
chi qua dich vu buu chinh cong ich.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

KENA GUTD) st

Ho, Chilt dém, t81 NEUOT YEU CAUT .o

NOT CE D

Pé nghi co quanghi vao S6 hd tich viéc nudi con nudi cho ngudi c6 tén duwdi day:

HQ, CRTE @I, TRIN: ...
Ngay, thaAng, NAM SINN: s
GG tiNN: DAN tOC: QUABC HICH:
INOT CU ETUL @)t
Gidy khai Sinh/Giay tO Y thAN: G) ..ottt

La con nuéi caa:

HO, CREE @@M, TEN MNQ. .ot
Ngay, thang, nam sinh: ................. Dantoc: ... QUAC HICN?
INOT CU AT et ettt
HO, Cilt @M, TEN CN@. ...t
Ngay, thang, nam sinh: .............. Dan toc: ............. QUOC tHCN:
INOT CU TG ettt ettt

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém trudc phap
luat vé cam doan cia minh.
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Lamtai: ..., NQAY ......... thang ... nam ...

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

Dé nghi cap ban sao®: C6 D Khéng (]

Chu thich:

() Ghi 13 tén co quan thuc hién ghi vao S6 hd tich viéc nudi con nudi.

@ Ghi theo noi ding ky thuong trd; néu khong c6 noi dang ky thuong tri thi ghi theo noi
dang ky tam tr; truong hgp khong co noi dang ky thuong tra va noi dang ky tam trd thi ghi theo
noi dang sinh séng.

®) Ghi théng tin vé gidy to tily than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy to hop
& thay thé (vi du: Ching minh nhan dan sb 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

) Ghi rd tén giay to chirng minh viéc nudi con nudido co quan c6 tham quyén cia nude
ngoai cap.

®) Ghi r3 tén co quan nudc ngoai da giai quyét viéc nudi con nudi.

®) P& nghi danh dau X vao 6 néu c yéu cau cap ban sao va ghi rd sb lugng.
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NOI DUNG MAU HQ TICH BPIEN TU TUONG TAC
GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

Théng tin vé ngudi yéu ciu ghi vao S6 hd tich viéc nudi con nudi

Ho, chir dém, tén;

S6 dinh danh ca nhan;

G1ay to tuy than : Loai gidy to sur dung (CCCD/CMND/H9 chiéu/Giay to hop

1¢ thay thé); sb, ngay, thang, nim cap, co quan cip; ban chup dinh kém;

(4)
1.
®)
(6)
()
(8)
9)
(10)
(11)

Noi cu tra (noi thudng tra/noi tam tri/noi dang sinh séng).

Théng tin vé con nudi

Ho, chir dém, tén;

Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
G161 tinh;

Dan toc;

Qudc tich;

S6 dinh danh ca nhan;

Glay to tuy théan : Loai glay to st dung (Gidy khai sinh/CCCD/CMND/H¢

chiéu/Giay to hop 18 thay thé); sb, ngdy, thang, nim cap, co quan cap; ban chup
dinh kém;

(12)
1.
(13)
(14)
(15)
(16)
(17
(18)

Noi cu trt (noi thudng tra/noi tam tri/noi dang sinh séng).

Théng tin vé me nudi

Ho, chir dém, tén;

Ngay, thang, ndm sinh (tdch biét riéng 03 trudong thong tin ngay, thang, nam);
Dan toc;

Quéc tich;

S6 dinh danh ca nhan;

Glay to tuy than : Loai gidy to su dung (CCCD/CMND/HG chiéu/Giay to hop

1¢ thay thé); s, ngay, thang, nim cip, co quan cip; ban chup dinh kém;

(19)
IV.

(20)
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)

Noi cu trii (noi thudng tri/noi tam tri/noi dang sinh séng).

Théng tin vé cha nudi

Ho, chir dém, tén;

Ngay, thang, ndm sinh (tdch biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
Dan toc;

Qudc tich;

S6 dinh danh ca nhan;

Glay to' tuy than i Loai gidy to' str dung (CCCD/CMND/HG chiéu/Giay to hop

1¢ thay thé); s6, ngay, thang, nim cap, co quan cap; ban chup dinh kém);
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(26) Noi cu trti (noi thuong tri/noi tam tra/noi dang sinh séng).
V. Théng tin vé viéc ding ky nudi con nudi
(27) Noi dang ky viéc nudi con nudi tén co quan, tén qudc gia da dang ky;

(28) Glay t& chirng nhan viéc nudi con nudi do co quan cb thim quyén cta nudc
ngoai cap (86, ngdy, thang, nim cip);

(29) bé nghi cap ban sao

o Co

S6 lugng ban sao yéu cauji ...

o Khéng

(30) Phuong thirc nhan két qua i

o Truc tiép

o Truc tuyen (ban dién tu s& dugc gui vé Kho quan 1y dit liéu ctia ca nhan/dia chi
thu dién tir/thiét bi sd/dién thoai ciia ngudi yéu cau)

o Buu chinh (cung cap dia chi noi nhan).

(31) Hb so dinh kém theo quy dinh:

* Nguoi yéu cau cam doan cac thong tin cung cap 1a ding su that, chiu hoan toan
trach nhi¢m trude phap luat vé ndi dung cam doan ctiia minh.

* Truong hop cac thong tin vé gi‘éy to ching minh noi cu tri da duoc khai théac tu
CSDLQGVDC, dugc h¢ thong dién tu dong thi khong phai xuat trinh (theo hinh thire
truc tiep) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

* Mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi glan (g10, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan

tat viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da dang nhap vao hé théng, thuc
hién xac thuc dién tir theo quy dinh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Quy trinh
01:

Dbang ky viéc nudi con nudi trong nudr.
(M& TTHC: 2.001263; truc tuyeén mot phan)

1. Trinh
tu thuwe
hién:

- C4 nhan cd nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bi ho so
nop tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xd) hoic lién hé qua sé dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu
dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, t6 chic
¢ yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai
van chuyén hd so va nop tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén

- Trudng hop c& nhan khong c6 nhu cau nop hd so thong qua dich vu buu
chinh thi cé thé nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén
dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan c6 the Iya chon hinh thirc nop ho so truc
tuyen tai cac dia chi:

+ Cdng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cbng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo ’

Thei gian tiep nhan va tra ket qua: Thoi gian tiep nhan va tra ket qua tur
thir 2 dén thur 6 hang tuan. (Sang tir 7 gio den 11 gio 30 phat; chicu tir 13
gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi I theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhin va giii quyét hd so dwoc thue hién nhu sau:

Trach Thoi gian

nhiém (?’O n.gay
: lam viéc)

STT NOi dung cong viéc

B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa

Cong chirc tiép nhan ho so: Kiém tra tinh | B phan
day du cua ho so. Trong truong hop hd so | tiép nhan
day du thanh phén theo quy dinh thi ti€p | vatrakét | 0,5 ngay

1 nhan va viét gidy hen tra két qua cho| quacua |lam viéc
ngudi ndp ho so, chuyén hd so cho cong | UBND cip
chuc tu phép, ho tich. Xa
C6ng chirec Tu phap — hd tich va Lanh dao UBND cip x&
Nghién ciru ho so, tién hanh lay ¥ kién cta
nhirng nguoi cé lién quan theo quy dinh:
Khi kiém tra ho so, cong chirc tu phap ho
tich phai nghién ctru, tim hiéu tam tu,
. | nguyén vong va hoan cdnh ctua nhiing | Cong chirc
Budc 1A \ . . ;
2 ngudi lién quan. Truong hop nguoi duge | Tu phap— | 9,5 ngay

nhan lam con nuoi cé cha me dé, thi cong ho tich lam viéc
chuc tu phap - ho tich kiém tra viéc cha
me dé ¢6 thoa thuan véi cha me nudi dé
giit lai quyén, nghia vu d6i v6i con va
cach thirc thue hién quyén, nghia vu d6
sau khi da cho lam con nuoi.
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Khi lay ¥ kién ctia nhitng ngudi lién quan,
cong chuc tu phéap ho tich phai:

i) Tu van dé tré em tiép tuc duoc chim
soc, nuoi dudng, giao dyc phu hop voi
diéu kién va kha ning thuc té cua gia
dinh;

1) Tu van d?ly du cho cha me dé hoac
ngudi giam ho vé muc dich nudi con nudi;
quyén va nghia vu phat sinh giita cha me
nuoi va con nuoi sau khi dang ky nuoi con
nuoi; vé viéc cha me dé s& khong con cac
quyen nghia vu cham soc, nudi dudng,
cap dudng, dai dién theo phap luat, boi
thuong thiét hai, quan 1y, dinh doat tai san
riéng d6i v6i con di cho lam con nudi néu
cha me dé va cha me nudi khong cé thda
thuédn khac;

ii1) Giai thich cho nhirng nguoi lién quan
vé quyén thay d6i y kién dong ¥ trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay duoc ldy y kién
dong y. Hét thoi han nay, nhirg nguoi
lién quan khong dugc thay doi y kién vé
viéc cho tré em lam con nuoi;

Cho thoi gian lay ¥ kién (nhiing nguoi

dwoc Ty ¥ kién co quyén thay doi ¥ kién - Ngey
: \ am viéc
trong vong 15 ngay)
Trinh Lanh dao x3 Gidy ching nhan nudi Eir(l)rnghc;hu_c 3.5 ngay
con nuoi. phap lam viéc
ho tich
Xem xét ky Giay ching nhan nudi con | Lanh dao | 01 ngay
nuoi UBND xa | lam viéc
B phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa
Bd phan
ti€ép nhan
Uy ban nhan déan cap x4 to chtrc dang ky | va tra két
.| nuodi con nuoi, trao Gidy chirng nhan nuéi | qua ctua
Budc n - 1w £
con nudi cho cha me nuoi, cha me dé hoac | UBND cap .
3 . ., . . n N x A 0,5 ngay
nguoi giam ho hodc dai dién co s& nudi | Xa, cong
du&ng, to chure giao nhan con nudi va ghi | chic Tu
vao so ho tich phap ho
tich UBND

cap xa
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* So' d0 quy trinh:

Téng thai gian gidi quyét

30 ngay lam viéc | Buu dién

Bo ph.fm’ Tiép nhin va
Tra két qua thudc
UBND cap xi

01 ngay lam viéc

Cong chirc Tw phép - Hf tich
(3) ciia UBND cép xi thim dinh hd so

28 ngay lam viéc
I

L)
|
|
Linh dao UBND cip xi
ky duyét hd so
. 01 ngay lam viéc _
Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND cap xa Tra lai hé so khi

———————

khong dat yéu cau

2. Cach
thire thuc
hién:

Nop ho so truc tiép hoac guri qua dich vu buu chinh dén bo phan tiép nhan
va tra két qua UBND cap xa;
Nhan két qua truc tiép.

a) Thanh phan ho so bao gom:
Ho so cia nguwoi nhan con nuoi :

Pon xin nhan con nuoi trong nudc;

Ban sao Ho chiéu, Chirng minh nhan dan hodc gidy to ¢ gid tri thay thé;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan:

+ Truong hop nguoi nhan con nudi la cap vo chéng nhan con nudi: Gidy
chirng nhan két hon.

+ Trudng hop ngudi nhin con nudi 1a ngudi doc than nhan con nudi: Gidy
xac nhan tinh trang hon nhan.

- Gidy kham strc khoe do co sd y té cép huyén tré 1én cap (trir truong hop
cha dwong nhdn con riéng cua vo, me ké nhdn con riéng cua chong lam con
nuoi hoac co, cdu, di, chu, bac rudt nhan chdau lam con nudi);

- Vin ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té
do UBND cap x@ noi nguoi nhén con nuéi thuong tra cap (#r truong hop cha
dwong nhan con riéng cua vo, me ké nhan con riéng cua chong lam con nuoi
hoac co, cau, di, chu, bdac rugt nhdn chau lam con nuoi);

- Truong hop nguoi nhan con nudi c6 nguyén vong Yé du diéu kién nhan
con nudi theo quy dinh nhung chua tim dugc tré em d€ nhén lam con nudi:
Don dang ky nhu cau nhdn tré em lam con nudi.

Ho so clia nguoi dwoc nhan lam con nubi:

- Gidy khai sinh;
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- Gidy kham strc khoe do co quan y té cap huyén tré 1én cap;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an cap xa noi phat hién
tré bi bd roi 1ap doi voi tré em bi bo roi; Gidy ching tir cua cha dé, me dé
hodc quy¢t dinh cua Toa an tuyén bo cha de, me d¢ cua tré em la da chét doi
v6i tré em md coi; quyét dinh cua Toa an tuyén b cha dé, me dé ctia ngudi
dugc gioi thiéu lam con nudi mat tich d6i v6i nguoi duge gidi thidu 1am con
nudi ma cha dé, me dé mét tich; quyét dinh ctua Toa 4n tuyén bd cha dé, me
dé ctia nguoi dugce gidi thiéu lam con nudi mat nang lyc hanh vi dan sy doi
vo1 nguoil duge gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc hanh
vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sé nudi dudng.

Luu y:

Truwong hop phai chimg minh noi cu trii cua cong dan, can bg, cong chirc,
vién chirc, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét phai khai
thac, sur dung thong tin vé cu tri cua cong dan trong Co so dit li¢u quoc gia

vé dan cuw theo cdc phiong thirc néu tai khodan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

Trieong hop khéng thé khai thac dwoc thong tin cu trii cua cong ddn theo
cac phwong thirc trén thi co thé yeu cau nguwdi nhdn con nudi ngp ban sao
hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to chitng minh thong tin vé cw trii, bao
gom: Thé can cudc cong dan; Ching minh nhan dan; Gidy xdc nhdn théng
tin vé cu trii, Gidy thong bao so dinh danh cd nhdn va thong tin cong dan
trong Co s6 diF liéu quoc gia vé dan cu

Cdc triong hop phdi chitng minh noi cuw trii ciia céng dan bao gom:

- Khi nguoi nhdn con nuéi dé nghi UBND cdp xd cap Vin ban xdc nhin
hoan canh gia dinh, tinh trang ché ¢, diéu kiéen kinh 1é:

- Khi ndp ho so tai UBND cdp xd, can chitng minh noi nguwoi dwoc nhin
lam con nudi thirong trii trong truong hop tré em mo céi khong cé nguoi
nuoi duong hodc tré em co cha me dé, nguoi than thich nhung khong co kha
nang nuoi dwong dwoc nhan lam con nudi;

Khi nop hd so tai UBND cap x&, can chirng minh noi cu tra cia nguoi nhan
con nudi hoac cia nguoi duoc nhan lam con nudi trong truong hop cha
duong hoic me ké nhan con riéng cua vo hoic chong 1am con nudi: ¢, cau,
di, chd, bac ruot nhan chau lam con nubi.

b) S6 luwong hd so: 01 bd

30 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&. Trong do:
- Kiém tra ho so va liy ¥ kién: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18;

4.Thoi | - Thoi gian nhiing ngudi lién quan thay doi y kién vé viéc cho tré em lam
han giai | con nuoi: 15 nge‘ty ké tir ngay duoc lay y kién.
quyet: | _Thyi gian cap gidy chimg nhan nuéi con nudi, ghi vao s6 dang ky viéc nudi
con nudi vatd chirc giao - nhan con nudi: 05 ngay, ké tir ngay hét thoi han
thay d6i y kién dong y
5. Doi

twgng

Ca nhan
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thue hién
TTHC:

6. Co
quan thwe
hién
TTHC:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa

- B6i voi truong hop cha duong hodc me ké nhéan con riéng cia vg hoac
chong Iam con nuoi; cd, cau, di, chl, bac rudt nhan chau lam con nuoi thi
UBND cap xa noi thuong tri cua nguoi nhan con nudi hodc cua nguoi dugce
nhan lam con nuoi;

- B61 voi1 truong hop tré em mo co1 khong cd ngudi nuodi dudng hoac tré em
c¢6 cha me d¢, nguoi than thich nhung khong c¢6 kha nang nu6i dudng dugc
nhan lam con nuoi: Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi duge nhan lam con
nudi thuong tri c6 tham quyén Quyét dinh;

- D01 voi truong hop tré em bi bo roi chua chuyén vao co sé nudi dudng
dugc nhan lam con nuoi: Uy ban nhan dan cap xa noi 1ap bién ban xac nhan
tinh trang tré em bi bo roi c6 tham quyén Quyét dinh.

- Pbi v6i trudong hop tré em ¢ co 80 nuéi dudng duge nhan lam con nudi:
Uy ban nhan dan cap xa noi cd try s cua co sé nudi dudng;

b) Co quan truc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
¢) Co quan phoi hop:

- Uy ban nhan dan cap xa noi thuong tri cia ngudi dugc nhan lam con nudi
(do1 véi truong hop noi thuong tri ciia nguoi duge nhan lam con nudi va
cua nguoi nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp ho so dang ky
nudi con nuodi tai Uy ban nhan dan cap xa noi thudng tra cua minh).

- Uy ban nhan dan cap xa noi cu tru cua nguoi dugc nhan lam con nuoi la
cha dugng/me ké hoac co, cau, di, chu, bac rudt cua nguoi dugc nhan lam
con nudi (do1 vai truong hop noi cu trd cia nguoi duge nhan 1am con nudi
va cua nguoi nhan con nudi khac nhau, ngudi nhan con nudi ndp ho so dang
ky nudi con nudi tai Uy ban nhén dan cap xa noi cu tra ciia minh).

7. Két qua
thuc hién
TTHC:

- Ma tai lieu: KQ.G15.000002

- Tén ket qua: Gidy chirng nhdn nudi con nuoi trong nuoc

8. Phi, 1¢
phi:

400.000 dong/truong hop

Mién 18 phi diang ky nuéi con nudi trong nude ddi véi trudng hop cha duong
hodc me ké nhan con riéng cua vg hoac chff)ng lam con nuoi; co, cau, di, chu,
bac rudt nhan chau lam con nudi; nhan cac tré em sau day lam con nuoi: Tré
khuyét tat, nhiém HIV/AIDS hodc mac bénh hiém nghéo theo quy dinh cia
Luat nudi con nudi va vin ban hudng dan; nguoi c6 cong voi cach mang
nhan con nudi.

9. Tén
mau don,
mau to

khai:

- Pon xin nhan con nudi trong nudc (néu ngudi yéu cau lwa chon ndp ho so
theo hinh thirc triee tiép);

- Biéu mdu dién twr twong tac Dang ky viéc nuoi con nuoi trong nuoc (do
nguoi yéu cau cung cap thong tin theo hwong dan trén Cong dich vu cong,
néu TTHC c6 cung cdp dich vu cong truc tuyén va ngudi cé yéu cau lwa
chon ndp ho so theo hinh thitc triee tuyén);

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang cho o, diéu kién kinh té
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cua nguoi nhdn con nuoi;

- Truong hop ngudi nhan con nudi ¢6 nguyén vong va du di€u kién nhan
con nudi theo quy dinh nhung chua tim dugc tré em dé nhan lam con nudi:
Don dang ky nhu cau nhdn tré em lam con nudi.

10. Yéu
cz‘iu, diéu
kién thuc

hién

TTHC:

Ngudi nhan con nudi phai c6 da diéu kién sau:
- C6 nang lyc hanh vi dan sy day di;
- Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én - khong ap dung dbi v6i trudng hop cha

duong nhan con riéng clia vg, me ké nhan con riéng cia chong 1am con nuoi
hoac c0, cau, di, chu bac rudt nhan chau lam con nuoi;

- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc cham soc, nudi
dudng, gido duc con nudi - khong ap dung d6i véi trudng hop cha duong
nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua chéng lam con nuoi hoac
c0, cau,di, chu bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C6 tu cach dao durc tt.

C ac trwong hop khong duwgee nhan con nuoi

- Pang bi han ché mot sd quyén ctia cha, me ddi vdi con chua thanh nién;

- Pang chip hanh quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s¢ gido duc, co sé chita
bénh;

- Pang chap hanh hinh phat tu;

- Chua duoc x6a an tich vé mot trong cac to1 cd y xam pham tinh mang, stc
khoé, nhan phém, danh du ctia nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha o6ng ba,
cha me, vo chéng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép
budc hodc chtra chip ngudi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban,
danh trdo, chiém doat tré em.

Tré em dwge nhan 1am con nudi phai cé di cac diéu kién sau:

+ La tré em dudi 16 tudi; néu tré em thudc truong hop dugc cha duong, me
ké, co, cau, di, chu, bac rudt nhan 1am con nudi thi &én dudi 18 tudi;

+) Tré em bi bo roi, tré em mo cbi ca cha va me, tré em khong noi nuong
tua;

+) Mot nguoi chi dugc lam con cia mot ngudi doc than hodc cia ca hai
ngudi 14 vo chong.

11. Can ¢
phap ly
cua
TTHC:

- Luat Nudi con nuoi 2010;

- Nghi dinh s 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2019 ctia Chinh phu
sira doi, bo sung mot sd diéu cuia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thang
3 nam 2011 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Nudi con nubi;

- Nghi dinh s 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh 1€ phi dédng ky nu6i con nuéi, 1¢ phi cap gidy phép hoat dong cia
t6 chirc con nudi nude ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu

sua doz b6 sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nép, xuat
trinh s6 hé khau, sé tam trii glay khi thwc hién thu tuc hanh chinh, cung cap
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dich vu cong;

- Thong tu sé\lO/ZOZO/TT-BTP ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B truong
B6 Tu phap vé viéc ban hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan ly va
luu trlr s6, mau gidy td, ho so nudi con nuodi;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cua Bo trudng
B§ Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyég toan kinh
phi ngén sach nha nuéc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cap, gia han,
stra doi giay phép hoat dong cua t6 chirc con nuoi nude ngoai tai Viét Nam,;
Thong tu sb 07/2023/TT-BTP ngé}y 29 thang 9 nam 2023, cua Bo truong Bo
Tu phap stra doi, bo sung mot so dicu cua Thong tw so 10/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 ndm 2020 cua B truong B Tu phép vé viéc ban hanh,
huéng dan viéc ghi chép, st dung, quan 1y va luu trit s6, mau gidy to, ho so
nudi con nuobi.

*Ghi chu:

Thanh phan

Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;

Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

hd so luu | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu theo ddi qua trinh xtr ly cong viéc.
Thoi gian
Iwu va noi | HO so di giai quyét xong dugc Iuu vinh vién tai UBND cap xa.
luu
- Két qua dién tir dwrge heu triv vao kho dir lidu ca nhan trén Céng dich vy
« . | céng qudc gia, Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh.
Két qua

- Két qua bdn gidy dwoc tra tryc tiép tai Bé phdn tiép nhdn va tra két qud
tai UBND cap x& (nhan ket qua truc tiép).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung bgc 19p - Tw do - Hanh phuc Anh chan dung

cta ngudi nhan ctia ngudi nhan

con nudi (Ong), 3 R , con nubi (Ba),

kich ¢& 4x6 cm DPON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUOC kich ¢ 4x6 cm
KINA QU 26

1. Phan khai vé ngudi nhan con nudi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich

S6 Cian cude cong dan/Ching
minh nhan dan?’

Noi cu trd

bién thoai/Thu dién tir

2. Phan khai vé ngudi dwoc nhan lam con nudi
Ho, Chit d€m, tEN: ..oceiii e Giditinh: ..o

Ngay, thang, NnaAm SINN: ......ccoiiiiiiiiiiee e QUAC tiCh: e

N OT ST e ettt ettt e et et e et et e et e e et e e e e eer e — et ————————

26 Trudng hop ding ky viée nudi con nudi tai Uy ban nhan dén cép x4, thi ghi Uy ban nhan dan cép xa noi dang ky
viéc nudi con nudi. Trudng hgp dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam 6 nude ngoai, ghi Co quan
dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hgp nguoi nudce ngoai thuong tra & Viét Nam nhén tré em
Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Trudng hop dé nghi xac nhan cong dan Viét
Nam thuong tra & khu vire bién gi6i du diéu kién nhan tré em cta nudc lang giéng cu trii & khu vuc bién gidi lam con
nudi, ghi S& Tu phéap noi thudng tra. Truong hop dé nghi x&c nhan cong dan Viét Nam & trong nudc du didu kién
nhén tré em nudc ngoai lam con nudi, ghi B6 Tu phap.

27 Ghi 13 loai gidy t0, s, co quan cip, ngay cap gidy to d6. Vi du: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh
sat quan 1y hanh chinh vé trat tw xa hoi cap ngay 12/12/2022. Truong hop khong ¢ Can cude cong dan hodc Chimg
minh nhéan dan thi ¢6 thé str dung gidy to ¢6 gia tri thay thé khac.



THUBC 8T THONGZE: .ottt et s ettt ee e e e s e er e ee e enes
0 Hién dang sdng tai gia dinh cua Ong/Ba:

[ O T oL 01V« £=1 0 (R (=] SRR

DiéN thOoal/ Thur GIN T ..oveeieie et s e et e e s e e be e saeeenbeesaeeebeesnreas

0 Hién dang song tai Co so nudi dudng:

TEN/d1a CNi CO SO NUOT AUGING: ..ttt ettt
3. Cam doan

Chung t6i/Tdi cam doan nhitng loi khai trén day la dang su that, viéc nhan con nudi la tu
nguyén, nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat caa con nudi.
Chung t6i/Toi cam két s& cham soc, nudi dudng, gido duc chau nhu con dé cua minh va thyc hién
moi nghia vu caa cha me ddi véi con theo quy dinh caa phap luat. Ching toi/Tdi cam két trong
thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lan, giri bao céo vé tinh
hinh phét trién cua con nudi cho Uy ban nhan dan cip xa noi ching tdi/tdi cu tra®.

Pé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

Lamtai ..o , NOAY...cvee. thang ........... nam...........

(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)  (Ky, ghi rd ho, chiz @ém, tén)

28 Ghi rd ddi tugng: tré em bi bo roi/tré em mo cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

29 Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhén lam con nudi tam trd & nude ngoai, thi gui Co quan dai dién
Viét Nam ¢ nude ngoai. . )

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh so 82/2020/ND-CP ngay 15/7/202Q, ngug‘yi khong thyc ‘hién
nghia vu bao cdo tinh hinh phat trién clia con nu6i trong nudc s€ bi phat tien tur 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong.
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NOQI DUNG MAU PIEN TU TUONG TAC PANG KY VIEC NUOI CON
NUOI TRONG NUGC

I.  Thong tin vé nguwoi nhan con nudi (Ong)

(1) Ho, chir dém, tén;

(2) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(3) Qudc tich;

(4) S Can cude cong dan/Chirmg minh nhan dén;

(5) Noi cu tr (noi thudng tra/noi tam tra/noi dang sinh séng);

(6) Dién thoai/thu dién tir;

Il.  Thong tin vé nguwoi nhin con nudi (Ba)

(7) Ho, chir dém, tén;

(8) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(9) Qubc tich;

(10) Sé Can cudc cong dan/Chirng minh nhéan dén;

(11) Noi cu trt (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh séng);

(12) bién thoai/thu dién tir;

I11. Thoéng tin vé nguwoi dwece nhan 1am con nudi

(13) Ho, chir dém, tén;

(14) Gidi tinh;

(15) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(16) Qudc tich;

(17) S dinh danh c4 nhan;

(18) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh séng).

* Truong hop thong tin vé noi cu tra duoc khai thac tir Co s& di liéu qubc gia vé dan
cu dugc hé thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.

* Mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan
tat viéc cung cp thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da dang nhap vao hé thng, thuc
hién xac thyc dién tir theo quy dinh.

* Ngudi yéu cau diang ky nudi con nudi nhan Gidy chirng nhan nudi con nudi trong
nudc (ban chinh) truc ti€p tai UBND cap xa noi dang ky viéc nuoi con nudi vao thoi
diém giao nhan con nuoi.

* Ban dién tir s€ dugc ty dong guri vé Kho quan ly dir liéu di¢n tr cua c4 nhan/dia
chi/thiét bi s6/dién thoai ctia cha, me nudi sau khi da hoan tat thu tuc dang ky nuoi
con nuoi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN XAC NHAN HOAN CANH GIA PINH, TINH TRANG CHO O,
PIEU KIEN KINH TE CUA NGUOI NHAN CON NUOI

I. THONG TIN VE NGUOI NHAN CON NUOI

Ong Ba

Ho, chix dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Sb Can cudc cong dan/Chimng
minh nhan dan*°

Noi cu tra

I1. HOAN CANH GIA PINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI

1. Tinh trang hon nhén, gia dinh

[JChuakéthdon [ Két hon I Ly hén (] Chéng/vo di chét

'] Chua c6 con dé

1Da co con dé 71Da co con nuodi Néu rd s6 luong con: .........

Thanh vién khac song cuing:

- Néu s6 thanh vién sdng cting véi ngudi NhAN CON NUB: ... co.ovoveeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeseeeeese

- Néu rd mbi quan hé gia dinh v6i ngudi nhan con nudi:

- Y kién, thai d6 cua thanh vién trong gia dinh d6i véi viéc nhan con nubi:
[ D3 duoc thdng b4o vé viéc nhan con nudi

[ Chua biét vé viéc nhan con nudi

1 Ung ho viéc nhan con nudi 11 Khéng ung ho viéc nhan con nudi

Y KN KNAC: oot e et e e et et e e et e s e e oot ee e,

% Ghi 15 loai gidy t0, s0, co quan cdp, ngay cap gidy to do. Vi du: Cin cude cong dan s 033181012161, do Cuc
Canh sat quan 1y hanh chinh v€ trét tu xa hoi cap ngay 12/12/2022. Trudng hop khong c6 Can cudce cong dén hodc
Chung minh nhéan dan thi c6 thé stir dung giay to c6 gia tri thay the khac.



I11. TINH TRANG CHO O, PIEU KIEN KINH TE

1. Nha &

D111 (o o TR
[ Nha thudc sé htru "] Nha thué [J Nha ¢ khac

Khéng gian danh cho con nubi:

1Co
1 Khéng
2. Nghé nghiép, thu nhap
- Nghé nghiép (NBU 18 1AM NGNE 1) covvevereeeeeeeeceeeeeeee et snaenes
- Thu nhap:
() Tién luong thang (NEU SO LEN:.........ovevevereeeeeeee sttt )
(1 San xuat, kinh doanh, hanh nghé doc 14p (NBU SO TN ..........eveeveevceceeeeeeeee e )
[ Phuy CAP, trg CAP (NBU SO TN .....e.oeveeeseveeeeeeeeeeeeeeee et es s )
[ Cac ngudn thu nhap KhaC............ccovveeeeeenee. (tai khoan tiét kiém, cho thué bat dong san,

cho tang ciia nguoi than, ban quyén...)

3. Céc tai san khac (néu cd, ghi cu thé):

Piéu kién kinh té dam bao cho viéc nudi dudng con nudi: [ Co ] Khéng
Lam tai.........ccc. , NQay...... thang.......nam.............

Ngwoi nhan con nudi
(Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

IV. PHAN Y KIEN, PANH GIA
1. Y kién cia Té truéng td dan phd/Trwéng thon vé ngudi nhan con nudis!:

Té trwéng té dan phd/Truwéng thon
(Ky, ghi rd ho, chir @ém, tén)

31 Khoéng 4p dung cho viéc ding ky nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.
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2. Panh gia vé hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kién kinh té ciia ngwdi nhan con

nudi®?
.............. , NQay......thang......nam.............
X&c nhan cha co quan cé thim quyén noi Nguoi danh gia
nguwoi Nhan con nudi cw tras (Ky, ghi rd ho, chiz dém, tén)

Xéc nhan chit ky bén la cia Ong/Ba
.................................................... la nguoi da
tién hanh xac minh, danh gia hoan canh gia
dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té cua
nguoi nhan con nuoi.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky ctia nguoi ¢6 tham quyén, dau)
Ho va tén

32 Panh gi4 ngudi nhan con nudi du hay khong du diéu kién dé nhan con nudi. Néu viéc ding ky nudi con nudi duge
thuc hién tai Uy ban nhan dan cép x4 thi cong chirc tu phép - ho tich ciia Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi nhan con
nuoi cu tru thuc hién viéc danh gia. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thyc hién tai Co quan dai dién Viét Nam &
nudce ngoai thi vién chire 1anh su/ngoai giao thuc hién viée danh gia

3 Néu viée ding ky nudi con nudi dugce thyc hién ¢ trong nue thi Uy ban nhan dan cép xa noi ngudi nhan con nudi
cu tra xac nhan. Néu viéc dang ky nudi con nudi dugc thuc hién tai Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai thi Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai Xac nhan.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY NHU CAU NHAN TRE EM LAM CON NUOI

Kinh gui: S& Tu phap tiNh/thANN PRE3....... e

I. Théong tin co ban vé nguoi ding ky nhu ciu nhan con nudi

Ong Ba

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

S6 Can cude cong

dan/Ching minh nhan dan®

Noi cu tri

bién thoai/Thu dién tir

3
*A

I1. Hoan canh ban thén, gia dinh, chd & va diéu kién kinh té ciia nguoi ding ky nhu cau
1. Tinh trang hon nhén va gia dinh
[ Chua két hdn [ Két hon [ Ly hén (] Chonglvo di chét
'] Chua c6 con dé
1 Daco con dé "1 Da c6 con nuodi
Néu rd s6 luong con: ................
Do tudi caa con I6n nhat:.............. Do tudi ciia con nhd nhat:...................
2. Tién an, tién sy
1 Khéng
[1CO (Ghi 18 dA DI KEE AN VB 101 ..o, )
3. Tinh trang chd &
DN HIC: oo,

% Ghi tinh/thanh phd true thuge Trung wong noi dang ky thuong tr.

35 Ghi 16 loai glay 1, s6, €O quan cap, ngay cap gidy to d6. Vi dy: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh
sat quan ly hanh chinh vé trat tw xa hoi cap ngay 12/12/2022. Truong hop khong c6 Can cude cong dan hodc Ching
minh nhan dan thi c6 thé st dung gidy t& c6 gid tri thay thé khéc.
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1 Nha thugc s¢ hitu 1 Nha thué 1 Nha ¢ khac

Khéng gian danh cho con nubi:

1Co

1 Khéng

4. Nghé nghiép, thu nhap

- Nghé Nghigp (NEU 1B TAM NGNE G1):....veeeieiceieeeieete ettt ettt

- Thu nhap:
[ Tién luong thang (N8 SO tEN:...........cvieeeeeeee ettt )
[1 San xuat, kinh doanh, hanh nghé doc 14p (NBU SO TN ..........eveveevceeeceeeeeeeeeeee e, )
[ Phu CAP, trg CAP (NBU SO TIEN:.......eeeeeeeeeeeeeesee ettt )
[1CAc nguon thu NhAP KNAC...........c.ccuvecereeeeeeeeereeeeians (tai khoan tiét kiém, cho thué bat dong

san, cho tang cua ngudi than, ban quyén...)

Chung t6i/T6i cam doan nhitng 161 khai trén day la ding su that va viéc nhan con nudi
khong vi pham cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 13 cta Luét Nudi con nudi. Néu duge
gidi thiéu tré em can duoc nhan lam con nudi, chung t6i/tdi s& thuc hién dy du cac thu tuc theo
quy dinh phap luat vé nudi con nudi. D& nghi S& Tu phap xem xét, giai quyét./.

Lam tqi....., NQAY ...oooovvrre thang .......... nam...........
ONG BA
(Ky, ghi ré ho, chir dém, tén) (Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)
I11. X4c nhén cia Sé Tw phap
SE TUPhAP...vvvveeeeeeeeees 3x4c nhan da tiép nhan Pon ding ky nhu cau nhan tré em lam
con NUBH €ta ONE/BA......oovveeeeeeeeeeeeeeees 37
.................. , NGAY e thdng ... RAM..................

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky cua ngudi c6 tham quyeén, dau)

Ho va tén

3 Ghi 6 tinh/thanh phd truc thudc Trung wong. i
37 ¢ Tu phép giri ban chup Pon di duoc x4c nhan cho ngudi ding ky nhu cau nhan con nudi.
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Quy trinh
02:

Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc.
(M& TTHC: 2.001255; truc tuyén mét phan)

1. Trinh tw
thuc hién:

- C4 nhan c¢6 nhu cau thuc hién thi tuc hanh chinh nay thi chudn bi hd so
ndp tai cac diém bu’u chinh thudc h¢ thong Buu di¢n tinh trén dia bép tinh
Tay Ninh (Bao gébm: buu dién tinh, huyén, x&) hodc lién hé¢ qua s dién
thoai 1900561 5§3 de giuqc nhé}n Vién taj cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh‘gén nhat truc tiép dén tjép nhan ho so tai noi mé ca nhér}, to
chire ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac di€ém buu chinh sau khi ti€p nhén ho so
phai van chuyén ho so va ndp tai B phan Ti€p nhan va Tra két qua cap xa.
- Trudng hop c4 nhan khéng c6 nhu cau ndp hd so théng qua dich vu buu
cl}inh thi cg') thé ndp truc ti€p t,ai B6 phan Ti€p nhan va Tra két qua cap xa
dé duogc ti€p nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoéi 02 hinh thtrc trén, c4 nhan co thé nop hd so béng hinh thtrc truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu céng Qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Thai gian tiép nhan va tré két qua: Thoi gian tiép nhan va tra két qua tir
thtr 2 den thir 6 hang tuan. (Sang tr 7 gio den 11 gio 30 phat; chicu tur 13
gio 30 phut den 17 gio, tri ngay nghi Ié theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thie hién nhw sau:

Thoi gian
(05 ngay
lam viéc)

Tréach

STT Noi dung cong viéc nhigm

Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa

Cong chire tiép nhan hod so: Kiém tra
tinh déy du cia hd so. Trong truong
hop hd so day du thanh phan theo quy
dinh thi tiép nhan va viét gidy hen tra

Buéc | két qua cho nguoi ndp ho so, chuyén B? phafl .
Tiép nhan | 0,5 ngay
1 hé so cho Cong chire Tu phap - ho tich. |~ . N
va Tra két lam viéc
Trudng hop hd so con thiéu so véi quy . A~
qua cap xa

dinh thi huéng din ngudi ndp ho so bd
sung day du theo quy dinh. Khong dé
c4 nhan phai di lai b sung hd so qua
01 1an cho mét vu viéc.

Cong chirc Tw phap — hd tich va Lanh dao UBND cip xa

Nghién ctru h?) so, trinh 1anh dao Cong chure 03 ngay
Buée UBAI_\ID ky Giay ching nhan nuéi con | Tu Phap ~ | 1am viec
2 nuoi. ho tich
Xem xét ky Gidy chirmg nhan nudi con Lanh dao 01 nga
m xct ky Gidy chung nhe UBND cép | 98y
nuoi lam viéc

xa



https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa

Bude By phan
s A Tiép nhan .
3 Tra ket qua 1°p Tl 0,5 ngay
va Tra két
qua cap xa
* So do quy trinh:
Téng thi gian giai quyét Ci nhén ;
05 ngay lam viée Buu dién
Bo ph{m_Tiép nhin va
Tra ket qua thugc
UBND cip xa
01 ngay lam viée
|
Céng chirc Tw phap - HJ tich
(3) ciia UBND cép xi thim dinh hé so
03 ngay lam viée
4
i
| &
= !
Linh dao UBND cép xi !
ky duyét ho so’ |
01 ngay lam viée :
Tra két qua tai B phan Tlep nhin !
va Tra két qua UBND cap xi Tra lai ho so khi

khong dat yéu cau

2. Céach
thirc thue
hién:

C4 nhan gui ho so tryc tiép hodc giri ‘qua duong buu chinh den Bd phan
Tiép nhan va Tra két qua tai UBND cap x3 hodc ndp truc tuyén.

* Luu y: Khi ndp ho so, truong hop phdi chitng minh noi thieong trii ciia
cha me nuéi va con nudi, can bg, cong chirc, vién chirc, ca nhan duwoc giao
trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét hé so phdi khai thac, sir dung thong tin
Vvé cur trii ciia ¢éng dan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu theo cdc
phicong thirc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu.

Truong hop khdng thé khai thdc dugc thong tin cu trii cua cong dan theo
cdc phwong thirc trén thi c6 the yéu cdu nguoi nép ho so ngp ban sao hogc
Xudt trinh mét trong céc gidy to chizng minh thong tin vé cie tri, bao gom:
Thé cdn cwéc cong dan; Chizng minh nhan dan; Gidy xac nhdn thong tin
vé cie trii, Gidy thdng bao sé dinh danh ca nhan va théng tin cong dan trong
Co sé dir liéu quéc gia vé ddn cu

3. Thanh

ph?m, )

lwong ho
S0’

a) Thanh phan hé so

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi.(Truong hop yéu cau dang ky lai tai
Uy ban nhan dan c4p xa khong phai 1a noi trudc diy di dang ky viéc nudi
con nudi, thi Td khai phai c6 cam két ctia nguoi yéu cau dang ky lai vé tinh
trung thue ca viée ding ky nudi con nudi trude d6 va c6 chir ky cua it nhat
hai nguoi lam chung).

b) S6 lwgng hd so: 01 b
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4. Thoi han

05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18. Truong hop can phai xac minh

giai quyét: | thi thoi han néi trén duge kéo dai thém khong qua 05 ngay
5. Doi
tugng thue | ~; han
hi¢n
TTHC:
a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cip x4 noi cha
6. Co quan | m¢ nudi va con nudi thuong trit hodc noi da dang ky viéc nudi con nuodi
thue hién | trude day;
TTHC: b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cip x4 noi cha me nudi va
con nudi thuong tra hodc noi da dang ky viéc nudi con nudi trude day;
T Retqua | e a lign: KQ.G15.000002
thyc hien | _ Tén két qua: Gidy chitng nhdn viéc nuéi con nudi
TTHC: T
8. E::II’ ¢ Khdng

9. Tén mau

- To khai dang ky lai viéc nuoi con nu To khai dang ky lai viéc nubi con
nuoi (néu nguoi yéu cau lya chon nop ho so theo hinh thic truc tiep);

- Biéu mdu dién Y twong tac Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nucc

don, mi
t(‘ynk;:; ?u (do nguoi yéu cau cung Cap théng tin theo hwong dan trén Cong dich Vi
) cdng, néu TTHC ¢6 cung cap dich vu cong triyc tuyén va nguoi ¢ yéu cau
lwra chon nop ho so theo hinh thirc truc tuyen)
10. Yéu

cﬁu, diéu
kién thue
hién
TTHC:

S6 ho tich va ban chinh gidy to dang ky nuoi con nu6i bi mat hoac hu hong
khong str dung duoc;
Cha, me nudi va con nudi déu con song vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

11. Can cw
phap ly caa
TTHC:

- Luat Nu6i con nuoi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Nudi con nudi;

- Nghi dinh s 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phi
quy dinh 1& phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cap gidy phép hoat dong ciia
t6 chirc con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21 thing 12 nam 2022 ciia Chinh
phil siva d6i, b6 sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén viéc ngp,
xudt trinh sé hé khau, sé tam trii gid'y khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 ctia B truong
Bo Tu phap vé viéc ban hanh, huéng din viéc ghi chép, st dung, quan 1y
va luu trir SO, mau gidy to, hd so nudi con nudi;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cp,
gia han, sira di gidy phép hoat dong cta t6 chirc con nudi nude ngoai tai
Viét Nam;
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Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nim 2023 cua Bo truéng
BO Tu phap stra doi, bo sung mot sb diéu cua Thong tu s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap ve viéc ban
hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit s6, mau giay
t&, hd so nudi con nudi.

*Ghi chu:
Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh:
Thanh phan | Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh;
ho so luu | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu theo di qué trinh xt ly cong viéc.
Thoi gian
lwvu vanoi | HO so da giai quyét xong duoc luu vinh vién tai UBND cap x4.
luu
- Két qud dién tir dwoc huu triz vao kho dir liéu ca nhan trén Céng dich vu
. . | congqudc gia, Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh.
Ket qua

- Két qud ban gidy dwoC tra truec tiép tai B phdn tiép nhdn va tra két qua
tai UBND cdp x& (nhdn két qud truc tiép).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAl VIEC NUOI CON NUOI

GIAY L0 LY thAN3% oottt

Dé nghj dang ky lai viéc nudi con nudi cho nguoi ¢ tén dudi day:

Ngay, thang, nam SINh: .........ccccereiiiiieiiir e, QUAC tich: o,
INOT ST et h et b ettt e e st e e nb e e s R e e e nn e e ne e b e e nneeenes

Gidy Khai SINN/GIAY 1 tUY ThANZ . ...ttt

La con nudi cuia:

Ho, Chir d€m, tEN Cha NUOI: ......ooviiiicie et
Ngay, thang, nadm sSinh: ........ccccoiiiiiiii e QUOC tiCh: v,
GIAY 1O tUY TNAN 2. ..ottt n s es et eanens

Ho, chir dém, tén me nudi:

Ngay, thang, nam Sinh: .......cccooiiiiiiiiie e @]V o8¢0 HR
GIAY L0 TUY thANZ: ..ottt ettt
D[ 1 G 2 PSP PP PR PPRT

38 Ghi rd tén co quan thyc hién ding ky lai viéc nudi con nudi.

39 Ghi rd tén loai gidy to, 6, co quan cip, ngay cap giay to d6 (vi du: ching minh nhan dan s 00108912345 do Cong
an Thanh phé Ha Noi cap ngay 20/10/2014).



Gidy chang nhan nudi con nudi trong nuwdc/Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nude
NQOAI SO....vveveervranranne ngay ........ thang ....... nam.........

T6i cam doan nhitng noi dung khai trén day 1a dung su that va da ndp day du cac gidy to
hién c0. Tdi chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc cam doan ctia minh.

Lam tai ..ooooovvveieine, , NQAY ..o thang............ NAM.....v...
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Xac nhén ciia ngwdi 1am ching thir nhat X&c nhan caa ngwoi lam ching tha hai
TOIHEN Ao, sinh nam ................

Gily tO £y thAND: oo TO! tenla............. s sinh ndm ...............

Gidy to tiry than @ ..o

(01 &5y § 1§ L PP UURPOP CU T AL vttt ee e ee e,

T6i xin lam chimg viéc nu6i con nudi trén 1a ding sy~ TOi xin lam chimg viéc nudi con nudi trén la dung

that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc lam su that va chiu trach nhiém trudc phép luat ve viéc
chung cta minh. lam chung ctia minh.

Lam tai.............. , Ngay......... thang........ nam....... Lam tqi............... , Ngay........thang........ nam........

(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén) (Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

40 Ghi tén Uy ban nhan dan cip xa noi da dang ky viéc nudi con nudi trong nudc; ghi tén S& Tu phap noi di ding ky
viéc nudi con nudi c6 yéu té6 nudc ngoai.
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NOI DUNG MAU DPIEN TU TUONG TAC PANG KY LAI VIEC NUOI
CON NUOI TRONG NUOC

I.  Thong tin vé nguwoi yéu cau ding ky lai viéc nudi con nubi

(1) Ho, chir dém, tén;

(2) S6 Can cude cong dan/Chimg minh nhan dén;

(3) Noi cu trt (noi thudng tra/noi tam tra/noi dang sinh séng);

II.  Thong tin vé nguwdi duwge dang Ky lai viéc nuéi con nudi

(4) Ho, chir dém, tén;

(5) Gidi tinh;

(6) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(7) S6 Can cudc cong dan/Chimg minh nhéan dan:

(8) Noi cu trt (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh séng);

I11. Thong tin vé cha nudi

(9) Ho, chir dém, tén;

(10) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(11) Sé Can cudc cong dan/Chirg minh nhan dén;

(12) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh séng).

IV. Thong tin vé me nuoi

(13) Ho, chir dém, tén;

(14) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(15) Sé Can cudc cong dan/Chirg minh nhan dén;

(16) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tri/noi dang sinh séng).

* Trudng hop thong tin vé noi cu tri dugc khai thac tir Co s dif liéu qudc gia vé dan
cu dugc hé thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.

* Mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay, thang, nam) hoan
tat viéc cung cp thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da dang nhap vao hé thng, thuc
hién xéc thyc dién tr theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau dang ky nudi con nudi nhan Gidy ching nhan nudi con nudi trong
nudce (ban chinh) truc tiép tai UBND cap xa noi dang ky lai viéc nudi con nudi.

* Ban dién tur s€ duoc ty dong gui vé Kho quan 1y dit liéu dién tr cia ca nhan/dia
chi/thiét bi s6/dién thoai ctia cha, me nudi sau khi da hoan tat thu tuc dang ky nudi
con nuoi.
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Quy trinh
03:

Giai quyét viée ngudi nwée ngoai cu tri ¢ khu vuc bién giéi nwéc lang
gieng nhan tré em Viét Nam lam con nudi.
(1.003005; tryc tuyén mdt phan)

1. Trinh tuw
thuc hién:

- C4 nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc hanh chinh nay thi chudn bi h so
nop tai cac diém buu chinh thudc hé thdng Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x3) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tal nol ma ca nhan, td
chtrc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so
phai van chuyén ho so va ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip xa.
- Trudng hop ¢4 nhan khéng c6 nhu cau ndp hd so théng qua dich vu buu
chinh thi c6 thé ndp truc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4
dé duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thirc trén, ca nhan c6 thé ndp ho so bang hinh thirc truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh, dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang x& hoi Zalo

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Thoi gian tiép nhan va tra két qua tur
tha 2 dén thir 6 hang tuan. (Sang tir 7 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu tir 13
gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwec thie hién nhw sau:

Trach Thoi gian
STT Noi dung cong viéc oA (30 ngay
nhi¢m | <A
’ lam viéc)
B0 phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa
Cong chire tiép nhan ho so: Kiém tra tinh
day du cua ho so. Trong truong hop ho
50 day du thanh phan theo quy dinh thi
.| tiép nhan va viét gidy hen tra két qua cho | B phan
Budc . £ n
1 ngudi ndp hd so; chuyén ho so cho cong | Tiép nhén 05 naa
chuc Tu phép - ho tich. vaTra két | . g.Ay
) A N . X iy . X lam viéc
Truong hop ho so con thi€u so voi quy | qua cap
dinh thi hudng dan ngudi ndp ho so bo xa
sung day du theo quy dinh. Khong dé ca
nhan phai di lai bo sung ho so qua 01 lan
cho mot vu viéc.
Cong chirc Tw phap — h{ tich va Lanh dao UBND cép xa
Budée | Nghién ctru ho so, tién hanh lay ¥ kién | Cong
2 | cua nhitng nguoi c6 lién quan theo quy | chirc Tu 14 ngay
dinh, trinh Lanh dao UBND cap x4 van | phdp —ho | lam viéc
ban xin y kién S¢ Tu phap. tich
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Khi kiém tra hd so, Cong chirc Tu phap
- ho tich phai nghién ciru, tim hiéu tim
tu, nguyén vong va hoan canh cua nhirng
nguol lién quan. Truong hgp nguoi
duoc nhan lam con nuoi ¢6 cha me dé,
thi cong chirc Tu phap - ho tich kiém tra
viéc cha me dé c6 thda thuan véi cha me
nuoi dé giir lai quyén, nghia vu d6i véi
con va cach thire thue hién quyén, nghia
vu d6 sau khi da cho lam con nuoi.

Khi 1y ¥ kién coa nhitng nguoi lién
quan, Cong chirc Tu phap - hg tich phai:
i) Tu van dé tré em tiép tuc dugc chim
soc, nuodi dudng, giao duc phu hop véi
diéu kién va kha nang thuc té cia gia
dinh;

ii) Tu van day du cho cha me dé hoic
nguoi giam ho vé muc dich nudi con
nudi; quyén va nghia vu phat sinh gitta
cha me nuoi va con nuoi sau khi dang ky
nudi con nudi; vé viéc cha me dé s&
khong con cac quyén, nghia vu chim
soc, nudi dudng, cap dudng, dai dién
theo phap luat, bdi thudong thiét hai, quan
ly, dinh doat tai san riéng d6i véi con da
cho lam con nudi néu cha me dé va cha
me nuodi khong c6 thoa thuédn khac;

111) Giai thich cho nhiing ngu61 lién quan
vé quyén thay d6i y kién dong ¥ trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay duoc lay y
kién dong y. Hét thoi han nay, nhing
ngudi lién quan khong dugc thay doi y
kién vé viéc cho tré em lam con nudi;

Lanh dao 0.5 naa
Xem xét ky Vin ban UBND | > MN9&y
L~ lam viéc
cap xa
Sé Tw phap

10 ngay
lam viéc ké

. tr ngay
S& Tu phap c6 ¥ kién SOTu | han duoc

phap N

van ban

cua UBND
xa

Cong chirc Tw phap — hd tich va Lanh dao UBND cip xa




100

\ ~ ~ 1 (A . A Con
Trinh lanh dao xa ky Gidy ching nhéan . g X
n ROy chuc Tu | 3.5ngay
nuoi con nudi hodc van ban tur choi trong . A S
. . . n N phap —ho | lam viéc
truong hop S& Tu phap khong dong ¥ tich
e L A , A n Lﬁﬂh dao \
Xem xét ky Gidy ching nhan nu6i con : 01 ngay
T & UBND R
nuoi hoac van ban tur choi A~ lam viéc
cap xa
Budc Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cap xa
3 Uy ban nhan dan cap x4 to chirc ding ky
nudi con nudi, trao Gidy ching nhin | B phan
nudi con nuodi cho cha me nuoi, cha me | Ti€p nhan 05 naa
dé hodc nguoi giam hd hoac dai dién co | va Tra két : 21,m \gé)c/
s0 nudi dudng, to0 churc giao nhén con | qua cap .
nudi va ghi vao so6 ho tich hodc tra van Xa
ban tur choi

* So' d0 quy trinh:

Buu dién

Téng thei gian gidi quyvét
30 ngav lam wviée

Bé6 phén Tiép nhin va
Tra két qua thudc
UBND cap xa

01 ngayv lam viéc

Céng chirc Tir phip - H§ tich
G) cia UBND céap xi tham dinh hé so

28 ngay lam wviec

Lianh dao UBND cép xa
ky duvét hé so
01 ngav lam viec
Tra két qua tai B phan Tiep nhan
va Tra két qua UBND cap =i

—_——————

Tra lai ho so khi
khong dat véu cau

2. Cach
thire thue
hién:

Cé nhan gui ho so tryc tiép hodc qua duong buu chinh dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua tai UBND cép xa.

*Luu y: Khi nép hé so, truong hop phdi chirng minh noi thuwong trii ciia
tré em dwoc nhdn lam con nuoi, can bg, cong chirc, vién chirc, ca nhan
dwroc giao trdach nhiém tiép nhdn, gidi quyét ho so phdi khai théc, sir dung
théng tin vé cu trii ciia céng dan trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cur
theo cdc phirong thirc néu tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/NP-
CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.

Truong hop khdng thé khai thac dwoc théng tin cu trii ciia cdng dan theo
cdc phwong thirc trén thi c6 thé yéu cau nguwroi nhdn con nudi nép ban sao
hodc xudt trinh mét trong cac gidy to ching minh théng tin vé cur trii cua
tré em dwoc nhdn 1am con nuéi, bao gém: Thé can cudc cong dan; Chirng
minh nhan dan; Gidy xac nhdn thdng tin vé cw trii, Gidy thong bao so dinh
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danh cd nhan va thong tin céng dan trong Co sé dir liéu quac gia veé dan
cu.

3. Thanh

ph:"in, 50

lwong hd
S0

a) Thanh phin hd so:

* HO so cla nguoi dugc nhan lam con nuoi, gém:

- Giy khai sinh;

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén tré 1én cip;

- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

Tuy ting trudng hop cu thé ma phai c6 cac gidy to sau:

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cip x3 noi phat hién
tré bi bo roi 1ap do1 véi tré em bi bo roi;

- Glay chirng tur cua cha dé, me dé hoac quyet dmh cua Toa an tuyén bd
cha d¢, me dé cua tré em la da chét dbi véi tré em mod coi;

- Quyet dinh cua} Toa an ’tuyen bd cha dé, me dé cua nguoi dugc gidi thiéu
lam con nu6i mat tich d6i voi ngudi duge gidi thiéu lam con nuéi ma cha
de, me dé mat tich hodc quyét dinh cua Toa an tuyén b cha dé, me dé cua
nguoi duge gidi thi¢u lam con nudi mat nang luc hér}h V’i dan su doi voi
nguoi dugce gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc hanh
vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan ddi véi tré em & co sé nudi dudng.

* Ho so cua ngudi nhan con nudi, gom:

- Pon xin nhan con nudi (theo mau quy dinh);

- Ban sao ho chiéu hodc gidy to c6 gia tri thay thé;

- Phiéu Ly lich tu phap;

- Vin ban xac nhan veé viéc nguoi nhan con nudi c6 du diéu kién nuéi con
nudi theo quy dinh ctia phap luat nudc do;

- Van ban x4c nhan tinh trang hon nhan;

- Giay kham stc khoe ;

- Hai anh m&i nhat, chup toan than, cd 9cm x 12c¢m hodc 10cm x 15cm.
b) S6 lweng ho so: 02 bd

4. Thoi han

30 ngay
- UBND cip x4 kiém tra ho so, lay y kién nhitng nguoi c6 lién quan:
15 ngay

iai quyét: ,
starquy - S& Tu phap c6 y kién: 10 ngay
- Bang ky viéc nudi con nuodi va giao - nhan con nuoi: 05 ngay
5. D6i
twgng thye | o0 hpay
hién
TTHC:
a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND cép x4 noi tré
6t.hC0, g}lAan em dugc nhan lam con nuoi thudong tru;
wc hién .z : ; .
T.THC-' b) Co quan tryc ti€p thuc hién TTHC: UBND cap xa noi tré em dugc nhan

lam con nudi thuong tru;
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¢) Co quan phdi hop: S& Tu phap

T.Ketqua | _ v75 1) Jigu: KQ.G15.000002
thue hién . ;
TTHC: - Tén ket qua: Giay chirng nhdn nudi con nudi
8. ;l)):]lil:’ 1€ 1 4.500.000dng/trwong hop
9. Tén mau
don, mau | Pon xin nhén con nudi trong nu¢c
to’ khai:
a) Nguoi xin nhan con nuéi cé du cac diéu kién nhu sau:
- C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
- Hon con nuoi tir 20 tudi tré 1én;
- C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc chim soc, nuodi
10. Yéu | dudng, gido duc con nuoi;

cz‘iu, diéu
kién thue
hién
TTHC:

- C6 tu cach dao dirc tot;

- bu diéu kién theo quy dinh cta phap luit nudc lang giéng.

b) Tré em duoc nhan 1am con nudi phai ¢ du cac diéu kién sau:

- La tré em dudi 16 tudi; 1a tré em tu: du 16 tudi dén dudi 18 tudi néu thude
truong hop dugce cha dugng, me ké, cd, cau, di, chu, bac rudt nhén lam con
nuoi;

- Mot nguoi chi dugc lam con ciia mdt nguoi doc than hodc cua ca hai
nguoi la vo chong.

11. Can cwr
phép ly caa
TTHC:

- Luat Nu61 con nuo6i 2010;

- Nghi dinh 56’19/201 1/ND-CP ngay 21 thang 3 ndm 2011 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt so di€u cuia Ludt Nuoi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 8 thang 7 nam 2016 ctua Chinh phu

quy dinh I¢ phi dang ky nudi con nuéi, 1¢ phi cap gidy phép hoat dong cua
t6 chirc con nudi nudc ngoai;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 2 thing 12 nam 2022 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén viéc nép,
xudt trinh s6 hé khau, sé tam trii gicfy khi thwc hién thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thang 12 nim 2020 ciia B trudng
Bo Tu phap vé viéc ban hanh, hudng din viéc ghi chép, sir dung, quan 1y
va luu trir s6, mau gidy td, hd so nudi con nudi;

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nim 2016 cia Bo
truong B Tai chinh hudng dan 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan
kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac nudi con nudi va cép,
gia han, sira doi gidy phép hoat dong cta t6 chirc con nudi nude ngoai tai
Viét Nam;

Thong tu s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thang 9 nam 2023 cua B¢ truong
Bo Tu phap stra d6i, bo sung mét sé diéu caa Thong tu sb 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nim 2020 cua Bo truong Bo Tu phap vé viéc ban
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hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir dung, quan 1y va luu trit 56, mau giay
to, ho so nudi con nuodi.

* Ghi chu

Thanh phan

Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh;

Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh;

ho soluu | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Phiéu theo di qua trinh xtr ly cong viéc.
Thaoi gian
lvu vanoi | HO so da giai quyét xong duoc luu vinh vién tai UBND cép x4.
luu
- Két qua dién tir dwoe huu triz vao kho dir liéu c& nhan trén Céng dich vy
« . | congqudc gia, Hé thong théng tin gidi quyét TTHC tinh.
Ket qua

- Két qua ban gidy diroc tra truc tiép tai Bg phdn tiep nhan va tra két qua
tai UBND cap xa (nhan ket qua truc tiep).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chan dung bgc 19p - Tw do - Hanh phuc Anh chan dung

cta ngudi nhan ctia ngudi nhan

con nudi (Ong), 3 R , con nubi (Ba),

kich ¢& 4x6 cm DPON XIN NHAN CON NUOI TRONG NUOC kich ¢ 4x6 cm
KINA QU 4

3. Phan khai vé ngudi nhan con nudi

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Qudc tich

S6 Cian cude cong dan/Ching
minh nhan dan*?

Noi cu trd

bién thoai/Thu dién tir

4. Phan khai vé nguoi dwgc nhan lam con nudi
Ho, Chit d€m, tEN: ..oceiii e Giditinh: ..o

Ngay, thang, NnaAm SINN: ......ccoiiiiiiiiiiee e QUAC tiCh: e

N OT ST e ettt ettt e et et e et et e et e e et e e e e eer e — et ————————

41 Trudng hop ding ky viée nudi con nudi tai Uy ban nhan dén cip x4, thi ghi Uy ban nhéan dén cip x4 noi ding ky
viéc nudi con nudi. Trudng hgp dang ky viéc nudi con nudi tai Co quan dai dién Viét Nam 6 nude ngoai, ghi Co quan
dai dién Viét Nam noi dang ky viéc nudi con nudi. Truong hop nguodi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhén tré em
Viét Nam lam con nudi, ghi S& Tu phap noi dang ky viéc nudi con nudi. Trudng hop dé nghi xac nhan cong dan Viét
Nam thuong tra & khu vire bién gi6i da diéu kién nhén tré em cta nude lang giéng cu tra & khu vye bién gisi 1am con
nudi, ghi S& Tu phéap noi thudng tra. Truong hop dé nghi x4c nhan cong dan Vi¢t Nam & trong nudc du diéu kién
nhén tré em nudc ngoai lam con nudi, ghi B6 Tu phap.

42 Ghi 13 loai gidy t0, s, co quan cip, ngay cap gidy to d6. Vi du: Can cude cong dan s6 033181012161, do Cuc Canh
sat quan 1y hanh chinh vé trat tw xa hoi cap ngay 12/12/2022. Truong hop khong ¢ Can cude cong dan hodc Chimg
minh nhéan dan thi ¢6 thé str dung gidy to ¢6 gia tri thay thé khac.



THUBC 8T TGN 3 oottt ettt ee e e st ee e ee e
0 Hién dang sdng tai gia dinh cua Ong/Ba:

[ O T oL 01V« £=1 0 (R (=] SRR

DiéN thOoal/ Thur GIN T ..oveeieie et s e et e e s e e be e saeeenbeesaeeebeesnreas

0 Hién dang song tai Co so nudi dudng:

TEN/d1a CNi CO SO NUOT AUGING: ..ttt ettt
3. Cam doan

Chung t6i/Tdi cam doan nhitng loi khai trén day la dang su that, viéc nhan con nudi la tu
nguyén, nham xac lap quan hé cha, me va con lau dai, bén viing, vi loi ich tét nhat caa con nudi.
Chung t6i/Toi cam két s& cham soc, nudi dudng, giao duc chau nhu con dé cua minh va thyc hién
moi nghia vu caa cha me ddi véi con theo quy dinh caa phap luat. Ching toi/Tdi cam két trong
thoi han 03 nam, ké tir ngay giao nhan con nudi, dinh ky 06 thang mét lan, giri bao céo vé tinh
hinh phat trién cua con nu6i cho Uy ban nhan dan cip xa noi chung t6i/tdi cu tra*4,

Pé nghi Co quan c6 tham quyén xem xét, giai quyét.

Lamtai ..o , NOAY...cvee. thang ........... nam...........

(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén)  (Ky, ghi rd ho, chiz @ém, tén)

43 Ghi 5 ddi tugng: tré em bi bo roi/tré em moé cbi ca cha va me/tré em c6 hoan canh dic biét khac/con riéng/chau
rudt.

44 Truong hop ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhén lam con nudi tam trd & nude ngoai, thi gui Co quan dai dién
Viét Nam ¢ nuée ngoai. . )

Theo quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 62 Nghi dinh s6 82/2020/ND-CP ngay 15/7/2020, nguoi khong thyc hién
nghia vu bao cdo tinh hinh phat trién cia con nu6i trong nudc s€ bi phat tien tur 1.000.000 dong dén 3.000.000 dong.
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NOI DUNG MAU DPIEN TU TUONG TAC PANG KY VIEC NUOI CON
NUOI TRONG NUOC

IV. Thong tin vé nguwoi nhan con nudi (Ong)

(19) Ho, chir dém, tén;

(20) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(21) Quéc tich;

(22) Sé Can cude cong dan/Chirmg minh nhan dén;

(23) Noi cu trt (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh séng);

(24) DBién thoai/thu dién ti;

V. Théng tin vé ngudi nhan con nudi (Ba)

(25) Ho, chir dém, tén;

(26) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(27) Quéc tich;

(28) S6 Can cudc cong dan/Chirg minh nhan dén;

(29) Noi cu trt (noi thuong tri/noi tam tri/noi dang sinh séng);

(30) bién thoai/thu dién ti;

VI. Théng tin vé ngudi dwgce nhin lam con nudi

(31) Ho, chir dém, tén;

(32) Gidi tinh;

(33) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang, nam);
(34) Quéc tich;

(35) S dinh danh c4 nhan;

(36) Noi cu trt (noi thuong tra/noi tam tra/noi dang sinh séng).

* Truong hop thong tin vé noi cu tra dugc khai thac ttr Co 6 dir licu qudc gia vé dan
cu dugc hé thong dién tu dong thi khong phai cung cap thong tin nay.
* Mau dién tir tuong tac ghi nhan thoi gian (gi0, phut, gidy, ngay, thang, ndm) hoan
tat viéc cung cp thong tin; ngudi yéu cau trude d6 di dang nhap vao hé thong, thuc
hién xac thyc dién tir theo quy dinh.
* Nguoi yéu cau dang ky nudi con nudi nhan Gidy ching nhan nudi con nudi trong
nude (ban chinh) truc tiép tai UBND cép x4 noi dang ky viéc nudi con nudi vao thoi
diém giao nhan con nuoi.
* Ban dién tir s& duoc ty dong giri vé Kho quan ly dit liéu dién tir cua cé
nhan/dia chi/thiét bi sé/dién thoai cua cha, me nudi sau khi da hoan tat thii tuc
dang ky nuoi con nuoi.



