Phu luc
DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH MOI1 BAN HANH VA SUA POI, BO SUNG LINH VUC PHONG,
CHONG TE NAN XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs¢  /OP-UBND ngdy thang 01 nam 2024 cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. TTHC CAP TINH:
I. TTHC méi ban hanh: 0 thu tuc
I1. TTHC sira d6i, b sung: 01 thu tuc

Tén thi t Linh | C4P dNQi
én thi tuc in ung C
STT! hanhchinh | vurc thErc stra doi, Can cir phap 1y
‘ hién R
: b6 sung
- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay
11 thang 01 nam 2013 cuaa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cia Luat Phong, chéng mua béan
nguoi.
- Thong tur  s635/2013/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam
2013 cua B0 truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa héi husng dan thi
Thanh hanh mot so dieu cua Nghi dinh
X x | S0 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01
phan ho
z £ \ x| ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi
Cap giay | Phong, s0, mau
. \ X tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
phép thanh | chong , don,
1 lap co s h3 | t nan Tinh mau to Phong, CAhong mua ban r}gu(yl
tro nan nhan | xa hoi khai, co | | Thong  tw 50 08/2023/TT-
T i s& phap BLDTBXH ngay 29 thiang 8 nam
Iy 2023 cua B truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bo
sung, bai bo moét sb didu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy
dinh lién quan den VIeC nop, Xuat
trinh s6 ho khau glay s6 tam tri gidy
hoic gidy t& c6 yéu cau xac nhan noi
cu tra khi thyc hién tha tuc hanh
chinh thuoc linh vuc quan ly nha
nuoc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

[1l. TTHC bai bé: 0 tha tuc



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/trach-nhiem-hinh-su/nghi-dinh-09-2013-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-mua-ban-nguoi-164373.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2013-tt-bldtbxh-huong-dan-nd-09-2013-nd-cp-phong-chong-mua-ban-nguoi-219128.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2013-tt-bldtbxh-huong-dan-nd-09-2013-nd-cp-phong-chong-mua-ban-nguoi-219128.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/trach-nhiem-hinh-su/nghi-dinh-09-2013-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-mua-ban-nguoi-164373.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx

B. TTHC CAP HUYEN:
I. TTHC méi ban hanh: 01 thu tuc

STT

Tén tha tuc
hanh chinh

Linh
vuc

Cép thuc hién

Cin cwr phép ly

HO trog hoc
van hoéa, hoc
nghé, tro cap
kho khan ban
dau cho nan
nhan

Phong,
chdng
té nan
xa hoi

Huyén

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay
11 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cia Luat Phong, chéng mua béan
nguoi.

- Thong tu  sb35/2013/TT-
BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam
2013 cua B0 truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 09/2013/NP-CP ngay 11 thang 01
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Phong, chéng mua ban ngudi.

- Thong tu s 08/2023/TT-
BLDTBXH ngdy 29 thang 8 nim
2023 cua Bo truong B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi sira doi, bo
sung, bai bo mot sé didu cua cac
Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy
dinh lién quan dén viéc nop, xuat
trinh s6 ho khau gidy, s tam tra gidy
hodc gidy to cO yéu cau xac nhan noi
cu trd khi thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan ly nha
nudéc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/trach-nhiem-hinh-su/nghi-dinh-09-2013-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-mua-ban-nguoi-164373.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2013-tt-bldtbxh-huong-dan-nd-09-2013-nd-cp-phong-chong-mua-ban-nguoi-219128.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-35-2013-tt-bldtbxh-huong-dan-nd-09-2013-nd-cp-phong-chong-mua-ban-nguoi-219128.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/trach-nhiem-hinh-su/nghi-dinh-09-2013-nd-cp-huong-dan-luat-phong-chong-mua-ban-nguoi-164373.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-08-2023-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-giay-so-tam-tru-giay-581054.aspx
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PHAN 2

NOI DUNG, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH MOI BAN HANH VA SUA POI, BO SUNG LINH VUC
PHONG, CHONG TE NAN XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

I. Cap tinh

Ma thi tuc 2.000025.000.00.00.H53

Tén tha tuc hanh | Thu tuc stra d6i, b6 sung cap Gidy phép thanh lap co s¢ hd tro nan nhan
chinh:

Cap thyc hién: Cap tinh

Linh vuc: Phong, chdng té nan xa hoi

Trinh ty thuc hién:

- T6 chuc/ ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bji hd so ndp tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gff)m: buu dién
tinh, huyén, x&) hodc lién hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu
chinh thudc hé théng Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chtrc c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén ho
so va ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Truong hop t6 chirc/ca nhan khong c6 nhu cau nop ho so thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi ¢ thé ndp truc tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh _cong tinh (sb 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh) dé dugc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

- Ngoai 02 hinh thtc trén, t6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so bang hinh thire tryc tuyén tai:

+ Cdng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

*Luu y: Ho so ngp truc tuyén té chirc/ca nhan phdi gei ban glay Vé So Lao dong - Thuwong
binh va X& hgi tinh Tay Ninh trong théi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nép di hé so truc
tuyén.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur the Hai dén tha Sau hang tuan; sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio (trir ngay €, ngay nghi).

* Quy trinh tiép nhan, thy 1y va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh [02 gid [am viéc]

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc/ca nhan nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc Cong dich vy cong tinh
den trung tam.

- Thyc hi¢n kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi Nop (n€u ho so dugc nop truc tuyen thi thuc hién tiep nhan ho so theo quy trinh



https://dichvucong.tayninh.gov.vn/ThuTuc/ChiTietThuTuc?ThuTucID=16118
https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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tryc tuyeén) va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyen cho S¢ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi tham dinh, giai quyet theo quy dinh.

Buwére 2: S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi [116 gio lam viée]

- Cong chirc Phong Phong, chéng té nan xa hoi va Binh dang gi6i tiép nhan ho so tir nhan vién
buu dién; tham dinh, du thdo van ban (gui UBND tinh) trinh Lanh dao phong xem xét va trinh
Lanh dao So.

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét hd so trinh UBND tinh

- Truong hop hé so chua hop 1¢ S¢ Lao dong - Thuong binh va X hdi trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhan ho so thong bdo bang van ban cho t6 churc, ca nhan biét dé
hoan thién ho so.

Bwéc 3: Vin phong Uy ban nhan dén tinh Tay Ninh [56 gio 1am viéc]

- Tié’p nhan van ban dé& xuét kem hd so cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; xem xét,
tham dinh va trinh dy thao quyét dinh viéc cap Giay phép thanh 1ap cho Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop khong cip Gidy phép thanh Iap, trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh tra 161 bang van ban va néu 1y do.

Buwéc 4: Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh [02 gio lam viéc]

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so
(truong hop nguoi ndp h6 so mudn nhan két qua truc ti€p) hoac Trung tam chuyén két qua cho
nhan vién buu dién dé tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho nguoi ndp ho so
theo yéu cau.

* So d0 quy trinh

Céch thue thyc hién:

Hinhthicc | Thoi han giai quyét Phi, 1& M6 ta
nop phi
Truc tiép 22 ngay lam viéc 0 Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh c¢éng tinh. bia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé
Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

Truc 22 ngay lam viéc 0 - Nop hd so bang hinh thic tryc tuyén tai:
tuyén + Cong dich vu cdng Qubc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

+ Coéng dich vu céng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Dich vu
buu chinh
cbng ich

22 ngay lam viéc 0

No6p qua dich vu buu chinh cong ich tai cac
diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom:
buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan
vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng
Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chic co

yéu cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

Mau don, t& khai

S6 luong

- Pon dé nghi cip Giay phép thanh lap co so hd
tro nan nhan theo mau quy dinh tai Phu lyc 1 ban
hanh kém theo Thong tu sé 35/2013/TT-
BLDTBXH; (Phai s6 hoa)

- B¢ an thanh lap co sé hd trg nan nhan theo mau
quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kem theo Théng
tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- So yéu ly lich trich ngang cua nguoi du Kién
lam giam ddc co s hd trg nan nhan theo Mau sé
26 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bd
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd
sung, bdi bo mot sé diéu cua cac Thong tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trd gidy
hoac gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi
thuc hién thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan
1y nha nudc cua B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi (sau day viét tit 1a Théong tu s
08/2023/TT-BLDTBXH).

- Danh sach nhan sy du kién 1am viéc tai co s&
hd trg nan nhan theo mau quy dinh tai Phu luc 4
kém theo Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH.

- Céc gidy to va van ban c6 lién quan:

+ Gidy to hop phap vé quyén sir dung dat, quyén
s& hitu nha ¢ hoic tai san gan lién voi dat phuc
vu cho hoat dong cua co sé hd trg nan nhan (ban
sao c6 chang thuc hoac ban sao kém ban chinh
dé déi chiéu);

- Pon d& nghi cap Gidy phép
thanh 1ap co s& hd trg nan
nhan theo mau quy dinh tai
Phu luc 1 ban hanh kem theo
Thong tu sé 35/2013/TT-
BLDTBXH.

- Pé 4n thanh lap co so hd
tro nan nhan theo mau quy
dinh tai Phu luc 2 ban hanh
kém theo Thong tu sd
35/2013/TT-BLDTBXH.

- So yéu ly lich trich ngang
ctia nguoi du kién lam giam
dbc co so (Mau s6 26 Phu
luc ban hanh kém theo
Thong tu sd 08/2023/TT-
BLDTBXH).

- Danh sach nhan su du kién
lam viéc tai co s& hd tro nan
nhan theo mau quy dinh tai
Phu luc 4 kém theo Thong tu
$6 35/2013/TT-BLDTBXH.

Ban chinh: 01
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+ Y Kién bang van ban cua Uy ban nhan dan cap
X4 noi co s hd tro nan nhan dit tru s¢ hoat dong,
trong d6 néu rd dong ¥ hay khong dong y vé viéc
dat tru sé ciia co s hd trg nan nhan;

+ Cac van bang, ching chi chimg minh trinh d6
chuyén mdn caa nhan sy 1am viéc du kién tai co
s& ho tro nan nhan (ban sao ¢ chang thuc hoic
ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu).

Péi tuong thuc hién:

Ca nhan, td chirc

Co quan thyc hién:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Co quan c6 tham quyén:

Uy ban nhan dén tinh.

Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (s6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thyc hién
M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Quyét dinh cap Giay phép thanh lap co
s& hd trg nan nhan hoic cong vin thong
bao khong cap giay phép thanh lap (co
néu rd ly do).
Can ct phap ly
SO van ban Tén van ban Ngay Ngay Co quan
van ban hi¢u lyc ban hanh
09/2013/NDb-CP Nghi dinh quy dinh chi tiét Ngay 11 thang | Ngay 15 Chinh phu
thi hanh mot sé diéu cua| 01 nim 2013 thang 4
Luat Phong, chéng mua nam 2013
ban nguoi.
35/2013/TT- Thong tu hudng dan thi | Ngay 30 thang | Ngay 15 | Bo Lao dong
BLDTBXH hanh mot so dieu cua Nghi | 12 nim 2013 | thdng 02 | — Thuong
dinh s6 09/2013/ND-CP nam 2014. | binh va Xa
ngay 11 thang 01 ndm 2013 hoi
cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu
cua Luat Phong, chédng
mua ban nguoi.
08/2023/TT- | Thong tu sd 08/2023/TT- | Ngay 29 thang | Ngay 20 | Bd Lao déng
BLDTBXH BLDTBXH ngdy | 8nim 2023 | thang 10 |- Thuong
29/8/2023 sira d6i, bo sung, nam 2023 | binh va Xa

ho1
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bai bo mot s6 diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién
tich c6 quy dinh dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau
gidy, sb tam tr0 gidy hoic
giy to ¢ yéu cau xac nhan
noi cu tru khi thuc hién thu
tuc hanh chinh thudc linh
vuC quan ly nha nudc cua
Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

61/2018/ND-CP

Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cua lién
théng trong giai quyét tha
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phu

01/2018/TT-VPCP

Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sb
quy dinh caa Nghi dinh s
61/2018/Nb-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

23/11/2018

06/01/2019

Van  phong
Chinh phu

107/2021/Nb-CP

Nghi dinh s6
107/2021/NB-CP ngay 06
thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phua vé stra doi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/ 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cua lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu

Yéu cau, dieu kién
thuc hién:

Piéu kién thanh lap co s hd tro nan nhan

1. biéu kién chung

- C6 it nhat 05 (ndm) nhén vién, trong d6 02 (hai) nhan vién c6 trinh do tir
cao dang tro 1&n thuoc chuyén nganh cong tac xa hoi.
- C6 tru s& lam viéc 6n dinh, thuan tién giao thong;

- Dién tich dat tu nhién téi thiéu 15 m2/nan nhan; dién tich phong & binh




quan 05 m2/nan nhan;

- C6 trang thiét bi, phuong tién phi hop véi nhiém vu hd trg nan nhan.

2. Piéu kién vé co s& vat chat

a) Phong tiép nhan nan nhan

- C6 dién tich tdi thiéu 10m2 (mudi mét vudng);

- C6 céc trang thiét bj tdi thiéu can thiét cho viéc tiép nhan nan nhan, gom
ban 1am viéc, ghé ngdi, ta tai liéu, may vi tinh, dién thoai:

- C6 bang niém yét noi quy, pham vi dich vy hd tro nan nhan.

b) Phong ¢ cta nan nhan

- Dién tich phong ¢ phai dam bao binh quan 05m2 (nam mét vuéng) cho
01 (mot) nguoi va khdng quéa 04 (bdn) nguoi trong 01 (mot) phong. Cac
phong ¢ phai dugc xay dung chic chan, du anh sang, c6 cira so, ctra ra vao
phai cé khda;

- C6 trang thiét bi t6i thiéu phuc vu cho sinh hoat hang ngay ciia nan nhan
trong thoi gian luu tra tai co sé nhu givdng nam, ti quan o, cac do ding
trong sinh hoat ca nhan.

¢) Co s& hd tro nan nhan phai ¢6 nha bép, nha an, nha vé sinh, nha tim va
cac cdng trinh phu tro khac; phai dam bao vé an ninh trat tu, dam bao an
toan cho nan nhan; phii hop véi cac quy dinh vé phong chay, chita chay.
Déi voi co s hd tro nan nhan c6 quy md hd tro tir 25 (hai muoi lam)
nguoi tro 1én phai co cdc phan khu riéng biét gianh cho phu ni, tré em, nha
g, nha bép, khu vé sinh, khu lam viéc cua can bo nhan vién, khu sinh hoat
chung, hé théng cip, thoat nudc, dién, dudng di ndi bo, trang thiét bi y té,
co sd thudc téi thiéu phuc vu cho so ciru, cap ciru khi can thiét.

3. Biéu kién vé nhan sy

a) Co it nhat 01 (mot) nhan vién chuyén trach. Trudng hop co sé hd tro
nan nhan co st dung nguoi lam kiém nhiém thi phai dang ky gio lam viéc
cu thé dé dam bao an ninh, an toan cho co sé va nan nhan;

b) Nhan vién tryc tiép lam cong tac hd tro nan nhan phai dap ung tiéu
chuan nghiép vu ngach cong tac xa hoi vién tro 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 34/2010/TT-LDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2010 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chuan nghiép vu cac ngach
vién chirc cong tac xa hoi va da duoc tap huan vé cdng tac hd tro nan nhan:
¢) Ddi voi nhan vién y té (néu c6) phai cé trinh d6 chuyén mén tir trung
cap y té tro 1én; nhan vién bao vé phai c6 chang chi nghiép vu bao vé theo
quy dinh cua phép luat.

Thanh phan ho so
luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khac
cé lién quan;

- Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh.

Thoi gian luu va
noi luu

Luu & Phong Phong, chdng té nan x3 hoi tir 2-3 nim, sau d6 chuyén xudng
kho luu trir ciia S¢ theo quy dinh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP THANH LAP CO SO HO TRO NAN NHAN

Kinh giwri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... 2
bia diém: Ao, ; Dién
thoal/fax:.....ccccvvvvviii i,

Can ctr Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat phong, chéng mua ban nguoi;

Can cr Thong tu s6 35/2013/TT-LDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 ciia B6 truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh
s6 09/2013/NP-CP ngay 11 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ciia Luat Phong, chéng mua ban nguoi.

Chuing t6i da thuc hién day du cac diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi, nhan sy
va hd so, thi tyuc, lién quan dén viéc xin cdp (cap lai, stra d6i, bd sung, gia han) gidy phép
thanh 1ap co s& hd trg nan nhan. Kinh dé nghi Quy co quan xem xét, tham dinh va 1am thu tuc
cap (cap lai, sira doi, bd sung, gia han) gidy phép thanh 1ap co s hd tro nan nhan (ho so dé
nghi kém theo).

Chiing t61 cam doan tuan thu df‘?ly du cac quy dinh viéc tiép nhan, hd trg nan nhan va
chiu trach nhiém trudc phép luat vé hoat dong cua co sé./.

TEN TO CHUC/CA NHAN/CO SO PE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

Cha thich:
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1 Dbia danh;
2 Tén So¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh;

3 Tén td chirc, c4 nhan, dé nghi cp (cip lai, stra d6i, bd sung, gia han) gidy phép
thanh lap;

4 Dia chi cy thé ciia co so dé nghi cip gidy phép thanh lap;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE AN THANH LAP

(Tén co s6 hd tro' nan nhan dé nghj thanh IAp) .......oevvveeevvnniernnnnnnnne

. Tén co s0, dia chi, dia ban hoat AONE: .......cceoieiiiiiiiieeeee,
- SU AN thibt thANN TAP: ..o

1
2
3. Muc t1€u, NHIEM VU CUA CO SO: wevviiiiiiiiieiiiiiie ettt saab e e
4. Loai hinh t6 ch@rc cAn thAnh TAP: ......ov.ovveeeieeeceeeeeeeee e
5

. Phuong an thanh lap va ké hoach hoat dong cua co so:

6. D61 trong tiEp NhAN, N8 1O w..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
7. Dich vu hd trg du kién thuc hién:

10. Tru s¢ lam viée (dia diém, thiét ké, dién tich nha lam viéc; dién tich nha & cia nan
nhan,; dién tich nha bép, cong trinh vé sinh, khu giai tri, vui choi, tri liéu ...) va trang thiét bi,
phuong tién phuc vu;

10. KE D0aCh Kinh PR ..o
11. Dy kién hiéu QUA ettt ettt ettt ettt et et e et e et e et e e etae e bt e snbeebeeenbeearneenree e
12. Bé nghi ctiia don vi, to chirc/ca nhan xdy dung dé an thanh lap (tén co so)

TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO YEU LY LICH

I. THONG TIN CA NHAN

-Ho vatén khai SInh: ... i e

- Sinh ngay: ............ thang .............. 1F:1 00 LSRR USUPR

- 86 dinh danh cd nhan/CMND: ..................... cip ngay ... thang........c.ccoeeeee.
....... NOT CAP: ceveveeieeeeeieenteete ettt

- Noi ¢ hién tai (truong hop khac noi dang ky thuong trll):.......coeveeiiiiiinieiee,

- Di¢n thoai: Nha riéng: ............ Coquan: ...........c.ou.ne. Didong: ....coovvevveennnne

- Thanh phan gia dinh XUAt thAN: ...........oooveveeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Thanh phan DAN thAN: ..........o.oivvieeeeeeieee e

= TENN G0 ROC VAN ettt s et eeeees e eeseeeeeen

- Trinh @0 ChUYEN MON: .....ooiiiiiiiiiecee e e

- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri (néu (070 ) RO U U UUUURRUUPRRRURRN

- Trinh dQ NZOAI NI ..eeiiiiiiie e

= Trinh @0 tiN NOC: ..o et

- NhE NHIEP, CHTIC VUL ...eooeeeeeeeeeeeeeee e

- Ngach cong chirc, vién chirc (néu cO): .......ooooeiiiiiiiiiii, Ma ngach: ..............

- Bac luong (néu co): .......oooeeinnn.. Hé s6 luong: ........ Ngay hudng....................

= Phu CAP CHTC VU (NEU CO): oo

S INOTLAIM VIEC: ettt e e e et e e e e e e e e arraeeeeeeees

- Ngay vao Dang Cong san Viét Nam (N&U CO): ........oeovvvmiiiieeeeeeeeeeeeeeeeseeeennnn]

- Ngay chinh thUIC: ...cuoiiiiiieeee e e e e e

- Tinh trang sWC KNOE: ....c..ooiiiriiiiiiiii s

- Khen thuéng: ....................... ; Danh hiéu duoc phong ting cao nhét: ...............

- Ky luat (Pang, chinh quyén, Goan the): ............c.ovoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- La dai biéu Qudc hoi Khoa (18U CO): ..o

- La dai biéu Hoi ddng nhan dan cap ................. nhiém ky (néu cO): ..o
II. QUAN HE GIA PINH

-Hovaténcha: ..o Nam sinh ...oooovvveveeiinniinnne

+ NEhE NEIIEP, CHTC VU .o
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FINOTLAM VIEC: ittt ettt e e e e s e aa e e e e e s e e e s s aaabarees
+ DANZ VIEN (NEU CO): vovenivieeeiieeeiee ettt ettt e et e e sree e eeaeeesaaeeesaeeernaeeenneeas
SHO VAN ME: oot Nam sinh ..ooovvvveeeeennnnns

+ NEhE NEIIEP, CHTEC VU ettt

+ DANG VIBN (NEU CO): v e e ene s
- Ho VA 181 VO (ChONE): «..vv e Nam sinh ....................
+ NEhE NEIIEP, CHTC VU oot
RN B F: Vs B 1< oL
+ DANG VIEN (NEU CO): oo

- Ho va tén cac con, ndm sinh, noi cu tru, noi lam viéc (N€u CO): ...ooovvevieveivierinnnnne.

Tu thang ......... nam........... o A em A 1A o 2
& Lam cong viéc, gilr chire vy, cap bac gi? tai co quan, to
z , chirc, don vi nao? & dau?
dén thang .......... nam.........
Tu thang ......... nam .............
dén thang ...... 2100 1

T6i xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a ding sy that, néu sai t6i xin hoan toan chiju
trach nhiém trudce phap luat.

e, NEAY thang ..... nam ......
NGUOI KHAI

(Ky, ghi ré ho va tén)
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I1. Cap huyén

Ma thu tuc 2.001661

Tén tha tuc hanh | Thi tuc hd tro hoc van hoa, hoc nghé, tro cap khé khin ban dau cho nan
chinh: nhan

Cép thuc hién: Cép huyén

Linh vuc: Phong, chéng té nan x& hoi

Trinh ty thuc hién:

- T6 chuc/ ca nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bj hd so ndp tai cac
diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gff)m: buu dién
tinh, huyén, xa) hodc lién hé qua s6 dién thoai 1900561563 d¢ duoc nhan vién tai cac diém buu
chinh thudc hé théng Buu dién tinh gén nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to
chtic c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén ho
so va nop tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua thugc UBND cép huyén (B6 phan Mot ctra cép
huyén).

- Trudng hop to chirc/ca nhan khong c6 nhu cau ndp ho so thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi c6 theé ndp truc ti€p tai BO phan Mot ctra cap huyén noi cu tru.

- Ngoai 02 hinh thtic trén, t6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Cdng dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti thir Hai dén thir Sau hang tuan; sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay €, ngay nghi).

* Quy trinh tiép nhan, thy 1y va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Buéc 1: Bo phan Mot cira cap huyén [02 gid 1am viéc]

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duogc to chirc/ ca nhan nop truc tiép tai Bo phan Mot cira cap huyén.

+ H6 so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra ho S0, néu hé so thiéu dé nghi b sung, néu ho so day du viét phiéu hen
trao cho nguoi ndp va ho so chuyén cho Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén
tham dinh, gidi quyét theo quy dinh.

Budéc 2: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi cap huyén [24 gio lam viéc]

- Tlep nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh

Buwéc 3: Van phong HDND va UBND huyén [08 gio [am viéc]

- Tiép nhén van ban trinh cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, tham muu
C}lﬁ tich Uy ban nhfm dan cap huyén xem xét, quyét dinh chi ho trg hoc van hoa, hoc nghé, tro
cap kho khan ban dau cho nan nhan.

Buwéc 4: Bo phan Mot ctra cip huyén [02 gio 1am viéc]



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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- Tlep nhan ket qua giai quyét va tra két qua truc tlep cho ngudi ndp ho so (trudng hop nguoi
nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hodc chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két
qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.

* So' d0 quy trinh

Céch thure thuc hién:

Hinh thac | Thoi han giai quyét Phi, l& M6 ta
nop phi
Truyc tiép 08 ngay lam viéc 0 Nop hd so truc tiép tai B6 phan Mot cira cap
huyén noi cu tra.
Truc 08 ngay lam vigc 0 - Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:
tuyén + Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
+ Co6ng dich vu cdng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
Dich vu 08 ngay lam vigc 0 No6p qua dich vu buu chinh cong ich tai cac
buu chinh diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
cong ich tinh trén dja ban tinh Tay Ninh (Bao gom:
buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua
s6 dién thoai 1900561563 dé duoc nhan
vién tai cac diém buu chinh thudc hé thdng
Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan hd so tai noi ma ca nhan, to chic co
y8u cau.

Thanh phan hé so

Tén gidy to

Mau don, to khai S6 luong

- Pon d& nghi hd tro caa nan nhan hoic cua gia
dinh nan nhan theo Mau sé 27 quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2023/TT-
BLDTBXH .

- Pon d& nghi hd tro hoa | Ban chinh: 01
nhap cong ddéng cua nan
nhan bi mua ban (Mau s 27
quy dinh tai Phu luc ban



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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- Mot trong cac loai gidy xac nhan sau

+ Gidy x4c nhan nan nhan cta co quan cong an
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh theo
quy dinh tai Khoan 4 Piéu 24 cua Luat Phong,
chéng mua ban nguoi (ban sao cd ching thuc
hoac ban sao kém ban chinh dé déi chiéu);

+ Gidy X4c nhan nan nhan cia co quan giai ctu
theo quy dinh tai Diéu 25 cua Luat Phong, chéng
mua ban nguoi (ban sao cé ching thuc hoac ban
sao kém ban chinh dé déi chiéu);

+ Gidy X&c nhan nan nhan cia co quan diéu tra,
co quan dugc giao nhiém vy tién hanh mot sb
hoat dong diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa
an nhan dan (ban sao c6 ching thuc hoac ban sao
kém ban chinh dé d6i chiéu);

+ Gidy to, tai liéu do co quan nudc ngoai cap da
duoc co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
hoac B6 Ngoai giao Viét Nam hop phap hoéa lanh
su chirng minh nguoi d6 1a nan nhan (ban sao co
chung thuc hodc ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu).

hanh kém theo Thong tu sd

08/2023/TT-BLDTBXH).

Déi tugng thue hién: Nan nhéan hoéc gia dinh nan nhan

Co quan thyc hién: Uy ban nhéan dan cép xi; Uy ban nhan dan cép huyén;

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Co quan c6 tham quyén:

Uy ban nhéan déan cp huyén.

Dia chi tiép nhan hd so:

Bo phan Mot ctra cAp huyén noi cu tra.

Két qua thuc hién

M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Quyét dinh chi hd trg hoc vin hoa, hoc
nghé, trg cap kho khin ban dau cho nan
nhan.
Can CIEI’ phap ly
SO van ban Tén van ban Ngay Ngay Co quan
van ban hiéu luc ban hanh
09/2013/NP-CP | Nghi dinh quy dinh chi tict | Ngay 11/01/ Ngay Chinh phi
thi hanh mot so6 diéu cua 2013 15/4/2013

Luat Phong, chéng mua
ban nguoi.
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35/2013/TT-
BLDTBXH

Thong tu huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 09/2013/ND-CP
ngay 11 thang 01 ndm 2013
cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu
cia Luat Phong, chdng
mua ban nguoi.

Ngay
30/12/2013

Ngay
15/02/2014

B6 Lao dong
— Thuong
binh va Xa
hoi

08/2023/TT-
BLDTBXH

Thong tu s6 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/8/2023 sira doi, bo sung,
bdi bo mot sb diéu cua cac
Thong tu, Thong tu lién
tich ¢6 quy dinh dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau
gidy, s6 tam trG gidy hoic
gidy to c6 yBu cau xac nhan
noi cu tra khi thyc hién thu
tuc hanh chinh thudc linh
vuc quan ly nha nudc cua
Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

Ngay
29/8/2023

Ngay
20/10/2023

B6 Lao dong
— Thuong
binh va Xa
hoi

61/2018/Nb-CP

Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phit

01/2018/TT-VPCP

Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phua
huéng dan thi hanh mot sb
quy dinh caa Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

23/11/2018

06/01/2019

Van  phong
Chinh phu

107/2021/Nb-CP

Nghi dinh )
107/2021/ND-CP ngay 06
thang 12 nam 2021 cua
Chinh phu vé sira d6i, bd

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu
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sung mot s6 diéu caa Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/ 2018 cua Chinh
phi V& thuc hién co ché
mot cua, mot cuoa lién
thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

Yéu cau, dieu kién
thuc hién:

Trong thoi han 12 (muoi hai) thang, ké tir ngay dugc co quan c6 thim
quyén xac nhan 1a nan nhan, nan nhan hoic gia dinh nan nhan lam don gui
Uy ban nhan dan cap x4 noi cu tru.

Thanh phan ho so
luu

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khac
cé lién quan;

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh.

Thoi gian luu va
noi luu

Luu & UBND cap huyén tir 2-3 nim, sau d6 chuyén xudng kho luu trit theo
quy dinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

............. (1), ngay ...... thang ..... nam 20.....
PON PE NGHI HO TRQ
Kinh giri: - UBND Xa (2)..cviviiiiiiiiiiiee
- Phong LDTBXH huyén .........cooooiiiiiiiiinn.

1. Théng tin ca nhan:

Hovatén ..........coovvvviviiinnn.n. ;
Sinh ngay: .../ .../.......
anh (4 x 6) S6 dinh danh ¢ Nhan/CMND:............omierierieenieeeieeieniee e
(dong dau giap lailchp NZAY..cccenvuveeneeenen. thdng. NAM. .
trén anh) L
0T CAP. . e vttt et ettt ettt ettt sttt e e e

Dia chi thuong tra & Viét Nam (ghi ro s6 nha, duong pho”', phuong, quan,
thanh pho hodc thon, xom, xa, huyén, tinh). ... .. ... .c.ccccecveeveeveeeeeeee e,

2. Qua trinh bi mua ban:

Ngay, thang, ndm bi mua ban: ...... /oo [, ;

Dia diem bi mua bAN: ......ocoviiiiiiieiiii e
Ngay, thang, nam tiép nhan (tu trd vé&): ... ./ oo 3);

Dia diém tiép nhan (t 11O V&) oveveeeeeeeee e, (4)
3. Céc gidy to chimg minh 13 nan nhan:

- Gidy xé4c dinh nan nhan do co quan nha nudc ¢6 thim quyén cép;

- Van ban, tai liéu khac co lién quan...)(5);

4. N6i dung dé nghi hd tro:

Dé nghi cac co quan nghién clru, xem xét va giai quyét cho t6i dugc hudng cac ché do hd trg
theo quy dinh./.

NGUOI LAM PON
(hoic gia dinh, ngwdi giam ho)
(Ky, ghi ro6 ho, tén)
Cha thich:
1 Dia danh;
2 Noi nan nhan c6 thuong tru;
3 Pdi véi nan nhan tu tré vé ghi rd ngay thang tré vé noi cu tra hién tai;

4 P61 voi nan nhan ty tré vé ghi dia chi cu tr hién tai;
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5 Dbi véi nguoi co déu hiéu 1a nan nhan nhung chua dugc xac dinh, UBND cép xa huong dan
lam céac thu tuc xac dinh nan nhan theo quy dinh trudc khi lam thu tuc dé€ nghi ho tro



