. PHp LUC . ) .
DANH MUC VA QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C TiN NGUONG, TON GIAO

(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OD-UBND ngay  thing  nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)
Phan |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Stt

Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh Shh(;

CAP TINH

1.012672.000.00.00.H53 | Thu tuc d& nghi cdng nhan t6 chirc ton giéo
c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Thu tuc dang ky stra d6i hién chuong cta to
1.012664.000.00.00.H53 | chye ton giao c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh

Thu tuc dé nghi thanh 14p, chia, tach, sdp nhap,
1.012661.000.00.00.H53 hop nhat to chirc ton gido truc thudc cé dia ban
hoat dong & maot tinh

Thi tuc dang ky thuyén chuyén chic sac,
1.012659.000.00.00.H53 | chrc vige, nha tu hanh 13 nguoi dang bi budc
toi hoac ngudi chua dugc x6a an tich

Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gio tap trung
Clia nguoi nudc ngoai cu tru hop phép tai
Viét Nam

1.012.658.000.00.00.H53

Thi tuc dang ky thay doi nguoi dai dién cua
1.012657.000.00.00.H33 | nhgm sinh hoat tbn gi&o tap trung cta nguoi
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

Tha tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat
1.012656.000.00.00.H53 | tOn giao tap trung cua ngudi nude ngoai cu
trd hop phép tai Viét Nam trong dia ban mot
tinh

Thu tuc dé nghj thay d6i dia diém sinh hoat
1.012653.000.00.00.H53 | tOn gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu
trd hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh
khac

Thu tuc thong béo thay ddi dia diém sinh hoat
tOn gido tap trung ctia ngudi nudC ngoai cu tri
hop phap tai Viét Nam

1.012651.000.00.00.H53

10

Thi tuc d& nghi mai to chirc, ca nhan nudc
ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton
gido & mot tinh

1.012648.000.00.00.H53
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1.012646.000.00.00.H53

Thu tuc d& nghi moi chirc sac, nha tu hanh 13
ngudi nuéc ngodi dén giang dao cho to chuc
duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido & mot tinh

12

1.012645.000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi thay doi tén cia to chuc ton
gido, to chuc ton giao truc thudc cod dia ban
hoat dong & mot tinh

13

1.012644.000.00.00.H53

Thi tuc de ngh thay doi tru s¢ cta to chirc tn
gido, to churc ton giao truc thuoc

14

1.012642.000.00.00.H53

Tha tyc thong bao thay doi try s cia t6 chirc
ton gido, to chirc ton gido truc thude

15

1.012641.000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi
thuong mai cho t6 chuc ton gido tryc thude
cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh

16

1.012639.000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi ty giai thé to chuc ton giéo
c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy
dinh cua hién chuong

17

1.012637.000.00.00.H53

Thit tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong ¢ maot tinh theo
quy dinh cda hién chuong cua to chic

18

1.012635.000.00.00.H53

Thu tyc thong bao vé viéc da giai thé to chirc
tdn gido truc thudc coé dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cua hién chuong ctia
t6 chirc

19

1.012634.000.00.00.H53

Thu tyc thong bao to chic quyén gop dé
thyc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong
ton gido dbi Véi truong hop quyén gép
khong thudc quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh s
95/2023/Nb-CP

20

1.012632.000.00.00.H53

Thu tyc dé nghi cap ching nhan dang ky
hoat dong tdn gido cho td chire ¢ dia ban
hoat dong & mot tinh

21

1.012631.000.00.00.H53

Thu tyc théng béo ngudi duoc phong pham
hoac suy ctr 1am chic sic ddi Véi cac truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin
ngudng, ton giao

22

1.012630.000.00.00.H53

Thu tuc théng béo huy két qua phong pham
hozc suy cir chirc sic ddi vai cac trudng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Luat tin
ngudng, tén giao

23

1.012629.000.00.00.H53

Thu tuc dang ky nguoi duoc bod nhiém, bau
ctr, suy cuir lam chuc viéc doi vai cac truong
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hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton giao

24

1.012628.000.00.00.H53

Thu tuc dang ky nguoi duoc bod nhiém, bau
ctr, suy cur 1am chuc viéc cua td chirc duoc
cap ching nhan diang ky hoat dong ton giéo
c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

25

1.012626.000.00.00.H53

Thu tuc théng bao vé ngudi duoc bd nhiém,
bau cir, suy cur lam chuac viée dbi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 caa
Luat tin ngudng, tén giao

26

1.012625.000.00.00.H53

Thu tuc théng bao vé nguoi duoc bd nhiém, bau
ctr, suy cir lam chue viéce cua to chire dugc cap
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh

27

1.012624.000.00.00.H53

Thu tuc thdng bao két qua bo nhiém, bau ctr,
suy ctr nhirg ngudi ldnh dao t6 chic cua to
chie duoc cip chiing nhan dang ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton giao

28

1.012622.000.00.00.H53

Thu tuc thdng bao két qua bo nhiém, bau cir,
suy ctr nhitng nguoi 1anh dao to chire doi voi
t6 chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, tbn giao

29

1.012621.000.00.00.H53

Thu tuc thdng bao két qua bd nhiém, bau ci,
suy cir nhitng nguoi 1anh dao t6 chire dbi voi t6
chue ton gido truc thudce co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido

30

1.012620.000.00.00.H53

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic,
chae viéc, nha tu hanh

31

1.012619.000.00.00.H53

Thu tuc théng béo céach chic, bai nhiém chirc
sac, chirc viée ddi véi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu 33 va khoan 2 biéu 34
cua Luat tin ngudng, ton giao

32

1.012617.000.00.00.H53

Thu tuc théng béo cach chic, bai nhiém chirc
viéc cua to chice duoc cip ching nhan ding
Ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢
mot tinh

33

1.012616.000.00.00.H53

Thu tuc ding ky mo 16p bdi dudng vé ton
giao cho ngudi chuyén hoat dong ton giao
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1.012615.000.00.00.H53

Thﬁ tuc thc“)ng bao danh muc hoat dong ton giao
déi‘véri t0 chirc co dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thudc mét tinh

35

1.012613.000.00.00.H53

Thu tuc thdng péo danh muc hoat dong ton
giao bo sung doi voi t6 chie c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhicu huyén thugc mot tinh

36

1.012608.000.00.00.H53

Thi tuc thdng bao to chiic hoi nghi thuang nién
cua to chirc ton gido, to chl’r(; ton gido truc thuoc
c6 dia ban hoat dong & nhieu huyén thudc mot
tinh

37

1.012607.000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi t6 chuc dai hoi caa t chic ton
gi4o, to chuc ton gido truc thudc, to chirc duoc
cap chung nhan dang ky hoat dong tén giéo co
dia ban hoat dong & nhidu huyén thuoc mot tinh

38

1.012606. 000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi to chac cudc I& ngoai co s&
ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6
quy mé té chic & nhiéu huyén thuoc mot
tinh hodc & nhiéu tinh

39

1.012605. 000.00.00.H53

Thir tyc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dia diém hop phap da
dang ky co quy mo to chic & nhiéu huyén
thuoc mot tinh hodc & nhiéu tinh

40

1.012604. 000.00.00.H53

Thu tuc thdng bao Vvé viéc tiép nhan tai tro cua
t6 chirc, ca nhan nude ngoai dé hd trg hoat dong
dao tao, bdi dudng vé ton gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido; stra chira, cai tao,
nang cap, xay dung mai co so ton giéo; t chirc
céc nghi 1€ ton gi4o hozc cudc 12 ton gido; xuat
ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham ton
gido, d6 dung t6n gido cua to chic ton gido, to
chuc tén gido truc thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh

CAP HUYEN

1.012603.000.00.00.H53

Thu tuc thong bdo ma 16p bdi dudng vé
ton giao theo quy dinh tai khoan 2 biéu
41 Luat tin ngudng, ton gido

1.012602. 000.00.00.H53

Thu tuc théng bado danh muc hoat dong
t6n gido ddi véi to chic co dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thuoc mot
huyén
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1.012601.

000.00.00.H53

Thu tuc thong péo danh muc hoat dong ton
giao bo sung doi vdi to chire c6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ nhicu xa thudc mot huyén

1.012600.

000.00.00.H53

Thu tuc thdng béo té chirc hoi nghi thuong
nién cua to chic tén giao, t6 chuc ton gido
truc thudc co dia ban hoat dong & mét huyén

1.012599.

000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi t6 chire dai hoi cua to chic
ton gido, td chirc tdn gido truc thudc, t chir
duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton
giao co dia ban hoat dong & mot huyén

1.012598.

000.00.00.H53

Tha tuc dé nghivté chuc cuoc I ngoai co s
ton gido, dia diém hop phéap da dang ky co
guy mo to chic & mot huyén

1.012596.

000.00.00.H53

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban
phu trach, co so tén gido, dia diém hop
phép di dang ky co quy mé to chic & mot
huyén

1.012593.

000.00.00.H53

Tha tuc théng bao to chic quyén gop
ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mét huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phd truc
thudc trung wong cua co so tin ngudng,
td chic ton gido, to chuc tén gido truc
thuoc

CAP XA

1.012592.

000.00.00.H53

Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng

1.012591.

000.00.00.H53

Thu tuc ding ky bo sung hoat dong tin
nguong

1.012590.

000.00.00.H53

Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung

1.012588.

000.00.00.H53

Thu tuc théng bao danh muc hoat dong
ton giao doi vai to chirc ¢ dia ban hoat
dong tén gido & mot xa

1.012586.

000.00.00.H53

Thu tuc théng bao danh muc hoat dong
tdn gido bo sung doi véi to chuc co dia
ban hoat dong tén giao & mot xa

1.012585.

000.00.00.H53

Tha tuc diang ky thay doi nguoi dai dién cia
nhom sinh hoat ton gido tap trung
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1.012584. 000.00.00.H53

Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh

7 hoat ton gido tap trung trong dia ban mat
Xa

g |1.012582.000.00.00.H53 | Thistucdenghj thay doi diadiemsinh hoat ton
gido tap trung dén dia ban xa khac

9 Thu tuc thong bao vé viée thay doi dia

1.012580. 000.00.00.H53 | diém sinh hoat tén gido tap trung

Thu tuc théng bao to chac quyén gop

10 |1.012579.000.00.00.H53 | trong dia ban mét x& cia co so tin

ngudng, to chuc tén gido, té chic ton
giao truc thudc
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PHAN II

NOQI DUNG, QUY TRINH GIAI QUYET TUNG
THU TUC HANH CHINH



oo

I. CAP TINH

M3 thi tuc s6 1: | 1.012672.000.00.H53

THU TUC PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO PIA
Tén TTHC BAN HOAT PONG G MQT TINH
(Dich vu cong truc tuyen toan trinh)

Céap thwc hién: | Céptinh
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Dia chi: S6 83, duong Pham
Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh trén
dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién hé qua sé dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhat
truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhén, té chac c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio 30
phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thoi gian

Noi dung cong viéc Tréach
0 g gvie 60 ngay

STT nhiém

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ H so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu
buu chinh cong ich.

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong québc
gia hoac Céng dich vy cong tinh dén trung tam.

- Thuc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd sung,
néu ho so day du viét phiéu hen trao cho ngudi nop (néu
hd so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so
theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc nhan vién buu
dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton gido) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Cong chuac

tai Trung 0,5 ngay
tam phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Budc 1


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Bwoc 3

Buoc 4

Bwoc 5

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cdng coéng
chuc xur ly ho so.

Tham muu phéi hop 6, nganh, dia phwong lién quan tham dinh
diéu kién hd so va trinh lanh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban trinh
Giam dbc S& Noi vu @& nghi UBND tinh quyét dinh;

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu
Trudng ban trinh Giam déc S Noi vy Thong béo tra lai ho
so (néu 10 ly do).

Lanh dao Phong c6 y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, phé
duyét

Léanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu xem
Xét, phé duyét.

Lanh dao S& Noi vu c6 y kién va ky trinh UBND tinh quyét Lanh dao S¢

dinh theo tham quyén
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vy, tham dinh, trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét, quyét dinh va chuyén tra két qua cho
So Noi vu

Sé Noi vu (Ban Toén giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu luu hd
s0 va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Trung tam
phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trudng
phong
Nghi¢p vu

Cong chuac
Phong
Nghi¢p vu

Lanh dao
Phong
Nghiép vu

Lanh dao
Ban
Noi vu
Cong chtrc

Vian phong
UBND tinh

Van thu

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va tra
két qua truc tlep cho nguoi nop hd so (truong hop ngudi
nop hd so mudn nhan két qua tryc tlep) hoac Trung tam
chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua thong
qua dich vu buu chinh cdng ich cho ngudi nop ho so theo
y&u cau.

Cong chtc
tai Trung
tdm Hanh
chinh cd ng
tinh

0,5 ngay

32 ngay

02 ngay

03 ngay

04 ngay

17 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay
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Ban dd quy trinh

Thanh phan hé so

1

Vin ban d& nghi (theo mau)

Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua té chic tir khi duoc cap chirng nhan ding ky hoat
dong toén giao

Danh séch, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tw phap (cap truéc thoi diém nop hd so khong qua
06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao ctia nguoi dai dién va nhitng nguoi du
kién 1anh dao to chic

Ban tom tat giéo ly, gido luat, I& nghi

Hién chwong cua t6 chirc

6

Ban ké khai tai san hop phap cua tb chirc

7

Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

60 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop I8¢, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S Noi vu 42 ngay:
- Thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh: 18 ngay.

Pbi twong thuc hién: T6 chtc dugc Cép chung nhan dang ky hoat dong tén gido co6 dia ban

hoat dong & mot tinh.

Co quan thyc hién tha tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.




Két qua thuc hign:

Phi/ I¢ phi:

Tén miu don, mau to
khai:

Yéu cau, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so luu:

Thoi gian luu va noi luu

11

Quyét dinh cong nhan té chuc ton gido hodc vin ban tra 1oi vé viéc
khong cdng nhan t6 chuc tén giao.

Khdng co.

- D& nghi ¢dng nhan t6 chirc ton gido (Mau B9, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha).

- Quyét dinh vé viéc cong nhan to chirc ton gido (Mau A2, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir da 05 nidm trd 18n ké tir ngay duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong tén giéo.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat tin ngudng, ton
giao.

- Nguoi dai dién, ngudi lanh dao to chirc 12 cdng dan Viét Nam thuong
trad tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du; khdng trong thoi
gian bi &p dung bién phap xtr ly hanh chinh trong linh vuc tin ngudng,
ton gido; khong co an tich hodc khong phdi la nguoi dang bi budc toi
theo quy dinh cua phap luat veé to tung hinh su.

- C6 co cau to chuc theo hién chuong.

- C6 tai san doc 1ap véi ca nhan, to chire khac va ty chiu trach nhigm
bang tai san cua minh.

- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, tén
giao.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac pé Ii@n quan; o ,

- Phicu kieém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Tén t6 chie dé nghi (chit in hoa):.........coveeeevvnenn... ®
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PE NGHI
Co6ng nhan to chirc ton giao

Kinh giri: .......... @

Pé nghi cong nhan to chikc tdn gido véi cac ndi dung sau:

Tén to chirc ton gido (ChE N Ko@) . .eeeveeie e,

Tén giao dich qUAC t& (NEU CO):. v,

TIU SO CUA O CUC e eee et et

Tén ton giao: ....

Nguoi dai dién:

Mau B9

S HOO VA I . i ——————

- T8N goi trong t8N GiA0 (NEU COY:...vneeee e e

=S5 CMTND/CCCD: oo

= ChaC Vi, PRAM VI (NEU COY. vt e

S6 luong tin do:

Dja ban hoat dong cua té chic tai thoi diém dé nghi:............ccoo.o......

CO CAU O CNTIC: e e e,

Vin ban kém theo gom: Vin ban tém tat qua trinh hoat dong cia té chic tir khi duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton giao; danh sach, so yéu Iy lich, phiéu y lich tw phap, ban tom tat qua trinh hoat dong
ton gido cua nguoi dai dién va nhimg ngudi du kién 1anh dao to chic; ban tém tat gido ly, gio luat, 1 nghi;

hién chuong cua t6 chuc; ban ké khai tai san hop phap cua té chirc; gidy to ching minh ¢ dia diém hop

phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu)

D Pja danh noi co tru s cua td chic.
@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véidé nghi cdng nhan té
chire ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh d6i véi dé nghi cong
nhan t6 chirc t6n gido co dia ban hoat dongs mot tinh.

®) Tén t6 chirc da duoc cp chiing nhan ding ky hoat dong ton giéo.
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Mau A2
.................. @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO: ....... 1QP-...®
L8 ngay ... thang ... nam....
QUYET PINH

V& viéc cong nhan té chikc ton gido

Can cit Piéu 21 va Piéu 22 cua Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam
2016;

Can b oo eeeeae O

THeo @6 NQNG CUB c.....vvveeeeeeeeeeeeee ettt
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan t6 chic ton gio:

TEn t6 chirc tON gido (CHIT IN N0A): ....cv.eceeeeeceeeeeee et
T&n giao dich QUAC t& (NEU COY: ....eveeeeceseeeeeeeeee et
Tru S& CUA 16 CRUC tON GIAO: .v..oveeeeeeeeeeee et
B I 0 o] o T Lo USSR
Nam hinh thanh tal VIEENAM: ...

Dia ban Noat AONQ: ....occve i e

Pieu2 ................. ®) duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va Hién chuong cua t6 chirc da dugc co quan nha nudc co6 tham quyen chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh).

Noinhgn: “)
- Nhu Diéu 3; (Chiz ky, dau)
- Luu: V...

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véi viéc cong nhan to chic co dia
ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi vai viéc cdng nhan té chirc ¢6 dia ban hoat dong
& mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Tha trudng co quan nha nudc ¢ thadm quyén ban hanh Quyét dinh.

®) Van ban quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Tén t6 chirc ton gido duoc cong nhan.



1

T

M4 thii tuc 6 2: | 1.012664.000.00.000.H53

THU TUC PANG KY SUA POl HIEN CHUONG CUA TO CHUC
Tén TTHC TON GIAO CO PIA BAN HOAT BPONG O MQT TINH
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép tinh
Linh vuc: Tin ngudng, ton gido
Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach 30 ngay

STT nhi¢m

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich
vu buu chinh cong ich.
+ Hé so dugc nop truc tuyén trén Céng dich vu cong .
Buéc 1 duoc gia hoac giéng diqh vu cc}ng ginh déq trung tam. q
- Thuyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo
sung, néu hd so day da viét phiéu hen trao cho ngudi
nop (néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan ho so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Buwoérc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong chuc
al Trung tam| 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 3

Budc 4

Budc 5
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2 ; . A A A Truon
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong o g .
~ o 1 A phong 0,5 ngay
cong chuc xtr ly ho so. .
Nghiép vu
Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phwong tham dinh diéu
kién hd so va trinh 1anh dao Phong co v kién.
+ Néu du didu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban Cong chic \
trinh Giam déc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong 13 ngay
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu  Nghiép vu
Trudng ban trinh Giam dbc¢ Sé Noi vu Thong béo tra lai
hd so (néu 13 1y do).
N R Y S ., | Lanh dao
Lanh dao Phong c0 y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, . .
hé duyét Phong 02 ngay
T Nghigp vu
Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu| Léanh dao .
. A . 02 ngay
xem xet, phé duyét. Ban
Lﬁnh dao S& Noi vucdy }(ién va ky trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 03 naa
quyét dinh theo tham quyén Noi vu gay
Vin phong UBND tinh
Tiép nhan hd so tir S Noi vu (Ban Ton giao), tham Cong chic
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vin phong 08 ngay
va chuyen tra két qua cho S& Ngi vy UBND tinh
Sé' Noi vu (Ban Ton giao)
Nhan két qua, chuyéen két qua cho Phong Nghiép vu
lvu hO so va  chuyén cho nhan vién buu dién d&| \
chuyén Trung tam phuc vu phuc vu hanh chinh cong| Van thu 0,5 ngay
tinh.
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
Tiép ,nhan ket qua giai quyet tir nhan vién buu dién va Cong chuc
tra ket qua truc tiep cho ngudi nop ho so (trudong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic| tam Hanh 0,5 ngay

Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich cho tinh
ngudi nop o so theo yéu cau.




Ban do6 quy trinh:
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Thanh phan, s6 lweng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau) stra d6i hién chuong;

+ Hién chuong stra doi.

- S6 lwong: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chirc ton gido ¢ dia ban hoat dong & mot tinh dang ky sira doi
hién chuong cua to chtc

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu (Ban Ton giao)

Két qua thuc hién:

Vin ban tra loi chip thuan hodc khong chap thuan cho t6 chirc ton
gido dugc stra doi hién chuong.

Phi/ I¢ phi:

Khoéng co.

Tén miu don, mau to
khai:

Diang ky stra doi hién chuong (Mau B10, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Y&u cau, diéu kién:

Khoéng co.

Can cir phép ly:

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.
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- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan
Thanh phan hd so lwu: khac co lien quan; . ,

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh (néu co6)

Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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M4au B10

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

LB ngay ... thang ... nam....

PANG KY
Stra doi hien chwong

TN t6 Chirc tON QiAo (CHITE IN N0A): ..v.veveceeceeeee et
Try SG CUA 10 CRUC tON GIAO: ...v.veceeeceeeeceeee ettt
Nguoi dai dign:

ol o [0 IRV 1 (=1 LTSRS
- T8N gOi trong tON GIA0 (NEU CO): ...evvuveeeeeeceseeeee ettt
= S0 CMTND/CCCD: ..ottt

Ping Ky sira d6i hién chwong véi cac ndi dung sau:
Noi dung sira doi:

Vin ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHUC
(Chit ky, ddu)

@ Pija danh noi c6 tru s& cua td chic ton giéo.

@ Co quan quan 1y nha nudc V& tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc sira d6i hién chuong cua to
chue ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi voi viéc stra ddi hién chuong
cua t6 chire ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh
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M3 thi tuc s6 3 1.012661.000.00.00.H53
THfJ TUC PE I}IGHIATHAN,H LAP, CHIA, TACH,, SAP NHAP, HQP
NHAT TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT
DONG O MOT TINH
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Céap thwc hién: | Céap Tinh

Tén TTHC

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Bia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vy buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu di¢n tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc h¢ thong Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T the 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

A A  n . Thoi gian
STT Noi dung cong viéc Trf'iAch 60 ngay
nhiém

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duogc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu
buu chinh cong ich.
+ Ho so duoc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cdng qudc
Buéc 1 9ia hodc Cong dich vu cong tinh dén trung tam.
- Thuc hlen kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo
sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho ngudi nop
(néu hd so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan ho
so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan vién
buu dién chuyén cho Sé Noi vu (Ban Ton gido) tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.
Buorc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong chuc

tai Trung 0,5 ngay
tdm phuc vu

hanh chinh

cong tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwéc 3

Budc 4

Budc 5
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.2 ) ) ) s LA A R Trudn
Tiep nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cdng cong hon J
chirc xir Iy hé so. pnong

Nghiép vu

Tham muu phoi hop s6, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muwu dy thao T trinh Céng chrc
caa S Noi vy trinh UBND tinh quyét dinh; Phong

+ Néu khong du diu kién thi du thao vin ban tham muu  Nghiép vu
Truéng ban trinh S& Noi vu Thong béo tra lai hd so (néu

5 1y do).

Lanh dao Phong c6 ¥ kién va trinh lanh dao Ban xem xét, Lgﬁ%fg °
phé duyét Nghi¢p vu

Lanh dao Ban c6 Y kién va trinh Lanh dao So Noi vu xem | Lanh dao

Xét, phé duyét. Ban

S Noi vu ¢6 ¥ kién va ky trinh UBND tinh quyét dinh Lanh dao S¢

theo tham quyén NGI vu
Vian phong UBND tinh

Tiep nhan ho so tir S NGi vu (Ban Ton gido), tham dinh, | cng chirc
trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh va chuyén | vzp, phong
tra két qua cho So Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Toén giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu luu
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén | vip thy
Trung tam phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh céng
Tiép nhan két qua giai quyet tir nhan vién buu dién vatra | Cong chirc
ket qua tryc tiep cho ngu’@i nop ho so (truong hop ngudi | tai Trung
nop hd so mubn nhan két qua truc tiép) hoic Trung tdm | tam Hanh
chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua | chinh cong

thdng qua dich vy buu chinh cong ich cho ngudi nop ho tinh
so theo yéu cau.

0,5 ngay

32 ngay

02 ngay

03 ngay

04 ngay

17 ngay

01 ngay

01 ngay
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Thanh phan, s6 lweng ho so

1 Vin ban dé nghi (theo mau)

nhap, hop nhat

Vin ban tém tit qua trinh hoat dong cua té chuc truc thude trude khi chia, tach, sap

Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém nop hd so khong
3 qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai di¢n va nhiing
nguoi du Kién 1anh dao t6 chirc tn gido truc thudc

4 Hién chuong cua to chuc ton gido truc thudc (néu cd)

5 Ban ké khai tai san hop phap cua té chic ton gido truc thudc

6 Gidy to chirng minh co dia diém hop phap dé dat tru so.

S6 lwong

01 b¢

Thai han giai quyét:

60 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 1é, trong
do:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu 42 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 18 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chirc tn gido, to chuc ton gido truc thudc thanh lap, chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chirc tdn gido truc thuoc c6 dia ban hoat
dong ¢ mot tinh.

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

Két qua thuc hign:

Vin ban chap thuan hogc vin ban tra loi vé viéc khong chap thuan
thanh lap, chia tach, sap nhap, hop nhat té chic tén gido truc thuge

Phi/ 1¢ phi:

Khéng co.
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- Dé nghi thanh 1ap to chuc ton gido truc thude (Mau B13, Phuy luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay

Tén miu don, miu t29/12/2023 caa Chinh ph).

khai

Y&u cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so luru:

- B¢ nghi chia, tach, sap nhap hogc hop nhét to chirc ton gido truc
thuoc (Mau B14, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Yéu cu: Sau khi dugc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan, to
chuc tén giao, t6 chuc tén giéq truc thudc c6 van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc.

Hét thoi han 01 ndm ké tir ngay duoc Uy ban nhan dan cip tinh
chap thuan, néu té chuc ton gido, to chac ton glao truc thudc
khéng thanh lap, chia, tag:h sap nhéap, hop nhit to chirc ton gi4o
truc thudc thi van ban chap thuan hét hi¢u luec.

- Diéu kién: T6 chuc ton gido, to chic ton gido tryc thude duoc
thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton giao truc
thudc khi dap ing du cac diéu kién sau day:

+ Hién chuong cua to chic ton giao co quy dinh vé viéc thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc tdn gido truc thudc.

+ Hoat dong cua tré chure ton gido truc thude trudce khi chia, tgich,
sap nhap, hop nhat khong thudc treong hop quy dinh tai Bieu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

+ C6 dia diém hop phap dé dit try so.

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, tén gido.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khac c6 lién quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Thoi gian luu va noi luu | Hp so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
LB ngay ... thang .... nam....

_ DPE NGHI
Thanh Iap to chirc tdn giao truc thugc

Mau B13

Kinh gtriz.................. @
Tén td chic ton gi4o hoic to chirc ton gido truc thudc (chit in h0a): .......cccvvveveeeeeenen,
I 0 T SRR

Pé nghi thanh 14ap t6 chirc tén gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

Ngudi dai dién cua to chirc ton gido truc thuoc du kién thanh lap:

el s (0T 1 (=1 O

- TN GO trong tON GIAO (NEU CO): ...vvvrveeeeeeeeeeeeee ettt ee e
= SO CMTIND/CCCD: ..ot

Dia ban hoat dONQ tON GIAO: .......eceeiiecie e

S6 luong tin d6 cua td chic ton gido truc thudc tai thoi diém thanh 13p: ...,

Vin ban kém theo gom: Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap, ban tém tit qué trinh hoat
dong ton gi4o cua nguoi dai dién va nhitng nguoi dy kién 1anh dao to chic t6n gido truc thudc; hién chuong
cua td chue ton gido truc thudc (néu co); ban ké khai tai san hop phép cua td chuc ton gido truc thudc; gidy
td ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru 6.

TM. TO CHUC ®

(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 tru sé cua td chac ton gido hodc td chire ton gido truc thude dé nghi thanh lap t chuc

ton gido truc thugc.

@ Co quan quan 1y nha nuwdc Vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi dé nghi thanh lap to chirc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cp tinh ddi véi dé nghi thanh lap t6
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mat tinh.
®) T chuc t6n gido hozc té chirc ton gido tryc thudc.



o ) Mau B14
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay ... ... thang .... nam....

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoac hop nhat to chirc ton gido truc thugc

Kinh gui:.................. @
Tén t6 chuc ton gido hoic td chirc ton gi&o truc thudc (chir in hoa):
B T APPSR

Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat
to chirc ton gido truc thudc véi cac ndi dung sau:

2. T6 chirc ton gi4o truc thude trudce khi chia, tach, sap nhap hoic hop nhit:
TN EO CRIC, vttt ettt ettt e e et et ee e e et e et ee e e et ee e eeeeeeet et e et eeseees e eeeneeeseneeenee.

Dia ban hoat dong ton gido:..................... SO TUQNG tIN 0.
CO CAU TO CRITC: oottt ettt ettt et et e et et e et et e es e et et e e s e eees e eeeeeeeseneeenee,
Nguoi dai dién:

el (03N (=] ARSI

= SO CMTND/CCCD: ...ttt eneanenes
- ChUC VUL, PRAM Vi (NEU COY: ..ottt se st sneanenes
3. T6 chirc t6n gido truc thudc sau khi chia, tch, sap nhap hoic hop nhit:

TN EO CRIC, vttt ettt ettt ettt ee e et e e s ee e e et en e e e s e et et e et eeeeees e eeeseeeeeneeenee.

Dia ban hoat dong ton gido:..................... SO TwoNg tin d0......e e
CO CAU TO CRITC: ettt ettt ettt ettt ettt en et et e et et e e s e et et s et e ee et e eeeneeeteneeeeee.
Nguoi dai dién:

el o (0372 (=] o SO URTRRT

- S5 CMTND/CCCD: ....ovvvienen,

- Chirc vy, pham vi (néu co):

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tém tit qua trinh hoat déng cia té chic ton gido truc thuge trudc khi
chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh séach, so yeu ly lich, phicu Iy lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat
dong ton giao cua nguoi dai dién va nhimg ngudi du kien 1anh dao t6 chuc ton gido truc thudc; ban ké khai
tai san hop phap cua to chic ton gido truc thugc; giay to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so;
hién chuong cua t6 chic tén gido truc thugc (néu co).

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)
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@) Pja danh noi c6 tru s¢ cua td chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude d& nghi chia, tach, sap nhap
hoac hop nhit té chic tén gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop
nhét té chirc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i véi dé
nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat té chie ton gido truc thudce co dia ban hoat dong & mot tinh.

® T4 chirc tén gi4o hodc to chirc ton gi&o truc thude dé nghi.
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M4 thi tuc s6 4 1.012659.000.00.00.H53

THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC VIEC,
NHA TU HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TQI HOAC CHUA
PUQC XOA AN TICH

(Dich vu cdng truc tuyén mét phan)

Céap thuc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vuc: Tin ngudng, tbn giao
Cach thirc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vy buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thu¢c hé thong Buu di¢n tinh
gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chic c6 yéu cau.

- Thoi gian t‘lep nhan va tra két qua: Tu tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phit; chiéu tir 13 gio 30 phuat dén 17 gid, trir ngay nghi, 1& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

STT Ni dung cong viéc Trach nhigm 1ho1gian
30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so duoc té chirc nop tryuc tiép tai Trung tam.

+ Hb so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich
vu buu chinh cong ich.

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vy cong
qudc gia hoic Céng dich vy cong tinh dén trung tam.

- Thyc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bd
sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho nguoi
nop (néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan h so theo quy trinh truc tuyén) va ho so sé& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Buwoérc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong chuc tai
Trung tam 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Budc 1


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 3

Budc 4

Budc 5

27

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan céng Truéng phong
cong chuc xtr ly ho so. Nghiép vu

Tham muu phdi hop s, nganh, dia phuong thdm dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong co y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban  Cong chic
trinh Giam déc Sé Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;| Phong Nghiép
+ Néu khong du diéu kién thi du thao van ban tham muu vu
Truong ban trinh Giam dé¢ Sé Noi vu Thong béo tra lai

hd so (néu 13 1y do).

Lanh dao Phong cd y Kién va trinh 1anh dao Ban xem xét, Lanh dao .
A A Phong Nghiép
phé duyét vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu

xem xét, phé duyat. Lanh dao Ban

Lanh dao So Noi vu ¢6 y kién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao So

quyét dinh theo tham quyén Noi vu
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton gido), tham Cong chirc

dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | vzn phong

va chuyen tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu luu
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyen |  vin tha
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | ©ON9 chuc tai
tra két qua tryc tiép cho nguoi nop hé so (truong hep | 17UNg tdm
ngudi ndp hd so muén nhan két qua truc tiép) hogc Hanh chinh
Trung tdm chuyén két qua cho nhan vién buu dién ¢ cong tinh
tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich cho

ngudi nop ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh
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Thanh phén hé so:
So lwgng:

- Vin ban ding ky (theo mau)
- 01 bd

Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chuc ton gido, t chic tn gido truc thudc thuyén chuyén chirc séc,
chic viéc, nha tu hanh la nguoi dang bi budc toi hoac chua dugc xo6a
an tich.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

- Co quan truc tiép thuc hién: So Noi vu (Ban Ton gi&o);
- Co quan c6 tham quyén: UBND tinh

Két qua thuc hién:

Van ban tra 16i chip thuan hogc khong chip thuan dang ky thuyén
chuyeén.

Phi/ I¢ phi:

Khéng co.

Tén mau don, mau to
khai:

Ding ky thuyén chuyén chirc sac, chac viée, nha tu hanh 14 nguoi dang
bi budc toi hodc chua duoc X0a an tich (Mau B22, Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).

Y&u cu, diéu kién:

Khéng co.

Can cir phép ly:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so6 diéu va bién phap thi hanh Luéat tin ngudng, ton
gido.

Thanh phan hd so
luu:

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian lwu va noi
luu

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Mau B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LB ngay ... thang .... nam....
PANG KY

Thuyén chuyén chikc sic, chirc viéc, nha tu hanh
1a ngwoi dang bi bugc toi hoac chwa dwgc x6a an tich

Ping ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh
V@i cac ngi dung sau:
Nguoi duoc thuyén chuyeén:
- Ho va tén:
- Tén goi trong ton giéo (néu co):
= SO CMTND/CCCD: ..ttt
- Chirc vu, pham vi (néu co):

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, dau)

@) Pia danh noi ¢ try s& cua td chire tn gido hoac té chirc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién chuc sac, chuc viée, nha tu hanh thuyén chuyén
dén.

®) T4 chirc ton gi4o hoac t6 chirc tn gido truc thudc thuyén chuyén chic sac, chic viéc,
nha tu hanh.



M4 thii tuc s6 5:| 1.012658.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA
Tén TTHC NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM
(Dich vu cong truc tuyen mot phan)

Cap thuc hién: | Cap Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Céch thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chtc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Trach Thai gian

Noi dung cong viéc
o1 dung gvie 30 ngay

STT nhiém
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
£ . A . A , % R t

quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd

sung, néu hd so dy du viét phiéu hen trao cho nguoi

nop (néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép

nhan hé so theo quy trinh tryc tuyén) va hd so sé dugc

nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Buwoérc 2 Sé Noi vu (Ban Toén giao)

Cong chuc
al Trung ttm 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Bwoc 1


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwoéc 3

Bwoc 4

Bwoc 5

Trudng
phong
Nghi¢p vu

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan céng
cong chuc xur ly ho so.

Tham muu phdi hop so, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban Céng chirc
trinh Giam doc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu  Nghiép vu
Truéng ban trinh Giam ddc S Noi vu Thong bao tra lai

hd so (néu 15 1y do).

Lanh dao Phong ¢ Y kién va trinh 1anh dao Ban xem xét, L;ﬁg:g ©
phé duyet Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu | Lénh dao
xem xét, phé duyét. Ban

Lanh dao So Noi vu ¢6 y kién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao S¢

quyét dinh theo thdm quyén NGI vu
Vian phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Cong chuc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | 3, phong
va chuyén tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé' N¢i vu (Ban Ton giao)
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
luu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé §
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng Van thu
tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chuc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NOp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan hd so:

1 |Vian ban dé nghi

2 Ban sao chung thuc gi

ay to cu tri hop phép tai Viét Nam cua ngudi dai dién

hop phap dé sinh hoat

Vin ban dong y cua ngudi dai dién co so ton gido hoic giay to chirg minh c6 dia diém

ton gido tap trung

S6 lwong

01 bo

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 1¢, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

Nguoi dai dién ctia nguoi nude ngoai cu tra hgp phap tai Viét Nam
O nhu cau sinh hoat ton giao tap trung

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh;
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu (Ban T6n giéo)

Két qua thuc hign:

Van ban tra loi chap thuan hoac khéng chap thuan vé viéc sinh
hoat ton gido tap trung cta nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam.

Phi/ I¢ phi:

Khéng c6.

Tén miu don, mau to
khai:

Pé nghi sinh hoat ton gi4o tap trung cia nguoi nudc ngodi cur tra
hop phép tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh ph).




Yéu cau, diéu kién: Khéng co.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khéc c6 lién quan;

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so lru: o . -
phan No so-fuu - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet ho so (n€u co);

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu cd)

Thoi gian luu va nei lvu | Hp so di giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B36

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

W ngay...thang...nam...
PE NGHI

Sinh hoat ton gido tap trung cia nguwodi nwéc ngoai
cu tri hop phap tai Viét Nam

Kinh gliz.................. @

Nguoi dai dién:

Hovatén:.................. Tén goi khéc:................. Namsinh:.........oooooiiiil,

Quéc tICH: Levviiiiiiii SO DO ChIEU: ©v e
TN QIO . . e

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwde ngoai
cu tra hop phap tai Viét Nam véi cac ni dung sau:

Ly 0 e
NOGi dung sinh hoat ton @IA0: ..o e

5T 5 4

SO Trong NEUOT thAM IAT ... oeveee ettt
Hinh thirc td che®.......oooviiiiiiiii

Vin ban kém theo gom: Ban sao c6 chung thuc gidy to chang minh viéc cu trit hop phap tai Viét Nam cua
nguoi dai dién; vin ban dong y cua ngudi dai dién co s¢ ton gido hodc giay to chimg minh c6 dia diém hop
phap dé sinh hoat ton giao tap trung.
NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pia danh noi ¢6 co sé tdn gido hoic dia diém hop phap dé sinh hoat ton gi4o tap trung.

@ Uy ban nhan dan cép tinh noi c6 co so ton gi4o hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido
tap trung.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M3 thi tuc s6 6 1.102657.000.00.00.H53

THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI
CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

(Dich vu cong truc tuyén mat phan)

Cap thuc hién: | Cap Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua so dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhiém

30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
1 quédc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén trung tam.

Cong chuec tai
Trung tdm 0,5 ngay

Buéc ) » . LY R .. 2 'phuc vu hanh
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thieu dé nghi bo P wL VL
LA Y R .. chinh cong
sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho nguoi tinh

nop (néu hod so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Buworc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 3

Buoc 4

Bwoc 5

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cdng Trusng phong
cong chuc xur ly ho so. Nghiép vu

Tham muu phdi hop so, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 v kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban  Cong chiic
trinh Giam déc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh; Phong Nghiép
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu vu
Truéng ban trinh Giam ddc S Noi vu Thong bao tra lai

hd so (néu 15 1y do).

Lanh dao Phong ¢ ¥ kién va trinh 1anh dao Ban xem xét, Panh daq R
A 1A Phong Nghiép
phé duyét vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu

xem Xét, phé duyét. Lanh dao Ban

Léanh dao S6 Noi vu co y }(ién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao S¢
quyét dinh theo tham quyén Noi vu
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Cong chuc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh Vin phong
va chuyén tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu

luu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé §
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh cong |~ Van thu
tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va Cong chuc tai
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop | Trung tam
ngudi ndp hd so mubn nhan két qua truc tiép) hoic Hanh chinh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé cong tinh
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho

ngudi ndp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan hd so:

1 |Vin ban dang ky (theo mau);

2 Ban sao chung thyc gi

ay to cu tri hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién méi

3 Bién ban hop bau, ctr ngudi dai dién (néu co)

S6 lwong

01 bo

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop I8¢, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 21 ngay:;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

Nhém sinh hoat tdn giao tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tr
hop phép tai Viét Nam thay doi ngudi dai dién cia nhom.

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén: UBND tinh;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S¢ Noi vy (Ban T6én gido)

Két qua thuc hign:

Vin ban tra 10i chap thuan hoic khdng chap thuan vé viéc thay doi
nguoi dai dién caa nhom sinh hoat tdn gido tap trung cia nguoi
nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam.

Phi/ 1§ phi:

Khéng co.

Tén miu don, miu to
khai:

Ding ky thay d6i ngudoi dai dién nhom sinh hoat tén giéo tap trung
clia ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Mau B37,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cia Chinh phu).

Y&u cau, diéu kién:

Khéng co6.




Can cir phép ly:

Thanh phan hé so lru:

Thoi gian lwu va noi luu

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



‘ ] Méu B37
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

D ngay...théng...nam...
DANG KY

Thay d6i nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung
cia nguwoi nwéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam

Té&n nhom sinh hoat ton GIA0 AP tIUNE: .vvvvvivveeiiiie it
Dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia NNOM: ......cvveveeveereerereieeeeeeeese e,
Ho va tén ngudi dai dien®): .....ooiiiieceeeee e,
QLI 0 () o T Lo USSR

Ping Ky thay d6i nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii cua nhom:

HO VA tEN: ..o, Nam SINN: oo,
Tén goi trong tdn ZIA0 (NEU CO): vuvvvrrvrerereeeerieresseseesstesessessessseneesesesses s seseeneneas
Qudc tich:.....vee e SO hO ChIEU: oo,
NOT cur tril tal VIEL NAIN: ..ot e e e e e e r e e e e e e e e s annrnees
Nguoi dai dién méi:

Hovatén: ........................ NAM SINN: ..o

TEn gOi trong ton ZIA0 (NEU CO): vurvvrvrverrrreeesreeseesssessesissesssesessssssessesssssessssessensneans
QUAC HCH: cevveeeeeeeeeeeeeeee e, SO hO ChICU: e
NO1 ctr trll tal VIEE NAIM: ..uvviiiiiiiiiic e ste e e e e e e s sare e e e s sneneeeeens
Chtre vu, phérn ! (néu (o0 ) SRR PPPPRRR
LY dO thay G011 .v.vvveveevieiceeeeeeesesssee s st es s sns sttt sens st

Dy kién thdi diem thay dOi: ......o.eveevevriceeeeeeseseeseeeeeieeeeeee et
Vin ban kém theo gom: Ban sao c6 chimg thuc gidy to ching minh viée cu tri hop phép tai Viét
Nam cta nguoi dai dién mai; bién ban hop bau, cir nguoi dai dién maéi (néu co).

NGUOI PAI DIEN®
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pja danh noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai.
® Ngudi dai dien mai cua nhom sinh hoat tén gido tap trung cua ngudi nudc ngoai.



M4 thi tuc sé 7 1.012656.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON GIAO
TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HOP PHAP TAl
VIET NAM TRONG DPIA BAN MOT TiNH

(Dich vu cdng truc tuyén mét phan)

Céap thwc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duwoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra ket qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tur 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

A ~ " : Thoi gian
Noi dung cong viéc Trach .
STT ¢ kb A 30 ngay
nhiém
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
- Thyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich
vu buu chinh cong ich. R ,
A o £ tran (A . A Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu céng . .
L < A2 . A X A tal Trung 0,5 ngay
Buéc 1 /auoc gia hoac Cong dich vu cong tinh den trung tam. 4m phuc v
_ Thuc hién kiém tra hd so, néu hb so thiéu d& nghi bd |~ PhuC Vu
£ A U SR .. | hanh chinh
sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho nguoi .
cong tinh

nop (néu hd so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hd so theo quy trinh tryc tuyén) va hd so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Buwérc 3

Bwoc 4

Bwoc 5

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

2 3 ) ) A a Truon
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong pr;gongg
cong chtre xur ly ho so. Nghiép vu

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong co v kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban Cong chuc
trinh Giam déc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muwu  Nghiép vu
Truong ban trinh Giam déc S Noi vy Thdng béo tra lai

hd so (néu 1 1y do).
Lanh dao Phong c6 y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, L;rﬁ}ér? g ©
phé duyét Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S¢ Noi vu | Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Léanh dao S Noi vu ¢6 y kién va ky trinh UBND tinh Léanh dao S¢&
quyét dinh theo tham quyén NGi vu

Vian phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vy (Ban Ton gido), tham Cong chirc
dinh, trinh Lanh d¢ao UBND tinh xem xét, quyét dinh | v3p, phong
va chuyén tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Nhan két qua, chuyén ket qua cho Phong Nghiép vu

luu h6 so va  chuyen cho nhan vién buu dién dé 5
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh cong ~ Van thu
tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chic
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic | tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich cho tinh
ngudi nop o so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan, s6 lweng ho so

1 Vin ban dé nghj (theo mau)

2 Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat tén giéo tap trung

3

Vin ban chap thuan caa ngudi dai dién co so ton gido doi véi trudng hop sinh hoat ton
gido tap trung tai co so tén gido

S6 lwong

01 b9

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 1€, trong dé:
- Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

Nguoi dai dién nhdm sinh hoat ton gido tap trung cua ngudi nude
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam khi thay doi dia diém sinh hoat
ton gido trong dia ban mot tinh.

Co quan thuc hién:

Co quan c6 tham quyén: UBND tinh
Co quan truc tiép thuc hién: Sé Noi vu (Ban Ton gio)

Két qua thuc hign:

Vin ban tra loi chap thuan hogc khdng chap thun vé viéc thay doi
dia diém sinh hoat tén gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tru
hop phap tai Viét Nam.

Phi/ 1§ phi:

Khéng co.




Tén miu don, miu toP€ Nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi

khai nudc ngoai cu tru hop phép tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban
hanh kem theo Ngh; dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

Cham nhét 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém méi, nhém

. . sinh hoat t6n gi4o tap trung phai cham dat sinh hoat ton giéo tai dia

Yéu cau, dieu kién: diém cii va co trach nhiém théng bao bang vin ban dén Uy ban nhan
dan cap tinh noi c¢6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ci.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, tén
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan;

Cian cir phép ly:

Thanh phan ho so luu: o e e .
phan No so-fuu - Phieu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Thoi gian lwu va nei lvu Hp so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



‘ ] Méu B38
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

D ngay...théng...nam...
PE NGHI

Thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nguwoi nwéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh giric............... @
Tén nhom sinh hoat ton GIA0 tAP trUNEZ: ..eeovvviiiiiiiiici
Ho vaténnguoidaidién: ...................oeis NaAM SINN..uvviiiiiiiiiiiiiii .
QUAC R e SO RO CHIBUL v
NOT U Il ta] VIEE NAIT .oiiiiiiiii e e e et e e e e st e e e e s sne e e e e e s nane e e e snraneaesans
QI (0 (0 I T T Lo SRRSO

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:

LY 00 thAY GOL: +.rvrveerererriericeeeeeeeeeese s tess e ees s st es st ssens s st en e ssaseenses e s s
Dia diém nhom dang sinh hoat ton Zi40 tAP trUNE: ....c..eveeeveeeereereesesseereeeeeseesees s,
Dy Ki€n dia GHM MO: ...

Dy kién thoi dim thay d01: .....covevcveveeieeeieeeeeeessestess sttt nees s,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton giao tap
trung; van ban chap thuan cua ngudi dai dién co sd ton gido doi véi truong hop sinh hoat tén gido tap trung
tai co s ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém nguoi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi



M4 thi tuc s6 8 1.012653.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP
PHAP TAI VIET NAM DEN DPIA BAN TINH KHAC

(Dich vu cong truc tuyén mét phan)

Céap thwc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dja ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thtr 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

STT N@i dung cdng viéc Trach nhiém Thoi g!an
30 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop thdng qua dich
vu buu chinh cong ich.
+ H0 so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong ta
Buéc 1 qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam.
- Thuc hlen kiém tra ho so, néu hd so thiéu d& nghi bo
sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho nguoi
nop (néu ho so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Nbi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Buworc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong chtc
i Trung tdm| 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwéc 3

Bwoc 4

Bwoc 5

Truong
phong
Nghiép vu

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong
cong chuc xur ly ho so.

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phwong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 v kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban| Cong chirc
trinh Giam déc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao van ban tham muu Nghiép vu
Truong ban trinh Giam déc S Noi vu Thong bao tra lai

hd so (néu 15 1y do).

Lanh dgo Phong c6 y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, ' fgo
phé duyét Nehia v

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao So Noi vu | Lanh dao
xem xét, phé duyét. Ban

Lanh dao SO Noi vu ¢6 ¥ kién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao S¢
quyet dinh theo tham quyén NOI vu
Vin phong UBND tinh

Tiep nhan ho so tir So N6i vu (Ban Ton gido), tham | cang chic
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh | vzn phong
va chuyen tra két qua cho S¢ Noi vu UBND tinh

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
lvu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé )
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng Van thu
tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chirc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoac | tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
ngudi nop hd so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so:

- Thanh phan ho so:

1 Van ban dé nghi (theo mau)

2 Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap mai dé 1am noi sinh hoat ton gi&o tap trung

Vin ban chap thuan cua ngudi dai dién co so ton gido dbi véi truong hop sinh hoat ton
gido tap trung tai co s¢ ton gido

4

Ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat tén gi4o tap trung cua Uy ban nhan dan cap
tinh noi co6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- S6 lwong

01 b9

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 18, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

Nguoi dai dién nhom sinh hoat tdn gido tap trung cua ngudi nudc
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam khi thay di dia diém sinh hoat
tén gido dén dia ban tinh khac.

Co quan thuc hién:

Co quan c6 tham quyén: UBND tinh;
Co quan truc tiép thuc hién: Sé Noi vy (Ban Ton gio)

Két qua thuc hign:

Vin ban tra 1i chap thuan hoic khéng chap thuan vé viéc thay doi
dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ciia ngudi nude ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam.

Phi/ I¢ phi:

Khéng co.




MAu don, mau to khai

Y&u cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan ho so luu:

Thoi gian lwu va noi luu

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung cia ngudi
nudc ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam (Mdu B38, Phy luc ban
hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh pha).

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém méi,
nhom sinh hoat ton gi4o tap trung phai chadm dut sinh hoat ton gi4o
tai dia diém cii va co trach nhiém thdng b&o bang vin ban dén Uy
ban nhan dan cap tinh noi ¢ dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung
Cu.

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat sé6 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudong, ton gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



‘ ] Méu B38
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

B ngay...théng...nam...
PE NGHI

Thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cia nguwoi nwéc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh giri:............... @
Tén nhom sinh hoat ton ZIA0 AP tIUNE: ..ovvvviiiiieiiiiie e
Ho vaténnguoidaidién: ...................oeis NaAM SINN..uvviiiiiiiiiiiiiii,
Qudc tich:. ... SO HO ChIEU: et
NOT CU T ta] VIEE NAIT .oiiiiiiiii e e e et e e e et e e e e s s ne e e e e e snaee e e e snraneaeaans
QI 00 (0 I T T Lo SRS PPSSPRN

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
v6i cac ndi dung sau:

B 31 VA (o) AU
Dia diém nhom dang sinh hoat ton ZI40 tAP trUNE: ....c..eveeeveeeereereeseseseereeeeeseesees e,
DU KIEN GHA GIEIMN TNIGL: vttt ettt et ettt e s et et ee et et et e eees et eeee e esen s eeeeees

Dy kién thoi dim thay d01: .....covevcveveeeieeeieeeeeeesseetese st eene st esees s,

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton giao tap
trung; van ban chap thuan cua ngudi dai dién co sd ton gido doi véi truong hop sinh hoat tén gido tap trung
tai co so tbn giao.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém nguoi nudc ngoai dang sinh hoat t6n gido tap trung.

@ Uy ban nhan déan cip tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.



M3 tha tuc sé 9/1.012651.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP
PHAP TAI VIET NAM

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cap Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thi 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

STT N@i dung cong viéc Trach nhigm 1101 gian
10 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duogc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop thong qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Céng dich vu cong
Buéc 1 qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam.

- Thyc hlen kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bo

sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho ngudi

nop (néu ho so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép

nhan ho so theo quy trinh truc tuyén) va ho so sé dugc

nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong ¢ huc
tai Trung tdam| 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Buéc 3

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan céng

Trudng

Ban d6 quy trinh

N o V) A phong 0,5
cong chuac xt ly ho so. Nghiép vu
Kiém tra ho so, vao s6 theo ddi, luu ho so dé thuc hién
cong tdc tham muu quan 1y nha nuéce ve tin ngudng, tOn Cong chac
gi4o. Tham muu bao cdo UBND tinh vé viéc da tiépnhan  Phong 5,5 ngay
thong béo. Truong hop tir chi tiép nhan phai néu rd 1y Nghigp vu
do.
B4o c4o lanh dao Ban T6n gi4o vé viéc da tiép nhan Lanh dao .

R . Phong 0,5 ngay
thdng bao. L

Nghiép vu

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu bdo| Lanh dao 01 nad
c4o UBND tinh vé viéc da tiép nhan thong bao. Ban g9ay
Lanh dao S& Noi vu xem xét, bio cdo UBND tinh vé Lanh dao S& 02 nai
viéc da tiép nhan thong bao va két thuc ho so. NOI vu gay

dut sinh

Thanh phan, s6 lweng ho so:

hoat ton gido tai dia diém cii.

- S6 lwong: 01 bd

- Thanh phan hd so: Vin ban thdng bao néu rd tén ton giéo; tén nhom; ho va tén nguoi dai
dién cua nhom; thoi diém thay doi; dia diém sinh hoat ton gido tap trung maéi; thoi diém chap

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

Poi twong thuc hién:

hoat ton gido tap trung.

Nhém sinh hoat ton gido tap trung cta nguoi nudc ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam da duoc chap thuan thay doi dia diém sinh

Co quan thuc hién:

Co quan c6 tham quyén tiép nhan thdng béo: UBND tinh;
Co quan truc tiép thuc hién: Sé Noi vu (Ban Ton gio)

Két qua thuc hién: Khong quy dinh.




Phi/ I¢ phi:
MAu don, mau to khai

Yéu cu, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so hru:

Uy ban nhan dan cap tinh noi co dia diém sinh hoat ton giéo tap
trung cti luu ho so dé thuc hién cdng tac quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao.

Khéng co.

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Dicu 8
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu

Khéng co.

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Thoi gian luu va noi lvu  Hj so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B39

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

D ngay...théng...nam...
PE NGHI

Moi to chite, ca nhan nwée ngoai vao Viét Nam thuce hién hoat dong ton gido
hoac hoat dong quan hé quoc te vé ton gido

Kinh guri:............... @
Tén t6 chtc (chit in hoa):............ G
5 T
Pé nghi moi to chire, ca nhan nwée ngoai vao Viét Nam
thwe hién ...... @).... v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc, cd NhAN QUG MOL: vvvveveveeeeeeeeeeeeeeee e eeeereeeens ) e,
A TR« 1] SRR
NO1 dung cac hoat AONE: ...vvviiiiiie i
Thot Z1aN t0 ChUC: ..o s
Di1a GIEM 10 CHIIC: ..iiiiiiiiiiei e e e e e e e e e e as
Hinh thirc t0 chiIc ©) .....oviiiececeeeeee ettt

Vién ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi thi¢u tom
tat cac hoat dong chu y€u cua to chirc, ca nhan nudc ngoai; van ban chirng minh chirc danh
hoat dong ton gido cia nguodi dugc moi.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

@) Pja danh noi c6 tru so cua td chirc ton gido hoic té chuc ton giéo truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudong hop moi t6 chirc, c& nhan
12 ngudi nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quéc té vé ton giao hoac hoat dong toén giéo &
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh dbi voi truong hop moi t chie, cd nhan 1a nguoi nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mét tinh.

@ T§ chirc tn gido hodc t6 chirc ton giao truc thudc.

) Hoat dong ton gio hogc hoat dong quan h¢ qudc té vé ton gido.

©) Pbi véi t6 chire duoc moi can néu rd: Thugc nude nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi; daoi
V6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, sb ho chiéu, ton gido (néu
c6). Néu c6 nhiéu t chirc, ca nhan dong thoi dugc moi thi 1ap danh séch dinh kém véi déy du cac thong
tin nhu trén.

® Tryc tiép hoac truc tuyén: két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M4 thi tuc s6 10 [1.012648.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI MOI TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI
VAO VIET NAM THUC HIEN HOAT PONG TON GIAO O MOQT
TINH

(Dich vu cong truc tuyén mot phan)

Céap thwc hién:  Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dja ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thot gian

Noi dung cdng viéc Trach .
30 ngay

STT nhi¢m

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duogc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ H0 so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong ta
1 qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam.

- Thuc hlen kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd

sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho ngudi

nop (néu hod so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép

nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc

nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Cong chuc
i Trung tdm| 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh

Bwoc

Buwérc 2 Sé' N§i vu (Ban To6n giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwérc 3

Bwoc 4

Budc 5

Truong
phong Nghiép
Vu

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong
cong chuc xur ly ho so.

Tham muu phdi hop o, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban  Cong chuc
trinh Giam déc S& Noi vu d& nghi UBND tinh quyét dinh;, ~ Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao van ban tham muu Nghiép vu
Truéng ban trinh Giam doc S Noi vy Thdng béo tra lai

hd so (néu 15 1y do).

Lanh dao Phong 0 ¥ kién va trinh Iinh dao Ban xem xét, 5 :50
phé duyét Nehido v

Lanh dao Ban c6 y Kién va trinh Lanh dao S& Noi vu | Lanh dao
xem xét, phé duyét. Ban

Lanh dao SO Noi vu ¢6 y kién va ky trinh UBND tinh | Ldnh dao S¢&
quyet dinh theo tham quyén Noi vu
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Céng chtic
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | vxp phong
va chuyen tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu

luu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé )
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng Van thu
tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va  Coéng chuc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoiac | t4m Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NG ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan hd so:

STT

Tén giay to

1 Vin ban dé nghi (theo mau).

2 Danh sach khach moi; du kién chuong trinh.

3 Ban giéi thiéu tom tat cac hoat dong chir yéu cua to chire, ca nhan nudc ngoai

4 Van ban chirng minh chac danh hoat dong tén gido cua nguoi dugc moi.

S6 lwgng

01 bo

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so day du, hop 18, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chic tn giao, to chuc ton giao truc thuoc moi to chic, ca nhan
nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén giao ¢
mot tinh.

Co quan thuc hién:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
Co quan truc tiép thuc hién: Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Két qua thuc hién:

Vin ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc mai to
chire, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat
dong tén giao.

Mau don, mau to khai

Dé nghi moi to chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thyuc hién hoat
dong ton giao hodc hoat dong quan hé quéc té vé ton gido (Mdu B39,
Phy luc ban hanh kém theo Ngh;i dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
20/12/2023 ciia Chinh phii).

Phi/ 1§ phi:

Khdng co.




Y&u cau, diéu kién: Khong cé.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
o 18/11/2016).

Can cii phap ly: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh

Thanh phan hé so lwu:  Phan khac c6 lién quan; o ,

- Phi¢u kiém soat qua trinh giai quyet ho so (néu c0);
- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu cd)
Thoi gian lwu va noi luu | Hj so da giai quyét xong duge luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B39
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Moi to chirc, ca nhan nwoc ngoai vao Viét Nam thuc hién
hoat dgng ton giao hoac hoat dong quan hé quoc te ve ton giao

Pé nghi moi to chirc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam
thuc hién ...™... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chuc, ca nhan dugC MOi: «ovvvvvevneen..... O e
MUC G0N .,
NOI dung CAC hoat AONG:.......ooviiei e
Thoi gian B0 CRIC . e,
Dia GIM 10 CHTC: ..t
Hinh thic t6 ChiC: «.vvveeeeeee e, B oo,

Vin ban kém theo gom: Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; ban gigi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yeu cua to chirc, ca nhan nudc ngoai; van ban chirng minh
chtrc danh hoat dong tdn giao cua ngudi duwoc moi.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi o tru s& cua td chic ton gido hoic t chuc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong ddi véi truong hgp mai t6 chirc, ca nhan
la ngudi nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong qudc té vé ton giao hoic hoat dong ton giao &
nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh di véi truong hop mai t chirc, ca nhan 1a ngudi nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton giao & mét tinh.

@) T4 chuc tén gi4o hoic t6 chirc ton gio truc thudc.

* Hoat dong ton giao hoac hoat dong quan hé qudc té vé ton gio.

© Déi voi t6 chirc duoc moi can néu rd: Thude nudc nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vyc gi; doi
v6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, sé ho chiéu, ton glao (néu
c6). Néu c6 nhiéu t6 chuc, ca nhan dong thoi duoc moi thi 1ap danh sach dinh kém voi ddy da céc thong
tin nhu trén.

®) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M4 tha tuc s6 11 1.012.646.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI MOl CHUC SAC, NHA TU HANH LA NGUOI
NUOGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP

Tén TTHC CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN
HOAT PONG O MOT TINH

(Dich vu c6ng truc tuyén mot phan)
Céap thwc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chtc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thit 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tur 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thot gian

Noi dung cong viéc Tréach
0 g gvie 30 ngay

STT nhi¢m

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiep tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich Cona chirc
vu buu chinh cong ich. ~oNd A \
N . L A R : . tal Trung tam 0,5 ngay
<~ 1 + HO so dugc ndp truc tuyen trén Cong dich vu cong X
Buwocl ' ° F A A . phuc vy hanh
quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. cr.u’nh'cﬁn
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu d¢ nghi bo tnh g
sung, néu ho so day du viét phicu hen trao cho nguoi
nop (néu hod so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Buwérc 3

Budc 4

Bwoc 5

nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

.2 ) ) ) A . Trudon
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong , . g-A

N o V) A phong Nghiép
cong chuc xur ly ho so. vu

Tham muu phdi hop ¢, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban  Cong chuc
trinh Giam doc S& Noi vu d& nghi UBND tinh quyét dinh;, ~ Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu|  Nghiép vu
Truéng ban trinh Giam doc S Noi vy Thdng béo tra lai

hd so (néu 18 1y do).
Lanh dao Phong 6 ¥ kién va trinh linh dao Ban xem xét, Lgﬂgfgo
phé duyét Nt

Lanh dao Ban c6 y Kién va trinh Lanh dao S& Noi vu | Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Linl} dao So Noi vu coy ‘kién va ky trinh UBND tinh Léanh dao S¢
quyet dinh theo tham quyén Noi vu
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Céng chiic
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | vz, phong
va chuyén tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
luu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé ]
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng Van thu
tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va  Coéng chuc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop ho so (trudng hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic | tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NG ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban dd quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

STT

Tén giay to

1 Vian ban dé nghi (theo mau)

2 Danh sach khach moi; du kién chuong trinh.

ngoai

Ban giGi thiéu tom tit cac hoat dong cha yéu cua chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nudc

4 Van ban chirng minh chic danh hoat dong tén giao cua nguoi dugc moi.

S6 lwong

01 bo

Thai han giai quyét:

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day du, hop I8¢, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 21 ngay:;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

Péi twong thuc hién:

T6 chirc duoc cap chung nhan ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh moi chuirc sac, nha tu hanh 1a nguoi nuéc
ngoai den giang dao.

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién: So Noi vu (Ban T6on giéo)

Két qua thuc hién:

Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc moi
chuc sac, nha tu hanh la nguoi nuéc ngoai dén giang dao.

Mau don, mau to khai

Dé nghi vé viéc cho to chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat
d6ng ton gido mai chirc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai giang
dao (Mau B40, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu)

Phi/ 1§ phi:

Khéng co6.




Trong qua trinh giang dao, chuc sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc

o ngoai phai tén trong quy dinh cua t6 chirc dwgc cip ching nhan

Yéu cau, diéu kign: ding ky hoat dong t6n giao & Viét Nam va tuan thu quy dinh cta
phap luat Viét Nam.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.
- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh
Thanh phan hd so lwu:  Phan khac c6 lién quan; o ,

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu cd)
Thoi gian luu va noi lvu | Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.

Can cw phéap ly:



Mau B40

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

.Y ..., ngay...thang...nam...

PE NGHI
Vé viéc cho to chirc dwgc cap ching nhin dang ky hoat dong ton giao
moi chire sac, nha tu hanh 14 ngwoi nwée ngoai giang dao

Kinh glriz........coovvnenn.n. @

Tén t6 chtic (chit in hoa):............ @

8 o PP

Pé nghi moi chire siic, nha tu hanh 13 ngwoi nwée ngoai gidng dao
v6i cac ndi dung sau:

HO VA teN: oo NAM SINN: i
TEN gOi trong tdn ZIA0 (NEU CO): .uvvvevirereeeieeerieeessiesessesessstssessestes s sssssesessessenessenessenseneesans
QUAC HCR: e

S6hO chibu:........ooooieiiiie i

TRUGC 0 CRUC tON ZIAO: .vvvevereecerreeeeeseessseeseeiesesseesees e ses st ss s e s st s s sseseesessen st
5D TS0 ¥ SRR
A LT 11 05 Lo O PEPRR
NO1 dung cAc hoat AONE: ...vviiiiii e
ThOT ZIAN 10 CHTIC: ... .vevieeveeiieeeieeee st ee ettt ettt ettt ne st enesn et eesans
DA I 10 CHIIC: +.veveeeeeee et e et e et e et er e e et et et e e et et es s e eeeeee s e eeeseneneeeeees
HINh thTC 18 CHTC™) ..ottt ettt n e n s en e eenen.

Vin ban kém theo gdm: Danh séch khach mai; du kién chuong trinh; ban giéi thiéu tém tit cac hoat dong chu yéu cua chuc séc,
nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai; van ban chitng minh chirc danh hoat dong tén gido cia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC®
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu)

(@ bia danh noi dit try sé cia to chirc duoc cip chitng nhan dang ky hoat dong ton giéo.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gi4o & trung wong ddi véi trudng hop moi chuc séc, nha tu hanh 14 ngudi nudc
ngoai giang dao cho tb chure dwoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton glaO c6 dia ban hoat dong & nhleu tinh; Uy ban nhén dén
cap tinh ddi v6i truong hop moi chire sic, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai giang dao cho t6 chie dugc cap chirng nhén ding ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Tén té chirc dugc cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido mai chirc séc, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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THU TUC PE NGHI THAY POl TEN CUA TO CHUC TON GIAO,
TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG
O MOT TINH

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)

Céap thwc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dja ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

STT N@i dung cong vigc Tréach Thei gian
nhiém 30 ngay

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duogc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ H so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ H0 so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong ta
Buéc 1 qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam.

- Thyc hlen kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd

sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho ngudi

nop (néu hod so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép

nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& duoc

nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Cong chac
i Trungtdm 01 ngay
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwdéc 2

Buwoéc 3

Bwoc 4

Budc 5

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

1 ) . : NV Truon
Tiep nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong| , . o g-A

. o 1 A phong Nghiép
cong chic xur ly ho so. v

Tham muu phdi hop so, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh lanh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truong ban  Cong chac
trinh Giam déc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh; ~ Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu Nghiép vu
Truéng ban trinh Giam ddc S Noi vu Thong bao tra lai

ho so (néu 13 1y do).
Lanh dao Phong ¢ ¥ kién va trinh 1anh dao Ban xem xét, L;?]lg: g@l ©
phé duyet Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao Sé Noi vu| Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Lanh dao S& Noi vu ¢6 ¥ kién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao S&
quyét dinh theo tham quyén Noi vu

Van phong UBND tinh

Tiep nhan ho so tir So Noi vu (Ban Ton gido), thaim | cong chire
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyet dinh | van phong
va chuyén tra két qua cho S¢ Noi vu UBND tinh

Sé Nogi vu (Ban Toén giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
lwu ho so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Vin thu
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh cdéng tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chirc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic  t4m Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NOp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



* Ban do quy trinh:

Thanh phan, s6 lweng hé so

STT Tén gidy to

1 Vin ban dé nghi (theo mau)

Ban sao quyét dinh cdng nhan to chirc ton gi4o ciia co quan nha nudc ¢d tham quyén doi
Vi truong hop thay doi tén caa to chuc tdn gido;

Ban sao vin ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chuc ton gido
truc thudc hoac van ban xac nhan cua co quan nha nude cd tham quyen

Ban sao van ban chap thuan thanh lap, chia, tch, sap nhap, hop nhat to chic ton gido
4 tryc thugc cua to chic ton gido hoic td chuc ton gido truc thudc quan ly truc tiép dbi voi
truong hop thay déi tén cua to chirc ton gido truc thudc;

S6 lwong 01 bod

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day di, hop 18, trong dé:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Vin phong UBND tinh: 09 ngay.

Thoi han giai quyét:

N _ T chuc ton gi4o, to chire tén gido truc thude cé dia ban hoat dong
Doi twgng thyc hign: & mot tinh thay d6i tén caa to chuc.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan thuc hién: . o o L
Co quan tryc tiep thuc hién: S& Noi vu (Ban Ton giao)




Két qua thuc hién:

Phi/ I¢ phi:

Vin ban tra 16i chap thuan hoic khdng chap thuan vé viéc thay doi
tén cua té chuc tén gido, to chuc ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & mot tinh.

Khéng co.
Dé nghi thay doi tén cua to chuc ton gido hoic t chic ton gido

Tén mau don, mau t¥iryc thuse (MAu B11, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé

khai

Y&u cau, diéu kién:

Cin cw phap ly:

Thanh phan hé so hru:

95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
- Y8u cau:

+ T4 chirc ton giéo, to chirc ton gido truc thudc phai cd tén bang tiéng
Viét.

+ Tén cua td chuc ton gido, to chic ton gido truc thudc khéng
tring vai tén to chirc tén gido, to chuc tdn gido truc thuoc khéc
hoic t6 chirc khac da dugc cap chung nhan ding ky hoat dong ton
gido, tén td chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi hoac tén danh
nhan, anh hung dan toc.

- Piéu kién: T chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc co6 dia ban
hoat dong & mot tinh thay doi tén phai dugc Uy ban nhan dan cap tinh
chap thuan.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Piéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
nguong, ton gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu co)

Thoi gian luu va noi lwu | Hb so di giai quyét xong duogc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LB ngay . thang .... nam....

PE NGHI
Thay d6i tén ciia to chirc ton gido hoac to chirc ton gido trwe thudc

Tén t6 chtrc ton ido (Ch N N0A): ..vuvveviceeeeeieeese ettt
TrU $G CUA t0 CRUIC tON ZIAO: w.vvvvevervveeieeeseiesee ettt seress st enes st ene st anenaans
Nguoi dai dign:

S 5 [ I 2 1 1< o ST
- Tén Oi trong tON ZIA0 (NEU CO):uvuvuvrrrrirrireesieessseesessessssestssessessssssessesessssssssnesseseasensans
= SO CMTND/CCCD: ..ottt
- Chtre vu, phém ! (néu [670) TP U PP OUPPPPPRPPPI

De nghi vé viéc thay doi tén ciia to chirc ...... ®).... v6i cac ndi dung sau:

Tén giao dich qudc té trudc khi thay d6i (NEU CO): cvuvvrrvrerreereiereeeeeeeese e,

Tén ctia to chirc sau khi thay d0i®: ..........cccoveviiirieeeeeeese e

Du kién thoi di€m thay dOLi.......cviiiiiiiiiii s

Vin ban kém theo gom: Ban sao quyét dinh cong nhan td chic tén gi4o cia co quan nha nuée
c6 tham quyén dbi véi truong hop thay doi tén cua té chic ton gido; ban sao vian ban chap thuan thanh
lap, chia, tach, s&p nhap, hop nhat to chic ton gido truc thudc hodc vin ban xac nhan cia co quan nha
nuéc ¢ tham quyén; ban sao vin ban thanh Iap, chia, tch, sap nhap, hop nhit t chuc tn giéo truc
thudc cua té chuc ton gido hoac to chirc ton gido truc thudc quan ly truc tiép ddi voi truong hop thay
doi tén cua to chuc ton gido truc thudc.

™. TO CH,UC
(Chit k¥, dau)

1) Pia danh noi c6 tru s¢ cua to chire ton gido hoic té chirc tén giéo truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nuée Vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi vai viéc dé nghi thay doi tén cua
to chirc ton giao hoic t6 chirc ton giao truc thugc c6 dia ban hoat dong ¢ nhieu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh doi vai viéc dé nghi thay doi tén cua toé chac ton gido hoac to chuc tén gido truc thudc co dia
ban hoat dong & mat tinh.

®) Tén tb chirc ton gido hoic té chuc tdn gido truc thudc.
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THU TUC PE NGHI THAY POl TRU SO CUA TO CHUC TON
Tén TTHC GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

(Dich vu cdng truc tuyén mét phan)

Cap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra ket qua: Tir thar 2 dén thi 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéeu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

STT Noi dung cdng viéc Trach Thoi g!an
nhi¢m 30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duogc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Hd so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich
vu buu chinh cong ich. R ,
A o £ trAn (A : A Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong |, . N X
o . A . A X A tai Trung tam 0,5 ngay
Buéc 1 9uocC gia hoac Cong dich vu cong tinh den trung tam.

phuc vu hanh
chinh coéng
tinh

- Thyc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bd
sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho ngudi
nop (néu hd so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hd so theo quy trinh truc tuyén) va ho so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Bwoc 3

Budrc 4

Budc 5

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

1 ) . : NV Truon
Tiep nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong| , . N g-A

N i phong Nghiép
cong chuc xur ly ho so. vu

Tham muu phdi hop so, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 v kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban Cong chuc
trinh Giam doc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu Nghiép vu
Truong ban trinh Giam déc S& Néi vu Thong béo tra lai

hd so (néu rd ly do).

Lanh dao Phong ¢ Y kién va trinh 1anh dao Ban xem xét, L;Eg:; ©
phé duyet Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao Sé Noi vu| Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Lanh dao S& Noi vu ¢6 ¥ kién va ky trinh UBND tinh | Lanh dao S&
quyét dinh theo tham quyén NoI vu
Van phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir So Noi vu (Ban Ton gido), thaim | cong chirc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | v3p, phong
va chuyén tra két qua cho S¢ Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu

luu hd so va  chuyén cho nhan vién buu dién dé 5
chuyén Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh cong =~ Van thu
tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chirc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hé so (truong hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic  t4m Hanh
Trung tam chuyen két qua cho nhén vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
ngudi ndp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

13 ngay

02 ngay

02 ngay

03 ngay

08 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



Ban d6 quy trinh

Thanh phan hé so:

STT

Tén gidy to

Vin ban d& nghi (theo mau)

Ban sao quyét dinh c6ng nhan té chirc tn gido cua co quan nha nudc ¢ tham quyén doi
Véi truong hop thay di tén cua té chic ton giao dén dia ban tinh khac hodc ban sao van
ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton giéo truc thudc cua
co quan nha nudc c6 tham quyén hoidc vin ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit
t6 chuc ton gido truc thudc cua td chuc ton gido hoic td chire ton gido truc thudc quan ly
truc tiép ddi v4i truong hop thay doi tru sé cua té chirc ton gido truc thude dén dia ban
tinh khac

Vin ban chap thuan cua to chirc ton gio hoic to chirc ton gido truc thudc quan ly truc
tiep ve viéc thay doi dia dieém

4

Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru sé moi

S6 lwong 01 bo

Thoi

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so day da, hop 18, trong dé:
- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 21 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 09 ngay.

han giai quyét:

Doi twgng thuc hign: t6 chuc.

T6 chuc ton gido, to chic ton gido truc thudc thay doi tru sé cua

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién: So Noi vu (Ban T6on gi&o)




Két qua thuc hién:

Phi/ I¢ phi:

Mau don, mau to khai:

Yéu cau, diéu kién:

Can cw phéap ly:

Thanh phan hé so lru

Vin ban tra 16i chap thuan hoic khdng chap thuan vé viéc thay doi
try s cua to chuc ton gido, to chirc tén gido truc thudc.

Khong co.

Pé nghi thay doi tru so cua té chic ton giao hoic to chuc ton gido
tryc thuéc (Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh ph).

Yéu cau: Cham nhat 10 ngay keé tir ngay chuyén dén tru s& mai, to
chuc ton gido, td chac ton gido truc thudc co trach nhiém théng
bao bang vin ban vé viéc thay ddi tru s dén co quan quan Iy nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong. D4i Vi to chuc ton
gido, to chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh
con cd trach nhiém thong béo bang vin ban vé viéc thay doi tru so
dén Uy ban nhan dan cap tinh noi dat try so ci.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céac thanh

phan khac cd lién quan;
- Phicu ti€p nhan ho so (néu c6); ’
- Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (néu cd).

Thoi gian luu va noi lwu  Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

LB ngay . thang .... nam....

PE NGHI
Thay do6i tru sé ctia to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude

Nguoi dai dién:

R (0T T 2 TR 1< o
- TEn gOi trong tON IA0 (NEU CO):uvurvrrvrreereerersesseseeiesssssesesssessessessessesseseesess s sessensssesnens
= SO CMTND/CCCD: ..ottt
= ChUIC VU, PhAM Vi (U CO): cvvrvrvirrviiireeseetese et enes s enes sttt nenaas

Pé nghi thay doi tru sé ciia to chirc...?)... véi cac ndi dung sau:

Tru s6 cia to chirc sau Khi thay d0i:.........ccoveevceveieeecessee et

Dy Kién thoi didm thay @01 ........ccevieeereeeireeieeeeeee sttt eenes s esseneans

Vin ban kém theo gém: Vin ban chap thuan cua té chic ton gido hodc té chuc ton gido truc thudc quan
ly truc tiép t6 chirc ton gido truc thudc vé viéc thay doi dia diém; ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc
t6n giao ddi voi trudng hop thay déi tru sé cua té chuc t6n gido dén dia ban tinh khac hoic ban sao vin
ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chuc ton gi4o truc thudc cia co quan nha
nuéc co tham quyén va vin ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét té chuc tén gido truc thudc
cua td chuc ton gido hoic td chuc ton gido truc thudc quan ly truc tiép ddi véi trudng hop thay ddi tru
s& cua td chuc ton gido truc thude dén dia ban tinh khac; gidy to chimng minh 6 dia diém hop phap dé
dat tru sé mai.
TM. TO CHU'C®
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru s& cua td chirc ton gido hodc td chuc ton gi4o truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cip tinh noi dat try s& méi.

®) T chuc tén gido hoic to chirc ton gido truc thudc.



Ma TTHC s6 14 1.012642.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON
Tén TTHC GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra ket qua: Tir thar 2 dén thi 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéeu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

A A via : Thoi gian
Noi dung cong viéc Trach
STT 01 Ung cong Vi ” 10 ngay
nhiém
Trung tam phuc vu hanh chinh céng
- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duge nhan vién buu dién ndp thdng qua dich vu | Cong chic
buu chinh cong ich. tai Trung s
~ 0,5 ngay
Buéc 1t Ho so dugc nop tryc tuyén trén Cong dich vy cong | tam phuc
qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. vu hanh

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo | chinh cong
sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho nguoinop | tinh
(néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan

hd so theo quy trinh tryc tuyén) va hd so s& dugc nhan


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Ton giéo)
tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Truong
phong 0,5 ngay
Nghi¢p vu

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong cong
chuc xur ly ho so.

Kiém tra hd so, vao s6 theo di, luu hd so dé thuc hién
BudC 2 ¢ong tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton
gi40. Tham muu bao cao UBND tinh vé viéc di tiép nhan
thong bao. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly do.

Cong chuac .
Phong 06 ngay
Nghi¢p vu

Lanh dao
Phong 0,5 ngay
Nghiép vu

B4o céo lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan
théng bao.

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& N6i vu bao | Lanh dao

cao UBND tinh vé viéc di tiép nhan théng bao. Ban 0.5 ngay

Lanh dao S& Noi vu xem xét, bao cdo UBND tinh vé | Lanh dao

Bwéc3 ... A n L 1A . LA s NJA:
viéc da tiép nhan thong bao va két thiic ho so. S& Noi vu

02 ngay

* Ban do quy trinh:

Thanh phan, s6 lweng ho so

STT Tén gidy to

Vin ban théng bao néu rd tén td chirc ton gido hoic to chic ton gi4o truc thudc; ho va
1  [tén ngudi dai dién cua to chuac; ly do, thoi diém thay doi; tru s& cua to chire trudc va sau
khi thay ddi.

Ban sao cd chiing thuc vin ban chap thuan caa Uy ban nhan dan cap tinh noi dit try so
moi.

S6 hrong 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh




Péi twong thuc hién:
Co quan thuc hién:

Két qua thuc hién:

Phi/ I¢ phi:

Tén miu don, mau to
khai:

Y&u cau, diéu kién:

Can cw phéap ly:

Thanh phan hé so lru

T6 chirc ton gido, to chirc tn gido truc thude co dia ban hoat dong o
nhiéu tinh thay ddi tru so cia to chc.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Uy ban nhan dan tinh noi dat tru s¢ cii luu ho so dé thuc hién cong
tac tham muu, cOng tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Khéng co.

Noi dung van ban thong bdo theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 10
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu.

Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru sé méi, to chuc
tén gido, to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & nhiéu
tinh c6 trach nhiém théng béo bang vin ban vé viéc thay doi tru
s& dén Ban T6n gido Chinh phu va Uy ban nhan dan cap tinh noi
dat tru so ci.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay

18/11/2016).

- Bieu 9 Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin

nguong, ton giéo.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phicu tiep nhan ho so (néu cd); ’

- Phieu kiém soét qua trinh giai quyet ho so (néu co).

Thoi gian luu va noi lwu |HO so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



M4 thi tuc s6 15 1.012641.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI CAP PANG KY PHAP NHAN PHI THUONG
MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN
HOAT PONG O MOT TINH

(Dich vu cbng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua so dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thot gian

Noi d 0 e Trach
0i dung cong viéc rac 60 ngay

STT nhiém

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich
vu buu chinh cong ich.
+ Hob so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
1 quédc gia hoic Qéng dich vu cong tinh dér! trung tam.
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo
sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho nguoi
nop (Néu ho so diegc NGp truec tuyén thi thuc hién tiép
nhdn ho so theo quy trinh tryc tuyén) va ho so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Buwérc 2 Sé' N§i vu (Ban To6n giao)

Cong chuc
tai Trung tam, 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Bwoc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwérc 3

Budc 4

Budc 5

Truong
phong
Nghi¢p vu

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan céng
cong chuc xur ly ho so.

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phwong thim dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban| Cong chic
trinh Giam dc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu Nghiép vu
Truong ban trinh Giam dé¢ Sé Noi vu Thong bao tra lai

hd so (néu 15 1y do).

Lanh dao Phong 00 ¥ kién va trinh lanh dgo Ban xem xét, o :50
phé duyét Nohicman

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao So Noi vu | Lanh dao
xem xét, phé duyét. Ban

Lanh dao SO Noi vu ¢6 ¥ kién va ky trinh UBND tinh Léanh dao S¢

quyét dinh theo tham quyén Noi vu
Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S6 Noi vu (Ban Ton glao) tham Céng chuc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | 3, phong
va chuyén tra két qua cho S& Noi vu UBND tinh

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
Iru ho so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Vin thu
Trung tam phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chuc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop | tai Trung
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic | tam Hanh
Trung tam chuyen két qua cho nhén vién buu dién dé | chinh cang
tra ket qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NOp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

32 ngay

02 ngay

03 ngay

04 ngay

17 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay



* Ban dé quy trinh:

Thanh phan, s6 lweng ho so

STT Tén giay to

1 Vian ban dé nghi (theo mau)

Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua to chic ton giéo truc thudc tir khi duoc
thanh Iap, chia, tch, sap nhap, hop nhat;

Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém nop ho so khong
3 qua 06 thang), ban tém tit qua trinh hoat dong tén giao cua ngudi dai dién va nhiing
ngudi ldnh dao cua té chic ton gio truc thudc;

4 Ban ké khai va giay to chizng minh tai san hop phap cua té chic ton gigo truc thudc;

Hién chuong, diéu 1¢ hoic cac van ban c6 ndi dung twong tu cua to chirc ton gido truc

> thudc.

S6 lwong 01 bd

60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so day du, hop 18, trong do:
- Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 42 ngay;
- Thoi gian giai quyét tai Vian phong UBND tinh: 18 ngay.

Thoi han giai quyét:

5 . To6 chirc ton gido dé nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai
Doi twrgng thyc hign: cho t6 chuc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mat tinh.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

Co quan thuc hién: . o N L
- Co quan truc tiep thyc hién: So Noi vu (Ban Ton giao)

Vin ban tra 16i chap thuan hoic khdng chap thuan vé viéc cap

Ket qua thyc hign: dang ky phap nhan phi thuong mai cho to chirc ton gido truc thudc.




Phi/ 1 phi:
Tén miu don, miu t

khai:

Y&u cau, diéu kién:

Cian cw phéap ly:

Thanh phan ho so luu

Thoi gian luu va noi luu

Khéng co.

- Bé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chuc ton
gido truc thuoc (Mdu B15, Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh
6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh pha).

- Quyét dinh vé viéc cip dang ky phap nhan phi throng mai cho
t6 chirc t6n gido truc thudc (Mdu A3, Phyu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu).

To chirc ton gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ mot tinh dé
duogc to chirc ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong
mai phai dap ung cac diéu kién sau day:

- C6 co cau td chic theo hién chuong.

- Co tai san doc lap véi ca nhan, to chic khac va tu chiu trach
nhiém bang tai san cia minh.

- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay

18/11/2016).

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan h so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khéc c6 lién quan;

- Phiéu tiép nhan ho so (néu co);

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co).

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B15
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
., hgay ... thang .... nam

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao truc thugc

Kinh giri:.................. @

Tén to chirc tdN gido (ChTE IN N0A): ....veceeeeeeeeeeeee e,

Nguoi dai dién:

[ [0 IRV 1 (=] LSRR
TN goi trong toN GiA0 (NEU CO): . ..vvvveieeeeeieeeeeeeee e,
SE CMTND/CCCD: oot
ChGC VU, PHAM VI (NEU COY: ottt

Pé nghi cap diang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chwrc ton gido trwc thugc véi cac ngi dung sau:

Tén to chirc ton glao TrUIC tNUGC: ... s
TN giao dich qUAC t& (NEU COY: .u.vurvrrereeeeeeeeeeeeee et
Try s& Cia t6 ChUc tON GIA0 trUC tNUOC .....cveveeceereeeceeeeeee s
Dia ban hoat dong cta to chic ton gido truC thUGC: ..........eveveeeeeeeeeeeeseeeieeieeias
Co cau t6 chirc ctia to chire thn gido truC thUOC: .......c.eveeeeeeeeeeeeeee s

S6 luong tin d6, chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh cua to chie ton gio truc thudc tai
thoi diém dugc dé nghi Cap dANG KY: ...ooveieiiiieeee e

Nguoi dai dién:

[ [0 IRV Z= 8 (1 o S
TEN gOi trong tON GIA0 (NEU COY: w.vuvvuveeereeceeeeeeeeeeeeesees st ness s esneseees
SO CMTND/CCCD: ..ottt saneane e nenarannens

Chac VU, PRAM Vi (NEU CO): oot

Vin ban kém theo gom: Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua to chirc tn gido truc thuoc
tur khi duoc thanh 1ap, chia, tach, Sap nhap, hop nhat; danh sach, so yéu ly lich, phiéu ly lich tu phap, ban
tém tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhitng ngudi lanh dao cua t6 chic ton gido truc
thuoc; ban ké khai va gidy to chirng minh tai san hop phap cua t6 chuc ton gido truc thudc; hién chuong,
diéu 1& hoic cac van ban ¢6 ndi dung twong ty cua to chirc ton gido tryc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO

(Chir ky, dau)
@ bia danh noi ¢6 tru so cua to chirc ton giao dé nghi cép dang ky phép nhén phi thuong mai cho tb chirc ton giéo truc thudc.
@ Co quan quan |y nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi voi dé nghi cap déng ky phap nhan phi thuong mai cho td
chirc ton gi4o truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh ddi véi d& nghi cép diang ky phap nhén phi
thwong mai cho t6 chirc tn gido truc thude co dia ban hoat dong & mét tinh.



Mau A3

.................... &) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ST T Qb-........ @ ..® . ngay ... thang .... nam
QUYET PINH
vé viéc Cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho té chirc tén gido truc thuge

Can cir Pieu 30 cua Ludt tin ngirong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Diéu ... Nghj dinh $6..../2023/ND-CP ngdy ... thang.... nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh Chl tiet mét so diéu va bién phap thi hanh Luat tin nguong, tén giao;

CON CLE woeeeeeeeeeeeee e ree s ) e :
Theo dé NQNJ CLiAL.......coeeeereeeeseeeesnns
QUYET PINH:

Piéu 1. Cap ding ky phap nhan phi thuong maicho.................. ©

TRUOC tO CHGC tON GIAO: . ..o

Tru SO
........... O,

bia ban hoat dong ton
gido............. O

Piéu 2. ... ®... dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam va
hién chuong cua to chire dugce co quan nha nudc ¢ tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh).
Noinhgn: L @
- Nhu biéu 3; i
e (Chit ky, ddu)

@ Co quan quan Iy nha nudc Vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi viéc cap ding ky phap
nhan phi thuong mai cho to chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap tinh ddi véi viéc cip diang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido truc thude co dia ban
hoat d6ng & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Tha trudng co quan nha nudc ¢ thim quyén ban hanh Quyet dinh.

®) Vian ban quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau t chic ciia co quan ban hanh
Quyét dinh.

©) Tén to chic ton gido truc thude duoc cip ding ky phap nhan phi thuong mai.
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THU TUC PE NGHI TU GIAI THE TO CHUC TON GIAO CO PIA
BAN HOAT PONG O MQT TINH THEO QUY PINH CUA HIEN
CHUONG

(Dich vu cong truc tuyén mat phan)

Céap thuc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach
¢ g gvie 45 ngay

STT nhiém

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich
vu buu chinh cong ich.
+ Hb so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
Buéc 1 duoc gia hoac C}éng dich vu cong tinh dér] trung tam. -
- Thuc hién kiem tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo
sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho nguoi
nop (néu ho so durot Nép truc tuyén thi thuc hién tiép
nhan hé so theo quy trinh tryc tuyén) va ho so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Buworc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Cong chuc
tai Trung tam 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwoéc 3

Buoc 4

Budc 5

Truong
phong
Nghiép vu

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong
cdng chure xur ly ho so.

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phwong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban  Cong chic
trinh Giam dbc¢ S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu Nghiép vu
Truong ban trinh Giam dc¢ Sé Noi vu Thong béo tra lai

hd so (néu 13 1y do).

Lanh dao Phong ¢ y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, L;ﬁé: 5 0
phé duyét Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu | Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Lanh dao S& Noi vu ¢ ¥ kién va ky trinh UBND tinh Lanh dao S¢
quyét dinh theo tham quyén Noi vu

Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Cong chirc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | vz, phong
va chuyén tra két qua cho So Noi vu UBND tinh

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
Iuu ho so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyen | vip thy
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua gial quyét tir nhan vién buu dién va Cong chirc
tra két qua truc tiép cho nguoi nop hd so (truong hop | tai Trung
ngudi NOp ho so mudn nhan két qua tryc tiép) hoic | tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NOp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

23 ngay

02 ngay

03 ngay

04 ngay

11 ngay

01 ngay

01 ngay



Ban db quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

STT

Tén gidy to

1 Vin ban d& nghi (theo mau);

2 Ban ké khai tai san, tai chinh;

3 Phuong thtc xir ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu co);

4 Danh sach t6 chuc ton gido truc thudc.

S6 lwong

01 bo

Thoi han giai quyét:

45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu co)
va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng bao cua to chuc ma
khong c6 khiéu nai.

- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 32 ngay:;

- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 13 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chirc tdn gido co dia ban hoat ddng & mot tinh dé nghi tu giai
thé t6 chirc ton giao theo quy dinh cua hién chuong cua to chic.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu (Ban T6n giéo)

Két qua thuc hién:

Van ban tra 16i chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc tu giai
thé theo quy dinh cia hién chuong cua té chirc ton giao.

Phi/ I¢ phi:

Khéng co.

Tén miu don, mau to
khai:

- Pé nghi giai thé td chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thudce
theo quy dinh cua hién chwong cua to chirc ton gido (Mau B16,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).




Y&u cu, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan hé so lru

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho té chirc tn giéo hoic t chuc
tén gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua to
chuc t6n gido (Mau A6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
95/2023/NDb-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- To chtrc ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh tu giai thé theo
quy dinh cta hién chuong c6 trach nhiém ding thong bao thoi han
thanh toan cac khoan ng (néu c6) cho céc té chirc, ca nhan c6 lién
quan theo quy dinh caa phéap luat trén 05 (ndm) s6 lién tiép cua bao
in ra hang ngay hoic 05 ngay lién tiép trén bao dién tir o dia
phuong.

- Thoi diém Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh chap thuan cho
to churc ton gido ty giai thé 1a thoi diém to chirc phai nop lai ban
chinh quyét dinh cong nhan t chuc ton gido; gidy ching nhan cua
co quan cong an vé Viéc to chizc da nop, hiy con dau theo quy
dinh.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu tiép nhan hé so (néu co);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co).

Thoi gian lwu va noi lvu |13 o da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giai theé to chirc ton giao hoac té chirc ton giao truc thugc
theo quy dinh cia hieén chwong caa to chic ton gido

Tru

Nguoi dai dién:

Mau B16

HoO VA I .

Tén goi trong ton gid0 (NEU  CO)ieevviveneieiieeieeiea .
SO CMTND/CCCD: .
Chic vy, pham Vi (MU CO)ivvvrrieneiei e,

~ Deé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton gido hogic
to chic ton gido truc thudc theo quy dinh cua hién chwong cua
to chirc ton gido véi cac ngi dung sau:

TrUSG CUATO CRUC: .o

Nguoi dai dién:

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xir ly tai san, tai chinh va thoi han

thanh toan cac khoan no (néu c6); danh sach t chuc tén gi4o tric thudc.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)



O Dia danh noi cé tru sé ciia t chiic ton gido hogc to chirc tn gido truc thugc dé nghy gidi thé.

@ Cor quan quan ly nha nuoc Vé tin nguréng, ton gido ¢ trung wong doi véi dé nghi gidi the t6 chuc ton
gi0, t chirc tOn gido truc thude ¢6 dia ban hoat dgng ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tink doi véi dé
nghi gidi thé t chirc ton gido, té chire ton gido tryc thude ¢6 dia ban hoat dng ¢ mét tinh.

®) To chure t6n gido hodc té churc ton gido triec thuge dé nghi.

Mau A6
......... O N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac
Sb: ... /Qb-......@ 8., ngay..... thang..... nam.....

‘ , ~ QUYETDPINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton giao hoac té chikc ton giao truc thugc
giai the theo quy dinh cia hien chwong cua to chirc ton giao

Can cu Biéu 31 cua Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;
Can cir Dieu 14 Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mét s¢ diéu va bién phap thi hanh Ludt tin ngirong, ton glao

Can cir . T UV :

Theo dé nghz (077 RSSO
QUYET PINH:

Picu 1. Chap thuan cho ..............ccoooeieiiiin.l, O

I 0 T SRRSO

CO CAU O CRUIC: ..ttt ettt ettt ettt en sttt et e e s

Dia ban hoat dONQ tON GIA0: ......ccveeieeiiecc e

Puoc giai thé theo hién chuong cua té chic tir ngay....thang..... nam ...

Piéu 2. ...........0® ¢o trach nhiém thuc hién viéc giai thé té chic theo hd so dé nghi giai
thé ngay... thang... ndm.... ctia to chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bé cong khai trén M ...

Piéu 4. (Hiéu lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chiic, c& nhan c6 lién quan trong
viéc thi hanh Quyét dinh)..

Noi nhén: @

- Nhu Diéu 4; (Chir ky, ddu)

@ Co quan quan 1y nha nudc Vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc chap thuan giai thé t6 chuc ton
gi4o hozc t chirc tdn gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh déi vai viéc
chap thuan giai thé t6 chuc ton gi&o hoic to chue tn gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh.

@ V/iét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi truong co quan nha nuéc ¢ tham quyen ban hanh Quyet dinh.

® Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chic ciia co quan ban hanh Quyét dinh.



© Tén t6 chirc ton gido hogc t chirc ton gido truc thugc.
() Cong hogc Trang théng tin di¢n tir ctia co quan ra quyét dinh; 01 s6 béo in hogc béao dién tir ¢ trung wong hodc
dia phuong noi t6 chuc ton gido hoac t6 chuac ton gido truc thude ¢é tru s6.
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THU TUC PE NGHI GIAlI THE TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH THEO QUY
PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

(Dich vu cong truc tuyén mét phan)

Cap thwc hign: | Cép Tinh

Tén TTH

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Bia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thu¢c hé thong Buu di¢n tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thar 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phit; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach
o1 aung gvie 45 ngay

STT nhi¢m

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich
vu buu chinh cong ich.

+ Ho so dugc ngp tryc tuyén trén Cong dich vu cong @ Cdng chuc

i Trungtdm 0,5 ngay

Buéc 1 qudc gia hoic Cong dich vy cong tinh dén trung tam. N
- Thuc hlen kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd phuf: va fJanh
chinh céng
sung, néu ho so day du viét phiéu hen trao cho nguoi tinh

nop (néu ho so dwrot nGp truec tuyén thi thuc hién tiép
nhan hé so theo quy trinh tryc tuyén) va hd so s& duoc
nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Buwoérc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buwoéc 3

Buoc 4

Budc 5

Truong
phong
Nghi¢p vu

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong
cdng chure xur ly ho so.

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phuong tham dinh diéu

kién hd so va trinh 1anh dao Phong c6 y kién.

+ Néu du diéu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban Céng chic
trinh Giam dbc S& Noi vu dé nghi UBND tinh quyét dinh;  Phong

+ Néu khong du diéu kién thi dy thao van ban tham muu Nghiép vu
Truong ban trinh Giam dbc¢ Sé Noi vu Thong bao tra lai

hd so (néu 13 1y do).

Lanh dao Phong c6 y kién va trinh 13nh dao Ban xem xét, L;ﬁé: 5 0
phé duyét Nghiép vu

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu | Lanh dao
xem Xét, phé duyét. Ban

Lanh dao S& Noi vu ¢ ¥ kién va ky trinh UBND tinh Lanh dao S¢
quyét dinh theo tham quyén Noi vu

Vin phong UBND tinh

Tiép nhan ho so tir S& Noi vu (Ban Ton glao) tham Cong chirc
dinh, trinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | vz, phong
va chuyén tra két qua cho So Noi vu UBND tinh

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
Iru ho so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Vin thu
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va | Cong chirc
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop | tai Trung
ngudi nOp ho so mudn nhan két qua tryc tiép) hoic| tam Hanh
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé | chinh cong
tra két qua thong qua dich Vu buu chinh cong ich cho tinh
nguoi NOp ho so theo yéu cau.

0,5 ngay

23 ngay

02 ngay

03 ngay

04 ngay

11 ngay

01 ngay

01 ngay



Ban db quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

STT

Tén giay to

1 Vin ban d& nghi (theo mau);

2 Ban ké khai tai san, tai chinh;

3 Phwong thtc xir ly tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu co);

4 Danh sach t6 chuc ton gido truc thudc.

S6 lwong

01 bo

Thoi han giai quyét:

45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan no (néu co)
va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng béo cua to chirc ma
khong c6 khiéu nai.

- Thoi gian giai quyét tai So Noi vu: 32 ngay:;

- Thoi gian giai quyét tai Van phong UBND tinh: 13 ngay.

Poi twong thuc hién:

T6 chuc ton gido, t6 chuc ton gido truc thudc giai thé to chic ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua t6 chirc.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu (Ban T6n gi&o)

Két qua thuc hién:

Van ban tra 16i chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc tu giai
thé theo quy dinh cia hién chuong cua té chirc ton gido.

Phi/ I¢ phi:

Khéng co.

Tén mau don, mau to
khai:

- D& nghi giai thé to chirc ton gido hodic to chirc ton gido tryc thudc
theo quy dinh caa hién chuong cua té6 chac ton giao (Mau B16,




Yéu cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so hru

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh pha).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chuc ton gio hoic to chuc
tén gido truc thuoc giai thé theo quy dinh caa hién chuwong cua to
chuc ton gido (Mau A6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh ph).

- T6 chiic ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mét tinh bi
giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua té chtc cé trach nhiém
dang théng bao thoi han thanh toan cac khoan no (néu cd) cho cac
t6 chtrc, ca nhan co lién quan theo quy dinh cua phap luat trén 05
(nam) s6 lién tiép cua béo in ra hang ngay hoic 05 ngay lién tiép
trén bao dién tir ¢ dia phuong.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cap
tinh chap thuan viéc giai thé, to chirc ton gido hoic to chuc ton
gido truc thudc co trach nhiém giai thé to chic ton gido truc thudc
va nop lai cho Uy ban nhan dan cp tinh cac vin ban sau day:

+ Ban chinh van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chire tén gido truc thudc cia co quan nha nude c6 tham
quyén.

+ Ban chinh van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6
chtrc tén gido truc thudc cua to chirc ton gido hoac to chuc ton
gido truc thudc quan ly truc tiép.

+ Danh sach t6 chirc ton gido truc thudc thudc to chic ton gido
truc thudc bi giai thé.

+ Gidy ching nhan hoic vian ban xac nhan ciia co quan cong an
ve Viéc to chirc ton giao truc thudc giai theé da nop, huay con dau
theo quy dinh.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat tin
nguong, ton giéo.

- Luu theo thanh phan h so theo TTHC quy dinh va céc thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu tiép nhan hd so (néu co);

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co).

Thoi gian luu va noi lvu 13 56 g3 giai quyét xong dugc luu trir theo quy dinh hién hanh.



Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

B ngay ... thang .... nam....
PE NGHI
Giai thé to chirc ton gido hoic to chire ton gido truc thudc
theo quy dinh ciia hién chwong cia t6 chirc ton gido

Kinh gri:.................. @

Tén t6 chue ton gido hodc t6 chirc t6n gido truc thudc (chit in hoa): .......ocvvecvveveeieeeen.
L o PPN
Nguoi dai dién:

5 (I 2 1 1< o SRR
- TEn goi trong ton IA0 (NEU CO): wvuvrvrrrreeceireereeseseseesesesssss e s s s st sssesseses s sneans
= S8 CMTND/CCCD: ..ot
- ChUIC VU, PhAM Vi (U CO): ovvvivrerceeeeeeees ettt sttt esn s e e ereeseneanessas

Pé nghi chap thuin cho giai thé to chirc ton gido
hodc to chirc ton gido truc thugc theo quy dinh ciia hién chwong
cua to chirc ton gido vai cac ndi dung sau:

- Tén Oi trong toN IA0 (NEU CO): v.vvrvrrvrerrreereeiesseeeessiess st sss st es s s s s sen s nesneneas
= S& CMTND/CCCD: ..ot
- ChUIC VU, PhAM Vi (U CO): ovvvevirevceeeeeeee ettt en sttt
CO CAU O CITIC: w.v.vvvvieeeeeeeeee ettt n ettt en e n et en et eneseon
LY dO @IA1 thE: ...vvvieveeeeeeeeeeseetee et st tes sttt s st ene s

Dy Kién thoi didm @iai the: ......ccoveeeeevieereeeeecseeees et
Vin ban kém theo gom: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xtr Iy tai san, tai chinh va thoi han
thanh toan cac khoan ng (néu c0); danh sach to chirc ton gido truc thuoc.

T™M. TO CHUC@
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua to chirc ton gido hoic td chic ton gido truc thude dé nghi giai thé.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong ddi voi dé nghi giai thé to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi voi dé
nghi giai thé to chirc tn gido, to chirc tén gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T4 chirc ton gi4o hoic td chirc ton gido truc thudc dé nghi.

Mau A6



.................... @) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
S NAM
SO:uivirinnnn, /Qb-........ @ DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang .... nam

‘ , QUYET DINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc tdn gido hoac té chirc ton gido truc thugc
giai thé theo quy dinh cia hién chwong cua to chirc ton giao

Can cir Pieu 31 cua Ludt tin ngieong, ton gido ngay 18 thang 11 ndam 2016;

Can cir Diéu.... Nghj dinh s6.... /2023/ND-CP ngay ... thang.... ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh Chl tiet mét sé diéu va bién phap thi hanh LUat tin nguong, tén giéo;

Can cur . e O

Theo dé nghz (077 PSSR OPR PRSPPI

CO CAU O CRTIC: .ottt

Dia ban hoat dONQ tON GIAO: ......ccveiieiiece e

Puoc giai thé theo hién chuong cua t6 chic tir ngay ... thang ... nim

Pieu2............. © ¢4 trach nhiém thuc hign viéc giai thé to chic theo ho so dé
nghi giai thé ngay... thang... nam.... cua to chic.

Piéu 3. Quyét dinh nay duoc cong bb cong khai trén®...........cccc.ovvvvvveverernnnn.

Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh).

Noi nhén: ST SO
- Nhu Diéu 4; )

i leu_’ (Chir ky, ddu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, tén gido & trung wong ddi véi viéc chap thuan giai thé to
chuc ton gido hoic té chirc tn gi4o tryc thude ¢ dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh ddi véi viéc chip thuan giai thé to chic tdn gido hoic té chirc tdn gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

®) Thu truong co quan nha nudc ¢6 tham quyén ban hanh Quyet dinh.

®) Vian ban quy dinh chic nang, nhiém vuy, quyén han va co cau t6 chic clia co quan ban hanh Quyét
dinh.

®) Tén t6 chirc ton gido hoic té chuc tdn gido truc thudc.

() Céng hoic Trang thong tin dién tir ciia co quan ra quyét dinh; 01 s6 b&o in hoic bao dién tir & trung
wong hoidc dia phuong noi t6 chirc ton gido hoic to chic ton gido truc thudc co try so.



Ma TTHC s6 18 1.012635.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO VE VIEC PA GIAI THE TO CHUC TON
GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TiNH
THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tén gido
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

STT N@i dung cdng viéc Trach nhiém Thei g!an
20 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhén vién buu dién nop thong qua dich vu

buu chinh cong ich.

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong
Buéc 1 duoc gia hoac Qéng dich vu cong tinh dén trung tam.

- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thieu dé nghi bo

sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho nguoi nop

(néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan

hd so theo quy trinh truc tuyén) va hd so s& dugc nhan

vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Ton giéo)

tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Cong chuc tai
Trungtam | 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh

Buworc 2 Sé' Noi vu (Ban Ton giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cdng cong Trusng phong .
AP s 0,5 ngay
chuc xtr ly ho so. Nghiép vu
Kiém tra hd so, vao so theo ddi, luu hd so dé thuc hien he
cong tac tham muu quan ly nha nude ve tin ngudng, ton rsong ¢ E’CA 13,5 ngay
gi40. Tham muu béo cdo UBND tinh vé viéc da tiép nhan P19 Nghiép | =,
thong béo. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu 16 Iy do. Vu
B4o cdo linh dao Ban T6n gido vé viéc di tiép nhan Lan}} dao .
. ] Phong 0,5 ngay
thdng bao. o
Nghiép vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu bao Lanh dao Ban| 02 naa
c4o UBND tinh vé viéc da tiép nhan thdng bao. ' gay
. Lanh dao S& Noi vu xem xét, bao cdo UBND tinh vé | Lanh dao So \
) g ¥ ¥ s V) N N ‘ n
Budc 3 viéc da tiép nhan thong bao va két thiic ho so. Noi vu 03 ngay

* Ban do quy trinh:

Thanh phan, s6 lweng hé so

- S6 lwong: 01 bd.

- Thanh phan hd so: Vin ban théng béo (theo mau) va céc tai lidu kém theo (néu cd).

Thoi han giai quyét:

Khoéng quy dinh

Poi twong thuc hién:

T6 chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc giai thé to chic ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua
hién chuong cua to chic.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng béo: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hién:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap tinh dé thyuc
hién cong tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giéo.

Phi/ I¢ phi:

Khéng co.




Tén miu don, mau to
khai:

Y&u cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan ho so luu

Thong bao vé viéc da giai thé to chuc ton gido truc thuéc (Mau
B17, Phu luc Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh ph).

Cham nhat 20 ngay ké tir ngay to chuc tén gido truc thude c6 dia
ban hoat dong & mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chwong
cua td chirc, t6 chirc ton gido hodc td chire ton gido truc thudc quan
ly truc tiép co trach nhiém théng bao vé viéc da giai thé to chuc
ton giao truc thudc.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay

18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh
phan khac cd lién quan;

- Phiéu tiép nhan hé so (néu co);

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co).

Thoi gian luu va noi luu {3 5o da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



M4 thii tuc s6 19 1.012634.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO TO CHU'C QUYEN GOP PE THUC HIEN
HOAT PONG TIN NGUONG, HOAT PONG TON GIAO POl VOI
TRUONG HQP QUYEN GOP KHONG THUQC QUY PINH TAl
PIEM A VA PIEM B KHOAN 3 PIEU 25 CUA NGHI PINH SO
95/2023/ND-CP

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh

Tén TTHC

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Dia chi: $6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra ket qua: Tir thar 2 dén thi 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chieu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Trach Thoi gian

Noi dung cong viéc 15 ngay

STT nhiém

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich vy | Cong chuc
buu chinh cong ich. tai Trung
Buéc 1+ Hé so dugc nop truc tuyén trén Céqg dich vy céng | tdm phuc | 0,5 ngay
quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh den trung tam. vu hanh
- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo chinh cong
sung, néu hd so ddy du viét phiéu hen trao cho nguoi nop tinh
(néu hd so dugc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan
hd so theo quy trinh tryc tuyén) va hd so s& dugc nhan


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Ton giéo)
tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Buwoéc 2

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong cong
chuc xur ly ho so.

Truong
phong
Nghiép vu

0,5 ngay

Kiém tra hd so, vao s6 theo di, luu hd so dé thuc hién
cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton
gi40. Tham muu bao cao UBND tinh vé viéc di tiép nhan
thong bao. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd ly do.

Cong chuac
Phong
Nghiép vu

11 ngay

Bao cao lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan
théng bao.

Lanh dao
Phong
Nghi¢p vu

0,5 ngay

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& No6i vu bao
c4o UBND tinh vé viéc di tiép nhan thong bao.

Lanh dao
Ban

0,5 ngay

Buwéc 3

Lanh dao S& Nbi vu xem xét, bao cdo UBND tinh vé
vigc da tiép nhan thong bao va két thuc ho so.

Lanh dao
S Noi vu

02 ngay

* Ban do quy trinh:

Thanh phan, s6 lweng hé so

- S6 lugng ho so: 01 bd.

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

Doi twong thuc hign:

Nguoi dai dién co sé tin ngudng, t6 chuc ton giao, to chic ton
gido truc thudc td chuc quyén gop khéng thude quy dinh tai diém
a, diém b khoan 3 biéu 25 caa Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hién:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cap tinh dé thyuc
hién cong tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, tbn gido va kiém




Phi/ I¢ phi:

Tén miu don, mau to
khai:

Yéu cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so lru

tra viéc thuc hién cac noi dung trong van ban thong bao cia co sé
tin ngudng, to chac ton giao, té chuc ton gido truc thudc.

Khong co.

Thoéng bao vé viéc té chirc quyén gop (Mau B49, Phu luc Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cira Chinh phu).

- Trude khi to chic quyén gop 15 ngay, nguoi dai dién hoic ban
quan 1y co sé tin ngudng; té chic ton giéo, t chirc ton gido truc
thudc to chizc quyén gop khong thude quy dinh tai diém a, diém b
khoan 3 Diéu 25 cua Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ¢ trach nhiém
thong béo bang vin ban dén S& Noi vu noi td chic quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co sé tin ngudng, to chic tén gido, to
chtc ton giao truc thudc phai ¢ so sach thu, chi bao dam cong
khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quan ly, sir dung
dung muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat
dong ton giao.

- Khéng duoc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chic ton giéo,
t6 chirc ton giao truc thude dé quyén gép nham truc loi hodc trai muc
dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hoic ban quan 1y co so tin ngudng; t6 chic ton gido,
t6 chirc ton gido truc thudc thuc hién hoat dong quyén gop khong ding
quy dinh tai Diéu 25 caa Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP thi co quan
nha nudc ¢ thim quyén tiép nhan thdng bao quyén gop c6 van ban
yéu cau dirng tiép nhan, sir dung tai san duoc quyén gop va xir ly theo
quy dinh cua phap luat.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh sb 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
nguong, ton gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh

phan khac c6 lién quan;
- Phiéu tiép nhan ho so (néu co);
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co).

Thoi gian lwu va noi luvu |13 o da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Tén (chit in hoa):
bia chi:..

Nguoi dal dlen ......................................................................

- Ho va tén:.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

---(1)---

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh giti: .......... @
--------------------------- (3)

Mau B49

- Tén goi trong ton giao (neu co)
= SO CMTNDICCCD: ..ot et
= ChUC Vi, PRAM VI (NEU COY:. et s

Thong béo vé viéc té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

Muc dich quyén g

Céch thirc quyén gop:
Thoi gian thuc hién quyén gop:
Phuong thirc quan ly va st dung tai san dugc quyén gop:

0]
Dia ban té chirc quyén gop:

NGUOI PAI DIEN®

(Chi ky, ddu)

® Pia danh noi ¢ co sé tin ngudng, t6 chire ton gido hoic to chire ton gigo truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mét huyén; Uy
ban nhan dan cp huyén ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thude trung wong; Uy ban
nhan dan cap xa ddi V6i truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.
®) Co s tin ngudng, td chirc t6n gido hoic té chuc ton glao truc thudc. D4i véi té chic ton gido, to chuc
t6n gi4o truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.



M4 thi tuc s6 20 1.012632.000.00.00..H53

THU TUC PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON
Tén TTHC GIAO CHO TO CHUC CO BIA BAN HOAT PONG O MQT TINH
(Dich vu cong truc tuyén mot phan)

Céap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, ton gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thi 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Thai gian

Noi dung cong viéc Tréach
o1 dung gvie 60 ngay

STT nhi¢m

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hé so dugc nop truc tuyén trén Céng dich vu céng .
1 quoc gia hoac Qéng diqh vu cc}ng Finh déq trupg tam. q

- Thuyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo

sung, néu hd so dy da viét phiéu hen trao cho ngudi

nop (néu ho so duot Nép truec tuyén thi thuc hién tiép

nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén) va hd so sé dugc

nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Cong chuc
al Trung tam 0,5 ngay
phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Bworc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)

. \ Truon
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong o9 \
. o T A phong 0,5 ngay
cong chtre xur ly ho so. -
Nghiép vu

Tham muu phdi hop s&, nganh, dia phuong tham dinh diéu
kién hd so va trinh 1anh dao Phong co v kién.
+ Néu du didu kién giai quyét thi tham muu Truéng ban Cong chirc
trinh Giam déc S& Noi vu quyét dinh; Phong 46 ngay
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin ban tham muu Nghiép vu
Buéc 2 Trudng ban trinh Giam ddc So Noi vu Thong bao tra lai
hé so (néu 13 1y do).

Lanh dao Phong ¢ y kién va trinh lanh dao Ban xem xét, Lanh dao .
hé duvét Phong 02 ngay
Pre i Nghiép vu
Lanh dao Ban cd y kién va trinh So Noi vu xem xét, Lanh dao .
L, 4 04 ngay
guyet dinh. Ban
. . . 3 Lanh dao S¢ N
S& Noi vu 6 ¥ kién, quyét dinh theo thAm quyén arll\léi ‘?\‘/u “ 06 ngay

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu
Buéc 3| 1uu ho so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Vin thu 0,5 ngay
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trung tam phuc vu hanh chinh céng

Tiép nhan két qua gial quyét tir nhan vién buu dién va Cioin_?_rctluc
tra két qua truc tiép cho nguoi nop ho so (truong hop tgm ngln%

ngudi nop ho so mudn nhan két qua tryc tiép) hozc| M 1
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién ¢ Chinh cong
tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho|  tinh
ngudi Nop o so theo yéu cau.

Buéc 4 0,5 ngay



Ban db quy trinh

Thanh phan, s6 lweng ho so

STT

Tén gidy to

1 Vin ban dé nghi (theo mau);

Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cip trudc thoi diém nop ho so khong
2 qua 06 thang), ban tom tit qua trinh hoat dong ton giao cua ngudi dai dién va nhiing
nguoi du kién 1anh dao t6 chuc;

3 Ban tom tat gio ly, gido luat, 18 nghi;

4 Quy ché hoat dong cua t6 chuc;

5 Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

S6 lwong

01 bo

Thoi han giai quyét:

60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop I&.

Poi twong thuc hién:

T6 chire c6 dia ban hoat dong t6n gido & mot tinh co du diéu kién theo
quy dinh tai Di€u 18 cta Luat tin ngudng, ton gido.

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thyc hién: So Noi vu (Ban T6on giéo)

Co quan phéi hep:

- Van phong UBND tinh
- Phdi hop tham dinh ho so: Ban Dan van, Uy ban MTTQVN tinh,
Cong an tinh, chinh quyén dia phuong c6 lién quan.

Két qua thuc hién:

Giay chung nhan dang ky hoat dong tén gido hoic van ban tra 1oi
vé viéc khdng cap Gidy chung nhan dang ky hoat dong ton giao.

Phi/ 1€ phi:

Khéng c6.




- Pang ky cap ching nhan hoat dong ton gido (Mau B8, Phu luc ban

Tén miu don, miu tonanhkemtheo Nghidinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia

khai:

Yéu cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan hé so lru

Chinh phu).

- Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton gido (Mau Al, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cuaa Chinh phu).

T6 chuce duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido khi dap
mg du cac diéu kién sau day:

- C6 gi4o ly, gido luat, 1& nghi.

- C6 ton chi, muyc dich, quy ché hoat dong khdng trai véi quy dinh cia
phap luat.

- Tén cua t6 chic khéng trung vai tén té chuc ton gido hoic t6
chic da duoc cap chitng nhan dang ky hoat dong ton gio, tén to
chtrc chinh tri, té chac chinh trj - xa hoi hoic tén danh nhan, anh
hung dan toc.

- Ngudi dai dién, nguoi lanh dao t6 chic 1a cong dan Viét Nam
thuong trd tai Viét Nam, ¢ nang luc hanh vi dan sy day du; khong
trong thoi gian bi &p dung bién phap xu Iy hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton giao; khdng c6 an tich hoac khéng phai la
ngudi dang bi budc toi theo quy dinh cua phép luat vé t6 tung hinh
su.

- Co dia diém hop phéap dé dat tru so.

- Noi dung hoat dong toén giao khéng thudc truong hop quy dinh
tai Diéu 5 cua Luat tin ngudng, ton giao.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
nguong, ton giéo.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va céc thanh
phan khac c6 lién quan;

- Phiéu tiép nhan hd so (néu co);

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co).

Thoi gian lwu va noi luu HO so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B8

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

D ngay.....thang.....nam......

’ DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton giao

TON T CRUC . ...,
Ho va tén ngum dal di€n:......oooo
Ping ky cap chirng nhan hoat ddng ton gido véi cac ngi dung sau:
TAN 6 ChUC (CTE INN0A)Y: ... oot
Tén giao dich quAC t& (N CO):n.vvnevne e,

B R 0] 10 - T SRRSO
TrYSG CUATO CHTIC ...
Nguoi dai dién:

-HO VAN . e e ———
- Tén goi trong toNn gido (NEU CO):....vvvve e s
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chuc vu, pham vi (neu co) .....................................................................
Ngudn géc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viet Nam: ...................
Tonchi, muc dich:. ...,
NOI duNg hoat AONG:. ... oo,
Diaban hoat dOng:...........oooiii i,
S luong NgUol tin theo ... ..o
CO CAU O CNTIC: . ettt
Dia diém du Kién G2t tru SO:.....neeee e

Van ban kem theo gom Danh sdch, so' yéu ly lich, phieu Iy lich tu phdp, ban tom tat qué
trinh hogt dong ton giao cua nguoi dai dign va nhitng nguoi due kién lanh dao t6 chic; ban tom tat
glao ly, gido ludt, I nghi; quy ché hoar déng cua té chirc; gidy tor chitng minh ¢6 dia diém hop phap
dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pia danh noi dy kién co tru 6 ciia té chuc.

@ Co ‘quan quan ly nha nusce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi to chtre ¢6 dia ban hoat dong
& nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi td chirc c6 dia ban hoat dong
o mot tinh.,



Mau Al

""""" o CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

i Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

So:...... /CN- ....... @
®..... ngay......thang......nam......
GIAY CHUNG NHAN
Ping ky hoat dong ton gido
@ ching nhan

TEN 8 CIC (CNTE 1N HOA) e+ .o,
Tén giao dich quic té ctia to Chirc (NEU COY: .vveve et e
B I T PP

TN 0N IA0: oot e e e e e e e
Nguon goc hinh thanh, quéa trinh phat trién & Viet Nam: .......cccoeeeveeeeennee.
Ton chi, muc dichhoat dong:............cooiiiii i,
Diaban hoat dOng:.........oooviiiii

CO CAU O CNTIC: oo

Dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo ngi dung
dang ky da duoc chap thuan ké tir ngay duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton
giao./.

Noinhan: (4)’
.. ; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT,

D Co quan quan |y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dol Véi t6 chirc co dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi to chirc co
dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tat tén co quan cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido.
®Pja danh noi cip chitng nhan dang ky hoat dong ton gido.
® Thu trudng co quan nha nudc ¢6 tham quyén cap ching nhan diang ky hoat dong ton gido.



Ma TTHC s6 21 1.012631.000.00.00.H53
THU TUC THONG BAO NGUOI PUQC PHONG PHAM
HOAC SUY CU LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG
Tén TTHC HQP QUY PINH TAlI KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TIN
NGUONG, TON GIAO
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, td chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Tréch Thai gian

STT nhiém

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 9uoc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén trung tam. tam phuc

- Thuc hién kiém tra h so, néu hé so thiéu d& nghi b3 vy hanh | O 98

sung, néu ho so day du tiép nhan théng béo viét phiéu chinh cong
hen trao cho ngudi ndp (néu ho so dirot Nop truc tuyén tinh

thi theec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi

vu (Ban T6n gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé' Noi vu (Ban To6n giao)

Truong
phong 0,5 ngay
Nghiép vu

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong
cdng chue xur ly ho so

Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, Iwu hd so dé . h
thyc hién cong tac tham muu quan ly nha nudc veé tin COPI’E‘C uc 15 ngay
ngudng, ton gido. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu ong

ro ly do. Nghiép vu

Bwoc 2
Lanh dao

Phong 01 ngay
Nghiép vu

B4o cdo linh dao Ban T6n gido vé viéc di tiép nhan
théng bao.

Lanh dao

Ban 01 ngay

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& NoOi vu

Lanh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thiic quy = Lanh dao 02 ngay

Buéc 3| -oh S& Noi v

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

STT Tén gidy to

1 |Vin ban thong bao (theo mau);

TOm tat qué trinh hoat dong ton gido; so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phéap (cdp truéc
thoi diém nop ho so khéng qud 06 thang) cia chuc sac.

S6 lwong 01 b

2

Thai han giai quyét: Khong quy dinh

N o chuc ton gido phong pham hoc suy cir chiic sic ddi véi cac truong
Doi tuwgng thuc hign: |y, quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton gido.

Co quan thyc hign: -~ CO quan c6 tham quyén tiep nhan théng béo: S Noi vu.




Két qua thuc hién:
Phi/ I phi:

Tén miu don, mau
to khai:

Yéu cau, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan hé so
luu

Thoi gian luu va noi
luu

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

Khong quy dinh.

Vin ban théng bao dugc luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

Khdng co.

Thong bao ngudi dugc phong pham hoic suy cir 1am chic sac (Mau
B18, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay.
29/12/2023 ciia Chinh pha).

- Yéu cau: Cham nhit la 20 ngay ké tir ngay phong pham hoic suy c,
t6 chirc ton gido ¢ trach nhiém thong bao bang van ban vé nguoi duoc
phong pham hoic suy cir.

- Piéu kién: Nguoi dugc phong pham hozc suy cir 1am chic sac phai
dap tng cac diéu kién sau:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du.

+ Khong trong thoi gian bi &p dung bién phéap xir ly hanh chinh trong
linh vuc tin ngudng, ton gido.

+ Khoéng c0 an tich hozac khong phai la ngudi dang bi budc toi theo quy
dinh cua phap luat vé té tung hinh su.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh ) 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén
gido.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khéc co lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu cd).

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ngudi dwgc phong pham hoic suy cir [am chikc sic

Kinh gii: .......... @

THONG BAO

Tén to chac tdn gido (ChE INN0A): ... eveee e,

LI ST

Thdng béo viéc phong pham hoic suy cir chirc sac véi cac ndi dung sau:

Mau B18

Pham vj truéc

Pia ban hoat dong

Tén goi Nim | Noi cw va sau khi gu’g’c ton gi.zio truéc va
TT  Hovatén | trongton . ) phong pham sau khi dwgc phong
. gido sinh | tru hoic suy cir pham hoic suy cir
Truoc Sau Truoc Sau
1
2
n

Vin ban kém theo gdm: Tém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu ly lich,
phiéu ly lich tu phap ciia chuc sac.

@) Pia danh noi co tru 6 cua to chic ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido o trung wong ddi véi truong hop phong
pham hozc suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyén mon vé tin ngudng, tén glao cap tinh ddi véi trudng hop phong pham hozc suy cir
pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, tén gi&o.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)




M4 thi tuc s6 22 1.012630.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM HOAC
. SUY CU CHUT SAC POl VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH
Ten TTHC TAl KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)
Cap thwc hiégn: | Cép Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 duoc gia hodc Cong dich vu cdng tinh dén trung tam. tam phuc 0.5 ngay

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé& nghi bo| vu hanh
sung, néu ho so day du tiép nhan thong béo viét phiéu chinh cong
hen trao cho nguoi nop (néu hé so dwoc nop truc tuyén tinh

thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)

va ho so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi

vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé Noi vu (Ban Toén giao)
.| Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong .
Buéc 2 | . oo v A phong 0,5 ngay
cong chic xi ly ho so -
Nghi¢p vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, Iuu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
6 1y do. Nghiép vy
Bao c4o lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao X
R , Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghi¢p vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Laré};r(;iao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng ho so

STT Tén gidy to S6 lwong
1 Van ban thong béo va céc tai liéu kem theo (néu cd). Ban chinh: 01
S6 lwong 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

. __Tochic ton gido huy ket qua phong pham hoic suy ci chire sac doi véi
Doi twgng thuc hién: ¢ 5ng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 caa Luat tin ngudng, ton giéo.

- Co quan c6 tham quyen tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Co quan thyc hign: | Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Noi vu .

Khoéng quy dinh.

Két qua thuc hién: Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quéan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1€ phi: Khéng co.




Tén méu don, mau
to khai:

Y&u ciu, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan ho so
luu

Thoi gian lwu va noi
luu

Noi dung vin ban thong b4o theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 cua Luat
tin ngudng, ton giao.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban yéu cau, to chic
tén gido co trach nhiém huy két qua phong pham hoic suy cir chtc sac
va ¢ trach nhiém théng bao bang vin ban vé viéc huy két qua dén So
NOi vu.

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luit sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh ) 95/2023/NDb-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén
gido.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu cd).

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



M4 thi tuc s 23 1.012629.000.00.00.H53

THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU' SUY
A CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH
Ten TTHC TAl KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Céap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh tw thyc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thi 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Tréch Thai gian

STT nhigm 20 ngay

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hb so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu céng  Coéng chirc

qudc gia hoic Céng dich vy cong tinh dén trung tam.  tai Trung tam
BudcC 1| - Thyc hién kiém tra ho so, néu hé so thiéu dé nghi bo phuc vu hanh| 0,5 ngay

sung, néu hd so day du tiép nhan thdng bao viét phiéu  chinh cong

hen trao cho ngudi nop (Néu hé so dirgc Nép truc tuyeén tinh

thi thuec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho S&

Noi vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy

dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé' Noi vu (Ban ToOn giao)

Bwoc 2

Buwdéc 3

ngudi nop ho so theo yéu cau.

Ban d6 quy trinh

1 N A en A A Truong
Tjep nhE:ln hf’ S0 t}l’ nhan vién buu dién va phéan cong ohong Nghicp| 0,5 ngay
cong chac xu ly ho so. Vi
Cong chuac .
Xir ly hd so va trinh lanh dao phong xem xét Phong 14 ngay
Nghi¢p vu
Lanh dao
Lanh dao Phong cd y kién va trinh 1anh dao Ban Phong 01 ngay
Nghi¢p vu
Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu Lanh d? 0 .
, o . Ban Ton 01 ngay
xem Xét, phé duyét. .
gi4o
Lanh C .
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét anh da0 56 ) sy
Noi vu
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vy luvu,
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén VanAthuPan 0,5 ngay
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh. Ton giao
Trung tam phuc vu Hanh chinh céng tinh
Ticp nhan ket qua giai quyét tir nhan vién buu dignva,
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop ©ONg chic
ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoac tal Trung 0,5 ngay
Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dign dé @M phuc vu
tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho Nanh chinh
cong tinh

Thanh phan, so lweng ho so

STT Tén giay to




1 Vin ban diang ky (theo mau);

3
Ccu.

S6 lwong
Thoi han giai quyét:

Poi twong thuc hién:
Co quan thuc hién:
Két qua thuc hién:

Phi/ 1§ phi:

Tén miu don, mau
tor khai:

Yéu cau, diéu kién:

Can cir phép ly:
Thanh phan ho so
luu

Thai gian luwu va noi
luu

So yéu ly lich, phiéu Iy lich tw phap (cap truéc thoi diém nop ho so khong qua 06
thang) cua nguoi dugc du kién bo nhiém, bau ctr, suy cu;

Ban tom tit qué trinh hoat dong tdn gido cua ngudi duoc du kién bd nhiém, bau cir, suy

01 bo
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dang ky hop Ié.

To chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc bo nhiém, bau ct, suy cir
chtc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 caa Luat tin ngudng, ton
giao.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Vin ban tra loi chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc bo nhiém,
bau cir, suy cu chic Viéc.

Khdng co.

Pang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ctr, suy ctr Iam chirc viéc (Mau B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay.
29/12/2023 cia Chinh phu).

Nguoi duoc bo nhiém, bau cu, suy cir lam chie viéc phai dap (ing céac
diéu kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

- Khdng trong thoi gian bi ap dung bién phap xa ly hanh chinh trong
linh vyc tin ngudng, ton gido.

- Khdng c6 an tich hodc khéng phai 1a ngudi dang bi bugc toi theo quy
dinh cua phép luat vé té tung hinh su.

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Piéu 9 Nghi dinh sb 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu cd).

Ho so da giai quyét xong duoc luu tri theo quy dinh hién hanh.



Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LD ngay... ... thang......nam......

DANG KY
Nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic viéc
Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chic (chitinhoa) : ............ ) e
U SO, o,
Ping ky ngwoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy ci
lam chic viéc vai cac ndi dung sau:
n Chiic vu Pia ban phu
Ho va tén ‘ 5 . P
: A _ trodC va sau | trach trudc va
nguoi duoc Ten got Nim | Noicw . khi dwgc bo | sau khi dwoc
TT | dykiénbd | trong | oo | o | PhAmVi | nhigm, biu | bé nhigm, bau
nhiém, bau | ton giao Ci¥, Suy Cir Cit, suy Cir
e, sty cw Trwoc | Sau | Truwéc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phép cta ngudi dugc du kién bo
nhiém, bau cwr, suy ctr; ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi dugc du kién bod
nhiém, bau ci, suy ctr.

TM. TO CHUC @
(Chér ky, dau)

@ Pja danh noi o tru s¢ cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic t6 chuce dugc cip chiang
nhan dang ky hoat dong ton giéo.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin nguong, t6n gido; co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Lut tin ngudng, ton gido dbi véi tru:ong hop b nhiém, bau ct, suy cir chic viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gio.

®) T4 chuc ton gido, to chiic ton gido truc thudc hoic to chirc dugc cip chirg nhan dang ky hoat dong
ton gido. DI véi t6 chirc ton gido, to chirc tn gido truc thude nguoi thay mét to chire phai ky tén va dong
dau.



M4 Thi tuc s 24/1.012628.000.00.00.H53

THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU', SUY
CULAM CHUC VIEC CUATO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
Tén TTHC DPANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG
O MOT TINH
(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hién: | Cép Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tbn gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. bia chi: S6 8
3, duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 d¢én thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh cong ich. Cong chirc tai

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vy cdng| Trung tam
Budc 1 qubc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén trung thm. | phuc vu hanh | 0,5 ngay

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bé | chinh cong

sung, néu hd so day du tiép nhan théng béo viét phiéu tinh

hen trao cho ngudi nop (Néu hé so dirgc Np truc tuyén

thi thyec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& dugce nhan vién buu dién chuyén cho S&


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Noi vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy
dinh.

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Buwoérc 2

Bwéc 3

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong
cong chic xi ly ho so.

Truong phong
Nghi¢p vu

0,5 ngay

Xir ly hd so va trinh lanh dao phong xem xét

Cong chuac
Phong Nghiép
vu

14 ngay

Lanh dao Phong cd y kién va trinh 1anh dao Ban

Lanh dao
Phong Nghiép
vVu

01 ngay

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu
xem xét, phé duyét.

Lanh dao Ban
Tén giao

01 ngay

Lanh dao S Noi vu xem xét, ky duyét

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu luu
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Lanh dao So
Noi vu

Van thu Ban
Tén giao

02 ngay

0,5 ngay

Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va
tra két qua tryuc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop
ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoac
Trung tdm chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua thong qua dich vu buu chinh cdng ich cho
ngudi ndp hd so theo yéu cau.

Cong chtec tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Ban d6 quy trinh

0,5 ngay

Thanh phan, s6 lweng ho so




STT

Tén giay to

1 Vin ban dang ky (theo mau);

So yéu Iy lich, phiéu ly lich tu phap (Cap trudc thoi diém nop hd so khong quéa 06 thang)

ctia ngudi duoc du kién bd nhiém, bau cir, suy cir;

3
Cu.
S6 lwong

Thoi han giai quyét:

Poi twong thuc hién:

Co quan thuc hién:

Két qua thuc hién:
Phi/ 1€ phi:

Tén miu don, mau
tor khai:

Y&u cu, diéu kién:

Can cir phép ly:
Thanh phan hé so
luu

Thoi gian luu va noi
luu

Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc dy kién bo nhiém, bau cu, suy

01 bo
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dang ky hop 6.

T chtic duoc cap chirng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban
hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau ci, suy ci chirc viéc.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Vin ban tra loi chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc bo nhiém,
bau ctr, suy ctr chirc viéc.

Khéng co.

Pang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ctr, suy ctr lam chirc viéc (Mau B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay.
29/12/2023 cia Chinh phu).

Nguoi duoc bo nhiém, bau cu, suy cir lam chic viéc phai dap (ng céc
diéu kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

- Khéng trong thoi gian bi ap dung bién phap xu Iy hanh chinh trong
linh vyc tin ngudng, ton gido.

- Khdng c6 an tich hoac khéng phai la ngudi dang bi budc toi theo quy
dinh cua phap luat vé té tung hinh su.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Piéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu cd).

Ho so da giai quyét xong duoc luu tri theo quy dinh hién hanh.



Mau B19

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LD ngay... ... thang......nam......

DANG KY
Nguoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chic viéc
Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chic (chitinhoa) : ............ ) e
U SO o,
Ping ky ngwoi dwoc bo nhiém, bau cir, suy ci
lam chic viéc vai cac ndi dung sau:
n Chiic vu Pia ban phu
Ho va tén ‘ s . P
: A _ trodC va sau | trach trudc va
nguoi duoc Ten got Nim | Noicw . khi dwgc bo | sau khi dwoc
TT | dykiénbd | trong | oo | o | PhAmVi | nhigm, biu | bé nhigm, bau
nhiém, bau | ton giao Ci¥, Suy Cir Cit, suy Cir
e, sty cw Trwoc | Sau | Truwéc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phép cta ngudi dugc du kién bo
nhiém, bau cir, suy ctr; ban tdm tit qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi dugc du kién bod
nhiém, bau ci, suy ctr.

TM. TO CHUC @
(Chér ky, dau)

@ Pja danh noi o tru s¢ cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hoic t6 chuce dugc cip chiang
nhan dang ky hoat dong ton giéo.

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, tén gido ¢ trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir,
suy cur chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
Ve tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cu chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin nguong, t6n gido; co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Lut tin ngudng, ton gido dbi véi tru:ong hop b nhiém, bau ct, suy cir chic viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gio.

®) T4 chuc ton gido, to chiic ton gido truc thudc hoic to chirc dugc cip chirg nhan dang ky hoat dong
ton gido. DI véi t6 chirc ton gido, to chirc tn gido truc thude nguoi thay mét to chire phai ky tén va dong
dau.



M4 thi tuc s6 25 1.012626.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO VE NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU,

SUY CU LAM CHUC VIEC POl VOI CAC TRUONG HQP QUY
Tén TTHC PINH TAl KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON

GIAO

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thugc hé thong Buu di¢n tinh
gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Tréch Thai gian

STT nhi¢m

20 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so duoc nhéan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ HO so dugc ndp truc tuyen trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. tam phuc

- Thuc hlen kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé ngh1 b vu hanh 0.5 ngay

sung, néu ho so day du tiép nhan théng béo viét phiéu chinh cong
hen trao cho ngudi ndp (néu ho so dirot Nop truc tuyén tinh

thi theec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi

vu (Ban T6n gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé Noi vu (Ban Toén giao)
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong .
cong chuc xir Iy hé so phong 0.5 ngay
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, Iuu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
(5 1y do. Nghigp vu
Bao c4o lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao X
R , Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghi¢p vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Laré};r(;iao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan hd so: Vin ban thdng bao va cac tai lieu kém theo (néu co).

- S6 Iwgng: 01 bo

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

T6 chirc ton gido, to chic ton gido truc thudc bd nhiém, bau ct, suy cir
chtc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 caa Luét tin ngudng, ton

Pédi twgng thuc hign: ©f
gido.

- Co quan c6 tham quyen tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Coquan thyc hign: o 0 truc tiép thuc hien thi tuc hanh chinh: So Néi vu,

Khoéng quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai S& Noi vy dé thyc hién cong tac tham

Két qua thuc hién:
muu quan ly nha nudc veé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1€ phi: Khéng co.




Tén miu don, mau
to khai:

Y&u cu, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan ho so
luu

Thoi gian lwu va noi
luu

Thong béo két qua nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cir 1am chic viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

To chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc guri van ban thdng bao vé
ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido cham nhét 1a 20 ngay.
ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy ct.

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Diéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gio.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu cd).

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. O
LI TS0 3
Thong béo két qua nguwoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén A . Chirc vu . b
z | Tén goi . . 2 2 Pia ban
nguoi dwoc bo | Nam | Noicw | Pham dwoc bo
TT n N trong X . . n A phu
nhiém, baucw, |,. .7 sinh tra Vi nhiém, bau
: R ton gido : . R trach
suy cir Cir, Suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua to chic ton gido, t6 chic tén gido truc thudc hoic to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wvong dbi véi truong hop bo nhiém,

bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyé&n mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy ct
chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

®) Tén cua t6 chirc ton gio, to chirc ton gido tryc thudc hoic t6 chire dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong ton gido. Pdi véi t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude nguoi thay mat to
chirc phai ky tén va dong dau.



M4 thi tuc s6 26 1.012625.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO VE NGUOI BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHU'C PUQC CAP CHUNG NHAN
Tén TTHC PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG
O MOT TINH
(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hiégn: | Cép Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 pht; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:
Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian
STt nhi¢m 20 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 duoc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén trung tam. tam phuc 0.5 ngay

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi b6 | vy hanh
sung, néu ho so day du tiép nhan théng béo viét phiéu chinh cong
hen trao cho ngudi ndp (Néu hé so dirpt NGp truc tuyén tinh
thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)
va ho so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho So Noi
vu (Ban Tén gido) thim dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

. .| Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong .
Buoc 2 | . o 1 WA phong 0,5 ngay
cong chic xi ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd so; vao sb theo ddi, luu hd so dé he
thyc hién cong tac tham muu quan Iy nha nudc vé tin Conr?\c uc 15 ngay
ngudng, ton gido. Truong hop tr chéi tiép nhan phai néu Ph_cing
5 1y do. Nghiép va
B4o cdo linh dao Ban T6n gido vé viéc di tiép nhan Lanl} dao .
. . Phong 01 ngay
thdng bao. -
Nghiép vu
~ e ~ e NLA Lanh dao .
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao Sé Noi vu Ban 01 ngay
~ 5 A r A A A J L~ h .
Buéc 3 Lfmh dao S6 Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy fln A(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu

Ban d6 quy trinh

- S6 lwong: 01 bd

Thanh phan, s6 lweng ho so
- Thanh phan hd so: ban thdng bao va céc tai liéu kém theo (néu co).

Thoi han giai quyét:

Khéng quy dinh

Poi twong thuc hién:

T6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giéo c6 dia ban
hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau ctr, suy cur chic viéc.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hién:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai S Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ I¢ phi:

Khoéng co.

Tén méu don, mau
to khai:

Thong béo két qua nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cir 1am chie viéc
(Mdu B20, Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).




To6 chire duoc cap ching nhin dang ky hoat dong ton gido co dia ban

. . hoat dong & mat tinh ¢6 trach nhiém gui van ban thong bao vé nguoi

Yeu cau, dieu Kién: ,6c b4 nhigm, biu cir, suy cir 1am chirc viéc cham nhit 13 20 ngay ké
tir ngay bo nhiém, bau ct, suy cir.

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin cit phap ly: - Pidu 9 Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gi4o.
. ., - Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
Thanh phan o se'nac c6 lign quan:
luu: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)
Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.



Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. O
LI TS0 3
Thong béo két qua nguwoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén A . Chirc vu . b
z | Tén goi . . 2 2 Pia ban
nguoi dwoc bo | Nam | Noicw | Pham dwoc bo
TT n N trong X . . n A phu
nhiém, baucw, |,. .7 sinh tra Vi nhiém, bau
: R ton gido : . R trach
suy cir Cir, Suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua to chic ton gido, t6 chic tén gido truc thudc hoic to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wvong dbi véi truong hop bo nhiém,

bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyé&n mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy ct
chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

®) Tén cua t6 chirc ton gio, to chirc ton gido tryc thudc hoic t6 chire dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong ton gido. Pdi véi t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude nguoi thay mat to
chirc phai ky tén va dong dau.



M4 thi tuc s6 27 1.012624.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU!

NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC CUA TO CHUC PUQC

A CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA

Tén TTHC BAN HOAT PONG O MOT TiNH THEO QUY PINH TAI KHOAN
7 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Dia chi: $6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ H0 so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu  Cong chiic

buu chinh cong ich. tai Trung
Buéc 1+ HO so duoc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong | tam phuc 0.5 nad
qudc gia hoic Céng dich vy cong tinh dén trung tam. vu hanh 0 NYaY

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo chinh cong
sung, néu ho so day du tiép nhan théng bao viét phiéu  tinh
hen trao cho ngudi ndp (Néu hé so dirpt NGp truc tuyén

thi theec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi
vu (Ban Tén gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong
cdng chue xir ly ho so

Truong
phong
Nghiép vu

0,5 ngay

Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, luu hd so dé
thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu
ro ly do.

Cong chuac
Phong
Nghiép vu

15 ngay

B4o cao lanh dao Ban Ton gido vé viéc di tiép nhan
thong bao.

Lanh dao
Phong
Nghi¢p vu

01 ngay

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu

Lanh dao
Ban

01 ngay

Lanh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thuc quy

Lanh dao

Bwéc 3 S& NGi vu 02 ngay

trinh
Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan hd so: ban thdng bao va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 Iwgng: 01 bo

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

To6 chic duoc cap ching nhin dang ky hoat dong ton gido co dia ban
N ___hoat dong & mét tinh bd nhiém, bau ct, suy cir nhiing nguoi lanh dao
Doi twong thuc hién:t§ chac theo quy dinh tai khoan 7 Didu 34 ciia Luat tin ngudng, ton
gido.

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Co quan thyc Nign: 4 truc tidp thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vu.

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai S Noi vu dé thuc hién cong tac tham

Két qua thuc hién:
muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.




Phi/ 1§ phi:

Tén miu don, mau
to khai:

Y&u cau, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan ho so

luu:

Thoi gian lwu va noi

luru

Khéng co.

Thong béao két qua nguoi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
(Mdu B20, Phu luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy ctr chac viéc,
t6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén S& Noi
V.

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac pé Ii@n quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. O
LI TS0 3
Thong béo két qua nguwoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén A . Chirc vu . b
z | Tén goi . . 2 2 Pia ban
nguoi dwoc bo | Nam | Noicw | Pham dwoc bo
TT n N trong X . . n A phu
nhiém, baucw, |,. .7 sinh tra Vi nhiém, bau
: R ton gido : . R trach
suy cir Cir, Suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua to chic ton gido, t6 chic tén gido truc thudc hoic to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wvong dbi véi truong hop bo nhiém,

bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyé&n mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy ct
chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

®) Tén cua t6 chirc ton gio, to chirc ton gido tryc thudc hoic t6 chire dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong ton gido. Pdi véi t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude nguoi thay mat to
chirc phai ky tén va dong dau.



M4 thi tuc s6 28 1.012622.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON
Tén TTHC GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH THEO QUY PINH

TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hiégn: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thu¢c hé thong Buu di¢n tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thar 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chieu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhi¢m

20 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HO so dugc to chirc nop truc tiep tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu | Cong chic

buu chinh cong ich. tai Trung
Busc 1t Ho so duogc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong | tam phuc 0.5 nad
qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. vu hanh 0 NGaY

- Thyc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bo | chinh cong
sung, néu ho so day du tiép nhan thdng bao viét phiéu  tinh
hen trao cho ngudi ndp (Néu hé so dirt NGp truc tuyén

thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi
vu (Ban Tén gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé Noi vu (Ban Tén giao)

.. | Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong X
Buwéc 2 | . o T A phong 0,5 ngay
cong chuc xt ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, luu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
(6 1y do. Nghigp vu
Bao cao lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao .
R . Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghiép vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Largl;:ao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan hé so: ban thdng bao va céc tai liéu kém theo (néu

- S6 lwgng: 01 bo

co).

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

gido.

To6 chic duoc cap ching nhin dang ky hoat dong ton gido co dia ban
. __hoat dong ¢ mot tinh bo nhigm, bau ct, suy cir nhiing nguoi lanh dao
Doi twong thuc hién:t§ chye theo quy dinh tai khoan 7 Didu 34 ciia Luat tin ngudng, ton

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Khoéng quy dinh.

Két qua thwc hién: Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton giéo.




Phi/ 1§ phi:

Tén miu don, mau
to khai:

Y&u cau, diéu kién:

Cin cw phéap ly:

Thanh phan ho so

luu:

Thoi gian lwu va noi

luru

Khéng co.

Thong béao két qua nguoi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
(Mdu B20, Phu luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy ctr chac viéc,
t6 chirc dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh c6 trach nhiém giri vin ban thong bao dén S& Noi
V.

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac pé Ii@n quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. O
LI TS0 3
Thong béo két qua nguwoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén A . Chirc vu . b
z | Tén goi . . 2 2 Pia ban
nguoi dwoc bo | Nam | Noicw | Pham dwoc bo
TT n N trong X . . n A phu
nhiém, baucw, |,. .7 sinh tra Vi nhiém, bau
: R ton gido : . R trach
suy cir Cir, Suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua to chic ton gido, t6 chic tén gido truc thudc hoic to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wvong dbi véi truong hop bo nhiém,

bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyé&n mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy ct
chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

®) Tén cua t6 chirc ton gio, to chirc ton gido tryc thudc hoic t6 chire dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong ton gido. Pdi véi t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude nguoi thay mat to
chirc phai ky tén va dong dau.



M4 thi tuc s6 29 1.012621.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU

NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON

R GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG G MOQT TINH

Ten TTHC THEO QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN
NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hiégn: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn gido
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 d¢ dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thar 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phat; chieu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian
nhi¢m 20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

STT

- Thyc hién tiép nhan hd so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 duoc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén trung tam. tam phuc 0.5 ngay

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé& nghi bo| vu hanh
sung, néu ho so day du tiép nhan thong béo viét phiéu chinh cong
hen trao cho nguoi nop (néu hé so dwoc nop truc tuyén tinh

thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)

va ho so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi

vu (Ban Tén gido) thim dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé Noi vu (Ban Toén giao)
Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong .
cong chuc xir Iy hé so phong 0.5 ngay
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, Iuu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
(5 1y do. Nghigp vu
Bao c4o lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao X
R , Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghi¢p vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Laré};r(;iao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng ho so
- Thanh phan hd so: ban thdng bao va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lwong: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

T6 chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong &
mét tinh bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi lanh dao t6 chirc theo

Doi twong thuc hign: : ‘ _
quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Co quan thyc Nign: o truc tidp thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vu,

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai S Noi vu dé thuc hién cong tac tham

Két qua thuc hién:
muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1€ phi: Khéng co.




Thong béo két qua nguoi dugc bo nhiém, bau ctr, suy cir 1am chic viéc
(Mdu B20, Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Tén miu don, mau
to khai:

Cham nhét 12 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ct, suy ctr nhirng nguoi
Yéu ciu, didu kign: |1anh dao to chuc, t6 chic ton gido truc thuoc c6 dia ban hoat dong &
" mét tinh c6 trach nhiém giri van ban thong bao dén S& Noi vu.

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin cir phap Iy: - bieu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton
giao.
. ., - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céac thanh phan
Thanh phan ho SO'Lkhac Cé "én quan; o ’
luu: - Phicu kiém soat qua trinh gidi quyet ho so (néu co);
- Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh (néu cd)
Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.



Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

, THONG BAO
Ket qua ngwoi dwoc bo nhiém, bau ci, suy cir lam chirc viéc

Kinh gtri: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. O
LI TS0 3
Thong béo két qua nguwoi dwec bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc viéc véi cac ngi dung sau:
Ho va tén A . Chirc vu . b
z | Tén goi . . 2 2 Pia ban
nguoi dwoc bo | Nam | Noicw | Pham dwoc bo
TT n N trong X . . n A phu
nhiém, baucw, |,. .7 sinh tra Vi nhiém, bau
: R ton gido : . R trach
suy cir Cir, Suy cir
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cua to chic ton gido, t6 chic tén gido truc thudc hoic to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wvong dbi véi truong hop bo nhiém,

bau ctr, suy cir chuc viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton giao; co
quan chuyé&n mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy ct
chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi vai trudng hop bd
nhiém, bau ctr, suy cir chuc viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton
gido.

®) Tén cua t6 chirc ton gio, to chirc ton gido tryc thudc hoic t6 chire dugc cip ching nhan dang
ky hoat dong ton gido. Pdi véi t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thude nguoi thay mat to
chirc phai ky tén va dong dau.



M4 thi tuc s6 30 1.012620.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC

Tén TTHC VIEC, NHA TU HANH
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cap thwc hign: | Cap Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido

Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Dia chi: S6 83, dudng

Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh.
- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu di¢n tinh
trén dia ban tinh Téy Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoac Iién hé qua so dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh

gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, t6 chic c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thur 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phit; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thwc hién nhw sau:

STT Noi dung cong viéc

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chtic
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cong | tai Trung
Buéc 1 duoc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén trung tam. tam phuc

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi b6 | vy hanh
sung, néu ho so day du tiép nhan théng béo viét phiéu chinh cong

hen trao cho ngudi ndp (néu ho so dirot Nop truc tuyén

thi thyc hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi

vu (Ban Ton giao) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Sé Noi vu (Ban Toén giao)

Thai gian
20 ngay

0,5 ngay


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

. .| Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong .
Buoc 2 | . o 1 WA phong 0,5 ngay
cong chic xi ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd so; vao sb theo ddi, luu hd so dé he
thyc hién cong tac tham muu quan Iy nha nudc vé tin Conr?\c uc 15 ngay
ngudng, ton gido. Truong hop tr chéi tiép nhan phai néu Ph_cing
5 1y do. Nghiép va
B4o cdo linh dao Ban T6n gido vé viéc di tiép nhan Lanl} dao .
. . Phong 01 ngay
thdng bao. -
Nghi¢p vu
~ e ~ e NLA Lanh dao .
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao Sé Noi vu Ban 01 ngay
Buéc 3 Lfmh dao S6 Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy LflnhA(EIaO 02 ngay
trinh S& Noi vu
Ban d6 quy trinh

- S6 lwong: 01 bd

Thanh phan, s6 lweng ho so
- Thanh phan hd so: ban thdng bao va céc tai liéu kém theo (néu co).

Thoi han giai quyét:

Khéng quy dinh

Poi twong thuc hién:

T chire ton gido, to chirc tdn gido truc thudce co chic sic, chuc viéc,
nha tu hanh thuyén chuyeén.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hién:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai S Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1€ phi:

Khéng co.

Tén méu don, mau
to khai:

Thoéng bao thuyén chuyén chirc sac, chic viéc, nha tu hanh (Mau B21,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 ciia Chinh phai).




. o Cham nhat Ia 20 ngay trudc khi thuy@n chuyén chirc sc, chuc viéc, nha
Yéu cau, dieu Kién: ¢, nhanh.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin c phap ly: - Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét méot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
giao.
. . s - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céac thanh phan
Thanh phan ho so Khac Cé Ii@n quan; o ,
luu: - Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (néu co);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)
Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.



CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

~ THONG BAO
Thuyén chuyén chrc sac, chac viéc, nha tu hanh

U SO i

Thong béo thuyén chuyén chiic sac, chiic viéc, nha tu hanh
véi cac noi dung sau:

Nguoi duoc thuyén chuyén:

Mau B21

Pia ban hoat dong ton gido sau khi duoc thuyén chuyén dén:.............ccco.cc.....

Dy kién thoi diém thuy@n Chuyén: .............oooooiiiiiiieiiiieiiiee i

TM. TO CHUC®
(Chiz ky, dau)

@ Pja danh noi co tru s& cua td chire ton gido hoic t6 chirc ton gido tryc thugc.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén dén.

®) T chic ton gido hoic t6 chic ton gido truc thugc.



M4 thi tuc s6 31 1.012619.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POl VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAl

Tén TTHC KHOAN 2 PIEU 33 VA KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TIN
NGUONG, TON GIAO

(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hiégn: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tbn gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 d¢én thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I& theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhi¢m

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu | Cong chic

buu chinh cong ich. tai Trung
Busc 1t Ho6 so duoc nop truc tuyen trén Cong dich vu céng  tam phuc 0.5 nad
quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. vu hanh 0 NGaY

- Thyc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bo chinh cong
sung, néu ho so day du tiép nhan thdng bao viét phiéu  tinh
hen trao cho ngudi ndp (Néu hé so dirt NGp truc tuyén

thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi
vu (Ban Tén gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Sé Noi vu (Ban Tén giao)
Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong X
R e v WA phong 0,5 ngay
cong chuc xt ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, luu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
(6 1y do. Nghigp vu
Bao c4o lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao .
R . Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghiép vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Largl;r?ao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu
Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban thong bao (theo mau).

+ Vin ban cua td chuc, t6 chuc ton gido truc thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém

- S6 lwong: 01 bd

Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh

To chuc ton gido, to chie tén giao truc thudc cach chic, bai nhiém chuc
sac, chirc viée doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 DBieu 33 va

Péi twong thuc hién: ‘ _
khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.
Co quan thuc hién:

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.




Két qua thuc hién:

Phi/ I¢ phi:

Tén miu don, mau
to khai:

Y&u cu, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan ho
lwu:

Thot gian lwu va noi

luru

Khoéng quy dinh.

Vin ban théng bao dugc luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

Khéng co.

Théng bao cach chic, bdi nhiém chuc sac, chac viéc (Mdu B23, Phy
luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh pha).

Cham nhat la 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viéc cach chuc, bai
nhiém chtc sic, chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan
2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gi4o, t6 chic, té chic ton gido, to
chue ton gi4o truc thudc c6 trach nhiém gui vin ban thong bao dén So
NI vu.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Bicu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan

$0Kkhac c6 lién quan;

- Phiéu kiem soat qué trinh giai quyét ho so (néu cd);
- K&t qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu co)

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

THONG BAO
Céch chwrc, bai nhiém chirc sac, charc viéc

Tén té chtc (cht in hoa):........oveeeeeeeeenn.... O
LI 1 TS0

Thong béo vé viéc cach chikc, bai nhiém chirc sic, chirc viéc
Véi CAc ndi dung sau:

Nguoi bi cach chic, bai nhiém:

o (O T (=] o ST
- TN gOi trong tON GIA0 (NEU CO): vt

=S8 CMTND/CCCD ...ttt

- ChC Vi, PRAM Vi (NEU COY:.. oot e
Ly do c&ch churc, bai nhiém: ...

Thoi diém cach chirC, BAI NRIEM: ...oveieeeeeceeeeeeeeeeeeee e,

Vin ban kém theo gom: Vian ban cua to chire ton gio, to chirc ton gido truc thudc vé viéc cach
chuec, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi co tru s cua td chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc hoidc to chire dugc cap ching nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gi4o & trung wong ddi vai viéc cach chirc, bai nhiém chie séc, chirc
Viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi véi viéc cach chue,
bai nhiém chirc viéc cua to chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cép tinh ddi vai viéc cach chuc, bai nhiém chirc sic, chuc viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido va ddi vai viéc cach chuc, bai
nhiém chuc viéc cua té chirc dugc cép chang nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

@) T4 chirc ton gido, to chirc ton gio truc thudc hoac to chie duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton giéo.



M4 thi tuc s6 32 1.012617.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO CACH CHUTC, BAI NHIEM CHUC
VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY
Tén TTHC HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT
TINH
(Dich vu ¢6ng truc tuyén toan trinh)
Céap thuc hién: | Cép Tinh

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh tw thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Tréch Thai gian

STT nhiém

20 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng
- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua dich vy | Cong chuc

buu chinh cong ich. tai Trung
Buéc 1t Ho so dugc nop tryc tuyén trén Cong dich vy cong | tam p‘huc 0.5 ngay
qudc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. vu hanh

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo chinh cong
sung, néu ho so day du tiép nhan théng béo viét phiéu|  tinh
hen trao cho ngudi nép (néu ho so dirot Nop truc tuyén

thi theec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

va ho so s& dugc nhan vién buu dién chuyén cho S& Noi
vu (Ban Tén gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.
Sé Noi vu (Ban Tén giao)
.. | Tiép nhan hd so tir nhan vién buu dién va phan cong Truong X
Buwéc 2 | . o T A phong 0,5 ngay
cong chuc xt ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu hd SO; Vao s6 theo ddi, luu hd so dé . h
thuc hién coéng tac tham muu quan 1y nha nuéc vé tin Conlg‘c uc 15 ngay
ngudng, ton gio. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu Ph_‘i"‘g
6 1y do. Nghiép vu
Bao c4o lanh dao Ban Ton gido vé viéc da tiép nhan Lanh dao .
R . Phong 01 ngay
thong bao. .
Nghiép vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Largl;r?ao 01 ngay
Buéc 3 Lianh dao S& Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy L?anhA(_iaO 02 ngay
trinh S& Noi vu
Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban thong bao (theo mau).
+ Vin ban cua to chirc duoc cip chang nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc cach chic,
b&i nhiém

- S6 lwong: 01 bo

Thai han giai quyét: Khong quy dinh

. . T6 chirc dugc cap chiing nhan ding ky hoat dong ton giao co dia ban
Doi tugng thuc hign: oot dong & mot tinh cach chic, bai nhigm chuc viec.

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Coquan thuc Nign: | o on truec tidp thuc hién thit tuc hanh chinh: S& Noi vu.




Khoéng quy dinh.

Két qua thuc hién: Van ban thong béo duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton giao.

Phi/ 1€ phi: Khéng co.

Théng bao cach chic, bdi nhiém chuc sac, chac viéc (Mdu B23, Phy
luc ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023
cua Chinh pha).

Tén miu don, mau
to khai:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viéc cach chuc, bai

. o nhiém chirc viéc, t6 chirc duoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton

Yeu cau, dieu Kién: sis 6 dia ban hoat dong & mot tinh ¢6 trach nhiém giri vin ban thong
bao dén S& Noi vu.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin cir phap Iy: - Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.
. N . - Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
Thanh phan ho so khac Cé Iién quan; o ’
luu: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh (néu cd)
Thoi gian lwu va noi

luu Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

THONG BAO
Céch chwrc, bai nhiém chirc sac, charc viéc

Tén té chtc (cht in hoa):........oveeeeeeeeenn.... O
LI 1 TS0

Thong béo vé viéc cach chikc, bdi nhiém chirc sic, chirc viéc
Véi CAc ndi dung sau:

Nguoi bi cach chic, bai nhiém:

o (O T (=] o ST
- TN gOi trong tON GIA0 (NEU CO):vvneee et

=S8 CMTND/CCCD ..ottt

- ChC Vi, PRAM Vi (NEU COY:.. oot e
Ly do c&ch churc, bai nhiém: ...

Thoi diém cach chirC, BAI NNIEM: ...ovvieeeeeceeeeeeee e,

Vin ban kém theo gom: Vian ban cua to chire ton gio, to chirc ton gido truc thudc vé viéc cach
chuec, bai nhiém.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi co tru s cua td chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc hoidc to chire dugc cap ching nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gi4o & trung wong ddi vai viéc cach chirc, bai nhiém chie séc, chirc
viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi véi viéc cach chue,
bai nhiém chirc viéc cua to chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cép tinh ddi vai viéc cach chuc, bai nhiém chirc sic, chuc viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va ddi vai viéc cach chuc, bai
nhiém chuc viéc cua té chirc dugc cép chiing nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@) T4 chirc ton gido, to chirc ton gio truc thudc hoac to chie duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton giéo.



M4 thi tuc s6 33 1.012616.000.00.00.H53

THU TUC PANG KY MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO CHO
Ton TTHC NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hiégn: | Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quédc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhu sau:

Noi dung cong viéc Tréch Thai gian

STT nhiém

30 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop thdng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hd so dwoc nop truc tuyén trén Cong dich vu céng  Coéng chic

qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén trung tam.  tai Trung tam
Budc 1| - Thyc hién kiém tra ho so, néu hd so thiéu dé nghi bd phuc vu hanh| 0,5 ngay

sung, néu ho so day du tiép nhan thdng bao viét phiéu | chinh cong

hen trao cho nguoi nop (néu hé so dwoc nop truc tuyén tinh

thi thyec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& dugce nhan vién buu dién chuyén cho S&

Noi vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy

dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé' Noi vu (Ban To6n giao)

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong

Truong phong

Bwoc 2

Bwéc 3

Ban d6 quy trinh

cong chirc xir 1y hd so. Nghiép vu 0.5 ngay
Cobng chuc ‘
Xir ly hd so va trinh lanh dao phong xem xét Phong Nghiép | 22 ngay
Vu
Lanh dao
Lanh dao Phong ¢6 y kién va trinh 1anh dao Ban Phong Nghiép | 01 ngay
Vu
Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S¢ N6i vu  Lanh dao Ban .
, N R Y 02 ngay
xem Xét, phé duyét. Ton gido
Lanh dao S¢ 5
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét arll\l 42050 | 43 aay
ol vu
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu lru,
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén Varithu_Ban 0,5 ngay
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh. Ton giao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va
tra k‘e_t una tr}l'C tiep c?o nglml rlop h? SO (trEerng hc_fp Cong chiic tai
nguoi Nop ho so muon nhan két qua truc tiep) hoac T A
A X LA . A cn a2 rung tam R
Trung tdm chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé phuc vy hanh 0,5 ngay
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho chinh cong
ngudi ndp ho so theo yéu cau. tinh

Thanh
- Thanh

phan, sé lweng ho so:
phan ho so:




+ Vin ban dang ky (theo mau);
+ Chuong trinh; danh sach giang vien;
- SO lugng: 01 bo.

Thoi han giai quyét: |30 ngay ké tir ngay nhan dii van ban dang ky hop 16.
N __To chuc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc mé 1op boi dudng ve ton

Doi twgng thuc hién: giss cho nhitng nguoi chuyén hoat dong ton gido.
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S& Noi vu.

Co quan thyc hién: £ A s C L. o NAG
- Co quan tryuc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh: So Noi vu.

. _ Vin ban tra 10i chap thuan hodc khéng chap thuan vé viéc mé 16p boi

Ket qua thuc hign:  qyang vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido.

Phi/ 1€ phi: Khoéng co.

Ping ky ma 16p boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong tén
gi4o (Mau B27, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Tén méu don, miu
to khai:

Yéu clu, diéu kign: Khong co

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin ctr phap ly: - Bicu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.
. N . - Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
Thanh phan ho sopac pé “en quan; o ’
luru: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- K&t qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)
Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B27
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PANG KY

..........................................

T 9
rl_]- SO. ........................................................................................

Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido
cho ngwaoi chuyén hoat dong ton gido véi cac ngi dung sau:

TN O e e

Thot QIan NOC: ..o
NOTAUNG NOC: et e e e,

Thanh phan, s6 luong tham du:. ...
Hinh thie M 18P D01 dUGNG® ;...

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC ®
(Chiz ky, dau)

@ Pja danh noi c6 tru s¢ cua td chire ton gido hoic t6 chirc ton gido tryc thudc.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi mé 16p.

@) T4 chuc t6n giao hodc td chuc ton gido truc thudc.

@ Péi vai cac 16p hoc truc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

® Tryc tiép hoc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT DPONG TON
GIAO POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON

Ten TTHC GIAO G NHIEU HUYEN THUQC MOQT TiNH
(Dich vu cdng truc tuyen toan trinh)

Céap thuc hién: Cép Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido

Trinh tw thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vy buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhi¢m

30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiep tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuac
+ H6 so dugc ndp truc tuyeén trén Cong dich vu cong quéc | tai Trung
Buéc 1 9ia hoac Cong dich vu cong tmh dén trung tam. tam phuc 0.5 ngay

- Thuc hlen kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé ngh1 bd | vuhanh
sung, néu ho so day du tiép nhan thong bao viét phiéu hen chinh cong
trao cho ngudi ndp (Néu ho so diroc ngp tryec tuyén thithyc | tinh
hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén) va ho so s&
duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' N§i vu (Ban To6n giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- X A WA A A A s LA A N Truong
Buéc 2 TIF:‘p nr]an,hokso tir nhan vién buu dién va phan cong cong phong 0.5 ngay
chac xur ly ho so o
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu ho so; vao sb theo ddi, luu hd so dé he
thuc hién cong tic tham muu quan 1y nha nudc vé tin Conr?\c uc 18 ngay
ngudng, tén gido. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu rd P ong
v Nghi¢p vu
ly do.
Bio co lanh dao Ban T6n gi&o vé viéc da tiép nhan théng Lanh dao .
. Phong 01 ngay
béo. .
Nghiép vu
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu Lalél;r?ao 05 ngay
. . Lanh dao 5
Buc 3| Lanh dao So Noi vu xem xét phé duygt, két thiic quy trinh | & (,';‘Néi i‘/u 05 ngay

Ban d6 quy trinh

- S6 lwong: 01 bo.

Thanh phan, s6 lweng ho so
- Thanh phan hé so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu cd).

Thai han giai quyét:

Khoéng quy dinh

Poi twong thuc hién:

T6 chie ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc dugc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ton giao ¢ nhicu
huyén thugc mot tinh.

Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hign:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai S& Noi vy dé thyuc hién cong tac tham
muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1§ phi:

Khéng c6.

Tén miu don, mau to
khai:

Thong bao danh muc hoat dong tén gio hang nam hoic danh muc hoat
d6ng tén gi4o b sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).




Yéu cu, diéu kién:

Cian cir phép ly:

Thanh phan hé so luu:

Thoi gian lwu va noi
luu

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay duoc cong nhan, chap thuan hozic duoc cap
chting nhan diing ky hoat dong tn giéo, t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc, t6 chtic duoc cap chang nhan diang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong t6n gio & nhiéu huyén thudc mot tinh ¢6 trach nhiém giri van ban
théng bao danh muyc hoat déng ton giao dién ra hing nim dén S¢ Noi vu.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Luét tin ngudng, tén gi4o c6 hiéu
luc, t6 chuc tén gido, to chic ton giao truc thudc, td chire da duogc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong tén gido
& nhiéu huyén thuoc mét tinh tredc ngay Luat ¢ hiéu luc co trach
nhiém théng béo danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén
S Noi vu.

- Viéc thong béo danh muc hoat dong t6n giéo dién ra hiang nim chi
thuc hién mot lan.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
gio.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan
khac co lién quan;

- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nam
hoiac danh muc hoat dgng tdn giao bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén td chtrc (Chit in hoa):......cceevvneeveeeinnn.... @
LI L0 T PPPPRRR
Thong bao danh muc hoat déng ...*... véi cac ndi dung sau:
T Tén cac hqz,}t dong Tr;m gian Dia d{em dJen ra Ghi chi
ton giao to chwrc hoat dong ton giao
1
2
n

TM.TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s cua td chirc ton giao, to chuc ton giao truc thudc hoic td chire dugc cip chirng nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi véiviec thong bao danh muc hoat dong ton
glao (hodc hoat dong tén glao b sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gi&o & nhiéu tinh; co quan chuyen mon
Ve tin ngudng, ton giao cap tinh ddi vai viéc thdng bao danh myc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton glao bo
sung) cuat6 chirc co dia ban hoat dong ton glao & nhiéu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi
viéc thdng b&o danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gi4o b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong
ton giao ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véi viéc théng bao danh muc hoat dong tén giao
(hozc hoat dong tén gido bd sung) cua to chire ¢é dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chuc t6n gio, to chirc ton giao truc thudc hodc té chire duoc cip chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong t6n gi4o hing nam hodc hoat dong ton gido bd sung.



M4 thii tuc s6 35 1.012613.000.00.00.H53
THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON
GIAO BO SUNG POl VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT

Ten TTHC PONG TON GIAO & NHIEU HUYEN THUQC MQT TiNH
(Dich vu truc tuyen toan trinh)

Cap thuc hién: Cép Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tén gido

Trinh tw thyc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cang tinh. Pia chi: S6 83, dwong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu the 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhi¢m

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ HO so dugc to chirc nop truc tiep tai Trung tam.
+ HO so dugC nhan vién buu dién nop thong qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ HO so dugc nop truc tuyen trén Cong dich vu cdng quoc | tai Trung
Buéc 1 9ia hoac Cong dich vu cong tinh dén trung tam. tam phuc

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé& nghi bd | vu hanh 0,5 ngay

sung, néu hd so day du tiép nhan thong bao viét phiéu hen | chinh cong
trao cho ngudi nop (Néu hé so dwoc nop truc tuyén thithyc | tinh
hién tiep nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén) va ho so s&
duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Ton
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' Noi vu (Ban Ton giao)


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Buéc 2 Tie"'fp nr}an, hé;SU tir nhan vién buu dién va phan cong cong Tprrl]r;]r;g 0.5 ngay
chuac xtr ly ho so -
Nghiép vu
Kiém tra, tham muu ho so; vao sb theo ddi, lwu hd so dé he
thyc hién cong tic tham muu quan 1y nha nudc Ve tin Conr?\c uc 15 ngay
ngudng, ton gido. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu s ~1ONg
v Nghi¢p vu
ly do.
Bio cao lanh dao Ban T6n gi&o vé viéc da tiép nhan thong Lanh dao .
. Phong 01 ngay
béao. -
Nghi¢p vu
~ r \ ~ 2 A Lﬁnh dao \
Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao Sé Noi vu Ban 01 ngay
: ; Lanh dao 5
Budc 3 Lanh dao So N6i vu xem xét phé duyét, két thuc quy trinh S(;ull\léi ?/u 02 ngay

Ban d6 quy trinh

- S6 lwong: 01 b

Thanh phan, s6 lweng ho so
- Thanh phan hd so: ban thong bao va céc tai liéu kém theo (néu co).

Thoi han giai quyét:

Khoéng quy dinh

Doi twong thuc hién:

Nguoi dai dién cia to chic ton gido, to chic tn gido truc thudc, t0
chirc duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong tén giao théng bao danh
muc hoat dong tén giao bo sung.

Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Két qua thuc hién:

Khong quy dinh.

Vin ban théng bao duogc luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1§ phi:

Khéng co.

Tén méu don, mau to
khai:

Thong béo danh myc hoat dong tén gido hang nam hoic danh muc hoat
dong ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).




Y&u cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan ho so lwu:

Thoi gian lwu va noi
luu

Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong co
trong danh muyc da duoc thong béo, nguoi dai dién cia té chuc tén giéo,
t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chire duoc cip ching nhan ding ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thuéc mot
tinh c6 trach nhiém giri van ban thdng bao bd sung dén Sé Noi vu.

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh ) 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén
giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (néu cd)

Ho so da giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.



Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

THONGBAO
Danh muc hoat dgng ton gi4o hang nam
hoiac danh muc hoat dgng tdn giao bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén td chtrc (Chit in hoa):......cceevvneeveeeinnn.... @
LI L0 T PPPPRRR
Thong bao danh muc hoat déng ...*... véi cac ndi dung sau:
T Tén cac hqz,}t dong Tr;m gian Dia d{em dJen ra Ghi chi
ton giao to chwrc hoat dong ton giao
1
2
n

TM.TO CHUC®
(Chiz ky, ddu)

@ Pja danh noi c6 tru s cua td chirc ton giao, to chuc ton giao truc thudc hoic td chire dugc cip chirng nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi véiviec thong bao danh muc hoat dong ton
glao (hodc hoat dong tén glao b sung) cua t6 chirc co dia ban hoat dong ton gi&o & nhiéu tinh; co quan chuyen mon
Ve tin ngudng, ton giao cap tinh ddi vai viéc thdng bao danh myc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton glao bo
sung) cuat6 chirc co dia ban hoat dong ton glao & nhiéu huyén thuoc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi
viéc thdng b&o danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gi4o b sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong
ton giao ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véi viéc théng bao danh muc hoat dong tén giao
(hozc hoat dong tén gido bd sung) cua to chie ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chuc t6n gio, to chirc ton giao truc thudc hodc té chire duoc cip chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

4 Hoat dong t6n gi4o hing nam hodc hoat dong ton gido bd sung.



Ma thii tuc s6 36 1.012608.000.00.00.H53
THU TUC THONG BAO TO CHUC HOI NGHI THUONG
NIEN CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO
Tén TTHC TRUC THUOQC CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN
THUQC MOT TINH
(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)

Cap thuc hién: Cép Tinh
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu di¢n tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian

STT nhi¢m

20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu

buu chinh cong ich. Cong chuc
+ Ho so duoc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cdng quoc | tai Trung
Buéc 1 9ia hoac Cdng dich vu cong tmh dén trung tam. tam phuc

- Thuc hlen kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé ngh1 b6 | wvu hanh 0.5 ngay

sung, néu ho so day du tiép nhan thong bao viét phiéu hen |chinh cong
trao cho ngudi ndp (Néu hé so dwoc nop truc tuyén thithye | tinh
hién tiep nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén) va ho so s&

duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén

gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé Noi vu (Ban Toén giao)

Trudng
phong 0,5 ngay
Nghiép vu

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong cong

Buwérc 2 o I WA
chtrc xtr ly ho so

Kiém tra, tham muu hd so; vao sb theo ddi, luu hd so dé
thuc hién cong tic tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao. Truong hop tir choi tiep nhan phai néu rd
ly do.

Cong chuac .
Phong 15 ngay
Nghiép vu

Lanh dao
Phong 01 ngay
Nghi¢p vu
Lanh dao
Ban
Lanh dao
S Noi vu

Bio céo lanh dao Ban Ton gido vé viéc di tiép nhan thong
béo.

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay

Bud6c 3| Lanh dao So Noi vu xem xét phé duyét, két thac quy trinh 02 ngay

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban théng béo (theo mau);

+ Dy kién thanh phan, s6 lugng nguoi tham dy; chuong trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

- S6 lwong: 01 bd

Thai han giai quyét: Khéng quy dinh

N __ [To chuc ton gido, to chirc tn gido truc thue co dia ban hoat dong ton
Doi tuwgng thuc hign: 440 ¢ nhidu huyén thugc mot tinh té chirc hai nghi thuong nién.

- Co quan c6 tham quyen tiép nhan théng bao: S& Noi vu.

Co quan thyc hign: | 1 an trc tiép thuc hien this tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Khong quy dinh. 7
Keét qua thuc hign:  Van ban thong bao dugce luu tai S& Noi vu d€ thuc hién cong tac tham
muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Phi/ 1€ phi: Khéng co.




Tén miu don, miu ty 1hong bao t6 chtc hoi ‘nghi thuong nién (Mau B31, Phy lyc ban hanh
khai: kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).

Cham nhit 1a 20 ngay truéc ngay té chic hoi nghi, té chic ton gido, to
chue t6n gido truc thudc co dia ban hoat déng ton gido ¢ nhiéu huyén
thuoc mot tinh cd trach nhiém guri van ban théng béo vé viéc t chuc
hoi nghi thuong nién dén So Noi vu.

Y&u cau, diéu kién:

- Ludt tin ngudng, ton giao (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin cit phap Iy: - biu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton

giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
Thanh phan hd so lwu: khac 6 lién quan; L ,

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyet tha tuc hanh chinh (néu cd)
Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trir theo quy dinh hién hanh.



Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap - Tw do - Hanh phac

~ THONG BAO
To chirc hgi nghi thwong nién

Tén to chic (ChT inhoa): ...oovvveveeeieeieeeeeeceen® e,
[ T
Thong bao vé viéc té chirc hi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

NOL AUNG: .o e
TROT Glan: ..o
DA GIEIIE: et
Hinh thic t6 Chirc: ......oeeveeeieeiieieen @,

Vin ban kém theo gom: Dy kién thanh phan, sé lugng ngudi tham dy; chuong trinh
t6 chac hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@ Pja danh noi ¢ try s& cua td chie ton gido hoic td chirc ton gi4o tryc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao & trung wong ddi Vi viéc t6 chirc hoi nghi thuong nién cia to chic ton
gido, to chirc ton gido truc thugc, to chire dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi viéc to chic hoi nghi thuong nién cia to chirc ton giéo, to chirc
ton gi4o tryc thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc t chuc hoi nghi thuong nién cia td chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong
& mot huyén.

@) T4 chic ton gi4o, té chuc tdn gido truc thudc hodc té chie dugc cip chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M4 thi tuc s6 37 1.012607.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI TO CHUC PAl HOI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC PUQC

Tén TTHC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA
BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH

(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Céap thuc hién: | Cép Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so duoc té chirc nop tryuc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh céng ich. Cong chuc

+ Hb so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vy cong tai Trung tam
Bwéc 1 qubc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén trung tim. phuc vu hanh| 0,5 ngay

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo | chinh cong

sung, néu hd so day du tiép nhan théng béo viét phiéu tinh

hen trao cho ngudi nop (Néu hé so dirgc Nép truc tuyén

thi theec hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho S&


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Noi vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy
dinh.

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong

Truong phong

Buwoérc 2

Bwéc 3

ngudi ndp hd so theo yéu cau.

Ban d6 quy trinh

cong chuc xtr 1y ho so. Nghiép vu 0.5 ngay
Cong chuac .
Xir Iy ho so va trinh lanh dao phong xem xét Phong Nghigp | 22 ngay
vu
Lanh dao
Lanh dao Phong cd y kién va trinh 1anh dao Ban Phong Nghiép 01 ngay
Vu
Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S¢ N6i vu  Lanh dao Ban .
, o . Y 02 ngay
xem Xét, phé duyét. Ton gido
Lanh 0 X
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét BN 42050 | 43 sy
olvVu
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vy lru,
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén VanAthu_Ban 0,5 ngay
Trung tdm phuc vu phuc vy hanh chinh cong tinh. Ton giao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tiep nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va, _
tra két qua truc tiép cho ngudi nop ho so (truong hop CONY chuc tai
ngudi nop hd so mudn nhan két qua truc tiép) hogc Trungtam 0,5 ngay
Trung tdm chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé phuf: vu banh
tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich cho chinh Eong
tin

Thanh phan, s6 lweng ho so




STT

Tén giay to

1 Vin ban dé nghi (theo mau);

2 Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, sé luong ngudi tham du;

3 B4o céo tong két hoat dong cua to chuc;

4 Dy thao hién chuwong hoic hién chuong stra doi (néu co).

S6 lwong

Thai han giai quyét:

Poi twong thuc hién:

Co quan thyc hién:

Két qua thuc hién:

Phi/ 1€ phi:

Tén méu don, miu
to khai:

Y&u cu, diéu kién:

Can cir phép ly:

Thanh phan ho so

lru:

Thoi gian lwu va noi

luu

01 bo
30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi hop 1.

To chie ton gi&o, to chirc ton gido truc thudc, t chirc duoc cap chirng
nhan ding ky hoat dong t6n gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén
thudc mot tinh t6 chirc dai hoi.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Vin ban tra loi chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc to chirc dai
hoi

Khdng co.

DPé nghi vé viéc to chac dai hoi (Mau B33, Phu luc Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Khéng co

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén
giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so da giai quyét xong duoc luu tri theo quy dinh hién hanh.



Mau B33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

D)., ngay......thang.....nam......
~ DPENGHI
To chire dai hdi............
Kinh gtri: .......... @
Tén to chic (Chi iNh0a): ...vvvveeeeeieiieei, C e,

LI BT 25
Pé nghi té chire dai hdi véi cac ndi dung sau:
Ly dO 10 CREIC: .oevve et e,

TROT ZIan: ...

Dia G18m: ..o e

THANN PRAN:. ...ttt
NOT AUNE: oo e e
Hinh thic t6 Chirc: ... @,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kié:n thanh phan, s6 luong nguoi
tham dy; bao cao tong ket hoat dong cua t6 chuc; du thao hien chuong hodc hién chuong sura
doi (néu co).

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@ Pja danh noi c6 tru s cua td chirc ton giao, td chuc ton giao truc thudc hoic td chire dugc cip chitng nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao & trung wong ddi véi viéc td chire dai hoi cua td chirc ton gio,
t6 chirc ton gido truc thudc, td chirc dwoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i véi viéc to chic dai hoi cua to chire ton gido, to chirc
t6n gi4o truc thudc, to chie dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén
thuéc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc té chuc dai hoi cua té chirc ton giéo truc thude co dia ban
hoat dong & mot huyén.

®) T§ chue t6n gido, t6 chic ton gi4o truc thudc hoac té chie dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gio.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M4 thi tuc s6 38 1.01206.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAO, PIA PIEM HQP PHAP DA PANG KY CO QUY MO TO
Tén TTHC CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O NHIEU
TINH
(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Céap thuc hién: | Cép Tinh

Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Dia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thuc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhén vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh céng ich. Cong chuc tai

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu céng | Trung tam
Bwéc 1 qubc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén trung tm. | phuc vu hanh 0,5 ngay

- Thyc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi | chinh cong

b sung, néu ho so day du tiép nhan thdng bao viét tinh

phiéu hen trao cho ngudi ndp (néu hé so dwroc ngp

triec tuyén thi thyec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh

triec tuyén) va hd so s& duoc nhin vién buu dién


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

chuyén cho S& Noi vu (Ban Ton giao) tham dinh, giai
quyét theo quy dinh.

Sé Noi vu (Ban Ton giao)

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong

Truong phong

Buwoérc 2

ngudi ndp hd so theo yéu cau.

Ban d6 quy trinh

cong chuc xtr 1y ho so. Nghiép vu 0.5 ngay
Cong chuac .
Xir Iy ho so va trinh lanh dao phong xem xét Phong Nghigp | 22 ngay
vu
Lanh dao
Lanh dao Phong cd y kién va trinh 1anh dao Ban Phong Nghiép 01 ngay
Vu
Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S¢ N6i vu  Lanh dao Ban .
, o . Y 02 ngay
xem xet, phé duyét. Ton giao
Lanh 0 X
Lanh dao S& Noi vu xem xét, ky duyét BN 420561 43 ngay
olvVu
Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vy lru,
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén VanAthu_Ban 0,5 ngay
Trung tdm phuc vu phuc vy hanh chinh cong tinh. Ton giao
Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh
Tiep nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va, _
tra két qua truc tiép cho ngudi nop ho so (truong hop CONY chuc tai
~_nguoi ngp ho so mudn nhan két qua truc tiep) hoac Trung tam 0,5 ngay
BudC 3 Trung tam chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé phuf: vu banh
tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich cho chinh Eong
tin

Thanh phan, sé lwgng hd so
- Thanh phan ho so:




+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t0 chirc
- So lwgng: 01 bo.

Thoi han giai quyét:

Péi twong thuc hién:

Co quan thyc hién:

Két qua thwc hién:
Phi/ 1€ phi:

Tén miu don, mau
tor khai:

Yéu cau, diéu kién:
Can cir phép ly:
Thanh phan ho so
luu:

Thoi gian lwu va noi
luu

cudc 18; du kién thanh phan tham du cudc I&;

30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

To chic ton gido, to churc ton gido truc thudc, té chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gi&o td chirc cudc 18 ngoai co sé tdn gido,
dia diém hop phap da dang ky c6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu huyén thuoc
mat tinh hodc & nhiéu tinh.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Néi vu.

Vin ban tra 11 chap thuan hoic khdng chap thuan vé viéc té chirc cudc
1& ngoai co so ton gido, dia diém hop phap di dang ky.

Khéng co.

Pé nghi to chuc cudc 18 ngoai co sd tdn gido hodc dia diém hop phap
da dang ky (Mau B34, Phu luyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Khéng co

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Bicu 9 Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi
quy dinh chi tiet mot s6 dieu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton
giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac cd lién quan; o ’

- Phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so (neu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu co)

Ho so da giai quyét xong duogc luu tri theo quy dinh hién hanh.



M4 thi tuc s6 39 1.01205.000.00.00.H53

THU TUC DE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY

Tén TTHC MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TINH HOAC O
NHIEU TINH

(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Céap thwc hién: | Cép Tinh

Linh vuc: Tin ngudng, tbn gido
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tinh. Dia chi: $6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thuoc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdm: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thu¢c hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thar 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chieu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwogc thwc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thoi gian

STT nhiém

30 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Thyc hién tiép nhan hd so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop théng qua dich

vu buu chinh cong ich.

+ Hb so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu céng  Coéng chirc

qudc gia hoac Céng dich vy cong tinh dén trung tam.  tai Trung tam
Bu6cC 1| - Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo phuc vu hanh| 0,5 ngay

sung, néu hd so day du tiép nhan thdng bao viét phiéu  chinh cong

hen trao cho nguoi nop (néu hé so dwoc nop truc tuyén tinh

thi theec hién tiép nhdn hé so theo quy trinh truc tuyén)

va hd so s& dugce nhan vién buu dién chuyén cho S&

Noi vu (Ban Ton gi4o) tham dinh, giai quyét theo quy

dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Sé' Noi vu (Ban To6n giao)

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong
cong chic xt ly ho so.

Truong phong
Nghiép vu

0,5 ngay

Xir ly hd so va trinh lanh dao phong xem xét

Cobng chuc
Phong Nghiép
vu

22 ngay

Lanh dao Phong ¢6 y kién va trinh 1anh dao Ban

Lanh dao
Phong Nghiép
Vu

01 ngay

Bwoc 2

Buwéc 3

Lanh dao Ban c6 y kién va trinh Lanh dao S& Noi vu
xem Xét, phé duyét.

Lanh dao Ban
Ton gido

02 ngay

Lanh dao S Noi vu xem xét, ky duyét

Nhan két qua, chuyén két qua cho Phong Nghiép vu luu
hd so va chuyén cho nhan vién buu dién dé chuyén
Trung tdm phuc vu phuc vu hanh chinh céng tinh.

Lanh dao So
Noi vu

Van thu Ban
Ton gido

03 ngay

0,5 ngay

Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh

Tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu dién va
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (trudng hop
ngudi ndp hd so mudn nhan két qua truc tiép) hoic
Trung tdm chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé
tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich cho

ngudi ndp hd so theo yéu cau.

Ban d6 quy trinh

Cong chtrc tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh

0,5 ngay




Thanh phan, s6 lweng hd so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chtic; ndi dung; thanh phan tham du;

- S6 lwong: 01 bo.
Thoi han giai quyét:

Péi twong thuc hién:
Co quan thuc hién:

Két qua thwc hién:
Phi/ 1¢ phi:

Tén méu don, miu
to khai:

Yéu cau, diéu kién:

Can cir phép ly:

30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

Chtc sic, chire viéc, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach,
co s& ton gido, dia diém hop phap da ding ky.

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S& Noi vu.

- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

Vin ban tra 1i chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc giang dao
ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky.
Khéng co.

Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé tén gido hoic dia diem
hop phap da diang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Khéng co

- Luat tin ngudng, ton gi4o (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Biéu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton
giao.



Mau B35
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh giri:......ccccvee.e. @
HO VA t80 NGUOGT 8 NONI ...ttt
CRGC VU, PRAM VIt t e t s e
Dia ban phu trach:........c.cooii
Thudc tb chuc ... ) e
B 0 T

Ding ky giang dao ...*... véi cac ndi dung sau:

I o [0 O TSP
TROT gIan: ...
Dia diem thue NIEN: .. o

Vin ban kém theo gém: Chuong trinh to chtc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vi)

@ Pja danh noi chirc sic, chic viéc, nha tu hanh hoat dong tén giao.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang dao d6i vai viéc giang dao c6 quy md to
chirc & nhiéu huyén thusc mot tinh hozc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi véi viéc giang dao c6 quy
mo té chirc & mot huyén.

@) T4 chirc ton gi4o, to chirc ton giao truc thudc hoac t6 chire dugc cap ching nhan ding ky hoat dong ton giéo.

* Giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gi4o hogc dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M3 thi tuc s6 40 1.012604.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO VE VIEC TIEP NHAN TAI TRQ CUA TO
CHU'C, CA NHAN NUGC NGOAI PE HO TRQ HOAT PONG PAO
TAO, BOI DUONG VE TON GIAO CHO NGUOI CHUYEN HOAT
PONG TON GIAO; SUA CHUA, CAl TAO, NANG CAP, XAY
X DUNG MOI CO SO TON GIAO; TO CHUC CAC NGHI LE TON
Ten TTHC GIAO HOAC CUQC LE TON GIAO; XUAT BAN, NHAP KHAU
KINH SACH, VAN HOA PHAM TON GIAO, PO DUNG TON GIAO
CUATO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC
CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Cap thuc hién: Cép Tinh
Linh vyc: Tin ngudng, tbn giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Bia chi: S6 83, duong
Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cdng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoaic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chuc c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thar 2 dén thir 6 hang tuan (Séng tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Tréch Thot gian
STT nhi¢m 5
. 20 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
- Thyc hién tiép nhan ho so: Cong chuc
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam. tai Trung
Buéc 1+ HO so duge nhan vién buu dign nop thong qua dich vu | tam phuc 0.5 noa
buu chinh cong ich. vu hanh 0 Ngay

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu céng québc |chinh cong
gia hoac Cong dich vu cbng tinh dén trung tam. tinh


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo
sung, néu hd so day du tiép nhan thdng béo viét phiéu hen
trao cho ngudi ndp (Néu hé so diroc nGp triec tuyén thi thyc
hién tiép nhdn ho so theo quy trinh truc tuyén) va ho so s&
duoc nhan vién buu dién chuyén cho S¢ Noi vu (Ban Tén
gido) tham dinh, giai quyét theo quy dinh.

Sé' N§i vu (Ban To6n giao)

Truong
phong 0,5 ngay
Nghiép vu

Tiép nhan ho so tir nhan vién buu dién va phan cong cong

Bwérc 2 o I A
chuc xtr ly ho so

Kiém tra, tham muu hd so; vao sd theo ddi, luu hd so dé
thuc hién cong tic tham muu quan ly nha nudc vé tin
ngudng, ton giao. Truong hop tir choi tiep nhan phai néu rd
ly do.

Cong chuac .
Phong 15 ngay
Nghi¢p vu

Lanh dao
Phong 01 ngay
Nghi¢p vu
Lanh dao
Ban
Lanh dao
S6 Noi vu

Bio cdo lanh dao Ban T6n gi&o vé viéc da tiép nhan théng
bao.

Lanh dao Ban xem xét, trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay

Buwéc 3 Lanh dao S6 Noi vu xem xét phé duyét, két thic quy trinh 02 ngay

Ban d6 quy trinh

Thanh phan, s6 lweng hé so
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban théng bao (theo mau);

+ Ban cam két cua to chiic, ca nhan nudc ngoai tai tro vé ngudn gdc cac khoan tai tro da hoan
thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cuaa phap luat cia nudc sé tai trude khi thuc hién
hoat dong tai tro.

- S6 lwong: 01 bo.

Thoi han giai quyet: Khéng quy dinh

T6 chuc ton gido, to chic tén gido truc thudc co dia ban hoat dong o

Poi twgng thuc hign: |'0 N 1g140, to thu glag trut thuot co dia %
mot tinh khi tiép nhan tai trg cua to chire, ca nhan nudc ngoai.




Co quan thuc hién:

Két qua thuc hién:

Phi/ I¢ phi:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan théng bao: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugce luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham
muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

Khéng co.

Tén miu don, miu tdThong béo vé viéc tiép nhan tai tro cua to chirc, ca nhan nudc NQoai

khai:

Yéu cau, diéu kién:

Cin cir phép ly:

Thanh phan hé so luu

(Mau B50, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu);

- T6 chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc tlep nhan va quan ly cac
khoan tai trg cua to chtrc, ¢4 nhan nudc ngoai dé hd trg hoat dong dao
tao, boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén giao; sta
chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co so ton giao; to chic cac nghi
I& tn gido hoic cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin
hoa pham ton gido, d6 dung ton gido phai cong khai, minh bach, dung
muc dich, thuc hién theo quy dinh ciia phap luat cé lién quan. To chic
tén gi4o, td chirc tén gi4o truc thudc chiu trach nhiém truéc phép luat
dbi vai viéc tiép nhan, quan ly cac khoan tai tro.

- Sau khi két thdc viéc tiép nhan tai tro (d6i voi hién vat) va sir dung cac
khoan tai tro (dol vé6i khoan tai tro bang tlen) trong thoi han 20 ngay, t6
chuc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thudc tiép nhan tai tro c6 trach nhiém
giri bao céo két qua sir dung cac khoan tai tro cho co quan nha nuéc co
tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido. B&o c&o néu rd cac khoan da
chi, thoi gian chi (d6i voi cac khoan tai tro bang tién) va cac noi dung
duoc quy dinh trong van ban thong bao quy dinh tai khoan 3 Diéu 26
Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP. Déi véi cac khoan tai trg tiép nhan, su
dung c6 thoi han qué 12 thang ké tir ngay tiép nhan thi t6 chic tén giéo,
t6 churc tén gido truc thudc giri bao cao tién do sir dung hing nam dén co
quan nha nuéc ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh
$6 95/2023/ND-CP.

- T6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thuge tiép nhan, quan 1y, sir
dung cac khoan tai trg khong dung quy dinh tai Dieu nay va cac quy
dinh cua phap luat co lién quan thi co quan nha nu6e €6 tham quyen
tiep nhan théng bao tai trg c6 van ban yéu cau to chuc dung tiep nhan,
quan ly, str dung cc khoan tai trg va xur 1y theo quy dinh cua phap luat.
- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- bieu 9 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén
gido.

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan
khac co lién quan;



- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);
- Két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh (néu co).

Thoi gian lwu va noi

luu Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B50

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

LD ngay....... thang...... nam.....

THONG BAO
V& viéc tiép nhan tai tre caa toé chikc, c& nhan nwéc ngoai

Kinh giri: ........ @ ...

Nguoi dai dign:
S HO VATBN: e
- TN goi trong tdN gido (NEU CO): ....ouveeereeeeieeeeeeee e,
= S0 CMTND/CCCD: ..ot
- ChC Vi, PhAM Vi (NEU CO): oo

Thoéng bao veé viéc tiép nhan tai tre cia té chic,
ca nhan nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:
Tén cua t6 chuc, ca nhan nudce ngoai tai tro (chir inhoa): ......................

Nguoi dai dién:
S HO VA BN, o
= INAM SINN: oo
- T&N goi trong toN GiAo (NEU CO): ...oovveevereeereeeereerereeeee e
QU BHCN: e
= SO N0 CRIBUL oottt ettt
Muc dich tiP NAN 1A TFO ...vvvviieeceeee et
Thoi gian thuc hidn tEp AN AT ..ot
Cach thirc thuc hien tiép NhaN taItro: ... oeeee )
Hinh thirc tai tro (tién hay hién VAL): .......oooeeie e
AT B 1O O e



Thong tin tai KNOAN tEP NNAN: .......oveeee e,

Vin ban kém theo gdm: Ban cam két cua t6 chtrc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé nguon
goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan tha quy dinh cua phap luat
Cua nudcC SO tai trudc khi thuc hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chiz ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢ t6 chirc ton gido hoac t6 chuc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viéc tiép nhan tai tro
cua to chirc tn gido, to chire ton gido truc thudce cé dia ban hoat dong o nhiéu tinh; co quan
chuy@n mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh ddi vai viéc tiép nhan tai trg cua t chic ton gio,
t6 chuc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mét tinh.

®) T§ chie ton gido hoic td chuc ton gido truc thudc tiép nhan tai tro.
® Pon vi tinh Viét Nam dong.
® Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



1. CAP HUYEN

M4 thi tuc s6 1 1 1.012603.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO THEO QUY

. PINH TAl KHOAN 2 PIEU 41 LUAT TIN NGUONG, TON GIAO
Tén TTHC

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cap thuc hién: | Cap huyén
Linh vyc: Tin nguong, tén giao
Céch thwrc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic ¢ yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

Trinh ty thyc hién:
Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwec thuc hién nhw sau:

STT Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
(khong quy dinh)

Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén
- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép.

A . . A "n h ’ B,\
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thdng qua Cong chuc Bo

Budc 1| dich vy buu chinh cong ich. pflan t\'epq 0.5 nai
A N PO 2 . nhan va tra » Ngay
+ HO so duoc ndp truc tuyen trén Cong dich vu Két qua

cdng québc gia hoic Cong dich vy cdng tinh dén
trung tam.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thue hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi
bd sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho
ngudi nop (néu hd so duoc nop truc tuyén thi thuc
hién tiép nhan ho so theo quy trinh truc tuyén) va
ho so sé dwoc nhan vién buu dién chuyén cho
Phong Néi vu cip huyén tham dinh, giai quyét
theo quy dinh.

Phong Noi vu xem xét, tiép nhan vin ban thong

* Ban do quy trinh:

b0 VA0 S theo d5i va bao cao UBND cip huve Cong chuac
Bugc 2 | 20, Va0 sp theo dol va bao cao LBIL) Cap NUYEN | oy van man 15 ngay
V€ viéc tiep nhan thong bao. Truong hop tir choi Phona Nai v
tiép nhan phai néu rd 1y do. g Notvu
Van phong
, = A A ~ 7 by N X , X HDND & N
Buéc 3 Tiep nhan thdng bao, luu ho so va két thic ho so UBND cép 4,5 ngay
huyén

- S6 lwgng hd so: 01 (bo).

- Thanh phan hé so: Vian ban thong béo néu rd tén Iop, dia diém, ly do,
Thanh phan, s4thoi gian hoc, néi dung, chuong trinh, thanh phan tham dy, danh sach

lwgng hd so: giang vién.

Thoi  han  giai
quyét:

Khong quy dinh

Poi  twong thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

T chuc ton gido, to chirc ton gido truc thuoc mé 16p bdi dudng vé ton
gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat tin ngudng, ton giéo.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh
chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.




Két qua thuc hién Khong quy dinh
thi  tyc  hanh van ban thong béo duge luu tai UBND cAp huyén dé thuc hién cong tac
chinh: quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton giéo.

Lé phi : Khéng co.

Tén miu don, mau Noi dung vin ban théng bao theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cua Luat
to khai: tin ngudng, ton gido.

- Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay khai giang, to chic ton giéo, to chuc

s .. [tbn giao truc thuoc co trach nhiém théng béo.
Yéu cau, dieu kién
thuc hién thi tuc - Tmorng hop viéc ma 16p bdi du:ong vé ton giéo vi pham quy dinh tai
hél.nh ch;’nh: " Diéu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido, Uy ban nhan dan cip huyén c6 vin
ban yéu cau to chirc ton gido, té chuc tén gido truc thuéc khong td chuc

hoac dirng viéc mé 16p boi dudng.
Cin cir phap ly caa- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
thi  tuc  hanh. Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
chinh: s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gio.
. . .  ~Luutheo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac co lién quan;
Thanh phan ho so

lous - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va

noi luu Ho so di giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



M3 thii tuc s6 2 1.012602.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO POI VOI TO
CHU'C CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO G NHIEU XA THUQC MOQT
Tén TTHC HUYEN

(Dich vu c6ng truc tuyén toan trinh)
Cép thuc hién: Cap huyén
Linh vyc: Tin ngudng, ton gido
Céch thuc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén.
- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vy céng Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua s dién thoai 1900561563 dé duoc
nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhét tryc tiép dén tiép nhan hd so tai
noi ma ca nhan, t6 chuc cd yéu ciu.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thi 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 gid dén 11 gio 30 phat; chiédu
tir 13 gio 30 phuat dén 17 gio, trir ngay nghi, I theo quy dinh).

Trinh ty thuc hién

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwec thuc hién nhu sau:

N@i dung cong viéc Trach nhigm Thai gian
STT \
20 ngay

Bo phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép.

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng quéc gia hodc Cong dich vu cdng tinh dén
trung tam.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi bd sung, néu hd so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so dugc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan hd so theo quy trinh
truc tuyén) va ho so sé dwgc nhan vién buu dién

Cong chuc Bo
phan tiép nhan 0,5 ngay
va tra ket qua

Budc 1


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

chuyén cho Phong Néi vu cap huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.
Phong Noi vu xem xét, tiép nhan vin ban thong Cong chitc
Buéc 2 bao,A vacz S.OA thfe;o d0|A va pao cao UB[\ID cap chuyén mon 15 ngay
huy¢r) VE Vigc tiep nhan théng bao. Truong hop Phona Noi v
tir chéi tiép nhan phai néu r3 Iy do. g Notvy
Van phong
Buéc3  Tiép nhan thong bdo, lru hd so va két thic hé so lﬂ{é)l\fgc‘g‘p 4,5 ngay
huyén

* Ban d6 quy trinh:

Thanh  phan, sb

lwong ho so:

£ - Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 (bd).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

Poi twgng thuc hién
tha tuc hanh chinh:

T chirc t6n gido, t chirc tn gido truc thude, to chirc duoc cip chung nhan ding ky
hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén.

Co quan thuc hién
thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Két qua thuc hién thia
tuc hanh chinh:

Khong quy dinh

Vin ban théng bao dugc luu tai UBND cip huyén dé thyc hién cong tac quan Iy nha
nuéce Vé tin ngudng, ton gio.

Lé phi :

Khong c6.

Tén méu don, miu to
khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang nam hoac danh muc hoat dong ton giéo
bé sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

Yéu chu, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Cham nhat Ia 30 ngay ke tir ngay duoc cong nhan, chap thuan hoic duoc cap ching nhan diang
ky hoat dong ton gi&o, t6 chic ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chirc dugc cap chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu x& thudc mat huyén co
trach nhiém guri van ban thdng bao danh myc hoat dong ton giao dién ra hing nim dén Phong
Noi vu.




- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton giéo c6 hiéu lyc, to chirc ton
gido, tb chuc ton giao truc thudc, td chirc da duoc cip chitng nhan ding ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu x& thudc mot huyén trudc ngay Luat co
hiéu lyc c6 trach nhiém théng bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén
Phong Néi vu.
- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam chi thuc hién mot lan.
o - Luat tin ngudng, tén giao (Luat so 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cian cwr phap ly cia ) .
thit tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot
) s6 didu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton giao.

. . - Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khéc c6 lién quan;

Thanh phan ho so| _, ., .. e s . I I
lrus - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu cd);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian luu va noi

luu Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hing nim
hosc danh muc hoat ddng tén gido bé sung

Kinh gti: .......... @
Tén td chtc (chit inhoa):.......c..veeveeeeiinn.... B
T U SO ettt e ————————
Thong bao danh muc hoat dgng ...*... véi cac ndi dung sau:
T Tén cac hqz_}t dong Trlm g!an Dia dlAem djen I_’E':'l hoat Ghi cha
tén gido to chirc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hoic té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton giéo.



@ Co quan quan |y nha nuéc vé tin ngu:orng t6n gi4o & trung wong ddi vaiviéc thong bao danh muc hoat
doéng tén giao (hoac hoat dong ton giao bd sung) cua tb chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén glao cap tinh ddi véi viéc thong béo danh muc hoat dong ton
gido (hoic hoat dong ton gido bd sung) cuatd chirc cé dia ban hoat dong ton giao & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén di véi viéc thdng béo danh muc hoat dong tén giéo (hoac hoat
dong tn gi4o bo sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa dbi vaiviéc thong bao danh muyc hoat dong tén giao (hoic hoat dong ton giéo b sung)
cua to chic ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

®) T4 chuc ton giao, to chire ton giao truc thudc hoic td chire dugc cip chiing nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong tén gido bo sung.
M4 thi tuc s6 3 1.012601.000.00.00.H53

THU TYC THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON GIAO BO SUNG PO
VOI TO CHU'C CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU XA THUQC
Tén TTHC MOQT HUYEN

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cép thuc hién: Cép huyén
Linh vyc: Tin ngudng, ton giao
Cach thic thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vy céng Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy cong tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cbng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoac lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé duoc
nhan Vvién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai
noi ma ca nhan, t6 chuc ¢ yéu ciu.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tha 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I theo quy dinh).

Trinh ty thuc hién

Noi dung cbng viéc Tréach nhiém Thoi gian
STT
20 ngay
Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén
Buéc 1 - Thuc hién tlep nhan hd so: Cong chtrc Bo

+ Hd so duoc td chirc nop truc tiép. phan tiép 0,5 ngay


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua | nhan va tra
dich vu buu chinh cong ich. két qua
+ Hd so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng qudc gia hodac Cong dich vu cdng tinh dén
trung tam.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé
nghi b sung, néu hd so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
truc tuyén) va ho so sé dwge nhan vién buru dién
chuyén cho Phong Néi vu cdp huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Noi vu xem xét, tiép nhan vin ban thong
bdo, vao sb theo ddi va bao cdo UBND cip
huyén vé viéc tiép nhan théng béo. Truong hop
tir chdi tiép nhan phai néu rd Iy do.

Cong chuc
chuy&n mon 15 ngay
Phong Noi vu

Buwérc 2

Van phong

HDND &

UBND cap
huyén

Busc3  Tiép nhan thong bao, luu hd so va két thic ho so 4,5 ngay

* Ban do quy trinh:

Thanh phan, sé- Thanh phan ho so: Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

lugng hé so: - S Tugng hd so: 01 (bg).

Thai han giai quyét: | Khong quy dinh

Poi twgng thuc hiénNguoi dai dién cua to chuc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chirc dugc cap
thi tuc hanh chinh:  ching nhan dang ky hoat dong ton gido thong béo danh muc hoat dong ton giéo bd sung.

Co quan thyc hién| - Co quan c6 tham quyen tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.
thi tuc hanh chinh: | _ ¢4 quan truc tiép thyc hién this tuc hanh chinh: Phong Nai vy.

, ) Khong quy dinh
Két qua thuc hién tha . .
tuc hanh chinh: Van ban thong bao dugc luu tai UBND cap huyén dé thyc hién cong tac quan ly nha

nuéce Ve tin ngudng, ton gio.




Lé phi : Khong co.

Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang nam hoac danh muc hoat dong tén giéo
bé sung (Mau B30, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

Tén méu don, miu to
khai:

Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi dién ra hoat dong tén gido khong cd trong danh muc
Yéu chu, diéu Kiénhoat dong ton gido da duoc thdng bao, ngudi dai dién cua td chirc ton giao, té chuc ton
thuc hién tha tucgiéo truc thudc, to chirc dugc cap chitng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hanh chinh: hoat dong ton gido & nhidu xa thudc mot huyén cé trach nhiém gui van ban thong bao

b6 sung dén Phong Noi vu.

o - Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cian ctr phép ly caa ] .
thi tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
) s6 diéu va bien phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

. -Luutheo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khéac c6 lién quan;

Thanh phﬁn ho so X .2 , PR sy Z4 A X ‘
lrus - Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so (néu cd);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c)

Thoi gian lwu va noi

- Ho so di giai quyét xong duogc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hing nim
hosc danh muc hoat ddng tén gido bé sung

Kinh gti: .......... @
Tén td chtc (chit inhoa):.......c..veeveeeeiinn.... B
T U SO ettt e ————————
Thong bao danh muc hoat dgng ...*... véi cac ndi dung sau:
T Tén cac hqz_}t dong Trlm g!an Dia dlAem djen I_’E':'l hoat Ghi cha
tén gido to chirc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc hoic té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton giéo.



@ Co quan quan |y nha nuéc vé tin ngu:orng t6n gi4o & trung wong ddi vaiviéc thong bao danh muc hoat
doéng tén giao (hoac hoat dong ton giao bd sung) cua tb chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén glao cap tinh ddi véi viéc thong béo danh muc hoat dong ton
gido (hoic hoat dong ton gido bd sung) cuatd chirc cé dia ban hoat dong ton giao & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén di véi viéc thdng béo danh muc hoat dong tén giéo (hoac hoat
dong tn gi4o bo sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa dbi vaiviéc thong bao danh muyc hoat dong tén giao (hoic hoat dong ton giéo b sung)
cua to chic ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

®) T4 chuc ton giao, to chire ton giao truc thudc hoic td chire dugc cip chiing nhan ding ky hoat dong
ton gido.

*) Hoat dong ton gido hing nam hoac hoat dong ton giéo bd sung.



M thii tuc sé 4 1.012600.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN CUA TO
CHUTC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN
Tén TTHC HOAT PONG O MQT HUYEN

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cép thyc hi¢n: Cép huyén
Linh vyc: Tin ngudng, ton giao
Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vy céng Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vy céng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cdng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoac lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé dugc
nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai
noi ma ca nhan, t6 chuc cd yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu
tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu Iy va tra két qua dwec thuc hién nhw sau:

Noi dung cbng viéc Tréch nhiém Thoi gian
STT
20 ngay

Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Thuyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duogc to chirc nop truc tiép.

+ Hd so duge nhan vién buu dién nop thdng qua
dich vu buu chinh cong ich.

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng qudc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén

Cong chuc Bo

Bugc 1 ungtam. ‘ o | phan tiép 0.5 ngay
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé | nhan vatra
nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu hen  két qua
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
truc tuyén) va hd so sé dwge nhan vién bwu dién
chuyén cho Phong Noi va cip huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.
Phong Noi vu xem xét, t[ép nhan van ban thong | can0 chire
Bugc 2 |30, vao so theo doi va bao cao UBND cap chuyén mdn 15 ngay
huyén ve viéc tiep nhan thdng bao. Truong hop Phona Noi
tir chéi tiép nhan phai néu ré 1y do. ong Notvy
Van phong
, 4 A A , by N X , X HDND & N
Buéc 3 Tiep nhan thong bao, luu ho so va ket thic ho so UBND cép 4,5 ngay
huyén

e Ban db quy trinh:

hé so:

Thanh phan, sé lweng

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban théng bao (theo mau);

thuong nién.
- S Twong hd so: 01 (bo).

+ Dy kién thanh phan, sé luong nguoi tham du; chwong trinh t6 chirc hoi nghi

Thei han giai quyét:

Khéng quy dinh




Poi twgng thuc hién thia TS chuc tdn gido, té chirc ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong ton gido & mot

tuc hanh chinh: huyén to chac hoi nghi thuong nién.

Co quan thuc hién tha - Co quan c6 tham quyen tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Ngi vu.

, . Khong quy dinh

Ket qua thuc hién tha , )

tuc hanh chinh: Vin ban thong bao dugc luu tai UBND cap huyén dé thyuc hién cong tac quan ly
nha nudc veé tin ngudng, tén giao.

Lé phi : Khong co.

Tén miu don, miu tdThdng bao td chirc hoi nghi thuong nién (MAu B31, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
khai: dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh ph).
Yéu cau, diéu kién thuc/Cham nhét 12 20 ngay trudc ngay td chic hoi nghi, td chirc ton gido, td chic ton giéo
hién thd tuc hanhtryc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot huyén cé trach nhiém giri vin ban
chinh: thong bao vé viéc to chiic hoi nghi thuong nién dén Phong Noi vu.

o - Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin ¢ phap ly caa thia . )
tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tict

mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khéc c6 lién
Thanh phan ho sodUam
lwu: - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu cd);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c)
Thoi gian luu va noi

- Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

LD ngay... ... thang......nam......

THONG BAO
T6 chirc hdi nghi thwang nién

Kinh giti: .......... @ .

Tén t6 chuc (chirinhoa): ........oooovvveeiiiieeen® e,
I T

Thong bao vé viéc té chirc hi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

NOT dUNG: .o e
TROT QIAN: .
DA GIEIIE: oot
Hinh thirc t6 Chirc: ... @,

Vin ban kém theo gdm: Dy kién thanh phan, sé lwong nguoi tham du; chuong
trinh t6 chirc hoi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

() Pia danh noi c6 tru s cua to chire tn giao hoic td chirc tén gi4o truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi vai viéc to chic hoi
nghi thudng nién cua to chiac ton gido, t6 chire ton gido truc thudc, to chire duoc cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh ddi vai viéc t6 chirc hdi nghi thudng nién cua to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc, td chire duoc cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc to chic hoi
nghi thuong nién cua td chic ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot huyén.

@) T6 chue ton gi4o, t chic ton giao truc thudc hodc td chic dugc cap chitng nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M3 thi tuc s6 5 1.012599.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC bUQC
CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO cO

Tén TTHC \ - . . .
PIA BAN HOAT PONG & MOT HUYEN
(Dich vy c6ng truc tuyén mot phan)

Cép thuc hign:  Cap huyén

Linh vuc: Tin nguwdng, ton gido

Cach thirc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cip huyén.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé
dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién
tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma c4 nhan, to chac c6 yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur th 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

* Trinh tw thwc hién:
Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Trach nhiém Thot gian

(25 ngay)

STT

Bo phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén

- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duogc td chirc nop truc tiép.
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop théng qua

dich vu buu chinh cong ich. Cong chic Bo

BuéC 1+ HJ so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu n?}gi”&;% 0,5 ngay
cdng quéc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén két qua

trung tam.
- Thuc hién kiém tra ho so, néu ho so thieu dé
nghi b6 sung, néu ho so day du viét phicu hen


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

Bwoc 2

Bwéc 3

Buwérc 4

Bwoc 5

Buwéc 6

trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thyc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
tryc tuyén) va ho so sé dwgc nhan vién buwu dién
chuyén cho Phong Noi va cap huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Ngi vu cap huyén

Phan cong thu Iy, giai quyét ho so

Lanh dao

Phong Noi vu 01 ngay
Thu ly va giai quyét ho so dé nghi.
- Xem xét hd so, truong hop ho so chua day du,
hop I¢ thi huéng dan truc tiep hoac thong bao qua
tlgu: ﬁ%éndtfrbgin nhénhdi‘énttk]hqaithéC van ban cho Chuyén vién
0 chuc dé bo sung, hoan thién ho so. Phona Nbi v 16 ngay
- Trudng hop hd so ddy da, hop 1. Phéi hop co 0 o '
quan lién quan tham dinh ho so (néu can). Tham
muu du thao van ban trinh UBND cap huyén chap
thuan hoac khéng chap thuan vé viéc to chuc dai
hoi (néu rd ly do).
ey s . A . Lanh dao X
Xem x¢ét van ban, trinh UBND huyén phé duyét Phong Noi vu 02 ngay
UBND cép huyén
Van phong
2 ) . £ . R HDND- X
Tham dinh, trinh UBND cap huyén ky duyét UBND cép 05 ngay
huyén
Cong chtrc Bo
Tra két qua tra cho khach hang va Phong Noi vu  phan tiép .
o A A s, 0,5 ngay
luu trit ho so nhan va tra
két qua

Ban d6 quy trinh:




- Thanh phan hé so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

. . _+ Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, s luong ngudi
Thanh  phan,  S0iham du-
lwong hd so: o ) ,
+ Bao cao tong ket hoat dong cuaa to churc;
+ Du thao hién chuong hoic hién chuong stra ddi (néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so d& nghi hop 16.

To chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc, to chirc duoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong tén giao c6 dia ban hoat dong ¢ mot
huyén to chuc dai hoi.

Poi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap

Co quan thuc hiénhuyén

thi tuc hanh chinh: . _ _

- Co quan truc tiep thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.
Két qua thwc hiénVan ban tra 10i chap thuan hoidc khong chap thuan vé viéc té chirc dai
thia tuc hanh chinh: hoi.

Lé phi : Khéng co.

Pé nghi vé viéc to chace dai hoi (Mau B33, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh
phu).

Tén mau don, miu to
khai:

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tucKhong cé
hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luét s6 02/2016/QH14 ngay
_ 18/11/2016).
Can ctr phap ly cia .
thii tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy
i dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton
gido.
- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan

Thanh phan hd SGkhélcc()lién quan;

lvu: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va noi

leu Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...
PE NGHI
Té chire dai hdi............
Kinh gti: .......... @
Tén td chtc (chit inhoa): ......o..veeiiiieee B,

TP S0 ettt

Pé nghi t6 chire dai hdi véi cac ngi dung sau:
LY A0 t0 CRUC: ..o,
TROT GIAN: Lo s

Pia G1EM: o oo e

NOT AUNE: oot e

HINh thiee t0 ChiC: «.vveeeeee i@ e,

Vin ban kém theo gdm: Chuwong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh phan, sé luong
ngudi tham duy; béo céo tong két hoat dong cua to chuc; du thao hién chuong hoic hién chuong
stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC®
(Ky, ghi rd ho tén, ddu)

@ Pja danh noi ¢6 try s cua td chirc ton gi4o, to chuc ton giao truc thudc hodc to chire dugc cap ching nhan dang
ky hoat dong tén giéo.

@ Co quan quan |y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong di vai viéc t6 chirc dai hoi cua té chuc ton
gi4o, t6 churc ton gido truc thudc, to chirc dwoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén gido cap tinh ddi véi viéc to chuc dai hoi cua to chirc ton gido,
t6 chirc ton giéo truc thudc, td chie dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong &
nhidu huyén thudc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc td chirc dai hoi cua té chirc ton giéo truc
thudc co dia ban hoat dong & mot huyén.

®) T6 chue t6n giao, t6 chirc ton gi4o truc thudc hoic té chie dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gio.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M3 thii tuc s6 6 1.012598.000.00.00.H53

THU TUC BPE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAO, PIA PIEM HQOP PHAP PA PANG KY CO QUY TO CHUC

(Dich vu cong truc tuyén mgt phan)
Cép thuc hign: ~ Cap huyén
Linh vuc: Tin nguwdng, ton gido

Cach thirc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh ¢éng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti thir 2 dén thi 6 hang tuan (Sang tur 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

Trinh ty thuc hién:

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Noi dung cdng viéc Trach nhiém Thoi gian
STT
(25 ngay)
Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén
- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc td chirc nop truc tiép.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Cong chac Bo
Buéc 1| HO so dugc ndp truc tuyén trén Cong dich vu | phan tiép ‘

cdng quéc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén | nhan va tra 0,5 ngay
trung tam. két qua

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viét phicu hen
trao cho nguol nop (neu ho so dugc nop truc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

tuyén thi thyuc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
truc tuyén) va ho so sé dwgc nhin vién buu dién
chuyén cho Phong Ni va cip huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Ni vu cap huyén

Bwoc 2

Phan céng thu ly, giai quyét hd so

Lanh dao
Phong Noi vu

01 ngay

Buwéc 3

Thu ly va giai quyét ho so dé nghi.

- Xem xét ho so, truong hop hd so chua day du,
hop 1¢ thi hudéng dén tryc tiép hodc théng béo qua
thu dién t, tin nhin dién thoai hodc van ban cho
t6 chuc dé bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop hd so day du, hop 1&. Phdi hop co
quan lién quan tham dinh hd so (néu can). Tham
muu du thao vin ban trinh UBND cip huyén chéap
thuan hodc khdng chap thuan viéc té chic cudc I8
ngoai co s ton giao, dia diém hop phap da dang
ky.

Chuyén vién
Phong Noi vu

16 ngay

Bwoc 4

Xem xét van ban, trinh UBND huyén phé duyét

Lanh dao
Phong Noi vu

02 ngay

UBND cap huyén

Bwoc 5

Tham dinh, trinh UBND c4p huyén ky duyét

Vian phong
HDND-
UBND cip
huyén

05 ngay

Buwéc 6

Tra két qua tra cho khach hang va Phong Noi vu
luu trit hd so

Cong chac Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua

0,5 ngay

* Ban do quy trinh:




- Thanh phan hé so:

Thanh  phin, sé* Vén ban dé nghi (theo mAu);

lwgng hd so: + Chuong trinh t6 chtrc cudc 1&; dy kién thanh phan tham du cudc 1.
- S6 lugng hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so d& nghi hop 1é.

T6 chue ton gi4o, to chie ton gido truc thudc, to chirc dugc cap
chang nhan dang ky hoat dong tén gido to chirc cudc I& ngoai co s
ton gido, dia diém hop phap di dang ky.

Poi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén tiép nhan thdng bao: Uy ban nhan dan cap

Co quan thuc hiénhuyén.

thi tuc hanh chinh: B _ _
- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Két qua thwc hiénVan ban tra loi chdp thuan hodc khong chap thuan vé viéc té chic cudce
thi tuc hanh chinh: |18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap di dang ky.
Lé phi : Khéng co.

Pé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s ton gio hodc dia diém hop phap
da dang ky (Mau B34, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

Tén mau don, mau to
khai:

Yéu cau, diéu kién
thwc hién tha tucKhoéng céd
hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay
o 18/11/2016).
Cian ctr phap ly cia ,
thii tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy
| dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, tén
gido.



Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...

PE NGHI
Té chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido hodc dia diém hep phap da ding ky

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc (Chir inhoa): ..........ccooeeeevvennn.... B s
Tl S0 ettt
Pé nghi vé viéc té chirc cuge 18 ..., véi cac ndi dung sau:
TN CUBC 18, e
NGUOT ChUtIT: Lo
Thoi gian thuC hien: ... .
Bia M thue RGN . oo
NOT AUNE: L.t e e
QUY M0: ettt
HINA thirc t6 CRTCE): ..o

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh t6 chac cudc 1&; du kién thanh phan tham
du cudc Ié.

TM. TO CHUC®
(Chir ky, dau)

@) Pja danh noi ¢6 try s cua td chirc ton giao, to chuc ton giao truc thudc hodc td chie dugc cip chirng nhan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién t6 chirc cudc I& ddi véi cude 18 co quy mo to
chtc ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai cuoc 18 co quy md to
chirc & mét huyén.

@ T4 chuc t6n gio, to chirc ton giao truc thudc hodc té chie duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.
Déi vai t6 chire tn gido, to chirc ton gio truc thudc, ngudi thay mat to chirc phai ky tén va dong dau.

*) Tén cudc I8 ngoai co s6 ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M3 thi tuc s6 7 1.012596.000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU
A TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP DA DANG
Ten TTHC KY CO QUY MO TO CHUC O MQT HUYEN

(Dich vy cong truc tuyén mot phan)
CAp thyc hign: ~ Cap huyén
Linh vuc: Tin nguong, tén giao
Céch thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop hd so bang hinh thire truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ¢4 nhan, té chic c6 yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

* Quy trinh thuc hién

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhu sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém Thot gian
STT
(25 ngay)
Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén
- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duoc td chirc nop truc tiép.
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua
dich vu buu chinh cong ich. Cong chtrc Bo
Buéc 1 | HO so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu | phan tiép ‘

cdng quéc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén | nhan va tra 0,5 ngay
trung tam. két qua

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bo sung, néu ho so day du viet phicu hen
trao cho nguoi nop (néu ho so dugc nop truc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

tuyén thi thyuc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
truc tuyén) va ho so sé dwgc nhin vién buu dién
chuyén cho Phong Ni va cip huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Ngi vu cap huyén

A A PR P Lanh dao
Buwéc 2 Phan cong thu ly, giai quyet ho so Phong Noi vu 01 ngay
Thu ly va giai quyét ho so dé nghi.
- Xem xét hd so, truong hop ho so chua day du,
hop I¢ thi hudng dan tryc tiep hoac thong bao qua
thu dién ta, tin nhan dién thoai hodc van ban cho
to chic dé bo sung, hoan thign ho so. Chuyén vién
Budc 3 - Truong hop ho 50 day dﬁ,‘ hop Ié,. Phﬁi hop co Phong Noi vy 16 ngay
quan lién quan tham dinh ho so (néu can). Tham o
muu dy thao van ban trinh UBND cap huyén chap
thuan hoac khdng chap thuan viéc giang dao ngoai
dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop
phap da dang ky
Buéc 4 Xem xét vin ban, trinh UBND huyen phé duyet | -3 dao 02 ngay
’ i " 'Phong Noi vu
UBND cap huyén
Van phong
, 2 s . £ A n HDND- X
Buwdc 5 Tham dinh, trinh UBND cap huyén ky duyét UBND cép 05 ngay
huyén
Cong chtrc Bo
Bugc g T ké;t q:Jé tra cho khéach hang va Phong Noi vu pflén t‘iépq 0.5 ngay
luu trit ho so nhan va tra
két qua

* Ban do quy trinh:




- Thanh phan hé so:

Thanh phin, sé* Vén ban dé nghi (theo mAu);

lrgng hd so: + Chuong trinh 8 chirc; ngi dung; thanh phan tham du.
- S6 luong hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du hd so d& nghi hop 1é.

£. .. Chtc sac, chuc viéc, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co
Doi twong thuc hién S ton eido. dia didm hop phén d3 dine k9 of 5t chie & mat
thii tuc hanh chinh: SO ton giao, dia diem hop phap da dang ky c6 quy mo to6 chirc & mo

huyén.

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap

Co quan thuc hiénhuyén.

tha tuc hanh chinh: B _ _
- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

Két qua thwc hiénVan ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc giang dao
thi tuc hanh chinh: ngoai dia ban phu trach, co s ton gido, dia diém hop phap da dang ky.
Lé phi : Khéng co.

Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sd ton gido hoic dia
diém hop phéap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh ph).

Tén mau don, miu to
khai:

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tucKhoéng céd
hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cin cir phap 1y cia. Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phi quy
thi tuc hanh chinh:  4inh chi tiét mot sé diéu va bien phap thi hanh Luat tin ngudng, ton

gido.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan

Thanh phan hd sakhécc()lién quan;

lwru: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (néu co);
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

W ngay.....thang.....ndm... ...

PE NGHI

Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao
hogc dia diém hop phap da ding ky

Kinh gti....ccoovevnnee @
HO VA t81 NGUOT A8 NONIL...eocveveeecee et es s
CRUC VU, PRAM VI ettt sttt
Dia DAN PRU EFACK: ...
Thudc té chic ............ ®
T SO, e ——————
Ding ky giang dao ...*... véi cac ni dung sau:

I o (o L PSS
TROT ZIAN: Lo

Bia M thue NIBN: .. oeee et

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh to chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén, chuc vu)

@ Pia danh noi chic sic, chic viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tbn giao cap tinh noi du kién giang dao di vai viéc
giang dao c6 quy mo t6 chac ¢ nhicu huyén thuoc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh; Uy ban nh&n dan
cap huyén doi vai viéc giang dao c6 quy mo to chac ¢ mot huyén.



@ T4 chuc ton giao, t chic tn giao truc thudc hoic to chirc dugc cap chirng nhan ding ky
hoat dong ton giao.

* Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



M4 thi tuc s6 8 1.012593.000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP NGOAI PIA
BAN MOT XA NHUNG TRONG PIA BAN MOT HUYEN, QUAN,
THI XA, THANH PHO THUQC TINH, THANH PHO THUQC
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG CUA CO SO TIN

Tén TTHC ~ < , A o < , - )
NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC
(Dich vu cong truc tuyén toan trinh)

Céap thuc hién: Cép huyén

Linh vyc: Tin ngudng, ton gido

Céch thwrc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cap huyén.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoac lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 d¢ duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chic ¢ yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur the 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

* Trinh tw thwc hién:

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
STT .
10 ngay
Bd phan tiép nhan va tra két qua tai cap huyén
- Thuyc hién tiép nhan hd so: Cong chirc Bo
Buéc 1 |+ HO so duoc to chic ndp tryc tiép. phan tiép ‘
+ Ho so dugc nhan vién buu dién nop théng qua | nhan va tra 0,5 ngay

dich vu buu chinh cong ich. két qua


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng qudc gia hoac Cong dich vu cdng tinh dén
trung tam.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé
nghi bd sung, néu hd so day du viét phiéu hen
trao cho ngudi nop (néu hd so duoc nop truc
tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo quy trinh
truc tuyén) va ho so sé dwgc nhan vién buu dién
chuyén cho Phong Noi va cap huyén tham
dinh, giai quyét theo quy dinh.

Phong Noi vu xem xét, tiép nhan vian ban thong

Bugc 2 | D0, vao Sé theo d6i va bao cao UBND cap Ciﬁ;g ncrr:gcn 07 ngay
huy¢r)_v§’V|¢c tiep nhan thdng bao. Truong hop Phong Noi vu
tur choi tiep nhan phai néu rd ly do. S
Van phong
Buéc 3 Tiép nhan thong bdo, hru hd so va két thc hd so lﬂ{l?f)l\ll\l[]))cgcp 25 ngay
huyén

e Ban dd quy trinh:

Thanh

lwong ho so:

phan,  sdineo (néu co);

- S6 lwgng hd so: 01 (bo).

_- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu kém

Theoi han giai quyét: Khong quy dinh

Péi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng; to chuc ton gido, to
chuc ton gido tryc thudc té chac quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh ph
thudc thanh phé truc thudc trung wong.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Noi vu.




Khoéng quy dinh

Két qua thuc hiénVén ban thong bao dugc luu tai‘Uy ban nhan dan cap huy@n dé thuc
thii tuc hanh chinh: hién cong tac quan 1y nha nudc ve tin ngudng, ton giao va kiem tra vigc
) thuc hién cac noi dung trong van ban théng béo cua co sé tin ngudng,

td chirc tén gido, to chirc ton gi4o truc thudc.

Lé phi : Khéng co.

Tén miu don, miuThdng b4o vé viéc t chic quyén gép (Mau B49, Phu luc ban hanh kém
to khai: theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

- Trude khi to chic quyén gop 10 ngay, ngudi dai dién hodc ban quan
ly co s& tin ngudng; to chic ton giao, to chirc ton gido truc thudc to
chirc quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban maot huyén,
quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung wong c6 trach nhiém théng bao bang vian ban dén Phong Noi vu
noi t6 chac quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co sd tin ngudng, to chuc ton giéo, to chuc
ton giao truc thuoc phai cd so6 sach thu, chi bao dam cdng khai, minh
bach. Tai san dugc quyén gdp phai duoc quan ly, sir dung ding muc dich

tl"!l.l’C hif:m thi tyc da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong tén giao.
hanh chinh:

Yéu cau, diéu kién

- Khong dugc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chic ton gio, t6
chirc ton giao truc thudc dé quyén gép nham truc loi hodc trai muc dich
quyén gop.
- Ngudi dai dién hozc ban quan 1y co sd tin ngudng; to chuc ton giéo, to chirc
ton gido truc thudc thuc hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh thi
co quan nha nuéc ¢ tham quyén tiép nhan thong bao quyén gop c6 van ban
yéu cau ding tiép nhan, str dung tai san duoc quyén gop va xir Iy theo quy.
dinh cua phép luat.
o - Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
Cian cw phap ly cia ,
thii tuc hanh chinh: - Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phua quy
| dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan

Thanh phan hd sGkhélc cé lién quan;

lwu: - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (néu c6)

Thai gian lvu va noi

luu Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B49
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
Vé viéc tb chirc quyén gop

Kinh gti: .......... @
Tén (chitinhoa): ............cooviviii... )

DI N e ———————

S H O VA M o e —————
- T8N goi trong tN GIA0 (NEU CO):..o..vn et e,
=S8 CMTND/CCCD: ... e

= Chire Vi, PhAM Vi (NEU COY:. oo e e,

Thong béo vé viéc té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

NGUOI PAI DIEN®



(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi c6 co s tin ngudng, to chuc ton gido hodc to chic ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh di véi truong hop té chic quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cip huyén déi véi truong hop to chire quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé
truc thudc trung wong; Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong hop té chire quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thudc. DS véi té chic ton
gido, t6 chure ton gido truc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén



I11. CAP XA

Mathitucsol | 4 519592 000.00.00.H53

THU TUC PANG KY HOAT PONG TIN NGUONG

Ten TTHC (Dich vy c6ng truc tuyén mot phan)

Cap thuc hién: [Cép xa
Linh vuc: Tin ngudng, tén gido
Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chtc ¢6 yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x4.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

STT Noi dung cdng viéc Trach nhiém Thoi gian
(15 ngay)
- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop thong qua
dich vu buu chinh cong ich. Cong chac Bo
Busc 1t Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu | phan Tiép

cdng quéc gia hoic Cong dich vy cdng tinh dén nhan va Tra 0.5 ngay

trung tam. két qua
- Thuc hién kiém tra ho so, néu hé so thiéu dé nghi
bd sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho
ngudi nop (néu hd so duoc nop truc tuyén thi thyuc


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* Ban do quy trinh:

hién tiép nhan ho so theo quy trinh tryc tuyén) va
hd so sé dwge nhan vién buwu dién chuyén cho
UBND cép xa tham dinh, giai quyét theo quy
dinh.
. . s Lanh dao
BwécC 2| phan co A : Y i A WA ¢ 5
Phan cdng cong chuec thu ly, giai quyet ho so UBND cip x4 0,5 ngay
Tham dinh, giai quyet ho so, du thao van ban chap
Buéc 3 thuan hodc khong chap thuan ve viéc dang ky hoat Cong chuac 10 nod
dong tin ngudng. Truong hop khong chap thuan | chuyén mon gay
phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do.
. Lanh dao
Budérc 4 ; A At vin ha ¢ 5
Xem xeét, phé duyét van ban UBND cép xi 3,5 ngay
B6 phan Tiép 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét hd so nhan va tra
Buwoéc 5 ket qua

Thanh phan, sé- Thanh phan hd so: Van ban dang ky (theo mau).
lwgng ho so: - S6 lwong hd so: 01 (bd).

Thoi  han  giai . 5 5

quy it : 15 ngay ke tir ngay nhan du van ban dang ky hop 1¢.

P6éi twong thuc

hién tha tuc hanh
chinh:

Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh
chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan cip xa.

Két qua thwc hién
tha tuc hanh
chinh:

Vin ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan veé viéc dang ky hoat dong tin
ngudng.




Lé phi : Khéng co.

Ding ky hoat dong tin ngudng hang nim hoac hoat dong tin ngudng bo sung (Mau B1,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh
phu).

- Nguoi dai dién hoac ban quan 1y co s& tin ngudng co trach nhi¢ém gui van ban dang
ky hoat dong tin ngudng hang nam cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay co sd tin ngudng
Yéu Cé‘iu, didu Kién bit ddu hoat dong tin ngudng.
thuc hién thia tuc- Déi véi co so tin ngudng di thong béo hoat dong tin ngudng hiang nam trudc ngay
hanh chinh: Luat tin ngudng, ton gido cd hiéu luc, cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay Luat c6 hiéu luc
c6 trach nhiém giri vin ban diang ky dén Uy ban nhan dan cap x4 noi ¢6 co sé tin ngudng.

Tén mau don, mau
to khai:

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hang nam chi thuc hién mot lan.
Cian ctr phap ly ctia- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
thi  tuc  hanh. Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
chinh: s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gio.
. .. ~Luutheo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khac c6 lién quan;
Thanh phan ho so

lous - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va

noi luu Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat ddng tin ngudng hing nim hoic hoat dong tin nguong bod sung

= SE CMTND/CCCD: .o

Ding ky hoat dong tin ngudng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT Té’n hoat~d@ng Néi dung Quymd | Thoigian | Dia diém | Ghichd
tin ngwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi rd ho tén)

D Pia danh noi c6 co so tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cip xa noi c6 co so tin ngudng.
® Truong hop co sé tin ngudng ¢6 ban quéan 1y thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.

“) Hoat dong tin ngudng hang nim hoac hoat dong tin ngudng b sung.



Mathitucso2 4 519591 000.00.00.H53

Tén TTHC THU TUC PANG KY BO SUNG HOAT PONG TiN NGUONG
(dich vu cdng tryc tuyén mot phan)

Cép thyc hién: Cép X

Linh vuc: Tin ngudng, ton gido

Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:
+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc ¢ yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND céap x&.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian (15

STT \
ngay)

- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duoc to chirc nop truc tiép tai Trung tam.
+ Hb so duoc nhan vién buu dién nop thong qua
dich vu buu chinh cong ich.

+ Hb so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu Cong chic B

Budc 1 | cong quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén phan T'epq 0,5 ngay
. nhan va Tra
trung tam. fe .
ket qua

- Thuc hién kiém tra ho so, néu hé so thiéu dé nghi
bd sung, néu hd so day du viét phiéu hen trao cho
ngudi nop (néu hd so duoc nop truc tuyén thi thuc
hién tiép nhan ho so theo quy trinh truc tuyén) va


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

ho so sé dwgc nhan vién buu dién chuyén cho
UBND cap xa tham dinh, giai quyét theo quy

dinh.
. s Lanh dao
Buwérc 2 AN cH A : APTEr A hA ¢ 5
Phan cdng cong chuec thu ly, giai quyet ho so UBND cip xa 0,5 ngay
Tham dinh, giai quyet ho so, dw thao van ban chap
Buéc 3 | thuan hodc khong chap thuan ve viéc dang ky hoat | Cong chic 10 ngay
dong tin ngudng. Truong hop khong chap thuén | chuyén mon
phai tra o1 bang van ban va néu rd ly do.
. Lanh dao
Buwoc 4 2 5 duvét van ba & 5
Xem xeét, phé duyét van ban UBND cép x& 3,5 ngay
Bo6 phan Tiép 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét hd so nhan va tra
Buéc 5 két qua

* Ban do quy trinh:

Thanh phan, sé
lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Van ban ding ky (theo mau).
- S6 Iwong hd so: 01 (bd).

Thoi  han  giai
quyét:

15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban diang ky hop 16.

P6i twong thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh
chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan cip xa.

Két qua thwc hién
tha tuc hanh
chinh:

Vin ban tra loi chap thuan hodc khong chap thuan veé viéc dang ky hoat dong tin
ngudng bo sung.

Lé phi :

Khéng c6.




Tén miu don, mau Dang ky hoat fi(f)ng 'Fin ngudng h'?mg némA, hoac hoat dong tin ngu&ng bo sung (!\/Iﬁu I?:l,
. . Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

to khai: )

phu).

Cham nhat 20 ngay trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khdng c6 trong van ban

da dugc dang ky, nguoi dai dién hoac ban quan 1y co so tin ngudng co trach nhi¢m

guri van ban dang ky bd sung hoat dong tin ngudng.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh:

Can ctr phap ly cta- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

tha  tuc  hanh. Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot
chinh: s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

. . . -Luutheo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac co lién quan;
Thanh phan ho so

— - Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (néu cd);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va

noi luu Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

DPANG KY
Hoat ddng tin ngudng hing nim hoic hoat dong tin nguong bod sung

= SE CMTIND/CCCD: .o

Ding ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ni dung sau:

TT Téf‘ hoat~d©ng Noi dung Quy md Thoi gian | Pia diém | Ghi chd
tin nguwong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi r6 ho tén)

D Pja danh noi c6 co so tin ngudng.
@ Uy ban nhan dan cip xa noi c6 co so tin ngudng.
@ Truong hop co s tin ngudng ¢6 ban quéan 1y thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban diang ky.

® Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung.



Ma thi tuc s0 3 4 412590, 000.00.00.H53

) THU TUC PANG KY SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG (dich vu cdng truc
Ten TTHC tuyén mot phan)

Cap thuc hién: | Céap xa
Linh vyc: Tin nguong, tén giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cdc diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma cé nhan, t6 chac c6 yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x&.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thar 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Trach nhiém | Thoi gian (20
STT

Noi dung cdng viéc ngay)
Tiep nhan, kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi |
bé sung, néu ho so day du viét phiéu tiép nhan va Cong chic Bo
Bwéc 1 | hentra két qua trao cho nguoi nop (néu ho so duoc ph@n T'epq 0,5 ngay
nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so theo ”ha’j va Tra
quy trinh truc tuyén). ket qua
. ) Lanh dao
Buérc 2 AN O A . 7 A ¢ 5
Phén cong cong chtrc thu ly ho so UBND cép X 01 ngay
. , ) . Ly Cong chuac .
Bwoéc 3 A : At ho
Tham dinh, giai quyét ho so chuyén man 15 ngay
BwoC 4 | Xem xét, phé duyét Lanh dao 03 ngay

UBND cap x4


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* Ban do quy trinh:

BudC S | Trj két qua giai quyét hd so

B6 phan Tiép
nhan va tra
két qua

0,5 ngay

Thanh phan, sé

lwong ho so:

S

- Thanh phan hé so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);
+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton gi4o;

+ So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém nop hd so khong qué 06
thang) cta nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung;

+ Ban tom tit gido ly, gi4o luat ddi véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

hign tha tuc hanh
chinh:

Thaoi  han iai , ‘
quy &t ‘ g 20 ngay ke tur ngay nhan du ho so dang ky hop 1€.
Péi  twong thuc T6 chuc ton gido, to chiic duoc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao theo quy

dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gi4o hoic nguoi dai dién cua nhom
nguoi theo ton gido dbi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 16 cua Luat tin
ngudng, ton gido.

Co quan thuc hi¢n
tha tuc hanh
chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan cap xa.

Két qua thuc hién

Vin ban tra loi chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc ding ky sinh hoat tén giéo

tha tuc hanh tap trung
chinh: ' '
Lé phi : Khéng co.

Tén mau don, mau
to khai:

Ding ky sinh hoat ton gigo tap trung (Mau B5, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu).




Yéu ciu, diéu kién
thwc hién tha tuc
hanh chinh:

Can ctr phap ly ciua
thai tuc hanh
chinh:

Thanh phan ho so
luu:

Thoi gian luu va
noi luu

- T6 chie ton gido dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cho tin d6 tai nhimg noi chua
du diéu kién thanh 1ap t6 chuc ton gido truc thudc; to chirc dugc cip chiing nhan ding
ky hoat dong ton gi4o ding ky sinh hoat tén giao tap trung cho nhiing ngudi thugc té chirc
khi dap ung du cac dieu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat tén gido tap trung c6 nguoi dai dién la cbng dan Viét Nam thuong trd
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du; khong trong thoi gian bi 4p dung bién
phap xtr Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén giao; khéng co an tich hoac khéng
phai 12 nguoi dang bi budc toi theo quy dinh cua phap luat vé t6 tung hinh sy.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc truong hop quy dinh tai Didu 5 caa Luat tin
ngudng, ton giao.

- Nhitng ngudi theo ton giao khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton gido dugc dang ky sinh hoat ton gido tap trung khi dap tmg du cac
diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ C6 giao ly, gido luat.

+ Tén ctia nhom sinh hoat tdn giao tap trung khdng tring véi tén t chirc ton gido hoic to

chire da dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido, tén to chuc chinh tri, to chiic
chinh tri - xa hoi hoac tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

- Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khéac c6 lién quan;
- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c)

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Sinh hoat ton giéo tap trung

Kinh gtri: .......... @

Tén to chirc tén gido; to chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
giao hoac nguoi dai dién nhom sinh hoat tén giao tap trung (chit in

TN 0N QIAO: .. o et e e
Ping Ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ni dung sau:

Tén nhém sinh hoat tOn giao tAp truNg: .....oviviiii e
Nguoi dai dién caa nhom:

-HO VAtEN: .

- T8N goi trong toN gido (NEU CO):..vvneee et e,
= SO CMTND/CCCD: .....ovviiiiieeee e e

NOi dung sinh hoat tn gido: ........co.oiiiiiii e
Dia diém sinh hoat tn GI40 @ ...t

Hinh thirc thuc hidn O e,

Vin ban kém theo gdom: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh
hoat ton gi4o; so yéu Iy lich cua nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giéo tap trung; ban tom
tat gido ly, gido luat d6i véi viéc dang ky cua nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Lut tin ngudng, ton gio.



NGUOI PAI DIEN ©
(Chir ky, ddu, ghi rd ho tén)

@O Pia danh noi c6 tru so cua td chac ton giéo; to chire dugc cip ching nhan dang ky hoat dong
t6n gido hoic noi du kién co dia diém hop phap dé sinh hoat ton gi4o tap trung ddi véi nhém
sinh hoat tdn gi4o tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao.

@ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém hop phéap dé sinh hoat ton giao.

® T4 chirc ton gido hoac to chirc dwoc cap chiing nhan ding ky hoat dong ton giéo.

™ Pia chi noi sinh hoat tdn gido tap trung (ghi rd sb nha, dudng phd, thanh phd, xém, thén, x4,
huyén, tinh).

® Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.

© Nguoi dai dién cua to chic ton gido, to chire duoc cap chiang nhan diang ky hoat dong ton giéo
hodc nguoi dai dién caa nhdm sinh hoat tén gido tap trung d6i vai nhém sinh hoat ton giéo tap

trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Doi v6i ngudi dai dién
cua to chuc ton gido phai ky tén va dong dau cua to chuc.
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THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO POI VOI TO

) CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O MOT XA
TEn TTHC ’ ’ ’ ’

(Dich vu cong truc tuyén toan phan)
Cép thuc hign: ~ Cap xa
Linh vuc: Tin nguwdng, ton gido
Trinh tw thyc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢ong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc ¢ yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cap xa. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép
nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND
cap xa.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti th 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Trach nhiém Thai gian
STT
Noi dung cong viéc 2,5 ngay
- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Hd so duoc c& nhan nop truc tiép tai Bo phan
mot ctra cap XA.
+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua
dich vu buu chinh cong ich.
Budc 1l |+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng qudc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén
Bo phan mot cira cap 4.
- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bo sung, néu hd so day du tiép nhan ho so
va chuyén cho bd phan chuyén mon thudc

Cong chuec tai
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

0,5 ngay


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

UBND cap x4 tham dinh xir 1y theo quy dinh
(néu ho so dugc nop truc tuyen thi thuc hién tiep
nhan hd so theo quy trinh tryc tuyén)

B6 phan chuyén mén thuoc UBND cap x4

Buwaérc 2

* So d6 quy trinh:

- Tiép nhan ho so tir cong chac Bo phan mot cira,
vao so theo ddi.
- Kiém tra, luu ho so va két thac ho so

Cong chuc thu
ly hd so

02 ngay

Thanh phan, sé hrong
ho so:

- Thanh phan hé so: Van ban thong bao (theo méu) va cac tai licu kem theo
(néu co).

- S Twong ho so: 01 (b9).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

Poi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

T chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

Co quan thuc hi¢n tha
tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cip x4.

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thyuc hién cong tac
quéan 1y nha nuéc Vé tin ngudng, ton gio.

Phi, Lé phi :

Khdng co.

Tén mau don, miu to
khai:

Thong béo danh muc hoat dong tén gido hang nam hoic danh muc hoat dong ton
gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thwc hién tha tuc hanh
chinh:

- Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay duoc chap thuan, t6 chic tén gio truc thugc co
dia ban hoat dong ton gido ¢ mot xa cd trach nhiém guri van ban théng bao danh
muc hoat dong ton giao dién ra hang nam dén Uy ban nhan dén cap xa.

- Cham nht 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu lyc, t6 chic
ton giao truc thudc co dia ban hoat dong tén giao & mot xa truede ngay Luat co hiéu
luc cé trach nhiém théng béo danh myc hoat dong ton gido dién ra hiang nam dén
Uy ban nhan dan cap xa.

- Viéc thdng bao danh muc hoat dong ton giéo dién ra hang nam chi thuc hién mot
lan.

Can cw phap ly caa
tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.




- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6 lién
o quan;
Thanh phan ho so lwuz| Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (néu co);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va noi

luu Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton gizo hiang nim
hodc danh muc hoat dong tén giao bé sung

Kinh gti: .......... @
Tén td chtrc (chit inhoa):.......c..vvevveeeinnn.... B
T U SO ettt s e ———————
Thong bao danh muc hoat dgng ...*... véi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hq@}t dong Tklm g!an Dia dlAem djen _rzfl hoat Ghi chi
ton giado to chirc dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton giao, to chirc tn gio truc thudc hoidc té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong di véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hoic hoat dong ton gido b sung) cua té chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cuatd chirc cé dia ban hoat déng ton giao & nhiéu huyén thudc
moét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong béo danh muc hoat dong tén giéo (hoac hoat
dong tn gi4o bo sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa di vaiviéc thong bao danh muc hoat dong tén gido (hoic hoat dong ton giéo b sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

®) T4 chuc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hoic td chire dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong
ton giao.

“) Hoat dong ton gido hing nam hoic hoat dong tdn giéo b sung.
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THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO BO SUNG

Tén TTHC )
(Dich vu cong truc tuyen toan trinh)

Cép thuc hién: Cap xa

Linh vuc: Tin ngudng, ton giao

Trinh tw thyc hién:

POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O MOQT XA

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc ¢ yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cap xa. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép
nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai B phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND

CAp XA.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti th 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gio, trir ngay nghi, I8 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Bwoc 1

Trach nhiém
Noi dung cong viéc

- Thuc hién tiép nhan ho so:

+ Hd so duoc c& nhan nop truc tiép tai Bo phan
mot ctra CAp XA.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua
dich vu buu chinh cong ich.

+ Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vy
cdng qudc gia hodc Cong dich vy cbng tinh dén
Bo phan mot cira cap xA.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bo sung, néu hd so day du tiép nhan ho so
va chuyén cho bd phan chuyén mén thudc

Cong chuc tai
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

Thoi gian
20 ngay

0,5 ngay


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

UBND cap x4 tham dinh xir 1y theo quy dinh
(néu ho so dugc nop truc tuyen thi thuc hién tiep
nhan hd so theo quy trinh tryc tuyén)

B6 phan chuyén mén thuoc UBND cap x4

Buwaérc 2

- Tiép nhan ho so tir cong chac Bo phan mot cira,
vao so theo ddi.
- Kiém tra, luu ho so va két thac ho so

Cong chuc thu

1§ ho so 19,5 ngay

* So dd quy trinh:

Thanh phan, sé lweng
hd so

- Thanh phan hd so: Van ban thong bao (theo méu) va cac tai licu kem theo
(néu co).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

P6i twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién cua to chuc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong tén giao & mot
x4 bd sung hoat dong ton gido khdng co trong danh muc hoat dong ton gido hang nim
da dugc théng bao.

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Co quan c6 thadm quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cip Xa.

Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.

Vin ban thdng bao dugc Iuu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong tac
quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

Phi, L& phi :

Khong cé.

Tén miu don, mau to
khai:

Thong bao danh muc hoat dong tén gido hang nam hoic danh muc hoat dong ton
gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

Yéu chu, diéu kién
thuc hién thi tuc hanh
chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay truée khi dién ra hoat dong tén gido khong c6 trong danh
muc hoat dong ton gido hang nam da dugc thdng bao, nguoi dai dién cua td chuc
ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton giao & mot xa cé trach nhiém giri van
ban thong bao b sung dén Uy ban nhan dan cap x4.

Can cw phap ly caa
tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giéo (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giéo.

Thanh phan hd so luu:

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6 lién
quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);




- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu cd)

Thoi gian lwu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tu do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dgng ton giao hing nim
hogc danh muc hoat ddng tén gido bé sung

Kinh gti: .......... @
Tén td chtrc (chit inhoa):.......c...eeveveeiinn.... B)
Tl S0 ettt e e e
Thong bao danh muc hoat dgng ...*... véi cac ndi dung sau:

Tén cac hoat dong Thoi gian Pia diém dién ra hoat oo

T ton gio t6 chirc dong ton giao Ghi chu
1
2
n

TM. TO CHUC ®
(Cha ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢6 tru so cua td chirc ton gio, to chirc ton giao truc thudc hoic té chire duoc cap chang
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan |y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi vaiviéc théng bao danh muc hoat
dong ton gi4o (hodc hoat dong ton gido bo sung) cia to chirc co dia ban hoat dong tén gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh ddi vai viéc théng bao danh muc hoat dong ton
gido (hoic hoat dong ton gido bo sung) cua té chac co dia ban hoat dong tén giao ¢ nhidu huyén thudc
moét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thdng béo danh muc hoat dong tén gi4o (hoic hoat
dong ton gi4o bo sung) cua té chirc 6 dia ban hoat dong tdn giao & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cip xa ddi voiviéc thdng béo danh muc hoat dong tén gi4o (hoic hoat dong tén gi4o b sung)
cua tb chirc co dia ban hoat dong tén giao & mot Xa.

®) T4 chuc ton giao, td chirc ton gido truc thudc hoic td chire dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong
ton gido.

*) Hoat dong ton gido hiang nam hoac hoat dong ton giéo b sung.
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THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM SINH HOAT

. TON GIAO TAP TRUNG
TEn TTHC

(Dich vy c6ng truc tuyén mot phan)
Cap thuc hién: | Cap xa
Linh vyc: Tin ngudong, ton giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cip xA.
- Nop hd so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc ¢ yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x&.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Ti tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian (15

STT \
ngay)

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Hd so duoc c& nhan nop truc tiép tai Bo phan

mot ctra cap XA.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua

dich vu buu chinh cong ich. Cong chuac Bo
+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu | phan Tiép
cong qudc gia hodc Cong dich vy cong tinh dén | nhan va Tra
Bo phan mot cira cap xA. két qua

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi

bd sung, néu hd so day du tiép nhan hd so va

chuyén cho b phan chuyén mén thugc UBND

cap x& tham dinh xir 1y theo quy dinh (néu ho

Budc 1 0,5 ngay


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

so dugc nop truc tuyén thi thue hién tiép nhan hd
so theo quy trinh truc tuyén)

* Ban do quy trinh:

Buwérc 2 AN CA A : PRSP Ly A Lﬁnhd’ao 0.5 nad
Phan cbng cong chuc thy ly, giai quyét ho so UBND cép xi ,9 Ngay
Tham dinh, giai quyét hd so, dy thao van ban chip thuan
hogc khong chip thuan vé viéc diang ky thay ddi ngudi dai R
Buéc 3 dian o g, p L A Ag O s Cong chuac .
wo'C S dién cuia nhdm sinh hoat ton gido tap trung. A 10 ngay
A . _ o chuyén mon
Truong hop khéng chap thuan phai tra loi bang
van ban va néu rd ly do.
. Lanh dao
Buéc 4 5 & 5t van ba N 3,5nga
Xem xeét, phé duyét van ban UBND cip xa ,2 hgay
B6 phan Tiép 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét hd so nhan va tra
Buwoéc 5 ket qua

Thanh phan, sb
lwong ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu ly lich ciia nguoi dai dién mai;

+ Vin ban chap thuan cia té chic ton gido hoic t6 chic dwoc cip ching nhan diang ky

hoat dong tén gido vé viéc thay doi ngudi dai dién ddi véi nhém sinh hoat ton giéo tap
trung do t6 chirc dang ky;

+ Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).
- S6 lwong hd so: 01 (bo).

Thoi  han  gidi
quyét:

15 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky hop lé.

Poi twgng thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Nhém sinh hoat ton gi4o tap trung thay ddi nguoi dai dién ciia nhom.




Co quan thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Két qua thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

Lé phi :
Tén mau don,

mau to khai:

Yéu cau, diéu
kién thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Cian cw phap ly
caa tha tuc hanh
chinh:

Thanh phan ho
so’ luu:

Thoi gian luu va
noi luu

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban
nhan dan cip xa.

Vin ban tra 10i chap thuan hozc khéng chap thuan vé viée dang ky thay d6i nguoi dai
dién ctia nhoém sinh hoat ton gido tap trung.

Khéng co.

Ding ky thay d6i nguoi dai dién cua nhom sinh hoat tén giéo tap trung 1a nguoi Viét
Nam (Mau B6, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

Khéng

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén giéo.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6 lién quan;
- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu cd);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thay ddi nguoi dai dién
cua nhom sinh hoat tén giao tap trung la nguwoi Viét Nam

Kinh gti: .......... @
Tén nhom sinh hoat tON QiAo tAP trUNG: ...o.eviei e
Pia diém sinh hoat t6n gido tap trung cia nhom:..........................
Ho vatén nguoidaidien @ ... ...,

Tén to chic tén gido hoac to chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén

o8 2 T4
Ping ky thay doi ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cii cua nhom:

- Ho va tén:. :

- Tén goi trong ton glao (neu co) ............................................................

= S8 CMTIND/CCCD: ..o ettt ettt er e

S INOT CU T ettt ettt ettt ettt eree e et ee e e en s

- ChC Vi, PhAM Vi (NEU CO)....eveeeee e,

Nguoi dai dién méi caa nhom:

- Ho va tén:. .

- Tén gol trong ton glao (neu co) ............................................................

- S5 CMTND/CCCD: ...vvvee..

S INOT CU T et e et et ettt ee e e

- Chrc Vi, PhAM Vi (NEU CO.....vovvrereeeeeeesee et

LY dO thay dO0: «....eeeee e e,

Du Kién thoi diém thay @01 ........oeveneie e,

Vin ban kém theo gom: So yéu ly lich cia nguoi dai dién méi; van ban chip thuan cua toé chic ton gido hoic t6 chuc

duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay ddi ngudi dai dién doi voi nhém sinh hoat ton gido tap trung
do t6 chuc dang ky; bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién mai (néu co).

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi rd ho tén)



() Pja danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
@ Uy ban nhan dan cip x3 noi co dia diém sinh hoat ton giao tap trung.
®) Nguoi dai dién méi ciia nhdm sinh hoat ton gido tap trung.

) Ghi rd sb nha, dudng phd, xom, thon, x4, huyeén, tinh.



Ma thii tuc 8 7 1 912584, 000.00.00.H53

THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG TRONG PIA BAN MOQT XA

(Dich vu cbng truc tuyén mot phan)

Tén TTHC

Cap thuc hién: | Cip xa
Linh vyc: Tin nguong, tén giao
Trinh ty thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chtc 6 yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x4.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian (20

STT \
ngay)

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duoc ¢4 nhan nop truc tiép tai Bo phan
mot ctra CAp XA.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua

dich vu buu chinh cong ich. Cong chuc Bo

Budc 1l | + Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu pflan T'epq 0,5 ngay
A I o A . a <. nhanva Tra
cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén Két qua

B6 phan maot cira cap Xa.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi
bo sung, néu hd so day du tiép nhan hod so va
chuyén cho bé phan chuyén mén thugc UBND


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* Ban do quy trinh:

cap xa tham dinh xir 1y theo quy dinh (néu hd
so dugc nop truc tuyén thi thue hién tiép nhan hd
so theo quy trinh tryc tuyén)
BwoC 2 phan cong cong chic thu 1y, giai quyét hd so Uéﬁ[l)h%a;xé 01 ngay
Tham dinh, giai quyét ho so, du thao vin ban chap
thuan hoac khdng chap thuan vé viéc dang ky thay
Buéc 3 | doi dia diém sinh hoat ton gido cua nhom sinh hoat|  Cong chirc 15 ngay
ton gido tap trung chuyén moén
Truong hop khong chap thuan phai tra 16i bang
van ban va néu rd ly do.
BwoC 4 | Xem xét, phé duyét vin ban Uélslré)hc%asxé 03 ngay
Bo phan Tiép
BuéCS | Trj két qua giai quyét hd so nhan va tra 0,5 ngay
két qua

Thanh phan, sé

lwong ho so:

- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phdp méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung;
+ Vin ban chap thuan caa té chire ton gido hoic td chic duoc cip chang
nhan dang ky hoat dong tén gido vé viéc thay doi dia diém ddi vai nhém
sinh hoat t6n gi4o do to chirc dang ky.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

hién tha tuc hanh
chinh:

Thd} _ han  gidl 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so @& nghi hop 16.
quyet:
P6éi twong thuc

Nguoi dai dién nhdm sinh hoat ton giéo tap trung thay dbi dia diém sinh hoat
ton gido trong dia ban mot xa.




Co quan thuc hién o N L . .z o \ .
thi  tuc hanhCO’ quan c6 tham quyen quyet dinh va truc tiep thyc hién tha tuc hanh

chinh: chinh: Uy ban nhan dan cép xa noi ¢ dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.

Két qua thuc hign 16 chio thian hodc knang chio thuan vé vise & nahi N
thi  tuc hanhVanban tra o1 chap thuan hoac khong chap thuan ve viéc dé nghi thay doi

chinh: dia diém sinh hoat ton gi&o tap trung.
L& phi : Khéng co.

Pé nghi thay dbi dia diém sinh hoat tdn gido tap trung ctia nhdm sinh hoat
t6n gido tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phi).

Tén mau don, mau
to khai:

Véu chu. didu kisnCham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém mai, nhom

thac hié’n thii tucSinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gi4o tai dia diém

hanh chinh: "¢l va ¢6 trach nhiém thong béo bang van ban dén Uy ban nhan déan cap
xa.

Cin ot phap ly cia- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

thi  tyc hanhl_ Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chinh: chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

. .. ~Luutheo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac c6 lién quan;
Thanh phan ho so

lous - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu co);

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu c6)

Thoi gian lwu va

noi luu Ho so da giai quyét xong dugc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay déi dia diém sinh hoat tén giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chirc t6n gido hoac t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
1707118 <4 B2 T LS
Neudi dai dién:

Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
véi cac ngi dung sau:

Vin ban kém theo gom: Giay to ching minh cé dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh
hoat ton gido; vin ban chap thuan caa to chic ton gido hoic to chirc dugc cap chiing nhan dang
ky hoat dong ton gi&o vé viéc thay doi dja diém ddi véi nhém sinh hoat tén gido do to chirc
dang ky. Ddi véi viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia ban xa khac, ngudi
dai dién con co trach nhiém guri kém theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton
gido tap trung ctia Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dja diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

@ Pja danh noi ¢ dia diém dang sinh hoat t6n gi&o tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung mai.



Ma thii tuc s8 8 1 912582, 000.00.00.H53

THU TUC BE NGHI THAY POI DIA BPIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG DEN DIA BAN XA KHAC

(Dich vu c6ng truc tuyén mot phan)

Tén TTHC

Cap thuc hién: | Cip xa
Linh vyc: Tin nguong, tén giao
Trinh tw thyc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vy cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sb dién
thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, té chtc 6 yéu cau. Nhan vién tai
cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén ho so va nop tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x&.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11 gio
30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 12 theo quy dinh).

Quy trinh tié€p nhan, thu ly va tra két qua dwoc thuc hién nhw sau:

Noi dung cong viéc Trach nhiém | Thei gian (20

STT \
ngay)

- Thyc hién tiép nhan ho so:

+ Ho so duoc ¢4 nhan nop truc tiép tai Bo phan
mot ctra CAp XA.

+ Ho so duoc nhan vién buu dién nop théng qua

dich vu buu chinh cong ich. Cong chuc Bo

Budc 1l | + Ho so duoc nop truc tuyén trén Cong dich vu pflan T'epq 0,5 ngay
A I o A . a <. | nhanva Tra
cdng quoc gia hoac Cong dich vu cong tinh dén Két qua

B6 phan mat cira cap Xa.

- Thuc hién kiém tra h so, néu hd so thiéu dé nghi
bo sung, néu hd so day du tiép nhan hod so va
chuyén cho bé phan chuyén mén thugc UBND


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* Ban do quy trinh:

cap xa tham dinh xir 1y theo quy dinh (néu hd
so dugc nop truc tuyén thi thue hién tiép nhan hd
so theo quy trinh tryc tuyén)
BwoC 2 phan cong cong chic thu 1y, giai quyét hd so Uéﬁ[l)h%a;xé 01 ngay
Tham dinh, giai quyét ho so, du thao vin ban chap
thuan hoac khdng chap thuan vé viéc dang ky thay
Buéc 3 | doi dia diém sinh hoat ton gido cua nhom sinh hoat | Cong chirc 15 ngay
ton gido tap trung chuyén moén
Truong hop khong chap thuan phai tra 16i bang
van ban va néu rd ly do.
BwoC 4 | Xem xét, phé duyét vin ban Uélslré)hc%asxé 03 ngay
Bo phan Tiép
BuéCS | Trj két qua giai quyét hd so nhan va tra 0,5 ngay
két qua

Thanh phan,
lwong ho so:

i)

- Thanh phan hé so:
+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung;

+ Vin ban chap thuan cia té chire ton gido hoic td chic duoc cip chang
nhan dang ky hoat dong tén gido vé viéc thay doi dia diém dbi vai nhom
sinh hoat ton gido do t6 chirc dang ky;

+ Ban sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gio tap trung cia Uy
ban nhan dan cip xi noi ¢ dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

Thoi
quyét:

han

giai

20 ngay ké tir ngay nhan du hd so @& nghi hop 16.




P6i  twong thuc
hién thi tuc hanhNguoq dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung thay doi dia diém sinh

chinh: hoat tdn gido tap trung dén dia ban xa khac.

Co quan thuc hién
thi.  tuc hanh Co quan c6 tham quyen quyet dinh va tryc tlep thuc hién thu tuc hanh

chinh: chinh: Uy ban nhan dan Cap xa noi du Kién co dia diém méi.

Két qua thuc hién
thi  tuc hanhVan ban tra loi Chap thuan hoac khong Chap thuan vé viéc thay déi dia

chinh: diém sinh hoat ton giao tap trung.
L& phi : Khéng co.

Tén miu don, méul?é nghi thay doi dia diém_sir)h hoat ton giéo tap trung cua nh\ém si\nh hoat
tor khai: tOn gido tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kem theo
' Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh ph).

Yéu ciu. didu kianCham nhat 12 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém méi, nhom

thac hié,n thii tucSinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém

hanh chinh: "¢l va c6 trach nhiém théng bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa
' noi co6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung cii.

Cin ot phap Iy caa- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

thljl tuc  hanh._ Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh

chinh: chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.



Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay déi dia diém sinh hoat tén giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la ngwoi Viét Nam

Tén to chirc t6n gido hoac t6 chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
tON GIA0:. .. eecvieeeeeieeeieeeeeen
Nguoi dai dién:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giao tap trung
véi cac noi dung sau:

Vin ban kém theo gom: Giay to ching minh cé dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh
hoat ton gido; vin ban chap thuan cuaa to chuc ton gido hoic td chirc dugc cap chiing nhan dang
ky hoat dong ton gi&o vé viéc thay doi dja diém ddi véi nhém sinh hoat ton gido do to chirc
dang ky. Ddi véi viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia ban xa khac, ngudi
dai dién con co trach nhiém gui kém theo ban sao van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton
gi4o tap trung ciia Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.



NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gi4o tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap x3 noi du kién dit dja diém sinh hoat ton gido tap trung méi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI

Thay ddi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung

Mau B7

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
gi4o; van ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hoic t6 chirc dwoc cap chiing nhan diang ky hoat dong ton
gido V& viéc thay d6i dia diém ddi véi nhém sinh hoat ton gi4o do té chire dang ky; ban sao c6 chang
thuc van ban chap thuan ding ky sinh hoat ton gi4o tap trung cua Uy ban nhan dan cip xa noi dat dia
diém sinh hoat t6n gi4o tap trung lan dau ddi véi truong hop thay déi dia diém sinh hoat t6n gido tap

trung dén dia ban xa khéc.



NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat t6n gi4o tap trung.

@ Uy ban nhan dan cép x4 noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung mai.



Ma tha tucs6 9  1.012580. 000.00.00.H53
THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON GIAO

Tén TTHC TAPTRUNG

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cép thuc hign:  CAp xa
Linh vuc: Tin ngudng, ton giao
Cach thirc thuc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.

- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh c¢dng tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cic diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gdom: buu dién tinh, huyén, xa) hoic lién hé qua sé dién
thoai 1900561563 d¢ duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh
gan nhat tryc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chirc ¢6 yéu cau. Nhan vién
tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan hd so phai van chuyén hé so va nop tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND cép x&.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir the 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén 11
gio 30 phut; chiéu tir 13 gid 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Tréch Thoi gian
STT A A =" nhiém 5
Noi dung cong viéc 10 ngay
- Thyc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so dugc ca nhan nop truc tiép tai Bo phan mot
ctra CAp XA.
+ Ho so dugce nhan vién buu dién nop théng qua | . ,
: P A Cong chuc
dich vu buu chinh cong ich. O
8 + Hd so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu cong tai BO phan
Buwoc 1 SRR T o Tiépnhanva 0,5 ngay

qudc gia hoac Cong dich vy cdng tinh dén Bo phan
mot ctra cap XA.

- Thuyc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi
bo sung, néu ho so day du tiép nhan hd so va
chuyén cho bé phan chuyén mén thugc UBND
cap x& tham dinh xir Iy theo quy dinh (néu ho so

Tra két qua
cap xa


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

theo quy trinh

duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan ho so

truc tuyén)

B6 phan chuyén mén thuoc UBND cap x4

Bwoc 2

* So' dd quy trinh:

- Tiép nhan hd so tir cong chitc B phan mat cira,
vao so theo doi.
- Kiém tra, luu ho so va két thac ho so

Cong chuc
thu Iy ho so

9,5 ngay

Thanh phan, sé hrong
ho so:

- Thanh phan hd so:

Vin ban thong b&o néu rd tén td chuc tén gido hoac to chuce dugc cap chitng nhan
dang ky hoat dong tén giao; tén nhdm; ho va tén nguoi dai dién caa nhdm; thoi
diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung mai; thoi diém cham dut sinh
hoat ton gi4o tai dia diém ci.

- $6 luong hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

P6i twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Nhom sinh hoat ton gi4o tap trung thay ddi dia diém sinh hoat ton giao.

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh va tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy
ban nhan dan cip xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung ci.

Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip x& dé thyuc hién cong tac
quéan 1y nha nuéc Vé tin ngudng, ton gido.

Phi, L& phi :

Khéng co.

Tén mau don, miu to
khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 6 Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién thi tuc hanh
chinh:

Cham nht 12 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém mai, nhém sinh hoat
tén gido tap trung phai cham dut sinh hoat t6n gido tai dia diém cii va co trach
nhiém théng bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung ca.

Cian ci phap ly cuaa
tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén giao.

Thanh phan hd so luu:

- Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh va céc thanh phan khéc c6 lién
quan;




- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so (néu co);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu cd)

Thoi gian lvu va noi

lru Ho so da giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.



Ma thi tuc s6 10 1.012579. 000.00.00.H53

THU TUC THONG BAO TO CHU'C QUYEN GOP TRONG PIA BAN MQT
XA CUA CO SO TiN NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON
Tén TTHC GIAO TRUC THUQC

(Dich vu cdng truc tuyén toan trinh)
Cap thuc hién: Céap x4
Linh vuc: Tin ngudng, ton gido
Céch thuc thwc hién:
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua caa Uy ban nhan dan cép
Xa.
- Nop ho so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong hanh chinh ¢dng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: buu dién tinh, huyén, x&) hoac lién hé
qua sé dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
thong Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chirc
c6 yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai van chuyén
hd so va ndp tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thuoc UBND cép xA.

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 1 theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dwgc thuc hién nhw sau:

Tréch Thoi gian

STT Néi dung cong viéc nhigm 05 ngay
- Thuc hién tiép nhan ho so:
+ Ho so duoc c& nhan nop truc tiép tai B phan
mot cira CAp XA. Cong chic
+ HO so dugc nhan vién buu dién nop thong qua |, . % .
.+ | dich vu buu chinh cong ich. tal BO phan
Bwéc 1l ™ y g

Tiépnhan = 0,5 ngay
va Tra két
qua cap xa

+ Ho so dugc nop truc tuyén trén Cong dich vu
cdng quédc gia hodc Cong dich vu cong tinh dén
B6 phan mot cira cip Xa.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé
nghi bd sung, néu hd so day du tiép nhan ho so va


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

chuyén cho b phan chuyén mén thugc UBND
cip x4 tham dinh xi 1y theo quy dinh (néu hd
so duoc nop truc tuyén thi thuc hién tiép nhan hd
so theo quy trinh truc tuyén)

Bd phan chuyén mén thugc UBND cap x&

Buwaérc 2

* So d0 quy trinh:

- Tiép nhan hd so tir cdng chirc B phan mot cira,
vao so theo ddi.
- Kiém tra, luu ho so va két thic ho so

Cong chuc
thu Iy ho so

4,5 ngay

Thanh phan, s6 hrong
ho so:

- Thanh phan hé so: Van ban théng bao (theo mau) va cac tai licu kém
theo (néu co).

- S6 lwong hd so: 01 (o).

Thoi han giai quyét:

Khong quy dinh

Poi twong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co 6 tin ngudng, té chic ton giao, to chiic
t6n gido truc thudc to chirc quyén godp trong dia ban mot xa.

Co quan thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cép xa noi t chirc quyén gop.

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Khéng quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap x& dé thuc hién cong
tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, t6n gido va kiém tra viéc thuc hién cac
noi dung trong vin ban théng béo cua co sé tin ngudng, to chic tdn gido,
t6 chirc tn gido truc thudc.

Phi, Lé phi :

Khéng co.

Tén mau don, mau to
khai:

Thong bao vé viéc to chuc quyén gép (Mau B49, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
thuc hién tha tuc
hanh chinh:

- Trudc khi t6 chte quyén gop 05 ngay lam viéc, nguoi dai dién hodc ban quan 1y,
co s tin ngudng; to chirc ton gido, t chire ton gido truc thudce ¢ trach nhiém thong
béo bang van ban dén Uy ban nhan dan cép x noi to chirc quyén gop.

- Hoat dong quyén gép ciia co sé tin ngudng, té chirc ton gido, to chuc ton
gi4o truc thudc phai co sb sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai
san duoc quyén gop phai duoc quan ly, sir dung ding muc dich da thong bao,
phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong tén gido.




Cian cw phap ly caa
thia tuc hanh chinh:

Thanh phan hé so
luu:

Thoi gian lru va noi
luu

- Khéng duoc loi dung danh nghia co s tin ngudng, to chuc ton gio, t6 chuc
ton gi4o truc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hoac ban quéan 1y co sé tin ngudng; to chic ton gido, t6 chuc ton
gido truc thudc thuc hién hoat dong quyén gbp khong diung quy dinh thi co quan
nha nudc ¢ tham quyen tiép nhan théng béo quyén gop cd van ban yéu cau dimg
tiép nhan, str dung tai san duoc quyén gop va xir Iy theo quy dinh ciia phap luat.

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat so6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

_ Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

- Luu theo thanh phan ho so theo TTHC quy dinh va cac thanh phan khac
c6 lién quan;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (néu cd);
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (néu cd)

Ho so di giai quyét xong duoc luu trit theo quy dinh hién
hanh.



Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

O ngay.....thang.....ndm... ...
THONG BAO
V& viéc té chicc quyén gop
Kinh gti: .......... @
Tén (chitinhoa): ............coeviviii... RPN

Daa G .o ——————

S HOO VA M o e
- T&N goi trong ton Gido (MU CO):....oovveee et e,
= SO CMTND/CCCD: ..ot ettt

= ChC VU, PRAM VI (NEU COY:. et e,

Thong béo vé viéc té chirc quyén gop véi cac ndi dung sau:

NGUOI PAI DIEN®
(Chiz ky, ddu)



@ Pia danh noi c6 co sé tin ngudng, to chuc ton gido hodc to chirc ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh d6i véi truong hop té chic quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cip huyén déi véi trudng hop to chire quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé
truc thudc trung wong; Uy ban nhan dan cap xa ddi véi truong hop té chire quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc thude. DS véi té chic ton
gi4o, to chirc ton gido truc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



