PHU LUC
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C PO PAC VA BAN PO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH TAI NGUYEN VA MOI
TRUONG THUC HIEN TREN PIA BAN TINH TAY NINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /Ob-UBND ngay  /10/2024
cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

QUY TRINH 01. CAP, GIA HAN, CAP LAI, CAP POI CHUNG CHI
HANH NGHE PO PAC VA BAN PO HANG Il (M4 TTHC:
1.000049.000.00.00.H53)

1. Trinh ty thwe hién

Buéc 1. Tiép nhan ho so

(1) Ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
chuan b1 01 bd ho so theo ding quy dinh ctia phap lut va ndp dén co quan tiép
nhan ho so theo mdt trong cac hinh thirc sau:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh T4y Ninh, Dija
chi: S6 83, duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart.

+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x& hoi Zalo.

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: Buu dién tinh,
huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai
céc diém Buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢d yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tur thir 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tur
07 gio dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat ¢én 17 gio, trir ngay nghi,
I€ theo quy dinh).

(2) Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh kiém tra su day du caa ho so:

- Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic hd so khong day
du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra céac



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

gidy to hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi nop.

- Truong hop hé so day du thi Xuat phiéu hen, tao ho so dién tir va chuyén
ho so dén S¢ Tai nguyén va Moéi truong (Phong Quan 1y dat dai).

Buérc 2. Giai quyét hd so

a) Vé cdp chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang II

- Néu hd so chua ddy du, chua hop 1&: thong bao bang vin ban hoic thu dién
ttr cho c4 nhan dé hoan thién hd so va chuyén hd so trén phan mém sang trang thai
cho.

- Néu ho so day du, hop 18

+ Tham muu thanh 1ap Hoi dong xét cap chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 dé to chtrc dénh gia ho so, to chirc sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién
thire phép ludt ciia c4 nhan dang ky cap ching chi hanh nghé.

+ Trinh Giam d6c So Tai nguyén va Moi trudng ky cap chimg chi.

+ Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vy Hanh chinh cong tinh dé tra cho
ca nhan dé nghi cap chimg chi.

* Truong hop ca nhan khong du diéu kién cap ching chi hanh nghé do dac
va ban dd, So Tai nguyén va Moi truong thong bao, néu rd 1y do khong cap
chtng chi cho ca nhan dé nghi cap chtng chi.

* Truong hop ca nhan dé nghi cap chung chi hanh nghé do dac va ban db
nhung chua co két qua sat hach thuc hién nop ho so dé nghi cép chimg chi tai
thoi diém t6 chire sat hach do S¢ Tai nguyén va Méi truong thong bao. Trong
truong hop ndy, thoi han xét cAp ching chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (duogc sira d6i, bd sung theo quy dinh tai
khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2021/NB- CP) dugc tinh ké tir thoi diém c6
két qua sat hach.

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban doé hang II

- Néu ho so chua day di, chua hop 1¢: thong bao béng van ban hoac thu dién
ttr cho c4 nhan dé hoan thién hd so va chuyén hd so trén phdn mém sang trang thai
cho.

- Néu ho so day du, hop 18

+ Kiém tra thong tin vé& chimg chi hanh nghé da cap, tham muu So Tai
nguyén va Méi trudng gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban d6.

+ Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé tra cho
ca nhan dé nghi gia han ching chi.

¢) Vé cdp lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I1

- Néu hd so chua ddy du, chua hop 1&: thong bao bang vin ban hoic thu dién
ttr cho c4 nhan dé hoan thién hd so va chuyén hd so trén phdn mém sang trang thai
cho.



- Néu ho so day du, hop 1é:

+ Kiém tra thong tin vé chimg chi hanh nghé da cap, tham muu S¢ Tai
nguyén va Moi trudng céap lai/cap doi ching chi hanh nghé do dac va ban do.

+ Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vy Hanh chinh cong tinh dé tra cho
ca nhan dé nghi cap lai/cap do6i chimg chi.

Buéc 3. Tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd
so hodc chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két qua théng qua dich vu buu
chinh cong ich cho ngudi nop ho so theo yéu cau.

* So' d@d quy trinh

- Trwong hep cdp mdi: 10 ngay lam viéc

Cong chuc Trun .
tﬁm%VHCC tiés Phong Quan Iy dat dai Linh dao So ky duyét hd
nhan ho so xu 1y ho so
(0,5 ngay) (08 ngay) (01 ngay)
Cong chirc Trung tam
PVHCC tra két qua
(0.5 ngay)

- Truwong hep gia han/cdp lai/cdp doi: 03 ngay lam viéc

Cong chuc Trun .

tﬁm%’VHCC tié§ Phong Qila?l Jy dat dai Lanh dao SO ky duyét hd
nhéan ho so xu ly ho so
(0,5 ngay) (1,5 ngay) (0,5 ngay)

Cong chtrc Trung tam
PVHCC tra két qua

(0.5 ngay)

2. Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cng tinh. bia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

b) Nop truc tuyén:

+ Ccfmg dich vu céng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart



+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.

c) Nop qua dich vu buu chinh cong ich

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan hé so

(1) Vé cdp ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II:

- Pon dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb 12
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi,
b6 sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh
mau ¢d 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

- Ban sao vin bang, chimg chi vé chuyén mén do co so dio tao hop phap
cap; gidy chimg nhan du stc khoe hanh nghé do co s¢ kham bénh, chita bénh ¢
du diéu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 (Ban hanh kém theo
Phu lyc IA Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP; duoc sira d6i, bo sung béi khoan 5
Piéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy t0 chimg minh 1a ngudi duge mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thirc phap lut.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu ciu trong trudng hop da sat hach trudc
ngay ndp hd so dé nghi cip ching chi hanh nghé.

(2) Vé gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban détheo Mau s
12 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh sé 136/2021/NDB-CP; duoc sta
d6i, bo sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hodc chirng nhan lién quan
dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén noi dung hanh nghé trong khoang thoi
gian 03 nam trude thoi diém ching chi hét han.

- Gidy chung nhan stc khoe do co so kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gbc chung chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap.

(3) Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé theo Mau s6 12 (Ban hanh kém
theo Phu luc 1A Nghi dinh s 136/2021/ND-CP; duoc sira ddi, bd sung bai
khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) kém 01 anh mau ¢& 4x6 cm cd
nén mau trang hodc tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau c¢& 4x6 cm c6 nén mau trang.

(4) Vé cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II-

- Pon dé nghi cap lai chtng chi hanh nghé theo Mau s6 12 (Ban hanh kém
theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP; duoc sia doi, bo sung boi



khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm cd
nén mau trang hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don dé nghi cép lai
chung chi hanh nghé kém theo anh mau cd 4x6 cm c6 nén mau trang;

- Ban gbc chung chi hanh nghé do dac va ban do da duoc cap.

b) S6 heong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét

- Cap m6i: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

- Gia han/cap lai/cAp ddi: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop
1€.

5. P6i twong thiwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan trong nudce.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi truong.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Tai nguyén va Moéi truong (Phong Quan
ly Dat dai).

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cép, gia han, cﬁp lai, cép doi ching chi hoat dong do
dac va ban do hang II theo Mau s6 19 (ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP; dugc sira doi, b sung bai khoan 5 Picéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

9. Tén méu don, miu to Khai

a) Vé cdp ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

- MAu sb 12: Bon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; duoc stra d6i, bd sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau sé 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc 1A Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc sira do6i, bd sung boi khoan 5 Piéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Mau sb 19: Chang chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra d6i, bo sung boi khoan 4 Piéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- MAu sb 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap doi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s 136/2021/Nb-
CP; duoc stra d6i, b6 sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

- Mau sé 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu lyc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; duoc sira ddi, b6 sung bai khoan 4 Piéu
9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).



- MAau s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thuc chuyén
mon (Ban hanh kém theo Phu luc | Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

c) Vé cdp lai/cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

- MAu sb 12: Bon dé nghi cap/cap lai/cap ddi/gia han chiing chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc 1A Nghi dinh sé 136/2021/ND-
CP; dugc stra doi, b6 sung bai khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau sb 19: Chang chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc | Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP; dugc stra d6i, bd sung boi khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cap/gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II duoc cip cho ca nhan cé
trinh d0 tir dai hoc tré 1én, c¢6 thoi gian it nhét 1a 02 nim lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban dd; ca nhan c¢6 trinh d6 trung cép hoac cao déng, co it nhat 1a
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dd va dap ung du cac diéu
kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap luét.

- Co trinh d6 chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viée pht hop v6i ndi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

- Pi qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thic phép luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

b) Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va bdan d6 hang II

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cip lai trong trudng hop
ching chi hanh nghé do dac va ban do bi mat.

c). Vé cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

Chtng chi hanh nghé do dac va ban dd duogc cap d6i trong cac trudng hop
chtng chi hanh nghé bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc hodc khi ca
nhan ¢ yéu cau thay doi thong tin trong chimg chi.

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Do dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac
va béan do.

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cta Chinh phi
stra doi, bo sung mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc tai nguyén va moi truong.






MAu s6 12
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31/12/2021 cia
Chinh phui; dwoc sita doi, bé sung bai khodn 5 Biéu 9 Ngh; dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12/5/2021 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN!
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: ..oooovveiiiiieeeiee (Tén co quan c6 tham quyén cap chimg chi)

L. HO VA TEI: oo
2. Ngay, thang, nam SINh: ...
3. QUOC LI oottt ettt ettt et et et et et en et e et e n et en s
4.S6 CCCD/CMND ............ S NZAY CAP: v, 0T CAD oo,
5. Pia chi thuong tra: s6 nha, thon/dudng phd ........... ; x&/phuong/thi trdn
huyén/quan/thi xa ................ tinh/thanh pho ..................

6. SO dien thoal: «veeeeeeeeeeeeeeeeereen, Email: .oovveeeiiiiiiiieeee e
7. DON Vi CONG tAC (NEU CO) rvrrvrrererereieieeeeteseeseesessessessesasssessssesssss s sessessesees e snsnsnes
8. Trinh d6 chuyén mon (ghi rd chuyén nganh dao tao): .....cccoviiiiiiiiiiie

9. b3 hoan thanh Chuong trinh boi dudng kién thirc vé hoat dong do dac va ban dd
NEAY ... thANZ ... NAM AT ...vviiiiiiiii s

Pé nghi duoc cap/cap lai/cip ddi/gia han ching chi hanh nghé do dac va ban d6 nhu
Sau:

a) Cap chung chi hanh nghé ............cccooevvevennene. 02
Hang: ................ Nbi dung hanh nghé': .................. :
Két qua sat hach theo Quyét dinh s6 ......ngdy .....thang ....nam .....:

- Piém kién thirc phap luat®:

- Piém kinh nghiém nghé nghiép®:



b) Cép lai chimg chi hanh nghé.................c......... 02

Ly do d& nghi cap 1ai CHINE ChI: ...vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
¢) Cép dbi chtng chi hanh nghé ............. 2

Ly do dé nghi cp 01 ChUNE Chi: ...c..voeeeeceeeeeeeeeeeee e
d) Gia han chimg chi hanh nghé ......................... 2

Ly do d& nghi gia han ching Chi: .......coccveevceeeeieereseeseeeeeeeeeeee et

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé do dac va
ban do6 theo ding nd1 dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh ctua
phap luat co lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

1 Ghi phu hop vdi tig truong hop cu thé.
2 Lwa chon va chi danh dau vao mot 6 phut hop voi don dé nghi.

3 Truong hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.



MAu s6 13
(Ban hanh kém theo Phu luc 1A Ngh; dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31/12/2021 cia
Chinh phui; dwoc sita doi, bé sung bai khodn 5 Biéu 9 Ngh; dinh sé 22/2023/NP-CP
ngay 12/5/2021 cua Chinh phui)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP
I. THONG TIN CHUNG

e 5 [0 I 2 T 1< o SRR

- Ngay thang ndm SINN: ...

- S6 CMND/CCCD: ..., NEAY CAP v NO1 CAP oo
- Pia chi thuong tra: s nha, thon/duong phd ... ; xa/phudng/thi trdn
huyén/quan/thi xa ................ tinh/thanh pho ..................

= M3 SO DAO RIEIN XA NOT: +vveveveeeeeeeeeeeeeee e eeeete et et et e ettt ettt se et et et e et et et eeeeenesereseneres

- Thoi gian dong bao hiém xa hoil: tir thang ... ndm... dén ... thang... nam...

- Trinh dQ ChUyEn MON: ....ccoiiiiiiiii i

= TO CHTC XAC NNANZ: ..ottt sttt n st en sttt

- Ma s6 chung chi hanh nghe do dac va ban d6 da dugc cAp: ................ ngay
CAP. v, CO QUAN CAP: v esneenea e

II. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Stt  Tén dé an, du 4n, thiét k& = Noi dung cong Vi tri dam Thoi gian tham
ky thuft - dy toan nhiém vu vi¢c da tham gia nhiém, co' quan gia
do dac va ban do thue hién
1
2
3

Toi1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat.

XAC NHAN CUA TO CHUC .., ngay... thang ... nam...
(Ghi ro chiec vu, ho, tén; ky va dong dau) NGUOI KHAI

(Ky va ghi ro ho, tén)

1 Thoi gian dong bao hiém x3 hoi tai to chirc xac nhén.

2 TH chirc x4c nhan ban khai qua trinh cong tac cua ca nhan tham gia thyc hién nhiém vu do dac va ban dd tai
don vi minh va chiu trach nhiém vé néi dung x4c nhan. Trudng hop ca nhin da cong tac tai nhidu t6 chuc thi tai
mdi té) churc cong tac ¢4 nhan phai c6 mot ban ké khai duogc xac nhan.



Mau s6 19
(Ban hanh kem theo Ppu ch | Ngh; dinh sé 27/2919/ND-CP ngay 13/3/2019 cua
Chinh phu; dwroc sira doi, bo sung bai khodn 4 Biéeu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12/5/2023 cua Chinh phui)

Trang 1, trang 4

1. Chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 gom 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x
18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c6 tbng mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh tréng ddng mau vang nhat.
Trang 2 trang 3

CHUNG CHI HANH NGHE PO DAC VA BAN DO

Hang:...... Noi dung dwoc hanh nghé do dac va ban do:
$6: XXX-XXXXX SRR R 0 SOt e e e D 14
y Chir k§ cita ngudi A A
Anh 4XG duoc cip chimg chi 3
e R W K o S o e R
ca quan cap chimg ol PN AN S B naiiaiiag
chi)
I A T o WA A
Ho va tén: 4 3 o
Ngay thANG NEM SIR: ..coovoeeeiiborstciasissbiesitistessiommeeton [ e ngay ..::.!llﬂllg ...... nam..........
THU TRUONG CO QUAN

Sé6C himg minh nhin dan/sd thé Can cude cong dan/sd dinh danh ca (Chure vu, ky, ho tén, dong dau)

nhin: ............ ngay cip........... (G TN oS, s R, e

Trinh dé chuyén mén:
Co sd o fpod i il

Hinh thirc chimng chi: (cip méi. cap doi, cip lai, gia han).
Chimg chi c6 gia tri dén ngay...... thing....... nam.......

MaAu sb 20



(Ban hanh kém theo Phy luc | Ngh;j dinh s¢ 27/2019/NP-CP ngay 13/3/2019 cua
Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC
CHUYEN MON

4. Don Vi CONG tAC (NEU CO): uvvenriiiiiieiiie ettt ettt ettt n e e e e snneenneas

5. Ma s6 chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da dugc cAp: ....oeoeeeiin... ngay
CAP et CO QUAN CAP:. e cieiee it

6. Qua trinh hoat dong chuyén moén hodc cap nhat kién thire vé do dac va ban do:
Thoi gian hanh Don vi cong tac/ N¢i dung hanh Ghi cha

nghé/cap nhat kién . Hoat dong doc lap nghé/ cip nhat kién
thirc do dac va ban do  (Ghi 10 tén don vi, s0  thirc do dac va ban

(Ttr thang, ndm dén dién thoai lién hé) do
thang, nam) (Ghi 10 linh vye, churc
danh hanh nghé do

dac va ban dd)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding sy that, néu sai t61 hoan toan chiu
trach nhiém./.

] ) . i ) i e , ngay ...... thang... nam... ......
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu cd) (Ky, ho tén)

(Chike vu, ky tén, déng ddu)

Ghi ch(:(1) Tinh theo thdi gian lam viéc sau khi co bang cip chuyén mon dau tién.



QUY TRINH 02. CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU, SAN PHAM PO PAC
VA BAN PO (MA THU TUC: 1.011671.000.00.00.H53).

1. Trinh tyw thuc hién
Buwéc 1. Tiép nhan hd so

Ca nhan yéu cau cung cap théng tin, dix liéu, san pham do dac va ban
ddphai xuat trinh Chang minh nhan dan/thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh
canhan/hochiéu; nguoi dai dién co quan, té chirc dén giao dich yéu cau cung
capthéng tin, dit liéu, san pham do dac va ban db phai xuét trinh Chang minh
nhandan/thé Cin cudc cdng dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu va gidy gioi
thiéuhodc cong vin cta co quan, t6 chic; phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir
liéu,san pham do dac va ban d6 cho S& Tai nguyén va Mbi truong theo Mau sd
03Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
bosung bai khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).

Khi cung cap qua mang Internet d6i voi thdng tin, dit liéu, san pham dodac
va ban d6 khong thuoc Danh muc bi mat nha nuéc thi bén yéu ciu cung
capthong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 gui tep tin chu:a giy glol
thiéuhodc cong van cua co quan, to chic; tep tin chaa phiéu yéu cau cung cap
thongtin, dir liéu, san pham do dac va ban do va ky bang chit ky s6; truong hop
khongco chit ky sb thi bén yéu cau cung cap thdng tin, dit liéu, san pham do dac
vaban d6 phai xuat trinh Chang minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sd
dinhdanh c& nhan/ho chiéu khi lam thu tuc mé tai khoan giao dich truc tuyén,
d6ngthai cung cap sé dién thoai di dong dé bén cung cap giri ma xac nhan giao
dich.

(1) Ngudi yéu cau dang ky nop 01 b hd so dén co quan tiép nhan ho so
theo 01 trong céc hinh thuc sau:

- Trudng hop cé nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén (goi tat 1a
Bo phan Mot cia cap huyén).

Truong hop t6 chirc trong nudc, t6 chic ton gido, t6 chic ton giéo truc
thugc, t6 chirc nude ngodi co chirc nang ngoai giao, té chuc kinh té c6 vén dau
tu nuGc Ngoai, té chirc nudc ngoai, c4 nhan nudc ngoai ndp hd so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh. bia chi: S6 83, duong Pham Tung, Phuong 3,
Thanh phb Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hé so bang hinh thirc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cong tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart.

+ C6ng hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang x4 hoi Zalo.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gém: Buu dién tinh,
huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién thoai 1900561563 dé duoc nhan vién tai
cac diém Buu chinh thudc hé théng Buu dién tinh gan nhat tryc tiép dén tiép
nhan ho so tai noi ma ca nhén, to chirc ¢é yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir tht 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7
gio dén 11 gid 30 pht; chiéu tir 13 gio 30 phat d&én 17 gid; trir ngay nghi, 18
theo quy dinh).

(2) Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh hoic B phan Mot caa cap
huyén kiém tra sy day du ciia ho so:

- Truong hop hd so khong thudc tham quyeén tiép nhan hoic hd so khong day
du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra céac
gidy to hoic ké khai noi dung khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho ngudi nop.

- Trudng hop hd so ddy du thi xudt phiéu hen, tao hd so dién tir va chuyén
ho so dén Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong Ping ky dat
dai.

Buéc 2. Giai quyét ho so

Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
thwc hién cac cong viéc sau:

- Tiép nhan hé so tir Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh hoic Bo
phan Mot ctra cap huyén, vao s6 theo ddi.

- Cung cap théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 theo noi dung yéu
cau. Trudng hop tir chdi cung cap dit liéu thi phai c6 van ban tra 1oi néu rd ly do
khdng cung cap.

- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoic Bo
phan Mot cira cap huyén dé tra cho ngudi yéu cau.

Buwéc 3. Tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh hodac Bo phan Mot cira cap huyen
tra két qua truc tiép cho ngudi nop hd so (truong hop ngudi nop hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hoac chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két
qua thoéng qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi nop hd so theo yéu cau.

* So' dd quy trinh:

- Déi Véi hé so té chirc:



Cong chuc Cong chuc
TTPVHCC tiép VPDEDE giai TTPVHCC tra két
nhan hd so quy qua
(0,25 ngay) (0.5 ngay) (0,25 ngay)
- Péi Vi hé so cd nhén:
Vién chirc B§ phan Chi nhanh Vién chirc B§ phan
TN&TKQ cap VPDKDD giai TN&TKQ céap
huyén tlep nhan hod quyét ho SO huyén tra két qua

2. Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh hoac Bo phan
Mot cira cap huyeén;

b) Nop thong qua dich vu buu chinh;
¢) Nop truc tuyén:

+ Cong dich vu céng Quéc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn/

+ Cdng dich vu céng tinh, dja chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cong hanh chinh cong tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Truong hop ndp hé so truc tuyén thi phi, 1¢ phi nop thong qua chuc nang
thanh toan truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia hoic Cong Dich vu cong
ctia tinh hodc tai khoan sé 3511.0.1029424.00000 ctia Vian phong Pang ky dét dai
tinh Tay Ninh tai Kho bac Nha nudc tinh Tay Ninh, Tai khoan cua cac Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai tai Kho bac nha nuéc tinh Tay Ninh (kém theo phu
luc tai khoan kho bac).

3. Thanh phan, sé luwgng hd so

a) Thanh phan hé so

a.1) Trirong hop thyee hién bang hinh thizc truc tiép hodc buru chink

- Xuat trinh Chitng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cé
nhan/hé chiéu déi véi ca nhan.

- Xuat trinh gidy gioi thiéu hodc cong van cta co quan, to chire ddi voi co
quan, to chuc.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

- Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban
ddtheoMau s6 03 Phu luc 1A ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-
CP(duoc sira ddi, bd sung bai khoan 5 Bidu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuec hién bang hinh thizc triec tuyén

Tép tin chta gidy gidi thiéu hoic cong van cia co quan, té chuc; tép
tinchira phiéu yéu cau cung cip théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
vaky bangchir ky sb. Truong hop khong c6 chir ky sé thi xuat trinh Ching
minhnhan dan/thé Can cudc cdng dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu khi 1am thu
tucmé tai khoan giao dich truc tuyén, ddng thoi cung cap sb dién thoai di dong.

b) Sé lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc hoac theo thoi gian thong nhat
véi bén yéu cau cung cap.

5. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh
T6 chirc, ca nhan trong nuéc; to chirc, ca nhan nudc Ngoai.
6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Van phong Pang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai

- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 (Dudi dang ban sao hoic
xuat ban pham véi cac hinh thire sau: truc tuyén qua méi trudng mang, truc tiép
hoac qua dich vu buu chinh trén vat mang tin).

8. Phi, I¢ phi
- Déi véi loai ho so tai liéu caa cac to chirc muc thu nhu sau:

+ C4c loai tai liéu toa do dja chinh, file, dia dit liéu, ban dd: 200.000
ddng/hd so, tai lieu:;

+ Céc loai tai lidu vé dat dai khac: 100.000 d¢ong/hd so, tai liéu.

- B4 véi loai hd so tai liéu cta cac ho gia dinh, ca nhan murc thu nhu sau:
+ Ho so tai liéu khu vuc do thi: 80.000 dong/hd so, tai liéu;

+ H0 so tai liéu khu vuc nbng thén:  40.000 dong/hd so, tai liéu.

9. Tén miu don, mau to khai



Mau sé 03: Phiéu yéu cau cung cap théng tin, di liéu, san pham do dac
vaban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP;
dugcstra d6i, bd sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP).

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh

Théng tin, dit liéu, san pham do dac va ban d6 khéng thudc pham vi bi mat
nha nudc.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh
phuquy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat Do dac va ban db.

- Nghi dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh pha sia
d6i, bd sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
caa Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu cia Luat Do dac va ban do.

- Nghi dinh s& 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 caa Chinh
phusira do6i, bo sung mot so6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguy€n va moi truong.



Miiu s6 03
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12
nam 2021 cia Chinh phi; dwoc sika d6i, bé sung béi khodn 5 Piéu 9 Nghi dinh so
22/2023/NP-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM
PO PAC VA BAN PO
S6: ...

Khong thuoc Danh muc bi mat nha nwoc [] Thugc Danh muc bi mdt nha nwoc []

Sb Chirng minh nhén dén/sé thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cd nhdan/Ho chiéu
.............................. NEAY CAP: ©.eevveeeeeeeeeeee NOTCAP: e
Dai dién cho (B&n y&u cau cung CAP): «......ovveneeeeeeeeeeeiieeeeeeeeeeei,

Dia Chi: o theo cong

Danh muc thong tin, dit li€u, san pham do dac va ban d6 yé€u cau cung cap:

Danh muc Pon Muc dich s Hinh
thong tin, | Khu vi S6 dung (Ghi rd thirc
STT o yen = A ZA s
dir liu, vue tinh lwgng tén dé an, du cung
san pham an, cong trinh) cap

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi thong bao cho ngudi co
lién quan dén quan ly va khai théc, st dung thong tin, dit li€u, san phém do dac va
ban d6 thyc hién nhimng quy dinh sau:

-Khai thac, st dung thong tin, dir li€u, san phém ding muc dich khi dé nghi cung
cap;

- Khong cung cap, chuyén nhuong cho t6 chirc, ca nhan khac dé str dung vao muc
dich khac;




- Cam két thyc hién theo diing quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y va sir dung tai
liéu thudéc Danh muc bi mat nha nudc (néu c0); khong st dung thong tin, dir li¢u
ban dd duoc cung cép dé két ndi thanh khu vue thudc pham vi bi mat nha nudc.

.o, NEAY ... thang ....... nam ........
DUYET CUNG CAP® BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chirc vu, ky, ho tén, déng ddu) (Ky, ho tén)

Ghi chu:

@ Tha trudng co quan, té chirc cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd
duyét cung cép thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd khong thudc danh muc bi
mat nha nudc.

@ Ngudi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 8 Piéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/NP-CP
duyét cung cép thong tin, dir li¢u, san phém do dac va ban dd thuoc Danh muc bi mat nha
nude khi ¢6 van ban dé nghi cta cip c6 thim quyén.



