UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOI TRONG LINH VUC
HQP TAC QUOC TE VA SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C
NHIEP ANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH TINH TAY NINH

(Kém theo Quyér dinh s6 198/0D-UBND ngay 25 thang 01 nim 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh.

STT Tén Thi tuc hanh chinh Linh | Loai N@i dung sira doi, | Co quan

vuc | dich vu bo sung c6 tham
cong quyén
truc
truyén
| CAP TINH (03)
1 | Tha tyc cap Giay chiing nhan| Hop | DVCTT UBND
thanh 1ap va hoat dong cua chi | tac toan tinh

nhanh co s& vin héa nuée ngodi | quéc | trinh
tai Vit Nam (M3 TTHC:| té
1.006412.000.00.00.H53)

2 | Thu tuc cap lai Giay chung nhan | Hop | DVCTT UBND
thanh 1ap va hoat déng cua chi| tac toan tinh

nhanh co s& vin héa nuée ngodi | quéc | trinh
tai Vit Nam (M3 TTHC:| té
1.001082.000.00.00.H53)

3 | Thutuc gia han Giay chang nhan | Hop | DVCTT UBND
thanh 1ap va hoat dong cua chi| tac toan tinh

nhanh co s¢ van hoa nudc ngodi | quéc | trinh
tai Viét Nam (M4 TTHC:| té
1.001091.000.00.00.H53)




2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i bd sung

STT Tén Thii tuc hanh chinh Linh | Loai | N@idung sira ddi, | Co quan
vuc | dich vu b sung c6 tham
cong quyén
truc
truyén

[ CAP TINH (02)

1 | Thu tuc cap giay phép trién 1am | Nhiép | DVCTT | Stra tham quyeén, So
tac pham nhiép anh tai Viét Nam | anh toan | thanh phan hd so | VHTTDL
(Ma TTHC: trinh | theo Nghi dinh sé
1.001704.000.00.00.H53) 89/2023/Nb-CP

2 | Thi tuc cip gidy phép dua tac | Nhidp | DVCTT | N9y 12/12/2023 vé o
pham nhiép anh tir Viét Nam ra| anh toan | U2 do;" bo SUNG \/HTTDL

, Cs o2 im x : . mot s6 diéu cua
nudc ngoai trien 1dm (Ma TTHC: trinh Nghi dinh s
1.001671.000.00.00.H53) 73/2016/ND-CP

ngay 01 thang 7
nam 2016 cua
Chinh pha vé hoat
dong nhiép anh va
Nghi dinh s
126/2018/ND-CP
ngay 20 thang 9
nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh
vé viéc thanh 1ap va
hoat dong cta co s&
van hoa nudc ngoai
tai Viét Nam
PHAN 11

QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc hanh chinh mai ban hanh 03 TTHC

Mﬁ thu tuc 1.006412.000.00.00.H53

so 1:

Sb quyét dinh: | Quyét dinh s6 198/QD-UBND ngay 25/01/2024 cia UBND tinh.

Tén thu tuc hanh | Tha tuc cdp Gidy chiing nhan thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co s vian hoa
chinh: nudc ngoai tai Viét Nam

CAp thuc hién: Cép Tinh

Linh vuc: Hop tac qudc té

Trinh tu thuc hién:




- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh. Dia chi: Sé 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thic truc tuyén tai:

+ Co6ng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Céng dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hai Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cic diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic
lién hé qua sé dién thoai 1900561563 dé dwgc nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé thong Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca
nhan, t6 chirc c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tu tha 2 dén tht 6 hang tuan (Sang tir 7 gio
dén 11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gid, trir ngay nghi, 12 theo quy
dinh).

*Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra Kkét qua duoc thuc hi¢n nhu sau:

Buérc 1: Tiép nhan hd so:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh:

- Thyc hién tiép nhan hd so:

+ Hd so dugc td chie ndp truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién ndp thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra hd so, néu hd so thiéu dé nghi bd sung, néu hd so day du viét
phiéu hen trao cho ngudi ndp va hd so s& duge nhan vién buu dién chuyén cho So
Vin hoa, Thé thao va Du lich thim dinh, giai quyét.

Buwéc 2: Giai quyét ho so:

- Lanh dao Phong Quan ly Van hoa va Gia dinh phan cong Cong chirc phong xur ly
ho so.

- Cong chirc Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh xem xét, kiém tra hd so:

+ Du thao két qua giai quyét ho so trinh lanh dao phong (truong hop ho so dat yéu
cau).

+ Dy thao van ban tra 10 tir chbi néu 5 1y do trinh ldnh dao phong (trudng hop hd
so khong du diéu kién giai quyet)

+ Du thao van ban yéu cau bd sung hé so trinh 1anh dao phong (truong hop. hé so
can bd sung hodc chinh sira), chuyen van ban dén Trung tdm Phyuc vu HCC dé cong
chirc tlep nhén hd so thong bao dén td chirc/ ca nhan thuc hién bd sung; sau khi nhan
day du ho so bd sung, thyuc hién lai tir Budc 1).

- Lanh dao Phong Quan ly Vin hoa va Gia dinh xem xét, duyét két qua giai quyét hd
so trinh Ban Giam ddc Sé.

- Ban Giam déc So ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND tinh.

- Lanh dao UBND tinh: xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC cia S& Vin
hoéa, Thé thao va Du lich va chuyén két qua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Két qua:

+ Ban gidy duoc Vin thu S¢ giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong.

+ Ban dién tir duoc luu trit trong kho dit liéu cta to chire trén Hé thong thong tin gidi
quyét tha tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buére 3: Tra két qua:

Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién
buu dién va tra két qua truc tiép cho nguoi ndp hd so (treong hop nguoi nop hd so
mudn nhan két qua truc tiép) hodc Trung tdm chuyén két qua cho nhéan vién buu dién
d§ tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich cho ngudi ndp hd so theo yéu
cau.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

* So' d0 quy trinh

Cong chitc TTPVHCC
tiép nhan hd so
(02 gio)

Lanh dao phong
QLVHGD xem xét két
qua giai quyet
(16 gio)

BGD S¢ ky duyét két qua
giai quyét, trinh UBND tinh

(16 gio)

, Cong chirc QLVHGD
UBND tinh phé duyét két qua nhan két qua phé duyét
giai quyét cia S6 VHTTDL cua UBND tinh, chuyén
(32 giv) Trung tdm PVHCC

(02 gid)

Lanh dao Phong QLVHGD
phén cong thy Iy ho so
(02 gio)

Cong chirc QLVHGD
thu 1y hd so
(48 gio)

Cong chitc TTPVHCC

tra két qua
(02 gio)

CACH THUC THU'C HIEN:

Hinh thuc nop Thoi Phi, 1€ phi M0 ta
han giai
quyét

Truyc tiép 15 ngay | Khong quy dinh. - Nop ho so tryc tiép tai Trung
lam tdm Phuc vu hanh chinh céng
viec, ké tinh. Pia chi: S6 83, duong
tr ngay Pham Tung, Phuong 3, Thanh
nhan da phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh.
hd so
hop 1€

Tryc tuyén 15ngay | Khéng quy dinh. - N6p hd so bang hinh thic truc
lam tuyén tai:
viéc, ké + Cong dich vu cdng Qudc gia,
tr ngay dia chi:
nhan du https://dichvucong.gov.vn/
hd  so + Cong dich vu cdng tinh, dia
hop 1€ chi

https://dichvucong.tayninh.gov.
vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cbng hanh chinh cong tinh
Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich vu buu
chinh

15 ngay | Khong quy dinh. (Nop phi sir dung dich

lam vu buu chinh)
viéc, ké

tor ngay

nhan du

hd  so

hop 1¢

Nop qua dich vu buu chinh
cdng ich tai cac diém buu chinh
thuoc hé thong Buu dién tinh
trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao
gém: buu dién tinh, huyén, x4)
hozc lién hé qua sé dién thoai
1900561563 dé dugc nhan vién
tai cac diém buu chinh thudc hé



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

théng Buu dién tinh gan nhat
truc tiep dén tiep nhan ho so tai
noi ma ca nhan, td chac co yéu
cau.

Thanh phan ho so

MaAu don, to khai =~ S6 lw

tiéng Viét.

ké tir khi dugc cap Gidy chiing nhan ding ky hodc Gidy phép dén thoi diém
de nghi thanh Iap chi nhanh; (Phdi s6 hda)
Cac van ban trong ho so néu bang tieng nudc ngoai phai kem theo ban dich

Tén gidy to g

(1) Pon dé nghi thanh Idp chi nhanh cia co sé vin héa néc ngodi tai VietMau tai Phy luc 1l Bén chinh:
Nam (theo mau tai Phu luc |1 ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 89/2023/NP-ban hanh kém theo 01
CP ngay 12 thang 12 nam 2023 cuia Chinh pha); (Phai sé hoa) Nghi dinh s¢

89/2023/Nb-CP

ngay 12 thang 12

nam 2023 cua Chinh

phu
(2) Ban sao Giay chuang nhan dang ky hoac Giay phép thanh lap va hoat Ban saq: 1
dong cua co sd vian hoa nudc ngoai tai Viét Nam; (Phai s6 hoa)
(3) B&o céo két qua hoat dong cua co s van héa nudce ngoai tai Vit Nam Ban saqg: 1

Poi twong thye hién:

T6 chure

Mo ta ddi twong thuc hién:

Co 56 van héa nudc ngoai tai Viér Nam dé nghj cap Gidy chimng nhan
ngp truc tiep hodc qua buu chinh hodc qua moi trwong dién tir 01 bg ho
so den Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thugc Uy ban nhan dan tinh.

Co quan thyuc hién:

S& Van hoa, Thé thao va Du lich

Co quan c6 tham quyén:

Uy ban nhan dén tinh

Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thye hién

M4 tai liéu Tén két qua Tép dinh kém
Gidy Chiing nhan thanh lap
chi nhéanh (theo mdu tgi Phu
luc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s¢ 89/2023/NP-
CP ngay 12 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu)
Can cwr phap ly
S6 van ban Tén van ban Ngay ban | Ngay hi¢u lyc | Co quan
hanh ban hanh
126/2018/ND- Nghi dinh quy dinh vé viéc thanh lap va | 20/9/2018 | 05/11/2018 Chinh
CP hoat dong cua co s van hoa nudc ngoai phu
tai Viét Nam.
89/2023/NP-CP | Nghj dinh vé sira déi, bé sung mét so | 12/12/2023 | 12/12/2023 Chinh
dieu cua Nghi dinh sé 72/2016/ND-CP phil

ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé hoat dgng nhiép anh va Nghi dinh
s6 126/2018/NP-CP ngay 20 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé




vigc thanh Idgp va hoat dong cua co so
van héa nwdc ngoai tai Viet Nam
61/2018/ND-CP | Nghj dinh vé thuc hién co ché mot cira, | 23/4/2018 | 21/6/2018 Chinh
mot ctra lién thong trong giai quyét thu phu
tuc hanh chinh
01/2018/TT- Thong tu vé huéng dan thi hanh mot s6 | 23/11/2018 | 06/01/2019 Van
VPCP quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND- phong
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctuia Chinh Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot phu
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh
107/2021/Nb- Nghi dinh stra d6i, bd sung mét sé diéu | 06/12/2021 | 06/12/2021 Chinh
cP cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay phu
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

Yéu cau, diéu kién thue - i hoat d6ng tai Viét Nam trong thoi gian it nhat 02 niam;
hién: - Tuén thi phap luat va cac quy dinh hién hanh cua Viét Nam.
Thanh phan ho so luu - Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bo sung ho so (néu co)
- Ket qua giai quyet ho so
- Thanh phan ho so

Thaoi gian lwu va noi luu Luu ¢ phong Quan 1y Vén héa va Gia dinh dén khi ho so hét hiéu lyc, sau
d6 chuyén xudng kho luu trit ciia So theo quy dinh.

Phu luc 1T
(Kem theo Nghi dinh so 89/2023/ND-CP
ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

..(1)... e ngay.......... thang........ nam
DPON DE NGHI
Cap Giay chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh ....(1)....

Kinh giri: (Tén co quan c6 thdm quyén cAp phép).........ccovvveeeeennnn...
) ...(1)... dd dugc Bo Vin héa, Thé thao va Du lich cip Gidy ching nhan dang ky/Gidy phép
sO ngay ... thang ... nam

...(1)... trAn trong d& nghi (Tén co quan c6 thdm quyén cap phép) ..........cceeevve... cho phép
thanh 1ap chi nhanh nhu sau:

1. Tén chi nhanh cua co sé van héa nudc ngoai tai Viét Nam
- T8N BANG tENE VAL 1..voveieeeeeeeeeee ettt
- Tén bang tiéng Anh hoic bang tiéng qudc gia c6 don dé nghi:........................




B D TN LI LV S T s AU
- Dién thoai: ............... FaX..ooooooounen. E-mail......c...coueenen. Website: ......coccceevveeneen.

2. Ton chi, muc dich hoat dong ctia chi nhanh cia co s¢ van hdéa nudc ngoai tai Viét

= G101 tINh: NAM/NT ..o
- Sinh ngay .../... ... QUOC HHCR: w.vvoeeievecececie e

= HO ChIU SO ..uvieeiiiie ettt e e e e et e e e e e nraee e

= INGAY NEE AN .../



8

- Noi diang ky ho khau thudng tra ¢ nudc ngoai (d6i véi co s van hoa nude ngoai do ca
nhan dé nghi thanh lap):
- bia chi dang ky cu tru tai Viét Nam: (DU CO oot

...... (1)....cam doan nhitng thong tin trén ddy 14 hoan toan dung sy that. ... (1)... xin chép
hanh day du cac quy dinh cia phap luat Viét Nam.

PAI DIEN CO THAM QUYEN
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Tén co sé van héa nudce ngoai tai Viét Nam.



Ma thu tuc
$0 2:

1.001082.000.00.00.H53

S6 quyét dinh:

Quyét dinh 198/QD-UBND ngay 25/01/2024 ciia UBND tinh.

Tén thu tuc hanh
chinh:

Tha tuc cidp lai Gidy chung nhan thanh lap va hoat dong cua chi
nhanh co s& van hoa nudc ngoai tai Viét Nam

Cép thue hién: Cép Tinh
Linh vuc: Hop tac qudc té
Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Dia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ C6ng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién
hé qua s dién thoai 1900561563 dé dwgc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chic
c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T tha 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh:

- Thuc hién tiép nhén ho so:

+ Ho so dugc to chuc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va hd so sé duoc nhan vién buu dién Chuyén cho S& Van hoa,
Thé thao va Du lich thim dinh, giai quyét.

Buéc 2: Giai quyét hd so:

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh phan cong Cong chitc phong xtr 1y hd
SO.

- Cong chirc Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh xem xét, kiém tra ho so:

+ Dy thao két qua giai quyét ho so trinh 1anh dao phong (truong hop hd so dat yéu cau).
+ Dy thao vin ban tra 151 tir chbi néu rd 1y do trinh ldnh dao phong (truong hop hd so
khong du diéu kién giai quyét).

+ Du thao vin ban yéu cau b6 sung hd so trinh ldnh dao phong (truong hop ho so can bd
sung hodc chinh sira), chuyén vin ban dén Trung tdm Phuc vu HCC dé cong chirc tiép
nhén ho so thong bao dén t6 chure/ ca nhan thuc hién bd sung; sau khi nhan dﬁy du ho so
b6 sung, thuc hién lai tir Budc 1).

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh xem xét, duyét két qua giai quyét hd so
trinh Ban Giam ddc Sé.

- Ban Giam ddc S¢ ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND tinh.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
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- Lanh dao UBND tinh: xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC cua S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich va chuyén két qua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Két qua:

+ Ban gidy dugc Van thu S¢ giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

+ Ban dién tir duoc luu trit trong kho dit liéu ciia t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tyc hanh chinh va Cong dich vu cong qudc gia.

Buéc 3: Tra két qua:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi ndp hd so (trudng hop nguol noép hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén két qua cho nhén vién buu dién dé tra két
qua thong qua dich vu buu chinh c6ng ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh

Cong chirc TTPVHCC
tiép nhan hd so
(01 gio)

Lanh dao Phong QLVHGD
phén cong thu Iy hd so
(01 gio)

Lanh dao phong
QLVHGD xem xét ket
qua giai quyet
(08 gio)

Cong chirc QLVHGD
thy Iy hd so
(20 gio)

BGD S¢ ky duyét két qua
giai quyet, trinh UBND tinh

(08 gid)

, Cong chirc QLVHGD
UBND tinh phé duyét ket qua nhan két qua phé duyét
giai quyét cua S6 VHTTDL cua UBND tinh, chuyén

(01 gid)

Cong chitc TTPVHCC

tra két qua
(01 gio)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thirc nop Thoi Phi, 1€ phi Mbo ta
han giai
quyét

Truc tiép 07 ngay | Khéng quy dinh. - Nop ho so truc tiép tai Trung tam
lam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Bia
viéc, ké chi: S6 83, dwong Pham Tung,
tr ngay Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh,
nhan du tinh Tay Ninh.
hd  so
hop 1€
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Tryc tuyén 07 ngay
lam
viéc, ké
te ngay
nhan du
ho  so
hop 1€

Khong quy dinh.

- Nop hd so bang hinh thic truc
tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu céng tinh, dia chi
https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Cong_hanh chinh cong tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich  vu buu | 07 ngay

chinh lam
viéc, ké
tr ngay
nhan du
ho  so
hop 1€

Khoéng quy dinh. (Nop phi str dung dich
vu buu chinh)

Nop qua dich vu buu chinh cong
ich tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh trén dia ban
tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé
dién thoai 1900561563 dé duoc
nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé thdng Buu dién tinh gan
nhit truc tiép dén tiép nhan ho so
tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu
cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

MAiu don, to khai ~ S6 hrong

(1) Pon dé nghj cdp lai theo mdu tai Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinhMau tai Phy luc 1 Bén chinh:
s6 89/2023/NP-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu; (Phai séban hanh kém theo 01

hoa) Nghi dinh s¢
89/2023/Nb-CP
ngay 12 thang 12
nam 2023 cua Chinh
phui
(2) Gidy chirng nhan (ddi véi trudng hop bi rach, hong); (Khéng sb hoa) Ban chinh:
1
(3) Gidy chirng nhan va céc tai liéu ching minh viéc thay doi noi dung cua Ban chinh:
Gidy chting nhan; (Phai s hoa) 1
Ban sao: 1

Céc van ban trong hd so néu bang tiéng nuwdc ngoai phai kém theo ban dich

tiéng Viét.

Poi twgng thue hién:

To6 chuc

M5 ta dbi tuong thyuc hién:

Co s¢ van héa nwéc ngoai tai Viét Nam dé nghj cap lai Gidy chitng nhdn ngp
truc tiep hodc qua buu chinh hodc qua moi truong dien tur 01 bo ho so den
Trung tdm Phyuc vy hanh chinh c6ng thugc Uy ban nhan dan tinh.

Co quan thyc hién:

S& Van hoa, Thé thao va Du lich
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Co quan c6 tham quyén:

Uy ban nhan dan tinh

bia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thue hién

Ma tai liéu

Tén két qua

Tép dinh kém

Gidy Chung nhan thanh lap
chi nhanh (theo mau tai Phu
luc 1l ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 89/2023/NP-
CP ngay 12 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu)

Can cir phap ly

S6 van ban

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Ngay hiéu luc

Co quan ban

hanh

126/2018/ND-
CP

Nghi dinh quy dinh vé viéc thanh lap va
hoat dong cua co s& van hda nudc ngoai
tai Viét Nam.

20/9/2018

05/11/2018

Chinh phu

89/2023/ND-CP

Nghi dinh vé sira doi, bé sung mét so
diéu cua Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé hoat dong nhiép anh va Ngh; dinh
so 126/2018/NP-CP ngay 20 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé
vi¢c thanh Igp va hoat dong cua co so
van héa nudc ngoai tai Viet Nam

12/12/2023

12/12/2023

Chinh phu

61/2018/Nb-CP

Nghi dinh vé thuc hién co ché mot cira,
mot cua lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phu

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh

23/11/2018

06/01/2019

Van phong
Chinh phu

107/2021/Nb-
CP

Nghi dinh stra d6i, b sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu

Yeéu cau, diéu kién thuc

hién:

- Bi rach, hong hoac bi mat;

- Thay d6i noi dung caa Gidy chirng nhan.

Thanh phan ho so luu

- Két qua giai quyét ho so
- Thanh phan hé so

- Phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung ho so (néu co)
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Thoi gian lvu va nei luu Luu 6 phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh dén khi ho so hét hiéu luc, sau d6
chuyén xudng kho luu trit cia Sé theo quy dinh.

Phu luc I
(Kém theo Nghi dinh so 89/2023/ND-CP
ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

Q.. ngay ......... thang........... nam
, ] PON PE NGHI ]
Cap lai/gia han Giay ching nhan ding ky/Giay phép/Giay chirng nhan
thanh 1ap va hoat dOng clia.............ccoeveevveieiieceen, (2)/(3)

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén cap phép)

--(2)/(3)... dd dugc co quan c6 tham quyén cap Gidy chimg nhan dang ky/Gidy phép/Gidy
chung nhan s6 .... ngay ... thang ... ndm.......

-o(1)... trén trong dé nghi (Tén co quan co tham quyén cap phép) ................... céap lai/gia
han Giay chirng nhan dang ky/Giay phép/Giay ching nhan cho ....(2)/(3)... v6i cac ndi dung sau:

(Y [o (5) 1ttt (1)...cam két:
1. Chiju trach nhiém vé sy trung thuc va sy chinh xéc ctia ndi dung dé nghi.
2. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phap luat Viét Nam lién quan dén co so vin

héa nude ngoai tai Viét Nam.

PAI DIEN CO THAM QUYEN

................. ()

(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Tén ctia co quan, to chic, ca nhan d3 dé nghi thanh 1ap co sé vin héa nudc ngoai tai

Viét Nam hodc chi nhanh cua co sé van héa nudc ngoai tai Viét Nam,;

(2) Tén co sé van hoa nudce ngoai tai Viét Nam;
(3) Tén chi nhanh cta co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam;
(4) Noi dung dé nghi (cap lai hodc gia han);
(5) Ly do dé nghi (cép lai hodc gia han).
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M3 thi tuc 1.001091.000.00.00.H53
s0 3:
S6 quyét dinh: | Quyét dinh s6 198/QD-UBND ngay 25/01/2024 ctia UBND tinh.

Tén thu tuc hanh
chinh:

Thu tuc gia han Giay chang nhan thanh 1ap va hoat dong cua chi nhanh co s& van hoa
nudc ngoai tai Viét Nam

Cép thue hién: Cép Tinh
Linh vuc: Hop tac qudc té
Trinh ty thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Dia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Cong dich vu cdng Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ C6ng hanh chinh céng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién
hé qua s dién thoai 1900561563 dé dwgc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gan nhét truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chic
c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T tha 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua duoc thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh:

- Thuc hién tiép nhén ho so:

+ Ho so dugc to chuc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va hd so s& duge nhan vién buu dién chuyén cho S& Van hoa,
Thé thao va Du lich thim dinh, giai quyét.

Buéc 2: Giai quyét hd so:

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh phan cong Cong chitc phong xtr 1y hd
SO.

- Cong chirc Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh xem xét, kiém tra ho so:

+ Du thao két qua giai quyét ho so trinh lanh dao phong (truong hop hd so dat yéu cau).
+ Dy thao vin ban tra 101 tir chdi néu rd 1y do trinh ldnh dao phong (truong hop hd so
khong du diéu kién giai quyét).

+ Du thao vian ban yéu cau b6 sung hd so trinh ldnh dao phong (truong hop ho so can bd
sung hodc chinh sira), chuyén vin ban dén Trung tdim Phuc vu HCC dé cong chirc tiép
nhén ho so thong bao dén t6 chure/ ca nhan thuc hién bd sung; sau khi nhan dﬁy du ho so
b6 sung, thuc hién lai tir Budc 1).

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh xem xét, duyét két qua giai quyét hd so
trinh Ban Giam ddc Sé.

- Ban Giam ddc S¢ ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC trinh UBND tinh.
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- Lanh dao UBND tinh: xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC cua S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich va chuyén két qua S& Van héa, Thé thao va Du lich.

- Két qua:

+ Ban gidy dugc Van thu S¢ giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

+ Ban dién tir duoc luu trit trong kho dit liéu cia t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh va Céng dich vu cong qudc gia.

Buéc 3: Tra két qua:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi ndp hd so (trudng hop nguol noép hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén két qua cho nhén vién buu dién dé tra két
qua thong qua dich vu buu chinh c6ng ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So d6 quy trinh

Cong chirc TTPVHCC
tiép nhan hd so
(01 gio)

Lanh dao Phong QLVHGD
phén cong thu Iy hd so
(01 gio)

Lanh dao phong
QLVHGD xem xét ket
qua giai quyet
(04 gio)

Cong chirc QLVHGD
thy Iy hd so
(12 gio)

BGD S¢ ky duyét két qua
giai quyet, trinh UBND tinh

(04 gid)

, Cong chirc QLVHGD
UBND tinh phé duyét ket qua nhan két qua phé duyét
giai quyét cua S6 VHTTDL cua UBND tinh, chuyén

(01 gid)

Cong chitc TTPVHCC

tra két qua
(01 gio)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thirc nop Thoi Phi, 1€ phi Mbo ta
han giai
quyét

Truc tiép 05 ngay | Khong quy dinh. - Nop ho so truc tiép tai Trung tam
lam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Bia
viéc, ké chi: S6 83, dwong Pham Tung,
tr ngay Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh,
nhan du tinh Tay Ninh.
hd  so
hop 1€
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Tryc tuyén 05 ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so bang hinh thic truc
lam tuyén tai:
viéc, ké + Cong dich vu cdng Qudc gia, dia
te ngay chi: https://dichvucong.gov.vn/
nhan du + Cong dich vu céng tinh, dia chi
ho so https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
hop I¢ + Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cbng_hanh chinh cdng tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo
Dich  vu buu | 05ngay | Khong quy dinh. (Nop phi st dung dich | N6p qua dich vu buu chinh cong
chinh lam vu buu chinh) ich tai cac diém buu chinh thudc hé
viéc, ké théng Buu dién tinh trén dia ban
tr ngay tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
nhan du tinh, huyén, x&) hoac lién hé qua sé
ho so dién thoai 1900561563 dé duogc
hop 1€ nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé thdng Buu dién tinh gan
nhit truc tiép dén tiép nhan ho so
tai noi ma ca nhan, t6 chic co yéu
cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to MAiu don, to khai ~ S6 hrong
(1) Pon dé ngh; gia han theo mau tgi Phy luc | ban hanh kém theo NghiMau tgi Phy luc 1 Bén chinh:
dinh s6 89/2023/NP-CP ngay 12 thang 12 nam 2023 ciia Chinh pha; (Phaiban hanh kém theo 01
s6 hoa) Nghi dinh s¢
89/2023/Nb-CP
ngay 12 thang 12
nam 2023 cua Chinh
phui
(2) Béo céo két qua hoat dong cua chi nhanh ké tir khi c6 Gidy chiing nhan Ban chinh:
dén thoi diém dé nghi gia han; (Phai sé hoa) 1
Céc van ban trong hd so néu bang tiéng nuwdc ngoai phai kém theo ban dich
tiéng Viét.

Poi twong thuce hién:

T6 chire

Mo ta d6i twong thuc hién:

it nhat 45 ngay lam viéc truéc ngdy Gidy chig nhan hét thoi han, co so
van héa nudc ngoai tai Viét Nam ¢ nhu cau gia han Giay ching nhan nop
ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thugc Uy ban nhan dan tinh.

Co quan thyc hién:

S& Van hoa, Theé thao va Du lich

Co quan c6 thim quyén:

Uy ban nhan dén tinh
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Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vu h;‘mh chinh cong tinh (sé 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh ph6 Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thue hién

Ma tai li¢u

Tén két qua

Tép dinh kém

Gidy Chiing nhan thanh lap
chi nhanh (theo mdu tai Phu
luc 1Il ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 89/2023/ND-
CP ngay 12 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu)

Can cwr phap ly

S6 van ban

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Ngay hiéu luc

Co quan ban
hanh

126/2018/ND-
CP

Nghi dinh quy dinh vé viéc thanh lap va
hoat dong cua co s& van hda nudc ngoai
tai Viét Nam.

20/9/2018

05/11/2018

Chinh phu

89/2023/ND-CP

Nghi dinh vé sira déi, b sung mét so
diéu cua Ngh;j dinh s¢ 72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé hoat déng nhiép anh va Ngh; dinh
so 126/2018/NP-CP ngay 20 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé
viéc thanh Igp va hoat dong cua co so
van hoa nwéc ngoai tai Vit Nam

12/12/2023

12/12/2023

Chinh phu

61/2018/Nb-CP

Nghi dinh vé thuc hién co ché mot cura,
mot cura lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phu

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc
hanh chinh

23/11/2018

06/01/2019

Vian phong
Chinh phu

107/2021/Nb-
CP

Nghi dinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu
cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu

Yéu cau, dieu kién thuc

hién:

It nhat 45 ngay lam viéc trudc ngay Gidy chang nhan hét thoi han, co so
van hoa nudc ngoai tai Viet Nam c6 nhu cau gia han Giay chung nhan nop
ho so dén Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cdng thugc Uy ban nhan dén tinh.

Thanh phan ho so luu

- Két qua giai quyét ho so
- Thanh phan ho so

- Phiéu bién nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung ho so (néu co)
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Thoi gian lvu va nei luu Luu 6 phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh dén khi ho so hét hiéu luc, sau d6
chuyén xudng kho luu trit cia Sé theo quy dinh.

Phu luc I
(Kem theo Nghi dinh so 89/2023/ND-CP
ngay 12 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

Q.. ngay ......... thang........... nam
, ] PON PE NGHI ]
Cap lai/gia han Giay ching nhan ding ky/Giay phép/Giay chirng nhan
thanh 1ap va hoat dong clia...........cccooeeiviiiiiiiicnn, (2)/(3)

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén cap phép)....................
(2)/(3)... da dugc co quan c6 tham quyén cip Gidy chung nhan ding ky/Gidy phép/Gidy
ching nhén s6 .... ngay ... thang ... ndm.......

«o(1)... trén trong dé nghi (Tén co quan c6 tham quyén cAp phép) ................... cap lai/gia
han Gidy chirmg nhan dang ky/Giay phép/Gidy chirg nhéan cho ....(2)/(3)... v6i cac ndi dung sau:

Ly do:.............. () T (1)...cam két:
1. Chiju trach nhiém veé su trung thuc va su chinh xéac cua ndi dung dé nghi.
2. Chép hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat Viét Nam lién quan dén co s¢ van

hoa nudc ngoai tai Viét Nam.

PAI DIEN CO THAM QUYEN
................. €}

(Ky, déng déu va ghi ré ho tén)
Ghi cha:
(1) Tén cua co quan, td chuc, ca nhan da dé nghi thanh 14p co s& van hoa nude ngoai tai
Vi¢t Nam hodc chi nhanh cta co s¢ van hoa nude ngoai tai Viét Nam,;

(2) Tén co sé van héa nude ngoai tai Viét Nam;

(3) Tén chi nhanh cta co sé van hoa nudc ngoai tai Viét Nam,;
(4) No6i dung dé nghi (cép lai hodc gia han);

(5) Ly do dé nghi (cip lai hodc gia han).
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2. Thu tuc hanh chinh sira d6i bo sung 02 TTHC

M3 thii tuc 1.001704.000.00.00.H53
s6 1:
S6 quyét dinh: | Quyét dinh s6 198/QD-UBND ngay 25/01/2024 cia UBND tinh.

Tén thu tuc hanh
chinh:

Thu tuc cap giay phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam.

Cép thuc hién: | Cap Tinh
Linh vuc: Nhiép anh
Trinh ty thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Dia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Céng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dja chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung Tay Ninh Smart

+ Céng hanh chinh cbng tinh Ty Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh cong ich tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién
hé qua s6 dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
thdng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan hd so tai noi ma ca nhan, t6 chic
c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua:Tir tha 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gid 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 18 theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu ly va tra két qua dugc thuc hién nhu sau:

Buéc 1: Tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh:

- Thuc hién tiép nhén ho so:

+ Ho so dugc to chuc nop truc tiép tai Trung tam.

+ Ho so dugc nhéan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thuc hién kiém tra hd so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu hd so day du viét phiéu
hen trao cho ngudi ndp va hd so s& duoc nhan vién buu dién chuyén cho S& Van hoa,
Thé thao va Du lich thim dinh, giai quyét.

Budre 2: Giai quyét ho so:

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin héa va Gia dinh phan cong Cong chitc phong xtr 1y hd
SO.

- Cong chirc Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh xem xét, kiém tra ho so:

+ Dy thao két qua giai quyét ho so trinh 1anh dao phong (truong hop hd so dat yéu cau).
+ Dy thao vin ban tra 101 tir chbi néu rd 1y do trinh ldnh dao phong (truong hop hd so
khong du diéu kién giai quyét).

+ Du thao vian ban yéu cau bo sung hd so trinh ldnh dao phong (truong hop ho so can bd
sung hodc chinh sira), chuyén vin ban dén Trung tdm Phuc vu HCC dé cong chirc tiép
nhén ho so thong bao dén t6 chure/ ca nhan thuc hién bd sung; sau khi nhan dﬁy du ho so
b6 sung, thuc hién lai tir Budc 1).
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- Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh xem xét, duyét két qua giai quyét ho so
trinh Ban Giam ddc So.

- Ban Giam dc S& ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC.

- Két qua:

+ Ban gidy dugc Van thu S giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong.

+ Ban dién tr dwoc luu trir trong kho dit lidu cua t chirc trén Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh va Céng dich vu cong qudc gia.

Buwére 3: Tra két qua:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi nop_ hd so (truong hop ngudi ndp hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két
qua thong qua dich vu buu chinh céng ich cho ngudi ndp ho so theo yéu cau.

* So' d6 quy trinh

Co ong chirc Truncr tam PV Hanh Lanh dao 1P llbng QLVHG‘D Cf)ng chirc QLVHGD
chinh cong tlep nhan hd so phan cong thu 1y hé so thy 1y hd so
(02 gio) (02 gio) (34 gio)

Cong chirc Trung tam Lanh dao phong

PV Hanh chinh cong tra BQD Soky duy?t
két qua ket qua giai quyet
(02 gio) (08 giv)

QLVHGD xem xét
két qua giai quyét
(08 giv)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thac nop Thoi Phi, 1€ phi M0 ta
han giai
quyét

Truyc tiép 07 ngay | Khéng quy dinh. - Nop ho so truc tiép tai Trung tam
lam Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Bia
viéc, ké chi: S6 83, duwong Pham Tung,
tr ngay Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh,
nhan du tinh Tay Ninh.
ho  so
hop 1€

Tryc tuyén 07 ngay | Khéng quy dinh. - Nop ho so bang hinh thuc truc
lam tuyén tai:
viée, ké + Cong dich vu cdng Quéc gia, dia
te ngay chi: https://dichvucong.gov.vn/
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nhan du + Cong dich vu cong tinh, dia chi
ho so https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
hop I¢ + Ung dung Tay Ninh Smart
+ Cbng_hanh chinh cdng tinh Tay
Ninh trén mang xa hoi Zalo
Dich  vu buu | 07 ngdy | Khong quy dinh. (Nop phi st dung dich | N6p qua dich vu buu chinh cong
chinh lam vu buu chinh) ich tai cac diém buu chinh thudc hé
viec, ké théng Buu dién tinh trén dia ban
tr ngay tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
nhian du tinh, huyén, x4) hoic lién hé qua sb
ho  so dién thoai 1900561563 dé duogc
hop 1€ nhan vién tai cac diém buu chinh
thudc hé thdng Buu dién tinh gan
nhat truc tiép dén tiép nhan hé so
tai noi ma ca nhan, t6 chic ¢ yéu
cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

M4iu don, to khai ~ S6 lwong

a) Pon dé nghi cap gidy phép trién 1am tc pham nhiép anh tai Viét NamMau sé 01 ban hanhBan chinh:
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thangkém theo Nghi dinh01
7 nam 2016); (Phai s hda)

s6  72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 ndm

2016
b) Danh séch tac pham bang tiéng Viét (ghi rd sé thir tu tac pham, tén tac Ban chinh:
pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sb lugng); (Phai sé hda) 1
c) Anh sé trién 1am c6 cha thich; dnh in trén gidy kich thiwéc nhé nhat Ban sao: |
13x18cm hodc ghi vao dia CD (doi Véi triong hop ngp truc tiép/nép qua
buu chinh), anh dinh dang JPG hodc PDF (d6i Véi trurong hop nép qua
méi trirong dién tir); (Khong phai sé hda)
d) Péi vé6i trudng hop té chuac trién 1am tac pham nhiép anh tai cac dia Ban sao: |
diém khoéng phai 1a nha trién 13m phai c6 van ban ddng y cua chua dia diém
t6 chuc trién 1am; (Phai sb hda)
d) Péi vai cac tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh phai co vin Ban sao: 1

ban thoa thuan giira ngudi chup anh va ngudi duoc chup vé noi dung chup,
thoi gian va pham vi cong b tac pham. (Phai s6 hoa)

Poi twong thuce hién: T6 chirc, ca nhan

M5 ta dbi tuong thyuc hién:

To chuc, ca nhan to chuc trien 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam trong
cac truong hop khong thudc tham quyen cap phép cua Bo Vén hoa, The thao
va Du lich nop truc tiép hoac buu chinh hodc qua méi truong dién tir 01 bo
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Uy ban nhan dan tinh.

ho so dé nghi cap gidy phép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thugc

Co quan thyc hién:

S& Van hoa, The thao va Du lich

Co quan c6 tham quyén:

S& Van hoa, The thao va Du lich

bia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh (s6 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh pho Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thue hién

Ma tai li¢u

Tén két qua

Tép dinh kém

Giay phép (miu sb 02 ban
hanh theo Nghi dinh s
72/2016/NB-CP ngay 01
thang 7 nam 2016).

Can cur phap ly

SO van ban

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Ngay hiéu luc

Co quan ban

hanh

72/2016/NDB-CP

Nghi dinh quy dinh vé hoat dong nhiép
anh

01/7/2016

15/8/2016

Chinh phu

89/2023/ND-CP

Nghi dinh vé sira d@oi, bé sung mét so
diéu cua Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phai vé hoat dong nhiép anh va Ngh; dinh
so 126/2018/NP-CP ngay 20 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé
vi¢c thanh Igp va hoat dong cua co so
van héa nudc ngoai tai Viet Nam

12/12/2023

12/12/2023

Chinh phu

61/2018/Nb-CP

Nghi dinh vé thuc hién co ché mot cura,
mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phu

01/2018/TT-
VPCP

Thong tur vé huéng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh

23/11/2018

06/01/2019

Van phong
Chinh phu

107/2021/Nb-
CP

Nghi dinh stra d6i, b sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu

Yéu cau, dieu kién thuc

hién:

dung hop phép.

- Téc pham tham gia trién 1am phu hop véi chu de noi dung cua trlen l&m
da duoc cap phép; c6 ngudn gdc, xuat xa va quyén sé hitu hodc quyén sir

- Pia diém t6 chuc trién 1dam phi hop tinh chat, quy mo trién 1am.

Thanh phan ho so luu

- Phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung ho so (néu c0)
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- Két qua giai quyét ho so
- Thanh phan ho so

Thoi gian luu va noi luu

Luu ¢ phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh dén khi ho so hét hiéu luc, sau do
chuyén xudng kho luu trit caa So theo quy dinh.
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MAu s6 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP TRIEN LAM TAC PHAM NHIEP ANH
TAI VIET NAM

Kinh giri: (Tén co quan c6 thdm quyén cAp gidy phép) .......vveevvnnn...
1. Tén t6 chirc, ca nhan d& nghi cap gidy phép trién 1dm (viét chir in hoa):

DI G o
DN thoal: ... o

- Gidy Chung minh thu nhan dan/The can cude cong déan (d6i v6i ca nhan Viét
Nam): So .......... ngay cap ............ NOTCAD +ovvivieieree e,

- Ho Chiél:l (d6i v6i ca nhan 1a ngudi Viét Nam sinh song tai nudc ngoai va ngudi nudc
ngoai): SO.............. NEAY CAP ..vovvvrvrnnnn noicap ...............

2. Noi dung dé nghi cip gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam:
S TN EEN JAM: Lot

- Chu dé, noi dung N LA e

- QUY MO AN TAM: «.oeei e

- Thoi gian trién 1am: Tl ngdy... thang ..... nam ..... dén ngay ..... thang ..... nam
- Dia dEM N LM oo

3. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé ban quyén tac phdm nhiép anh, quyén‘cél nhén d6i v6i hinh anh quy dinh
tai BO 7lu£1t dép su, tinh chinh x4c, trung thuc cia ndi dung ho so dé nghi cap giay phép trién lam
tac pham nhi€p anh tai Viét Nam.
- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nam 2016
cua Chinh phu quy dinh v€ hoat dong nhi€p anh va cac quy dinh khac c6 lién quan khi t6 chirc
trién lam./.
_TO CHUC, CA NHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, ghi ré ho tén c6 dong dau (doi voi to chirc)
Ky, ghi ro ho tén (doi voi ca nhan)
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M3 thi tuc 1.001671.000.00.00.H53
$0 2:
S6 quyét dinh: | Quyét dinh s6 198/QD-UBND ngay 25/01/2024 ctia UBND tinh.

Tén tha tuc hanh
chinh:

Thu tuc cip gidy phép dua tic pham nhiep anh tr Viét Nam ra nuoc
ngoai trién 1am.

Cép thuc hién: Cép Tinh
Linh vuc:

Trinh ty thuc hién

Nhiép anh

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Dia chi: S6 83,
duong Pham Tung, Phuong 3, Thanh phd Tay Ninh, tinh Tay Ninh.

- Nop hd so bang hinh thuc truc tuyén tai:

+ Co6ng dich vu cdng Quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/

+ Cong dich vu cdng tinh, dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn/

+ Ung dung T4y Ninh Smart

+ Cong hanh chinh cbng tinh Tay Ninh trén mang xa hoi Zalo

- Nop qua dich vu buu chinh céng ich tai cac diém buu chinh thudc hé théng Buu
dién tinh trén dia ban tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x4) hoic lién
hé qua s dién thoai 1900561563 dé dugc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé
théng Buu dién tinh gan nhat truc tiép dén tiép nhan ho so tai noi ma ca nhén, t6 chic
c6 yéu cau.

Thoi gian tiép nhan va tra két qua: T the 2 dén tha 6 hang tuan (Sang tir 7 gio dén
11 gio 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio, trir ngay nghi, 12 theo quy dinh).
*Quy trinh tiép nhan, thu 1y va tra két qua dugc thuc hién nhu sau:

Buwéc 1: Tiép nhan ho so:

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh:

- Thuc hién tiép nhén ho so:

+ Ho so dugc td chic ndp truc tiép tai Trung tam.

+ Hb so dugc nhan vién buu dién nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Thyc hién kiém tra ho so, néu ho so thiéu dé nghi bo sung, néu ho so day du viét phiéu
hen trao cho nguoi ndp va hd so sé duoc nhan vién buu dién chuyén cho S& Van hoa,
Thé thao va Du lich tham dinh, giai quyét.

Buére 2: Giai quyét ho so:

- Lanh dao Phong Quén 1y Vin hoa va Gia dinh phan cong Cong chirc phong xtr 1y hd
SO.

- Cong chirc Phong Quan 1y Vian hoa va Gia dinh xem xét, kiém tra ho so:

+ Dy thao két qua giai quyét ho so trinh lanh dao phong (truong hop hd so dat yéu cau).
+ Dy thao vin ban tra 101 tir chdi néu rd 1y do trinh ldnh dao phong (truong hop hd so
khong du diéu kién giai quyét).

+ Du thdo vin ban yéu cau bo sung hd so trinh lanh dao phong (truong hop hd so can bd
sung hodc chinh sira), chuyén vin ban dén Trung tdm Phuc vu HCC dé cong chirc tiép
nhén ho so thong bao dén t6 chure/ ca nhan thuc hién bd sung; sau khi nhan déy dt ho so
bd sung, thuc hién lai tir Bude 1).

- Lanh dao Phong Quan 1y Vin hoa va Gia dinh xem xét, duyét két qua giai quyét hd so
trinh Ban Giam ddc S6.

- Ban Giam ddc So ky duyét du thao két qua giai quyét TTHC.
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- Két qua:

+ Ban gidy dugc Van thu S¢ giri cho nhan vién buu dién chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

+ Ban dién tir duoc luu trit trong kho dit liéu ciia t6 chirc trén Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh va Cong dich vu cong qubc gia.

Buwéc 3: Tra két qua:

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhan két qua giai quyét tir nhan vién buu
dién va tra két qua truc tiép cho nguoi ndp hd so (trudng hop ngudi ndp hd so mudn
nhan két qua truc tiép) hodc Trung tim chuyén két qua cho nhan vién buu dién dé tra két
qué thong qua dich vu buu chinh c6ng ich cho ngudi ndp hd so theo yéu cau.

* So d0 quy trinh

Cong chirc Trung tim PV Hanh
chinh cong tiép nhan ho so

(02 gio)

Cong chirc Trung tam
PV Hanh chinh cong tra
ket qua

(02 gid)

Léanh dao Phong QLVHGD
phan cong thy Iy hd so thu Iy hd so

BGD So ky duyét

két qua giai quyét
(08 giv)

Cong chirc QLVHGD

(34 gio)

Lanh dao phong
QLVHGD xem xét
két qua giai quyét
(08 giv)

CACH THUC THUC HIEN:

Hinh thic nop Thoi Phi, I¢ phi Mo ta
han giai
quyét

Truc tiép 07 ngay | Khong quy dinh. - Nop ho so truc tiép tai Trung tam
lam Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Bia
viéc, ké chi: S6 83, dwong Pham Tung,
tr ngay Phuong 3, Thanh phé Tay Ninh,
nhan du tinh Tay Ninh.
hd so
hop 1€

Truc tuyén 07 ngay | Khéng quy dinh. - Nop hd so bang hinh thac truc
lam tuyén tai:
viéc, ké + Cong dich vu cdng Qudc gia, dia
tr ngay chi: https://dichvucong.gov.vn/
nhan du + Cong dich vu cong tinh, dia chi
hd so https://dichvucong.tayninh.gov.vn/
hop 1& + Ung dung Tay Ninh Smart
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+ Cong hanh chinh cbng tinh Tay

Ninh trén mang xa hoi Zalo

Dich  vu buu | 07 ngady | Khong quy dinh. (Nop phi st dung dich | Nop qua dich vu buu chinh cong

chinh lam vu buu chinh) ich tai cac diém buu chinh thudc hé
viec, ké théng Buu dién tinh trén dia ban
tr ngay tinh Tay Ninh (Bao gom: buu dién
nhan du tinh, huyén, x4) hozc lién hé qua sé
ho  so dién thoai 1900561563 dé duogc
hop 1¢ nhan vién tai cac diém buu chinh

thuoc hé théng Buu dién tinh gan
nhat truc tiep den tieép nhan ho so
tai noi ma ca nhan, to chirc cé yéu
cau.

Thanh phan ho so

Tén gidy to

Mau don, to khai

S6 lwong

ngoai trién 1am (Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s 72/2016/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2016); (Phai s6 hoa)

a) Pon dé nghi cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nu6cMau sé6 03 ban hanh

kém theo Nghi dinh
s6  72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam
2016

Ban chinh:
01

ban thoa thuan gitra ngudi chup anh va ngudi duoc chup vé ndi dung chup,
thoi gian va pham vi cong b tac pham. (Phai s6 hoa)

b) Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi rd sb thir tu tac pham, tén tac Ban chinh:
pham, tén tac gia, chat lidu, kich thuéc, sb lugng); (Phai s hda) 1

c) Anh sé trién 1am c6 cha thich; dnh in trén gidy kich thwéc nhé nhat Ban sao: 1
13x18cm hodc ghi vao dia CD (do6i Vi trieong hop nép truec tiep/ndp qua

buu chinh), anh dinh dang JPG hodc PDF (d6i Véi trieong hop nép qua

méi trieong dién tir); (Khong phai sé hoa)

d) Thu moi, théng bao, sach anh (néu c6), vian ban thoa thuan hoac hop Ban sao: 1
dong vai ddi tac nude ngoai da duogc dich ra tiéng Viét; (Phai sé hoa)

d) Péi vai cac tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh phai co van Ban sao: 1

Poi twong thue hién: T chure, cd nhan

Mo ta dbi twong thuc hién: | To chirc, ca nhan dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién

nhan dan tinh.

lam khdng thudc tham quyén cap phép cia B Van hoa, Thé thao va Du lich
nop tryc tiep hodc qua buu chinh hodc qua méi truong dién tr 01 b ho so
de nghi cap giay phép dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thugc Uy ban

Co quan thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich

Co quan c6 tham quyén: S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich
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Dia chi tiép nhan ho so:

Trung tam Phuc vu h,élnh chinh cong tinh (sé 83, duong Pham Tung,
Phuong 3, Thanh ph6é Tay Ninh, tinh Tay Ninh)

Két qua thuc hién

Ma tai li¢u

Tén két qua

Tép dinh kém

Gidy phép (mau sb 04 ban
hanh theo Nghi dinh s
72/2016/ND-CP  ngay 01
thang 7 nam 2016).

Cin cir phap ly

SO van ban

Tén van ban

Ngay ban
hanh

Ngay hiéu luc

Co quan ban
hanh

72/2016/ND-CP

Nghi dinh quy dinh vé hoat dong nhiép
anh

01/7/2016

15/8/2016

Chinh phi

89/2023/ND-CP

Nghi dinh vé sita déi, bé sung mét sé
diéu cua Nghj dinh s6 72/2016/ND-CP
ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé hoat dgng nhiép anh va Nghi dinh
s6 126/2018/NP-CP ngay 20 thang 9
nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé
vi¢c thanh Idgp va hoat dong cua co so
van héa nwéc ngoai tai Viet Nam

12/12/2023

12/12/2023

Chinh phu

61/2018/Nb-CP

Nghi dinh vé thuc hién co ché mot cira,
mot ctra lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh

23/4/2018

21/6/2018

Chinh phu

01/2018/TT-
VPCP

Thong tu vé hudng dan thi hanh mot s6
quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thyc hién co ché mot cua, mot

ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

23/11/2018

06/01/2019

Van phong
Chinh phu

107/2021/ND-
CP

Nghi dinh stra d6i, b sung mét sé diéu
cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mét cira, mot cira lién théng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

06/12/2021

06/12/2021

Chinh phu

Yéu cau, diéu kién thuc
hién:

- Tac pham tham gia trien 1dm c6 nguon goc, xuat xa va quyén so hitu hoac
quyen su dung hop phap.

- T6 chire, ca nhan dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién
I&m phai thuc hién dung trach nhiém quy dinh ctua phap luat.

Thanh phan ho so luu

- Phicu bién nhan ho so va hen tra ket qua
- Phiéu y8u cau b sung hd so (néu c6)
-Kétqua giai quyet hd so

- Thanh phan hd so

Thoi gian luu va noi luu

Luu ¢ phong Quan 1y Van hoa va Gia dinh dén khi ho so hét hiéu luc, sau do
chuyén xudng kho Iuu trit cia Sé theo quy dinh.
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Mau s0 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP GIAY PHEP PUA TAC PHAM NHIEP ANH
TU VIET NAM RA NUOC NGOAI TRIEN LAM

Kinh gui: (Tén co quan c6 thim quyen cap gidy phép) ...........
1. Tén t6 chirc, ca nhan d& nghi cAp gidy phép trién 1dm (viét chir in hoa):
DM ChI: o
-Din thoai: ...
- Gidy Ching minh thu nhan dan/The can cude cong dan (d6i v6i ca nhan Viét
Nam): S6 .......... ngay cap ............ NOT CAP ..o
- Ho chiéu (d6i v6i ca nhan 1a ngudi Viét Nam sinh song tai nudc ngoai va ngudi nudc
Ngoai): S6.............. ngay CAD weovererrnens NOiCAP «oevveeeiie
2. Néi dung dé nghi cap gidy phép:
-Tén trién JAM: ...
- Chu dé, noi dung N LA e
- QuUY MO BN JAM: oot

- Tén, dia chi, sd dién thoai cta td chirc nudc ngoai td chuc trién 1am:

- Pia diém t6 chuc trién 1am: ......................... Quédc gia: ............

- Thoi gian trién 1am: Tl ngdy ... thang ... ndm ..... dén ngay ..... thang ..... nim

3. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé ban quyén tac pham nhiép anh, quyén c4 nhan dbi voi hinh anh quy dinh
tai BQ luat dan sy, tinh chinh xdc, trung thyc ctia néi dung hd so dé nghi cép giéy phép dua tac
pham nhiép anh tir Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am.

- Thuc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh sé6  /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... naim 2016
ctia Chinh phii quy dinh vé hoat dong nhiép anh va cac quy dinh khac c6 lién quan khi t6 chirc
trién 1am.

TO CHUC, CA NHAN
DE NGHI CAP GIAY PHEP
K5, ghi ré ho tén cé déng dau (doi véi t6 chirc)
K3, ghi ¥é ho tén (d6i véi cd nhdn)



